Zarzadzenie Nr $4/2012
StarostM'Tarnogérskiego

Fa)

z dnia #5.6...2012 roku
W sprawie:

zmiany zarzadzenia Nr 81/2010 Starosty Tarnogoérskiego z dnia 31 grudnia 2010 roku
w sprawie zasad prowadzenia rachunkowos$ci w Starostwie Powiatowym
w Tarnowskich Gérach zmienionego zarzadzeniem 117/2011 Starosty Tarnogorskiego
z dnia 30 grudnia 2011 roku zmienionego zarzadzeniem 10/2012 Starosty Tarnogoérskiego
z dnia 24 lutego 2012 roku zmienionego zarzadzeniem 22/2012 z dnia 13.04.2012 r.

Na podstawie: art. 34 ust. 1, art. 35 ust.2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym
(tekst jednolity z 2001 r: Dz. U. Nr 142 poz, 1592 z pozn. zm.)' w zwigzku z art. 10 ust.1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994
roku o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z pézn. zm.), oraz Rozporzadzeniem Ministra
Finansow z dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakiadéw budzetowych, paristwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej
(Dz. U. Nr 128, poz. 861 z pézn.zm.)*

Zarzadzam,
co nastepuje:

§1

Dokonuje sie zmiany Zarzadzenia nr 81/2010 w sprawie zasad prowadzenia rachunkowosci
w Starostwie Powiatowym w Tarnowskich Gorach w ten sposob, ze zatacznik Nr 2 ,Zasady i sposob

prowadzenia ksigg rachunkowych”, otrzymuje brzmienie zgodne z zalgcznikiem do niniejszego
Zarzgdzenia.

§2

W pozostalym zakresie zarzgdzenie Nr 81/2010 Starosty Tarnogoérskiego z dnia 31 grudnia 2010 roku

w sprawie zasad prowadzenia rachunkowos$ci w Starostwie Powiatowym w Tarnowskich Goérach
z pdzn.zm. pozostaje bez zmian.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Powiatu Tarnogorskiego.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujgca od 1 stycznia 2012 r .

STAROSTA
§

Lucyna Ekkert

! Przepisy wprowadzajace zmiany opublikowano w Dz. U. z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 200,
poz.1688, Nr 163, poz. 1271, Nr 214, poz. 1806, Dz. U. z 2003 r. Nr 162, poz. 1568, Dz. U. z 2004 r. Nr 102, poz. 1055,
Dz. U. z 2004 r. Nr 102, poz. 1808, Dz. U. z 2007 r. Nr 173, poz. 1218, Dz. U. z 2008 r. Nr 180, poz. 1111, Nr 223, poz. 1458,
Dz. U.z 2009 r. Nr 92, poz. 753, Nr 157, poz. 1241, Dz. U. z 2010 r. Nr 28, poz. 142, Nr 28, poz. 146, Nr 1086, poz. 675,
Nr 40, poz. 230, Dz. U. 22011 r. Nr 21, poz. 113, Nr 217, poz. 1281, Nr 149, poz. 887,

¢ Przepisy wprowadzajgce zmiany opublikowano w Dz. U. z 2009 r. Nr 165, poz. 1316, Nr 1567, poz. 1241, Dz. U z 2010 r. Nr 47,
poz. 1241, Dz. U z 2011 r. Nr 102, poz. 585, Nr 199, poz. 1175, Nr 232, poz. 1378,
Przepisy wprowadzajace zmiany opublikowano w Dz. U. z 2012 r. poz121.




Zatacznik
do Zarzadzenianr ...../2012
Starosty Tarnogorskiego

zdnia ............... 2012 roku

Zasady i sposéb prowadzenia ksigg rachunkowych

L. Zakladowy Plan Kont dla budzetu jednostki samorzadu

terytorialnego - Powiatu Tarnogorskiego

1. Wykaz kont

1. 1. Konta bilansowe
133 — Rachunek budzetu
134 — Kredyty bankowe

135 — Rachunki $rodkéw na niewygasajace wydatki

140 - Srodki pieniezne w drodze

222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych
224 — Rozrachunki budzetu

225 - Rozliczenie niewygasajacych wydatkéw
240 — Pozostate rozrachunki

250 — Naleznosci finansowe

260 — Zobowigzania finansowe

290 — Odpisy aktualizujace naleznosci

901 — Dochody budzetu

902 — Wydatki budzetu

903 — Niewykonane wydatki

904- Niewygasajgce wydatki

908 — Rozliczenia miedzyokresowe

960 — Skumulowane wyniki budzetu

961 — Wynik wykonania budzetu

962 — Wynik na pozostalych operacjach
968 - Prywatyzacja

1.2. Konta pozabilansowe
991 — Planowane dochody budzetu

992 — Planowane wydatki budzetu



2. Czes$¢ opisowa kont ksiegowych

2. 1. Konta bilansowe

Do kont 133, 134, 135, 140, 222, 223, 224, 225, 240, 250, 260, 290, 901 ,902 i 968
prowadzona jest ewidencja analityczna

Konto 133 - "Rachunek budzetu"

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowych
rachunkach budzetu.

Zapisy na koncie 133 sg dokonywane wytgcznie na podstawie dokumentéw
bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapiséw miedzy jednostka
a bankiem. W razie stwierdzenia btedu w dokumencie bankowym sumy ksieguje sie
zgodnie z wyciggiem, natomiast réznice wynikajgca z btedu odnosi sie na konto 240,
jako "sumy do wyjasnienia". Roznice te wyksiegowuje sie na podstawie dokumentu
bankowego zawierajacego sprostowanie btedu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje sie wptywy $rodkéw pienieznych na rachunek
budzetu, w tym réwniez sptaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na
rachunku budzetu, oraz wplywy kredytow przelanych przez bank na rachunek
budzetu, w korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje sig wyptaty z rachunku budzetu, w tym réwniez
wyptaty dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu
(saldo kredytowe konta 133), oraz wyptaty z tytutu sptaty kredytu przelanego przez
bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje sie rowniez lokaty dokonywane ze $rodkéw rachunku budzetu.
Konto 133 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan srodkéw pienieznych na rachunku budzetu,
a saldo Ma konta 133 - kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego
przez bank na rachunku budzetu.

Konto 134 - "Kredyty bankowe"

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciggnietych na finansowanie
budzetu.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje sig sptate lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje sie kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz
odsetki od kredytu bankowego.

Konto 134 moze wykazywac¢ saldo Ma oznaczajgce zadtuzenie z tytutow kredytow
zaciggnietych na finansowanie budzetu (tj. kredyt i odsetki od kredytu).

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 134 powinna umozliwiaé ustalenie
stanu zadtuzenia wedtug umoéw kredytowych.

Aktualizacja odsetek od kredytéw dokonywana bedzie raz w roku na koniec roku.

Konto 135 - "Rachunek srodkow na niewygasajace wydatki"

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pienieznych na rachunku bankowym $rodkéw
na niewygasajace wydatki.



Zapisy na koncie 135 sa dokonywane wytacznie na podstawie dokumentéw
bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodnos¢ zapiséw miedzy jednostka
a bankiem.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wplywy $rodkéw pienieznych na rachunek
srodkow na niewygasajace wydatki, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 135 ujmuje si¢ wyptaty z rachunku $rodkéw na niewygasajace
wydatki na pokrycie wydatkéw niewygasajacych, w korespondencji z kontem 225.
Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace stan $rodkéw pienieznych na
rachunku srodkéw na niewygasajgce wydatki.

Konto 140 - "Srodki pieniezne w drodze"

Konto 140 stuzy do ewidencji $rodkow pienieznych w drodze, w tym:

1) srodkéw otrzymanych z innych budzetow w przypadku, gdy $rodki te zostaty
przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objete wyciggiem
bankowym z datg nastepnego okresu sprawozdawczego:;

2) kwot wptacanych przez inkasentéw za posrednictwem poczty lub bezposrednio do
banku z tytutu dochoddw budzetowych w przypadku potwierdzenia wptaty przez bank
w nastepnym okresie sprawozdawczym;

3) przelewdéw dochoddéw budzetowych zrealizowanych przez bank ptatnika w okresie
sprawozdawczym i objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezacego budzetu
w nastepnym okresie sprawozdawczym.

Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania $rodki pieniezne w drodze moga byé
ewidencjonowane na biezaco lub tylko na przetomie okreséw sprawozdawczych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwiekszenia stanu $rodkéw pienieznych
w drodze, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu $rodkéw pienieznych w drodze.
Konto 140 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych
w drodze.

Konto 222 - "Rozliczenie dochodéw budzetowych"

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenn z jednostkami budzetowymi z tytutu
zrealizowanych przez te jednostki dochodow budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe zrealizowane przez
jednostki budzetowe i urzedy obstugujace organy podatkowe, w wysokosci
wynikajgcej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem
901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie przelewy dochodéw budzetowych na rachunek
budzetu, dokonane przez jednostki budzetowe i urzedy obstugujace organy
podatkowe, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencje szczegotowg do konta 222 prowadzi sie w sposob umozliwiajacy ustalenie
stanu rozliczen z poszczegbinymi jednostkami budzetowymi oraz urzedami
obstugujgcymi organy podatkowe z tytutu zrealizowanych przez nie dochodéw
budzetowych.

Konto 222 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodoéw budzetowych objetych
okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochoddéw budzetowych przekazanych przez
jednostki budzetowe i urzedy obstugujace organy podatkowe na rachunek budzetu,
lecz nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.
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Konto 223 - "Rozliczenie wydatkéw budzetowych"

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczern z jednostkami budzetowymi z tytutu
dokonanych przez te jednostki wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
wydatkow jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie wydatki dokonane przez jednostki budzetowe
w  wysokoSci wynikajgcej z okresowych sprawozdan tych jednostek,
w korespondencji z kontem 902.

Ewidencje szczegotowa do konta 223 prowadzi sie w sposob umozliwiajacy ustalenie
stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych
na ich rachunki $rodkéw pienieznych przeznaczonych na pokrycie realizowanych
przez nie wydatkow budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $rodkéw na rachunki biezace
jednostek  budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw
budzetowych.

Konto 224 - "Rozrachunki budzetu"

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegdlnosci:
rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego;

rozrachunkéw z tytutu udziatéw w dochodach innych budzetéw;

rozrachunkoéw z tytutu dotacji i subwenciji;

rozrachunkéw z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu parnstwa.

Ewidencja szczegdtowa do konta 224 powinna umozliwié ustalenie stanu naleznosci
I zobowigzan wedtug poszczegdlnych tytutbw oraz wedlug poszczegdinych
budzetow.

Konto 224 moze wykazywaé¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 - stan
zobowigzan budzetu z tytutu pozostatych rozrachunkow.

Konto 225 - "Rozliczenie niewygasajacych wydatkow"

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu
zrealizowanych przez te jednostki niewygasajgcych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
niewygasajacych wydatkow jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje sie wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe
w korespondencji z kontem 904 oraz przelewy s$rodkéw niewykorzystanych
w korespondencji z kontem 135.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwosé
ustalenia stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu
przekazanych im $rodkéw na realizacje niewygasajgcych wydatkéw.

Konto 225 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan nierozliczonych $rodkéw
przekazanych jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajgcych wydatkow.



Konto 240 - "Pozostate rozrachunki"

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacjg budzetu,
z wyjatkiem rozrachunkéw i rozliczen uymowanych na kontach: 222, 223, 224, 225,
250, 260.

Ewidencja szczegbtowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
rozrachunkow wedtug poszczegdlnych tytutdw oraz wedtug kontrahentéw.

Konto 240 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 stan
zobowigzan z tytutu pozostatych rozrachunkow.

Konto 250 - "Naleznosci finansowe”

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do nalezno$ci finansowych,
a w szczegolnosci z tytutu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje sie powstanie i1 zwiekszenie naleznosci
finansowych, a na stronie Ma - ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwosc
ustalenia stanu naleznosci z poszczegdlnymi kontrahentami wedtug tytutdw
naleznosci.

Konto 250 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci
finansowych, a saldo Ma stan nadptat z tytutu naleznosci finansowych.

Konto 260 - "Zobowigzania finansowe"

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych,
z wyjatkiem kredytoéw bankowych, a w szczegdlnosci z tytutu zaciggnietych pozyczek
i wyemitowanych instrumentéw finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje sie warto$¢ sptaconych zobowigzan finansowych,
a na stronie Ma ujmuje sie warto$¢ zaciagnietych zobowigzan finansowych ( w tym
pozyczek | odsetek od nich).

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwos¢
ustalenia stanu zobowigzan z poszczegdlnymi kontrahentami wedtug tytutow
zobowigzan.

Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadpfaconych
zobowigzan finansowych, a saldo Ma stan zaciggnietych zobowigzan finansowych
Aktualizacja odsetek od pozyczek dokonywana bedzie raz w roku na koniec roku.

Konto 290 - "Odpisy aktualizujace naleznosci”
Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujgcych naleznosci.
Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie zmnigjszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych
naleznosci, a na stronie Ma zwiekszenie warto$ci odpisoéw aktualizujgcych
naleznosci.
Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Konto 901 - "Dochody budzetu”

Konto 901 stuzy do ewidencji dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
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Na stronie Wn konta 901 ujmuje sie przeniesienie, w kornicu roku, sumy dochodoéw
budzetu jednostki samorzadu terytoriainego na konto 961.
Na stronie Ma konta 901 ujmuje sie dochody budzetu:

1) na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych, w korespondencji
Z kontem 222;

2) na podstawie sprawozdan innych organéw w zakresie dochodoéw budzetdéw jednostek
samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 224

3) z tytutu rozrachunkow z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondenc;ji
Z kontem 224;

4) z innych tytutdbw, w szczegdlnosci subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem
133;

o) pochodzace ze zrodet zagranicznych niepodlegajgce zwrotowi, w korespondenc;i
Z kontem 133;

6) pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.
Ewidencja szczegodtowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwiaé¢ ustalenie
stanu poszczegdinych dochodédw budzetu wedtug podziatek planu finansowego.
Saldo Ma konta 901 oznacza sume dochoddéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego za dany rok.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi sie na konto
961.

Konto 902 - "Wydatki budzetu"

Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkdéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Na stronie Wn konta 902 ujmuje sie w szczegdlnosci wydatki:

1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan  budzetowych,
w korespondencji z kontem 223;

2) realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecenn ptatniczych,
w korespondencji z kontem 134.
Na stronie Ma konta 902 ujmuje sie przeniesienie, w koncu roku, sumy wydatkéw
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 902 powinna umozliwia¢ ustalenie
stanu poszczegolnych wydatkéw budzetu wedtug podziatek klasyfikacji.
Saldo Wn konta 902 oznacza sume wydatkdw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego za dany rok.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi sie na konto
961.

Konto 903 - "Niewykonane wydatki"
Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji
w latach nastepnych.
Na stronie Wn konta 903 ujmuje sie wartos¢ niewykonanych wydatkow
zatwierdzonych do realizacji w latach nastepnych w korespondencji z kontem 904.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi sie na konto
961.

Konto 904 - "Niewygasajace wydatki"

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajgcych wydatkow.
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Na stronie Wn konta 904 ujmuje sie:

1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w ciezar planu niewygasajgcych
wydatkéw, na podstawie ich sprawozdan budzetowych w korespondenciji z kontem
225;

2) przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkéw na dochody budzetowe.
Na stronie Ma konta 904 ujmuje sie wielko$¢ zatwierdzonych niewygasajacych
wydatkow.

Konto 904 moze wykazywa¢ saldo Ma do czasu zrealizowania planu
niewygasajacych wydatkédw lub do czasu wygasniecia planu niewygasajacych
wydatkow.

Konto 909 - "Rozliczenia miedzyokresowe"

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen miedzyokresowych.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje sie w szczegdlnosci koszty finansowe stanowigce
wydatki przysztych okresow (np. odsetki od zaciagnietych kredytow i pozyczek
w korespondencji z kontami 134 lub 260), a na stronie Ma - przychody finansowe
stanowigce dochody przysztych okresoéw (np.. subwencje i dotacje przekazane
w grudniu dotyczgce nastepnego roku budzetowego).

Ewidencja szczegofowa prowadzona do konta 909 powinna umozliwia¢ ustalenie
stanu rozliczen miedzyokresowych wedtug ich tytutdw.

Konto 909 moze wykazywac saldo Wn i Ma.

Aktualizacja odsetek od zaciggnietych kredytow i pozyczek dokonywana bedzie raz
w roku na koniec roku.

Konto 960 - "Skumulowane wyniki budzetu"

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki
samorzgdu terytorialnego.

Konto 960 w ciggu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych
zmniejszenia lub zwiekszenia skumulowanych wynikow budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego.

W szczegdlnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje sie, pod datg zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962.
Konto 960 moze wykazywac saldo Whn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma
konta 960 - stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Konto 961 - "Wynik wykonania budzetu"

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje sie
przeniesienie poniesionych w ciggu roku wydatkow budzetu, odpowiednio
w korespondencji z kontem 902, oraz niewykonanych wydatkoéw, w korespondencji
z kontem 903.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje sie
przeniesienie zrealizowanych w ciggu roku dochoddéw budzetu, odpowiednio
w korespondencji z kontem 901.

W ewidencji szczegotowej do konta 961 wyodrebnia sie zrodta zwiekszen i rodzaje
zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczoS$ci.



Na koniec roku konto 961 moze wykazywac saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza
stan deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu,
saldo konta 961 przenosi sie na konto 960.

Konto 962 - "Wynik na pozostatych operacjach”

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wptywajacych na
wynik wykonania budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje sie w szczegolnosci koszty finansowe oraz
pozostate koszty operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje sie w szczegdlnosci przychody finansowe oraz
pozostate przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywac saldo Wn oznaczajgce nadwyzke
kosztéw nad przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychoddéw nad
kosztami.

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962
przenosi sie na konto 960.

Konto 968 - "Prywatyzacja”

Konto stuzy do ewidencji przychodoéw i rozchodow dotyczacych prywatyzacji.

Na stronie Wn ujmuje sie rozchody pokryte srodkami z prywatyzacji, a na stronie Ma
przychody z tytutu prywatyzacji.

Ewidencje szczegdtowa do konta 968 prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji
I tytutow prywatyzac;ji.

Konto 968 moze wykazywac¢ saldo Ma oznaczajgce stan $rodkéw z prywatyzacji.

2.2. Konta pozabilansowe
Konto 991 - "Planowane dochody budzetu”

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajgace plan dochoddéw
budzetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje sie planowane dochody budzetu oraz zmiany
budzetu zwiekszajace planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okre$la w ciggu roku wysoko$¢ planowanych dochodéw
budzetu.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje sie
na stronie Wn konta 991.

Konto 992 - "Planowane wydatki budzetu"

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkow budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje sie planowane wydatki budzetu oraz zmiany
budzetu zwigkszajace planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajgce plan wydatkéw
budzetowych lub wydatki zablokowane.



Saldo Wn konta 992 okre$la w ciagu roku wysoko$¢ planowanych wydatkow
budzetowych.

Konto stuzy réwniez do ewidencji udzielonych przez Powiat Tarnogérski poreczen
z tytutu zaciggnietych kredytéw, pozyczek czy innych zobowigzan oraz ich zmian.
Na stronie Ma ujmuje sie udzielenie poreczenia, niezwtocznie po podjeciu informadji
0 jego udzieleniu. Na stronie WN ujmuje sie uwolnienie poreczenia poprzez sptate
zobowigzan , na ktére udzielono porgczenia, nie rzadziej niz raz na kwartat, zgodnie
z uzgodnionym planem, po sprawdzeniu, ze podmiot dokonuje jego biezgcej sptaty .

Ewidencja analityczna do konta winna umozliwi¢ identyfikacje podmiotu, ktéremu
udzielono poreczenia.

Konto wykazuje saldo po stronie Ma, ktére oznacza stan udzielonych poreczen.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje sie na
stronie Ma konta 992.

II.  Zakladowy Plan Kont dla jednostki budzetowej - Starostwa
Powiatowego

1. Wykaz kont

1.1. Konta bilansowe

Zespot 0 — Majatek trwaty

011 — Srodki trwate

013 — Pozostate srodki trwate

014 — Zbiory biblioteczne

015 — Minie zlikwidowanych jednostek

020 — Wartosci niematerialne i prawne

030 — Diugoterminowe aktywa finansowe

071 — Umorzenie srodkéw trwaltych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 — Umorzenie pozostatych érodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych

073 — Odpisy aktualizujace diugoterminowe aktywa finansowe

080 — Srodki trwate w budowie (inwestycje)
Zespot 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 — Kasa
130 — Rachunek biezgcy jednostki



135 — Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 - Inne rachunki bankowe
140 — Krétkoterminowe aktywa finansowe

141 — Srodki pieniezne w drodze

Zespot 2 — Rozrachunki i roszczenia

201 — Rozrachunki z odbicrcami i dostawcami
221 — Naleznoéci z tytutu dochodéw budzetowych
224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu $rodkéw europejskich
225 — Rozrachunki z budzetami

226— Diugoterminowe naleznosci budzetowe

229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 — Pozostate rozrachunki

245 — Wplywy do wyjasnienia

290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci

Zespot 3 — Materiaty i towary

300 - Rozliczenie zakupu
310 — Materiaty
330 - Towary

Zespol 4 — Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie

400 — Amortyzacja

401 — Zuzycie materiatdow i energii

402 — Ustugi obce

403 — Podatki i optaty

404 — Wynagrodzenia

405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia
409 — Pozostale koszty rodzajowe

410 — Inne Swiadczenia finansowane z budzetu
411 — Pozostate obcigzenia

490 - Rozliczenie kosztow
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Zespot 6 - Produkty

640 — Rozliczenia miedzyokresowe kosztow

Zespot 7 — Przychody i koszty ich uzyskania

720 — Przychody z tytutu dochodow budzetowych
740 — Dotacje i srodki na inwestycje

750 — Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 — Pozostate przychody operacyjne

761 — Pozostate koszty operacyjne

770 - Zyski nadzwyczajne

771 — Straty nadzwyczajne

Zespot 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 — Fundusz jednostki

810 — Dotacje budzetowe , ptatnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje

840 — Rezerwy i rozliczenia miedzyckresowe przychodéw

851 — Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych

8563 — Fundusze celowe

855 — Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 — Wynik finansowy

1.2. Konta pozabilansowe

975 — Wydatki strukturalne

976 — Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 — Plan finansowy niewygasajgcych wydatkow

992 — Zapewnienie finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa
993 — Rozliczenia z innymi budzetami

998 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

999 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat
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2. Opis kont ksiegowych jednostki budzetowej

2.1. Konta bilansowe

Zespot 0 - "Majatek trwaly"

1)
2)
3)
4)
5)

Konta zespotu 0 "Majatek trwaty" stuza do ewidencji:
rzeczowego majatku trwatego;

wartosci niematerialnych i prawnych;

finansowego majgtku trwatego;

umorzenia majatku;

inwestycji.

Konto 011 - "Srodki trwate"

2)
3)
4)

2)
3)

1)
2)
3)

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci
poczatkowe] srodkow trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnos$cig jednostki,
ktére nie podlegaja ujeciu na kontach: 013 i 014.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia
stanu i warto$ci poczatkowej srodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia $srodkow
trwatych, ktére ujmuje sie na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie w szczegdlnosci:

przychody nowych Ilub uzywanych srodkow trwatych pochodzacych z zakupu
gotowych $rodkow trwatych lub inwestycji oraz wartos¢ ulepszen zwiekszajgcych
wartoé¢ poczatkowg srodkéw trwatych;

przychody srodkéw trwatych nowo ujawnionych;

nieodptatne przyjecie srodkdw trwatych;

zwigkszenia wartosci poczatkowej $rodkéw trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie w szczegoélnosci:

wycofanie $rodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu
zniszczenia, zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania;

ujawnione niedobory $srodkéw trwatych;

zmniejszenia warto$ci poczatkowej $rodkdéw trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwic:

ustalenie wartosci poczatkowej poszczegolnych obiektow srodkow trwatych;

ustalenie oséb lub komorek organizacyjnych, ktérym powierzono $rodki trwate;
nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $srodkéw trwatych
w wartosci poczatkowe;.

Do konta prowadzona jest analityka

Konto 013 - "Pozostate srodki trwate"

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci
poczatkowej Srodkéw trwatych, niepodlegajacych ujeciu na kontach: 011 i 014,
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wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci jednostki, ktére podlegajg
umorzeniu lub amortyzacji w petnej warto$ci w miesiacu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia
stanu i wartosci poczatkowe] pozostatych $srodkéw trwatych znajdujacych sie
W uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie w szczegdlnosci:

srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestyc;ji;
nadwyzki srodkéw trwatych w uzywaniu;
nieodptatne otrzymanie $rodkéw trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie w szczegoinosci:

wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia,

sprzedazy, nieodptatnego przekazania;

ujawnione niedobory Srodkow trwatych w uzywaniu.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwié ustalenie
wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oddanych do uzywania oraz osoéb, u ktorych
znajdujg sie Srodki trwate, lub komorek organizacyjnych, w ktérych znajdujg sie
srodki trwate.

Konto 013 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore wyraza warto$¢ $rodkow trwatych
znajdujgcych sie w uzywaniu w wartosci poczatkowej.

Do konta prowadzona jest analityka

Konto 014 - "Zbiory biblioteczne"

Konto 014 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci zbiorow
bibliotecznych bibliotek naukowych, fachowych, szkolnych i pedagogicznych oraz
bibliotek publicznych.

Na stronie Wn konta 014 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmnigjszenia
stanu i wartosci poczatkowej zbioréw bibliotecznych, z wyjatkiem umorzenia, ktore
ujmuje sie na koncie 072.

Na stronie Wn konta 014 ujmuje sie w szczegdlnosci:

przychdéd zbioréw bibliotecznych pochodzacych z zakupu Ilub nieodptatnie
otrzymanych;

nadwyzki zbioréw bibliotecznych.

Na stronie Ma konta 014 ujmuje sie w szczegolnosci:

rozchdd zbioréw bibliotecznych na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodptatnego
przekazania;

niedobory zbioroéw bibliotecznych.

Przychody i rozchody zbioréw bibliotecznych wycenia sie wedtug cen nabycia.
Przychody z tytutu nieodptatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia sie zgodnie
z komisyjnym oszacowaniem ich wartosci.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 014 powinna umozliwi¢ ustalenie
stanu poszczegodlnych zbioréw bibliotecznych, z dalszym podziatem okreSlonym w
odrebnych przepisach.

Konto 014 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan zbioréw bibliotecznych
znajdujacych sie w jednostce.

Do konta prowadzona jest analityka.



Konto 015 - "Mienie zlikwidowanych jednostek"

1)

2)

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszer i zmniejszen wartosci mienia
przejetego przez organ zatozycielski lub nadzorujgcy po zlikwidowanym
przedsigbiorstwie panstwowym, komunalnym lub innej podlegtej jednostce
organizacyjnej, czyli zaktadzie budzetowym lub gospodarstwie pomocniczym.

Na stronie Wn konta 015 organ zafozycielski lub nadzorujacy ujmuje
w szczegolnosci:

warto$¢ mienia przejetego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej, wedtug wartoéci wynikajacej z bilansu  zlikwidowanego
przedsiebiorstwa lub jednostki;

korekte wartosci mienia, stanowigca roznice pomiedzy wartoécig mienia wynikajaca z
bilansu zlikwidowanego przedsiebiorstwa Iub jednostki a wartoscia mienia
przekazanego spotce, innej jednostce organizacyjnej lub sprzedanego:;

warto$¢ mienia zwroconego przez spotke lub pozostajgcego po zlikwidowanej innej
jednostce organizacyjnej, ktora zostaje przyjeta na stan skiadnikéw majgtkowych
organu zatozycielskiego lub organu nadzorujacego.

Na stronie Ma konta 015 organ zatozycielski lub organ nadzorujacy ujmuja
w szczegdlnosci:

wartoS¢ mienia pozostajgcego po zlikwidowanym przedsiebiorstwie lub innej
jednostce organizacyjnej, a przekazanego spotce, w wysokosci wynikajgcej z umowy
ze spofky, lub przekazanego jako udziat do spotki, wartosé mienia sprzedanego lub
przekazanego innym jednostkom;

korekte wartosci mienia stanowigca réznice pomiedzy wartoscig mienia wynikajaca
z bilansu zlikwidowanego przedsiebiorstwa Ilub innej jednostki organizacyjnej
a wartoscig mienia przekazanego spdtce lub innym jednostkom.

Ewidencje szczegotowg do konta 015 moze stanowi¢ bilans zlikwidowanego
przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wraz z zatgcznikami.

Ewidencja szczegotowa moze zawiera¢ rowniez dane z ewidencji pozabilansowej.
Konto 015 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan mienia zlikwidowanego
przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wediug warto$ci wynikajgce;
z bilansu tego przedsigbiorstwa lub jednostki, bedacego w dyspozycji organu
zatozycielskiego lub nadzorujgcego, a nieprzekazanego spotkom, innym jednostkom
organizacyjnym lub nieprzejetego na wiasne potrzeby, albo tez zagospodarowanego
w inny sposob.

Do konta prowadzona jest analityka

Konto 020 - "Wartosci niematerialne i prawne"

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci
poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych,
Z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na kontach 071 i 072.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte
obliczanie umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych, podziat wedtug ich
tytutow i osob odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywac saldo Whn, ktore oznacza stan warto$ci niematerialnych
| prawnych w wartoéci poczatkowe;.

Do konta prowadzona jest analityka.
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Konto 030 - "Diugoterminowe aktywa finansowe"

Konto 030 stuzy do ewidencji dtugoterminowych aktywéw finansowych,
a w szczegolnosci akeji i innych dlugoterminowych papieréw wartosciowych
o terminie wykupu dtuzszym niz rok.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia
stanu diugoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie
wartosci  poszczegdlnych sktadnikéw diugoterminowych aktywow finansowych
wedtug tytutow.

Konto 030 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ dtugoterminowych
aktywow finansowych.

Do konta prowadzona jest analityka.

Konto 071 - "Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych”

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszeri warto$ci poczatkowej $rodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych, ktore podlegajg umorzeniu wedtug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowej $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
I prawnych.

Ewidencje szczegdtowg do konta 071 prowadzi sie wedlug zasad podanych
w wyjasnieniach do kont 011 i 020. Do kont: 011, 020 i 071 mozna prowadzié
wspolng ewidencje szczegbdtows.

Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci
srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Do konta prowadzona jest analityka.

Konto 072 - "Umorzenie pozostatych srodkéw trwalych, warto$ci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych™

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej $rodkow trwatych,
warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, podlegajgcych
umorzeniu jednorazowo w petnej wartos$ci, w miesigcu wydania ich do uzywania.
Umorzenie jest ksiegowane w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmnigjszenia
umorzenia wartosci poczatkowej $rodkéw trwatych, wartoéci niematerialnych
| prawnych oraz zbioréw bibliotecznych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje sie umorzenie $rodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbiordéw bibliotecznych zlikwidowanych z powodu
zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych nieodptatnie, a takze
stanowigcych niedobér lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie odpisy umorzenia nowych, wydanych do
uzywania $rodkoéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych obcigzajacych odpowiednie koszty, dotyczace nadwyzek Srodkéw
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trwatych, warto$éci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, dotyczace
srodkow trwatych, wartoéci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych
otrzymanych nieodpfatnie.

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci
poczatkowej Srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych umorzonych w petnej warto$ci w miesigcu wydania ich do uzywania.
Do konta prowadzona jest analityka.

Konto 073 - "Odpisy aktualizujace diugoterminowe aktywa finansowe"

Konto 073 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujgacych dtugoterminowe aktywa
finansowe.

Konto moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére oznacza warto$¢ odpisow aktualizujgcych
diugoterminowe aktywa finansowe.

Do konta prowadzona jest analityka.

Konto 080 — ,,Srodki trwate w budowie (inwestycje)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw s$rodkéw trwatych w budowie oraz do
rozliczenia kosztow $rodkow trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.
Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) poniesione koszty dotyczace $rodkéw trwatych w budowie w ramach prowadzonych
inwestycji zaréwno przez obcych wykonawcow, jak i we wlasnym - imieniu;

2) poniesione koszty dotyczgce przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do
uzywania maszyn, urzgdzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentow
oraz wytworzonych w ramach wiasnej dziatalnosci gospodarczej;

3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa,
rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja), ktére powodujg zwiekszenie wartosci
uzytkowej Srodka trwatego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie warto$¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych,
a w szczegolnosci:

1) Srodkéw trwatych;

2) warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych $rodkéw trwatych w budowie.

Na koncie 080 mozna ksiegowa¢ réwniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupow
gotowych Srodkéw trwatych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej
wyodrebnienie kosztéw Srodkow trwatych w budowie wedtug poszczegblnych
rodzajow efektdw inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu
wytworzenia poszczegolnych obiektéw srodkéw trwatych Konto 080 moze
wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza warto$¢ kosztow Ssrodkow trwatych w budowie
i ulepszen.

Do konta prowadzona jest analityka.

Zespot 1 - "Srodki pieniezne i rachunki bankowe"
Konta zespotu 1 "Srodki pieniezne i rachunki bankowe" stuza do ewidencji:

1) krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych przechowywanych w kasach:
2) krétkoterminowych papieréw wartosciowych;
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3) krajowych i zagranicznych $rodkéw pienieznych lokowanych na rachunkach
w bankach;

4) udzielanych przez banki kredytéw w krajowych i zagranicznych $rodkach pienieznych;

9) innych krajowych i zagranicznych $rodkéw pienieznych.
Konta zespotu 1 majg odzwierciedla¢ operacje pieniezne oraz obroty i stany $rodkow
pienieznych oraz krotkoterminowych papieréw warto$ciowych.

Konto 101 - "Kasa"

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujgcej sie
w kasach jednostki.
Na stronie Wn konta 101 ujmuje sie wptywy gotdéwki oraz nadwyzki kasowe, a na
stronie Ma - rozchody gotéwki i niedobory kasowe.
Warto$¢ konta 101 koryguje sie o réznice kursowe dotyczace gotowki w walucie
obcej.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) stanu gotdéwki w walucie polskiej;

2) stanu gotéwki w walucie zagranicznej, wyrazonego w walucie polskiej i obcej,
z podziatem na poszczegoine waluty obce;

3) wartosci gotowki powierzonej poszczegolnym osobom za nig odpowiedzialnym.

Konto 101 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w kasie.

Do konta prowadzona jest analityka.

Konto 130 - "Rachunek biezacy jednostki"

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkéw pienieznych oraz obrotéw na rachunku
bankowym z tytutu wydatkow i dochodéw (wptywow) budzetowych objetych planem
finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie wptywy srodkéw pienieznych:

1) z tytutu zrealizowanych przez jednostke dochodoéw budzetowych (ewidencja
szczegOtowa  wedtug  podziatek  klasyfikacji  dochodéw  budzetowych),
w korespondencji z kontem 101, 221 lub innym wiasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak rowniez
srodki pobrane do kasy na realizacje wydatkow budzetowych (ewidencja
szczegotowa wedtug podziatek klasyfikacji wydatkow budzetowych),
w korespondencji z wtasciwymi kontami zespotéw 1, 2, 3, 4, 7 lub 8;

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych,
w zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapisow miedzy jednostkg
a bankiem.

Ewidencja szczegOtowa do konta 130 jest prowadzona w szczegotowosci planu
finansowego dochoddéw i wydatkéw budzetowych. Powinna réwniez uwzglednic¢
wplywy do wyjasnienia ksiegowane w ramach konta 245.

Konto 130 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow pienieznych na
rachunku biezgcym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest rowne saldu sald
wynikajacych z ewidencji szczegdtowej prowadzonej dla kont:

1) wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze
wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkdéw pienieznych otrzymanych na
realizacje wydatkéw budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku;
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2)

dochoddw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodow budzetowych moze
wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw pienieznych z  tytutu
zrealizowanych dochoddw budzetowych, ktére do konca roku nie zostaty przelane do
budzetu.

Do konta prowadzona jest analityka.

Konto 135 - "Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia"

Konto 135 stuzy do ewidencji $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia,
a w szczegolnosci zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych i innych funduszy,
ktorymi dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wptywy Srodkéw pienieznych na rachunki
bankowe, a na stronie Ma - wyptaty srodkéw z rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegotowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu $rodkdéw
kazdego funduszu.

Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych na
rachunkach bankowych funduszy.

Konto 139 - "Inne rachunki bankowe"

1)
2)
3)
4)
9)

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych $rodkdw pienieznych
wydzielonych na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace , w tym na
rachunkach pomocniczych irachunkach specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi sie w szczegoélnosci ewidencje obrotéw na wyodrebnionych
rachunkach bankowych:

akredytyw bankowych otwartych przez jednostke;

czekdw potwierdzonych;

sum depozytowych,;

sum na zlecenie;

srodkdéw obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje sie ksiegowan wyfgcznie na podstawie dokumentow
bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapisow konta 139
miedzy ksiegowoscig jednostki a ksiegowoscia banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wpltywy wydzielonych $rodkéw pienieznych
z rachunkow biezgcych, sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje sie wyptaty Srodkdédw pienieznych dokonane
z wydzielonych rachunkow bankowych.

Ewidencja szczegodtowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie
stanu Srodkéw pienieznych dla kazdego kontrahenta.

Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych
znajdujacych sig na innych rachunkach bankowych.

Konto 140 - "Krétkoterminowe aktywa finansowe"

Konto 140 stuzy do ewidencji krétkoterminowych aktywow finansowych,
a w szczegolnosci akcji, udziatdw i innych papieréw wartosciowych wyrazonych
zardwno w walucie polskiej jak tez w walutach obcych.
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Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwiekszenia stanu krétkoterminowych papierow
wartosciowych i innych $rodkéw pienieznych, a na stronie Ma - zmnigjszenia stanu
krotkoterminowych aktywow finansowych.
Ewidencja szczegétowa do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) poszczegdlnych sktadnikéw krotkoterminowych aktywow finansowych:;

2) stanu poszczegoélnych aktywoéw finansowych wyrazonego w  walucie polskiej
| obcej, z podziatem na poszczegdlne waluty obce;

3) wartosci krétkoterminowych aktywow finansowych powierzonych poszczegdlnym
osobom za nie odpowiedzialnym.
Konto 140 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan krotkoterminowych
aktywow finansowych.

Konto 141 - "Srodki pieniezne w drodze"

Konto 141 stuzy do ewidencji $rodkow pienieznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie zwiekszenia stanu $rodkow pienieznych
w drodze, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu $rodkéw pienieznych w drodze.
Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania, $rodki pieniezne w drodze moga byé
ewidencjonowane na biezaco.

Konto 141 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych
w drodze.

Zespot 2 - "Rozrachunki i rozliczenia"

Konta zespotu 2 "Rozrachunki i rozliczenia" stuzg do ewidencji krajowych
I zagranicznych rozrachunkéw oraz rozliczen.

Konta zespotu 2 stuzg takze do ewidencji i rozliczen srodkow budzetowych, $rodkéw
europejskich i innych $&rodkéw pochodzgcych ze Zrédet zagranicznych
niepodlegajgcych zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen niedoboroéw, szkod i nadwyzek
oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami
spornymi.

Ewidencja szczegdtowa do kont zespotu 2 moze by¢ prowadzona wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowej i umozliwia¢ wyodrebnienie poszczegdinych grup
rozrachunkéw, rozliczen, ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznoéci,
rozliczen, roszczen spornych i zobowigzan z podziatem wedtug kontrahentéw oraz,
jesli dotyczg rozliczerh w walutach obcych - wedtug poszczegdinych walut, a przy
rozliczaniu Srodkow europejskich réwniez odpowiednio w podziale na programy lub
projekty.

Konto 201 - "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami"

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych
z tytutu dostaw, robét i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug
oraz kaucji gwarancyjnych, optat od pozwow sadowych i komorniczych a takze
naleznosci z tytutu przychodéw finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje sie
naleznosci jednostek zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktére sg ujmowane na
koncie 221.

19



Konto 201 obcigza sie za powstate naleznosci i roszczenia oraz za sptate
I zmniejszenie zobowigzan, a uznaje sie za powstate zobowigzania oraz sptate
I zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegotowa do konta 201 moze by¢ prowadzona wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowej oraz powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia nalezno$ci
| zobowigzan krajowych i zagranicznych wedtug poszczegolnych kontrahentéw.
Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen,
a saldo Ma - stan zobowigzan.

Do konta prowadzona jest analityka.

Konto 221 - "Naleznosci z tytutlu dochodéw budzetowych"

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie ustalone naleznoéci z tytutu dochodéw
budzetowych i zwroty nadptat z uwzglednieniem wartosci naleznosci Spétki ,NOVA”
ustalonej na podstawie przekazanej informacji spotki o rozliczeniu wptat
czynszowych od najemcow.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wplaty naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Ewidencja szczegotowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedtug diuznikow
i podziatek klasyfikacji budzetowej.

Konto 221 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu
nadpfat w tych dochodach.

Do konta prowadzona jest analityka.

Konto 224 - "Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu $rodkéw
europejskich”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji
budzetowych, a takze do ewidencji rozliczenia przez instytucje zarzgdzajace
I posredniczace ptatnosci z budzetu srodkoéw europejskich.
Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie w szczegoélnosci:

1) warto$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, w korespondencji z kontem 130;
Na stronie Ma konta 224 ujmuje sie w szczegdélnosci:

2) warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem
810;

3) warto$¢ dotacji zwroéconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencii
z kontem 130.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 224 powinna zapewniaé mozliwo$é
ustalenia wartosci przekazanych dotacji oraz zaliczek z tytutu ptatnosci z budzetu
srodkow europejskich wedtug jednostek oraz przeznaczenia tych $rodkéow.
Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujacy zalicza do
dochoddw budzetowych, sa ujmowane na koncie 221.
Do konta prowadzona jest analityka.
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Konto 225 - "Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkoéw z budzetami w szczegolnosci z tytutu
dotacji, podatkdéw, nadwyzek sSrodkow obrotowych, nadptat w rozliczeniach
z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie nadptaty oraz wptaty do budzetu, a na stronie
Ma - zobowigzania wobec budzetow i wptaty od budzetow.

Ewidencja szczegbtowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznosci i zobowigzan wedtug kazdego z tytutdbw rozrachunkéw z budzetem
odrebnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma -
stan zobowigzan wobec budzetow.

Do konta prowadzona jest analityka.

Konto 226 - "Diugoterminowe naleznosci budzetowe"

Konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznosci lub dtugoterminowych
rozliczen z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie w szczegolnosci ditugoterminowe naleznosci,
w korespondencji z kontem 840, a takze przeniesienie naleznosci krotkoterminowych
do diugoterminowych, w korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie w szczegoélnosci przeniesienie naleznosci
diugoterminowych do krétkoterminowych w wysoko$ci raty naleznej na dany rok,
w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza warto$é ditugoterminowych
naleznosci.

Ewidencja szczegotowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
poszczegodlnych naleznosci budzetowych.

Do konta prowadzona jest analityka.

Konto 229 - "Pozostate rozrachunki publicznoprawne"

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkow
publicznoprawnych, a w szczegdlnosci z tytutu ubezpieczenn spotecznych
| zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie naleznosSci oraz sptate i zmniejszenie
zobowigzan, a na stronie Ma - zobowigzania, spfate | zmniejszenie naleznosci
z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwosc
ustalenia stanu naleznosci i zobowigzan wedtug tytutow rozrachunkéw oraz
podmiotdw, z ktérymi sg dokonywane rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo
Ma - stan zobowigzan.

Do konta prowadzona jest analityka.

Konto 231 - "Rozrachunki z tytutu wynagrodzen™

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkdéw z pracownikami i innymi osobami
fizycznymi z tytutu wyptat pienieznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie
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1)
2)
3)
4)

z odrebnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczegdlnosci naleznosci za prace
wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy
agencyjnej i innych umoéw zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegoélnosci:
wyptaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen;
wyptaty zaliczek na poczet wynagrodzen;

wartos¢ wydanych Swiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;

potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwosé
ustalenia stanow naleznosci i zobowigzan z tytutu wynagrodzen i $wiadczen
zaliczanych do wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo
Ma - stan zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Do konta prowadzona jest analityka.

Konto 234 - "Pozostate rozrachunki z pracownikami"

2)

3)
4)
9)

2)
3)

Konto 234 stuzy do ewidencji nalezno$ci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw
z innych tytutdbw niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szczegélnosci:

wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajgce
jednostke;

naleznosci od pracownikow z tytutu dokonanych przez jednostke $wiadczen
odptatnych;

naleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych;
naleznos$ci i roszczenia od pracownikow z tytutu niedoborow i szkéd;

zaptacone zobowigzania wobec pracownikow.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie w szczegoélnosci:

wydatki wytozone przez pracownikow w imieniu jednostki w tym dotyczace m. in.
podrozy stuzbowych ;

rozliczone zaliczki i zwroty $rodkéw pienieznych;

wptywy naleznoéci od pracownikow.

Zaliczki wypfacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowac, do czasu ich
rozliczenia, w rownowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki.
Ewidencja szczegodtowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwosc
ustalenia stanu naleznosci, roszczen i zobowigzan wedtug tytutdw rozrachunkow.
Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci
i roszczen, a saldo Ma - stan zobowigzan wobec pracownikow.

Do konta prowadzona jest analityka.

Konto 240 - "Pozostate rozrachunki"

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych nalezno$ci i roszczen oraz
zobowigzan nieobjetych ewidencjg na kontach 201-234. Konto 240 moze byc¢
uzywane rowniez do ewidencji pozyczek i réznego rodzaju rozliczen, a takze krotko-
I dtugoterminowych naleznosci funduszy celowych.
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Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstate naleznoéci i roszczenia oraz sptate
i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma - powstate zobowigzania oraz sptate
i zmniejszenie nalezno$ci i roszczen w tym min. odszkodowanie za zajete grunty.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie
rozrachunkdw, roszczen i rozliczen z poszczegolnych tytutow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen,
a saldo Ma - stan zobowigzan.

Do konta prowadzona jest analityka.

Konto 245 - "Wplywy do wyjasnienia"

Konto stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu
dochoddéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje sie w szczegdlnosci kwoty wyjasnionych wptat i ich
zwroty.

Na stronie Ma konta 245 ujmuje sie w szczegoInosci kwoty niewyjasnionych wptat.
Konto 245 moze wskazywac saldo Ma, ktére oznacza stan niewyjasnionych wpfat.

Konto 290 - "Odpisy aktualizujagce naleznosci"

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci. Na stronie Wn
konta 290 ujmuje sie zmniejszenie warto$ci odpiséw aktualizujgcych naleznosci, a na
stronie Ma - zwiekszenie wartosci odpisow aktualizujgcych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza wartos¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Do konta prowadzona jest analityka.

Zespot 3 - "Materialy i towary"

Konta zespotu 3 "Materiaty i towary" stuzg do rozliczenia zakupu materiatow,
towaréw i ustug (konto 300) oraz do ewidencjonowania tej czesci materiatow, ktore
nie zostaty zuzyte do kornica okresu sprawozdawczego, na podstawie wycenionego
spisu z natury.

Konto 300 - "Rozliczenie zakupu"

Konto 300 stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materiatow, towardw (artykutow
spozywczych), robot i ustug, a w szczegodlnosci do ustalenia wartosci materiatow,
towarow w drodze oraz wartosci dostaw niefakturowanych.

Na stronie Wn 300 konta ujmuje sie:

faktury dostawcéw krajowych i zagranicznych fgcznie z naliczonym podatkiem od
towardw i ustug, zwanym dalej "podatkiem VAT";

podatek VAT, podatek akcyzowy, cto pobierane przy imporcie.

Na stronie Ma konta 300 ujmuje sie:

wartos¢ przyjetych dostaw i ustug;

naliczony podatek VAT do rozliczenia z urzedem skarbowym bezposrednio lub po
spetnieniu okreslonych warunkéw;

naliczony podatek VAT niepodlegajacy zwrotowi Iub odliczeniu od podatku
naleznego, dotyczacy skfadnikéw majatku obrotowego, zwigkszajgcy ich wartos¢ lub
obcigzajgcy wlasciwe koszty albo rozliczenia miedzyokresowe kosztow czynne;
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1)
2)
3)
4)

naliczony podatek VAT niepodlegajacy zwrotowi lub odliczeniu od podatku
naleznego, dotyczacy S$rodkow trwatych, inwestycji rozpoczetych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, zwiekszajacy ich wartosc.

Za posrednictwem konta 300 mozna rozliczaé réwniez:

koszty zakupu zawarte w fakturach dostawcow;

optaty manipulacyjne pobierane przez urzad celny przy imporcie;

niedobory, szkody i nadwyzki w transporcie;

reklamacje (sprostowania) dotyczace faktur dostawcow.

Konto 300 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze
(materiaty i towary w drodze), a saldo Ma - stan dostaw lub ustug niefakturowanych.

Konto 310 - "Materiaty"

Konto 310 stuzy do ewidencjonowania tej czesci materiatow, ktoére nie zostaty zuzyte
do konca okresu sprawozdawczego, na podstawie wycenionego spisu z natury.

W szczegodlnych przypadkach stuzy do ewidencji materiatow bedacych wiasnoscig
Powiatu a znajdujacych sie w magazynach obcych.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje sie zwiekszenie ilosci i wartosci stanu zapasu
materiatow, a na stronie Ma - jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywac saldo Whn, ktdre wyraza stan zapaséw materiatow.

Konto 330 - "Towary"

Konto 330 jest przeznaczone do ewidencji zapasow towarow.

Ewidencjg na tym koncie obejmuje sie towary znajdujgce sie zaréwno we wiasnych
magazynach, jak rowniez w magazynach obcych w tym przekazane przez
likwidowane jednostki i zaktady budzetowe.

Na stronie Wn konta 330 ujmuje sie zwiekszenie ilosci | wartosci stanu zapaséw
towarow, a na stronie Ma - jego zmniejszenia.

Konto 330 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan zapasow towarow.
Zapasy towaréw beda przedmiotem rocznego spisu z natury. Wszelkie zmiany stanu
podlegajace ewidencjonowaniu dokumentowane bedg pisemnie przez wydziat
merytoryczny ktoremu powierzono zadania w przedmiotowym zakresie i bedg
stanowi¢ podstawe do zmian w ewidencji ksiegowe;.

Zespot 4 - "Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie"

Konta zespotu 4 "Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie" stuza do ewidencji
kosztow w uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje sie
w ksiegach rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich
zaptaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztéw dokonuje sie na podstawie
dokumentéw korygujgcych koszty (np. faktur korygujacych).

Nie ksieguje sie na kontach zespotu 4 kosztow finansowanych, zgodnie z odrebnymi
przepisami, z funduszy celowych i innych oraz kosztow inwestycji, pozostatych
kosztow operacyjnych, kosztéw operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.
Ewidencje szczegotowa do kont zespotu 4 prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji
planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz
oraz w sposob umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan
budzetowych Iub innych sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach
obowigzujacych jednostke.
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Kryterium kwalifikowania wydatkéw w ciezar kont zespotu stanowi przypisanie
paragrafu wynikajgcego z zestawienie paragraféw do punktu 28 Zarzadzenia
stosowanego dla celéow usystematyzowania przynaleznosci do poszczegdlnych
pozycji rachunku zyskow i strat.

Konto 400 - "Amortyzacja"

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpisow amortyzaciji od srodkow trwatych
i wartosci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg
dokonywane stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma
konta 400 ujmuje sie ewentualne zmniejszenie odpisdbw amortyzacyjnych oraz
przeniesienie w koncu roku salda konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza
wysokos¢ poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi sie w koricu
roku obrotowego na konto 860. Stawki amortyzacyjne sg zgodne ze stawkami
wynikajgcymi z podatku dochodowego od osob prawnych.

Konto 401 - "Zuzycie materiatow i energii"

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatdbw i energii na cele
dziatalnosci podstawowej, pomocniczej i ogdlnego zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatéw
i energii, a na stronie Ma konta 401 ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztow
z tytutu zuzycia materiatow i energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda
poniesionych w ciagu roku kosztéw zuzycia materiatow i energii na konto 860.

Konto 402 - "Ustugi obce"

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz
dziatalnosci podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje sie poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma
konta 402 ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy
przeniesienie kosztéw ustug obcych na konto 860.

Konto 403 - "Podatki i optaty"

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegolnoéci kosztow z tytutu podatku akcyzowego,
podatku od nieruchomosci i podatku od $rodkéw transportu, podatku od czynnosci
cywilnoprawnych oraz optat o charakterze podatkowym, a takze optaty notarialnej,
optaty skarbowej i optaty administracyjne;.

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutéw, a na stronie Ma
ujmuje sie¢ zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzieh bilansowy -
przeniesienie kosztow z tego tytutu na konto 860.

Konto 404 - "Wynagrodzenia"

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu
wynagrodzen z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na
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podstawie umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej
I innych umdw zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje sie kwote naleznego pracownikom i innym osobom
fizycznym wynagrodzenia brutto (j. bez potracen z réznych tytutéw dokonywanych
na listach ptac).

Na stronie Ma ksieguje sie korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztow
dziatalno$ci podstawowej z tytutu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi sie
je na konto 860.

Konto 405 - "Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia"

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalno$ci podstawowej z tytutu rdéznego
rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikéw i o0séb fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych umoéw, ktére nie sg zaliczane do
wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu ubezpieczen
spotecznych i Swiadczen na rzecz pracownikéw i oséb fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych umoéw, ktore nie sg zaliczane do
wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje sie zmniejszenie kosztow z tytutu ubezpieczenia
spotecznego i Swiadczen na rzecz pracownikéw i oséb fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych uméw, a na dzien bilansowy
przenosi sie je na konto 860.

Konto 409 - "Pozostate koszty rodzajowe"

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktdre nie kwalifikujg
sie do ujecia na kontach 400-405 . Na koncie tym ujmuje sie w szczegdlnosci zwroty
wydatkow za uzywanie samochoddéw prywatnych pracownikéw do zadan
stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych, koszty
ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy z tytutu wypadkow przy pracy oraz
innych kosztéw niezaliczanych do kosztéw dziatalnosci finansowej i pozostatych
kosztow operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutéw, a na stronie Ma ich
zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje sie przeniesienie poniesionych kosztéw
na konto 860.

Konto 410 - "Inne swiadczenia finansowane z budzetu"”

Konto 410 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej. Na tym koncie
ksiegowane sg koszty zwigzane z pozycjg rachunku zyskow i strat ,Inne
Swiadczenia finansowane z budzetu”, zgodnie z opisem do kont ,Zespotu 4"

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutdw, a na stronie Ma ich
zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje sie przeniesienie poniesionych kosztow
na konto 860.
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Konto 411 - "Pozostate obcigzenia”

Konto 411stuzy do ewidencji kosztéw dziatalno$ci podstawowej. Na tym koncie
ksiggowane sa koszty zwigzane z pozycjg rachunku zyskow i strat ,Pozostate
obcigzenia” zgodnie z opisem do kont ,Zespotu 4”

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutdw, a na stronie Ma ich
zZmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje sie przeniesienie poniesionych kosztéw
na konto 860.

Konto 490 - "Rozliczenie kosztow"

Konto 490 stuzy do ujecia:

1) Kosztow rozliczanych w czasie, ktére w okresie poniesienia ujeto na kosztach
rodzajowych , a ich warto$¢ zostata odtozona do rozliczenia wyniku w poznigjszym
okresie, oraz do rozliczenia tuch kosztéw w nastepnym okresie w korespondencji
z kontem 640 , Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw”.

2) Utworzonych rezerw za przyszte koszty (Wn 490 Ma 640) oraz ich rozwigzania
w nastepnym okresie po poniesieniu kosztow ( Wn 640 Ma 490 ).

Saldo Wn lub Ma konta 490 oznacza zmiane stanu z rozliczen miedzyokresowych
kosztow na koniec roku w stosunku do stanu na poczatek roku.

Saldo konta 490 jest przenoszone w koricu roku obrotowego na konto 860.

Do konta prowadzona jest analityka

Zespot 6 - "Produkty”
Konto zespotu 6 "Produkty” stuzy do ewidencji kosztéw rozliczonych w czasie.
Konto 640 - "Rozliczenia miedzyokresowe kosztow"

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztéw przysztych okreséw (rozliczenia czynne) oraz
rezerw na wydatki przysztych okreséw (rozliczenia bierne).
Na stronie Wn konta 640 ujmuje sie koszty proste i ztozone poniesione w okresie
sprawozdawczym, a dotyczace przysztych okreséw, oraz wydatki poniesione w
okresie sprawozdawczym, na ktdre utworzono w okresach poprzednich rezerwe.
Na stronie Ma konta 640 ujmuje sie utworzenie rezerwy na wydatki przysztych
okresow oraz zaliczenie do kosztow okresu sprawozdawczego kosztéw poniesionych
w okresach poprzednich.
Ewidencja szczegbdtowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) wysokosci tych kosztow zakupu, ktére podlegajg rozliczeniu w czasie;

2) wysokosci innych rozliczen miedzyokresowych kosztow z dalszym podziatem wedtug
ich tytutow.
Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okreséw, a saldo Ma - rezerwy na
wydatki przysztych okresow.
Do konta prowadzona jest analityka.
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Zespot 7 - "Przychody, dochody i koszty"

Konta zespotu 7 "Przychody, dochody i koszty" stuzg do ewidenc;ji:

1) przychoddéw i kosztow ich osiggnigcia z tytutu sprzedazy produktéw, towardw,
przychodow i kosztow operacji finansowych oraz pozostatych przychodéw i kosztow
operacyjnych;

2) podatkow nieujetych na koncie 403;

3) dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wptywajg na wynik finansowy, oraz dotacji
przekazanych.

Ewidencje szczegdtowa prowadzi sie wedtug pozycji planu finansowego oraz
stosownie do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczo$ci oraz obliczenia
podatkow.

Konto 720 - "Przychody z tytutu dochodoéw budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochoddéw budzetowych
zwigzanych bezposrednio z podstawowg dziatalnoscig jednostki.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie odpisy z tytutu dochodow budzetowych, a na
stronie Ma konta 720 ujmuje sie przychody z tytutu dochodow budzetowych .
Ewidencja szczegbdtowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodéw z tytutu dochodow budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja
szczegdtowa jest prowadzona wedtug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast
w zakresie podatkow pobieranych przez inne organy ewidencje szczegofowg
stanowig sprawozdania o dochodach budzetowych sporzadzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Do konta prowadzi sie analityke.

Konto 750 - "Przychody finansowe"

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie przychody z tytutu operacji finansowych,
a w szczegodlnosci przychody ze sprzedazy papierdw wartosciowych, przychody
z udziatow i akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy
zakupie weksli, czekdw obcych i papieréw wartosciowych oraz odsetki ustawowe
| podatkowe za zwioke w zaptacie naleznosci, dodatnie roznice kursowe.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychoddéw finansowych z tytutu udziatow w innych podmiotach gospodarczych,
nalezne jednostce odsetki od pozyczek i zaptacone odsetki ustawowe za zwitoke od
naleznosci.

W koncu roku obrotowego przenosi sie przychody finansowe na strone Ma konta 860
(Wn konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Do konta prowadzi sie analityke.
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Konto 751 - "Koszty finansowe"

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje sie w szczegdlnoéci wartos¢ sprzedanych udziatow,
akgji i papierow warto$ciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytéw i pozyczek,
odsetki za zwtoke w zaptacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajgcych $rodki trwate
w budowie, odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci z tytutu operacji finansowych,
dyskonto przy sprzedazy weksli, czekdw obcych i papieréw warto$ciowych, ujemne
roznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajgcych $rodki trwate w budowie.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
w zakresie kosztéw operacji finansowych - zarachowane odsetki od pozyczek
i odsetki za zwtoke od zobowigzan.

W koncu roku obrotowego przenosi sie koszty operacji finansowych na strone Wn
konta 860 (Ma konto 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Do konta prowadzi sie analityke.

Konto 760 - "Pozostate przychody operacyjne"

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow niezwigzanych bezposrednio ze-zwykig ~
podstawowa dziatalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychoddéw niz
podlegajace ewidencji na kontach 720 i 750.
W szczegdlnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:

1) przychody ze sprzedazy materiatdw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow;

2) przychody ze sprzedazy $rodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych
oraz srodkow trwatych w budowie;

3) pozostate przychody operacyjne, do ktorych zalicza sie w szczegolnosci odpisane
przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, darowizny
I nieodptatnie otrzymane $rodki obrotowe;

4) zmniejszenie stanu produktéw w korespondenciji ze strong Wn konta 490.
W koncu roku obrotowego przenosi sie pozostate przychody operacyjne na strone
Ma konta 860, w korespondencji ze strong Wn konta 760.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.
Do konta prowadzi sie analityke.

Konto 761 - "Pozostate koszty operacyjne"

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio z podstawowsg
dziatalnoécig jednostki.
W szczegolnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:

1) koszty osiggniecia pozostatych przychodéw w warto$ci cen zakupu lub nabycia
materiatow;

2) kary, odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznosci, odpisy
aktualizujgce od naleznosci, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz
nieodptatnie przekazane aktywa obrotowe.
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W koncu roku obrotowego przenosi sie:

1) na strone Wn konta 490 - koszty zwigzane z zakupem i sprzedazg sktadnikéw

majatku, jezeli zostaty ujete na koncie 761, w korespondencji ze strong Ma konta
781;

2) na strone Wn konta 860 pozostate koszty operacyjne, w korespondencji ze strong Ma

konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Do konta prowadzi sie analityke.

Konto 770 - "Zyski nadzwyczajne"

Konto 770 stuzy do ewidencji dodatnich skutkéw finansowych zdarzen trudnych do
przewidzenia,  nastgpujacych  poza  dziatalno$cig  operacyjng  jednostki
i niezwigzanych z ogolnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma konta 770 ujmuje sie w szczegolnosci przyznane lub otrzymane
odszkodowania dotyczace zdarzen losowych. Na stronie Wn konta 770 ujmuje sie
korekty (zmniejszenia) uprzednio zaksiegowanych zyskéw nadzwyczajnych.

W koncu roku obrotowego przenosi sie zyski nadzwyczajne na strone Ma konta 860
(Wn konto 770).

Na koniec roku obrotowego konto 770 nie wykazuje salda.

Konto 771- "Straty nadzwyczajne"

Konto 771 stuzy do ewidencji ujemnych skutkéw finansowych zdarzen trudnych do
przewidzenia, nastepujacych  poza  dziatalnoscig  operacyjng  jednostki
niezwigzanych z ogélinym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Wn konta 771 ujmuje sie poniesione straty nadzwyczajne, a w
szczegolnosci szkody spowodowane zdarzeniami trudnymi do przewidzenia,
nastepujacymi poza dziatalnoscig operacyjng jednostki i niezwigzanymi z ogolnym
ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma konta 771 ujmuje sie korekty (zmniejszenia) strat nadzwyczajnych.

W koncu roku obrotowego przenosi sie straty nadzwyczajne na strone \Wn konta 860
(Ma konto 771).

Na koniec roku obrotowego konto 771 nie wykazuje salda.

Zespot 8 - "Fundusze, rezerwy i wynik finansowy"

Konta zespotu 8 stuza do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu,
rezerw i rozliczen miedzyokresowych przychodow.

Konto 800 - "Fundusz jednostki"

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki
I ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego
zwigkszenia, zgodnie z odrebnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansowg
jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegoélnosci:
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1) przeksiegowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego,
straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860;

2) przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i Srodkdéw
budzetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

3) réznice z aktualizacji srodkéw trwatych;

4) warto$¢ sprzedanych, nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wktadu
niepienieznego (aportu) srodkéw trwatych wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie;

5) wartos¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) przeksiegowanie zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860;

2) wplyw srodkow przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

3) roznice z aktualizacji wyceny srodkow trwatych;

4) nieodptatne otrzymanie Srodkdow trwatych wartosci niematerialnych i prawnych oraz
$rodkow trwatych w budowie;

5) warto$¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos¢
ustalenia przyczyn zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu
jednostki.

Do konta prowadzona jest analityka

Konto 810 - "Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz
srodki z budzetu na inwestycje"

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, pfatnoéci z budzetu Srodkéw
europejskich oraz srodkéw z budzetu na inwestycje.
Na stronie Wn konta 810 ujmuje sig:

1) wartos¢ dotacji przekazanych z budzetu w czesci uznanej za wykorzystane lub
rozliczone, w korespondencji z kontem 224;

2) wartos¢ ptatnosci z budzetu $rodkow europejskich uznanych za rozliczone,
w korespondencji z kontem 224;

3) réwnowartos¢ wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze srodkow budzetu
na finansowanie srodkéw trwatych w budowie, zakupu sSrodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego,
salda konta 810 na konto 800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Do konta prowadzona jest analityka.

Konto 840 - "Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow"

Konto 840 stuzy do ewidencji przychoddw zaliczanych do przysztych okreséw oraz
innych rozliczeh miedzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie utworzenie i zwiekszenie rezerwy, a na stronie
Whn - ich zmniejszenie lub rozwigzanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie réowniez powstanie i zwiekszenia rozliczen
miedzyokresowych przychodoéw, a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie
ich do przychodow roku obrotowego lub zyskéw nadzwyczajnych.
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Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ moznosc
ustalenia stanu:

1) rezerwy oraz przyczyn jej zwiekszen i zmniejszen;

2) rozliczen miedzyokresowych przychoddw z poszczegolnych tytutdow oraz przyczyn ich
zwiekszen i zmniejszen.
Konto 840 moze wykazywaé¢ saldo Ma, ktdére oznacza stan rezerw | rozliczen
miedzyokresowych przychodow.
Do konta prowadzona jest analityka.

Konto 851 - "Zakltadowy fundusz swiadczen socjalnych"

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen zaktadowego
funduszu Swiadczen socjalnych.
Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym,
ujmuje sie na koncie 135 "Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”.
Pozostate $rodki majatkowe ujmuje sie na odpowiednich kontach dziatalnosci
podstawowej jednostki (z wyjatkiem kosztéw i przychodow podlegajacych
sfinansowaniu z funduszu).
Ewidencja szczegétowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrgbnienie:

1) stanu, zwiekszenn i zmniejszen zakfadowego funduszu $wiadczen socjalnych,
z podziatem wedtug zrodet zwiekszen i kierunkow zmniejszen;

2) wysokosci poniesionych kosztéw i wysokosci uzyskanych przychodow przez
poszczegolne rodzaje dziatalnosci socjalnej.
Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.
Do konta prowadzona jest analityka.

Konto 853 - "Fundusze celowe"

Konto 853 stuzy do ewidencji stanu, zwiekszen i zmniejszen funduszy celowych oraz
innych funduszy specjalnego przeznaczenia.

Na stronie Wn konta 853 ujmuje sie koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia
funduszy, a na stronie Ma - przychody oraz pozostate zwigkszenia funduszy.
Ewidencja szczegbétowa do konta 853 powinna pozwoli¢ na ustalenie zwigkszen
i zmniejszen oraz stanu kazdego z funduszy oddzielnie.

Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszy celowych oraz innych funduszy
specjalnego przeznaczenia.

Do konta prowadzona jest analityka.

Konto 855 - "Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek™

Konto 855 stuzy do ewidencji rownowartosci mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw
panstwowych, komunainych lub innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez
organy zatozycielskie i nadzorujace.

Na stronie Wn ujmuje sie zmniejszenia funduszu z tytutu sprzedazy mienia lub jego
likwidacji, a na stronie Ma - stan funduszu i jego zwiekszenia o rownowarto$¢ mienia
zlikwidowanych przedsiebiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, ustalong na
podstawie bilanséw tych jednostek, w korespondencji z kontem 015.
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Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw
lub innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organ zatozycielski lub
nadzorujacy,

a nieprzekazanego spédtkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejetego na
wiasne potrzeby, lub warto$¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze niesptaconego.

Do konta prowadzona jest analityka.

Konto 860 - "Wynik finansowy"

1)
2)

4)

1)
2)

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:

poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405 ,
409, 410, 411;

zmniejszen rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek roku,
w korespondencji z kontem 490;

kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych
kosztéw operacyjnych, w korespondencji z kontem 761:

strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771;

Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w koncu roku obrotowego sume:

uzyskanych przychodow, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7;
zwigkszen rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek roku,
w korespondencji z kontem 490;

zyskow nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo
Whn - strate netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym,
na konto 800.

Do konta prowadzona jest analityka

2.2. Konta pozabilansowe.

Konto 975 - "Wydatki strukturalne"

Konto 975 stuzy do ewidencji zrealizowanych wydatkéw strukturalnych Na stronie Wn
konta 975 , po zakonczeniu kazdego kwartatu, ujmuje sie wartosé zrealizowanych
wydatkow strukturalnych wedtug klasyfikacji wydatkow strukturalnych. Na stronie Ma
konta 975 ujmuje sie warto$¢ wydatkow strukturalnych na podstawie Zrodtowych
dowodow ksiggowych w momencie ujmowania ich w ksiegach rachunkowych.
Ewidencja prowadzona jest weditug klasyfikacji wydatkow strukturalnych w celu
wykazania tych wydatkéw w odpowiednim sprawozdaniu.

Konto 976 - "Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami "

Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajacych z wzajemnych rozliczen miedzy
jednostkami w celu sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego.

Konto 980 - "Plan finansowy wydatkéw budzetowych"

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta
Srodkéw budzetowych.



Na stronie Wn konta 980 ujmuje sie plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz
jego zmiany.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:

1) roéwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetu;

2) wartos¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetu do realizacji w roku nastepnym:;

3) wartosc¢ planu niezrealizowanego i wygastego.
Ewidencja szczegdtowa do konta 980 jest prowadzona w szczegodtowosci planu
finansowego wydatkéw budzetowych.
Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 - "Plan finansowy niewygasajacych wydatkow"

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow
budzetowych dysponenta srodkéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 981 ujmuje sie plan finansowy niewygasajgcych wydatkow
budzetowych.
Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie:

1) réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych obcigzajacych plan finansowy
niewygasajgcych wydatkéw budzetowych;

2) wartos¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych w czeséci niezrealizowanej
lub wygastej.
Ewidencje szczegotowg do konta 981 prowadzi sie w szczegdtowosci planu
finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych.
Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 993 - "Rozliczenia z innymi budzetami”

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciggu
roku, ktore nie podlegajg ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn ujmuje sie naleznosci z innych budzetéw oraz sptate zobowigzan
wobec innych budzetow.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje sie zobowigzania wobec innych budzetéw oraz
wptaty naleznosSci otrzymane z innych budzetéw.

Konto 993 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci z innych budzetéw, a saldo Ma konta
993 - stan zobowigzan.

Konto 998 - "Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezagcego"

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych
ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz
w planie finansowym niewygasajacych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji
w danym roku budzetowym.
Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

1) rownowartos¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych wdanym roku budzetowym;

2) réwnowartoS¢ zaangazowanych wydatkow, ktére beda obcigzaty wydatki roku
nastepnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkow, czyli warto§¢ umow,
decyzji i innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje koniecznos¢ dokonania
wydatkéw budzetowych w roku biezgcym.
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Ewidencja szczegétowa do konta 998 jest prowadzona wedlug podziatek
klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajgcych
wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - "Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat"

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych
przysztych lat oraz niewygasajacych wydatkéw, ktére majg byé zrealizowane
w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow
budzetowych w latach poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego
jednostki budzetowej lub plan finansowy niewygasajacych wydatkdw przeznaczony
do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysoko$¢ zaangazowanych wydatkow lat
przysztych.

Ewidencja szczegotowa do konta 999 jest prowadzona wedlug podziatek
klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajgcych
wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie
wydatkow budzetowych lat przysztych.

lll. Wpykaz ksiag rachunkowych (zbioréw stanowiacych ksiegi
rachunkowe na komputerowych nosnikach danych).

W oparciu o postanowienia art. 10 ust. 1 pkt. 3b oraz art. 13 i 17 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994r. o rachunkowos$ci ustala sie wykaz ksiag rachunkowych (zbioréw
stanowigcych ksiegi rachunkowe), ktdére powinny by¢ prowadzone w szczegolnosci
zgodnie z postanowieniami art. 11 — 19 ww. ustawy. Do ksigg rachunkowych nalezg;

1. dziennik i konta ksiegi gtéwnej, ktére sg prowadzone wedtug poszczegolnych
rejestrow stanowigcych ewidencje syntetyczng z wyodregbnieniem dziatow
podlegajacych ewidencji ksiegowej przy uzyciu komputeréw, ujmowanych
rownoczesnie w zbiorach stanowigcych pomocnicze ksiegi rachunkowe.
Poszczegolne zbiory (tematycznie prowadzone ewidencje) spetniajg wymagane
ustawa o rachunkowosci cechy odnoszace sie zarowno do dziennika, jak i ksiegi
gtéwnej. Program komputerowy stosowany w jednostce zabezpiecza powigzanie
poszczegoblnych rejestrow w jedng catos¢.

2. Ksiegi pomocnicze (zbiory stanowigce pomocnicze ksiegi rachunkowe -—
ewidencje szczegotowg tworzona na komputerowych nosnikach danych) powinny
by¢ prowadzone w nastepujgcym zakresie:

2.1. Ewidencja szczegdtowa Srodkow trwatych jest prowadzona do konta 011,
013, 014 oraz 020. Do kont 011, 013 oraz 020 prowadzone sg odpisy
umorzeniowe (amortyzacyjnymi) ujmowanymi na kontach 071 i 072.
Ewidencja analityczna w formie iloSciowo —wartosciowej prowadzona jest
w Wydziale Inwestycji i Gospodarki Mieniem, zas w formie wartoSciowej
z analitykg zgodng z przepisami w Wydziale Budzetu i Finansow.



2.2

2.8,

2.4.

2.5.

2.6.

2.1,

2.8.

2.9.

2.0

2.11.

2.12.

2.13.

Ewidencja szczegdétowa $rodkow trwatych w budowie jest prowadzona
w ksiggach pomocniczych do konta 080 z wyodrebnieniem poszczegodlnych
zadan - przedsiewzig¢ budowlanych oraz z podziatem kosztéw budéw
wedtug ich rodzajow.

Ewidencja szczegétowa S$rodkéw pienieznych w kasie jest prowadzona
w raportach kasowych przy uzyciu komputera; sposéb prowadzenia raportow
kasowych od strony merytorycznej jest podobny do tradycyjnej formy tego
zbioru stanowigcego pomocnicza ksiege rachunkowa.

Ewidencja szczegétowa $rodkow pienieznych na rachunkach bankowych jest
prowadzona w zbiorze spetniajacym cechy pomocniczej ksiegi rachunkowej
wedtug poszczegolnych rachunkéw bankowych oraz walut obcych.

Ewidencja szczegotowa do konta ,Srodki pieniezne w drodze” jest
prowadzona wedtug poszczegdinych operacji oraz kas i rachunkéw
bankowych.

Ewidencja szczegdtowa rozrachunkéw jest prowadzona w zbiorach
pomocniczych do ksiegi gtéwnej wedtug ustalonych dostawcéw i odbiorcow
z uwzglednieniem obrotéw i sald na jednostkowych kartotekach
szczegotowych.

Ewidencja szczegétowa do konta ,Rozrachunki publicznoprawne” jest
prowadzona w zbiorze pomochiczym z podziatem na konta szczegdtowe
poszczegolnych instytucji, z uwzglednieniem obrotow i sald na kontach
szczegbtowych i wedtug poszczegdlnych tytutdw rozliczen (podatkéw, optat,
obciazen i $wiadczen).

Rejestry zakupu stanowia pomocnicze ksiegi rachunkowe i ewidencje
szczegotowg do konta ,Rozliczenie podatku VAT naliczonego”.

Rejestry sprzedazy oraz zestawienia wystawionych faktur sporzadzane przez
Wydziat Gospodarki Mieniem stanowia pomocnicze ksiegi rachunkowe
i ewidencje szczegotowa do konta ,Rozliczenie VAT naleznego’.

Imienne karty wynagrodzen pracownikow stanowig zbiory bedace
pomocniczymi ksiggami do konta ,Rozrachunki z pracownikami z tytutu
wynagrodzen”. Powyzsze karty pracownikbw stanowig konta szczegdtowe
| sg prowadzone wediug sktadnikéw wynagrodzen istotnych do celu ich
obliczenia oraz ustalenia $wiadczen z tytutu ubezpieczenia spotecznego
i podatku dochodowego od 0séb fizycznych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 234  Pozostate rozrachunki
z pracownikami” jest prowadzona w zbiorach stanowigcych pomocnicze
ksiegi rachunkowe pozwalajace na wyodrebnienie wszelkich rozliczen
z pracownikami poza rozliczeniami z tytutu wynagrodzen oraz wedtug tytutow
tych rozrachunkow.

Ewidencja szczegdtowa do konta ,Rozrachunki z tytutu pozyczek z ZFSS”
jest prowadzona w sposéb pozwalajacy na wyodrebnienie poszczegélnych
pozyczek udzielonych wedtug pozyczkobiorcow z uwzglednieniem terminéw
Zapfaty.

Ewidencja szczegétowa kosztéw wg. rodzajéw jest wedtug analityki
umozliwiajgcej sporzadzenie rachunku zyskow i strat z dalszym wewnetrznym
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podziatem wedlug klasyfikacji budzetowej, co jest niezbedne do
podejmowania decyzji finansowych oraz sporzadzania sprawozdan
finansowych.

2.14. Ewidencja szczegotowa do kont zespotu 6 jest prowadzona w zbiorach
stanowigcych pomocnicze ksiegi rachunkowe do poszczegolinych kont
z wyodrgbnieniem wewnetrznym tytutdbw rozliczen miedzyokresowych
kosztow czynnych badz biernych.

2.15. Ewidencja szczeg6towa do kont zespotu 7 jest prowadzona w zbiorach
stanowigcych pomocnicze ksiegi rachunkowe do poszczegdlnych kont
z wyodrebnieniem rodzajow kosztéw lub przychoddéw finansowych badz
operacyjnych.

2.16. Ewidencja szczegotowa do konta ,Zaktadowy Fundusz Swiadczen
Socjalnych” stanowi zbiér spetniajagcy wymogi pomocniczej ksiegi
rachunkowej zapewniajac ewidencje funduszu wedtug zrédet jego tworzenia
| kierunkow wykorzystania.

3. Zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej oraz zestawienia sald kont ksiag
pomocniczych do poszczegdlnych kont ksiegi gtownej sa  sporzadzane zgodnie
z postanowieniami art. 18 ustawy o rachunkowo$ci.

Charakterystyka systemu przetwarzania danych

1. Od dnia 1 stycznia 2005 r. system przetwarzania danych ksiegowych dokonuje
si¢ w oparciu o programy nabyte od firmy ,BOMARK” Sp. z. 0. o z siedzibg
w Katowicach przy ul. Owocowej 6a.

Przetwarzanie danych w Wydziale Budzetu i Finanséw prowadzone jest w oparciu
o aktualng wersje systemu uzytkowanego przez Starostwo Powiatowe
w Tarnowskich Goérach. Obecnie jest to wersja 11.

W systemie przetwarzania danych ksiegowych stosuje sie nastepujace programy
komputerowe:

1.1.program finansowo-ksiegowy ,Ksiegowos$¢ budzetowa’, jako program
podstawowy stuzacy do prowadzenia ksigg rachunkowych jednostki,

1.2.program ptacowy ,Ptace”, jako program stuzgcy do prowadzenia ewidencji
szczeglOtowe rozrachunkéw z tytutu wynagrodzen z pracownikami oraz
rozrachunkow publicznoprawnych zwigzanych z wynagrodzeniami,

1.3.program kadrowy ,Kadry”, jak program stuzacy do zarzadzania zasobami
osobowymi umozliwiajacy dostep do danych osobowych pracownikow,

1.4.program ,Srodki trwate”, jako program stuzacy do prowadzenia ewidencji
szczegotowej Srodkdw trwatych oraz ich amortyzacji i umorzenia.

1.5. program ,Fakturowanie” jako program stuzacy do dokumentowania operaciji
sprzedazy towarow lub ustug w ramach biezgcej dziatalnosci jednostki,
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2. Wykaz zbiorow stanowigcych ksiegi rachunkowe przechowywany jest na
no$nikach czytelnych dla komputera.

Ogolne zasady dziatania ww. programow zostaty szczegdtowo opisane

w instrukcjach do poszczegoéinych programéw.

Zbiory danych stanowiace ksiegi rachunkowe jednostki znajduja sie w serwerze.
3. Opis sytemu przetwarzania danych

System przetwarzania danych tworzg programy wymienione w pkt.2. Ustala sie
wzajemne powigzania oraz kierunki przeptywu danych pomiedzy poszczegélnymi
modutami systemu przetwarzania danych wedtug nastepujacego schematu:

ISYSTEM PRZETWARZANIA DANYCH)

PROGRAM:
Place”

PROGRAM:
WFakturowanie”
3.1.0gdlna  charakterystyka i funkcje programu ,KSIEGOWOSC

BUDZETOWA”

Program ,Ksiegowos$¢ Budzetowa” stanowi glowng czesé systemu przetwarzania
danych. W programie tym prowadzone s3;

1) dziennik oraz ksiega gtdwna, ktére stuzg do chronologicznego
i systematycznego ujecia wszystkich zdarzen i operacji gospodarczych jakie
wystgpity w danym okresie sprawozdawczym,

2) nastepujace ksiegi pomocnicze:
- rozrachunki z dostawcami i odbiorcami wedtug kontrahentow,

- rozrachunki publiczno-prawne,
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- ewidencja szczegotowa dla potrzeb podatku VAT (rejestry zakupow
I sprzedazy),

Gtowng cze$¢ programu ,Ksiegowosé Budzetowa” stanowi zaktadowy plan kont
dostosowany do wymogdw przyjetych w zasadach rachunkowosci.

Komputerowe wydruki danych spetniajg wymagania okreslone w art. 13 ust.2-6
ustawy, a w szczegoélnosci:

- 83 trwale oznaczone nazwa skrocong jednostki, ktorej dotyczg oraz
zrozumiatg nazwa danego rodzaju ksiegi rachunkowe;j,

- 83 wyraznie oznaczone, co do roku obrotowego, co do miesigca i co do
daty sporzadzenia,

- posiadajg automatycznie numerowane strony z oznaczeniem pierwsze;j
i ostatniej (koniec wydruku) oraz sg sumowane na kolejnych stronach
w sposob  ciggly w miesigcach i w roku obrotowym,

- 8§ Oznaczone nazwg i wersjg programu przetwarzania danych.

3.2.Program ,,PLACE”

Program ,Ptace” stuzy do ewidencji szczegdtowej rozrachunkéw z pracownikami
z tytutu wynagrodzen oraz do ewidencji rozrachunkéw z tytutu ubezpieczen
spotecznych i podatku dochodowego od 0séb fizycznych.

Ewidencja szczeg6towa rozrachunkéw w tym programie prowadzona jest
w postaci imiennych kart wynagrodzen. Oprocz danych identyfikujgcych
pracownika niezbednych do powyzszych rozrachunkéw kazdy pracownik jest
okreslony cechg pozwalajaca na precyzyjne ustalenie miejsca jego pracy tj. wg
rozdziatow klasyfikacji budzetowej. Na podstawie tej cechy koszty wynagrodzen
I przypisane im koszty $wiadczen na rzecz pracownikdw sg na podstawie
tworzonego rozdzielnika automatycznie przenoszone do programu ,Ksiegowo$é
Budzetowa”.

3.3.Program ,,KADRY”

Stuzy do ewidencji stanu oraz ruchu pracownikéw. Program ten umozliwia
prowadzenie  kartotek zawierajagcych dane osobowe poszczegélnych
pracownikow, ich przebieg pracy zawodowej, wykaz absencji pracownikow.
Umozliwia réwniez prowadzenie ewidencji czasu pracy, rozliczanie urlopow
wypoczynkowych oraz prowadzenie dokumentacji pracowniczej. Dane
z programu ,Kadry” automatycznie przenoszone sg do programu ,Ptace” oraz
,Ptatnik”.



3.4.Program ,,SRODKI| TRWALE”

Program ,Srodki trwate” stuzy do ewidencji szczegotowej skfadnikow rzeczowych
aktywow trwatych. Na podstawie uprzednio wprowadzonych lub zmodyfikowanych
danych dotyczacych $rodkéw trwatych w momencie ich przyjecia do uzytkowania
program generuje dane liczbowe dotyczace:

- naliczania odpiséw amortyzacyjnych (umorzeniowych) z uwzglednieniem
zarowno przepisbw ustawy o rachunkowosci, jak i ustawy o podatku
dochodowym od oséb prawnych,

- aktualizowania warto$ci poczatkowe] srodkéw trwatych i dokonywanych od
nich odpiséw umorzeniowych (aktualizacyjnych).

Na koniec roku na komende operatora program generuje polecenie ksiegowania
dotyczace naliczenia odpiséw amortyzacyjnych (umorzeniowych), ktére za
posrednictwem urzadzen tacznosci jest transmitowane do programu ,Ksiegowosé
Budzetowa”, gdzie podlega ujeciu zbiorczo na odpowiednich kontach ksiegi
gtownej.

3.5. Program ,,FAKTUROWANIE” stuzy do ewidencji szczegétowej operacji
sprzedazy.

Program umozliwia prowadzenie kartotek odbiorcéw oraz importowanie danych
dotyczacych sprzedazy na koniec miesiaca do modutu ,Ksiegowosci
Budzetowej” w celu ujecia faktur w systemie ksiegowym.

4. Zasady ochrony danych i ich zbioréw generowane z komputerowych
programow przetwarzania.

Przetwarzane dane w ww. programach podlegajg szczegélnej ochronie ze
wzgledu na mozliwos¢:

= catkowitej utraty danych,
= czesSciowej utraty danych,
= uszkodzenia danych podczas przetwarzania,
= celowego wprowadzenia bfednych danych przez osoby nieuprawnione,
" wejscia w posiadanie danych przez osoby nieuprawnione.
Majac na wzgledzie powyzsze zagrozenia ustala sie co nastepuje:

1) Kopie zapasowe wykonuje zdalnie firma BOMARK z siedzibg
w Katowicach przy ul. Owocowej 6 a, zgodnie z umowa,

2) Nosniki instalacyjne programu przechowuje ww firma BOMARK.

Ponadto wprowadza sie nastepujace zasady ochrony danych przed mozliwoscig
catkowitej lub czedciowej ich utraty w wyniku réznych zdarzen, a w szczegolnosci:
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1) od kradziezy sprzetu komputerowego; pomieszczenie, w ktérym znajduje sie
sprzet musi by¢ zamykane w okresie, gdy nie przebywa w nim zaden
pracownik a budynek jest monitorowany catodobowo przez portiera,

2) od uszkodzenia sprzetu komputerowego spowodowanego niewtasciwymi
parametrami zasilania poprzez stosowanie zasilaczy awaryjnych tzw. UPS,

3) od przypadkowego usunigcia danych przez uzytkownika; obowigzuje
szczegolna uwaga przy wykonywaniu operacji usuwajgcych zbiory
(kasowanie, formatowanie),

4) od przypadkowego usunigcia lub modyfikacji danych w wyniku dziatania
innego programu (wirusa); obowigzuje bezwzgledny zakaz wykorzystywania
komputera do odtwarzania danych i uruchamiania programéw z jakichkolwiek
nosnikow nie poddanych uprzednio sprawdzeniu programem antywirusowym,

5) od uszkodzenia  spowodowanego  wirusami poprzez cykliczne
przeprowadzanie skanowania komputera programem antywirusowym, a kazda
informacje o wirusie wykrytym przez program antywirusowy zgtaszac
informatykom.

Ochrona danych przed celowym ich znieksztatceniem przez osoby niepowotane
polega na przestrzeganiu powyzszych ustalen oraz zdefiniowaniu dla kazdego
uzytkownika programu ksiegowego jednego identyfikatora i hasta. Ochrona danych
przed wejSciem w ich posiadanie przez osoby nieuprawnione polega na:

1) przestrzeganiu postanowien dotyczacych fizycznego ograniczenia dostepnosci
sprzetu,
2) przestrzeganiu  postanowien dotyczacych zabezpieczen programowych
(definicji uzytkownikéw i haset, przestrzegania zasad poufnosci hasel).
Zapewnienie prawidtowych zasad systemu bezpieczenstwa danych polega na:

1) wyznaczeniu jednego administratora ktéry ma pemny dostep do systemu
i wglad do pozostatych rél operatoréw — w Wydziale Budzetu i Finanséw
funkcje administratora petni naczelnik,

2) posiadaniu przez wszystkich uzytkownikébw programu identyfikatora
elektronicznego i hasta umozliwiajacych rozpoznanie zapiséow dokonywanych
przez te osoby.
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