Zarzadzenie nr .ﬁDJZMZ
0

Starosty Tarnogorskiego
z dnia ...75..006. 704 . roku

W sprawie:
zasad i trybu przeprowadzania kontroli w Starostwie Powiatowym
w Tarnowskich Gérach, powiatowych jednostkach organizacyjnych oraz nadzorowanych
jednostkach sektora finanséw publicznych

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym (tekst jednolity Dz. U. z 2001 r. Nr 142
poz. 1592 z pézn. zm.) ' w zwiazku z § 42 pkt 2 lit b, § 31-36, § 61 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Tarnowskich Gérach (tekst jednolity uchwata Nr XXI11/234/2012 Rady Powiatu w Tarnowskich Gérach z dnia 27 kwietnia 2012
roku w sprawie zmiany uchwatly Nr XZVI/171/2012 Rady Powiatu w Tarnowskich Gérach z dnia 27 grudnia 2011 roku w sprawie
przyjecia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Tarnowskich Gérach )

Zarzadzam,
co nastepuje:

I. ZASADY OGOLNE

§1

1. Wprowadza sie zasady i tryb przeprowadzania kontroli w Starostwie Powiatowym w Tarnowskich
Gorach, powiatowych jednostkach organizacyjnych oraz nadzorowanych jednostkach sektora
finansow publicznych.

2. llekro¢ w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o:

1) Starostwie — rozumie sie przez to Starostwo Powiatowe w Tarnowskich Gorach,

Staroscie — rozumie sie przez to Staroste Tarnogodrskiego,

kontroli — rozumie sie przez to kontrole nastepczg,

kontrolerze — rozumie sie przez to osobe lub osoby wykonujace kontrole,

podmiocie kontrolowanym — rozumie sie przez to objete kontrolg komorki organizacyjne

wyszczegolnione w Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Tarnowskich

Goérach, powiatowe jednostki organizacyjne oraz nadzorowane jednostki sektora finansow

publicznych,

6) Kierowniku podmiotu kontrolowanego - rozumie sie przez to odpowiednio naczelnika,
kierownika lub osobe zajmujgca samodzielne stanowisko w strukturze organizacyjnej Starostwa
Powiatowego w Tarnowskich Gorach oraz kierownikdw powiatowych jednostek organizacyjnych
i nadzorowanych jednostek sektora finanséw publicznych, a takze osoby je zastepujace,

7) Naczelniku - rozumie sig przez to odpowiednio naczelnika, kierownika lub osobe zajmujgacag
samodzielne stanowisko w strukturze organizacyjne] Starostwa Powiatowego w Tarnowskich
Gorach, a takze osoby je zastepujgce.

aren

§2

1. Wykonywanie kontroli wewnetrznej w zakresie wynikajacym z planu Kontroli oraz w zakresie
zleconym przez Staroste nalezy do Wydziatu Kontroli.

2. Starosta moze zleci¢ wykonanie kontroli innej komorce organizacyjnej Starostwa, niz wskazana
w ust. 1.

3. W przypadku kontroli zagadnien wymagajgcych specjalnych kwalifikacji lub specjalistycznej
wiedzy Starosta z urzedu lub na wniosek kontrolera moze zleci¢ wykonanie badania podmiotom
spoza Starostwa.

4. Wykonanie badan przez podmiot spoza Starostwa prowadzone jest na podstawie upowaznienia,
ktére okresla przedmiot i zakres badan oraz termin ich realizacji.

5. W wyniku przeprowadzonych badann podmiot spoza Starostwa sporzadza sprawozdanie
zawierajace opis przeprowadzonych badan wraz z wydang na ich podstawie opinig, ktére dotgcza
sie do akt kontroli.

' przepisy wprowadzajace zmiany opublikowano w: Dz.U. z 2002 r. Nr 23 poz. 220, Dz.U. z 2002 r. Nr 62 poz. 558,

Dz.U. z 2002 r. Nr 113 poz. 984, Dz.U. z 2002 r. Nr 153 poz. 1271, Dz.U. z 2002 r. Nr 200 poz. 1688, Dz.U. z 2002 r. Nr 214
poz. 1806, Dz.U. z 2003 r. Nr 162 poz. 1568, Dz.U. z 2004 r. Nr 102 poz. 1055, Dz.U. z 2007 r. Nr 173 poz. 1218, Dz.U. z 2008
r. Nr 180 poz. 1111, Dz.U. z 2008 r. Nr 223 poz. 1458, Dz.U. z 2009 r. Nr 92 poz. 753, Dz.U. z 2009 r. Nr 157 poz. 1241,
Dz.U. z 2010 r. Nr 28 poz. 142, Dz.U. z 2010 r. Nr 28 poz. 146, Dz.U. z 2010 r. Nr 40 poz. 230, Dz.U. z 2010 r. Nr 106 poz. 675,
Dz.U.z 2011 r. Nr 21 poz. 113, Dz.U. z 2011 r. Nr 217 poz. 1281, Dz.U. z 2011 r. Nr 149 poz. 887
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Il. FORMA | ZAKRES KONTROLI

§3
Kontrola jest procesem polegajacym na:
1) ustaleniu stanu faktycznego i poréwnaniu ze stanem wymaganym, . zgodnym
z obowigzujgcymi przepisami zewnetrznymi i wewnetrznymi, procedurami oraz

obowigzujgcymi standardami i zasadami,

2) ocenie kontrolowanych zadan pod wzgledem legalnosci, gospodarnosci, celowosci
i rzetelnosci,

3) ustaleniu przyczyn i skutkéw zidentyfikowanych nieprawidtowosci,

4) wskazaniu oséb odpowiedzialnych za powstate nieprawidtowosci,

5) wskazaniu sposobow i srodkéw umozliwiajacych likwidacje stwierdzonych nieprawidiowosci,

6) zapobieganiu niekorzystnym zjawiskom w dziatalnosci podmiotéw kontrolowanych poprzez

inicjowanie kierunkéw prawidtowego dziatania.
§4

Kontrole prowadzone sg w sposéb planowy i skoordynowany.

Kontrole mogag by¢ przeprowadzane jako:

1) kontrole planowe - realizowane w oparciu o roczny plan kontroli,

2) kontrole dorazne — przeprowadzane na polecenie Starosty, poza planem kontroli.

W ramach kontroli planowych przeprowadza sie:

1) kontrole problemowe - obejmujgce okreslone zagadnienie, wycinek dziatalnosci podmiotu
kontrolowanego,

2) kontrole sprawdzajace — obejmujace swym zakresem wykonanie wczesniejszych zalecen
pokontrolnych.

Kontrole przeprowadza sie na podstawie rocznego planu kontroli, ktéry okresla podmiot

kontrolowany, szczegotowy zakres kontroli, okres objety badaniem, dobér proby do kontroli oraz

termin jej przeprowadzenia.

Plan kontroli zatwierdza Starosta.

Zasady sporzgdzania plandéw kontroli oraz sprawozdan z ich wykonania reguluje odrebne

zarzgdzenie.

Starosta zleca przeprowadzenie kontroli doraznej w przypadku, gdy okolicznosci faktyczne

uzasadniajg natychmiastowe podjecie kontroli.

Starosta zlecajgc przeprowadzenie kontroli doraznej ustala szczegotowy zakres kontroli, okres

objety badaniem oraz dobér préby do kontroli, a takze wskazuje podstawe prawng je

przeprowadzenia.

Zlecenie kontroli doraznej nastepuje w formie pisemnej, wedtug wzoru okreslonego w zatgczniku

nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

Kontrole przeprowadza sie zgodnie z szczegdtowym zakresem kontroli, okresem objetym

badaniem oraz doborem préby do kontroli.

lll. TRYB PRZEPROWADZENIA KONTROLI

§5

Kontrole przeprowadza jeden lub kilku kontroleréw, na podstawie upowaznienia do
przeprowadzenia kontroli.

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli wydaje Starosta.

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli zawiera:

imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe kontrolera,

nazwe i adres podmiotu kontrolowanego,

temat kontroli,

wskazanie rodzaju przeprowadzanej kontroli zgodnie z § 4 ust. 2,

date wydania i termin waznosci upowaznienia,

numer upowaznienia,

podpis wydajacego upowaznienie.

Wz6r upowaznienia, o ktérym mowa w ust. 2, stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzgdzenia.
Po zakonczeniu kontroli upowaznienie dotacza sie do akt kontroli.

Jezeli kontrola jest przeprowadzana przez zespdt skiadajacy sie z kilku kontrolerow,
w upowaznieniu wskazuje sie kontrolera petnigcego funkcje koordynatora kontroli.

Koordynator kontroli dokonuje podziatu czynnosci pomigdzy kontrolerbw oraz nadzoruje
i odpowiada za realizacje kontroli.

~NOO O WN
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Kontrolerzy wchodzacy w skiad zespotu kontrolnego podlegajg koordynatorowi kontroli w okresie
od dnia wydania upowaznienia do przeprowadzenia kontroli do dnia przeprowadzenia oceny
prawidiowosci realizacji zalecen na podstawie § 26 ust. 71 11.

Starosta w uzasadnionych przypadkach moze przediuzy¢ czas realizacji kontroli, zawiesi¢ lub
odwotac zarzgdzong kontrole.

W przypadku przediuzenia czasu realizacji kontroli, Starosta przediuza termin waznosci
upowaznienia do przeprowadzenia kontroli.

W przypadku zawieszenia lub odwotania zarzadzonej kontroli, kontroler, a w przypadku zespotu
wieloosobowego — koordynator kontroli, sporzadza notatke zawierajgcg uzasadnienie zawieszenia
lub odwotania, zatwierdzang przez Staroste.

W uzasadnionych przypadkach, w zwigzku z dtuzsza nieobecnoscig kontrolera, notatke w sprawie
zawieszenia lub odwotania kontroli sporzgdza bezposredni przetozony kontrolera.

Wzér notatki w sprawie zawieszenia lub odwotania kontroli, o ktorej mowa w ust. 11, stanowi
zatgcznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§6

Kontroler podlega wytgczeniu od udziatu w czynnosciach kontrolnych, jezeli wyniki kontroli mogg
oddziatywaé na jego prawa lub obowigzki, na prawa lub obowigzki jego wspotmatzonka albo
osoby pozostajacej z nim we wspolnym pozyciu, krewnych i powinowatych do drugiego stopnia
badz osdb zwigzanych z nim z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli. Powody wytgczenia od
udziatu w czynnosciach kontrolnych trwajg takze po ustaniu mafzenstwa, przysposobienia, opieki
lub kurateli.

Wytaczeniu od udziatu w czynnosciach kontrolnych podlega takze kontroler, ktéry byt
pracownikiem podmiotu kontrolowanego, a od przeniesienia, wygasnigcia lub rozwigzania
stosunku pracy nie minat rok, hadz tez kontrola obejmuje okres, w ktorym byt on zatrudniony.
Kontroler moze by¢ wylgczony od czynnosci kontrolnych w kazdym czasie, jezeli zachodzg
uzasadnione watpliwo$ci co do jego bezstronnosci.

Wyitaczenie, o ktérym mowa w ust. 1 - 3, nastepuje na wniosek kontrolera, Kierownika podmiotu
kontrolowanege badZz z urzedu wraz ze wskazaniem przyczyn faktycznych uzasadniajgcych
wytgczenie oraz podstawy prawnej wytgczenia.

Wyiaczenia, o ktérym mowa w ust. 1 - 3, dokonuje Starosta niezwlocznie po powzigciu informaciji
uzasadniajgcych wylaczenie.

W przypadku wytgczenia kontrolera informacje w tej sprawie przekazuje sie w formie pisemne;
kontrolerowi, Kierownikowi podmiotu kontrolowanego, a w przypadku zespotu wieloosobowego
takze koordynatorowi kontroli.

Wzoér wylaczenia kontrolera od udziatu w czynnosciach kontrolnych zawiera zatacznik nr 4 do
niniejszego zarzadzenia.

Informacje o wytaczeniu kontrolera od udziatlu w czynnosciach kontrolnych zamieszcza sig
w protokole kontroli.

Ustalenia kontrolujgcego, ktéry zostat wylgczony od udziatu w czynnosciach kontrolnych nie sg
uwzgledniane przy sporzadzeniu protokotu kontroli.

§7

Kontroler przed rozpoczeciem czynnosci kontrolnych winien zgiosi¢ kontrole Kierownikowi
podmiotu kontrolowanego podajac przedmiot, zakres i termin przeprowadzenia kontroli.

Przed przystapieniem do czynnosci kontroinych, kontroler okazuje Kierownikowi podmiotu
kontrolowanego upowaznienie do przeprowadzenia kontroli wraz z legitymacja stuzbowg lub
dowodem osobistym.

W przypadku kontroli wykonywanych w powiatowych jednostkach organizacyjnych oraz
nadzorowanych jednostkach sektora finanséw publicznych przed rozpoczgciem czynnosci
kontrolnych kontroler, a w przypadku zespotu wieloosobowego — koordynator kontroli, dokonuje
wpisu kontroli do ksiegi kontroli prowadzonej przez te podmioty.

Informacije o dokonanym wpisie do ksiegi kontroli zamieszcza sie w protokole kontroli.

Kontrole sg przeprowadzane w siedzibie podmiotu kontrolowanego.

Kontrola lub poszczegoine jej czynnosci w miare potrzeby moga by¢ przeprowadzane rowniez
w siedzibie komorki organizacyjnej kontrolera.

Kontrole przeprowadzane sg w dniach i godzinach pracy obowigzujgcych w podmiocie
kontrolowanym. W wyjatkowych sytuacjach kontrole mogg by¢ przeprowadzone poza godzinami
pracy lub w dni wolne od pracy.

Kierownik podmiotu kontrolowanego na wniosek kontrolera umozliwia mu przeprowadzenie
kontroli poza godzinami pracy lub w dni wolne od pracy.



IV. PRAWA | OBOWIAZKI PODMIOTU KONTROLOWANEGO
§8

Kierownik podmiotu kontrolowanego podczas trwania kontroli ma prawo do czynnege udziatu

w czynnosciach kontrolnych, poprzez:

1) skiadanie kontrolerowi ustnych Iub pisemnych wyjasnien i oswiadczen dotyczacych
przedmiotu kontroli, ktdre dolgcza sie do akt kontroli,

2) zitozenie wniosku o wytgczenie kontrolera z kontroli, jesli zachodzg przestanki o ktérych mowa
w § 6 ust. 1-3,

3) wnioskowanie o dofgczenie do akt kontroli okreslonych dokumentow,

4) wnioskowanie o udzielenie wyjasnien przez innych pracownikéw podmiotu kontrolowanego.

Kierownik podmiotu kontrolowanego jest zobowiazany:

1) zapewni¢ kontrolerowi swobodny wstep oraz poruszanie sie po terenie siedziby podmiotu
kontrolowanego,

2) umozliwi¢ kontrolerowi wykonywanie czynnosci kontrolnych,

3) zapewni¢ kontrolerowi warunki do pracy zgodne z przepisami o bezpieczenstwie i higienie
pracy, w tym miejsce do przechowywania objetych kontrolg dokumentow,

4) umozliwi¢ kontrolerowi dostep do $rodkéw tgcznosci, a takze urzgdzen informatycznych
i innych s$rodkéw technicznych w zakresie niezbednym do wykonywania czynnosci
kontrolnych,

5) pozostawac w statym kontakcie z kontrolerem, badz upowazni¢ w tym zakresie inng osobe,

6) umozliwic kontrolerowi kontaktowanie sie ze wszystkimi pracownikami podmiotu
kontrolowanego hez posrednictwa i udziatu ich przetozonych,

7) udziela¢ ustnych i pisemnych wyjasnienn oraz oSwiadczen dotyczgcych przedmiotu kontroli
w formie, terminie i zakresie wskazanym przez kontrolera,

8) umozliwi¢ udzielanie ustnych i pisemnych wyjasnien oraz o$wiadczen dotyczgcych przedmiotu
kontroli przez pracownikéow kontrolowanego podmiotu w formie, terminie i zakresie
wskazanym przez kontrolera,

9) umozliwi¢ przeprowadzenie ogledzin w terminie i przedmiocie wskazanym przez kontrolera,

10) przedstawi¢ kontrolerowi posiadane dokumenty, ewidencje i inne materialy w terminie
wyznaczonym przez kontrolera w formie papierowej lub elektronicznej, w zakresie
niezbednym do przeprowadzenia kKontroli,

11) umozliwi¢ pozyskanie informaciji i danych w terminie, zakresie i formie wskazanej przez
kontrolera,

12) sporzadza¢ wskazane przez kontrolera wydruki, zestawienia, obliczenia, odpisy i wyciagi
w zakresie, formie i terminie przez niego okreslonym,

13) potwierdzac¢ za zgodnosc z oryginatem wskazane przez kontrolera kopie dokumentdw, odpisy
i wyciggi z dokumentow, w terminie przez niego okreslonym,

14) umozliwi¢ kontrolerowi zabezpieczenie materiatdw dowodowych.

V. PRAWA | OBOWIAZKI KONTROLERA
§9

Kontroler w ramach udzielonego upowaznienia ma prawo do:

1) swobodnego wstepu i poruszania sie po siedzibie podmiotu kontrolowanego,

2) dostepu do srodkdéw ftacznosci, a takze urzadzen informatycznych i innych $Srodkow
technicznych wytacznie w zakresie niezbednym do wykonywania czynnosci kontrolnych,

3) kontaktowania sie ze wszystkimi pracownikami podmiotu kontrolowanego bez posrednictwa
i udziatu ich przetozonych, za wiedzg kierownika podmiotu kontrolowanego lub osoby przez
niego upowaznionej do kontaktu z kontrolerem,

4) zapoznania sig¢ ze strukturg organizacyjng podmiotu kontrolowanego, stanem i strukturg
zatrudnienia oraz obowigzujgcymi w jednostce przepisami wewnetrznymi,

5) dostepu do dokumentacji, ewidencji i innych materiatéw kontrolowanego podmiotu w formie
papierowej lub elektroniczne] w zakresie niezbgdnym do przeprowadzenia kontroli,

6) zadania od podmiotu kontrolowanego informacji i danych niezbednych do przeprowadzenia
kontroli w zakresie objetym kontrolg, w tym sporzadzenia ich w formie pisemnej,

7) zlecania podmiotowi kontrolowanemu sporzadzania niezbednych do przeprowadzenia kontroli
wydrukow, zestawien, obliczen, odpisow i wyciggow,

8) zabezpieczania dokumentow i innych materiatow dowodowych zwigzanych z przeprowadzong
kontrolg,

9) pobierania potwierdzonych za zgodnos$¢ z oryginatem kopii dokumentow, odpisow | wyciggow
z dokumentow w zakresie uzasadnionym potrzebami kontroli,



10) zgdania od Kierownika kontrolowanego podmiotu oraz pracownikow kontrolowanego podmiotu
ztozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien oraz o$wiadczen dotyczacych przedmiotu kontroli,

11) zasiegania w zwiazku z przeprowadzang kontrolg informacji w komorkach organizacyjnych
Starostwa, powiatowych jednostkach organizacyjnych oraz nadzorowanych jednostkach
sektora finansdw publicznych oraz zgdania wyjasnien od pracownikow tych podmiotow,
w zakresie niezbednym do przeprowadzenia kontroli, za wiedzg Kierownika podmiotu
kontrolowanego oraz Kierownika podmiotu od ktérego pobiera sie informacje oraz
wyjasnienia,

12) przeprowadzania ogledzin przy udziale Kierownika lub pracownika kontrolowanego podmiotu,

kontroler jest zobowigzany do:

1) rzetelnego, obiektywnego i zgodnego z obowigzujgcymi przepisami badania oraz
przedstawiania stanu faktycznego ustalonego w trakcie kontroli,

2) zapewnienia pracownikom kontrolowanego podmiotu czynnego udziatu w kontroli, w tym
poprzez mozliwos¢ wypowiedzenia sie na pismie w kwestiach stanowigcych przedmiot
kontroli,

3) wskazania przepisow, ktére obowigzywatly w okresie objetym kontrola, a takze ustalenia czy
przepisy te byly stosowane,

4) ustalenia przyczyn i skutkéw stwierdzonych nieprawidtowosci,

5) wiasciwego dokumentowania przebiegu i ustalen kontroli,

8) ustalenia i wskazania osdb odpowiedzialnych za realizacje zadan objetych kontrola.

V1. DOKUMENTOWANIE PRZEBIEGU KONTROLI
§ 10

Przebieg kontroli dokumentuje sie za pomoca, dotgczonych do akt kontroli:

1) potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem, kopii dokumentow, odpisow i wyciggéw
z dokumentow,

) dowodow rzeczowych,

) danych z ewidencji i sprawozdawczosci,

) pisemnych oSwiadczen,

) pisemnych wyjasnien,

) opinii,

) szkicow,

) zdjec,

) nagran dzwiekowych,

0) informacji zapisanych na elektronicznych no$nikach danych,

1) protokotow,

2) sporzgdzonych wydrukow, zestawien i obliczen.

§ 11

Kierownik podmiotu kontrolowanego ma prawo odmoéwi¢ udostepnienia dokumentdw, informaciji,

danych, sporzadzenia zestawien i obliczen oraz przeprowadzenia ogledzin;

1) w przypadku, gdy dotyczg one tajemnicy ustawowo chronionej, a kontrolujgcy nie posiada
wiasciwego upowaznienia,

2) na mocy odrebnych przepiséw prawa.

Odmowa udzielenia wyjasnien lub ztozenia oswiadczenia moze nastgpi¢, gdy dotycza one:

1) tajemnicy ustawowo chronionej a kontrolujgcy nie ma wiasciwego upowaznienia,

2) faktow i okolicznosci, ktérych ujawnienie mogtoby narazi¢ na odpowiedzialno$¢ karng osobeg jg
udzielajaca, a takze jej wspdtmatzonka lub osoby pozostajgcej z nig we wspdlnym pozyciu,
krewnych i powinowatych do drugiego stopnia badz osoby zwigzane z nig z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Odmowe udostepnienia dokumentow, informacji, danych, sporzgdzenia zestawien | obliczen oraz

zlozenia wyjasnien, oswiadczen | przeprowadzenia ogledzin kontroler dokumentuje w formie

notatki dotgczonej do akt kontroli, wskazujgcej rodzaj i przedmiot odmowy.

Kierownik podmiotu kontrolowanego przekazuje bezposrednio kontrolerowi w terminie 3 dni od

dnia odmowy udostepnienia dokumentdw, informacji, danych, sporzadzenia zestawien i obliczen

oraz przeprowadzenia ogledzin pisemne uzasadnienie tej odmowy.

Osoba odmawiajgca ziozenia wyjasnien i oswiadczen przekazuje bezposrednio kontrolerowi

w terminie 3 dni od dnia tej odmowy pisemne uzasadnienie odmowy.

Wzor notatki z odmowy udostepnienia zawiera zatgcznik nr 5 do niniejszego zarzgdzenia.

Informacje o odmowie udostepnienia dokumentoéw, informacji, danych, sporzadzenia zestawien

i obliczen oraz ziozenia wyjasnien, o$wiadczen i przeprowadzenia ogledzin zamieszcza sie

w protokole kontroli.
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§ 12

Kopie, odpisy i wyciagi z dokumentéw sa potwierdzane przez Kierownika podmiotu
kontrolowanego lub osobe przez niego upowazniong za zgodnos¢ z oryginalem na kazdej
zapisanej stronie.

Wydruki, zestawienia i obliczenia sg podpisywane przez Kierownika podmiotu kontrolowanego lub
osobe przez niego upowazniong na kazdej zapisanej stronie.

§13

Wyjasnienia i oswiadczenia w formie ustnej lub pisemnej udzielane sg na wniosek kontrolera lub
z inicjatywy pracownikow podmiotu kontrolowanego.

Wyjasnienia zlozone w formie ustnej kontroler dokumentuje sie w formie protokotu, ktory
podpisuje osoba udzielajgca wyjasnien i kontroler na kazdej zapisanej stronie protokotu.

Protokét przyjecia ustnych wyjasnien sporzadza sie w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach,
ktore otrzymujg kontroler oraz kierownik podmiotu kontrolowanego za potwierdzeniem odbioru.
Wzor protokotu przyjecia ustnych wyjasnien stanowi zatgcznik nr 6 do niniejszego zarzgdzenia.
Kontroler przed pobraniem ustnych wyjasnien ma obowigzek pouczy¢ osobe udzielajacg ustnych
wyjasnien o prawie odmowy ich ztozenia zgodnie z § 11 ust. 2.

Osoba udzielajgca ustnych wyjasnien przed podpisaniem protokotu z ich przyjecia, ma obowigzek
zapoznania sie z trescig protokotu.

Whniosek o udzielenie wyjasnien w formie pisemnej zawiera wskazanie imienia, nazwiska
i stanowiska stuzbowego osoby do ktdrej sg one skierowane, terminu ich przekazania kontrolerowi
oraz pouczenie o odmowie ztozenia wyjasnien zgodnie z § 11 ust. 2.

Whiosek o udzielenie wyjasnien w formie pisemnej sporzadza sie w dwoch jednobrzmigcych
egzemplarzach, ktére ofrzymujg kontroler oraz kierownik podmiotu kontrolowanego
za potwierdzeniem odbioru.

Whiosek o udzielenie wyjasnien w formie pisemnej stanowi zatgcznik nr 7 do ninigjszego
zarzadzenia.

Wyjasnienia i o$wiadczenia ziozone w formie pisemne] sg podpisywane przez osobe ich
udzielajaca na kazde] zapisane] stronie dokumentu oraz przekazywane bezposrednio
kontrolerowi.

Kontroler poprawia oczywiste bledy pisarskie zawarte w zfozonych wyjasnieniach
i oswiadczeniach przez skreslenie dotychczasowej tresci i wpisanie nowej, z zachowaniem
czytelnosci biednego zapisu, oraz podpisanie poprawki i umieszczenie daty.

§ 14

Kontroler w razie potrzeby ustalenia stanu faktycznego obiektu, pomieszczen lub rzeczowych
skiadnikéw majatkowych, a takze przebiegu okreslonych czynno$ci i proceséw moze
przeprowadzi¢ ogledziny.
Ogledziny przeprowadza kontroler w obecnosci Kierownika kontrolowanego podmiotu [ub
pracownika kontrolowanego podmiotu.
Z przebiegu i wyniku ogledzin kontroler sporzadza protokdt, ktory zawiera:
1) imiona i nazwiska oraz stanowiska stuzbowe osob biorgcych udziat w ogledzinach,
) date przeprowadzenia ogledzin,

) okreslenie przedmiotu ogledzin,

) opis ustalonego stanu faktycznego,
5) date sporzadzenia protokotu.

Protokét ogledzin sporzadza sie w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, ktore otrzymujg
kontroler oraz Kierownik podmiotu kontrolowanego za potwierdzeniem odbioru.
Wzér protokotu z ogledzin stanowi zatacznik nr 8 do niniejszego zarzadzenia.

Przebieg i wyniki ogledzin mogg by¢ utrwalone za pomocg aparatury i srodkéw technicznych
stuzacych do utrwalenia obrazu lub dzwigku. Utrwalony obraz lub dZwigk stanowi zalgcznik do
protokotu ogledzin.

Protokét z ogledzin podpisuje osoba biorgca udziat w ogledzinach oraz kontroler.
Osoba biorgca udziat w ogledzinach ma prawo odmoéwi¢ podpisania protokotu z ogledzin, o czym
kontroler czyni wzmianke w protokole ogledzin.
Osoba odmawiajgca podpisania protokotu ogledzin przekazuje bezposrednio kontrolerowi
w terminie 3 dni od dnia tej odmowy pisemne uzasadnienie odmowy, ktore stanowi zatgcznik do
protokotu ogledzin.

Kontroler poprawia oczywiste btedy pisarskie zawarte w protokole ogledzin przez skreslenie
dotychczasowe] tresci i wpisanie nowej, z zachowaniem czytelnosci biednego zapisu, oraz
podpisanie poprawki i umieszczenie daty.
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§15

Kontroler w razie potrzeby dokonuje zabezpieczenia materiatu dowodowego zebranego w toku

postepowania kontrolnego w postaci dokumentu lub rzeczy.

Zabezpieczenia stanowigcego materialu dowodowego dokonuje sie w obecnosci Kierownika

kontrolowanego podmiotu lub osoby przez niego upowaznione;.

Zabezpieczenie materiatu dowodowego potwierdza sie protokotem zabezpieczenia dowoddw,

ktéry podpisuje kontroler oraz oscba uczestniczaca w zabezpieczeniu.

Jezeli osoba uczestniczaca w zabezpieczeniu dokumentu lub rzeczy odmawia podpisania

protokotu zabezpieczenia dowodow, przedstawia kontrolerowi w formie pisemnej uzasadnienie

wskazujgce przyczyny odmowy w terminie 3 dni od dnia odmowy, ktére stanowi zatgcznik do

protokotu zabezpieczenia dowodow.

O odmowie podpisania protokotu zabezpieczenia dowoddw kontroler czyni wzmianke w protokole

zabezpieczenia dowodow.

Protokdt zabezpieczenia dowoddw sporzadza sie w dwoéch jednobrzmigeych egzemplarzach,

ktore otrzymuijg kontroler oraz Kierownik podmiotu kontrolowanego za potwierdzeniem odbioru.

Wzor protokotu zabezpieczenia dowodow stanowi zatgcznik nr 9 do niniejszego zarzadzenia.

Dowody niezbedne do dalszego postepowania zabezpiecza sig przez:

1) przechowywanie ich w siedzibie podmiotu kontrolowanego w oddzielnym, zamknietym
i opieczetowanym pomieszczeniu lub w metalowej szafie,

2) opieczetowanie i oddanie ich na przechowanie Kierownikowi lub innemu pracownikowi
podmiotu kontrolowanego za pokwitowaniem,

3) pobranie dowoddw z siedziby podmiotu kontrolowanego.

O zwolnieniu dowoddéw spod zabezpieczenia decyduje kontroler lub koordynator kontroli

w przypadku kontroli wykonywanej przez zespot wieloosobowy, badz tez inne organy uprawnione

do tego na mocy odrebnych przepiséw prawa.

Zwolnienie dowodow spod zabezpieczenia potwierdzajg podpisem osoba dokonujgca zwolhienia

dowoddw spod zabezpieczenia oraz osoba uczestniczaca w tym zwolnieniu na protokole ich

zabezpieczenia.

Vil. PROTOKOL KONTROLI
§16

Z przeprowadzonej kontroli sporzadza sie protokdt kontroli.

Protokdt kontroli zawiera opis stanu faktycznego stwierdzonego w trakcie kontroli opartego na

zebranych dowodach ze wskazaniem stwierdzonych nieprawidlowosci i naruszonych przepisow

prawa.

Protokét kontroli zawiera:

1) nazwe i adres podmiotu kontrolowanego,

2) imiona, nazwiska oraz stanowiska oséb, ktérych kontrola dotyczy, a takze okres ich
zatrudnienia na okreslonych stanowiskach,

3) imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe kazdego kontrolera, a takze numer i date
upowaznienia do kontroli, a w przypadku zespotu wieloosobowego wskazanie funkcji petniongj
w tym zespole,

4) date rozpoczecia i zakonczenia kontroli, z wymienieniem dni przerw w kontroli,

5) okreslenie przedmiotu kontroli oraz okresu objetego kontrolg,

6) ustalenia stanu faktycznego, ze wskazaniem szczegotowego zakresu kontroli, okresu objetego
badaniem oraz przyjetej préby do kontroli,

7) poréwnanie ustalonego stanu faktycznego ze stanem wymaganym poprzez wskazanie
obowigzujacych w tym zakresie przepisow, procedur, standardow, zasad,

8) wskazanie nieprawidtowosci wraz z naruszonymi przepisami, procedurami, standardami badz
zasadami,

9) ustalenie przyczyn i skutkéw stwierdzonych nieprawidtowosci,

10) wskazanie oséb odpowiedzialnych za powstate nieprawidiowosci,

11) informacje, o ktérych mowaw § 6 ust. 8, § 7 ust. 4, § 11 ust. 71 § 26 ust. 13,

12) date sporzadzenia protokotu przez kontrolera,

13) pouczenie podmiotu kontrolowanego o uprawnieniach wynikajgcych z § 201 21,

14) wykaz zatgcznikéw stanowiacych integralng czes¢ protokotu,

15) dane o liczbie egzemplarzy sporzadzonego protokotu.

Zalgcznikami do protokotu kontroli sg m.in.:

1) potwierdzone za zgodno&¢ z oryginatem, kopie dokumentéw, odpiséw i wyciggow
z dokumentdéw, a takze wydruki, zestawienia i obliczenia, stanowigce dowody
nieprawidtowosci stwierdzonych w protokole kontroli,

2) protokoly przyjecia ustnych wyjasnien,
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ztozone pisemne wyjasnienia oraz o$wiadczenia,

opinie,

protokoly ogledzin,

notatki z odmowy udostepnienia dokumentéw, informacji, danych, sporzadzenia zestawien
i obliczen, ztozenia wyjasnien i oswiadczen oraz przeprowadzenia ogledzin.

Zatgczniki do protokotu kontroli stanowig integralng czesc¢ protokotu kontroli.

Wzor protokotu kontroli stanowi zatgcznik nr 10 do niniejszego zarzadzenia.
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§17

Protokét kontroli sporzadza sie w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, ktére otrzymuja;

1) Starosta,

2) Kierownik kontrolowanego podmiotu,

3) podmioty wskazane w § 2 ust. 1 -2 — do akt kontroli.

Egzemplarz protokotu kontroli przeznaczony dla Kierownika kontrolowanego podmiotu oraz dla
kontrolera sporzadza sie w formie papierowej. Egzemplarz protokotu kontroli przeznaczony dla
Starosty sporzadza sie w formie elektroniczne;.

Protokot kontroli wrecza sie Kierownikowi podmiotu kontrolowanego za pokwitowaniem.
Pokwitowanie odbioru protokotu kontroli sporzadza sie w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach,
ktore otrzymujg kontroler oraz Kierownik podmiotu kontrolowanego.

Wzdr pokwitowania odbioru protokotu kontroli stanowi zatgcznik nr 11 do niniejszego zarzadzenia.

§18

W dniu wreczenia protokotu Kontroli przeprowadza sie narade zamykajacg postepowanie
kontrolne majacg na celu przedstawienie nieprawidtowosci wskazanych w protokole kontroli.
Narade zamykajaca postepowanie kontrolne przeprowadza kontroler, a w przypadku zespotu
wieloosobowego koordynator kontroli z udzialem pozostatych kontrolerow oraz Kierownika
podmiotu kontrolowanego i innych os6b wskazanych przez Kierownika podmiotu kontrolowanego.
Z przeprowadzenia narady zamykajgcej postepowanie kontrolne, kontroler, a w przypadku
zespotu wieloosobowego — koordynator kontroli, sporzgdza notatke, ktérg dotacza do akt kontroli.
Notatka z narady zamykajacej postepowanie kontrolne zawiera w szczegolnosci:

1) imiona i nazwiska oraz stanowiska stuzbowe lub funkcje oséb biorgcych udziat w naradzie,

2) wskazanie przedmiotu kontroli i okresu objetego kontrola,

3) przedstawienie nieprawidtowosci wskazanych w protokole kontroli,

4) date sporzgdzenia notatki.

Uczestnicy narady zamykajgcej postepowanie kontrolne podpisujg liste obecnosci, ktdra stanowi
integralng czes¢ notatki, o ktdrej mowa w ust. 3.

Wzér notatki z narady zamykajacej postepowanie kontrolne stanowi zatgcznik nr 12 do
niniejszego zarzadzenia.

§19

Protokét kontroli podpisujg kontroler i Kierownik podmiotu kontrolowanego.

Kontroler podpisuje protokét kontroli w dniu jego wreczenia.

Kierownik podmiotu kontrolowanego podpisuje protokét kontroli w terminie 7 dni od dnia jego
otrzymania.

Podpisanie protokotu kontroli polega na ztozeniu podpisu oraz parafowaniu kazdej zapisanej
strony protokotu kontroli.

Podpisanie protokotu kontroli stanowi akceptacje ustaler zawartych w protokole kontroli.

§ 20

Kierownik podmiotu kontrolowanego ma prawo odmowi¢ pedpisania protokotu kontroli w terminie
7 dni od dnia jego otrzymania.

Odmowa podpisania protokotu kontroli wymaga jednoczesnego ztozenia w terminie wskazanym
w ust. 1 przez Kierownika podmiotu kontrolowanego uzasadnienia tej odmowy.

Uzasadnienie odmowy podpisania protokotu kontroli Kierownik podmiotu kontrolowanego
przedstawia Staroscie w formie pisemnej.

Za dotrzymanie terminu, o ktérym mowa w ust. 1 uznaje sie dzien wptywu odmowy podpisania
protokotu kontroli wraz z uzasadnieniem do Starosty.

Odmowa podpisania protokotu kontroli ztozona przez osobg nieuprawniong lub z uchybieniem
terminu okreslonego w ust. 1 jest bezskuteczna.

O odmowie podpisania protokotu kontroli i ztozeniu uzasadnienia odmowy kontroler czyni
wzmianke w protokole kontroli.



Odmowa podpisania protokotu kontroli przez osobe wymieniong w ust. 1 nie stanowi przeszkody
do realizacji ustalen kontroli w tym do wydania i realizacji zalecen pokontrolnych.

Niezlozenie odmowy podpisania protokotu kontroli wraz z uzasadnieniem tej odmowy w terminie
o ktérym mowa w ust. 1, oznacza akceptacje ustalen zawartych w protokole kontroli i rodzi
obowigzek podpisania protokotu kontroli przez Kierownika podmiotu kontrolowanego nastepnego
dnia po uptywie tego terminu, z wyjatkiem sytuacji w ktorej Kierownik podmiotu kontrolowanego
skorzystat z prawa ztozenia zastrzezen do protokotu kontroli, zgodnie z § 21 ust. 1.

Skorzystanie z prawa odmowy podpisania protokotu kontroli w przypadku podpisania tego
protokotu kontroli jest bezskuteczne.

§ 21

Kierownik podmiotu kontrolowanego ma prawo w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu
kontroli do zgtoszenia w formie pisemnej umotywowanych zastrzezen do zawartych w protokole
kontroli ustalen stanu faktycznego lub stwierdzonych nieprawidtowosci.

Zastrzezenia do protokotu kontroli, o ktérych mowa w ust. 1, Kierownik podmiotu kontrolowanego
sktada Staroscie w formie pisemnej wraz z uzasadnieniem i stosownymi dowodami.

Za dotrzymanie terminu, o ktorym mowa w ust. 1 uznaje sie dzien wplywu zastrzezen do protokotu
kontroli do Starosty.

Zastrzezenia ziozone przez osobe nieuprawniong lub z uchybieniem terminu okreslonego w ust. 1
pozostawia sie bez rozpatrzenia.

Skorzystanie przez Kierownika podmiotu kontrolowanego z prawa odmowy podpisania protokotu
kontroli zgodnie z § 20 ust. 1, pozbawia go prawa ziozenia zastrzezen do protokotu kontroli,
okreslonych w ust. 1.

Nieztozenie zasfrzezen do protokoiu kontroli w terminie, o ktérym mowa w ust. 1 oznacza
akceptacje ustalen zawartych w protokole kontroli i rodzi obowigzek podpisania protokotu kontroli
przez Kierownika podmiotu kontrolowanego nastgpnego dnia po uplywie tego terminu,
z wyjatkiem sytuacji w ktérej Kierownik podmiotu kontrolowanego skorzystat z prawa odmowy
podpisania protokotu kontroli, zgodnie z § 20 ust. 1.

Skorzystanie przez Kierownika podmiotu kontrolowanego z prawa ziozenia zastrzezen do
protokotu kontroli, o ktérym mowa w ust. 1, powoduje przediuzenie terminu podpisania protokotu
kontroli przez Kierownika podmiotu kontrolowanego do dnia otrzymania przez niego protokofu
zmiany do protokotu kontroli badz w przypadku nieuwzglednienia ztozonych zastrzezen w calfosci
lub w czesci do uptywu terminu 3 dni od dnia ofrzymania uzasadnienia odmowy uznania
ziozonych zastrzezen.

Skorzystanie z prawa zlozenia zastrzezen do protokotu kontroli w przypadku podpisania protokotu
kontroli przed rozpatrzeniem ztozonych zastrzezen jest bezskuteczne. Zastrzezenia pozostawia
sie bez rozpatrzenia.

§ 22

W razie ztozenia zastrzezen do protokotu kontroli zgodnie z § 21 ust. 1 kontroler dokonuje ich
analizy oraz w miare potrzeby przeprowadza dodatkowo w tym zakresie kontrolne czynnosci
uzupetniajgce.

Kontrolne czynnosci uzupeiniajace sg prowadzone w formie korespondencyjnej badz w siedzibie
podmiotu kontrolowanego.

Kontrolne czynnosci uzupetniajgce w siedzibie podmiotu kontrolowanego prowadzone sg przez
kontrolera na podstawie upowaznienia wydanego przez Staroste przy odpowiednim stosowaniu
zasad okreslonych w rozdziale |1-VI.

§ 23

W przypadku stwierdzenia zasadnosci calosci lub czesci ziozonych zastrzezen do protokotu

kontroli, ztozonych zgodnie z § 21 ust. 1, kontroler zmienia odpowiednig czes¢ lub catosc

protokotu kontroli.

Zmiana protokotu kontroli nastepuje w formie dodatkowego protokotu, ktéry zawiera:

1) nazwe i adres podmiotu kontrolowanego,

2) imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe kazdego kontrolera, a takze numer i date
upowaznienia do kontroli, a w przypadku zespotu wieloosobowego wskazanie funkcji petnionej
w tym zespole,

3) date rozpoczecia i zakonczenia kontroli, z wymienieniem dni przerw w kontroli,

4) wskazanie przedmiotu kontroli i okresu objetego kontrolg,

5) wskazanie objetych zmiang ustalen stanu faktycznego oraz stwierdzonych nieprawidtowosci
zawartych w protokole kontroli,

6) przedstawienie zmienionych ustalen stanu faktycznego oraz stwierdzonych nieprawidtowo$ci,

9
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7) date sporzgdzenia protokotu zmiany do protokotu kontroli przez kontrolera,

8) wykaz zatgcznikow stanowigcych integralng czesc protokotu zmiany do protokotu kontroli,

9) dane o liczbie egzemplarzy sporzadzonego protokotu zmiany do protokotu kontroli.

Wzdr protokotu zmiany do protokotu kontroli stanowi zatgcznik nr 13 do niniejszego zarzadzenia.
Protokét zmiany do protokotu kontroli podpisuje kontroler.

Protokdt zmiany do protokotu kontroli sporzgdza sie w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach,
ktore otrzymuja;

1) Starosta,

2) Kierownik kontrolowanego podmiotu,

3) podmioty wskazane w § 2 ust. 1 — 2 — do akt kontroli.

Egzemplarz protokotu zmiany do protokotu kontroli przeznaczony dla Kierownika kontrolowanego
podmiotu oraz dla kontrolera sporzgdza sie w formie papierowej. Egzemplarz protokofu zmiany do
protokotu kontroli przeznaczony dla Starosty sporzgdza sie w formie elektroniczne;j.

Protokdt zmiany do protokotu kontroli wrecza sie Kierownikowi podmiotu kontrolowanego za
potwierdzeniem odbioru.

Protokdt zmiany do protokotu kontroli stanowi integralng czes¢ protokotu kontroli.

Uznanie wszystkich ztozonych przez Kierownika zastrzezen poprzez dokonanie zmiany protokotu
kontroli uznaje sie za akceptacje ustalen zawartych w protokole kontroli przez Kierownika
podmiotu kontrolowanego w dacie dostarczenia Kierownikowi protokotu zmiany do protokotu
kontroli i rodzi obowigzek podpisania protokotu kontroli przez Kierownika podmiotu
kontrolowanego.

§24

W przypadku nieuwzglednienia czesci lub catosci ziozonych zastrzezen do protokotu kontroli,
ztozonych zgodnie z § 21 ust. 1, kontroler sporzadza w formie pisemnej projekt uzasadnienia
odmowy uznania ztozonych zastrzezen.

Uzasadnienie odmowy uznania zfozonych zastrzezen podpisuje Starosta.

Uzasadnienie odmowy uznania ztozonych zastrzezen przekazuje sig Kierownikowi podmiotu
kontrolowanego za potwierdzeniem odbioru.

Odmowa uwzglednienia czesci lub catosci ziozonych zastrzezen do protokoiu kontroli jest
ostateczna.

Kierownik podmiotu kontrolowanege podpisuje protokét konfroli w terminie 3 dni od dnia
otrzymania uzasadnienia odmowy uznania ztozonych zastrzezen.

W razie odmowy uznania ztozonych zastrzezen Kierownik kontrolowanego podmiotu ma prawo
w terminie 3 dni od dnia otrzymania podpisanego przez Staroste uzasadnienia, o ktéorym mowa
w ust. 2, do odmowy podpisania protokotu kontroli, przepisy § 20 ust. 2 — 9 stosuje sie
odpowiednio.

Uzasadnienie odmowy uznania zfozonych zastrzezen zawiera pouczenie podmiotu
kontrolowanego o uprawnieniach wynikajacych z ust. 6.

§ 25

Wznowienie kontroli nastepuje, jezeli:

1) dowody na podstawie ktdrych ustalono stan faktyczny, okazaty sie nieprawdziwe,

2) kontrola zostala przeprowadzona przez kontrolera, ktdry podlega wytgczeniu, stosownie do
§6ust. 1-3,

3) wyjdg na jaw istotne okolicznosci faktyczne lub nowe dowody w sprawie istniejgce w dniu
zakonczenia kontroli, nieznane kontrolerowi.

Wznowienie kontroli nastepuje na pisemny wniosek Kierownika podmiotu kontrolowanego lub

z urzedu.

Whniosek o wznowienie kontroli zawiera szczegolowe uzasadnienie jej wznowienia, zgodnie

z ust. 1 wraz ze wskazaniem stosownych dowodow.,

Wznowienia kontroli dokonuje Starosta.

Nie wymaga wznowienia kontroli poprawa oczywistych biedow pisarskich i obliczeniowych

w protokole kontroli.

Btedy poprawia kontroler na wniosek Kierownika podmiotu kontrolowanego oraz z urzedu.

Btedy poprawia sie w trybie przewidzianym dla dokonywania zmiany protokotu Kontroli,

okreslonym w § 23 ust. 2-8.
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10.

11.

12.

13.

VIIl. WYSTAPIENIE POKONTROLNE
§ 26

W razie stwierdzenia w toku kontroli nieprawidtowosci kontroler sporzadza projekt wystgpienia

pokontrolnego skierowany do Kierownika podmiotu kontrolowanego.

Projekt wystapienia pokontrolnego sporzadza sie po dniu podpisania protokotu kontroli, bgdz tez

otrzymania pisemnego uzasadnienia odmowy podpisania protokofu kontroli.

Wystapienie pokontrolne zawiera:

1) wskazanie stwierdzonych w protokole kontroli nieprawidiowosci ze wskazaniem naruszonych
przepiséw, procedur, standardéw badz zasad,

2) zalecenia dotyczace sposobu usuniecia stwierdzonych w protokole kontroli nieprawidtowosci,

3) zobowigzanie do ztozenia informacji o sposobie realizacji zalecen pokontrolnych.

Wystgpienia pokontrolne podpisuje Starosta.

Wystgpienie pokontrolne dorecza sig Kierownikowi podmiotu kontrolowanego oraz do wiadomosci

Wydziatu Kontroli i podmiotu, ktéry na mocy odrebnych przepisow prowadzi nadzér nad

kontrolowanym podmiotem.

Kierownik podmiotu kontrolowanege ma obowiazek udzielenia Staroscie informacji wskazujacej

sposob realizacji zalecen pokontrolnych w terminie 30 dni od dnia otrzymania wystgpienia

pokontrolnego.

Kontroler dokenuje oceny prawidtowosci realizacji zalecen na podstawie danych zawartych

w informacji, o ktorej mowa w ust. 6.

Kontroler, stwierdzajac niekompletnos¢ informacji lub nieprawidiows realizacje zalecen

pokontrolnych, sporzadza projekt wniosku o uzupetnienie ztozonej informacji lub wskazujacy

prawidiowg realizacje zalecenn pokontrolnych, skierowany do Kierownika podmiotu

kontrolowanego.

Whiosek o uzupetnienie ziozonej informacji lub wskazujacy prawidiowa realizacje zalecen

pokontrolnych podpisuje Starosta.

Kierownik podmiotu kontrolowanego ma obowigzek udzielenia Staroscie informacji w zakresie

realizacji zalecen pokontrolnych objetych wnioskiem, o ktérym mowa w ust. 9, w terminie 7 dni od

dnia jego otrzymania.

Kontroler dokonuje oceny prawidiowosci realizacji zalecen na podstawie danych zawartych

w informacji, o ktérej mowa w ust. 10. Przepis ust. 8 — 10 stosuje sie odpowiednio.

W uzasadnionych przypadkach, w zwigzku z diuzszg nieobecnoscig kontrolera, obowigzki

kontrolera wynikajgce z ust. 1 — 11 wykonuje bezposredni przetozony kontrolera.

W przypadku nie stwierdzenia w protokole kontroli zadnych nieprawidtowosci odstepuje sie od

sporzgdzenia wystgpienia pokontrolnego, o czym kontroler czyni wzmianke w protokole kontroli.

§ 27

W razie stwierdzenia w toku kontroli nieprawidtowosci, po dniu podpisania protokotu kontroli badz
tez otrzymania pisemnego uzasadnienia odmowy podpisania protokotu kontroli, Starosta moze
zwotac narade pokontrolng.

Narade pokontroing Starosta moze zwoila¢ z urzedu lub na wniosek Kierownika podmiotu
kontrolowanego, kontrolera, a w przypadku zespotu wieloosobowego — koordynatora kontroli.
Narada pokontrolna zwotywana jest w celu przedyskutowania wynikow kontroli.

Z przebiegu narady pokontrolnej kontroler, a w przypadku zespotu wieloosobowego — koordynator
kontroli, sporzgdza notatke, ktora dotacza do akt kontroli.

Notatka z narady pokontrolnej zawiera okreslenie tematyki narady pokontrolnej oraz poczynionych
w jej trakcie ustalen.

Wzér notatki z przebiegu narady pokontrolnej zawiera zatacznik nr 14 do niniejszego zarzgdzenia.
W naradzie pokontrolnej udziat biora:

1) Starosta,

2) Kierownik podmiotu kontrolowanego,

3) kontroler,

4) inne osoby wyznaczone przez Staroste lub Kierownika podmiotu kontrolowanego.

Uczestnicy narady pokontrolnej podpisujg liste obecnosci, ktora stanowi integralna czes¢ notatki,
o0 ktérej mowa w ust. 4.
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IX. ZASADY POSTEPOWANIA W TRAKCIE KONTROLI ZEWNETRZNEJ W KOMORKACH
ORGANIZACYJNYCH STAROSTWA

§28

Kontrole zewnetrzng w Starostwie, zgodnie z uprawnieniami wynikajgcymi z odrebnych
przepisow, wykonuja;

1) organy administracji panstwowej,

2) organy kontroli specjalistycznej,

3) Komisja Rewizyjna Rady Powiatu w Tarnowskich Gorach,

4) inne podmioty na podstawie odrebnych przepisow.

§29

Przeprowadzajacy kontrole zewnetrzng w Starostwie dokonujg wpisu kontroli do ksiegi kontroli
Starostwa.

Naczelnik kontrolowanej komorki organizacyjnej Starostwa winien sprawdzi¢ upowaznienie do
kontroli wystawione przez zlecajacego kontrole oraz wpis w ksigzce kontroli.

Naczelnik kontrolowanej komérki organizacyjnej Starostwa powiadamia Wydziat Kontroli
0 wszczeciu postepowania kontrolnego informujac o przedmiocie oraz terminie kontroli.

§ 30

Naczelnik kontrolowanej komarki organizacyjnej przygotowuje wyjasnienia i materiaty dla potrzeb
kontroli zewnetrznej.

Wydziat Kontroli w razie potrzeby koordynuje przygotowywanie wyjasnien i materiatow, o ktoérych
mowa w ust. 1.

§ 31

Protokét z kontroli zewnetrzne] otrzymuje Starosta i po zapoznaniu sie z nim przekazuje
Naczelnikowi kontrolowanej komorki organizacyjnej Starostwa.

Naczelnik kontrolowanej komarki organizacyjnej Starostwa po zapoznaniu sie z trescig protokotu
kontroli moze przedstawi¢ Staroécie umotywowane zastrzezenia do ustalen w nim zawartych.
Wydziat Kontroli w razie potrzeby koordynuje przygotowywanie zastrzezen, o ktorych mowa
w ust. 2.

Decyzje w sprawie wniesienia srodkéw odwotawczych lub odmowy podpisania protokotu kontroli
podejmuje Starosta.

Protokdét kontroli podpisuje Starosta.

§ 32

Projekt informacji o sposobie realizacji zalecen pokontrolnych zawartych w wystgpieniu
pokontrolnym sporzadza Naczelnik kontrolowanej komarki organizacyjnej Starostwa.

Wydziat Kontroli w razie potrzeby koordynuje przygotowywanie informacji, o ktorej mowa w ust. 1.

Informacje sposobie realizacji zalecen pokontrolnych podpisuje Starosta.

Naczelnicy kontrolowanych komérek organizacyjnych Starostwa sukcesywnie wykorzystujg
ustalenia kontroli zewnetrznej dla inspirowania dziatan komorek i oséb kontrolowanych, majgc na
celu usuniecie stwierdzonych nieprawidtowosci i zapobiezenie powstania ich w przysztosci oraz
doskonalenie metod ich pracy, a takze zwigkszenie skutecznosci i efektywnosci ich
funkcjonowania.

§33

W razie stwierdzenia w toku kontroli zewnetrznej nieprawidtowosci po otrzymaniu wystgpienia
pokontrolnego Starosta z urzedu badZz na wniosek Naczelnika kontrolowanej komorki
organizacyjnej Starostwa moze zwotac narade pokontrolng.

Narada pokontrolna zwolywana jest w celu przedyskutowania wynikéw kontroli oraz ustalenia
sposobdw realizacji zalecen pokontrolnych.

Z przebiegu narady pokontrolnej Naczelnik kontrolowanej komoérki organizacyjnej Starostwa
sporzgdza notatke.

W naradzie pokontrolnej udziat biora;

1) Starosta,

2) Naczelnik kontrolowanej komorki organizacyjnej Starostwa,
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3) inne osoby wyznaczone przez Staroste lub Naczelnika kontrolowanej komorki organizacyjnej
Starostwa.
5. Uczestnicy narady podpisujg liste obecnosci, ktéra stanowi integralng czes¢ notatki, o ktdrej mowa

w ust. 3.
§34

1. Wydziat Kontroli ewidencjonuje dokumenty zwigzane z przeprowadzanymi kontrolami
zewnetrznymi:
1) protokoty kontroli,
2) wystgpienia pokontrolne,
3) informacje o sposobie realizacji zalecen pokontrolnych.

2. Naczelnicy kontrolowanych komoérek organizacyjnych Starostwa sa zobowigzani do
przekazywania oryginatow dokumentéw wymienionych w ust. 1 do Wydziatu Kontroli.

X.ZASADY POSTEPOWANIA W TRAKCIE KONTROLI ZEWNETRZNEJ POWIATOWYCH
JEDNOSTKACH ORGANIZACYJNYCH.

§35

1. Kontrole zewnetrzng w powiatowych jednostkach organizacyjnych, zgodnie z uprawnieniami

wynikajgcymi z odrebnych przepisow, wykonujag;

1) organy administracji panstwowe;j,

2) organy kontroli specjalistycznej,

3) Komisja Rewizyjna Rady Powiatu w Tarnowskich Gorach,
4) inne podmioty na podstawie odrebnych przepisow.

2. W razie stwierdzenia nieprawidiowosci w toku kontroli przeprowadzonej w powiatowej jednostce
organizacyjnej, Kierownik tej jednostki jest zobowigzany do niezwtocznego przekazania Staroscie
pisemnej informacji o wynikach kontroli zawierajgcej przedstawione w protokole z kontroli
zewnetrznej ustalenia oraz wydane zalecenia pokontrolne.

XI. PRZEPISY PRZEJSCIOWE | KONCOWE
§ 36

Zasady przeprowadzania kontroli finansowe] wykonywanej przez Skarbnika w ramach nadzoru nad
gospodarkg finansami publicznymi oraz rachunkowoscig okreslaja odrebne przepisy wewnetrzne.

§ 37

Zasady przeprowadzania kontroli w zakresie przestrzegania w Starostwie przepisow dotyczacych
dyscypliny pracy, bezpieczefistwa i higieny pracy, ochrony przeciwpozarowej, wykonywanej
odpowiednio przez Biuro Kadr i Specjaliste ds. BHP, regulujg odrebne przepisy wewnetrzne.

§38

Zasady przeprowadzania kontroli w Starostwie w zakresie dotyczacym danych osobowych,
wykonywanej przez Administratora Bezpieczenstwa Informacji, regulujg odrebne przepisy wewnetrzne.

§39

Zasady wykonywania czynnosci kontrolnych w ramach kontroli wstepnej, kontroli biezgcej oraz kontroli
nastepczej w Starostwie, w tym sposoby wykorzystania wynikéw kontroli w Starostwie, regulujg
odrebne przepisy wewnetrzne.

§ 40

Zasady przeprowadzania czynnosci sprawdzajgcych w ramach biezgcego nadzoru w powiatowych
jednostkach organizacyjnych regulujg odrebne przepisy wewnetrzne.

§ 41
Traci moc zarzadzenie nr 123/06 Starosty Powiatu Tarnogorskiego z dnia 14 grudnia 2006 roku

w sprawie zasad, trybu i procedury przeprowadzania kontroli w Starostwie Powiatowym, powiatowych
jednostkach organizacyjnych oraz nadzorowanych jednostkach sektora finanséw publicznych.
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§42

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Naczelnikowi Wydziatu Kontroli.
§43

1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

2. W stosunku do postepowan kontrolnych wszczetych przed dniem wejScia w zycie niniejszego
zarzgdzenia stosuje sie przepisy dotychczasowe.

TS

LucyAa Ekkert

14



Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr . .\.ID.Q. f-jO 12
Starosty Tarnogorsklego )Q

zdnia ...J J (1. ... roku

ZLECENIE KONTROLI DORAZNEJ

Na podstawie § 4 ust. 7 zarzadzenia nr ................. Starosty Tarnogoérskiego z dnia ............
w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli w Starostwie Powiatowym w Tarnowskich Gorach
powiatowych jednostkach organizacyjnych oraz nadzorowanych jednostkach sektora finansow
publicznych zlecam przeprowadzenie kontroli dorazne;j:

Nazwa komorki organizacyjnej Starostwa Powiatowego, ktdrej zleca sie wykonanie kontroli:

Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli:

Tematyka kontroli:

Okolicznosci faktyczne uzasadniajgce natychmiastowe podijecie kontroli:

Szczegotowy zakres kontroli:

Okres objety badaniem:

Dobor préby do kontroli:

Sporzadzit: Zatwierdzit Starosta Tarnogérski:

(imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe)

................ (data|podp|s)

(data i podpis)

STAROSTA
)

ol
Lucyng Ekkert
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e A, ~
Zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia nr 570/ Jof.f 4L
Starosty Tarnogorsklego
zdnia .. 26 .06, O’JJ vieee TOKU

, dnia . .
(mIEJSCOWOSC i data wydanla upowaznlenla)

UPOWAZNIENIE NR ........................

Na podstawie § 5 ust. 2 zarzadzenia nr ................ Starosty Tarnogoérskiego z dnia .........

w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli w Starostwie Powiatowym w Tarnowskich Gorach
powiatowych jednostkach organizacyjnych oraz nadzorowanych jednostkach sektora finansow
publicznych

upowazniam Panig * Pana*:

(imig i nazwisko kontrolera, stanowisko stuzbowe oraz nazwa komorki organizacyjnej kontrolera)

**petniona funkcja w zespole kontrolnym: kontroler* koordynator kontroli*

do przeprowadzenia kontroli planowei* doraznej * w

(nazwa i adres podmiotu kontrolowanego)
w temacie:

(tematkontm“)

Dane osobowe bedg przetwarzane zgodnie z:

(podstawa prawna przetwarzania danych osobowych)
Waznosé upowaznienia UPIYWE Z ANIBIM ... ..v ittt et et e et e e e e e
(data waznosci upowaznienia)

(pieczgt i podpis Starosty Tarnogérskiego)

Na podstawie § 5 ust. 10 zarzadzenianr ................ Starosty Tarnogorskiego z dnia . v

w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli w Starostwie Powiatowym w Tarnowskuch Gorach
powiatowych jednostkach organizacyjnych oraz nadzorowanych jednostkach sektora finansow
publicznych, termin wazno$ci upowaznienia przedtuza sie do dnia ...

(pieczet i podpis Starosty Tarnogorskiego)

STAE?SBL&/

LUCyna/Ekkert

* niepotrzebne skresli¢
** zapis stosowany w przypadkach kontroli realizowanej przez zespot wieloosobowy
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Zatgcznik nr 3 do Zarzadzenia nr .. ‘;D 1 j\)/f?,
Starosty Tarnogorsklego 4

zdnia ... 26.06.20. .. roku
NOTATKA W SPRAWIE ZAWIESZENIA* ODWOLANIA* KONTROLI
sporzgdzona na podstawie § 5 ust. 11 zarzadzenia nr . . Starosty Tarnogérskiego z dnia

. . w sprawie zasad i trybu przeprowadzama kontroh w Starostwie Powiatowym
w Tarnowskich Gorach powiatowych jednostkach organizacyjnych oraz nadzorowanych jednostkach
sektora finansow publicznych.

Data sPOTZEZENIE ABATKE. ... oo it e o i o o A e s e S R e e

Imie. nazwisko i stanowisko stuzbowe oraz nazwa komoérki organizacyjnej osoby sporzgadzajgce]
notatke:

Imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe i nazwa komorki organizacyjnej kontrolera oraz numer i data
wydania upowaznienia do przeprowadzenia kontroli, a takze petniona funkcja w zespole kontrolnym:

Nazwa i adres podmiotu kontrolowanego:

Temat kontroli:

Oznaczenie ki KONOIE o ciamnommn s soi s e p s i S i S s B B s

Zgodnie z § 5 ust. 9 zarzadzenia nr ................ Starosty Tarnogodrskiego z dnia ..................
w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli w Starostwie Powiatowym w Tarnowskich Goérach,
powiatowych jednostkach organizacyjnych oraz nadzorowanych jednostkach sektora finansow
publicznych, dokonuje sie zawieszenia *odwotania® kontroli.

Data zawieszenia™ O0WOIANIE™ oo srormims s prmeri s i s e a e s £ G T e R

Uzasadnienie zawieszenia* odwotania®:

Sporzadzit: Zatwierdzit Starosta Tarnogérski:

(imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe)

(data i podpis) ( data i podpis)

STAROSTA

. 51
. %Ja
[U)A/na kkert

* niepotrzebne skresli¢
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I - &
Zatacznik nr 4 do Zarzadzenia nr L‘U'j‘)d
Starosty Tarnogdrskieg
g U, 5

zdnia....26.. MG OAL....... roku
WYLACZENIE KONTROLERA OD UDZIALU W CZYNNOSCIACH KONTROLNYCH

Na podstawie § 6 ust. 5 zarzadzenia nr ................ Starosty Tarnogorskiego z dnia ..................
w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli w Starostwie Powiatowym w Tarnowskich Gorach,
powiatowych jednostkach organizacyjnych oraz nadzorowanych jednostkach sektora finansow

publicznych
VIR s ousrscsinsssasestn e S A 8 S R S B S
(data wytgczenia kontrolera od udziatu w czynnosciach kontrolnych)

wylgczam Panig * Pana*:

(imie i nazwisko kontrolera, stanowisko stuzbowe oraz nazwa komorki organizacyjnej kontrolera)

**petniona funkcija w zespole kontrolnym: kontroler* koordynator kontroli*

Z udziatu w czynnosciach kontrolnych w:

(r-‘n.a”z-\;v.a i adres podmiotu kontrolowanego)
w temacie:

(temat kontroli)
przeprowadzanych na podstawie:

(numer 1 data wydanego upowaznienia do przeprowadzenia kontroli)

wylaczania dokonuje sie z uwagi na:

(wskazanie przyczyn faktycznych uzasadniajacych wylaczenie wraz z podstawa prawna wylaczenia)

............. (Héta i podpis orazpleczec
Starosty Tarnogorskiego)

S TA R 93/‘{17%

e.—j"‘
Lufyna Ekkert

* niepotrzebne skresli¢
** zapis stosowany w przypadkach kontroli realizowanej przez zespot wieloosobowy
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/, -~ A
Zalgcznik nr 5 do Zarzgdzenia nr . :‘ i 1\34
Starosty Targogorsklego
zdnia ... 062042 . roku

NOTATKA Z ODMOWY UDOSTEPNIENIA

sporzgdzona na podstawie § 11 ust. 3 zarzadzenianr ................ Starosty Tarnogoérskiego z dnia
.................. w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli w Starostwie Powiatowym
w Tarnowskich Gorach, powiatowych jednostkach organizacyjnych oraz nadzorowanych jednostkach
sektora finansow publicznych.

Data sporzadzenia totatki oo i T S S S S T N

Imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe i nazwa komorki organizacyjnej kontrolera oraz numer i data
wydania upowaznienia do przeprowadzenia kontroli, a takze petniona funkcja w zespole kontrolnym:

Nazwa i adres podmiotu kontrolowanego:

Temat kontroli:

Oznaczenie Skt Kantrolic . oicme s srnmmn s s s s o o v e s e SR S R S

Imie | nazwisko oraz stanowisko stuzbowe osoby odmawiajgcej udostepnienia;

(data odmowy udostepnienia)

odmowita* odmowit* udostepnienia dokumentéw*, udostepnienia informacji*, udostepnienia danych*,

sporzadzenia zestawien*, sporzadzenia obliczen*, przeprowadzenia ogledzin®, ztozenia wyjasnien®,
ztozenia oswiadczenia® w nastepujacym zakresie:

(wskazame rodzaju i przedmiotu odmowy)

Pisemnej uzasadnienie prawne i faktyczne odmowy udostepnienia zostato ziozone wdniu ................
i stanowi zatgcznik do niniejszej notatki.

Sporzadzit:

(imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe)

(data i podpis)

STA;ROST@,

’-U'@/f’la Ekkert

* niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 6 do Zarzadzenia nr .. 0.l 2040
Starosty Tar?ogorskleg

z dnia . ZOAD..... roku

PROTOKOL PRZYJECIA USTNYCH WYJASNIEN
sporzadzony na podstawie § 13 ust. 2 zarzgdzenianr . . Starosty Tarnogorskiego z dnia
. w sprawie zasad i trybu przeprowadzanla kontroll w Starostwie Powiatowym
w Tarnowsk|ch Gorach powiatowych jednostkach organizacyjnych oraz nadzorowanych jednostkach
sektora finansow publicznych.
(data przyjecia ustnych wyjasnien)
kontroler:
" (imig i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe pobierajacego wyjasnienia)

na podstawie upowaznienia do przeprowadzenia kontroli :

"~ (numer i data wydania upowaznienia do przeprowadzenia kontroli)
zgodnie z § 13 ust. 1 zarzgdzenia nr ................ Starosty Tarnogérskiego z dnia ..................
w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli w  Starostwie Powiatowym

w Tarnowskich Gorach, powiatowych jednostkach organizacyjnych oraz nadzorowanych jednostkach
sektora finanséw publicznych

przyjgt ustne wyjasnienia od pani* pana*:

(imie i nazwisko oraz stanowisko siuzbowe osoby -s.k.’r.ééajqcej wyjasnienia)

W toku przyimowania wyjasnien, skiadajgcy wyjasnienia podat, co nastepuje:

Na pytanie kontrolera:

(trescpytama)

P AN PaN™ ..o e e WYASNHET WYJASHIE
(imie i nazwisko osoby sktadajgcej wyjasnienia)

* (tres¢ udzielanej odpowiedzi) e

Skiadajgca* Sktadajgcy* wyjasnienia oswiadcza, ze:

1) przed pobraniem ustnych wyjasnien zostata* zostat* pouczony o prawie odmowy ich ziozenia
zgodnie z § 11 ust. 2 zarzadzenia nr . . Starosty Tarnogoérskiego z dnia ............
w sprawie zasad i trybu przeprowadzama kontrolu w Starostwie Powiatowym w Tarnowsklch
Gorach, powiatowych jednostkach organizacyjnych oraz nadzorowanych jednostkach sektora
finansow publicznych.

2) przed podpisaniem niniejszego protokotu zapoznata * zapoznat* sie z jego trescia.

Niniejszy protokét sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, ktére otrzymuja;

— Kierownik podmiotu kontrolowanego,
— kontroler.
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RS ;| (|- (S————
(miejscowosc i data sporzgdzenia

(podpis kontrolera )

* niepotrzebne skreslic

protokofu)

roku

(podpis osoby skiadajgcej wyjasnienia)

Potwierdzam odbidr jednego egzemplarza
protokotu przyjecia ustnych wyjasnien

(data i podpis oraz pieczec
Kierownika podmiotu kontrolowanego)

"oA”

Luq&na Ekkert
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Zatgcznik nr 7 do Zarzadzenia nr 70,2012
Starosty Tarnogorskieg
2606901

z dnia . .. foku

WNIOSEK O UDZIELENIE WYJASNIEN W FORMIE PISEMNEJ
Na podstawie § 13 ust 1 zarzadzenia nr ................ Starosty Tarnogorskiego z dnia ............
w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli w Starostwie Powiatowym w Tarnowskich Gorach
powiatowych jednostkach orgamzacyjnych oraz nadzorowanych jednostkach sektora finansow
publicznych oraz udzielonego mi w dniu ..
(data wydanla upowazmenla do przeprowadzenla kontroll)

upowaznienia do przeprowadzenia kontroli nr . .
(numer upowazmenla do przeprowadzema kontroll)

wnosze o udzielenie pisemnych wyjasnien przez.
(imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe osoby, do ktdrej wyjasnienia sg kierowane)

w nastepujacych kwestiach:

(trescpwama)

Pisemne wyjasnienia nalezy przekazaé kontrolerowi w terminie dodnia ...............ooooiiiiii i

(data)
Osoba udzielajagca wyjasnien jest zobowigzana do podpisania ziozonych wyjasnien na kazdej
zapisane] stronie dokumentu, zgodnie z § 13 ust. 10 zarzadzenia nr ............... Starosty
Tarnogorskiego z dnia .................. w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli w Starostwie

Powiatowym w Tarnowskich Goérach, powiatowych jednostkach organizacyjnych oraz nadzorowanych
jednostkach sektora finansdw publicznych

Na podstawie § 13 ust 7 zarzadzenia nr ................ Starosty Tarnogorskiego z dnia ..................
w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli w Starostwie Powiatowym w Tarnowskich Gérach,
powiatowych jednostkach organizacyjnych oraz nadzorowanych jednostkach sektora finansow
publicznych informuje, ze zgodnie z § 11 ust. 2 tegoz zarzgdzenia osoba skiadajaca wyjasnienia moze
odmowic ich ztozenia, gdy dotyczg one:

1) tajemnicy ustawowo chronionej a kontrolujgcy nie ma wiasciwego upowaznienia,

2) faktéw i okolicznosci, ktdrych ujawnienie mogtoby narazi¢ na odpowiedzialno$¢ karng osobe jg
udzielajgca, a takze jej wspotmatzonka lub osoby pozostajacej z nig we wspdlnym pozyciu,
krewnych i powinowatych do drugiego stopnia badZz osoby zwigzane] z nig z tytulu
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Whiosek sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, ktére otrzymuja;
— Kierownik podmiotu kontrolowanego,
—  kontroler.

; dnia . svvessnFOKU
(mlejscowoso i data sporzadzema WnIOSkU)

(imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe)

(data i podpis kontrolera)

Potwierdzam odbior wniosku
0 udzielenie wyjasnien w formie pisemne;j

RANEDEA (data i podpis oraz piecze¢

- )’h Kierownika podmiotu kontrolowanego)
Luc y,n)a Ekkert 7



Zatgcznik nr 8 do Zarzadzenia nr 505 :)l )}Q,
Starosty Tarnogorsk:ego
zdnia . 26 Dk..3012...... roku

PROTOKOL OGLEDZIN

sporzgdzony na podstawie § 14 ust. 3 zarzadzenia nr . . Starosty Tarnogorskiego z dnia
. W sprawie zasad i trybu przeprowadzama kontroll w Starostwie Powiatowym
w Tarnowsklch Gorach powiatowych jednostkach organizacyjnych oraz nadzorowanych jednostkach
sektora finanséw publicznych.

(data przeprowadzenia ogledzin)
kontroler:
" (imig i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe dokonujacego ogledzin)

na podstawie upowaznienia do przeprowadzenia kontroli:

(numer i data wydania upowaznienia do przeprowadzenia kontroli)
zgodnie z § 14 ust. 1 zarzadzenia nr ................ Starosty Tarnogorskiego z dnia ..................
w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli w  Starostwie = Powiatowym

w Tarnowskich Gorach, powiatowych jednostkach organizacyjnych oraz nadzorowanych jednostkach
sektora finansow publicznych

dziatajac w obecnosci:

- (imie i nazwisko oraz stanomsko stuzbowe osoby uczestniczacej w ogledzinach)
dokonat ogledzin:

' (opis przedmiotu podiegajacego ogledzinom)

W toku ogledzin ustalono, co nastepuje:

"(opis stanu faktycznego, ustalenia) )

Ustalenia stanu faktycznego dokonano za pomocs:

Wykaz zalacznikodw do protokotu ogledzin:

Niniejszy protokét sporzadzono w dwéch jednobrzmigeych egzemplarzach, ktore otrzymuja:
—  Kierownik podmiotu kontrolowanego,
- kontroler.

. dnia . ..roku
(muaqscowosc i data sporzadzenia protoko+u)

{podpis kontrolera) (podpis osoby uczestniczgcej w ogledzinach)
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*»Osoba:uczestniczacarwogledzingeh s vonmansnrnsrea e s s e S
(imie i nazwisko oraz stanowisko osoby uczestniczacej
w ogledzinach odmawiajgcej podpisania protokotu ogledzin)
odmowita podpisania protokotu ogledzin kontroli w dniu ...

Pisemne uzasadnienie odmowy zostato zfozone w dniu ... |stanOW|za+qczn|k
do niniejszego protokotu ogledzin.

Potwierdzam odbidr jednego egzemplarza
protokotu ogledzin

""" (data i podpis oraz piecze¢
Kierownika podmiotu kontrolowanego)

STAROST, \

LJE}}Z{; ELkert

** zapis stosowany w przypadku odmowy podpisania protokotu ogledzin
24



Zalgcznik nr 9 do Zarzadzenia nr 50[3042
Starosty Tarnogérskiego
zdnia .. 26. Q6 .. 2002 ... roku

PROTOKOL ZABEZPIECZENIA DOWODOW

sporzadzony na podstawie § 15 ust. 3 zarzadzenia nr ................ Starosty Tarnogoérskiego z dnia
.................. w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli w Starostwie Powiatowym
w Tarnowskich Gérach, powiatowych jednostkach organizacyjnych oraz nadzorowanych jednostkach
sektora finansow publicznych.

(data zabezpieczenia dowodow)
kontroler:

(imie i nazwisko oraz stanomsko stuzbowe dokonujgcego zab.é-z'b‘iét‘:;zenia)

na podstawie upowaznienia do przeprowadzenia kontroli :

(numer i data wydania Upowaznienia do przeprowadzenia kontroli)
zgodnie z § 15 ust. 1 zarzadzenia nr ................ Starosty Tarnogorskiego z dnia ................
w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli w  Starostwie  Powiatowym

w Tarnowskich Gorach, powiatowych jednostkach organizacyjnych oraz nadzorowanych jednostkach
sektora finansow publicznych

dziatajgac w obecnosci:

(imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe osoby uczestniczacej w zabezpieczeniu)

dokonat zabezpieczenia nastepujgcego materiatu dowodowego:

(przedmlotZabezpleczema)

zabezpieczenia dokonano w formie:

Niniejszy protokot sporzgdzono w dwéch jednobrzmigeych egzemplarzach, ktére otrzymujg;
—  Kierownik podmiotu kontrolowanego,
— kontroler.

e dni@ e TOKU
(miejscowos$c i data sporzadzenia protokotu zabezpieczenia)

Potwierdzam zabezpieczenie Potwierdzam zabezpieczenie
materiatu dowodowego: materiatu dowodowego:
........ (podpts kontrolera) (podp|s osoby uczes;m iczgcej w zé.bezpieczeniu)

** Osoba uczestniczaca w zabezpieczeniu dOWOUOW ... .....ooove oot iet it
(imie i nazwisko oraz stanowisko osoby
uczestniczacej w zabezpieczeniu dowodow odmawiajgcej
podpisania protokotu zabezpieczenia dowodow)

odmowita podpisania protokotu zabezpieczenia dowodOw W dniU ..........coviiiiiiii
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Pisemne uzasadnienie przyczyn odmowy podpisania protokoiu zabezpieczenia dowoddw zostato
zloZone W ANl coevemrmrsrsranes i stanowi zatgcznik do niniejszego protokotu zabezpieczenia
dowoddw.

Potwierdzam odbior jednego egzemplarza
protokotu zabezpieczenia dowodow

(data i podpis oraz pieczec
Kierownika podmiotu kontrolowanego)

Zwolnienie dowodéw spod zabezpieczenia

Zwolnienia dowodow spod zabezpieczenia

(data zwolnienia dowoddw spod zabezpieczenia)
dokonat:
(imie, nazwisko oraz stanowisko stuzbowe osoby
dokonujgcej zwolnienia dowodow spod zabezpieczenia)
w obecnosci:

(imie, nazwisko oraz stanowisko stuzbowe osoby
uczestniczace] w zwolnieniu dowodéw spod zabezpieczenia)

Uzasadnienie zwolnienia dowodéw spod zabezpieczenia:

Potwierdzam zwolnienie dowodow Potwierdzam zwolnienie dowodow
spod zabezpieczenia: spod zabezpieczenia:
(pod p|sosoby dokonUcheJ ............... (pod;-)is osoby- .uczestniczahcej
zwolnienia dowoddw spod zabezpieczenia) w zwolnieniu dowodow spod zabezpieczenia)

LUC)IX&

E<ker{

** zapis stosowany w przypadku odmowy podpisania protokotu zabezpieczenia dowodow
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Zatgcznik nr 10 do Zarzadzenia nr SO J?O’Q
Starosty Tarnogérskiego ,
z dnia 2*&,6)4# roku

PROTOKOL KONTROLI

sporzadzony na podstawie § 16 ust. 1 zarzadzenianr ................ Starosty Tarnogorskiego z dnia
.................. w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli w Starostwie Powiatowym
w Tarnowskich Gérach, powiatowych jednostkach organizacyjnych oraz nadzorowanych jednostkach
sektora finanséw publicznych.

Podmiot kontrolowany:

(nazwa i adres podmiotu kontrolowanego)
(imiona, nazwiska oraz stanowiska osob, ktorych kontrola dotyczy,
a takze okres ich zatrudnienia na okreslonych stanowiskach)

Kontrola zostata przeprowadzona przez:

(imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe kontrolera ze wskazaniem funkcji petnionej w zespole
wieloosobowym)

na podstawie upowaznienia do przeprowadzenia kontroli:

m“(-r.\-u.t.'ner i data wydan.i.é..u.[;n.d.v{raZnié'hi'éndb przeprowadzenia kontroii) o
*Wdniu ....oooooveeeioeiiiieaeeeeeenn....... dokonano wytaczenia od udziatu w czynnosciach kontrolnych:
(data wytgczenia kontrolera
od udziatu w czynnosciach
kontrolnych)

“(imie i nazwisko oraz sta.-ric-n.\;visko siu:z'b'b.\;\}é kontrolera wytgczonego od udiiéﬂu w czynnosciach
kontrolnych ze wskazaniem funkcji petnionej w zespole wieloosobowym)

**(O przeprowadzeniu kontroli dokonano wpisu do ksiegi kontroli pod nUMErem ........cccocooviiiiiien i
(numer wpisu w ksiedze kontroli)

Postepowanie kontrolne przeprowadzono w okresie:

(data rozpoczecia i zakorczenia kontroli z wymienieniem dni przerw w kontroli)

Kontrole przeprowadzono w temacie:

(przedmlOtkoer“)

Okres kontrolowany:

(wskazanie okresu objetego kontrola) S

W toku czynnosci kontrolnych ustalono, co nastepuje:
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(- ustalenia stanu faktycznego, ze wskazaniem szczegdtowego zakresu kontroli, okresu objetego
badaniem oraz przyjetej préby do kontroli,
-informacja o odmowie udostepnienia dokumentow, informacji, danych, sporzadzenia zestawien
i obliczen oraz ztozenia wyjasnien, oSwiadczen i przeprowadzenia ogledzin,
- porownanie ustalonego stanu faktycznego ze stanem wymaganym poprzez wskazanie
obowigzujacych w tym zakresie przepisdw, procedur, standardow, zasad,
- wskazanie nieprawidtowosci wraz z naruszonymi przepisami, procedurami, standardami bgdz
zasadami,
- ustalenie przyczyn i skutkow stwierdzonych nieprawidtowosci,
- wskazanie osob odpowiedzialnych za powstate nieprawidtowosci)

Zatgczniki od numeru ... do numeru ... stanowig integralng czes¢ niniejszego protokofu kontroli.

Wykaz zatgcznikéw do protokotu kontroli:

L.p | nazwa dokumentu | data dokumentu oznaczenie dokumentu | numer zatgcznika

Stosownie do § 19 ust. 3 i 4 zarzadzenia nr ................... Starosty Tarnogorskiego z dnia
. W sprawie zasad i frybu przeprowadzania kontroli w Starostwie Powiatowym
w Tarnowsklch Gérach, powiatowych jednostkach organizacyjnych oraz nadzorowanych jednostkach
sektora finansow publicznych, Kierownik podmiotu kontrolowanego podpisuje protokét kontroli
w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania. Podpisanie protokotu kontroli polega na ziozeniu podpisu
oraz parafowaniu kazdej zapisanej strony protokotu kontroli. Jednoczesnie w mysl § 19 ust. 5 ww.
zarzgdzenia podpisanie protokofu kontroli stanowi akceptacje ustalen zawartych w protokole kontroli.

Zgodnie z § 20 zarzadzenia nr ................... Starosty Tarnogoérskiego z dnia ..........c..........
w sprawie zasad | trybu przeprowadzania kontroli w  Starostwie  Powiatowym
w Tarnowskich Gérach, powiatowych jednostkach organizacyjnych oraz nadzorowanych jednostkach
sektora finansow publicznych, Kierownik podmiotu kontrolowanego ma prawo odmoéwic podpisania
protokofu kontroli w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania.

Odmowa podpisania protokotu kontroli wymaga jednoczesnego ztozenia uzasadnienia tej odmowy
przez Kierownika podmiotu kontrolowanego w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli.
Uzasadnienie odmowy podpisania protokotu kontroli Kierownik podmiotu kontrolowanego przedstawia
Staroscie w formie pisemne;.

Za dotrzymanie siedmiodniowego terminu na ztozenie odmowy podpisania protokotu kontroli uznaje
sie dzien wplywu odmowy podpisania protokotu kontroli wraz z uzasadnieniem do Starosty. Odmowa
podpisania protokotu kontroli ztozona przez osobe nieuprawniong lub z uchybieniem siedmiodniowego
terminu jest bezskuteczna.

Odmowa podpisania protokotu kontroli nie stanowi przeszkody do realizacji ustalen kontroli w tym do
wydania i realizacji zalecen pokontrolnych.

Nieztozenie odmowy podpisania protokotu kontroli wraz z uzasadnieniem te] odmowy w terminie 7 dni
od dnia otrzymania protokotu kontroli oznacza akceptacje ustalen zawartych w protokole kontroli
i rodzi obowigzek podpisania protokotu kontroli przez Kierownika podmiotu kontrolowanego
nastepnego dnia po uplywie tego terminu, z wyjatkiem sytuacji, w ktorej Kierownik podmiotu
kontrolowanego skorzystat z prawa ztozenia zastrzezen do protokotu kontroli.

Skorzystanie z prawa odmowy podpisania protokotu kontroli w przypadku podpisania tego protokotu
kontroli jest bezskuteczne.

Ponadto stosownie do § 21 zarzadzenia nr ................... Starosty Tarnogorskiego z dnia .............
w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli w Starostwie Powiatowym w Tarnowskich Gorach,
powiatowych jednostkach organizacyjnych ocraz nadzorowanych jednostkach sektora finansow
publicznych, Kierownik podmiotu kontrolowanego ma prawo w terminie 7 dni od dnia otrzymania
protokofu kontroli do zgloszenia w formie pisemnej umotywowanych zastrzezen do zawartych
w protokole kontroli ustalen stanu faktycznego lub stwierdzonych nieprawidtowosci.

Zastrzezenia do protokotu kontroli Kierownik podmiotu kontrolowanego skiada Staroscie w formie
pisemnej wraz z uzasadnieniem i stosownymi dowodami.

Za dotrzymanie siedmiodniowego terminu na ziozenie zastrzezen do protokotu kontroli uznaje sie
dzien wptywu zastrzezen do protokotu kontroli do Starosty. Zastrzezenia zilozone przez osobe
nieuprawniona lub z uchybieniem siedmiodniowego terminu ich zlozenia pozostawia sie bez
rozpatrzenia.

Skorzystanie przez Kierownika podmiotu kontrolowanego z prawa odmowy podpisania protokotu
kontroli pozbawia go prawa zlozenia zastrzezen do protokotu kontroli.
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Nieztozenie zastrzezen do protokotu kontroli w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli
oznacza akceptacje ustalen zawartych w protokole kontroli i rodzi obowigzek podpisania protokotu
kontroli przez Kierownika podmiotu kontrolowanego nastepnego dnia po uptywie tego terminu,
z wyjatkiem sytuacji, w ktdrej Kierownik podmiotu kontrolowanego skorzystat z prawa odmowy
podpisania protokotu kontroli.

Skorzystanie przez Kierownika podmiotu kontrolowanego z prawa ziozenia zastrzezen do protokotu
kontroli powoduje przediuzenie terminu podpisania protokotu kontroli przez Kierownika podmiotu
kontrolowanego do dnia ofrzymania przez niego protokotu zmiany do protokotu Kontroli badz
w przypadku nieuwzglednienia zlozonych zastrzezen w catosci lub w czesci do uptywu terminu 3 dni
od dnia otrzymania uzasadnienia odmowy uznania ztozonych zastrzezen.

Skorzystanie z prawa ziozenia zastrzezen do protokotu kontroli w przypadku podpisania protokotu
kontroli przed rozpatrzeniem zlozonych zastrzezen jest bezskuteczne. Zastrzezenia pozostawia sig
bez rozpatrzenia.

Protokot Kontroll SPOrZadZzone W DIl ....covesiiemmmmms ms e iy s S3o s S0 b4 55080 SVEaa i vhs Caitel 250
(data sporzadzenia protokotu kontroli przez kontrolera)

Niniejszy protokét sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, ktére otrzymuia:
- Starosta Tarnogorski,
(wskazanie Kierownika kontrolowanego podmiotu)
- e s mreremaen— A0 aktkontroli

(nazwa komorki organizacyjnej kontrc-a.léra)

Protolkio KONtESIEWTEEZOTIO: . oo mns s e i 0 S 0 0 S 0 P B G 3
(wskazanie Kierownika kontrolowanego podmiotu)
(data wreczenia protokotu kontroli)

*** Na podstawie § 26 ust. 13 odstepuje sie od sporzadzenia wystapienia pokontrolnego.

(imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe (imie i nazwisko oraz wskazanie Kierownika
kontrolera) kontrolowanego podmiotu)
(data i podpis oraz pleczec) (data i podpis oraz pieczec)

ik Kierewnik kanfrolowanego ROd MG o e s a5 e e S i ey S e
(imie i nazwisko oraz wskazanie
Kierownika kontrolowanego podmiotu)

wdniu ..............odmowit podpisania protokotu kontroli oraz ztozyt pisemne uzasadnienie tej odmowy.
STAR A
Luj’a Ekkert
* zapis stosowany w przypadku wytgczenia kontrolera od udziatu w czynnosciach kontrolnych

* zapis stosowany w przypadku kontroli wykonywanych w powiatowych jednostkach
organizacyjnych oraz nadzorowanych jednostkach sektora finanséw publicznych

***  zapis stosowany w przypadku odstgpienia od sporzgdzenia wystapienia pokontrolnego

*xx zapis stosowany w przypadku odmowy podpisania protoketu kontroli
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Zatgcznik nr 11 do Zarzgdzenia nr ’3’0?30’5 )
Starosty Tarpogdrskiego
z dnia '223%317304‘1 roku

POKWITOWANIE ODBIORU PROTOKOLU KONTROLI

PotWiIerdzam W dNiU ... ... o
(data odbioru protokotu kontroli)

odbidr jednego egzemplarza protokotu KONl & ... .o e e e e e e e e
(oznaczenie akt kontroli)

przeprowadzonej w:

(nazwa i adres podmiotu kontrolowanego)
w temacie:

(przedmiot kontroli

SPOrZadZONEaO W AU ... vvv vt ees et et e e e e e e
(data sporzadzenia protokotu kontroli przez kontrolera)

Jednoczes$nie zobowigzuje sie powiadomic o podpisaniu tegoz protokotu kontroli:

(imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe kontrolera ze wskazaniem danych teleadresowych)
Niniejsze pokwitowanie odbioru protokotu kontroli sporzgdzono w dwoch jednobrzmigcych
egzemplarzach, ktore ofrzymuja;

— Kierownik podmiotu kontrolowanego,
— kontroler.

(imie i nazwisko oraz wskazanie
Kierownika kontrolowanego podmiotu)

......... (data| podprs oraz pieczec
kierownika podmiotu kontrolowanego)

w
-
>

;iria"g'kken

c A

L
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i
Zatacznik nr 12 do Zarzadzenia nr 0 /?Q/Q

Starosty Tarnogorsk[ego
zdnia.... 6. S0 £LOA2 .. roku

NOTATKA Z NARADY ZAMYKAJACEJ POSTEPOWANIE KONTROLNE
sporzadzona na podstawie § 18 ust. 3 zarzadzenianr ................ Starosty Tarnogorskiego z dnia
. W sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli w Starostwie Powiatowym
w Tarnowsklch Gorach powiatowych jednostkach organizacyjnych oraz nadzorowanych jednostkach
sektora finanséw publicznych.

(data przeprowadzenia narady zamykajacej postgpowanie kontrolne)

kontroler* koordynator kontroli*:

(imie | nazwisko oraz stanowisko stuzbowe kontrolera lub koordynatora kontroli)
Z udzialem:

(imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe pozostatych kontroleréw,
imie i nazwisko oraz oznaczenie Kierownika podmiotu kontrolowanego,
imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe lub funkcja innych uczestnikow narady)

zgodnie z § 18 ust. 1 zarzadzenia nr ................ Starosty Tarnogorskiego z dnia ..................
w sprawie zasad i ftrybu przeprowadzania kontroli w  Starostwie  Powiatowym
w Tarnowskich Gorach, powiatowych jednostkach organizacyjnych oraz nadzorowanych jednostkach
sektora finansow publicznych

przeprowadzit narade zamvykajacg postepowanie kontrolne, majgca na celu przedstawienie
nieprawidtowosci wskazanych w protokole kontroli:

(oznaczenie aktkontrol)

sporzadzonym w dniu ..

(data sporzqdzenla protoko#u kontroll przez kontrolera) o

w wyniku kontroli przeprowadzonej w:

(nazwa i adres podmiotu kontrolowanego)
w temacie:

(przedmiot kontrol) .

wreczonym Kierownikowi kontrolowanedo podmiotu W dniU .........oov i e,
(data wreczenia protokotu kontroli)

Kontrolg objeto:

m(lwskazanie Okresuobjetegokongm]a)

W trakcie narady omoéwiono nastepujgce nieprawidtowosci wskazane w protokole kontroli:

(zwiezte okreslenie nieprawidtowosci opisanych w protokole kontroli)

31



covisg ONIE ssesena swwiases e TOKU

(m1ejscowosc i data sporzqdzen.i.é -I.)i’.CStIOKOJfU)

* niepotrzebne skreslic

Sporzadzit:

........................ (data;podp[s
kontrolera lub koordynatora kontroli)

ST@ﬁgM‘)/

Lucyna Ekkert
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Zatacznik nr 13 do Zarzadzenia nr l{O P}M‘ L
Starosty Tarnogorskle o
zdnia .. 25 06, IDAL. ... roku
PROTOKOL ZMIANY DO PROTOKOLU KONTROLI
sporzadzony na podstawie § 23 ust. 2 zarzgdzenia nr . . Starosty Tarnogorskiego z dnia

. W sprawie zasad i trybu przeprowadzama kontroll w Starostwie Powiatowym
w Tarnowsklch Gorach powiatowych jednostkach organizacyjnych oraz nadzorowanych jednostkach
sektora finansow publicznych.

Podmiot kontrolowany:

(nazwa i adres podmiotu kontrolowanego)

Kontrola zostata przeprowadzona przez:

(imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe kontrolera ze wskazaniem funkcji petnionej w zespole
wieloosobowym)

na podstawie upowaznienia do przeprowadzenia kontroli:

(numer i data wydania upowaznienia do przeprowadzenia kontroli)

Postepowanie kontrolne przeprowadzono w okresie:

(data rozpoczecia i zakonczenia kontroli z wymienieniem dni przerw w kontroli)

Kontrole przeprowadzono w temacie:

" (przedmiot kontroli)
Okres kontrolowany:

) (wskazame okresu obj@tegb k.ontrola)
Dzia{ajqc na podstawie § 23 ust. 1 zarzadzenia nr ................ Starosty Tarnogérskiego z dnia
...... W sprawie zasad | trybu przeprowadzania kontroli w Starostwie Powiatowym
w Tarnowskmh Gorach, powiatowych jednostkach orgamzacyjnych oraz nadzorowanych jednostkach
sektora finansow publicznych, stwierdzajgc w cato$ci* czesci* zasadnos¢ zastrzezen do protokotu

Kontroll, ZIoZONYCH WU s e o s S SE s o R T A AT RV
(data zfozenia zastrzezen do protokotu kontroli)

przez Kierownika podmiotu KONtroloWanEgo: . ...c.oo i e e
(imie i nazwisko oraz oznaczenie
Kierownika podmiotu kontrolowanego)

dokonuje nastepujacych zmian w protokole Kontroli:. ...,
(oznaczenie akt kontroli)

SHETSZE VI WOHBI . o o s o st b o S S R S W T
(data sporzagdzenia protokotu kontroli przez kontrolera)

wreczonym Kierownikowi kontrolowanego podmiotu W dnilu ...
(data wreczenia protokotu kontroli)
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Zmiany protokotu kontroli:

(- wskazanie objetych zmianag ustaler stanu faktycznego oraz stwierdzonych nieprawidowosci
zawartych w protokole kontroli,
-przedstawienie zmienionych ustalen stanu faktycznego oraz stwierdzonych nieprawidtowosci)

Zatgczniki od numeru ... do numeru ... stanowig integralng cze$¢ niniejszego protokotu zmiany do
kontroli.

Wykaz zatacznikdw do protokotu zmiany do protokotu kontroli:

L.p | nazwa dokumentu | data dokumentu oznaczenie dokumentu | numer zatacznika

Zgodnie z § 23 ust. 8 zarzadzenianr ................... Starosty Tarnogorskiego z dnia ...................... W
sprawie zasad [ trybu przeprowadzania kontroli w Starostwie Powiatowym
w Tarnowskich Goérach, powiatowych jednostkach organizacyjnych oraz nadzorowanych jednostkach
sektora finansow publicznych, protokét zmiany do protokotu kontroli stanowi integralng czesc
protokotu kontroli.

Stosownie do § 23 ust. 9 zarzadzenia nr ... Starosty Tarnogérskiego z dnia

veeee..... W sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli w Starostwie Powiatowym
w Tarnowsklch Goérach, powiatowych jednostkach organizacyjnych oraz nadzorowanych jednostkach
sektora finanséw publicznych, uznanie wszystkich ziozonych przez Kierownika zastrzezen poprzez
dokonanie zmiany protokotu kontroli uznaje sie za akceptacje ustalen zawartych w protokole kontroli
przez Kierownika podmiotu kontrolowanego w dacie dostarczenia Kierownikowi protokotu zmiany do
protckotu kontroli i rodzi obowigzek podpisania protokotu kontroli przez Kierownika podmiotu
kontrolowanego.

Protokdt zmiany do protokotu kontroli sporzadzono w dniu .

(data sporzqdzenra protoko%u zmlany
do protokotu kontroli przez kontrolera)

Niniejszy protokdt  zmiany do  protokotu  kontroli  sporzadzono w_ trzech jednobrzmigcych
egzemplarzach, ktére otrzymuja:
- Starosta Tarnogdrski,

(wskazanie Kierownika kontrolowanego podmiotu)
B S B R S A BT e s a0 0 @KD KORtRol:
(nazwa komorki organizacyjnej kontrolera)

(imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe
kontrolera)

data i podpis

STAROSTA
\t:/' )

Lucy/na Ekw_--!
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Zaigcznik nr 14 do Zarzadzenia nr .. \;)T)IJ\V,';,
Starosty Tarn/ogc’:rskiego )
zdnia ... 20602621247, ... roku

NOTATKA Z NARADY POKONTROLNEJ
sporzadzona na podstawie § 27 ust. 4 zarzadzenianr ................ Starosty Tarnogérskiego z dnia
.................. w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli w Starostwie Powiatowym
w Tarnowskich Gérach, powiatowych jednostkach organizacyjnych oraz nadzorowanych jednostkach
sektora finansow publicznych.

Data sPorzadzenia MOtE K ..ot e e e e e e e e

Imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe i nazwa komorki organizacyjnej kontrolera oraz numer i data
wydania upowaznienia do przeprowadzenia kontroli, a takze petniona funkcja w zespole kontrolnym:

Nazwa i adres podmiotu kontrolowanego:

Temat kontroli:

Oznaczenie Akt KOOl ... oo e e e

Narade pokontrolng zwotano na podstawie § 27 ust. 1 — 2 zarzgdzenia nr ................ Starosty
Tarnogorskiego z dnia .................. w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli w Starostwie
Powiatowym w Tarnowskich Gérach, powiatowych jednostkach organizacyjnych oraz nadzorowanych
jednostkach sektora finanséw publicznych.

Narade pokontrolng przeprowadzZono W AliU: ... oot e e e e et et et et e et e e e e et e e ens
(data przeprowadzenia narady pokontrolnej)

W naradzie udziat wzieli:

(imie i nazwisko Starosty Tarnogorskiego,
imie i nazwisko oraz oznaczenie Kierownika podmiotu kontrolowanego,
imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe kontrolera,
imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe lub funkcja innych uczestnikéw narady pokontrolnej)

Uczestnicy narady pokontrolnej podpisali liste obecnosci, ktéra stanowi integralng czesc niniejszej
notatki z narady pokontrolnej.

Narada pokontrolna zostata zwotana w celu przedyskutowania wynikéw kontroli. W jej trakcie
ustalono, co nastepuje:
(tematyka narady pokontrolnej oraz poczynione w jej trakcie ustalenia)

(imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe)

I T
STAROSTA

ol
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