Zarzadzenie nr Uk 2012
Starosty Tarnogorskiego
zdnia .40.06. 200 V...

w sprawie:
wprowadzenia wzoru umow i porozumien zawieranych przez Powiat Tarnogorski
oraz anekséw do umow i porozumien

Na podstawie: art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzgdzie powiatowym (tekst
jednolity Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1592 z p6zn. zm.)

Zarzadzam,
co nastepuje:

§1

1. W celu ujednolicenia umdw i porozumien zawieranych przez Powiat Tarnogérski wprowadza sie
zasady, ktore nalezy stosowac przy ich sporzadzaniu.
2. Umowa zawiera w szczegolnosci:

przedmiot umowy (okreslony w miare mozliwosci z wyczerpujaca dokfadnoscia)

zakres wspotpracy

czas trwania/termin wykonania

spostb wykonania
) wynagrodzenie
10) informacje o kosztach i stronie ktora je pokrywa
11) zobowigzania zleceniobiorcy
12) okreslenie dokumentu, na podstawie ktérego zostanie wystawiona faktura Vat dla Zamawiajacego
13) dane niezbedne do wystawienia faktury Vat za przedmiot umowy
14) rodzaj i wysokos¢ kar umownych
15)
16)
17)

)
)
)
) podstawe prawng zawarcia umowy
)
)
)
)

postanowienia koncowe
numeracje stron
podpisy stron umowy

3. Aneks do umowy/porozumienia zawiera w szczegolnosci:

1) okreslenie umowy lub porozumienia, do kiorej zostat przygotowany aneks
2) strony aneksu oraz wskazanie 0sob, przez ktore s reprezentowane

3) podstawe prawng zawarcia umowy, do ktorej sporzadza sie aneks

3) zmiany do umowy lub porozumienia, ktére wprowadza aneks

4) numeracje stron

5) podpisy stron aneksu

§ 2

1 Wprowadza sie do stosowania wzdr umowy/porozumienia zawieranej/zawieranego przez Powiat
Tarnogorski, ktérych wzoér stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Umowy/porozumienia nalezy sporzgdzac wytgcznie w formie graficznej przedstawionej we wzorze,
wg ponizszych objasnien:

1) catos¢ tekstu — czcionka Arial, rozmiar 10, odstepy pojedyncze,

2) nagiowek — nazwa umowy, oznaczenie wydziatu, nr umowy:. czcionka pogrubiona, odstepy
pojedyncze, tekst wysrodkowany,

3) date zawarcia umowy,

4) strony umowy oraz osoby je reprezentujgce — czcionka pogrubiona, odstepy pojedyncze (strony
umowy muszg by¢ nazwane, np. zleceniodawca/zleceniobiorca lub zamawiajacy/wykonawca itp.;
a) przy nazwie zleceniobiorcy/wykonawcy musi by¢c zapisany jego doktadny adres oraz
NIP/REGON/KRS/nr wpisu do CEIDG);



b) w przypadku gdy strong Powiatu Tarnogorskiego jest réwniez kierownik/naczelnik merytorycznego
wydziatu — nalezy dopisac tresé: ,dzialajgcy na podstawie peinomocnictwa Zarzadu Powiatu
wyrazonego uchwatg nr ...... Zarzgdu Powiatu w Tarnowskich Gorach z dnia .....",

5) numeracja jednostek redakcyjnych (§) — tekst wysrodkowany; jednostki redakcyjne dzielg sie na
ustgpy oznaczone jako 1.; najpierw stosuje sie wyliczenia punktowe z oznaczeniami cyfrowymi: 1), 2)
a nastepnie wyliczenia literowe: a), b) oraz tirety. Kazda jednostke redakcyjng zapisuje sig od nowego
wiersza | poprzedza jej oznaczeniem umieszczonym w tym samym wierszu,

B) tres¢ umowy — tekst wyjustowany, odstepy pojedyncze, numeracja stron (bez numeru na pierwszej
stronie)

7) zalgcznik do umowy: tytut zalgcznika — czcionka Arial 8, wciecie od lewej 10 cm; jezeli wystepuje
tylko jeden zatacznik nie nalezy go numerowag,

8) znajdujgce sie na koncu wiersza spojniki, cyfry, elementy daty, itp. Nalezy przenies¢ na poczatek
kolejnego wiersza,

§3

1.Wprowadza sie do stosowania wzor aneksu do umowy/porozumienia, ktorego wzér stanowi
zatacznik nr 2 do niniejszego zarzgdzenia.

2. Aneksy do umow i porozumien nalezy sporzadzac wytacznie w formie graficznej przedstawioneg]
we wzorze, wg ponizszych objasnien:

1) catosc tekstu — czcionka Arial, rozmiar 10, odstepy pojedyncze,

2) nagtowek — ,Aneks”, nr aneksu, data aneksu i okreslenie umowy, do ktérej sporzadzony zostat
aneks (podanie nr i daty umowy/porozumienia). czcionka pogrubiona, odstepy pojedyncze, tekst
wysrodkowany,

3) strony umowy oraz osoby je reprezentujace — czcionka pogrubiona, odstepy pojedyncze (strony
umowy muszg by¢ nazwane, np. zleceniodawca/zleceniobicrca lub zamawiajacy/wykonawca itp.;
a) przy nazwie zleceniobiorcy/wykonawcy musi by¢ =zapisany jego dokiadny adres oraz
NIP/REGON/KRS/ nr wpisu do CEIDG);

b) w przypadku gdy strong Powiatu Tarnogorskiego jest rowniez kierownik/naczelnik merytorycznego
wydziatu — nalezy dopisa¢ tres¢: ,dziatajgcy na podstawie pelnomocnictwa Zarzadu Powiatu
wyrazonego uchwatg nr ... Zarzgdu Powiatu w Tarnowskich Gérach z dnia .....",

4) numeracja jednostek redakcyjnych (§) — tekst wysrodkowany; jednostki redakcyjne dzielg sie na
ustepy oznaczone jako 1.; najpierw stosuje sie wyliczenia punktowe z oznaczeniami cyfrowymi: 1), 2)
a nastepnie wyliczenia literowe: a), b) oraz tirety. Kazdg jednostke redakcyjng zapisuje sie od howego
wiersza | poprzedza jej oznaczeniem umieszczonym w tym samym wierszu,

5) tres¢ aneksu — tekst wyjustowany, odstepy pojedyncze, numeracja stron (bez numeru na pierwszej
stronie)

6) zatgcznik do aneksu: tytut zatgcznika — czcionka Arial 8, wciecie od lewej 10 cm; jezeli wystepuje
tylko jeden zatgcznik nie nalezy go numerowac,

7) znajdujgce sie na koncu wiersza spojniki, cyfry, elementy daty, itp. Nalezy przenies¢ na poczgtek
kolejnego wiersza.

§4

Procedure rejestracji, opiniowania i podpisywania umow i porozumien okresla Zarzadzenie nr 9/2011
Starosty Tarnogorskiego z dnia 04.02.2011 r.

§5

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Powiatu Tarnogoérskiego.
§6

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Starosty Tarnogorsklego
zdnia..20. 6.0 2 v

WZOR

ANEKS nr ..... z dnia .........
do umowy/porozumienia (ewentualnie nazwa umowy) nr (symbol wydziatu)...../20.....

zawartej w dniu ............ w Tarnowskich Gorach, pomiedzy:
Powiatem Tarnogorskim z siedzibg w Starostwie Powiatowym w Tarnowskich Gérach,
ul. Kartuszowiec 5, reprezentowanym przez:

1. (imie i nazwisko) - (stanowisko)

2. (imig i nazwisko) - (stanowisko) - w przypadku gdy strong Powiatu Tarnogérskiego jest
rowniez kierownik/naczelnik merytorycznego wydzialu — nalezy dopisa¢ tre$é: dziatajgcy
na podstawie petnomocnictwa Zarzadu Powiatu wyrazonego uchwatg nr ...... Zarzadu Powiatu

w Tarnowskich Gérach z dnia ....."

zwanym dalej Zamawiajacym/Zleceniodawcy itp.

a

(nazwa i adres firmy/wykonawcy, nr NIP/REGON/KRS), reprezentowanym przez:

1. (imi¢ i nazwisko) - (stanowisko)
2. (imie i nazwisko) - (stanowisko)

zwanym dalej Wykonawca/Zleceniobiorcy itp.

§1

Podstawa prawna zawarcia umowy.
§2

Tres¢ aneksu z ewentualnym podziatem na jednostki redakcyjne np.:
1. Tres¢ ustepu:
1) Tresc punktu
a) tres¢ podpunktu
- tresc tiretu

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:
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Starosty Tarnogorskleng
z dnia .. Wb AV

WZOR

POROZUMIENIE/UMOWA (ewentualnie nazwa umowy) nr (symbol wydzialu) ...../20.....
Umowa zawarta wdniu ............ w Tarnowskich Gaérach, pomiedzy:
Powiatem Tarnogorskim z siedzibg w Starostwie Powiatowym w Tarnowskich Gorach,
ul. Kartuszowiec 5, reprezentowanym przez:
1. (imie i nazwisko) - (stanowisko)
2. (imie i nazwisko) - (stanowisko) - w przypadku gdy strong Powiatu Tarnogorskiego jest
rowniez kierownik/naczelnik merytorycznego wydzialu — nalezy dopisac tres¢: ,dziatajgcy
na podstawie petnomocnictwa Zarzadu Powiatu wyrazonego uchwatg nr ... Zarzgdu Powiatu
w Tarnowskich Gorach z dnia ....."
zwanym dalej Zamawiajacym/Zleceniodawca itp.
a

(nazwa i adres firmy/wykonawcy, nr NIP/REGON/KRS), reprezentowanym przez:

1. (imie i nazwisko) - (stanowisko)
2. (imie i nazwisko) - (stanowisko)

zwanym dalej Wykonawca/Zleceniobiorca itp.

§ 1

Podstawa prawna zawarcia umowy.

§2

Tres¢ umowy z ewentualnym podziatlem na jednostki redakcyjne np.:
1. Tres¢ ustepu:
1) Tresé punktu
a) tres¢ podpunktu
- tresc tiretu

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:
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