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PROTOKOL KONTROLI BKN.1711.4.2.2026
sporzgdzony na podstawie § 18 ust. 1 zatgcznika do zarzadzenia nr 9/2025 Starosty
Tarnogorskiego z dnia 3 lutego 2025 roku w sprawie zasad i trybu przeprowadzania
kontroli wewnetrznych.

Rodzaj kontroli: planowa.

Podmiot kontrolowany:

Powiatowy Zespot Obstugi Finansowej Oswiaty
ul. Legionow 35, 42-600 Tarnowskie Gory

Kierownik podmiotu kontrolowanego: pani Karina Borowiec — dyrektor Powiatowego
Zespotu Obstugi Finansowej Oswiaty w Tarnowskich Gorach.

Kontrola zostata przeprowadzona przez:

(...) - starszego inspektora w Biurze Kontroli i Nadzoru Wiascicielskiego
Starostwa Powiatowego w Tarnowskich Gérach — na podstawie
upowaznienia do przeprowadzenia kontroli

Nr AZ.077.1.120.2026 z dnia 27 maja 2026 r.,

(...) - starszego inspektora w Biurze Kontroli i Nadzoru Wiascicielskiego Starostwa
Powiatowego w Tarnowskich Gdérach — na podstawie upowaznienia do
przeprowadzenia kontroli
Nr AZ.077.1.119.2026 z dnia 27 maja 2026 r.

Kontrole przeprowadzono w temacie:

Prawidtowos¢ prowadzenia gospodarki finansowej i majgtkowej — kontrola
kompleksowa Zespotu Szkodt Specjalnych

Czynnos$ci kontrolne przeprowadzono w terminie: od dnia 02.06.2026 r. do
31.07.2026 .

O przeprowadzeniu kontroli dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod numerem: 30.

W toku kontroli ustalono, co nastepuje:

l. INFORMACJA O KONTROLOWANEJ JEDNOSTCE.

Powiatowy Zesp6t Obstugi Finansowej Os$wiaty z siedzibg w Tarnowskich Gérach przy
ul. Legionéw 35, zwany w dalszej czesci niniejszego protokotu kontroli ,PZOFQO”, jest
samorzgdowg jednostkag budzetowa, w mysl § 1 uchwaty
nr XXIIl/171/2016 Rady Powiatu Tarnogorskiego z dnia 30 sierpnia 2016 roku
w sprawie nadania statutu powiatowej jednostce organizacyjnej pod nazwg Powiatowy
Zespo6t Obstugi Finansowej Oswiaty w Tarnowskich Gérach. PZOFO prowadzi obstuge
finansowo - ksiegowg Zespotu Szkot Specjalnych
w Radzionkowie, zwanego w dalszej czesci niniejszego protokotu kontroli ZSS,
zgodnie z uchwatg nr XXI11/170/2016 Rady Powiatu Tarnogorskiego z dnia 30 sierpnia
2016 roku w sprawie powierzenia wykonania zadanh publicznych powiatowej jednostce



organizacyjnej pod nazwg Powiatowy Zespdt Obstugi Finansowej Os$wiaty
w Tarnowskich Gérach.

Do podstawowych zadanh jednostki w zakresie obstugi finansowo — ksiegowej Zespotu

Szkot Specjalnych w Radzionkowie nalezy:

— przygotowywanie opracowan i materiatbw niezbednych do sporzgdzania
wstepnych projektéw planéw finansowych ZSS w Radzionkowie,

— opracowywanie na wniosek dyrektora ZSS w Radzionkowie planéw finansowych,
jak réwniez projektow zmian w tych planach na przestrzeni roku budzetowego,

— analiza planow finansowych ZSS w zakresie racjonalizacji kosztow i wydatkow oraz
poziomu zaangazowania srodkéw na plany wydatkow,

— biezgca kontrola realizacji budzetu ZSS w Radzionkowie, w tym sprawowanie
nadzoru nad prawidtowoscig wykonywania planéw finansowych w zakresie
okreslonych paragrafow klasyfikacji budzetowej,

— sporzgdzanie zapotrzebowania na $rodki finansowe ZSS,

— obstuga rachunkéw bankowych ZSS,

— prowadzenie ksigg rachunkowych ZSS, tj. dziennika, ksiegi gtéwnej, ksiag
pomocniczych, zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gtdwnej oraz sald kont ksigg
pomocniczych, wykazu sktadnikow aktywow i pasywow,

— ewidencjonowanie i rozliczanie wynagrodzen w ZSS w Radzionkowie, w tym
prowadzenie rozliczen z Urzedem Skarbowym i Zakladem Ubezpieczen
Spotecznych, sporzgdzanie dokumentacji rozliczeniowej w programie ,Pfatnik”,
wystawianie zaswiadczen o dochodach,

— obstuga ksiegowa funduszu swiadczen socjalnych w ZSS w Radzionkowie,

— gromadzenie i przechowywanie dokumentacji ksiegowej ZSS,

— gromadzenie i przechowywanie dowoddéw ksiegowych oraz pozostatej
dokumentacji przewidzianej ustawa,
— sporzgdzanie okresowych informacji o wysokosci wydatkédw i kosztéw

poniesionych przez ZSS w Radzionkowie,

— sporzgdzanie sprawozdan budzetowych, pozostatych sprawozdan z zakresu
operacji finansowych, informacji opisowych oraz pozostatych analiz i informac;ji
wynikajgcych z polecen organu prowadzgcego i wykonawczego.

Na podstawie uchwaty nr 111/53/2010 Rady Powiatu w Tarnowskich Gérach z dnia
28 grudnia 2010 roku w sprawie utworzenia ,rachunkéw dochodéw samorzgdowych
jednostek budzetowych” w oswiatowych jednostkach organizacyjnych, dla ktérych
Powiat Tarnogorski jest organem prowadzgcym (ze zmianami), w ZSS
w Radzionkowie funkcjonuje rachunek dochodéw samorzgdowych jednostek
budzetowych.

. ZASADY FUNKCJONOWANIA JEDNOSTKI.

Kontrolg objeto aktualnosé, kompletnos¢ i prawidlowos¢ sporzgdzenia oraz
dostosowania do potrzeb ZSS w Radzionkowie wydanych regulacji wewnetrznych.

W toku czynnosci kontrolnych kontrolujgcy stwierdzili, ze PZOFO posiada
dokumentacje opisujgcg wprowadzone regulacje wewnetrzne, tj. zarzgdzenia
zwigzane z kontrolowang tematyka, ustalone przez kierownika ZSS w Radzionkowie
i PZOFO.



Kontrolg objeto wszystkie regulacje wewnetrzne wprowadzone do stosowania
zwigzane z kontrolowang tematyka, tj. prowadzeniem rachunkowosci i udzielaniem
zamoéwien publicznych, a mianowicie:

1. zarzgdzenie Dyrektora nr 15/2019 z dnia 30 grudnia 2019 roku w sprawie
wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci wraz ze zmianami i zatgcznikami, tj.
— Instrukcja dotyczgca gospodarki kasowe;,

— Instrukcja Ewidenciji i Kontroli Drukéw Scistego Zarachowania,

2. Regulamin udzielania zamoéwiehn publicznych przez powiatowe jednostki
organizacyjne — zatgcznik Nr 1 do uchwaty Nr 179/915/2021 zarzgdu Powiatu
Tarnogorskiego z dnia 29 marca 2021 roku.

Powyzsza dokumentacja sporzadzona zostata zgodnie z przepisami prawa

powszechnie obowigzujgcego. Regulacje dostosowano do potrzeb kontrolowanej

jednostki.

M. PROWADZENIE RACHUNKOWOSCI.
1. Prowadzenie ksiag rachunkowych.

Kontrolg objeto prawidlowos¢ prowadzenia ksigg rachunkowych w okresie

od 1.09.2025 r. do 31.10.2025 r. w zakresie dowoddéw zrodtowych szczegotowo

opisanych w rozdziale V, VI i VII niniejszego protokotu kontroli dotyczgcych:

— wydatkéw ze srodkow budzetu oraz ze srodkéw zgromadzonych na rachunku
dochodbéw samorzgdowych jednostek budzetowych z tytutu:

wynagrodzen osobowych pracownikow,

nagrod,

odpisu na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych,

przepisow BHP,

podnoszenia kwalifikacji zawodowych,

dostaw i ustug,

— ustalania i pobierania dochoddéw budzetu, odprowadzania dochoddow
samorzgdowych jednostek budzetowych,

— prowadzenia gospodarki gotowkowe;.

YVVYVYYY

Ustalono, ze ksiegi rachunkowe Zespotu Szkét Specjalnych w Radzionkowie
prowadzone sg technikg komputerowg przy uzyciu programu ,Finanse Vulcan” przez
Powiatowy Zespot Obstugi Finansowej Oswiaty, zgodnie z art. 11 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowo$ci (t.j.: Dz. U. z 2023 r., poz. 120 ze zm.).
Oprogramowanie umozliwia uzyskiwanie czytelnych informacji w odniesieniu do
zapisow dokonanych w ksiegach rachunkowych, poprzez ich wydrukowanie.

Przeprowadzono kontrole prawidtowosci prowadzenia ksigg rachunkowych w okresie
od 01.09.2025 r. do 31.10.2025 r. w zakresie objetym kontrolg i stwierdzono, ze ksiegi
rachunkowe prowadzone sg w jezyku polskim i w walucie polskiej oraz obejmujg zbiory
zapisOw, obrotow i sald zgodnie z art. 13 wust. 1 wustawy =z dnia
29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci. Konta ksigg pomocniczych prowadzone sg
zgodnie z art. 17 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci.

W ZSS dziennik budzetu oraz dziennik dochodéw samorzgadowych jednostek
budzetowych prowadzono zgodnie z przyjetymi zasadami (politykg) rachunkowosci



(zarzadzenie Dyrektora nr 15/2019 z dnia 30 grudnia 2019 roku w sprawie
wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowos$ci wraz ze zmianami).

Ww. dzienniki prowadzono zgodnie z art. 13 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku
o rachunkowosci. Oznaczono je w sposob trwaty nazwg jednostki, ktorej dotyczy,
nazwg danego rodzaju ksiegi rachunkowej oraz nazwg programu przetwarzania,
a takze wyraznie oznaczono co do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego i daty
sporzgdzenia. Ponadto zapewniono automatyczng kontrole ciggtosci zapisow
i przenoszenia obrotéw lub sald. Wydruki komputerowe skfadajg sie z automatycznie
numerowanych stron z oznaczeniem pierwszej i ostatniej oraz sg sumowane
na kolejnych stronach w sposéb ciggty w roku obrotowym.

Ponadto dziennik budzetu i dziennik dochodéw samorzgdowych jednostek
budzetowych prowadzono zgodnie z art. 14 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku
o rachunkowosci. Obroty dziennika byly zgodne z obrotami zestawienia obrotow sald
i kont ksiegi gtdbwne;.

2. Prowadzenie ewidencji ksiegowej.

Kontrolg objeto prawidtowosc i kompletnos¢ zapisodw ksiegowych oraz prowadzenia
ewidencji ksiegowej w okresie od 01.09.2025 r. do 31.10.2025 r. w zakresie dowoddéw
zrédtowych szczegdtowo opisanych w rozdziale V, VI i VII niniejszego protokotu
kontroli w zakresie:
— wydatkéw ze Srodkdéw budzetu oraz ze srodkéw zgromadzonych na rachunku
dochoddéw samorzgdowych jednostek budzetowych z tytutu:
» wynagrodzen osobowych pracownikéw,
nagrod,
odpisu na zaktadowy fundusz Swiadczen socjalnych,
przepiséw BHP,
podnoszenia kwalifikacji zawodowych,
» dostaw i ustug,
— ustalania i pobierania dochoddéw budzetu, odprowadzania dochodow
samorzgdowych jednostek budzetowych,
— prowadzenia gospodarki gotowkowe;.

>
>
>
>

Podstawg zapisow w ksiegach rachunkowych budzetu oraz dochoddéw
samorzgdowych jednostek budzetowych w kontrolowanym okresie byly sprawdzone
i zatwierdzone dowody ksiegowe, zgodne z rzeczywistym przebiegiem operaciji
gospodarczej, ktorg dokumentujg, zewnetrzne obce oraz wewnetrzne dowody
ksiegowe, tj. faktury VAT, listy ptac, dokumenty bankowe, polecenia ksiegowania.

Zapisy w dzienniku byty kolejno numerowane, a sumy zapisow (obroty) liczone
W sposob ciggly. Sposéb dokonywania zapisow w dzienniku umozliwiat
ich jednoznaczne powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami
ksiegowymi. Dokonywane w dzienniku zapisy ksiegowe posiadaty automatycznie
nadany numer pozycji, pod ktorg zostalty wprowadzone do niego, a takze dane
pozwalajgce na ustalenie osoby odpowiedzialnej za tre$¢ danych zapiséw.

Przeprowadzono kontrole prawidtowosci prowadzenia ewidencji ksiegowej,
w ramach ktérej oceniono prawidtowos¢ i kompletnos¢ wszystkich zapisow



ksiegowych w zakresie objetym kontrolg. Zapisy w dzienniku i na kontach ksiegi
gtownej byty ze sobg powigzane w sposéb umozliwiajgcy ich sprawdzenie.

Ustalono, ze zapiséw dokonywano w sposob zgodny z art. 15 i art. 20 ust. 1 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci oraz przyjetymi zasadami (polityka)
rachunkowosci. Zapisow dokonywano bowiem w kolejnosci chronologicznej, zgodnie
z zasadg podwojnego zapisu.

Ponadto zdarzenia gospodarcze objete kontrolg, ktére wystgpity w okresie
kontrolowanym zostaty wprowadzone do ksigg rachunkowych tego okresu
sprawozdawczego w postaci zapisu.

Ewidencja ksiegowa w zakresie objetym kontrolg prowadzona byta zgodnie
z przepisami rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017
roku w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych
zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(tj.: Dz. U. 2202 r., poz. 342 ze zm.) oraz ustaleniami Zaktadowego Planu Kont.

3. Sporzadzanie, kontrola i obieg dowodéw zrédtowych.

Kontrolujgcy dokonali oceny prawidtowosci, rzetelnosci i kompletnosci sporzgdzenia,

kontroli i obiegu dowodow zrédtowych szczegdtowo opisanych w rozdziale V, VI i VI

niniejszego protokotu kontroli w okresie od 01 wrzesnia 2025 r. do 31 pazdziernika

2025 r. w zakresie:

— wydatkéw ze Srodkdéw budzetu oraz ze srodkdw zgromadzonych na rachunku
dochoddéw samorzgdowych jednostek budzetowych z tytutu:

wynagrodzen osobowych pracownikow,

nagrod,

odpisu na zaktadowy fundusz Swiadczen socjalnych,

przepiséw BHP,

podnoszenia kwalifikacji zawodowych,

dostaw i ustug,

— ustalania i pobierania dochoddéw budzetu, odprowadzania dochodow
samorzgdowych jednostek budzetowych,

— prowadzenia gospodarki gotowkowe.

VVVVVYY

Dowody ksiegowe zawieraty dane okreslone w art. 21 ust. 1 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (t.j.: Dz. U. z 2023 r., poz. 120 ze zm.),
jednoczesnie nie dokonywano w nich wymazywania i poprawek.

Dowody ksiegowe zostaty opatrzone wpisami i sprawdzone zgodnie z przepisami
zarzadzenia Dyrektora PZOFO nr 15/2019 z dnia 30 grudnia 2019 roku w sprawie
wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci wraz ze zmianami oraz Instrukcji
w sprawie obiegu dokumentéow ksiegowych w Powiatowym Zespole Obstugi
Finansowej Oswiaty i jednostkach oswiatowych Powiatu Tarnogoérskiego (uchwata
nr 185/897/2009 Zarzadu Powiatu w Tarnowskich Gérach z dnia 16 lutego 2009 roku
ze zmianami).

Mianowicie oznaczono je numerem w sposdb umozliwiajgcy powigzanie z zapisami
ksiegowymi dokonanymi na ich podstawie. Wystawiono je w sposob staranny, czytelny



i trwaty oraz wolny od btedéw rachunkowych. Dowody ksiegowe posiadajg dekretacje
zgodng z § 29 ust. 1 Instrukcji w sprawie obiegu dokumentéow ksiegowych
w Powiatowym Zespole Obstugi Finansowej Os$wiaty i jednostkach oswiatowych
Powiatu Tarnogorskiego. Dowody zostaty rowniez zatwierdzone przez gtdbwnego
ksiegowego i dyrektora PZOFO.

Stwierdzono na podstawie udostepnionej dokumentacji prawidtowe funkcjonowanie
obiegu dokumentdéw zrodtowych dokumentujgcych operacje gospodarcze, ktore miaty
miejsce w okresie od 01 wrzesnia 2025 roku do 31 pazdziernika 2025 roku, zgodnie
z Instrukcjg w sprawie obiegu dokumentéw ksiegowych w Powiatowym Zespole
Obstugi Finansowej Oswiaty i jednostkach oswiatowych Powiatu Tarnogorskiego.

Dowody dostarczano do PZOFO w terminie i stanie umozliwiajgcym ich terminowg
zapfate. Przyjete do PZOFO dowody ksiegowe posiadaty date wplywu oraz zostaty
odnotowane w rejestrze zamowieh publicznych ZSS, z jednym wyjatkiem, ktory
doktadnie opisano na str. 9 niniejszego Protokotu kontroli. Dokumenty ksiegowe
po wprowadzeniu do ksigg rachunkowych przekazywano do zatwierdzenia przez
gtébwnego ksiegowego i dyrektora PZOFO.

IV. UDZIELANIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH.

Kontrolg objeto prawidtowosc, terminowos$¢ i rzetelnos¢ dokumentowania zaméwien
publicznych udzielonych we wrzesniu i pazdzierniku 2025 r. w zakresie wydatkéw ze
Srodkow budzetu i sSrodkéw zgromadzonych na rachunku dochodéw samorzgdowych
jednostek budzetowych.

We wrzesniu i pazdzierniku 2025 r. realizowano zamowienia publiczne o wartosci
szacunkowej ponizej 130 000 zi, zatem zamoéwienia te podlegajg wytgczeniu
w zakresie stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo Zamowien
Publicznych (t.j.: Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.), a wtasciwym wzgledem nich
pozostaje do stosowania regulacja wewnetrzna ZSS - Regulamin Udzielania
Zamowien Przez Powiatowe Jednostki Organizacyjne (zatgcznik Nr 1 do Uchwaty Nr
179/915/2021 Zarzadu Powiatu Tarnogorskiego z dnia 29 marca 2021 r. w sprawie
zasad udzielania zamowien przez powiatowe jednostki organizacyjne).

Realizacja kazdego zamowienia zostata poprzedzona sporzgdzeniem wniosku
0 udzielenie zamowienia w wysokosci srodkoéw finansowych zaplanowanych
w danym zadaniu w rocznym planie finansowym ZSS w Radzionkowie, zatwierdzonym
przez dyrektora PZOFO dziatajgcego z upowaznienia kierownika zamawiajgcego.

Powiatowy Zespdt Obstugi Finansowej Oswiaty prowadzit biezgcg kontrole
wydatkowania srodkow finansowych okreslonych we wnioskach poprzez biezgce
odnotowywanie kwot zwigzanych z realizacjg zamowienia dla kazdego
zatwierdzonego wniosku w formie rejestru zamoéwien publicznych. Kontrolujgcy ustalili,
ze rejestr dotyczgcy wrzesnia i pazdziernika 2025 r. obejmuje wszystkie zamowienia
publiczne dokonane w tym roku objete kontrolg oraz, ze zostaly one
w nim prawidtowo zaewidencjonowane. Ponadto zastosowany przepis ustawy Prawo
zamowien publicznych prawidtowo odnotowano na dowodach zrédtowych z jednym
wyjatkiem opisanym ponize;.



Faktura VAT nr FA0647/10/25/k z dnia 22.10.2025 r., na kwote 126,06 zt brutto (120,06
zt netto), wystawiona przez P.P.H.U. ,KUBUS” S.C., ktéra wptyneta do PZOFO w dniu
23.10.2025 r. nie zostata ujeta w rejestrze ,Zestawienie wydatkow ZSS 2025 — artykuty
rézne spozywcze”.

Brak ujecia w/w faktury w przedmiotowym rejestrze, skutkowat przekroczeniem kwoty
okreslonej we Whniosku o przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamodwienia
publicznego o wartosci szacunkowej do 130.000 ztotych - Nr zamowienia 23A/25/ZSS.
Mianowicie:

W przedmiotowym zamowieniu publicznym kwota kornicowa netto wynosi 58 561,28 zi,
a po dodaniu kwoty netto 120,06 zt netto, ktéra nie zostata uwzgledniona do
,rozliczenia” kwota koncowa netto wynosi 58 681,34 zt.

[Zatgcznik nr 1, nr2inr 3/

ZauwazyC nalezy, ze wzrost wartosci zamowienia nie spowodowat przekroczenia
kwoty na § 4220 (zakup srodkéw zywnosci).

Kontrolujgcy stwierdzili, ze we wniosku o przeprowadzenie postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci szacunkowej do 130.000 ztotych - Nr
zamowienia 2/25/ZSS, w przedmiocie zamowienia ,Niszczarka” btednie przypisano
kod CPV. Mianowicie, na w/w wniosku widnieje kod: 30194000-8,
a prawidtowy kod to: 30191400-8.

/Zatgcznik nr 4/

Powyzsze jest niezgodne z art. 44 ust. 1 ustawy o finansach publicznych oraz z pkt. 6
Regulaminu Udzielania Zamowien przez Powiatowe Jednostki Organizacyjne
(Zatacznik Nr 1 do uchwaty Nr 179/915/2021 Zarzgdu Powiatu Tarnogérskiego z dnia
29 marca 2021 r. w sprawie zasad udzielania zamowienh przez powiatowe jednostki
organizacyjne) z uwagi na:

- dokonanie wydatku powyzej limitu okreslonego we Whniosku o przeprowadzenie
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci szacunkowej do
130.000 ztotych; Nr zamowienia 23A/25/ZSS, stanowigcego podstawe do zaciggniecia
zobowigzania,

- przywotanie nieprawidtowego kodu CPV we Wniosku o przeprowadzenie
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci szacunkowej do
130.000 ztotych; Nr zamowienia 2/25/ZSS.

V. DOKONYWANIE WYDATKOW.
1. Zgodnos¢ wydatkow z planem finansowym.

Kontrolg objeto prawidtowos$¢ realizacji obstugi finansowo — ksiegowej w zakresie
zgodnosci wszystkich wydatkéw objetych zmianami planu finansowego Zespotu Szkoét
Specjalnych w Radzionkowie we wrzesniu i pazdzierniku 2025 r., w zakresie ich
zgodnosci z planem finansowym na dzien ich poniesienia oraz prawidtowos¢ realizacji
zadan w zakresie planowania i dokonywania zmian planu finansowego ZSS we
wrzesniu i pazdzierniku 2025 r.



Wydatkéw dokonywano na cele i do wysokosci ustalonych w zatwierdzonym planie
finansowym jednostki przyjetym uchwalg nr 49/237/2024 Zarzadu Powiatu
Tarnogoérskiego z dnia 18 grudnia 2024 r. ze zm. w sprawie planéw finansowych
Starostwa Powiatowego, jednostek organizacyjnych Powiatu Tarnogérskiego oraz
jednostek powigzanych budzetowo na 2025 rok, zgodnie z art. 44 ust. 1 pkt 3 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych.

Na podstawie udostepnionej dokumentacji, zespot kontrolny stwierdzit, ze we wrzesniu
i pazdzierniku 2025 r. dokonano zmian planu finansowego, udokumentowanych
uchwatami w sprawie zmiany uchwaly nr 49/237/2024 Zarzadu Powiatu
Tarnogorskiego z dnia 18 grudnia 2024 w sprawie planéw finansowych Starostwa
Powiatowego, jednostek organizacyjnych Powiatu Tarnogoérskiego oraz jednostek
powigzanych budzetowo na 2025 rok.

Nie stwierdzono nieprawidtowosci na podstawie dokumentacji zrédiowej,
przedstawionej przez jednostke kontrolowang w zakresie dokonywania wszystkich
wydatkéw objetych zmianami planu finansowego we wrzesniu i pazdzierniku 2025 r.
na dzien ich poniesienia.

2. Klasyfikacja wydatkow.

Kontrolujgcy dokonali oceny prawidtowosci klasyfikacji wydatkow ze srodkow budzetu
oraz ze srodkow zgromadzonych na rachunku dochodéw samorzgdowych jednostek
budzetowych opisanych w rozdziale V pkt 3 niniejszego protokotu kontroli w okresie
od 01 wrzesnia 2025 r. do 31 pazdziernika 2025 r.

W wyniku przeprowadzonej weryfikacji dokumentacji zrodiowej, kontrolujgcy nie
stwierdzili nieprawidtowosci ani uchybien w zakresie klasyfikacji wydatkow opisanych
w rozdziale V pkt 3 niniejszego protokotu kontroli.

Wydatki poniesione ze $rodkow budzetu oraz ze Srodkow zgromadzonych
na rachunku dochodéw samorzgdowych jednostek budzetowych prawidtowo ujeto
w poszczegolnych paragrafach klasyfikacji budzetowej, zgodnie z rozporzgdzeniem
Ministra Finansow z 02 marca 2010 roku w sprawie szczegoétowe] klasyfikaciji
dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodow oraz srodkdw pochodzgcych ze zrédet
zagranicznych (t.j.: Dz. U. z 2022 r., poz. 513 ze zm.).

3. Zgodnos¢ wydatkéw z obowigzujacymi przepisami prawa.
3.1. Wynagrodzenia osobowe pracownikow.

W zwigzku 2z prowadzong kontrolg, dokonano sprawdzenia prawidtowosci,
terminowosci i rzetelno$ci dokumentowania wyptaty poszczegdlnych skfadnikow
wynagrodzenia nauczycieli oraz pracownikéw administracji i obstugi w Zespole Szkoét
Specjalnych w Radzionkowie zatrudnionych na podstawie aktéw mianowania i uméw
o prace, w tym sporzgdzania list ptac, dokumentowania naliczania sktadek na
ubezpieczenie spoteczne, zdrowotne i Fundusz Pracy oraz zaliczek na podatek
dochodowy od o0s6b fizycznych oraz wyptaty wynagrodzen. Badanie to
przeprowadzono na podstawie danych zawartych w aktach mianowania i w umowach
o prace oraz danych zawartych w listach wynagrodzen. Kontrola obejmowata okres od
01 wrzesnia 2025 do 31 pazdziernika 2025 r.
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W trakcie czynnosci kontrolnych stwierdzono prawidtowe sporzgdzenie list ptac.
Poszczegodlne sktadniki wynagrodzenia zawarte w listach ptac wedtug stanu na dzien
ich sporzagdzenia sg zgodne z danymi przekazanymi przez dyrektora Zespotu Szkot
Specjalnych w Radzionkowie.

Stwierdzono, ze wynagrodzenia we wrzesniu i pazdzierniku 2025 r. wyptacono zgodnie
z zatwierdzonymi listami ptac, w terminie ustalonym w art. 39 ust. 3 i ust. 4 ustawy z
dnia 26 stycznia 1982 roku Karta Nauczyciela (t.j.: Dz. U. z 2024 r., poz. 986 ze zm.)
oraz z Regulaminem wynagradzania dla pracownikow niebedgcych nauczycielami
zatrudnionych w Zespole Szkét Specjalnych w Radzionkowie z dnia 05.09.2023 r., co
udokumentowano wyciggami bankowymi przedtozonymi kontrolujgcym.

W zwigzku z prowadzong kontrolg, dokonano sprawdzenia prawidtowosci naliczenia
sktadek na ubezpieczenie spoteczne, zdrowotne i Fundusz Pracy oraz prawidtowosci
naliczania zaliczek na podatek dochodowy od osob fizycznych pobranych przez
Zespot Szkot Specjalnych w Radzionkowie. Badanie to przeprowadzono na podstawie
danych zawartych w listach ptac z wrze$nia i pazdziernika 2025 r.

Przeprowadzona kontrola nie stwierdzita nieprawidtowosci. Sktadki zostaty obliczone
i potrgcone w prawidtowej wysokosci.

Mianowicie sktadki na ubezpieczenie spoteczne obliczono zgodnie z art. 22 oraz
z zasadami okreslonymi w rozdziale 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 roku
o systemie ubezpieczen spotecznych (t.j.: Dz. U. z 2025 r., poz. 350 ze zm.).

Skfadki na ubezpieczenie zdrowotne obliczono w wysokosci zgodnej z art. 79
z zachowaniem zasad okreslonych w rozdziale 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 roku
o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych (t.j.: Dz. U.
22024 r., poz. 146 ze zm. oraz t.j.: Dz. U. 2 2025 r., poz.1461 ze zm.).

Skfadki na Fundusz Pracy obliczono w wysokosci okre$lonej w art. 28 ustawy
budzetowej na rok 2025 z dnia 09 stycznia 2025 roku (Dz. U. z 2025 roku, poz. 63),
oraz art. 259 Ustawy z dnia 20 marca 2025 r. Rynek pracy i stuzby zatrudnienia (t.j.:
Dz. U. z 2025 r. poz. 620.

Zaliczki na podatek dochodowy od oséb fizycznych obliczono zgodnie z art. 32 ust.
1 pkt 1 ustawy z dnia 26 lipca 1991 roku o podatku dochodowym od oséb fizycznych
(tj.: Dz. U. 22025 r. poz. 163).

3.2. Wynagrodzenia bezosobowe z tytutu uméw cywilnoprawnych.

Kontrolg objeto prawidiowos$é, terminowosc i rzetelnos¢ dokumentowania wyptaty
wynagrodzen z tytutu umow zlecenia i uméw o dzieto, w tym prawidtowos$c
i terminowos¢ oraz rzetelnos¢ dokumentowania naliczenia sktadek na ubezpieczenie
spoteczne zdrowotne i Fundusz Pracy oraz zaliczek na podatek dochodowy od oséb
fizycznych we wrzesniu i pazdzierniku 2025 r.

W wyniku kontroli, na podstawie udostepnionej dokumentacji, kontrolujgcy stwierdzili,
ze w kontrolowanym okresie w ZSS w Radzionkowie nie zawarto zadnej umowy
zlecenia ani umowy o dzieto.

3.3. Nagrody.
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Kontrolg objeto prawidtowos$¢, terminowosc¢ oraz rzetelno$¢ dokumentowania wyptaty
nagrod ze srodkdéw budzetu dla pracownikéw Zespotu Szkét Specjalnych we wrzesniu
i pazdzierniku 2025 r.

Na podstawie dokumentacji zrodiowej, przedstawionej przez jednostke,
w kontrolowanym okresie w ZSS przyznano pracownikom jednostki nastepujgce
nagrody: nagrode dyrektora oraz nagrode jubileuszowa.

Nagrody dyrektora dla nauczycieli, wyptacono terminowo i w prawidtowej wysokosci
na podstawie rzetelnie sporzgdzonej i zatwierdzonej listy ptac, zgodnie z art. 49 ustawy
z dnia 26 stycznia 1982 roku Karta Nauczyciela oraz z § 16 ust. 2 Regulaminu
okreslajgcego wysokos¢ stawek i szczegdtowe warunki przyznawania dodatkéw do
wynagrodzenia zasadniczego, szczegotowe warunki obliczania
i wyptacania wynagrodzenia za godziny ponadwymiarowe i godziny doraznych
zastepstw oraz wysokosci i warunki wyptacania nagrod i innych Swiadczen
wynikajgcych ze stosunku pracy nauczycieli w szkotach i placéwkach prowadzonych
przez Powiat Tarnogorski.

Nagrody dyrektora dla pracownikow administracji i obstugi wyptacono terminowo
i w prawidtowej wysokosci na podstawie rzetelnie sporzgdzonej i zatwierdzonej listy
ptac.

Przyznano je zgodnie z Regulaminem wynagradzania dla pracownikéw niebedacych
nauczycielami zatrudnionych w Zespole Szkét Specjalnych w Radzionkowie z dnia
05.09.2023 r.

Nagrode jubileuszowg dla nauczyciela wyptacono w wysokosci 75 % wynagrodzenia
miesiecznego za 20 lat pracy na podstawie rzetelnie sporzgdzonej i zatwierdzonej listy
ptac zgodnie z § 47 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 roku Karta Nauczyciela.
Nagrode jubileuszowg wyptacono w terminie tj. zgodnie z § 2 ust. 1 Rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 30 pazdziernika 2001 roku w sprawie
szczegotowych zasad ustalania okresdw pracy i innych okresow uprawniajgcych
nauczyciela do nagrody jubileuszowej oraz szczegotowych zasad jej obliczania
i wyptacania (Dz. U. z 2001 roku, nr 128, poz. 1418).

3.4. Wydatki z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.

Kontrolg objeto prawidtowosc i terminowos¢ odprowadzania sktadek na ubezpieczenie
spoteczne, zdrowotne i Fundusz Pracy oraz zaliczek na podatek dochodowy od oséb
fizycznych, a takze wptat na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych we wrzesniu i pazdzierniku 2025 r. w Zespole Szko6t Specjalnych
w Radzionkowie.

Na podstawie udostepnionej dokumentacji stwierdzono odprowadzenie na rachunek
Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych kwot sktadek na ubezpieczenie spoteczne,
zdrowotne i Fundusz Pracy pobranych od wynagrodzen wszystkich pracownikow
Zespotu Szkét Specjalnych w Radzionkowie w kontrolowanym okresie w kwotach
wynikajgcych ze sporzgdzonych deklaracji rozliczeniowych, zgodnych ze
sporzgdzonymi i zatwierdzonymi listami ptac. Jednoczesnie kontrolujgcy stwierdzajg
terminowe odprowadzenie skfadek na ubezpieczenie spoteczne, zdrowotne
i Fundusz Pracy, zgodnie z art. 47 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998
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roku o systemie ubezpieczen spotecznych, z art. 87 ust. 1 ustawy dnia 27 sierpnia
2004 roku o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych
oraz z art. 265 Ustawy z dnia 20 marca 2025 r. Rynek pracy i stuzby.

W wyniku kontroli stwierdzono takze zaptate na rachunek Urzedu Skarbowego
zaliczek na podatek dochodowy od oséb fizycznych pobranych od wynagrodzen
wszystkich pracownikéw Zespotu Szkdt Specjalnych w Radzionkowie we wrzes$niu
i pazdzierniku 2025 r. w kwotach wynikajgcych ze sporzgdzonych deklaracji
podatkowych, zgodnych ze sporzadzonymi i zatwierdzonymi listami ptac.
Jednoczesnie kontrolujgcy stwierdzajg terminowe odprowadzenie zaliczek na podatek
dochodowy od o0sob fizycznych, zgodnie z art. 38 ust. 1 ustawy z dnia 26 lipca 1991
roku o podatku dochodowym od o0s6b fizycznych,

Jednoczesnie na podstawie przedstawionych dokumentoéw kontrolujgcy stwierdzaja,
ze Zespot Szkét Specjalnych w Radzionkowie jest zwolniony z dokonywania
miesiecznych wptat na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osdb Niepetnosprawnych,
w mysl art. 21 ust. 2 b ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 roku o rehabilitacji zawodowe;j
i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (t.j.: Dz. U. z 2025 r., poz. 913
ze zm.). W terminie przekazywato Informacje miesieczng o zatrudnieniu, ksztatceniu
lub o dziatalnosci na rzecz o0sOb niepetnosprawnych za  wrzesien
i pazdziernik 2025 r.

3.5. Odpis na zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych.

Kontroli poddano prawidtowosé, terminowos$¢ oraz rzetelnos¢ dokumentowania
realizacji obstugi finansowo — ksiegowej Zespotu Szkét Specjalnych w Radzionkowie
w zakresie naliczenia odpisu i zwiekszen na Zaktadowy Fundusz Swiadczen
Socjalnych oraz prawidtowosé¢ i terminowos¢ odprowadzania odpisu i zwiekszen na
Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych w okresie wrzesien-pazdziernik 2025 r.

Na podstawie udostepnionej dokumentacji, kontrolujgcy ustalili, ze Powiatowy Zespot
Obstugi Finansowej Os$wiaty w Tarnowskich Gérach naliczyt odpis na Zaktadowy
Fundusz Swiadczen Socjalnych w prawidtowej wysokosci, tj.:

- 5 978,30 zt na jednego pracownika pedagogicznego, stanowigcej 110 % z kwoty
5 434,82 zl, co jest zgodne z art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 roku Karta
Nauczyciela oraz z art. 9 ust. 2 ustawy budzetowej na rok 2025 z dnia 09 stycznia
2025 roku (Dz. U. z 2025 roku, poz. 63),

- 2 723,40 zt na jeden etat pracownika niepedagogicznego, stanowigcej 37,5 %
z kwoty 7 262,39 zi, co jest zgodne z art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 04 marca 1994 roku
o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (tekst jednolity: Dz. U. z 2024 roku, poz.
288 ze zmianami,) oraz z obwieszczeniem Prezesa Gtdwnego Urzedu Statystycznego
z dnia 19 lutego 2025 roku w sprawie przecietnego wynagrodzenia miesiecznego w
gospodarce narodowej w 2024 r. i w drugim potroczu 2024 r. (M.P.
z 2025 roku, poz. 148),

- 453,90 zt na jednego pracownika niepedagogicznego bedgcego emerytem lub
rencistg, stanowigcej 6,25 % z kwoty 7 262,39 zt, co jest zgodne z art. 5 ust. 5 ustawy
z dnia 04 marca 1994 roku o zaktadowym funduszu Swiadczen socjalnych (tekst
jednolity: Dz. U. z 2024 roku, poz. 288 ze zmianami) oraz z obwieszczeniem Prezesa
Gtéwnego Urzedu Statystycznego z dnia 19 lutego 2025 roku w sprawie przecietnego
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wynagrodzenia miesiecznego w gospodarce narodowej w 2024 r.

i w drugim potroczu 2024 r. (M.P. z 2025 roku, poz. 148),

- 2 282,62 zt na pracownikdéw pedagogicznych bedgcych emerytami lub rencistami,
co stanowi 42 % kwoty bazowej ustalonej na podstawie art. 9 ust. 2 ustawy budzetowej
na rok 2025 z dnia 09 stycznia 2025 roku (Dz. U. z 2025 roku, poz. 63) zgodnie z art.
53 ust. 2 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 roku Karta Nauczyciela. Kwota bazowa na
2025 rok wynosita 5 434,82 zt.

Na podstawie udostepnionej dokumentacji, zespot kontrolny stwierdzit terminowa
realizacje obstugi finansowo — ksiegowej w zakresie odprowadzania Il raty odpisu
podstawowego na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych co znalazto
odzwierciedlenie w przedtozonym kontrolujgcym wyciggiem bankowym.

3.6. Wydatki na podréze stuzbowe pracownikéw oraz ryczaltty
za uzywanie samochodu prywatnego w celach stuzbowych.

W trakcie prowadzonych czynnosci dokonano kontroli prawidtowos$ci, terminowosci
oraz rzetelnosci dokumentowania wydatkéw z tytutu rozliczania kosztow podrozy
stuzbowych, a takze wyptaty ryczattdw za uzywanie samochodu prywatnego do celéw
stuzbowych we wrzesniu i pazdzierniku 2025 r. w Zespole Szkdét Specjalnych
w Radzionkowie.

W wyniku kontroli, na podstawie udostepnionej dokumentacji, kontrolujgcy stwierdzili,
ze we wrzesniu i pazdzierniku 2025 r. w ZSS w Radzionkowie nie wystgpity wydatki
na podréze stuzbowe pracownikéw szkoty oraz ryczatty za uzywanie samochodu
prywatnego w celach stuzbowych.

3.7. Wydatki wynikajace z przepiséw dotyczacych bezpieczenstwa
i higieny pracy.

Kontrolg objeto prawidtowos¢, terminowos¢ oraz rzetelnos¢ dokumentowania
wydatkéw z tytutu zakupu i przydziatu odziezy i obuwia roboczego oraz srodkéw
ochrony indywidualnej, a takze wyptaty ekwiwalentu z tytutu uzywania wtasnej odziezy
roboczej i obuwia roboczego oraz z tytutu prania odziezy roboczej w Zespole Szkot
Specjalnych w Radzionkowie we wrzes$niu i pazdzierniku 2025 r.

Na  podstawie udostepnionej dokumentacji nie  stwierdzono  zakupu
i przydziatu odziezy i obuwia roboczego oraz srodkéw ochrony indywidualnej
w Zespole Szkét Specjalnych w Radzionkowie we wrzesniu i pazdzierniku 2025 r.

Stwierdzono natomiast wyptacenie ekwiwalentu pienieznego z tytutu uzywania wiasnej
odziezy roboczej, obuwia roboczego oraz sSrodkéw ochrony indywidualnej
w ZSS.

Na podstawie przeprowadzonej analizy udostepnionej dokumentacji, tj. listy
uprawnionych do otrzymania ekwiwalentu za: odziez, obuwie robocze oraz Srodki
ochrony indywidualnej, list ptac i wyciggow bankowych, kontrolujgcy stwierdzaja,
ze ekwiwalent pieniezny wyptacono prawidtowo, zgodnie z ,Zasadami i normami
przydzielania pracownikom Zespotu Szkét Specjalnych w Radzionkowie srodkow
ochrony indywidualnej, odziezy i obuwia sportowego oraz odziezy i obuwia roboczego”
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oraz ,Wykazem cen brutto za $rodki ochrony indywidualnej oraz odziez
i obuwie robocze za 2025 rok”, co udokumentowano wyciggiem bankowym.

Kontrolg objeto takze prawidtowosc¢, terminowos¢ oraz rzetelnos¢ dokumentowania
wydatkéw z zakresu medycyny pracy z tytutu obowigzkowych badan lekarskich
pracownikow ZSS we wrzesniu i pazdzierniku 2025.

Przeprowadzona kontrola nie stwierdzita nieprawidtowosci. Kontrolujgcy stwierdzaja,
ze wydatkow dokonano w prawidtowej wysokosci, zgodnie z zawartg umowg przez
ZSS w Radzionkowie. Wydatki zostaty dokonane terminowo co potwierdzity wyciggi
bankowe przedtozone kontrolujgcym.

Kontrolg objeto takze prawidtowosc, terminowos¢ oraz rzetelnos¢ dokumentowania
wyptaty refundacji kosztow zakupu okularéw korygujgcych wzrok pracownikom
zatrudnionym na stanowiskach wyposazonych w monitory ekranowe w Zespole Szkot
Specjalnych w Radzionkowie we wrzes$niu i pazdzierniku 2025 r.

Na podstawie udostepnionej dokumentacji, w toku czynnosci kontrolnych zespot
kontrolny ustalit, ze w ZSS w kontrolowanym okresie nie wystgpity wydatki z tego
tytutu.

3.8. Wydatkowanie srodkéw na pomoc zdrowotng dla nauczycieli.

Kontrolg objeto prawidtowos¢, terminowos¢ i rzetelnos¢ dokumentowania wyptaty
zasitku pienieznego we wrzesniu i pazdzierniku 2025 r. z tytutu pomocy zdrowotnej dla
nauczycieli zatrudnionych w Zespole Szkét Specjalnych w Radzionkowie.

W wyniku kontroli, na podstawie udostepnionej dokumentac;ji, kontrolujgcy stwierdzili,
ze w kontrolowanym okresie, w ZSS w Radzionkowie nie wystgpity wydatki zwigzane
z wyptatg zasitku pienieznego z tytutu pomocy zdrowotnej dla nauczycieli.

3.9. Wydatkowanie srodkéw na podnoszenie kwalifikacji zawodowych.

Kontrolg objeto prawidtowosc¢, terminowosc i rzetelnos¢ dokumentowania wydatkéw
z tytutu doskonalenia zawodowego nauczycieli oraz z tytutu podnoszenia kwalifikacji
zawodowych przez pracownikow zatrudnionych w Zespole Szkdt Specjalnych
w Radzionkowie we wrzesniu i pazdzierniku 2025 r.

Czynno$ci kontrolne wykazaty, ze w ZSS w Radzionkowie dokonano dofinansowania
do doskonalenia zawodowego wobec 1 nauczyciela.

Pracownik ztozyt wniosek o dofinansowanie do doskonalenia zawodowego oraz
przedtozyt fakture nr 0316/10/25 na kwote 1 200,00 zt i fakture 0498/10/25 na kwote
1 200,00 zt.

Kwota dofinansowania wyniosta 70 % kwoty optaty semestralnej.

Przeprowadzona kontrola nie stwierdzita nieprawidtowosci. Wydatkow dokonano
w prawidtowej wysokosci i terminowo zgodnie z przepisami uchwaty nr 54/263/2025
Zarzadu Powiatu Tarnogorskiego z dnia 20 stycznia 2025 r. w sprawie planu
dofinansowania na rok 2025 form doskonalenia zawodowego nauczycieli w szkotach
i placowkach oswiatowych prowadzonych przez Powiat Tarnogorski oraz ustalenia
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maksymalnej kwoty dofinansowania optat za ksztatcenie nauczycieli, a takze ustalenia
form i specjalnosci ksztatcenia, na ktore dofinansowanie jest przyznawane, w zakresie
zgodnosci z przedmiotem uchwaty, prawidtowosci dokumentowania, wysokosci kwot,
terminu i warunkéw ptfatnosci, co udokumentowano przedtozonymi kontrolujgcym
wyciggami bankowymi.

3.10. Wydatki z tytutu dostaw i ustug.

Kontrolg objeto prawidtowosc¢, terminowosc i rzetelnos¢ dokumentowania wydatkéw
z tytutu dostaw i ustug w Zespole Szkdt Specjalnych w okresie wrzesien-pazdziernik
2025 .

W trakcie prowadzenia czynnosci kontrolnych, na podstawie udostepnionej
dokumentacji, skontrolowano wydatki z tytutu dostaw i ustug na rachunku budzetu oraz
na rachunku dochodéw samorzgdowych jednostek budzetowych,

Wydatkéw z tytutu dostaw i ustug dokonywano w wysokosci i terminie wynikajgcym
z wczesniej zaciggnietych zobowigzan, zgodnie z art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 roku o finansach publicznych oraz w granicach kwot okreslonych w rocznym
planie finansowym ZSS, jak rowniez z uwzglednieniem art. 254 pkt 3 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 roku o finansach publicznych. Wydatkéw dokonywano takze zgodnie
z§3 pkt 4 uchwaty nr 111/53/2010 Rady Powiatu w Tarnowskich Gorach
z dnia 28 grudnia 2010 roku ze zmianami w sprawie utworzenia ,rachunkéw dochodow
samorzgdowych  jednostek  budzetowych” w  oswiatowych  jednostkach
organizacyjnych, dla ktérych Powiat Tarnogorski jest organem prowadzgcym.

VI. POBIERANIE DOCHODOW.
1. Zgodnos¢é dochodow z obowigzujacymi przepisami prawa.

Kontrolg objeto prawidtowos¢, terminowosc¢ i rzetelnos¢ dokumentowania realizacji
obstugi finansowo - ksiegowej Zespotu Szkdét Specjalnych w Radzionkowie
w zakresie ustalania dochodéw oraz prawidtowos¢, terminowosC¢ i rzetelnosc
dokumentowania pobierania i odprowadzania dochoddéw we wrzesniu i pazdzierniku
2025 .

Dochody na rachunku budzetu stanowity:

— odsetki od srodkdéw zgromadzonych na rachunku bankowym budzetu,

— wynagrodzenie z tytutlu terminowego wptacania podatkoéw pobranych na rzecz
budzetu panstwa,

— wynagrodzenie z tytulu wykonywania zadan zwigzanych z ustalaniem prawa
i wysokosci Swiadczen z ubezpieczenia spotecznego w razie choroby
i macierzynstwa oraz ich wyptata,

— wptywy z tytutu optat za obiady.

Odsetki od srodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym budzetu zostaty ustalone
i naliczone przez bank prowadzgcy obstuge rachunkéw bankowych ZSS.
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Przystugujgce ptatnikom zryczaltowane wynagrodzenie z tytutu terminowego
wptacania podatkdw pobranych na rzecz budzetu panstwa, zostato potrgcone
z kwoty pobranych podatkow w wysokosci 0,3 % przez Powiatowy Zespdt Obstugi
Finansowej Oswiaty w Tarnowskich Goérach, zgodnie z art. 28 § 1 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 roku Ordynacja podatkowa (t.j.: Dz. U. z 2025 r., poz. 111 ze zm.)
oraz z § 1 pkt 1 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 czerwca 2022 r.
w sprawie wynagrodzenia ptatnika i inkasenta z tytutu terminowego wptacania
podatkdéw na rzecz budzetu panstwa (t.j.: Dz. U. z 2022 r., poz. 1377).

Wynagrodzenie przystugujgce pfatnikowi sktadek z tytutu wykonywania zadan
zwigzanych z ustalaniem prawa i wysokosci swiadczen z ubezpieczenia spotecznego
w razie choroby i macierzynstwa oraz ich wyptatg potrgcono z naleznych skfadek
na ubezpieczenia spoteczne w wysokosci 0,1 % kwoty wyptaconych swiadczenh przez
Powiatowy Zespdt Obstugi Finansowej Oswiaty w Tarnowskich Gorach, zgodnie
z art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 roku o systemie ubezpieczen
spotecznych (t.j.: Dz. U. z 2025 r., poz. 350 ze zm.) oraz z § 1 rozporzgdzenia Ministra
Pracy [ Polityki Socjalnej z dnia 14 grudnia 1998 roku
w sprawie wysokosci i trybu wyptaty wynagrodzenia ptatnikom sktadek z tytutu
wykonywania zadan z ubezpieczenia spotecznego w razie choroby i macierzyhstwa
(Dz. U. z 1998 roku, nr 153, poz.1005).

Wptywy z tytutu optat za obiady zostaty przyjete na rachunek dochodéw budzetu i sg
zgodne z  listami obecnos$ci” i sporzgadzonymi na ich podstawie miesiecznymi
LZestawieniami za obiady”.

Natomiast dochody na rachunku dochoddw samorzgdowych jednostek budzetowych

stanowity:

— odsetki od $rodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym dochodow
samorzgdowych jednostek budzetowych,

— wptaty darowizn na rzecz szkoty,

— wptaty z tytutu wydania duplikatéw legitymacji.

Odsetki od $rodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym dochodow
samorzgdowych jednostek budzetowych zostaty ustalone i naliczone przez bank
prowadzgcy obstuge rachunkéw bankowych ZSS w Radzionkowie. Na rachunek
dochoddéw samorzgdowych jednostek budzetowych przyjeto je zgodnie z § 2 pkt 12
uchwaty nr 111/53/2010 Rady Powiatu w Tarnowskich Goérach z dnia 28 grudnia 2010
roku (ze zmianami) w sprawie utworzenia ,rachunkéw dochodéw samorzgdowych
jednostek budzetowych” w oswiatowych jednostkach organizacyjnych, dla ktérych
Powiat Tarnogorski jest organem prowadzgcym, a takze z art. 223 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 roku o finansach publicznych.

Wptaty z tytutlu darowizn na rzecz szkoty przyjeto na rachunek dochoddéw
samorzgdowych jednostek budzetowych zgodnie z § 2 pkt 1 uchwaty nr 111/53/2010
Rady Powiatu w Tarnowskich Gérach z dnia 28 grudnia 2010 r., (ze zmianami)
w sprawie utworzenia ,rachunkéw dochodéw samorzgdowych jednostek
budzetowych” w oswiatowych jednostkach organizacyjnych, dla ktérych Powiat
Tarnogorski jest organem prowadzgcym, a takze z art. 223 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 roku o finansach publicznych.
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Wptaty z tytutu wydania duplikatow legitymacji, przyjeto na rachunek dochodow
samorzgdowych jednostek budzetowych zgodnie z § 2 pkt 5 uchwaty nr 111/53/2010
Rady Powiatu w Tarnowskich Goérach z dnia 28 grudnia 2010 r., (ze zmianami)
w sprawie utworzenia ,rachunkéw dochoddéw samorzgdowych jednostek
budzetowych” w oswiatowych jednostkach organizacyjnych, dla ktorych Powiat
Tarnogorski jest organem prowadzgcym, a takze z art. 223 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 roku o finansach publicznych. Wptacone kwoty sg zgodne § 67 Rozporzadzenia
Ministra Edukacji i Nauki z dnia 7 czerwca 2023 r. w sprawie swiadectw, dyplomow
panstwowych i innych drukéw (t.j.: Dz. U. z 2023 r., 1120 ze zm.) oraz z zatgcznikiem
do ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t.j.: Dz. U. z 2025 r., poz.
1154 ze zm.).

W mys| zasady ustalonej w art. 11 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku
o finansach publicznych wszystkie dochody budzetu pobrane w 2025 roku zostaty
odprowadzone na rachunek dochodéw budzetu Powiatu Tarnogorskiego
w prawidtowej wysokosci.

2. Klasyfikacja dochodoéw.

Na podstawie udostepnionej dokumentaciji, w toku czynnosci kontrolnych sprawdzono
takze prawidtowos¢ klasyfikacji dochoddéw budzetu oraz rachunku dochodow
samorzagdowych jednostek budzetowych w Zespole Szkdt  Specjalnych
w Radzionkowie.

Kontrolujgcy stwierdzili, iz wszystkie dochody objete badaniem we wrzesniu
i pazdzierniku 2025 r., prawidtowo ujeto w poszczegdlnych paragrafach klasyfikaciji
budzetowej, zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z 02 marca 2010 roku
w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychoddéw i rozchodow
oraz srodkow pochodzgcych ze zrédet zagranicznych.

3. Umarzanie, rozkladanie na raty i odraczanie terminu sptaty naleznosci
pienieznych majacych charakter cywilnoprawny.

Kontrolg objeto prawidtowos¢, terminowosc¢ i rzetelno$¢ dokumentowania realizaciji
umarzania, rozktadania na raty i odraczania terminu sptaty naleznosci pienieznych
majgcych charakter cywilnoprawny w Zespole Szkét Specjalnych w Radzionkowie.

W wyniku kontroli, na podstawie udostepnionej dokumentacji, kontrolujgcy stwierdzili,
ze we wrzesniu i pazdzierniku 2025 r. w ZSS w Radzionkowie nie dokonywano
umorzen, rozktadania na raty i odraczania terminu spfaty naleznosci pienieznych
majgcych charakter cywilnoprawny.

VIl. PROWADZENIE SPRAWOZDAWCZOSCI BUDZETOWEJ.
Kontrolg objeto prawidtowosS¢ sporzgdzenia sprawozdania Rb-28S Zespotu Szkot

Specjalnych w Radzionkowie z wykonania planu wydatkow budzetowych jednostek
samorzadu terytorialnego za okres od wrzesnia do pazdziernika 2025 r. Stwierdzono,
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ze sprawozdanie zostato sporzgdzone prawidtowo, zgodnie z rozdziatem
4 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 29 stycznia 2025 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (t.j.: Dz. U. z 2025 r., poz. 133) oraz z instrukcjg
zawartg w rozdziale 4 zatgcznika nr 38 ww. rozporzadzenia. Oznacza to, ze jest ono
sporzadzone rzetelnie i prawidtowo pod wzgledem merytorycznym i formalno —
rachunkowym, w prawidtowej formie i zakresie danych. Ponadto sporzadzono je
czytelnie, w sposoéb trwaty, a kwoty wykazane w sprawozdaniu sg zgodne z danymi
wynikajgcymi z ewidencji ksiegowej. Sprawozdanie zostato przekazane Zarzgdowi
Powiatu w Tarnowskich Goérach w terminie okreslonym w zatgczniku nr 40 do ww.
rozporzadzenia.

Prowadzgc postepowanie kontrolne dokonano réwniez sprawdzenia sprawozdania
Rb-27S Zespotu Szkdt Specjalnych w Radzionkowie z wykonania planu dochodow
budzetowych jednostek samorzgdu terytorialnego za okres od wrzesnia do
pazdziernika 2025 r. Stwierdzono, ze sprawozdanie zostato sporzgdzone prawidtowo,
zgodnie z rozdziatem 4 rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finanséw
z dnia 29 stycznia 2025 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej oraz z instrukcjg
zawartg w rozdziale 1 zatgcznika nr 38 ww. rozporzadzenia. Oznacza to, ze jest ono
sporzadzone rzetelnie i prawidtowo pod wzgledem merytorycznym i formalno —
rachunkowym, w prawidiowej formie i zakresie danych. Ponadto sporzadzono je
czytelnie, w sposéb trwaty, a kwoty wykazane w sprawozdaniu sg zgodne z danymi
wynikajgcymi z ewidencji ksiegowej. Sprawozdanie zostato przekazane Zarzgdowi
Powiatu w Tarnowskich Gdérach w terminie okreslonym w zatgczniku nr 40 do ww.
rozporzgdzenia.

Kontrole przeprowadzono takze w stosunku do sprawozdania Rb-34S Zespotu Szkét
Specjalnych w Radzionkowie z wykonania dochoddéw i wydatkow na rachunku,
o ktorym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych za okres od wrzesnia do pazdziernika 2025 r. Stwierdzono, ze
sprawozdanie  zostato sporzgdzone prawidiowo, zgodnie z rozdziatem
4 rozporzagdzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 29 stycznia 2025 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej oraz z instrukcjg zawartg w rozdziale 8 zatgcznika
nr 38 ww. rozporzgdzenia. Oznacza to, ze jest ono m.in. sporzgdzone rzetelnie
i prawidlowo pod wzgledem merytorycznym i formalno - rachunkowym,
w prawidtowej formie i zakresie danych. Ponadto sporzgdzono je czytelnie, w sposéb
trwaty, a kwoty wykazane w sprawozdaniu sg zgodne z danymi wynikajgcymi
z ewidencji ksiegowej. Sprawozdanie zostato przekazane Zarzgdowi Powiatu
w Tarnowskich Goérach w terminie okreslonym w zatgczniku nr 40 do ww.
rozporzadzenia.

VIIl. PRAWIDLOWOSC GOSPODAROWANIA MIENIEM.

1. Sprzedaz i likwidacja sktadnikéw majatkowych
Kontrolg objeto prawidtowos$¢ oraz rzetelno$¢ dokumentowania realizacji rozliczenia
sprzedazy i likwidacji sktadnikdbw majgtkowych Zespotu Szkét Specjalnych

w Radzionkowie we wrzes$niu i pazdzierniku 2025 r.

W toku czynnosci kontrolnych na podstawie udostepnionej dokumentacji, zespot
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kontrolny nie stwierdzit realizacji sprzedazy i likwidacji sktadnikbw majgtkowych
w ZSS w Radzionkowie w roku 2025.

W toku czynnosci kontrolnych na podstawie udostepnionej dokumentacji, kontrolujgcy
stwierdzili, ze we  wrzesniu [ pazdzierniku 2025 r. w ZSS
w Radzionkowie dokonano likwidacji sprzetu komputerowego (laptop).

Procedura likwidacyjna zrealizowana zostata przez komisje likwidacyjng, powotang
zarzagdzeniem dyrektora Zespotu Szkdt Specjalnych w Radzionkowie Nr 12/2025
z dnia 1 pazdziernika 2025 r. w sprawie powotania komisji kasacyjnej do
przeprowadzenia likwidacji zuzytego sprzetu.

Likwidacja poprzedzona zostata ekspertyzg techniczng sporzgdzong 30.09.2025 r.
przez firme Megacom. Wynik ekspertyzy stwierdza: Naprawa niemozliwa — ze wzgledu
na wiek laptopa i brak dostepnych czesci.

Na podstawie sporzgdzonej ekspertyzy technicznej, komisja podjeta decyzje
o nieprzydatnosci sktadnika majgtku ruchomego do dalszej eksploatacii.

Z przeprowadzonej likwidacji sporzgdzony zostat ,Protokét z likwidacji srodka trwatego
/ wyposazenia”.

Zuzyty laptop dnia 02.10.025 r. dostarczono do serwisu za potwierdzenia odbioru
zuzytego sprzetu elektronicznego.

W kontrolowanym okresie przeprowadzono rowniez likwidacje czesci zbiorow
bibliotecznych Szkoty.

Likwidacje przeprowadzono zgodnie z Zarzgdzeniem Dyrektora Zespotu Szkét
Specjalnych w Radzionkowie Nr 13/2025 z dnia 13 pazdziernika 2025 roku w sprawie
przeprowadzenia selekcji zbioréw bibliotecznych w bibliotece szkolnej.

Z przedmiotowej likwidacji sporzgdzono ,Protokét z likwidacji zbiorow bibliotecznych”
w ktérym wyszczegolniono wycofane tytuty ksigzek i powdd ich cofniecia.

Protokét z likwidacji mienia zostat przekazany do PZOFO celem wyksiegowania
sktadnikéw majatku ruchomego z ewidenc;ji ksiegowej, zgodnie z § 5 ust. 1 zatgcznika
do wuchwaty nr 179/886/2012 Zarzadu Powiatu w Tarnowskich Gobrach
z dnia 10 lipca 2012 roku w sprawie przyjecia ,Zasad przeprowadzenie likwidacji
ruchomosci zbednych do realizacji zadan w jednostkach organizacyjnych Powiatu
Tarnogorskiego”. Powiatowy Zespdt Obstugi Finansowej Oswiaty w Tarnowskich
Gorach dokonat stosownych ksiegowan.

2. Najem, dzierzawa, udostepnianie sktadnikow majatkowych
Kontrolg objeto prawidtowos¢ oraz rzetelnos¢ dokumentowania realizacji rozliczenia
najmu i dzierzawy skfadnikédw majgtkowych oraz innych form udostepnienia mienia

w Zespole Szkét Specjalnych we wrzesniu i pazdzierniku 2025 r.

W kontrolowanym okresie Szkota nie realizowata procedury najmu i dzierzawy
sktadnikéw majgtkowych oraz innych form udostepnienia mienia.

Zatgczniki od numeru - do numeru - stanowig integralng cze$¢ niniejszego protokotu
kontroli:

numer

. rodzaj, data i oznaczenie zatacznika
zalacznika
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—

Faktura VAT nr FA0647/10/25/k z dnia 22.10.2025 r.

2. Wycigg bankowy WB-2025-190 z dnia 24.10.2025 r.

Wydruk ,Zestawienie wydatkow ZSS 2025 — artykuty rézne spozywcze”
- Nr zamowienia 23A/25/ZSS

Whiosek o przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia
4. publicznego o wartosci szacunkowej do 130.000 ztotych -
Nr zamowienia 2/25/ZSS z dnia 02.01.2025 r.

Stosownie do Zasad i trybu przeprowadzania kontroli wewnetrznych (zarzadzenie
nr 9/2025 Starosty Tarnogérskiego z dnia 3 lutego 2025 roku):

Kierownik podmiotu kontrolowanego podpisuje protokét kontroli w terminie 7 dni
od dnia jego otrzymania, z wyjgtkiem okreslonym w § 20 ust. 2 i 3 (§ 20 ust. 1 pkt 2).

Skorzystanie przez kierownika podmiotu kontrolowanego w sposéb skuteczny

z prawa ztozenia zastrzezen do protokotu kontroli, o ktorym mowa w § 21 ust. 1,

powoduje przedtuzenie terminu podpisania protokotu kontroli przez kierownika

podmiotu kontrolowanego (§ 20 ust. 2):

1) w przypadku uwzglednienia catosci ztozonych zastrzezen do protokotu kontroli —
do dnia otrzymania przez kierownika podmiotu kontrolowanego protokotu zmiany
do protokotu kontroli,

2) w przypadku nieuwzglednienia catosci lub czesci ztozonych zastrzezen
do protokotu kontroli — do uptywu terminu 3 dni od dnia otrzymania przez kierownika
podmiotu kontrolowanego pisma z uzasadnieniem odmowy uznania ztozonych
zastrzezen do protokotu kontroli, z zastrzezeniem § 20 ust. 3.

Kierownik podmiotu kontrolowanego nie podpisuje protokotu kontroli w przypadku

skutecznego skorzystania z prawa odmowy podpisania protokotu kontroli, o ktérym

mowa w § 24 ust. 1 (§ 20 ust. 3).

Podpisanie protokotu kontroli polega na ztozeniu podpisu oraz parafowaniu kazdej
zapisanej strony protokotu kontroli na obydwu egzemplarzach protokotu kontroli
(§ 20 ust. 4).
Podpisanie protokotu kontroli przez kierownika podmiotu kontrolowanego stanowi
akceptacje ustalen zawartych w protokole kontroli oraz podstawe do ich realizaciji
(§ 20 ust. 5).

Kierownik podmiotu kontrolowanego ma prawo ztozy¢ umotywowane zastrzezenia
do zawartych w protokole kontroli ustaleh stanu faktycznego lub stwierdzonych
nieprawidtowosci w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli, poprzez
ztozenie Staroscie w formie pisemnej oSwiadczenia zawierajgcego zastrzezenia wraz
Z uzasadnieniem i stosownymi dowodami (§ 21 ust. 1).

Brak skorzystania przez kierownika podmiotu kontrolowanego w sposob skuteczny
z prawa ztozenia zastrzezenh do protokotu kontroli uznaje sie za akceptacje ustalen
zawartych w protokole kontroli oraz stanowi podstawe do ich realizacji (§ 21 ust. 6).
Uwzglednienie catosci ztozonych przez kierownika podmiotu kontrolowanego
zastrzezen do protokotu kontroli uznaje sie za akceptacje ustalen zawartych
w protokole kontroli zmienionym protokotem zmiany do protokotu kontroli oraz stanowi
podstawe do ich realizacji (§ 22 ust. 9).
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Kierownik podmiotu kontrolowanego ma prawo odmowi¢ podpisania protokotu kontroli
w przypadku nieuwzglednienia czesci lub catosci ztozonych przez niego zastrzezen do
protokotu  kontroli w terminie 3 dni od dnia otrzymania pisma
z uzasadnieniem odmowy ich uznania, poprzez ztozenie Staroscie w formie pisemne;j
osSwiadczenia zawierajgcego uzasadnienie odmowy podpisania protokotu kontroli
(§ 24 ust. 1).

Odmowa podpisania protokotu kontroli nie stanowi przeszkody do realizacji ustalen
kontroli (§ 24 ust. 3).

Brak skorzystania przez kierownika podmiotu kontrolowanego w sposob skuteczny
z prawa odmowy podpisania protokotu kontroli uznaje sie za akceptacje ustalen
zawartych w protokole kontroli oraz stanowi podstawe do ich realizacji (§ 24 ust. 7).

Protokot kontroli sporzadzono w dniu: 12 sierpnia 2025 r.

Niniejszy protokdt sporzgdzono w_dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, ktére
otrzymuija:

— kierownik podmiotu kontrolowanego,

— Starosta Tarnogorski.

Kontroler:
(...) Kierownik podmiotu kontrolowanego
Starszy Inspektor w Biurze Kontroli
i Nadzoru Wtascicielskiego Karina Borowiec
Starostwa Powiatowego Dyrektor Powiatowego Zespotu Obstugi
w Tarnowskich Gorach Finansowej Oswiaty
13.08.2026 r. 13.08.2026 r.
........... '(aéfei,"b'éd'b'ié' 'i'b'iéc':'z'ét'ké)'”mmm (datapOdeSIPIeczatka)
Kontroler:

(..)

Starszy Inspektor w Biurze Kontroli
i Nadzoru Wiascicielskiego
Starostwa Powiatowego
w Tarnowskich Gérach

13.08.2026 r.

(data, podpis i pieczatka)

Potwierdzenie odbioru protokotu kontroli:
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Potwierdzam odbior w dniu 13.08.2026 r. jednego egzemplarza protokotu kontroli

BKN.1711.4.2.2026

Signature Not,Verified

Dokument podpisglly przez
Malgorzata Adarficzyk
Data: 2026.08@ 12:21:58
CEST

Kierownik podmiotu kontrolowanego

Karina Borowiec
Dyrektor Powiatowego Zespotu
Obstugi Finansowej Oswiaty

13.08.2026 r.

(data, podpis i pieczgtka)
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