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	STAROSTWO POWIATOWE

W TARNOWSKICH GÓRACH

42-600 Tarnowskie Góry ul. Karłuszowiec 5

tel. (0-32) 381-37-11
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	KARTA INFORMACYJNA

Wydział Zarządzania Jednostkami Oświatowymi

	Sprawa: Zezwolenie na założenie szkoły lub placówki publicznej prowadzonej przez osobę prawną lub fizyczną 


Przedmiot sprawy: 

Starosta Tarnogórski wydaje decyzję administracyjną w sprawie założenia publicznej szkoły 
lub placówki na podstawie ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oświatowe  oraz Rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 sierpnia 2017 r. w sprawie szczegółowych zasad i warunków udzielania i cofania zezwolenia na założenie przez osobę prawną lub osobę fizyczną szkoły lub placówki publicznej 
Miejsce załatwienia sprawy:

Wydział Zarządzania Jednostkami Oświatowymi (pok. nr 6, parter).

tel.  (0-32) 381-87-51

e-mail: edukacja@tgpowiat.pl  kontrola@tgpowiat.pl
Godziny przyjęć klientów: 

poniedziałek, środa, czwartek: od godziny 7.00 do godziny 15.00 
wtorek: od godziny 8.00 do godziny 17.00 
piątek: od godziny 7.00 do godziny 14.00

Wymagane dokumenty:
1. Wniosek osoby prawnej lub fizycznej zamierzającej prowadzić szkołę lub placówkę publiczną o udzielenie zezwolenia na założenie szkoły lub placówki publicznej.

2. Załączniki do wniosku:

1) w przypadku osoby prawnej – potwierdzenie osobowości prawnej założyciela, tj. kopię statutu lub innego dokumentu stanowiącego podstawę funkcjonowania osoby prawnej np. kopię umowy spółki oraz – jeżeli osoba prawna podlega obowiązkowi wpisu do rejestru lub ewidencji – aktualny odpis z właściwego rejestru lub ewidencji; 

2) w przypadku osoby fizycznej – potwierdzenie tożsamości założyciela, tj. wyciąg z dowodu osobistego zawierający imię, nazwisko i numer ewidencyjny PESEL, poświadczony notarialnie lub poświadczony przez upoważnionego pracownika Starostwa Powiatowego w Tarnowskich Górach przyjmującego wniosek; 

3) w przypadku osoby fizycznej – zaświadczenie o niekaralności; 

4) projekt aktu założycielskiego szkoły lub placówki publicznej; 

5) projekt statutu szkoły lub placówki publicznej, 

6) w przypadku branżowego centrum umiejętności, dla którego organem zakładającym to centrum jest osoba prawna niebędąca organizacją branżową, właściwą dla danej dziedziny zawodowej lub osoba fizyczna – porozumienie, o którym mowa w art. 88 ust. 2b ustawy Prawo oświatowe; 

7) dokument poświadczający tytuł prawny do lokalu przeznaczonego na siedzibę szkoły lub placówki publicznej oraz lokali przeznaczonych na inne lokalizacje prowadzenia zajęć dydaktycznych, wychowawczych i opiekuńczych, jeżeli ich utworzenie jest przewidywane; 

8) w przypadku organizowania wczesnego wspomagania rozwoju dzieci – dokumenty poświadczające dysponowanie pomieszczeniami do prowadzenia zajęć w ramach wczesnego wspomagania indywidualnie i w grupie, wyposażonymi w sprzęt specjalistyczny i środki dydaktyczne, odpowiednie do potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz możliwości psychofizycznych dzieci, zgodnie z rozporządzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 24 sierpnia 2017 r. w sprawie organizowania wczesnego wspomagania rozwoju dzieci; 

9) informacja o warunkach lokalowych siedziby szkoły lub placówki publicznej oraz innej lokalizacji prowadzenia zajęć dydaktycznych, wychowawczych i opiekuńczych, jeżeli ich utworzenie jest przewidziane, a także wyposażeniu w pomoce dydaktyczne i sprzęt niezbędny do realizacji zadań statutowych; 

10) pozytywna opinia Komendanta Państwowej Straży Pożarnej w Tarnowskich Górach o warunkach bezpieczeństwa i higieny w budynku, w którym będzie się mieścić szkoła lub placówka publiczna, i najbliższym jego otoczeniu, a w przypadku szkoły lub placówki, w której przewidziane jest utworzenie innej lokalizacji prowadzenia zajęć dydaktycznych, wychowawczych i opiekuńczych, również o warunkach bezpieczeństwa i higieny w budynku, w którym będzie się ona mieścić, 
i najbliższym jego otoczeniu; 

11) pozytywna opinia Państwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego o warunkach bezpieczeństwa i higieny w budynku, w którym będzie się mieścić szkoła lub placówka publiczna, i najbliższym jego otoczeniu, a w przypadku szkoły lub placówki, w której przewidziane jest utworzenie innej lokalizacji prowadzenia zajęć dydaktycznych, wychowawczych i opiekuńczych, również o warunkach bezpieczeństwa i higieny w budynku, w którym będzie się ona mieścić, 
i najbliższym jego otoczeniu; 

12) wykaz dyrekcji i nauczycieli przewidzianych do zatrudnienia w szkole lub placówce publicznej, zawierający ich imiona i nazwiska oraz informację o ich kwalifikacjach (stanowisko/nauczany przedmiot, poziom wykształcenia, rok uzyskania dyplomu, ukończona uczelnia, wydział i kierunek studiów, specjalność, ukończone studia podyplomowe, kursy kwalifikacyjne istotne dla danego stanowiska/nauczanego przedmiotu, informacja o przygotowaniu pedagogicznym, informacje dodatkowe istotne do oceny kwalifikacji), jakie powinni spełniać zgodnie z rozporządzeniem Ministra Edukacji i Nauki z dnia 14 września 2023 r. w sprawie szczegółowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli; 

13) dokumenty poświadczające spełnienie wymagań, jakim powinna odpowiadać osoba przewidziana do zajmowania stanowiska dyrektora szkoły lub placówki publicznej, stosownie do rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 sierpnia 2017 r. w sprawie wymagań, jakim powinna odpowiadać osoba zajmująca stanowisko dyrektora oraz inne stanowisko kierownicze w publicznym przedszkolu, publicznej szkole podstawowej, publicznej szkole ponadpodstawowej oraz publicznej placówce; 

14) zobowiązanie do zapewnienia warunków działania szkoły lub placówki publicznej, w tym bezpiecznych i higienicznych warunków nauki, wychowania i opieki, oraz zobowiązanie do przestrzegania przepisów dotyczących szkół i placówek publicznych;
15) dane niezbędne do wpisania szkoły, placówki do krajowego rejestru urzędowego podmiotów gospodarki narodowej;
16) pisemne oświadczenie wskazujące osobę fizyczną lub osobę prawną inną niż jednostka samorządu terytorialnego, która przejmie prowadzenie szkoły lub placówki w przypadku zgonu osoby składającej wniosek. Oświadczenie zawiera zgodę osoby fizycznej albo osoby prawnej, która ma przejąć prowadzenie szkoły lub placówki:

17) dokument stanowiący podstawę funkcjonowania osoby prawnej mającej siedzibę za granicą, o którym mowa w punkcie 1, wymaga legalizacji przez właściwego ze względu na siedzibę założyciela konsula Rzeczpospolitej Polskiej, chyba że umowa międzynarodowa, której Rzeczpospolita Polska jest stroną stanowi inaczej. W przypadku dokumentu urzędowego sporządzonego lub uwierzytelnionego przez władze państwa będącego stroną Konwencji znoszącej wymóg legalizacji zagranicznych dokumentów urzędowych, sporządzonych w Hadze dnia 5 października 1961r. (Dz. U. z 2005r. poz. 938) dokument ten przedkłada się wraz z dołączoną apostille. Jeżeli dokument został sporządzony w języku obcym, należy go przedstawić wraz z uwierzytelnionym tłumaczeniem na język polski.

Opłaty:
Wolne od opłat.
Termin załatwienia sprawy:
30 dni od dnia złożenia wniosku.
Sposób przekazywania informacji o załatwieniu sprawy:
Wydanie zezwolenia (w drodze decyzji administracyjnej) na założenie szkoły lub placówki publicznej prowadzonej przez osobę prawną lub fizyczną albo decyzji o odmowie wydania zezwolenia.
Tryb odwoławczy:

Od decyzji przysługuje odwołanie do Samorządowego Kolegium Odwoławczego  w Katowicach w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji za pośrednictwem Starosty Tarnogórskiego.
Informacja Dodatkowa:
Klauzule informacyjne wynikające z ogólnego rozporządzenia o ochronie danych z dnia 27 kwietnia 2016 roku zostały zamieszczone na stronie internetowej Starostwa Powiatowego w Tarnowskich Górach
 (http://www.powiat.tarnogorski.pl/)
