Uchwata nr V/52/2003
Rady Powiatu w Tarnowskich Gérach

z dnia 25 marca 2003 roku

o przyjeciu Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Tarnowskich
Gorach.

Na podstawie art. 35, ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym
(tj. Dz. U. Nr 142, poz. 1592 z 2001 r. z p6zn. zm.)

Rada Powiatu w Tarnowskich Gdérach
uchwala:

§1
Przyja¢ Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Tarnowskich Gérach w tresci okreslonej
w zatgczniku do niniejszej uchwaly.

§2

Wykonanie uchwaty powierza sie Zarzgdowi Powiatu w Tarnowskich Goérach.
§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
§4

Traci moc obowigzujgcg uchwata nr XXVII1/250/2001 Rady Powiatu w Tarnowskich Gérach z dnia 27
lutego 2001 roku - Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Tarnowskich Garach.

§5

Uchwata zostanie ogloszona w sposéb zwyczajowo przyjety.
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Zalgcznik do uchwaty Rady Powiatu nr V/52/2003 z dnia 25 marca 2003 roku

REGULAMIN ORGANIZACYINY

STAROSTWA POWIATOWEGO W TARNOWSKICH GORACH

ROZDZIAL | : Postanowienia ogoine

§1
Regulamin organizacyjny okresla zasady dziatania wewnetrznych komorek organizacyjnych Starostwa
Powiatowego w Tarnowskich Goérach, tryb pracy a takze inne postanowienia zwigzane z pracg
Starostwa.

§2

llekro¢ w Regulaminie bez blizszego okreslenia jest mowa o:

1. Powiecie nalezy przez to rozumie¢ Powiat Tarnogérski,

2. Radzie nalezy przez to rozumie¢ Rade Powiatu w Tarmowskich Gérach,

3. Zarzadzie nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Powiatu w Tarnowskich Gorach,

4. Staroscie nalezy przez to rozumie¢ Staroste Powiatu w Tarnowskich
Goérach, Przewodniczgcego Zarzadu,

5. Wicestaroscie nalezy przez to rozumiec Wicestaroste Powiatu,

6. Czionku Zarzadu nalezy przez to rozumie¢ Czionka Zarzadu, ktéremu na mocy
odrebnych przepiséw powierzono nadzér nad poszczegdinymi
komodrkami organizacyjnymi Starostwa Powiatowego,

7. Sekretarzu nalezy przez to rozumiec Sekretarza Powiatu,

8. Skarbniku nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Powiatu,

9. Starostwie nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Tarnowskich
Gorach,

10. Wydziale nalezy przez to rozumie¢ Wydziaty i rownorzedne im komaorki
organizacyjne funkcjonujace w Starostwie,

11. Statucie nalezy przez to rozumie¢ Statut Powiatu w Tarnowskich Gorach,

12. Regulaminie nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin,

13. Komisjach statych idoraznych nalezy przez to rozumie¢ state i doraznie powotywane
komisje Rady Powiatu.

§3
Starostwo jest jednostkg budzetowa Powiatu powotang do zapewnienia organom Powiatu pomocy
w wykonywaniu zadan i kompetencji.

§4
Siedziba Starostwa jest miasto Tarnowskie Gory.

§5
Starosta jest kierownikiem Starostwa Powiatowego oraz zwierzchnikiem stuzbowym pracownikow
Starostwa i kierownikéw powiatowych jednostek organizacyjnych oraz zwierzchnikiem powiatowych
stuzb, inspekcji i strazy.

§6
Do zadan Starostwa nalezy wykonywanie:
1. zadan wiasnych Powiatu,
2. zadan zleconych w granicach upowaznien ustawowych,
3. zadan powierzonych na podstawie porozumien zawartych przez Powiat,
4. innych zadan, okre$lonych uchwatami Rady i Zarzadu oraz przepisami prawa.

§7
W trakcie realizacji swych zadan Starostwo kieruje si¢ zasadami praworzadno$ci i stuzebnosci wobec
spoteczenstwa Powiatu.
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Zalgcznik do uchwaty Rady Powiatu nr 17/52/2003 z dnia 25 marca 2003 roku

§8
1. Starosta jest przetozonym pracownikéw zatrudnionych w Starostwie Powiatowym, w rozumieniu
przepisow prawa pracy.
2. Obowiazki Starosty jako kierownika zaktadu pracy, obowigzki pracownikéw Starostwa, zasady
dyscypliny pracy oraz inne sprawy zwigzane ze stosunkiem pracy okre$laja przepisy powszechnie
obowigzujace oraz Regulamin pracy w Starostwie.

§9
Dla zapewnienia jednolitego oznakowania akt ustala si¢ dla 0séb petnigcych poszczegoine funkcie,
wydziatéw merytorycznych oraz réwnorzednych im komérek organizacyjnych nastepujgce symbole:

1. Starosta -S

2. Wicestarosta -V

3. Czionek Zarzadu -K

4. Czionek Zarzgdu -G

5. Sekretarz -M

6. Skarbnik -F

7. Zesp6t Radcow Prawnych -SP
8. Biuro Kadr - SBK
9. Wydziat Edukacji, Kultury i Sportu -SE
10. Wydziat Kontroli i Audytu - SKA
11. Rzecznik Prasowy -SM
12. Powiatowy Rzecznik Konsumentow -SK
13. Petnomocnik ds. Ochrony Informaciji Niejawnych, Stuzb, Strazy i Reagowania Kryzysowego - SR
14. Wydziat Zdrowia i Spraw Spotecznych -VZSs
15. Wydziat Promocji Powiatu i Integracji Europejskiej -VE
16. Woydziat Inwestycji i Gospodarki Mieniem -VIG
17. Wydziat Ochrony Srodowiska i Rolnictwa - GOSR
18. Wydziat Budownictwa i Architektury - GBA
19. Wydziat Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami -GG
20. Wydziat Komunikadciji - KK
21. Wydziat Transportu i Drég Publicznych -KD
22. Wydziat Organizacyjno-Gospodarczy - MOG
23. Biuro Rady -MB
24. Wydziat Budzetu i Finanséw - FF

ROZDZIAL Il : Zasady Kierowania Starostwem

§10

1. Do zakresu dziatan i kompetencji Starosty jako Kierownika Starostwa nalezy:

a) nadzorowanie organizacji pracy i realizacji zadan Starostwa,

b) reprezentowanie Starostwa na zewnatrz,

¢) wykonywanie uprawnien zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikéw Starostwa z zakresu
prawa pracy i wyznaczanie innych oséb do podejmowania tych czynnosci,

d) zapewnienie przestrzegania prawa przez pracownikow Starostwa,

e) zwotywanie narad z udziatem kierownikéw powiatowych jednostek organizacyjnych,

f) koordynowanie dziatalnosci wydziatow,

g) upowaznianie Wicestarosty, Cztonkéw Zarzadu i innych pracownikéw Starostwa do
wydawania w jego imieniu decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu
administracji publicznej,

h) wykonywanie innych zadan zastrzezonych dla Starosty przez przepisy prawa, uchwaty Rady
i Zarzadu oraz postanowienia Regulaminu.

2. W czasie nieobecnosci Starosty, lub niemoznosci wykonywania przez niego swej funkcji, zadania
i kompetencje w zakresie kierowania Starostwem wykonuje Wicestarosta lub na podstawie
odrebnego upowaznienia Starosty:

a) Czionek Zarzadu,

b) Sekretarz,
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Zalqcznik do uchwaly Rady Powiatu nr 1/52/2003 z dnia 25 marca 2003 roku

c) Skarbnik.
§ 11
Do =zadah Wicestarosty i pozostatych Czionkéw Zarzadu nalezy sprawowanie nadzoru
nad dziatalnoscia komorek organizacyjnych Starostwa w ramach wewnetrznego podziatu zadan
pomiedzy Cztonkami Zarzadu, okreslonego w odrgbnym zarzgdzeniu Starosty.

§12

Sekretarz petni funkcje kierownika administracyjnego Starostwa Powiatowego w Tarnowskich Gorach.

Do zadan Sekretarza nalezy zapewnienie sprawnego funkcjonowania Starostwa, a w szczegolnosci:

1. wiasciwej organizacji i terminowosci wykonywanych zadan w Starostwie,

2. czuwanie nad opracowaniem projektéw aktow wewnetrznych regulujgcych strukture i zasady
dziatania Starostwa i jego komérek organizacyjnych,

3. nadzorowanie toku przygotowywania projektow uchwat Zarzadu oraz prac zwigzanych
Z organizacjg posiedzen Zarzadu,

4. koordynowanie prac dotyczgcych przygotowywania i wnoszenia pod obrady Rady projektow
uchwat i innych materiatéw przedstawionych przez Zarzad,

5. nadzor nad pracg Biura Rady,

6. wykonywanie funkgcji zwierzchnika stuzbowego w stosunku do pracownikéw Starostwa w zakresie

ustalonym przez Staroste,

zapewnienie warunkéw materialno - technicznych dla dziatalnosci Starostwa,

wykonywanie innych zadan powierzonych przez Staroste oraz Zarzad Powiatu,

nadzér nad dokumentowaniem prac Rady i Zarzadu.

© o~

§13

Do zadan Skarbnika nalezy:

1. zapewnienie realizacji polityki finansowej Powiatu,

2. wykonywanie okreslonych przepisami prawa obowiazkéw w zakresie rachunkowosci,

3. nadzorowanie prac zwigzanych z opracowaniem i realizacja budzetu Powiatu i zapewnienie
biezgcej kontroli jego wykonania,

4. zapewnienie sporzadzania prawidtowej sprawozdawczos$ci budzetowej,

5. kontrasygnowanie czynno$ci prawnych skutkujgcych powstawaniem zobowigzan finansowych
Powiatu oraz udzielenie upowaznien innym osobom do dokonywania kontrasygnaty,

6. sprawowanie nadzoru nad stuzbami finansowo ksiegowymi Starostwa.

ROZDZIAL lll: Organizacja Starostwa

§14
W skiad Starostwa wchodzg nastepujgce wydzialy i rownorzedne wydziatom komorki organizacyjne:
1. Zesp6t Radcéw Prawnych -SP
2. Biuro Kadr - SBK
3. Wydziat Edukaciji, Kultury i Sportu - SE
4. Wydziat Kontroli i Audytu - SKA
5. Rzecznik Prasowy - SM
6. Powiatowy Rzecznik Konsumentéw - SK
7. Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych, Stuzb, Strazy i Reagowania Kryzysowego -SR
8. Wydziat Zdrowia i Spraw Spotecznych -VZS
9. Wydziat Promocji Powiatu i Integracji Europejskiej -VE
10. Wydziat Inwestycji i Gospodarki Mieniem - VIG
11. Wydziat Ochrony Srodowiska i Rolnictwa - GOSR
12. Wydziat Budownictwa i Architektury - GBA
13. Wydziat Geodezji i Gospodarki Nieruchomos$ciami -GG
14. Wydziat Komunikacji - KK
15. Wydziat Transportu i Droég Publicznych - KD
16. Wydziat Organizacyjno-Gospodarczy - MOG
17. Biuro Rady - MB
18. Wydziat Budzetu i Finansow - FF
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Zalgeznik do uchwaly Rady Powiatu nr 1752/2003 z dnia 25 marca 2003 roku

§15

Szczegotowy strukture organizacyjna Starostwa przedstawia schemat organizacyjny stanowigcy
zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

W=

§16
Wydziatami Starostwa kierujg Naczelnicy na zasadzie jednoosobowego kierownictwa
i odpowiedzialnosci za wyniki pracy wydziatu.
Starosta w razie koniecznosci moze utworzy¢ w drodze zarzadzenia stanowisko zastepcy
naczelnika.
Referatami Starostwa kieruja kierownicy na zasadach okreslonych w ust.1.
Uprawnienia dotyczace sprawowania nadzoru nad wykonywaniem zadan Powiatu
przez poszczegblne komérki organizacyjne Starostwa mogg by¢ przekazywane innym
pracownikom Starostwa na podstawie upowaznienia, o ktorym mowa w §17 niniejszego
Regulaminu.

§17
Starosta moze upowazni¢ niektorych pracownikow, ktérym powierzono zadania o szczegdinym
charakterze do uzywania tytutu stuzbowego odpowiadajgcego powierzonym zadaniom, jak
np. pelnomocnik do spraw..., doradca, asystent itp., moze rowniez powota¢ w drodze zarzadzenia
zespoly zadaniowe do wdrazania szczegolnie waznych dla urzedu zadan.
Upowaznienie, o ktorym mowa wyzej zawiera:
a) okreslenie nazwy sprawowanej funkciji,
b) okreslenie czasu, na jaki udzielone jest upowaznienie,
¢) zakres czynnosci objetych upowaznieniem.
Upowaznienie wygasa:
a) przez cofniecie upowaznienia,
b) na skutek uptywu terminu.

§18
Wydziaty moga dzieli¢ si¢ na referaty i samodzielne stanowiska pracy.
Whydziat lub referat moze nosic¢ inng nazwe np. zesp6t, biuro, kancelaria itp.
Samodzielne stanowiska mogg nie wchodzi¢ w sktad referatow.

§19

Organizacje wewnetrzng wydziatu, a w szczeg6Inosci:
a) schemat organizacyjny wydziatu,
b) podziat na referaty i stanowiska pracy,
¢) zakres zadan poszczegolnych referatéw i stanowisk pracy,
d) liczbe etatow,
e) liczbe zastepcow naczelnika wydziatu i zakres powierzonych im zadan,

rodzaje rejestréw prowadzonych przez wydziat
okresla Starosta zarzadzeniem, po uzyskaniu opinii Cztonka Zarzadu, nadzorujgcego prace
wydziatu.
Szczegotowy zakres obowigzkéw i odpowiedzialnosci naczelnikébw wydziatdw, zastepcow
naczelnikéw, kierownikow referatdw i pozostatych pracownikéw wydziatow okresla Starosta, po
uzyskaniu opinii Wicestarosty, Czfonka Zarzadu, Sekretarza lub Skarbnika nadzorujgcego
dziatalnos$¢ wydziatu.
Pracownik potwierdza wiasnorecznym podpisem przyjecie powierzonego zakresu ¢zynnosci.
Zakres czynnosci podlega wigczeniu do akt osobowych pracownika.

ROZDZIAt IV: Zadania i uprawnienia Naczelnikow wydzialow

§20
Naczelnicy wydziatow, w powierzonym im zakresie, prowadzg sprawy zwigzane z realizacjg zadan
oraz kompetenciji Zarzadu i Starosty.
Naczelnicy wydziatow odpowiadaja wobec nadzorujgcego ich Czionka Zarzgadu, Wicestarosty
Starosty i Zarzadu za prawidtowe i zgodne z przepisami wykonywanie zadan i otrzymanych
polecen stuzbowych.
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Zalqcznik do uchwaty Rady Powiatu nr V/52/2003 z dnia 25 marca 2003 roku

3.

W sprawach nie zastrzezonych do wytgcznej kompetenciji Rady, Zarzgdu , Wicestarosty i Starosty,
Czionkéw Zarzadu, Sekretarza i Skarbnika, Naczelnicy wydziatbw dziatajg samodzielnie
w granicach zadan okreslonych niniejszym regulaminem i otrzymanych polecen stuzbowych.

§ 21

Naczelnicy wydziatéw biorg udziat w planowaniu i wydatkowaniu $rodkéw finansowych ujetych
w budzecie Powiatu i planie finansowym Starostwa na zasadach okreslonych odrebnymi przepisami.

§ 22
Starosta moze pisemnie upowazni¢ Wicestaroste, poszczegdlnych Czionkéw Zarzgdu Powiatu
i pracownikéw Starostwa do zatatwiania w jego imieniu indywidualnych spraw z zakresu
wiasciwosci Starosty.
Upowaznienie, o ktérym mowa w ust. 1 zawiera:
a) imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe osoby upowaznionej,
b) okreslenie rodzaju spraw objetych upowaznieniem,
c) termin do jakiego udziela sie upowaznienia.
Upowaznienie wygasa:
a) przez cofniecie upowaznienia,
b) na skutek uptywu terminu.

§23

Do zadan Naczelnikéw wydziatéw nalezy:

1

2.

.A(o'q)

14,
12,

13.

zapewnianie terminowego i zgodnego z prawem prowadzenia postgpowania administracyjnego
w sprawach z zakresu administracji publicznej, nalezacych do wiasciwosci wydziatu,
organizowanie i nadzorowanie wykonywania zadan wydziatu, wynikajacych z przepiséw prawa,
uchwat Rady i Zarzadu oraz zarzadzen i polecen Starosty,

zapewnienie opracowania programéw i plandéw wykonywania zadan nalezgcych do wydziatu,
opracowywanie planéw finansowych do projektu budzetu Powiatu w czeSci dotyczacej zadan
wydziatu,

udziat w opracowaniu sprawozdan z wykonania budzetu w czesci dotyczacej wydziatu,
przygotowywanie projektow aktéw prawnych Zarzadu i Starosty,

przygotowywanie dla potrzeb Zarzadu, Starosty, Wicestarosty, Cztonkéw Zarzadu, Sekretarza
i Skarbnika oraz w celu przedtozenia Radzie sprawozdan, analiz i biezacych informacji o realizaciji
zadan powierzonych wydziatowi,

rozpatrywanie skarg i wnioskéw w sprawach nalezgcych do wiasciwosci wydziatu,

zapewnienie przestrzegania w wydziale tajemnicy panstwowej i stuzbowej,

. zapewnienie przestrzegania postanowien Regulaminu pracy Starostwa, a w szczegolnosci

przepiséw o dyscyplinie pracy, warunkach bezpieczenstwa i higieny pracy, ochronie
przeciwpozarowej oraz ustawy o ochronie danych osobowych,

wykonywanie natozonych zadan obronnych,

wspotdziatanie z:

a) innymi wydziatami i jednostkami organizacyjnymi Powiatu,

b) stuzbami, inspekcjami i strazami,

¢) innymi jednostkami realizujgcymi zadania Powiatu.

nadzor nad realizacjg i rozliczeniem umoéw oraz porozumien zawartych w sprawach nalezgacych
do wtasciwosci wydziatow.

§ 24

Naczelnicy wydziatéw uprawnieni sg do:

1.

2.

il <

wydawania polecen stuzbowych i kontrolowania sposobu ich wykonywania przez pracownikow
wydziatu,

wnioskowania do nadzorujgcego ich Cztonka Zarzadu, Starosty, Wicestarosty, Sekretarza
lub Skarbnika w sprawach zwigzanych z podziatem zadan pomigdzy referaty i stanowiska pracy
oraz ustalania indywidualnych zakreséw czynno$ci pracownikom wydziatu,

wnioskowania 0 nawigzanie, zmiane i rozwigazanie stosunku pracy z pracownikami wydziatu,
wnioskowania w sprawie przeszeregowan i wyréznien, a takze kar porzadkowych pracownikow
wydziatu.
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Zalqcznik do uchwaly Rady Powiatu nr V/52/2003 z dnia 25 marca 2003 roku

ROZDZIAL V: Tryb realizacji obowiazkéw Zarzadu wobec Rady.

§25
1. Wydzialy wykonujg zlecone przez Zarzad i Staroste zadania zapewniajgce Radzie wypeinianie
funkciji stanowigcego i kontrolnego organu Powiatu.
2. Zadania wydziatéw obejmujg w szczegodlnosci:
a) przygotowanie materiatow i projektdéw uchwat na posiedzenie Zarzadu Powiatu,
b) przygotowywanie materiatow informacyjnych i sprawozdawczych skiadanych przez Zarzad
Radzie,
¢) opracowywanie analiz i informacji dla potrzeb Zarzadu i Rady,
d) wykonywanie uchwat Zarzadu i Rady,
e) opiniowanie wnioskow komisji Rady, celem zajecia stanowiska przez Zarzad,
f) przygotowanie dla potrzeb Zarzadu, Starosty, Wicestarosty i Czionkéw Zarzadu
merytorycznych wyjasnienn w sprawach interpelacji i zapytan sktadanych przez radnych.

§26
Na zaproszenie Przewodniczacego Rady, po uzyskaniu zgody Starosty, Naczelnicy wydziatow
uczestniczg w sesjach Rady i posiedzeniach komisji.

§ 27
Sekretarz przekazuje Zarzadowi i Staroscie wnioski komisji Rady .

§28
Sekretarz przekazuje Zarzadowi i Staroscie tres¢ kierowanych do nich zapytan i interpelacji Radnych.

§29
Pisemne odpowiedzi na interpelacje i zapytania Radnych podpisuje Starosta lub upowazniony
przez niego Wicestarosta lub Czionek Zarzadu.

§ 30
Starosta, Wicestarosta i Cztonkowie Zarzadu przyjmuja Radnych poza kolejnoscia.

ROZDZIAL Vi: Przyjecia Interesantéw. Tryb zalatwiania skarg i wnioskow

§31
1. Interesantéw przyjmuje sie codziennie w ramach ustalonych godzin pracy z zastrzezeniem ust. 2.
2. Dni i godziny przyje¢ interesantow przez Staroste, Wicestaroste i poszczeg6inych Czionkow
Zarzadu okres$la Starosta w drodze zarzadzenia.

§32
1. Skargi i wnioski ztozone w formie pisemnej, jak rowniez przyjete do protokotu, ewidencjonowane
sg w rejestrze skarg i wnioskow Starostwa.
2. Rejestr o ktéorym mowa w ust 1 prowadzi Wydziat Organizacyjno-Gospodarczy.

§ 33
Przy rozpatrywaniu i zatatwianiu skarg i wnioskow stosuje sie przepisy Dziatu VIII Kodeksu
postepowania administracyjnego oraz rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 8.01.2002r r w sprawie
organizacji przyjmowania, rozpatrywania i zatatwiania skarg i wnioskow ( DZ. U. Nr 5, poz. 486).

§ 34

Przyjmowanie, rozpatrywanie, zatatwianie i rejestrowanie skarg i wnioskow koordynuje Sekretarz,

ktory:

1. czuwa nad terminowo$cig rozpatrywania skarg i wnioskow oraz udzielenia odpowiedzi.

2. udziela interesantom zgtaszajgcym sie w sprawach skarg i wnioskow niezbednych informacji
o toku zatatwiania sprawy, kieruje interesanta do wiasciwego wydziatu lub organizuje przyjecie
interesantow przez Staroste, Wicestaroste lub wtasciwego Cztonka Zarzadu.
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Zalgcznik do uchwaly Rady Powiatu nr V/52/2003 z dnia 25 marca 2003 roku

3. opracowuje dla potrzeb Rady, Zarzadu i Starosty okresowe analizy rozpatrywania i zatatwiania
skarg i wnioskow.

§ 35

Za merytoryczne i terminowe rozpatrywanie skarg i wnioskéw odpowiedzialni sg  Naczelnicy
Wydziatow.

ROZDZIAL ViI: Dzialalno$é kontrolna w Starostwie.

§ 36
Celem kontroli prowadzonej przez komorki organizacyjne Starostwa jest:
1. zapewnienie Zarzadowi informacji niezbednych do efektywnego kierowania gospodarkg Powiatu
i podejmowania prawidtowych decyzji,
2. ocena stopnia wykonania zadan, prawidlowosci i legalnosci dziatania, oraz skutecznosci
stosowanych metod i Srodkdw,
3. doskonalenie metod pracy Starostwa oraz powiatowych jednostek organizacyjnych.

§ 37
1. System kontroli w Starostwie obejmuje kontrole wewngtrzng i zewnetrzna.
2. Kontrole wewnetrzng w ramach powierzonych zadan wykonuje Wydziat Kontroli i Audytu.

§38
Kontrole zewnetrzng w stosunku do powiatowych jednostek organizacyjnych prowadza:
1. Wydziat Kontroli i Audytu ,
2. zespoly powotywane doraznie o sktadzie i zadaniach ustalonych przez Starostg.

§ 39
1. Wydziat Kontroli i Audytu prowadzi dziatalno$¢ kontrolng na podstawie rocznych planéw kontroli
zatwierdzonych przez Staroste, lub na podstawie doraznego polecenia Starosty.
2. Plan kontroli okre$la jednostke kontrolowana, zakres kontroli i termin przeprowadzenia kontroli.
3. O sposobie wykorzystania wnioskow i zalecen pokontrolnych decyduje Starosta.

ROZDZIAt VIii: Zasady podpisywania pism

§ 40
1. Do podpisu Starosty zastrzezone sg :

a) pisma w sprawach nalezacych do jego wiasciwosci, stosownie do ustalonego podziatu zadan
pomiedzy Starostg i Cztonkami Zarzadu,

b) pisma w sprawach nalezacych do kompetencji Starosty na podstawie Regulaminu,

c) wnioski o nadanie odznaczen paristwowych, resortowych i regionalnych dla pracownikow
Starostwa i podlegtych jednostek,

d) odpowiedzi na wystgpienia Najwyzszej |zby Kontroli i Prokuratora,

e) decyzje w sprawach osobowych dotyczacych Cztonkéw Zarzadu, Sekretarza, Skarbnika ,
pracownikow Starostwa, oraz kadry kierowniczej powiatowych jednostek organizacyjnych,

f) decyzje o rozwigzaniu stosunku pracy z pracownikami Starostwa,

g) wyrazanie zgody na udzielenie pracownikom urlopu bezptatnego,

h) listy intencyjne do kontrahentéw krajowych i zagranicznych,

i) pisma w sprawach kazdorazowo zastrzezonych przez Staroste do jego podpisu.

2. Do podpisu Starosty zastrzezona jest réwniez korespondencja kierowana w szczegoélnosci do:

a) Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, Marszatkéw Sejmu i Senatu oraz postow i senatorow,

b) Prezesa i Wiceprezesdéw Rady Ministrow,

c) Ministréw oraz Kierownikéw urzedéw centrainych,

d) Wojewodow,

e) Sejmikéw samorzadowych wojewodziw,

fy Starostow,

g) Naczelnikow Urzeddw Skarbowych i Dyrektoréw izb Skarbowych,

h) kierownikéw instytucji i jednostek organizacyjnych.

s
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§41

Do Wicestarosty, Czionkow Zarzadu, Sekretarza i Skarbnika nalezy:

a) aprobata wstepna spraw zastrzezonych do wiasciwosci Starosty, zwigzanych z zakresem
wykonywania przez nich nadzoru,

b) aprobata ostateczna spraw nalezacych zgodnie z podziatem zadan do Wicestarosty,
Czlonkéw Zarzadu oraz Sekretarza i Skarbnika.

Wicestarosta i Czionkowie Zarzadu:

a) akceptuja wstepnie wnioski naczelnikow/kierownikéw nadzorowanego wydziatu o udzielenie
urlopu,

b) podpisuja pisma z zakresu dziatania nadzorowanego wydziatu nie zastrzezone do
kompetencji Starosty.

Sekretarz:

a) akceptuje wstepnie:
i) wnioski o urlop sktadane przez naczelnikow/kierownikéw podlegtych mu wydziatow,

b) podpisuje:
i) pisma z zakresu dziatania podlegtych mu wydziatéw nie zastrzezone do kompetencji

Starosty,

i) polecenia dotyczace techniczno - organizacyjnych zadan Starostwa,
iii) polecenia wyjazdu stuzbowego pracownikéw Starostwa,
iv) inne — okre$lone przez Staroste i Zarzad.

Skarbnik:

a) akceptuje wstepnie:
i) wnioski o udzielenie zamowienia publicznego sktadane przez powiatowe jednostki

organizacyjne i komoérki organizacyjne Starostwa,

i) wnioski o urlop sktadane przez pracownikéw podlegtych mu wydziatow,

b) podpisuje pisma z zakresu dziatania podlegtych mu wydziatow nie zastrzezone do
kompetencji Starosty,

c) kontrasygnuje dokumenty powodujace powstanie zobowigzan finansowych obcigzajacych
Powiat.

§ 42

Naczelnicy wydziatow:

a) aprobujg wstepnie pisma w sprawach zastrzezonych dla Starosty, Czionkow Zarzadu,
Sekretarza i Skarbnika,
b) akceptujg wnioski pracownikow o urlop.

ROZDZIAL IX: Zasady redagowania i tryb opracowywanych aktéw prawnych Powiatu.

§ 43

Wydziaty Starostwa, kazdy w zakresie swego dziatania, przygotowujq projekty aktéw prawnych .

§ 44
Zarzad jako organ wykonawczy Powiatu w ramach swej wtasciwosci rzeczowej i miejscowej
podejmuje uchwaty.
W sprawach okreslonych w art. 42 ust. 2 ustawy o samorzadzie powiatowym Zarzad wydaje
zarzadzenia.
W sprawach, w ktérych rozstrzygnigcie nie wymaga formy uchwaly, zarzadzenia lub decyzji
Zarzad zajmuje stanowisko do protokotu.

§45

Starosta w zakresie swoich kompetencji wydaje:

1

decyzje:

a) w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej (art. 38 ust. 1 ustawy
o0 samorzgdzie powiatowym),

b) w innych sprawach wynikajacych z przepiséw odrebnych.

zarzadzenia:

a) w sprawach zwigzanych z wykonywaniem funkgji Kierownika Starostwa,

b) w sprawach przewidzianych w przepisach odrgbnych.

akty prawne o innej nazwie wynikajace z przepisow szczegolnych.

=



Zalgcznik do uchwaly Rady Powiatu nr 17/52/2003 z dnia 25 marca 2003 roku

§ 46
1. Projekty uchwat Rady i Zarzadu wymagajg uzasadnienia.
2. Uzasadnienie do projektu uchwaty Zarzadu lub Rady podpisuje Starosta, Wicestarosta, Sekretarz,
lub Cztonek Zarzgdu nadzorujgcy dziedzine, ktérej dotyczy projekt.
3. Uzasadnienia projektow uchwat, nad ktérych legalnoscia nadzér sprawuje Regionalna lzba
Obrachunkowa podpisuje Skarbnik Powiatu.

§ 47
Projekty uchwat Rady i Zarzadu podlegajg ocenie pod wzgledem redakcyjnym i prawnym przez radce
prawnego w formie kontrasygnaty.

§ 48
1. Szczegotowy tryb przygotowania projektéw uchwat okresla Starosta w drodze zarzadzenia.
2. Wicestarosta, Czionek Zarzadu, Sekretarz i Skarbnik po wniesieniu projektu uchwaty Rady na
posiedzenie Zarzadu sg zobowigzani do uczestniczenia w procesie opiniowania tych projektow .

§ 49
1. Projekty uchwat Rady zgtaszane sg przez podmioty okreSlone w Statucie Powiatu
Tarnogorskiego.
2. Projekty o ktérych mowa w ust. 1 sktadane sg na rece Przewodniczacego Rady.
3. Sekretarz:
a) zapewnia uzyskanie opinii Zarzadu odno$nie przedstawionego projektu uchwaty Rady
Powiatu — w przypadkach okreslonych Statutem Powiatu,
b) zapewnia uzyskanie opinii wiasciwych komisji o przedstawionym projekcie,
¢) zapewnia uzyskanie opinii merytorycznej i formalno-prawnej radcy prawnego dotyczacej
projektu, przedstawionego przez Radnych i komisje Rady.

§ 50

1. Projekt aktu prawnego Zarzadu lub Starosty sporzadza si¢ w 4 egzemplarzach, a przewidziany
do publikacji w Dzienniku Urzgdowym Wojewoddztwa Slaskiego w 5 egzemplarzach.

2. Oryginaty aktéw prawnych przechowuja:

a) Biuro Rady - uchwat Rady,
b) Wydziat Organizacyjno-Gospodarczy — uchwaty Zarzadu oraz zarzadzenia Starosty,
c) rzeczowo wiasciwe wydziaty — decyzje i inne akty Starosty.

3. Wydziat Organizacyjno-Gospodarczy poza oryginatem otrzymuje 2 kopie podpisanych aktow
prawnych Zarzadu i Starosty:

a) jeden egzemplarz do przechowania w zbiorze biezgcym,
b) jeden egzemplarz w celach archiwalnych.

4. Egzemplarz aktu prawnego podlegajacy publikacji w Dzienniku Urzgdowym Wojewodztwa
Slaskiego otrzymuje Zespdt Radcow Prawnych.

5. Egzemplarz aktu prawnego otrzymuje takze komérka organizacyjna, ktéra opracowata projekt.
Jest ona zobowigzana przygotowaé i dostarczy¢ treS¢ aktu jednostkom organizacyjnym
zobowigzanym do ich wykonania.

6. Postanowienia ust. 3 - 5 nie dotyczg decyzji Starosty.

§ 51
1. Rejestr uchwat Rady prowadzi Biuro Rady.
2. Rejestr uchwat Zarzadu oraz aktéw prawnych Starosty prowadzi Wydziat Organizacyjno-
Gospodarczy.

§ 52
1. Formalng kontrole sposobu i przestrzegania trybu sporzadzenia aktow prawnych sprawuje
Sekretarz Powiatu, ktory w miare potrzeby zapewnia opracowanie stosownych informacji .
2. Watpliwosci w sprawie opracowywania i ewidencjonowania aktow prawnych rozstrzyga Sekretarz
Powiatu.

%
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Rozdzial X: Kompetencje komorek organizacyjnych Starostwa Powiatowego.

§ 53
Zespot Radcow Prawnych.

Zespot Radcow Prawnych wykonuje obstuge prawng Rady, Zarzadu, Starosty, Sekretarza, Skarbnika
oraz wydziatéw. Do podstawowych zadan zespotu nalezy:

1.
2.

3.

udziat w opracowywaniu i uzgadnianiu projektéw aktéw prawnych Rady, Zarzadu i Starosty,
opiniowanie ich pod wzgledem redakcyjnym i prawnym,

udzielanie wyjasnien i sporzadzanie opinii prawnych dla potrzeb Rady, Zarzgdu, Starosty
i wydziatow,

udziat w negocjowaniu warunkéw umow i porozumien zawieranych przez Powiat, opiniowanie
projektow tych uméw i porozumien,

wykonywanie zastepstwa procesowego przed sadami w sprawach dotyczacych dziatania Zarzadu
oraz powiatowych jednostek organizacyjnych nie posiadajgcych osobowosci prawnej (w sprawach
przekraczajacych zakres petnomocnictw udzielonych tym jednostkom),

wykonywanie nadzoru prawnego nad egzekucjq naleznoéci Starostwa oraz wspdtdziatanie
w podejmowaniu czynnosci w zakresie postgpowania egzekucyjnego,

informowanie Zarzadu, Starosty i Naczelnikow wydziatéw o zmianach w przepisach prawnych
dotyczgcych dziatalno$ci organow Powiatu,

udziat w postepowaniach o udzielenie zamowienia publicznego, prowadzonych przez Powiat
i powiatowe jednostki organizacyjne na zasadach ustalonych odrebnymi przepisami.

§ 54
Biuro Kadr.

Kompetencje w zakresie przygotowania i ewidencji upowaznien:

a) przygotowywanie upowaznien udzielanych przez Staroste pracownikom Starostwa
do zatatwiania okre$lonych spraw,

b) prowadzenie rejestru wydawanych upowaznien i petnomocnictw,

¢) zatwierdzanie tresci pieczatek wystawianych dia potrzeb urzedu oraz dla powiatowych
jednostek organizacyjnych w zakresie ich poprawnosci oraz zgodnosci z udzielonymi
upowaznieniami.

Kompetencie w zakresie obstugi kadrowej pracownikéw Starostwa i kadry kierowniczej
powiatowych jednostek organizacyjnych:
a) prowadzenie spraw osobowych pracownikow Starostwa oraz kierownikow jednostek
organizacyjnych Powiatu, w tym:
i) prowadzenie akt osobowych i ich biezaca aktualizacja,
iy prowadzenie i dokumentowanie spraw dotyczacych nawiazania i rozwigzania stosunku
pracy,
iii) prowadzenie spraw dotyczacych urlopow wypoczynkowych, bezptatnych, szkolnych oraz
innych zwolniefi od pracy,
iv) prowadzenie rocznych kart ewidencji obecnosci w pracy,
v) ustalanie okresow zatrudnienia uprawniajgcych do wystugi lat oraz nagrod
jubileuszowych,
vi) przygotowywanie decyzji w sprawach ptacowych,
vii) przygotowywanie dokumentacji rentowej, emerytalne] oraz kapitatu poczatkowego
pracownikow,
vii) prowadzenie spraw zwigzanych 2z wydawaniem legitymacji ubezpieczeniowych,
dokonywanie wpiséw w tych legitymacjach,
ix) wydawanie legitymagciji stuzbowych i prowadzenie ich rejestru,
x) sporzadzanie sprawozdan statystycznych dotyczgcych zatrudnienia w Starostwie,
xi) wystawianie zaswiadczen o zatrudnieniu,
xii) sporzadzanie Swiadectw pracy,
xiii) prowadzenie spraw wojskowych pracownikow.

]
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b)

c)
d)
€)
f)
g)

h)

opracowywanie projektu regulaminu pracy oraz regulaminu wynagradzania pracownikéw
Starostwa i jego aktualizacja,

kierowanie pracownikéw na profilaktyczne badania lekarskie (wstepne, okresowe, kontroine),
prowadzenie kartotek badan profilaktycznych,

prowadzenie spraw zwigzanych z doskonaleniem zawodowym pracownikow,

zatatwianie innych spraw pracowniczych wynikajacych z obowigzujgcych przepisow,
planowanie i realizacia wydatkow osobowych Starostwa oraz prowadzenie dokumentacji
ptacowej,

rejestrowanie i prowadzenie dokumentacji zwigzanej z zawieraniem umoéw zlecenie i umow o
dzieto z osobami fizycznymi.

3. Kompetencje w zakresie zaopatrzenia inwalidow wojennych i wojskowych:

a)

wyrazanie zgody na rozwiazanie z inwalida wojennym lub wojskowym stosunku pracy
przez zakiad pracy.

§ 55
Wydziat Edukacji, Kultury i Sportu.

Wydziat wykonuje zadania z zakresu edukacji, realizowane przez Powiat na mocy przepisow
powszechnie obowiazujacych, w szczegolnosci:
1. Do podstawowych zadan Wydziatu w zakresie edukacji nalezy:

a)

b)
c)

d)
e)

9)

n)
0)

p)
Q)

r
s)

zaktadanie publicznych szkét specjalnych, specjalnych oérodkéw — szkolno wychowawczych,
szk6t ponad podstawowych, szkét artystycznych, szkot sportowych i mistrzostwa sportowego,
placéwek oswiatowo - wychowawczych, poradni psychologiczno — pedagogicznych oraz szkot
funkcjonujacych w placéwkach opiekurnczo — wychowawczych i resocjalizacyjnych,
zaktadanie i prowadzenie szkot, ktérych prowadzenie nie nalezy do zadan wtasnych Powiatu,
zaktadanie i prowadzenie publicznych placéwek doskonalenia nauczycieli, zaktadéw
ksztatcenia nauczycieli i bibliotek pedagogicznych,

zapewnienie ksztatcenia, wychowania i opieki w szkotfach,

przygotowanie uchwaty w sprawie ustalania planu sieci publicznych szkét, dla ktérych
organem prowadzacym jest Powiat,

sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscig szkoty lub placéwki w zakresie spraw finansowych
i administracyjnych,

zapewnia wspotprace pomiedzy Skarbnikiem Powiatu a placowkami oswiatowymi w zakresie
spraw zwigzanych z planowaniem i wykonywaniem przez placowki oSwiatowe budzetu
Powiatu w czesci ich dotyczacej,

przedstawia Zarzadowi opinie dotyczace wnioskéw w sprawach zwigzanych z dziataniem
powiatowych placéwek oSwiatowych i wychowawczych, zgtaszanych przez te placowki,
nadzoruje proces informatyzacji zarzadzania szkotami i placowkami os$wiatowymi
prowadzonymi przez Powiat,

przygotowuje projekty aktéw prawnych Zarzadu i Rady Powiatu dotyczace edukacji i
wychowania,

przygotowuje plany naborowe powiatowych placowek oSwiatowych,

opracowuje propozycje dotyczace zmian strukturalnych w oswiacie Powiatu Tarnogorskiego,
powotywanie i udziat w komisji konkursowej wytaniajacej kandydata na dyrektora szkoty
lub placowki,

opiniowanie powierzenia lub odwotania przez dyrektora szkoty ze stanowiska wicedyrektora
lub innego stanowiska kierowniczego,

przygotowanie propozycji ustalenia sktadu i zasad wyboru cztonkéw rady oSwiatowej
oraz regulaminu dziatania rady o$wiatowej,

wydawanie zezwolenia na zatozenie szkoty publicznej przez osobe prawng lub fizyczna,
wyrazanie opinii w sprawach likwidacji szkoty lub placowki publicznej oraz przejmowanie
dokumentaciji likwidowanej szkoty - prowadzonej przez inng osobe prawng lub osobe fizyczng,
przygotowanie propozycji faczenia szkot réznych typow lub placéwek w zespoty,
przygotowanie propozycji rozwigzywania zespotu szkot lub placowek oraz nadania szkotom

i placowkom wchodzacym w sktad zespotu odrebnych statutéw ,
e
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t)
u)

w)
X)

y)
z)

opracowywanie propozycji dotyczacych zasad gospodarki finansowej szkot publicznych

nie wymienionych w art. 79 ustawy o systemie oSwiaty,

prowadzenie ewidencji szkét i placéwek niepublicznych,

wydawanie decyzji 0 odmowie wpisu do ewidencji,

nadawanie ( i cofanie) szkotom niepublicznym uprawnieri szkoty publicznej,

przygotowywanie propozyciji w sprawach:

i) dotowania niepublicznych szkét podstawowych specjalnych i gimnazjow, szkot
artystycznych i szkét ponadgimnazjalnych o uprawnieniach szkét publicznych, w tym
z oddziatami integracyjnymi,

ii) dotowania niepublicznych placéwek, o ktérych mowa w art. 2 pkt 5 i 7 ustawy o systemie
oSwiaty,

i) dotowania szkot niepublicznych nie posiadajagcych uprawnien szkoty publicznej
oraz placéwek niepublicznych,

iv) dofinansowywania wyzszych uczelni zawodowych.

okreslanie szczeg6towych zasad udzielania ww. dotaciji i dofinansowania,

okre$lanie zasad rozliczania czasu pracy dla nauczycieli o roéznym planie zajec

w szczegolnych okresach roku szkolnego.

2. Do zadan Wydzialu w zakresie kultury fizycznej i sportu nalezy:

a)

upowszechnienie réznorodnych form kultury fizycznej poprzez:

i) tworzenie warunkéw prawno-organizacyjnych i ekonomicznych dla rozwoju Kultury
fizycznej,

i) prowadzenie ewidencji uczniowskich klubow sportowych,

iiiy sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscig stowarzyszen kultury fizycznej oraz zwigzkow
sportowych.

organizowanie dziatalnosci w dziedzinie rekreacji ruchowej oraz tworzenie odpowiednich

warunkéw materialno-technicznych dla jej rozwoju, w tym:

i) popularyzacja waloréw rekreacji ruchowe;j,

i)y organizowanie powiatowych imprez w zakresie kultury fizycznej i sportu,

iii) wspéidziatanie z organami administracji rzadowej i samorzadowej oraz z osobami
prawnymi i fizycznymi prowadzacymi dziataino$¢ w zakresie kultury fizycznej,

iv) organizowanie zaje¢, zawoddw i imprez sportowo-rekreacyjnych,

v) szkolenie kadry instruktoréw i kierowanie ich do prowadzenia zajec¢ rekreacyjnych,

vi) tworzenie, utrzymywanie i udostepnianie bazy sportowo-rekreacyjne;j.

§ 56
Wydziat Kontroli i Audytu.

Kompetencje w zakresie kontroli wewnetrznej i zewngtrznej oraz audytu:

a)

b)

c)

prowadzenie dziatalnosci kontrolnej w komorkach organizacyjnych Starostwa i powiatowych
jednostkach organizacyjnych na odrgbnie ustalonych zasadach.

ewidencjonowanie protokotow i zaleceri pokontrolnych organow kontroli zewnetrznej i nadzor
w zakresie przygotowywania przez wiasciwe wydzialy informacji o terminie sposobie
wykonania zalecen pokontroinych,

wykonywanie zadan z zakresu audytu wg zasad okreSlonych w ustawie o finansach
publicznych.

§ 57
Rzecznik Prasowy.

Rzecznik Prasowy odpowiada za ksztattowanie wizerunku Powiatu z mediach w szczegolnosci
poprzez:

a)
b)

c)

udzielanie dziennikarzom informaciji w zakresie okreslonym przez Zarzad i Staroste,
gromadzenie materiatéw prasowych dotyczgcych funkcjonowania Powiatu i zycia jego
mieszkancow,

przygotowanie na potrzeby Zarzadu i Starosty materiatow stuzacych rozpowszechnianiu

informacji o pracy Powiatu,
o
{ 12
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d)

e)

wspétpraca w procesie przygotowywania i publikacji materiatéw zamieszczanych
w internetowej witrynie Starostwa Powiatowego

koordynacja dziatan zwigzanych z wydawaniem gazety powiatowej, w tym m.in. zbieranie
materiatow, wspoipraca z wydawcs.

§ 58
Powiatowy Rzecznik Konsumentow.

Powiatowy Rzecznik Konsumentéw realizuje zadania samorzadu powiatowego w zakresie ochrony
praw konsumenta. Do zadan Rzecznika Konsumentow nalezy:

a)
b)
c)
d)

e)

zapewnienie konsumentom bezptatnego poradnictwa i informacji prawnej w zakresie ochrony
ich interesow,

wytaczanie powoOdztw na rzecz konsumentow oraz wstepowanie, za ich zgoda, do toczacego
sie postepowania w sprawach 0 ochrong interesow konsumentow,

sktadanie wnioskéw w sprawach stanowienia i zmiany przepisow prawa miejscowego
w zakresie ochrony intereséw konsumentow,

wspotdziatanie z wiasciwymi terytorialnie delegaturami Urzedu Ochrony Konkurencji
i Konsumentéw oraz organizacjami, do ktérych zadan statutowych nalezy ochrona
konsumentow,

udzielanie mieszkancom powiatu pomocy prawnej w zakresie ochrony praw konsumentow.

§ 59

Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych, Stuzb, Strazy
i Reagowania Kryzysowego.

Do obowigzkéw Petnomocnika nalezy migdzy innymi:
W zakresie ochrony informacji niejawnych:

1)

a)
b)

c)
d)
e)
f)

g)
h)

zapewnienie ochrony informacji niejawnych,

ochrona systemow i sieci teleinformatycznych,

kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisow 0 ochronie tych
informaciji,

okresowa kontrola ewidencji , materiatow i obiegu dokumentow niejawnych,

przeprowadzanie zwykiego postepowania sprawdzajacego na pisemne polecenie Starosty
wobec 0s6b zajmujacych stanowiska (wykonujgcych rodzaj pracy), z ktérymi moze tgczy¢ si¢
dostep do informacji niejawnych,

szkolenie pracownikéw dopuszczonych do prac zwigzanych z dostepem do informacii
niejawnych,

sprawowanie nadzoru nad dziataniem kancelarii tajnej,

podejmowanie dziatat zmierzajacych do wyjasnienia ewentualnych przypadkow naruszenia
przepiséw 0 ochronie informacji niejawnych.

W zakresie stuzb, strazy i reagowania Kryzysowego:

a)
b)

c)

wspotpraca i koordynacja zadan z powiatowymi stuzbami, strazg, urzedami miast i gmin
na terenie Powiatu oraz organizacjami pozarzgdowymi,

ocena mozliwych zagrozen na obszarze Powiatu, zapobieganie i przeciwdziatanie
tym zagrozeniom,

opracowanie projektéw aktéw prawnych Starosty dotyczacych zapobiegania i likwidacii
skutkéw zagrozen (zdarzen) zapewnienie warunkow wykonywania przez Staroste zadan
zwigzanych z zarzadzaniem kryzysowym.

§ 60
Wydziat Zdrowia i Spraw Spofecznych.

Zadania w zakresie ochrony zdrowia

a)

prowadzenie wykazu podmiotow swiadczacych ustugi medyczne na terenie Powiatu

Tarnogorskiego,
% 13
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2.1

)
h)
i)
)

k)
)]

m)

n)

przygotowanie wniosku w sprawie ogtoszenia konkursu na stanowisko kierownika zaktadu

opieki zdrowotnej oraz zastgpcy kierownika zaktadu w zaktadzie, w ktérym kierownik nie jest

lekarzem,

przygotowywanie projektéw zarzadzen lub uchwat o zmianie formy gospodarki finansowej

samodzielnego zaktadu lub o jego likwidaciji,

przygotowanie i opiniowanie projektéw umow z rektorem panstwowej uczelni medycznej na

udostepnienie oddziatu szpitainego (klinicznego), ktéry moze udzieli¢ $wiadczen zdrowotnych

o regionalnym obszarze dziatania,

sprawowanie nadzoru nad zaktadami opieki zdrowotnej (dokonywanie kontroli i oceny

dziatalnosci Samodzielnych Publicznych Zaktadéw Opieki Zdrowotnej, dla kitdrych Powiat jest

organem tworzgcym oraz kierownika zaktadu) obejmujgcego w szczegolnosci:

i) kontrole i ocene realizacji zadan statutowych, dostepnosci i poziomu udzielanych
$wiadczen,

i) prawidtowos¢ gospodarowania mieniem,

iy ocene gospodarki finansowej,

naktadanie na zakiad opieki zdrowotnej obowigzku wykonywania dodatkowego zadania, jezeli

jest to niezbedne ze wzgledu na potrzeby opieki zdrowotnej, w przypadku klgski zywiotowe]

lub w celu wykonywania zobowigzarn miedzynarodowych,

umieszczanie chorego na gruzlice w szpitalu, sanatorium przeciwgruzliczym lub innym

zakfadzie, jezeli chory stanowi niebezpieczeristwo zarazenia gruzlicg swego otoczenia,

umieszczanie dzieci i miodocianych w zaktadach przeznaczonych dla dzieci i miodziezy,

jezeli istnieje niebezpieczenstwo zarazenia ich gruzlica,

naktadanie obowigzku przymusowego leczenia dzieci i miodocianych chorych na gruzlice w

zamknietych zaktadach przeciwgruzliczych,

zglaszanie organom inspekcji sanitarnej i zaktadom opieki zdrowotnej przypadkow

zachorowania na choroby zakazne,

pokrywanie kosztow przewozu 0s6b podlegajacych przymusowej hospitalizacji ,

przygotowywanie projektéw  decyzji Starosty o powotaniu osoby wykonujacej zawod

medyczny do pracy przy zwalczaniu epidemii,

prowadzenie dziatar zwiazanych z promocjq zdrowia.

prowadzenie spraw zwigzanych z restrukturyzacjg systemu opieki zdrowotnej w Powiecie

Tarnog6rskim.

Wydziat wykonuje zadania z zakresu polityki spofecznej, a w szczegolnosci:

a)

b)

c)

.W zakresie spraw obywatelskich:

Kompetencje wynikajace z ustawy o powszechnym obowigzku obrony RP:

i) organizacja i prowadzenie poboru,

i) organizacja akcji kurierskiej,

iii) organizacja dziatan zwigzanych z realizacja zadan obrony cywilnej,

iv) tworzenie warunkow do sprawnego funkcjonowania obrony cywilnej w gminach Powiatu,

v) opracowanie procedur postgpowania na wypadek mozliwych zagrozen,

vi) zapewnienie prawnych, organizacyjnych i materialno - technicznych warunkéw ochrony
ludnoéci w gminach we wspotdziataniu z organami systemu obronnego wojewddztwa,

vii) wspdidziatanie z szefami OC w zakresie tworzenia, szkolenia i dziatania formacji OC
szczebla powiatowego,

viil) upowszechnianie humanitarnych idei obrony cywilnej.

ix) wprowadzanie obowigzku $wiadczen osobistych i rzeczowych w przypadku
nadzwyczajnych zagrozen dla Srodowiska,

i) prowadzenie dziennika korespondencji o charakterze poufnym.

Kompetencje wynikajace z ustawy 0 zmianie imion i nazwisk:

i) orzekanie w sprawie zmiany imienia lub nazwiska,

i) przyjmowanie podan w sprawie zmiany imienia i nazwiska,

iii) ustalenie w razie watpliwosci pisowni lub brzmienia imienia i nazwiska.

Kompetencje wynikajace z ustawy o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych:

i) informowanie 0 zmianie imienia i nazwiska.
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d)

e)

9)

h)

Kompetencje wynikajace z ustawy o repatriacji:
i) przygotowanie projektow uchwat w sprawie okresdlenia zasad udzielania pomocy
na zagospodarowanie si¢ osobom przybytym na podstawie wizy repatrianckiej.

Kompetencje wynikajace z ustawy o zbiérkach publicznych:

i) udzielanie zezwoleri na zbiérki publiczne na terenie Powiatu lub jego czesci obejmujacych
wiecej niz jedng gming,

i) zbieranie informacji o stanie akcji zbiérkowej oraz cofanie juz wydanych zezwolen
na zbiorki publiczne na terenie Powiatu lub jego czgsci obejmujacej wiecej niz jedng
gmine.

Kompetencje wynikajace z ustawy prawo o stowarzyszeniach:

i) rejestracja stowarzyszen zwyklych,

i) nadzor nad dziatalnoscia stowarzyszen innych niz stowarzyszenia jednostek samorzadu
terytorialnego. W ramach realizacji ww. zadan organ nadzorujacy ma prawo:
(1) wypowiadanie si¢ w razie potrzeby, w sprawie wniosku o rejestracje,
(2) prawo przystgpienia do postepowania, jako zainteresowany,
(3) prawo zadania dostarczenia odpiséw uchwat walnego zebrania,
(4) prawo zadania od wiadz stowarzyszenia niezbednych wyjasnien.

iii) wystepowanie 2z wnioskiem o natozenie grzywny na stowarzyszenie w razie
niezastosowania sie do zagdan organu nadzorujgcego,

iv) nadzér nad jednostkami terenowymi stowarzyszef,

v) wystepowanie 0 usunigcie niezgodnosci z prawem Ww dziatalnosci stowarzyszen
lub naruszen statutu: udzielenie ostrzezer wiadzom stowarzyszen; wystgpowanie do sadu
o udzielenie upomnienia, uchylenia niezgodnej z prawem uchwaty stowarzyszenia,
rozwigzanie stowarzyszenia,

vi) wystepowanie z wnioskiem do sgdu o wydanie zarzadzenia tymczasowego w sprawie
zawieszenia w czynnos$ciach zarzadu stowarzyszenia,

vii) wystepowanie z wnioskiem o podjgcie zawieszonego postepowania w sprawie
rozwigzania stowarzyszenia,

viii) wystgpowanie z wnioskiem o ustanowienie kuratora dla stowarzyszenia,

ix) wystepowanie z wnioskiem o rozwigzanie stowarzyszenia w razie braku odpowiednich
wiadz lub wymaganej liczby cztonkéw stowarzyszenia.

Kompetencje wynikajace z ustawy o cmentarzach i chowaniu zmartych:

i) decydowanie o przekazaniu zwiok szkotom wyzszym,

i) powotanie odpowiedniej osoby do stwierdzenia zgonu w razie niemoznosci dokonania
tego przez zaktad medycyny lub lekarza leczacego ostatnig chorobg zmartego,

iii) udzielenie zezwolen na sprowadzenie zwiok i szczatkéw z obcego panstwa,

iv) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem ustawy i przepisow wykonawczych.

Kompetencje wynikajace z ustawy o paszportach - przejete do prowadzenia przez Powiat na
podstawie odrebnych przepisow.

§ 61
Wydziat Promocji Powiatu i Integracji Europejskiej.

Zadania w zakresie kultury i ochrony dobr kultury :

a)
b)

c)
d)
e)

f)
Q)

dbato$¢ o dobra kultury i podejmowanie dziatarn ochronnych,

umieszczanie na zabytkach nieruchomych odpowiednich znakow lub zapisow,
zawiadamianie Wojewodzkiego Konserwatora Zabytkéw o wykopalisku lub znalezisku
archeologicznym,

wydawanie decyzji o zabezpieczeniu dobra kultury w formie ustanowienia tymczasowego
zajecia,

organizowanie dziatalno$ci kulturalnej oraz tworzenie powiatowych instytucji kultury,
sprawowanie mecenatu,

podejmowanie dziatan zapewniajgcych rozwoj twérczosci artystycznej, otaczanie opiekg

amatorskiego ruchu artystycznego,
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h) realizacja kompetencji Powiatu, jako podmiotu organizujacego dziatalnos¢ kulturaing,

i) opracowywanie projektéw utworzenia muzeow oraz nabywanie muzealidw,

j) opracowywanie projektéw organizowania i prowadzenia co najmniej jednej biblioteki
publicznej,

k) prowadzenie spraw zwigzanych z zyciem kulturainym Powiatu w sferze organizacyjno -
prawnej, finansowe;j i kadrowej,

I) kontrolowanie wykorzystania $rodkéw budzetowych wydatkowanych na inwestycje zwigzane
z prowadzeniem zycia kulturalnego ,

m) wspoidziatanie w organizacji $wigt i innych uroczystosci, imprez artystycznych
i rozrywkowych.

W zakresie realizacji zadan zwigzanych z promocjg Powiatu Wydziat podejmuje dziatania

stymulujace rozw6j i aktywnos¢ inwestycyjno - gospodarcza, popularyzujac obszar Powiatu

Tarnogorskiego jako atrakcyjne miejsce do prowadzenia dziatalnosci inwestycyjnej i lokowania

kapitatu. Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy w szczeg6inosci:

a) opracowywanie i rozpowszechnianie materiatow promocyjno-informacyjnych o Powiecie
Tarnogoérskim,

b) promowanie potencjatu gospodarczego, kulturalnego i turystycznego gmin Powiatu w kraju
i za granica,

¢) nawigzywanie i utrzymywanie kontaktéw roboczych z potencjalnymi inwestorami,

d) opracowywanie materiatbw w zakresie kompleksowego programowania i ustalania strategii
rozwoju Powiatu,

e) podejmowanie dziatan wspierajacych rozwoj matej przedsiebiorczosci w Powiecie ,

f) tworzenie i prowadzenie Banku informacji gospodarczej o Powiecie .

W zakresie integracji europejskiej Wydziat:

a) organizuje i koordynuje proces formutowania, sporzadzania i realizacji wnioskéw skfadanych
w zwiazku z realizacja programéw i projektow finansowanych ze Srodkéw funduszy Unii
Europejskiej,

b) wspotpracuje z gminami Powiatu w trakcie pozyskiwania srodkéw pomocowych,

c) organizuje wizyty delegacji zagranicznych,

d) organizuje szkolenia dla przedstawicieli gminy i pracownikow Starostwa Powiatowego
w zakresie zwigzanym z integracja europejska i wspotpracg migdzynarodowa,

e) monitoruje informacje o realizowanych lub planowanych projektach  zwigzanych
z wykorzystaniem $rodkéw pomocowych i przekazuje dane na ten temat Staroscie i
Zarzadowi Powiatu,

f) gromadzi i popularyzuje informacje o funkcjonowaniu Unii Europejskiej i jej poszczegblnych
organow,

g) wspétpracuje z innymi jednostkami samorzadu terytorialnego w zakresie organizacji
przedsiewzie¢ dotyczacych integraciji europejskiej.

W zakresie realizacji strategii Powiatu

a) koordynuje proces realizacji strategii Powiatu Tarnogorskiego,

b) organizuje kontakty z przedstawicielami samorzadu gminnego i wojewodzkiego w zakresie
zwigzanym z realizacjq strategii Powiatu,

c) realizuje cele operacyjne strategii Powiatu lezgce w zakresie zadan Wydziatu,

d) koordynuje dziatania powiatowych jednostek organizacyjnych i komoérek organizacyjnych
Starostwa — w zakresie zwigzanym z realizacjg strategii Powiatu.

W zakresie zadan wynikajacych z ustawy o dostepie do informacji publicznej, a w szczegolnosci:

a) przygotowanie strony Biuletynu Informacji Publicznej

b) zbiér i przygotowywanie materiatow do publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej,

¢) czuwanie nad poprawnoscig i zgodnoscig urzgdowej strony Biuletynu Informacji Publicznej z
obowigzujacym wzorem oraz nad terminowo$cig przesytania informacji.

§ 62
Wydziat Inwestycji i Gospodarki Mieniem
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Wydziat wykonuje zadania zwigzane z zapewnieniem Powiatowi materialnych warunkéw dziatania,
a mianowicie:

i

Organizacja procesu przejmowania przez Powiat mienia Skarbu Panstwa bedacego
we wiadaniu jednostek Powiatu, a w szczegdInosci:

a)

b)

€)

wspotpraca z jednostkami organizacyjnymi Powiatu w zakresie przygotowania dokumentacji
prawno-geodezyjnej niezbednej do przejgcia mienia tych jednostek,

wspotdziatanie z Komisjg Inwentaryzacyjng powotang przez Wojewode i Wydziatem Geodezji
Urzedu Wojewddzkiego dla przeprowadzenia procesu przejecia mienia przez Powiat, w
zakresie uzgadniania terminéw prac i spotkan roboczych oraz ustalen w sprawie ujawnianych
w miare przekazywania rozbieznosci w tym zakresie,

opracowywanie harmonograméw przejmowania mienia z mocy prawa,

przygotowywanie wnioskéw do Zarzadu Powiatu w sprawie przejmowania mienia powiatu na
wniosek Powiatu dla wykonywania zadan natozonych na Powiat,

porzadkowanie prawno-geodezyjne nieruchomosci w celu ich przejgcia przez Powiat.

Gospodarowanie nieruchomosciami:

a)
b)
C)

d)
€)
f)

Q)

prowadzenie ewidencji mienia nieruchomego przejetego przez Powiat,

aktualizowanie i kompletowanie dokumentacji dotyczacej sktadnikow nieruchomosci,
analizowanie stanu wiasno$ciowego mienia jednostek powiatu — przedktadanie okresowych
sprawozdari i wnioskow do Zarzadu celem podjecia dziatan dla racjonalnej gospodarki tym
mieniem,

planowanie dochodéw i wydatkéw zwigzanych z majatkiem,

nadz6r nad gospodarowaniem mieniem ruchomym i nieruchomym w jednostkach Powiatu,
udziat w doraznych kontrolach w jednostkach Powiatu organizowanych dla wyeliminowania
zjawisk nieprawidtowego gospodarowania powierzonym mieniem,

zatatwianie spraw zwiazanych z zagospodarowaniem lub sprzedazg mienia zbednego dla
Powiatu — organizacja przetargow dotyczacych obrotu zbgdnymi sktadnikami mienia zgodnie
z Ustawa o gospodarce nieruchomo$ciami i prawem miejscowym, przygotowanie prawne
,prowadzenie procedur , przygotowywanie umow,

opracowywanie na zgdanie Zarzadu materiatéw i dokumentéw o charakterze informacyjno-
sprawozdawczym wg wystepujacych potrzeb,

organizowanie prac komisji inwentaryzacyjnych Starostwa Powiatowego, nadzorowanie
inwentaryzacji w jednostkach,

prowadzenie ksiag inwentaryzacyjnych $rodkéw trwatych Starostwa Powiatowego,
znakowanie wyposazenia i sprzetu zakupionego dla potrzeb Starostwa przed wydaniem
uzytkownikom,

wspétpraca z Wydziatem Budzetu i Finanséw w zakresie prowadzenia ewidencji sktadnikow
majatkowych stanowiacych wyposazenie Starostwa i ich inwentaryzacji,

udziat pracownikéw Wydziatu w pracach Komisji Inwentaryzacyjnej,

sporzadzanie dokumentoéw o charakterze administracyjno-prawnym dotyczacych zmian lub
likwidacji uzytkowanego sprzetu, wspoipraca ze stuzbami finansowo-ksiggowymi w tym
zakresie,

opracowywanie umow i prowadzenie procedur dotyczacych obrotu sktadnikami majgtkowymi
powiatu ( sprzedaz , najem, dzierzawa, zarzad, uzyczenie),

zatatwianie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem skfadnikow majatkowych stanowigcych
wiasnos¢ Powiatu,

zawieranie uméw z jednostkami powiatu oraz z innymi podmiotami na udostgpnienie
pomieszczen w budynkach administrowanych przez Starostwo Powiatowe.

Koordynowanie dziatan zwigzanych =z realizacjg procesu inwestycyjno-remontowego w
jednostkach powiatu:

dorazne kontrole dokumentacji dotyczacej rozliczen rzeczowo-finansowych,

biezaca analiza dokumentacji prowadzonej inwestycji,

wspbipraca z Wydziatem Finansowym Starostwa Powiatowego w wyzej wym. zakresie.
nadzér nad przygotowaniem procesu inwestycyjnego w jednostkach,

planowanie strategii inwestycyjnej jednostek powiatu.
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Organizacja spraw zwiazanych z realizacjg remontow i inwestycji dla potrzeb wtasnych Starostwa
Powiatowego:

a)
b)
c)
d)
a)

b)
e)

przygotowanie i nadzorowanie procesu inwestycyjnego, remontu lub moderizacji w obiektach
administrowanych przez Powiat wg wystepujacych potrzeb.

prowadzenie procedur wg obowigzujacych przepisow,

organizacja przetargow na wykonywanie w/w robot lub zakup potrzebnych materiatow,

zakup materiatéw i narzedzi niezbgdnych do wykonawstwa okreslonych prac o charakterze
modernizacyjno - remontowym dla wiasnych potrzeb,

prowadzenie ewidencji zakupbw, materiatow na stanie magazynu, prowadzenie dokumentacji
rozliczeniowej i rozchodowania materiatéw i wspotdziatanie w zakresie wprowadzania do
ksiag inwentaryzacyjnych $rodkéw trwatych zakupionych dla potrzeb Starostwa Powiatowego,
udziat przedstawicieli Wydziatu w Komisjach inwentaryzacyjnych,

przygotowywanie umoéw na wykonanie prac inwestycyjno-remontowych, rejestr i kontrola
wzajemnych zobowigzan z tego tytutu.

Prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarkg mieszkaniowa;

a)
b)
c)
d)

e)

f)

Q)

nadzér nad realizacja zobowigzan okreslonych w umowach najmu mieszkan i lokali zawartych
przez Powiat,

monitorowanie wplywow i wydatkdw z tego tytutu,

dorazne kontrole dokumentacii dotyczacej rozliczeri rzeczowo-finansowych.

biezgca analiza prowadzonej w jednostkach dokumentaciji dotyczacej administracji i remontow
mieszkan,

wspétpraca z Wydziatem Finansowym Starostwa Powiatowego w wyzej wym. zakresie.
nadzor nad przygotowaniem remontu mieszkan w jednostkach ,nadzorowanie wydatkowanych
srodkéw na ten cel.

kontrolowanie i nadzorowanie aktualizacji zobowigzan okreslonych w zawartych umowach
najmu na podstawie zmieniajacych sie zasad okre$lonych w stosownej uchwale Rady Gminy
wiasciwej dla potozenia lokalu.

Kompetencje w zakresie prowadzenia biura rzeczy znalezionych:

a)
b)
c)
d)

przyjmowanie zawiadomier o znalezieniu rzeczy zagubionych,

prowadzenie ewidencji rzeczy znalezionych,

przechowywanie rzeczy znalezionych,

podejmowanie dziatan zwigzanych z poszukiwaniem 0sob uprawnionych do odbioru rzeczy

znalezionych.

§63
Wydziat Ochrony Srodowiska i Rolnictwa.

Wydziat  Ochrony Srodowiska i Rolnictwa wykonuje zadania z zakresu prawa budowlanego,
w szczegolnosci obejmujgce:
Kompetencje w zakresie ochrony wod:

1.

a)
b)
c)
d)
€)

f)
4)

h)
i)
)

ustalanie linii brzegu dla wod innych niz morskie wody wewnetrzne, wody graniczne |
srodlgdowe drogi wodne,

wydawanie pozwolen wodnoprawnych w zakresie nie zastrzezonym w ustawie dla wojewodow
— a takze stwierdzanie wygasniecia, cofanie i ograniczanie przedmiotowych pozwolen,
wprowadzanie powszechnego korzystania z wod innych niz ustawowo objete takim
korzystaniem — przygotowywanie projektu uchwaty rady powiatu,

nakazywanie usuniecia drzew lub krzewow z watow przeciwpowodziowych oraz terendow w
odlegtosci mniejszej niz 3 m od strony watu,

nakazywanie przywrocenia stanu poprzedniego w przypadku wykonania na wale
przeciwpowodziowym lub w jego poblizu pewnych rob6t i czynnosci,

ustanawianie strefy ochronnej urzadzeri pomiarowych stuzb panstwowych,

nakazanie usunigcia drzew lub krzewow z ustanawianej strefy ochronnej urzgdzen
pomiarowych,

sprawowanie nadzoru i kontroli nad dziatalnoscig spotek wodnych,

zatwierdzanie statutu spotki wodnej,

wigczanie zaktadéw do spotki wodnej,

"
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zwracanie uwagi spotkom wodnym zajmujacych si¢ utrzymaniem urzgdzen melioracji
wodnych szczegdtowych na koniecznos¢ (w razie potrzeby) podniesienia wysokosci skiadek
lub innych Swiadczen,

okreslanie wysokosci i rodzaju $wiadczen na rzecz spotki wodnej przez osoby niebgdace jej
cztonkami lub przyczyniajace si¢ do zanieczyszczenia wody,

orzekanie o niewaznosci uchwat organéw spétki wodnej, sprzecznych z prawem lub statutem,
rozwigzywanie zarzgdu spotki wodnej,

ustanawianie zarzadu komisarycznego spotki wodnej,

wyznaczanie likwidatora spotki,

rozwigzywanie spotki wodnej,

wnioskowanie o wykreslenie spotki wodnej z katastru wodnego,

Kompetencje w zakresie gospodarki odpadami:

a)
b)
c)
d)

e)

9)
h)

)

wydawanie pozwolen na wytwarzanie odpadéw niebezpiecznych i innych niz niebezpieczne
dla wytworcow odpadéw prowadzacych instalacje,

zatwierdzanie programéw gospodarki odpadami niebezpiecznymi dla wytwércéw odpaddéw
prowadzacych instalacje,

przyjmowanie informacji o wytwarzanych odpadach oraz sposobach gospodarowania
odpadami innymi niz niebezpieczne od wytworcow odpadéw prowadzacych instalacje,
zatwierdzanie programéw gospodarki odpadami niebezpiecznymi dla wytworcow odpadow
nie prowadzacych instalacii,

przyjmowanie informacji o wytwarzanych odpadach oraz sposobach gospodarowania
odpadami niebezpiecznymi i innymi niz niebezpieczne od wytwércow odpadéw  nie
prowadzacych instalacji

wydawanie zezwolen posiadaczom odpaddéw na prowadzenie dziatalnosci w zakresie odzysku
i unieszkodliwiania odpadow,

wydawanie zezwolen posiadaczom odpadéw na prowadzenie dziatalnosci w zakresie
zbierania i transportu odpadow,

prowadzenie rejestru posiadaczy odpadéw prowadzacych dziatalnos¢ w zakresie zbierania i
transportu odpadéw a nie wymagajacych zezwolenia

wydawanie decyzji w sprawach eksploatacji sktadowisk odpadow, w tym m. in. zatwierdzanie
instrukcji eksploataciji sktadowisk odpadow

wydawanie decyzji zobowigzujacych zarzadzajgcych  sktadowiskami odpadow do
sporzadzenia przegladu ekologicznego.

Kompetencje w zakresie geologii i gornictwa:

a)
b)

c)

d)
e)

wykonywanie dziatari jako organ administracji geologicznej w sprawach, ktore nie zostaty

zastrzezone w ustawie dla wojewodow lub ministra wtasciwego do spraw srodowiska,

zatwierdzanie projektéw prac geologicznych, ktdrych wykonywanie nie wymaga uzyskania
koncesji dotyczacych:

i) ustalania warunkow geologicznych i hydrogeologicznych dla projektowanych
przedsiewzie¢ mogacych zanieczysci¢ wody podziemne,

i) ustalania zasobow ujg¢ wéd podziemnych, w tym ujeé zrédet naturalnych i odwodnier
budowlanych, jezeli udokumentowane zasoby lub przewidywana wydajnos¢ wynosi do
50 m3/h,

iii) warunkéw hydrogeologicznych w zwiazku z projektowaniem odwodnien do wydobywania
kopalin pospolitych ze ztéz na powierzchni do 2 ha lub przewidywanym rocznym
wydobyciu do 20.000 m3 - a takze w zwiazku z zakonczeniem odwadniania lub zmiang
poziomu odwadniania likwidowanych zaktadéw goérniczych w odniesieniu do kopalin
pospolitych okreslonych powyzej,

iv) badan geologiczno-inzynierskich inwestycji 0 zasiegu powiatowym lub lokalnym,

zatwierdzanie projektéw prac geologicznych, ktorych wykonywanie wymaga uzyskania

koncesiji, w tym dla udokumentowania kopalin pospolitych ze zi6z na powierzchni do 2 ha lub
przewidywanym rocznym wydobyciu do 20.000 m3,

gromadzenie informacji oraz probek uzyskiwanych w wyniku prowadzenia prac geologicznych,

przyjmowanie dokumentacji geologicznych przedstawiajgcych wyniki przeprowadzonych prac

geologicznych,

wykonywanie dziatan jako organ koncesyjny w sprawach koncesji na poszukiwanie,

rozpoznawanie i wydobywanie kopalin pospolitych jezeli jednoczesnie spelnione sg

nastepujace wymagania: obszar zamierzonej dziatalnosci nie przekracza powierzchni 2 ha,

%
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9)

1)

wydobycie kopaliny w roku kalendarzowym nie przekroczy 20.000 m3, dziatalnos¢ bedzie
prowadzona bez uzycia materiatéw wybuchowych,

sprawowanie nadzoru i kontroli w zakresie, w ktérym dziata jako wiasciwy organ administracji
geologicznej lub organ koncesyjny,

nakazywanie wstrzymania dziatalnosci lub podjecia okreslonych czynnosci w celu
doprowadzenia $rodowiska do wiasciwego stanu, w razie stwierdzenia wykonywania
dziatalno$ci bez wymaganej koncesji, bez zatwierdzonego projektu prac geologicznych lub
niezgodnie z koncesjg albo zatwierdzonym projektem prac geologicznych,

ustalanie podwyzszonej opfaty eksploatacyjnej prowadzacemu dziatalno$¢ wydobywania
kopalin bez wymaganej koncesji lub z razgcym naruszeniem jej warunkow

prowadzenie Powiatowego Archiwum Geologicznego: gromadzenie, archiwizowanie i
przetwarzanie danych geologicznych.

Kompetencje w zakresie ochrony powietrza:

a)
b)

d)
€)

f)

wydawanie decyzji zezwalajacych na wprowadzanie gazoéw lub pytéw do powietrza,
wydawanie decyzji nakfadajacych na prowadzacego instalacje lub uzytkownika urzadzenia
obowigzek prowadzenia w okreslonym czasie pomiarow wielkosci emisji wykraczajacej poza
obowigzki dot. pomiaréw wielkosci emisji, jezeli z prowadzonej kontroli wynika, ze nastapito
przekroczenie standardéw emisyjnych,

wydawanie decyzji nakfadajgcych na zarzadzajacego droga, linig kolejowa, linia tramwajowa,
lotniskiem lub portem obowigzek prowadzenia w okreslonym czasie pomiaréw poziomow
substancji lub energii w $rodowisku wprowadzanych w zwigzku z eksploatacja tych obiektow,
wykraczajgcych poza obowigzki dot. pomiaréw pozioméw w $rodowisku substancji
lub energii, jezeli przeprowadzone kontrole pozioméw substancii lub energii w $rodowisku,
ktére sa emitowane w zwigzku z eksploatacja obiektu, dowodzg przekroczenia standardow
jakosci srodowiska,

przyjmowanie zgtoszen instalacji, z ktérych emisja nie wymaga pozwolenia, a mogacych
negatywnie oddziatywa¢ na Srodowisko,

wydawanie warunkéw dotyczacych eksploatacii instalacji, z ktorej emisja nie wymaga
pozwolenia, o ile jest to uzasadnione koniecznoscig ochrony srodowiska,

opiniowanie inwestycji dotowanych z Funduszy Ochrony Srodowiskai  Gospodarki Wodnej.

Kompetencje w zakresie ochrona przyrody:

a)

b)
c)

d)
e)

f)
9)

h)

)

k)

uwzglednianie wymagari ochrony przyrody w programach ochrony $rodowiska przyjmowanych
przez Powiat,

popularyzowanie ochrony przyrody,

opiniowanie projektoéw planu ochrony, w terminie jednego miesigca od dnia jego przedtozenia,
dla parku narodowego, rezerwatu przyrody i parku krajobrazowego,

uzgadnianie utworzenia parku krajobrazowego,

opiniowanie zniesienia parku krajobrazowego lub ograniczenia jego obszaru w razie utraty
wartosci, dla ktorych ochrony park zostat utworzony,

uzgadnianie utworzenia, powigkszenia, zmniejszenia lub likwidacji parku narodowego,
prowadzenie rejestru przetrzymywanych roslin i zwierzat oraz ich uprawy i hodowli,
podlegajacych ~ ograniczeniom na podstawie uméw  miedzynarodowych,  ktérych
Rzeczpospolita Polska jest strona,

prowadzenie rejestru pomnikéw przyrody, stanowisk dokumentacyjnych, uzytkow
ekologicznych oraz zespotéw przyrodniczo-krajobrazowych (zadanie z zakresu administracji
rzadowej),

wyrazanie zgody na zmiang przeznaczenia terenéw, na ktérych znajduje sie starodrzew,
(zadanie z zakresu administracji rzadowej),

sprawowanie kontroli nad przestrzeganiem przepisow 0 ochronie przyrody w trakcie
gospodarczego wykorzystywania zasobow i poszczegbinych sktadnikéw przyrody przez
jednostki organizacyjne oraz osoby prawne i fizyczne (zadanie z zakresu administracji
rzadowej),

nadawanie osobom fizycznym zainteresowanym ochrong przyrody uprawnien spotecznych
opiekunéw przyrody.

Kompetencje w zakresie lesnictwa:

a)

sprawowanie nadzoru nad gospodarka lesng w lasach nie stanowigcych witasnosci Skarbu

Panstwa,
/ g -~ 20
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)

h)

)
K)

m)

n)
0)
P)

q)

s)

powierzanie, w drodze porozumienia, spraw z w/w zakresu nadzoru nadle$niczemu Lasow
Panstwowych,

kontrolowanie sprawowania nadzoru nad lasami nie stanowigcymi wiasno$ci Skarbu Panstwa,
wydawanie decyzji - nakazujacych wypetnienie obowigzkow - w przypadku nie wywigzywania
sie przez wiascicieli laséw z obowiazkéw wynikajacych z ustawy lub z uproszczonego planu
urzadzenia lasu,

ustalanie zadan gospodarczych dia wiascicieli laséw nie posiadajacych planu urzgdzenia lasu,
zarzadzanie z urzedu lub na wniosek nadlesniczego, wykonania na koszt wiasciwych
nadleénictw, zabiegbéw zwalczajacych i ochronnych w lasach zagrozonych nie stanowigcych
wiasnosci Skarbu Panstwa, gdy wystapia w nich organizmy szkodliwe w stopniu grozgcym
trwatosci tych lasow,

wydawanie na wniosek wiascicieli lasu, po zaopiniowaniu przez nadlesniczego, decyzji w
sprawie przyznania $rodkéw z budzetu parstwa na finansowanie kosztow przebudowy lub
odnowienia drzewostanu laséw nie stanowigcych wiasnosci Skarbu Panstwa, w ktorych
wystapity szkody spowodowane pytami lub gazami przemystowymi bez mozliwosci ustalenia
winnego, wzglednie szkody spowodowane pozarami lub innymi klgskami zywiotowymi
(zadanie z zakresu administracji rzadowej),

wspétdziatanie w wydawaniu decyzji na zmiang lasu na uzytek rolny w odniesieniu do lasow
nie stanowigcych wtasnosci Skarbu Parnstwa o pow. do 10 ha,

przyznawanie na wniosek wtasciciela lub uzytkownika wieczystego dotagji z budzetu panstwa,
na czesciowe lub catkowite pokrycie kosztow zalesienia gruntéw nie stanowigcych wiasnosci
Skarbu Panstwa po zaopiniowaniu przez wojta (burmistrza, prezydenta miasta),

cechowanie drewna pozyskiwanego w lasach nie stanowigcych wiasnosci Skarbu Panstwa i
wystawianie wtascicielowi lasu dokumentu stwierdzajacego legalnos¢ pozyskania drewna,
sktadanie do wojewody wnioskow, uzgodnionych z wtascicielami lasu i zaopiniowanych przez
Rade gminy , o uznanie lasu za ochronny lub pozbawienie go tego charakteru- w odniesieniu
do lasu nie stanowigcego wiasnosci Skarbu Panstwa,

wydawanie decyzji okreslajacych zadania z zakresu gospodarki lesnej dla lasow
rozdrobnionych o pow. do 10 ha, nie stanowigcych witasnosci Skarbu Parnstwa, wydanych na
podstawie inwentaryzaciji stanu lasu (zadanie z zakresu administracji rzadowej),

zlecanie wykonania uproszczonego planu urzadzenia lasu dla lasow nie stanowigcych
wiasnoéci Skarbu Panstwa nalezacych do 0séb fizycznych i wspélnot gruntowych (zadanie z
zakresu administracji rzagdowej),

zlecanie wykonania inwentaryzacji stanu lasu (zadanie z zakresu administracji rzgdowej),
rozpatrywanie wnioskéw i zastrzezen (uznanie lub nieuznanie w formie decyzji) wnoszonych
w stosunku do projektow uproszczonych planéw urzadzenia lasu,

nadzorowanie wykonywania zadan okreslonych w uproszczonych planach urzadzenia lasow
nie stanowigcych wtasnosci Skarbu Panstwa (zadanie z zakresu administracji rzadowej),
wydawanie decyzji na pozyskiwanie drewna niezgodnie z uproszczonym planem urzgdzenia
lasu, w przypadkach losowych na wniosek wiasciciela lasu (zadanie z zakresu administracji
rzgdowej)

wspotdziatanie w wydawaniu decyzji w sprawie przekazania w zarzad Lasow Paristwowych
(nadlesnictw) gruntéw Skarbu Panstwa przeznaczonych do zalesienia w miejscowych planach
zagospodarowania przestrzennego lub w decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania
terenu, (zadanie z zakresu administracji rzadowej),

wydawanie opinii na wniosek nadlesnictw, w zakresie rocznego planu zalesiania gruntéw nie
stanowigcych wiasnosci Skarbu Panstwa.

Kompetencje w zakresie towiectwa:

a)
b)

c)

d)

e)

wyrazanie zgody, w szczeg6lnych przypadkach, na odstepstwo od zasady chwytania i
przetrzymywania zwierzyny,

zezwalanie na posiadanie i hodowanie lub utrzymywanie chartow rasowych lub ich
mieszancow,

wydzierzawianie, na wniosek Polskiego Zwigzku towieckiego, po zasiegnieciu opinii wojta
(burmistrza, prezydenta miasta) oraz wiasciwej izby rolniczej obwodoéw fowieckich polnych
(zadanie z zakresu administracji rzagdowej),

uwzglednianie w wysokos$ci czynszu za dzierzawg obwodu fowieckiego udziatu w kosztach
ochrony lasu przed zwierzyna, w przypadku nieusprawiedliwionego niezrealizowania rocznego
planu fowieckiego,

rozliczanie otrzymanego czynszu dzierzawnego migdzy nadlesnictwami i gminami,

/.
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8.

10.

11.

12.

13.

f) wydawanie decyzji o odtowie lub odstrzale redukcyjnym zwierzyny, w porozumieniu z Polskim
Zwiazkiem towieckim, w przypadku szczegdlnego zagrozenia w prawidtowym funkcjonowaniu
obiektéw produkcyjnych i uzytecznosci publicznej przez zwierzyne.

Kompetencje w zakresie rybactwa srodigdowego:

a) wydawanie kart wedkarskich i kart towiectwa podwodnego wraz z prowadzeniem rejestrow
przedmiotowych spraw,

b) rejestrowanie sprzetu plywajacego stuzgcego do potowu ryb,

c) powolywanie Spotecznej Strazy Rybackiej i wydawanie dokumentéw potwierdzajacych
cztonkostwo w tej strazy,

d) wydawanie zezwolen na przegradzania sieciowymi rybackimi narzedziami potowowymi wigcej
niz polowy szerokosci fozyska wody ptywajace; nie zaliczanej do $rédigdowych wod
Zeglugowych,

e) wydawanie zezwolef na ustawianie sieciowych rybackich narzedzi potowowych na wodach
srodladowych zeglugowych na szlaku zeglugowym lub w bezposrednim jego sgsiedztwie.

Kompetencje w zakresie pomiaréw hatasu, wibracji:

a) ocena warunkow akustycznych w $rodowisku,

b) wydawanie pozwolefi na emitowanie hatasu do $rodowiska w razie przekroczenia
dopuszczalnego poziomu hatasu,

¢) sporzadzanie mapy akustycznej powiatu.

Kompetencje w zakresie promieniowania:
a) wydawanie pozwolen na emitowanie pol elektromagnetycznych.

Kompetencje w zakresie ocen Srodowiska i planowania:

a) wydawanie uzgodnieni - w formie postanowienia - na etapie wydawania decyzji o warunkach
zabudowy i zagospodarowania terenu,

b) wydawanie uzgodnien —w formie decyzji — na etapie wydawania pozwolenia na budowg,

¢) wydawanie opinii — w formie postanowien - stwierdzajgcych obowiazek sporzadzenia raportu
i okreslenie jego zakresu,

d) opiniowanie projektéw gminnych programéw ochrony $rodowiska (gmin tworzacych powiat
tarnogorski),

e) udostepnianie informacji o S$rodowisku i jego ochronie znajdujacych si¢ w posiadaniu
Wydziatu,

fy prowadzenie baz danych w zakresie: — oceny stanu akustycznego $rodowiska, - wynikow
okresowych badarn jakosci gleby i ziemi, - rejestru zawierajacego informacje o terenach, na
ktorych stwierdzono przekroczenie standardéw jakosci gleby lub ziemi,

g) opracowywanie projektu zestawienia przychodéw i wydatkéw na dany rok powiatowego
funduszu ochrony $rodowiska,

h) opiniowanie projektow gminnych planéw gospodarki odpadami (gmin tworzacych powiat
tarnogorski),

i) zobowigzywanie prowadzacych instalacje podmiotéw korzystajacych ze S$rodowiska do
sporzadzenia i przediozenia przegladu ekologicznego w razie stwierdzenia okolicznosci
wskazujgcych na mozliwos¢ negatywnego oddziatywania instalacji na Srodowisko,

j) nakfadanie, w razie negatywnego oddziatywania podmiotu na $rodowisko obowigzku
ograniczenia oddziatywania na $rodowisko i jego zagrozenia, przywrocenia $rodowiska do
stanu wiasciwego. W razie braku mozliwosci nalozenia obowigzku podjecia dziatan
zobowiazywanie podmiotu korzystajgcego ze $rodowiska do uiszczenia na rzecz wiasciwego
gminnego funduszu ochrony $rodowiska i gospodarki wodnej kwoty pienigznej odpowiadajgce]
wysokosci szkod wyniktych z naruszenia stanu Srodowiska.

Kompetencje w zakresie ochrony powierzchni ziemi:
a) wydawanie decyzji w sprawie rekultywaciji terenéw zdegradowanych,

Kompetencje w zakresie rolnictwa:

a) wydawanie na wniosek hodowcy, decyzji o dopuszczeniu reproduktora do rozrodu
naturalnego po zasiegnieciu opinii wiasciwej izby rolniczej,

b) wydawanie zezwolen na utworzenie ogrodu zoologicznego,
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c)

d)
e)

9)

h)

i)

)

k)

m)

n)

p)
r)

s)

wspotdziatanie z jednostkami organizacyjnymi samorzadu weterynarii w sprawach profilaktyki
lecznictwa weterynaryjnego, poprawy warunkéw sanitarnych wsi, kontroli zywnosci
pochodzenia zwierzecego, zwalczania zakaznych i pasozytniczych choréb zwierzecych,
wspotpraca z organami inspekcji weterynaryjnej przy wykonywaniu swoich zadan,
wspoidziatanie z samorzadem lekarsko-weterynaryjnym oraz z innymi instytucjami i
organizacjami spotecznymi, ktérych statutowym celem dziatania jest ochrona zwierzat,
opiniowanie warunkéw i sposobu pozyskania zwierzat wolno zyjgcych (dzikich) w celu
tworzenia kolekcji spreparowanych zwiok, przed uzyskaniem zezwolenia wojewody
wiasciwego ze wzgledu na miejsce wykonywania eksponatow,

okreslanie rocznego limitu zalesienia gruntow rolnych zasiegajac opinii  witadciwego
nadlesniczego oraz w uzgodnieniu z wéjtami, Wojewo6dzkim Funduszem Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodne]j oraz Agencjg Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa,

rozpatrywanie wnioskéw o wyrazenie zgody na przeznaczenie gruntu rolnego do zalesienia
oraz prowadzenie ich rejestru,

wydawanie decyzji o przeznaczeniu gruntu roinego do zalesienia,

wydawanie decyzji w ciagu 3 miesigcy od zawiadomienia o zakonczeniu zalesiania o
prowadzeniu przez wiasciciela uprawy lesnej badz przy niespetnieniu warunkéw, wydawanie
decyzji odmawiajgcej,

wspdlpraca w zakresie comiesigcznych wyptat _ekwiwalentu” finansowanego ze Srodkow
Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa przez 20 lat lub do czasu nabycia przez
wiasciciela prawa do emerytury lub renty,

wydawanie decyzji wstrzymujgcych wyptate ekwiwalentu gdy uprawa lesna prowadzona jest
niezgodnie z planem zalesienia lub uproszczonym planem urzadzenia lasu (w uzasadnieniu
starosta wskazuje warunki przywrécenia wyptaty),

wydawanie decyzji wstrzymujacych wyptate ekwiwalentu nakazujacych zwrot ekwiwalentu
wraz z odsetkami ustawowymi — gdy nastapi zniszczenie uprawy w wyniku celowego
dziatania,

podwyzszanie (na wniosek wiasciciela) o 50% wyptacanego ekwiwalentu jezeli rownoczeénie
z przeznaczeniem gruntu rolnego do zalesienia nastepuje likwidacja gospodarstwa rolnego, a
wiasciciel zalesionego gruntu nie jest ponadto wiascicielem gruntu rolnego lub dziatki
siedliskowej wiekszej niz 0,8 ha,

wspotpraca w zakresie rocznej waloryzacji ekwiwalentu w wysokosci okreslonej wskaznikiem
inflacji ogtaszanej przez Prezesa GUS,

wspoéidziatanie w przekwalifikowaniu z urzedu zalesionego gruntu z roli na las,

dokonywanie oceny udatnosci upraw,

wspéidziatanie w prowadzeniu i realizacji programéw pomocowych ze $rodkow zewngtrznych,
ktérych celem jest wsparcie infrastrukturaine i merytoryczne terendéw wiejskich oraz
mieszkancéw wsi,

wspotdziatanie z podmiotami wdrazajgcymi projekty majace na celu wypetnienie warunkow
akcesji Polski do Wsp6lnoty Europejskiej oraz wigczenie sie w struktury europejskie w
zakresie polityki rolnej oraz polityki wobec terenow wiejskich.

§ 64
Wydziat Budownictwa i Architektury.

Wydziat Architektury wykonuje zadania z zakresu prawa budowlanego, w szczegdlnosci
obejmujgce:

a)
b)

c)
d)

e)
f)

Q)
h)

udzielanie badz odmawianie zgody na odstepstwo od przepisow techniczno-budowlanych,
nakiadanie obowiazku ustanowienia inspektora nadzoru inwestorskiego oraz zapewnienia
nadzoru autorskiego,

wydawanie pozwolenia na budowe,

przyjmowanie zgfoszenia o zamiarze budowy oraz wykonywania robét budowlanych
nie objetych obowigzkiem uzyskania pozwolenia na budowe,

zgtaszanie sprzeciwu w sprawie budowy oraz wykonywania robot,

naktadanie w drodze postanowienia na zgtaszajacego obowigzek uzupetnienia, w okreslonym
terminie, brakujgcych dokumentéw, a w przypadku ich nieuzupeinienia - wnoszenie
sprzeciwu, w drodze decyzji i naktadanie obowigzku uzyskania pozwolenia na budowe,
przyjmowanie zgtoszenia o rozbidrce nie objetej obowigzkiem uzyskania pozwolenia,

naktadanie obowigzku uzyskania pozwolenia na rozbiérke,
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)

k)

p)

Q
")
S)

t)

v)

w)

X)

naktadanie obowigzku usuniecia nieprawidtowosci w projekcie budowlanym i zatwierdzanie
projektu budowlanego,

wydawanie decyzji 0 odmowie zatwierdzania projektu budowlanego i udzielenia pozwolenia
na budowe, jezeli na terenie, ktérego dotyczy projekt zagospodarowania dziatki lub terenu,
znajduje sie obiekt budowlany, w stosunku do ktérego orzeczono nakaz rozbiorki,

wydawanie decyzji zezwalajacej na istotne odstapienie od zatwierdzonego projektu
budowlanego lub innych warunkéw pozwolenia na budowe, a w przypadku ich naruszenia
uchylenie decyzji o pozwolenie na budowe w przypadku wygasniecia decyzji o pozwoleniu
na budowe, jezeli budowa nie zostata rozpoczeta przed uptywem 2 lat od dnia, w kiérym
decyzja ta stata si¢ ostateczna, budowa zostata przerwana na czas diuzszy niz 2 lata
lub uchylenia decyzji o pozwoleniu na budowe wydawanie nowej decyzji 0 pozwoleniu
na rozpoczecie lub wznowienie budowy,

prowadzenie rejestru decyzji o pozwoleniu na budowe i przechowywanie dokumentow
objetych pozwoleniem na budowe,

przenoszenie decyzji 0 pozwoleniu na budowe na rzecz innej osoby,

naktadanie obowiazku stosowania przepisu art. 43 ust. 1 prawa budowlanego do obiektow
budowlanych wymagajgcych zgtoszenia,

rozstrzyganie o niezbednosci wejécia do sasiedniego budynku, lokalu lub nieruchomosci
oraz warunkow korzystania z tego budynku, lokalu lub nieruchomosci,

przyjmowanie zgtoszenia o zamiarze przystgpienia do uzytkowania obiektu budowlanego,
zgtaszanie sprzeciwu oraz wydawanie pozwolenia na uzytkowanie,

udzielanie pozwolenia na zmiane sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci,
sprawowanie nadzoru i wydawanie decyzji w sprawach okreslonych art. 81 ustawy,

w razie powstania uzasadnionych watpliwosci co do jakosci wyrobow budowlanych lub robot
budowlanych, a takze stanu technicznego obiektu budowlanego, naktadanie w drodze
postanowienia na uczestnikow procesu budowlanego, wiasciciela lub zarzadcy obiektu
budowlanego, a takze dostawcy wyrobéw, w rozumieniu przepisow o badaniach i certyfikacji,
obowiazku dostarczenia w okreSlonym terminie odpowiednich ocen technicznych
lub ekspertyz,

w wypadku niedostarczenia w wyznaczonym terminie zadanych ocen technicznych
lub ekspertyz, zlecenie wykonania tych ocen lub ekspertyz albo wykonanie dodatkowych ocen
lub ekspertyz na koszt osoby zobowiazanej do ich dostarczenia,

przekazywanie organom nadzoru budowlanego kopii decyzji, postanowienn i zgtoszen
wynikajacych z przepisow prawa budowlanego oraz zawiadamianie tych organow
o stwierdzonych nieprawidtowos$ciach przy wykonywaniu robét budowlanych lub utrzymaniu
obiektéw budowlanych,

uczestniczenie, na wezwanie organéw nadzoru budowlanego, w czynno$ciach inspekcyjnych
i kontrolnych oraz udostepnianie wszelkich dokumentéw i informacji zwigzanych z tymi
czynnosciami,

wznawianie lub wszczynanie z urzedu postgpowania, w przypadku ustalenia przez organy
nadzoru budowlanego, ze zachodza okolicznosci uzasadniajgce wznowienie postepowania
albo stwierdzenia niewaznosci decyzji wydanej przez organ administracji architektoniczno —
budowlanej,

wydawanie zaswiadczen o spetnieniu wymagan samodzielnosci lokali.

2. Wykonywanie czynnosci kontrolnych w Gminach, ktérym powierzono zadania z zakresu prawa
budowlanego.

§ 65
Wydziat Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami.

Do zakresu dziatania Wydziatu Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami nalezg w szczegolnosci:
1. Kompetencje wynikajgce z ustawy o gospodarce nieruchomosciami, w tym:

a)
b)

c)

dokonywanie darowizny nieruchomosci na cele publiczne oraz miedzy Skarbem Panstwa
i jednostkami samorzadu terytorialnego,

zamiana nieruchomosci ( réwniez uzytkowania wieczystego) miedzy Skarbem Paristwa
a jednostkami samorzadu terytorialnego,

obciazanie nieruchomosci Skarbu Paristwa ograniczonymi prawami rzeczowymi,

-
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d) przenoszenie wiasnosci nieruchomosci w formie prawem przewidzianej na rzecz
panstwowych 0s6b prawnych lub panstwowych jednostek organizacyjnych, na podstawie aktu
o ich utworzeniu i wyposazeniu,

e) wyrazanie zgody na zrzeczenie Si¢ przez panstwowg osobe prawng wiasnosci lub
uzytkowania wieczystego nieruchomosci,

f) gospodarowanie zasobem Skarbu Paristwa,

g) sporzadzanie i podawanie do publicznej wiadomosci wykazu nieruchomosci Skarbu Paristwa
przeznaczonych do sprzedazy lub oddania w uzytkowanie wieczyste,

h) ogtaszanie i organizowanie przetargow na zbycie nieruchomosci Skarbu Panstwa,

i) zbywanie nieruchomosci Skarbu Panstwa w formie bezprzetargowej,

j) ustanawianie trwatego zarzadu na rzecz jednostek organizacyjnych w drodze decyzji,

k) wydawanie decyzji 0 wygasnieciu trwatego zarzadu,

) wydawanie decyzji 0 przeniesieniu trwatego zarzadu pomiedzy jednostkami organizacyjnymi,

m) ustalanie optat za oddanie nieruchomosci w trwaty zarzad,

n) aktualizacja optat rocznych z tytutu uzytkowania wieczystego nieruchomosci Skarbu Paristwa
oraz z tytutu trwatego zarzadu,

0) ustalanie bonifikaty z tytutu uzytkowania wieczystego nieruchomosci wpisanej do rejestru
zabytkow,

p) orzekanie o zwrocie na rzecz jednostki organizacyjnej naktadéw poniesionych na budowe,
rozbudowe i przebudowe budynkéw w przypadku wygasnigcia trwatego zarzadu,

q) wnioskowanie o podziale nieruchomosci w celu zaspokojenia roszczen wynikajgcych
z niniejszej ustawy lub ustaw odrebnych,

r) opiniowanie projektow podziatu nieruchomosci Skarbu Panstwa,

s) prowadzenie postepowania wywlaszczeniowego,

t) orzekanie o odszkodowaniu za wywiaszczone nieruchomosci,

u) ograniczanie w drodze decyzji sposobu korzystania z nieruchomosci,

v) zezwolenie na czasowe zajgcie nieruchomosci, na okres nie diuzszy niz 6 mies.,

w) nabywanie na Skarb Panstwa lub gminy czesci nieruchomosci jezeli ograniczenie prawa
wiasnosci uniemozliwia prawidtowe jej wykorzystanie,

x) orzekanie o zwrocie wywiaszczonych nieruchomosci na wniosek poprzednich wiascicieli
lub ich nastepcéw prawnych, zwrocie odszkodowania w tym takze nieruchomosci zamiennej,

y) uwilaszczanie panstwowych i innych 0s6b prawnych, orzekanie o wiasnosci budynkow,
budowli i urzadzen trwale z gruntem zwigzanych,

z) wspoipraca z rzeczoznawcami majgtkowymi,

aa) sporzadzanie i prowadzenie map i tabel taksacyjnych nieruchomosci,

bb) oddawanie w zarzad nieruchomosci zajetych pod drogi powiatowe, wojewddzkie i krajowe,

cc) orzekanie o odszkodowaniu za szkody powstate na nieruchomos$ci w nagtych wypadkach
losowych lub w razie kleski zywiotowej,

dd) zawiadamianie poprzedniego wiasciciela o zamiarze uzycia nieruchomosci na inny cel
niz okreslony w decyzji o wywtaszczeniu, oraz 0 mozliwosci zwrotu,

ee) wydawanie zaswiadczen potwierdzajgcych posiadanie uprawnien do zaliczania warto$ci
mienia pozostawionego za granicg kraju w zwigzku z wojng 1939 r.,

ffy zaliczanie warto$ci pozostawionego mienia za granica na pokrycie ceny sprzedazy
nieruchomosci i optat za uzytkowanie wieczyste,

gg) ustalanie wartosci katastrainych nieruchomosci.

Kompetencie wynikajace z ustawy o przeksztaiceniu prawa uzytkowania wieczystego

przystugujacego osobom fizycznym w prawo wiasnosci, w tym:

a) wydawanie decyzji o przeksztatceniu prawa uzytkowania wieczystego przystugujacego
osobom fizycznym w prawo wtasno$ci lub o jego odmowie,

b) ustalanie optat za przeksztatcenie prawa uzytkowania wieczystego,

c) wydawanie decyzji stwierdzajgcych istnienie uprawnienia do nieodptatnego przeksztatcenia
( nieruchomosci Skarbu Panstwa).

Kompetencje wynikajace z ustawy Kodeks Cywilny, w tym:

a) wyrazanie zgody na zrzeczenie si¢ wtasnosci nieruchomosci,

b) przenoszenie wiasnosci nieruchomosci lub uzytkowania wieczystego,

c) rozwiazywanie umowy uzytkowania wieczystego w przypadku korzystania niezgodnego
Z umowa.
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10.

il

12.

Kompetencje wynikajace z ustawy o pracowniczych ogrodach dziatkowych, w tym:

a) nieodptatne przekazanie gruntéw przeznaczonych w miejscowym planie zagospodarowania
przestrzennego pod pracownicze ogrody dziatkowe w uzytkowanie wieczyste Polskiemu
Zwigzkowi Dziatkowcow.

Kompetencje wynikajgce z ustawy o lasach, w tym:

a) wydawanie decyzji 0 zmianie lasu na uzytek rolny - w stosunku do laséw nie stanowigcych
wtasnosci skarbu panstwa o pow. do 10 ha.

b) wydawanie decyzji w sprawie przekazania w zarzad Lasow Panstwowych (nadlesnictw)
gruntéw Skarbu Panstwa przeznaczonych do zalesienia w miejscowych planach
zagospodarowania przestrzennego lub w decyzji 0 warunkach zabudowy i zagospodarowania
terenu, (zadanie z zakresu administracji rzagdowej),

c) wnioskowanie o przekazanie w uzytkowanie wieczyste osobie prawnej lub innej jednostce
organizacyjnej nie posiadajgcej osobowosci prawnej budynkéw i budowli begdacych w
zarzadzie Laséw Panstwowych a nieprzydatnych dla gospodarki lesnej (zadanie z zakresu
administracji rzgdowe;j)

Kompetencje wynikajace z ustawy o ochronie gruntéw rolnych i leSnych, w tym:

a) wydawanie decyzji zezwalajacej na wytaczenie gruntéw z produkcji rolnej,

b) ustalanie optat z tytutu wytgczenia gruntow,

¢) naktadanie dodatkowych optat w przypadku samowolnego wytgczenia gruntéw z produkgji
rolnej,

d) wydawanie decyzji dotyczacych rekultywacji gruntow rolnych,

e) prowadzenie okresowych kontroli na terenach podlegajacych rekultywacii,

f) wydawanie decyzji o zakonczeniu rekultywaciji.

Kompetencje wynikajace z ustawy o ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw, w tym:
a) przyznawanie wiasnosci uzytkowanej dziatki gruntu - z tytutu przekazania gospodarstwa
rolnego panstwu.

Kompetencje wynikajace z dekretu o wpisywaniu w ksiegach hipotecznych (gruntowych)prawa
wtasnosci nieruchomosci przejetych na cele reformy rolnej, w tym:

a) stwierdzanie, czy nieruchomos¢ podlega pod dziatanie dekretu o reformie roinej,

b) sktadanie wniosku o wpis do ksiegi wieczystej z odpowiednig dokumentacja,

c) poswiadczanie opisu granic na podstawie dokumentacji geodezyjne;.

Kompetencje wynikajgce z dekretu o ochronie i uregulowaniu wtasnosci osadniczych gospodarstw
chtopskich na obszarze Ziem Odzyskanych:

a) poswiadczenie nabycia wiasnosci gospodarstwa rolnego w formie aktu nadania,

b) sktadanie wnioskéw o wpis do ksiggi wieczystej,

¢) zmiana obszaru nadanego gospodarstwa rolnego.

Kompetencje wynikajace z dekretu o uwiaszczeniu i 0 uregulowaniu innych spraw zwigzanych z

reforma rolng i osadnictwem rolnym, w tym:

a) orzekanie o nadaniu wtasno$ci dzierzawcom i 0 ustaleniu ceny nabycia nieruchomosci,

b) orzekanie o nabyciu wtasno$ci nieruchomosci oraz o ustaleniu ceny nabycia z innych tytutow
niz dzierzawa,

¢) orzekanie o zwolnieniu repatriantow od obowigzku uiszczenia ceny nabycia nadanych
im nieruchomosci panstwowych.

Kompetencje wynikajace z ustawy gospodarowaniu nieruchomosciami roinymi Skarbu Panstwa

oraz 0 zmianie niektérych ustaw, w tym:

a) stwierdzenie wygasnigcia dotychczasowych decyzji oraz przekazanie mienia do zasobu,

b) nieodptatne przekazywanie Lasom Parstwowym wydzielonych geodezyjnie gruntow
wchodzacych w sktad Zasobu, przeznaczonych do zalesienia w miejscowym planie
zagospodarowania  przestrzennego (albo w decyzji o warunkach zabudowy
i zagospodarowania terenu).

Kompetencje wynikajace z ustawy o zagospodarowaniu wspolnot gruntowych, w tym:
a) ustalanie, ktére nieruchomosci stanowig wspéinote gruntowa,
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13.

14.

15.

16.

1

18.

18.

b) ustalanie wykazu osob uprawnionych do udzialu we wspoélnocie gruntowej oraz wykazu
obszaréw gospodarstw przez nich posiadanych i wielkosci przystugujacych im udziatow.

Kompetencje wynikajace z ustawy o stosunku panstwa do Kosciota katolickiego

w Rzeczypospolitej Polskiej, w tym:

a) oddawanie w uzytkowanie wieczyste lub sprzedaz gruntéw przeznaczonych w miejscowych
planach zagospodarowania przestrzennego na cele sakraline i koScielne oraz katolickie
cmentarze wyznaniowe.

Kompetencje wynikajace z ustawy o zakwaterowaniu Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej,

w tym:

a) przekazywanie w zarzad organéw wojskowych gruntéw stanowigcych wiasno$¢ Skarbu
Paristwa,

b) przejecie nieruchomosci pozostajacej w zarzadzie organéw wojskowych zbednej na cele
obronnosci i bezpieczenstwa panstwa,

¢) uzgadnianie wprowadzenia zakazu wstepu na grunty zajete na cele obronnosci.

Kompetencje wynikajgce z ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne, w tym:

a) gromadzenie i prowadzenie parnistwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, kontrola
opracowarn przyjetych do zasobu oraz udostepnianie zasobu,

b) prowadzenie geodezyjnej sieci uzbrojenia terenu,

c) planowanie prac geodezyjnych i kartograficznych i klasyfikacji gruntow,

d) ogtaszanie i prowadzenie przetargéw na roboty geodezyjne dotyczace modernizacji mapy
i operatu ewidencji gruntow,

e) uzgadnianie projektow geodezyjnych osnéw poziomych i wysokosciowych,

f) zaktadanie punktow szczegotowej osnowy poziomej i wysokosciowej,

g) zaktadanie i aktualizacja mapy zasadniczej,

h) prowadzenie powiatowej bazy danych wchodzacych w skiad krajowego systemu informacji
o terenie,

i) uzgadnianie usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu,

j) ocena zgodnoéci realizacji projektowanych sieci uzbrojenia,

k) wspotpraca z nadzorem budowlanym w zakresie inwentaryzacji powykonawczej,

) ochrona znakéw geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych,

m) sprzedaz dokumentacji geodezyjnej i kartograficznej oraz prowadzenie dokumentacji w tym
zakresie,

n) dysponowanie Srodkami Powiatowego Funduszu Gosp. Zasobem Geodezji Kartograficznym,

0) prowadzenie ewidencji gruntéw i budynkéw w systemie informatycznym,

p) prowadzenie ewidencji gruntow i budynkéw w formie konwencjonalnych rejestréw i map,

g) gromadzenie i aktualizacja danych o gleboznawczej klasyfikacji gruntow,

) wprowadzanie zmian w ewidencji gruntow,

s) prowadzenie numeracji porzadkowej nieruchomosci,

t) organizacja katastru we wspdipracy z wydziatami Ksigg Wieczystych,

u) wspotpraca ze statystykg panstwows i analizy na potrzeby lokaine,

v) sporzadzanie zestawien zbiorczych danych objetych ewidencjg gruntéw i budynkow.

Kompetencje wynikajgce z ustawy o utracie mocy prawnej niektérych ksiag wieczystych, w tym:

a) wydawanie decyzji o nadaniu nieruchomos$ci przez panstwo,

b) wydawanie dodatkowej decyzji ustalajacej obcigzenia, ktére wymagajg ujawnienia w ksiegach
wieczystych.

Kompetencje wynikajgce z ustawy o ksiegach wieczystych i hipotece, w tym:
a) sporzadzanie wnioskow do sadu celem ujawnienia stosownych zmian w ksiggach
wieczystych.

Kompetencje wynikajace z ustawy o przeznaczeniu gruntoéw rolnych do zalesienia:
a) przekwalifikowanie z urzedu zalesionego gruntu z roli na las.

Kompetencje wynikajgce z ustawy Prawo wodne:

ﬁ@ i
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a) stwierdzenie, na wniosek zainteresowanego, przejécia stanowigcych wiasnos¢ Skarbu
Panstwa wod oraz gruntéw pokrytych tymi wodami w trwaty zarzad odpowiednio urzedow
morskich, regionalnych zarzgdéw gospodarki wodnej, parkéw narodowych

§ 66
Wydziat Komunikacji.

1. Woydziat Komunikacji wykonuje zadania wynikajgce m.in. :
a) z ustawy prawo o ruchu drogowym:

i)
ii)
i)
iv)
V)
Vi)
vii)
viii)
ix)
X)
xi)
xii)
xiii)
Xiv)
XV)
XVi)

xvii)
xviii)
Xix)

xxi)
xxii)
xxiii)
XXiV)
XXVi)
xxvii)
Xxviii)
XXix)

XXXi)

rejestracja pojazdow,

czasowa rejestracja pojazdow,

wpisywanie zastrzezen do dowodéw rejestracyjnych,

wydawanie kart pojazdu dla pojazdu sprowadzonego z zagranicy,
dokonywanie wpisu w kartach pojazdu,

kierowania na badania techniczne,

wpisywanie do dowodu rejestracyjnego terminu badania technicznego,
wydawanie miedzynarodowego prawa jazdy,

kierowanie na kontrolne sprawdzenie kwalifikacji do kierowania,

kierowanie na badania lekarskie,

przyjmowanie do depozytu prawa jazdy,

przyjmowanie zawiadomien o zatrzymaniu prawa jazdy,

cofanie prawa jazdy,

przywrdcenie prawa jazdy,

sprawowanie nadzoru nad stacjami kontroli pojazdow,

wydawanie upowaznienia do przeprowadzania badan technicznych dla stacji kontroli
pojazdow,

przeprowadzanie kontroli stacji kontroli pojazdow,

wydawanie uprawnien diagnoscie,

cofanie uprawnien diagnoscie,

powotanie komisji sprawdzajgcej znajomosc¢ topografii,

wydawanie swiadectw kwalifikacji,

wydawanie zezwolen na prowadzenie szkolenia kierowcow,

cofanie zezwolen na prowadzenie szkolenia kierowcow,

upowaznienie do przeprowadzania kurséw kwalifikacyjnych dla instruktorow,
dokonywanie wpiséw instruktoréw do ewidencji,

skreslanie instruktoréw z ewidencji,

kontrolowanie dokumentaciji i dziatalnosci o$rodka szkolenia,

kierowanie instruktoréw na egzamin,

upowaznienie przedsiebiorstwa komunikacji publicznej do organizacji egzaminu
panstwowego,

wyznaczanie miejsca egzaminu na prawo jazdy kategorii T,

powotanie komisji weryfikacyjnej w zakresie sprawdzania kwalifikacji na prawo jazdy
kat. T lub pozwolenie do kierowania tramwajem.

§ 67
Wydziat Transportu i Drég Publicznych.

Do zakresu dziatania Wydziatu Transportu i Drog Publicznych nalezg zadania okresione
w ustawach: Prawo o ruchu drogowym; o drogach publicznych, Prawo przewozowe, o transporcie
drogowym, o transporcie kolejowym, Prawo lotnicze, a w szczego6Inosci:

zaliczenie do kategorii drég powiatowych,

pozbawienie drogi kategorii drogi powiatowe;;

ustalanie przebiegu drég powiatowych;

opiniowanie przebiegu drég krajowych;

opiniowanie przebiegu drég wojewodzkich;

opiniowanie przebiegu drég gminnych;

opracowanie kierunkéw rozwoju i modernizacji sieci drég powiatowych,

opracowanie planéw budowy i modernizacji drég powiatowych;

dokonywanie pomiaréw ruchu drogowego,

a)
b)
c)
d)
e)
f)

Q)
h)
i)

M,
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)] gromadzenie i analiza danych dotyczacych warunkow ruchu;

k) wyznaczanie jednostek uprawnionych do usuwania pojazdéw z drogi na koszt whasciciela;

)] wyznaczanie parkingow strzezonych dla pojazdéw usuwanych z drogi na koszt wtasciciela;

m) ustalanie wysokosci opfat za usunigcie i parkowanie pojazdéw usuwanych z drogi na koszt
wiasciciela;

n)  opiniowanie wnioskéw o udzielenie wskazan lokalizacyjnych autostrady;

0) wydawanie zezwolefi na tymczasowe wykorzystywanie pasa terenu zarezerwowanego pod
przysztg droge publiczng;

p)  wydawanie zgody na wykonanie przebudowy lub kapitalnego remontu obiektow i urzadzen
istniejacych w pasie drogowym nie zwigzanych z gospodarkg drogowa;

q) wyrazanie zgody na usytuowanie obiektu budowlanego przy drodze w odlegtosci innej niz
okreslona w warunkach technicznych budowy drog;

r opiniowanie projektéw likwidacji linii kolejowych lub ich czesci przebiegajacych na terenie
powiatu;

) opiniowanie wniosku o likwidacjg linii kolejowej, na kt6rej zawieszono przewozy;

1) wspoOldziatanie z wiasciwymi organami w razie zaginiecia lub innego wypadku statku
powietrznego, jego zagrozenia lub przymusowego ladowania poza lotniskiem;

u) uczestnictwo w akcji zapobiegawczej na wezwanie organu ruchu lotniczego;

V) opiniowanie i zatwierdzanie projektéw organizacji ruchu lub jej zmian;

w)  analiza wnioskéw w zakresie organizacji ruchu;

x)  opracowanie i zlecanie opracowania projektéw organizacji ruchu lub jej zmian;

¥) przekazywanie zatwierdzonych projektéw organizacji ruchu zarzadcom drdég lub innym
wtasciwym jednostkom do realizacji;

z) prowadzenie ewidencji zatwierdzonych projektow organizacji ruchu lub jej zmian;

aa) nadzor w zakresie prawidiowosci zastosowania, wykonania, funkcjonowania i utrzymania
znakéw drogowych, urzadzen sygnalizacji Swietinej oraz urzadzen bezpieczenstwa ruchu
drogowego umieszczonych na drogach;

bb) przygotowanie i biezaca aktualizacja bazy danych dotyczgcych oznakowania drog
powiatowych i gminnych;

cc) opiniowanie organizaciji ruchu na drogach niepublicznych;

dd) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolen na szczegolne korzystanie z drog;

ee) wprowadzanie zakazu pedzenia zwierzat na okreslonych drogach lub obszarach,
oraz w okre$lonym czasie;

f)  wprowadzanie obowigzku wyposazania pojazdu zaprzggowego w hamulce;

gg) koordynacja rozktadéw jazdy przewoznikéw wykonujacych zarobkowy przewoz o0séb
pojazdami samochodowymi w regulamym transporcie zbiorowym;

hh) ograniczanie obowiazku przewozu ze wzgledu na potrzeby obronnosci lub bezpieczenstwa
panstwa, badz w przypadku kleski zywiotowej;

i) wyrazanie zgody i okre$lanie warunkéw ograniczenia obowigzku przewozu przez
przewoznika;

i naktadanie na przewoznika obowigzku zawarcia umowy o0 wykonanie zadania
przewozowego, gdy jest niezbedne z uwagi na obronno$¢ lub bezpieczenstwo panstwa,
badz w przypadku kleski zywiotowej;

kk) okreslanie przepisow porzadkowych zwiazanych 2z przewozem 0s6b i bagazu
poszczeg6inymi rodzajami Srodkow transportu;

1) wydawanie przepiséw w zakresie koordynacji rozktadow jazdy;

mm) udzielanie, odmowa udzielenia, zmiana lub cofnigcie licencji w zakresie transportu
drogowego;

nn) wydawanie, przedtuzanie, zmiana lub cofnigcie zezwolenia na wykonywanie przewozow
regularnych i przewoz6w regularnych specjalnych osob;

00) wydawanie i odmowa wydania zaSwiadczen potwierdzajacych zgtoszenie przez
przedsiebiorce prowadzenia przewozéw drogowych jako dziatalnosci pomocniczej do jego
podstawowej dziatalnosci;

pp) naktadanie na przewoznika obowigzku przedstawienia informacji i dokumentow

potwierdzajacych, ze spetniania on wymagania ustawowe i warunki okreslone w licencji lub
zezwoleniu;

qq) przekazywanie ministrowi wiasciwemu do spraw transportu informacji dotyczacych liczby
i zakresu udzielonych licencji i zezwolen;

%
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) kontrola przedsiebiorcow w zakresie zgodnosci wykonywania transportu drogowego
lub przewozéw na potrzeby wiasne z przepisami ustawy i warunkami udzielonej licencji
lub zezwolenia albo zaswiadczenia;

ss) okreslanie zakresu kontroli oraz oséb upowaznionych do jej przeprowadzenia;

tt) powierzanie czynnosci kontrolnych wyspecjalizowanej jednostce administracji publicznej;

uu) wzywanie przedsiebiorcy do usunigcia uchybien stwierdzonych w trakcie kontroli.

§ 68
Wydziat Organizacyjno-Gospodarczy.

Wydziat Organizacyjno — Gospodarczy wykonuje zadania z zakresu organizacji i koordynacji prac
komérek organizacyjnych Starostwa Powiatowego, a w szczeg6lnosci:

s

Kompetencje o charakterze ogéinym:

a) opracowywanie projektu regulaminu organizacyjnego Starostwa oraz innych wewnetrznych
aktéw prawnych oraz ich aktualizacja,

b) prowadzenie rejestru skarg i wnioskow oraz nadzorowanie ich terminowego zatatwiania,

c) prowadzenie rejestru aktéw prawnych Starosty,

d) prowadzenie rejestru i zbioréw porozumien oraz uméw zawartych w celu realizacji zadan
powiatu,

e) prowadzenie rejestru wyjazdow stuzbowych  pracownikéw Starostwa oraz kierownikéw
powiatowych jednostek organizacyjnych.

Kompetencje w zakresie obstugi kancelaryjnej Starostwa:

a) prowadzenie Sekretariatu oraz kancelarii ogdlnej Starostwa,

b) przyjmowanie, rozdziat oraz wysytanie korespondencji i przesytek,
c) obstuga tablic ogtoszen.

d) prowadzenie ewidencji obwieszczen i ogtoszen urzedowych.

Kompetencje w zakresie obstugi kancelaryjnej i merytorycznej Starosty i Zarzadu:

a) opracowywanie i gromadzenie materiatow dla potrzeb Zarzgdu i Starosty,

b) obstuga posiedzen Zarzadu,

c) obstuga merytoryczna i kancelaryjna Starosty,

d) sporzadzanie protokotéw z posiedzen Zarzgdu Powiatu,

e) prowadzenie rejestru uchwat Zarzadu Powiatu,

f) przechowywanie protokotdw z posiedzen Zarzadu oraz aktdw prawnych stanowionych przez
Zarzad i Staroste,

@) organizowanie i czuwanie nad terminowoscig uzgodnienia przez Cztonkéw Zarzadu projektow
aktow prawnych wnoszonych na posiedzenia Zarzadu,

h) doreczanie uchwat Zarzadu Powiatu adresatom zobowigzanym do ich terminowego
zatatwiania,

i} realizacja innych czynnosci i zadan okreslonych przez Staroste.

Kompetencje dot. informatyzacji :

a) koordynowanie zadan z zakresu informatyki w Starostwie,

b) opracowanie i realizacja planéw finansowych dotyczacych informatyzacji w Starostwie,

c) prowadzenie inwestycji w zakresie infrastruktury informatycznej,

d) zabezpieczenie ciagtosci funkcjonowania infrastruktury informatycznej,

e) zabezpieczenie przestrzegania prawa autorskiego i ochrony danych osobowych przy
uzywaniu oprogramowania informatycznego,

f) organizacja szkolen w zakresie obstugi sprzetu i oprogramowania informatycznego,

g) inwentaryzacja sprzetu komputerowego i oprogramowania zainstalowanego w wydziatach,

h) wdrazanie postepu technicznego w informatyzacji Starostwa.

Kompetencje w zakresie zamowien publicznych:
a) prowadzenie spraw zwigzanych z zamoéwieniami publicznymi na rzecz Starostwa,
b) prowadzenie i dokumentowanie postgpowania o udzielenie zamowien publicznych w zwigzku

z realizacjg zadan wymienionych w pkt. 1,
Sy
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kompletowanie i weryfikowanie materiatow zrodtowych wydziatow, stanowigcych podstawe do
wszczecia procedur okreslonych w ustawie o zaméwieniach publicznych,

udzielanie wyjasnieri wydziatom przy opracowywaniu materiatéw Zrodtowych stanowigcych
podstawe udzielenia zamowien na dostawy, roboty i ustugi,

wykonywanie nadzoru nad stosowaniem przepisoéw ustawy o zamowieniach publicznych,
prowadzenie rejestru zamodwien publicznych, odwotan i protestow,

rozpatrywanie odwotan i protestow w zakresie okreslonym stosownymi procedurami,
wystepowanie w imieniu Starostwa do Urzedu Zamdéwien Publicznych,

przygotowywanie projektéw uchwat Rady i Zarzgdu oraz zarzgdzen Starosty w sprawach
zamowien publicznych.

Organizacja procesu zaopatrzenia — zakup materiatow i ustug:

a)
b)
o)

d)
e)

)

sporzadzanie zapotrzebowania i dokonywanie zakupéw materiatéw biurowych, innych
materiatdw oraz wyposazenia niezbednego do pracy Starostwa Powiatowego,

prowadzenie na zasadach obowigzujacych w Starostwie spraw zwigzanych z prenumeratg
prasy, czasopism, dziennikéw urzedowych, fachowych publikaciji, i.t.p.

planowania wydatkéw zwigzanych z prowadzeniem procesu zaopatrzenia ,dokonywanie
uzgodnien w tym zakresie,

zaopatrywanie urzedu w media (woda, gaz, energia elektryczna i c.o.),

opracowywanie umow z dostawcami towaréw i ustug w zakresie okreslonym w lit. a), b), d)
prowadzenie rozliczen w tym zakresie,

dochodzenie roszczen z tytulu zobowigzan serwisowo-gwarancyjnych, jak rowniez z tytutu
niezgodno$ci zakupionego towaru z umowa.

Organizacja spraw porzadkowych i ochrony obiektow:

a)

b)
©)

d)
e)

f)

organizacja pracy stuzb wykonujgcych prace porzadkowo - konserwacyjne w
pomieszczeniach Starostwa Powiatowego(konserwator, sprzataczki),

organizacja pracy stuzb ochrony obiektow,

utrzymanie i rozbudowa infrastruktury technicznej urzedu, w szczegOinosci sieci
strukturalnych i facznosci telefoniczne;,

zamawianie, prowadzenie ewidencji pieczeci urzedowych nagtowkowych i imiennych oraz ich
biezaca likwidacja i wymiana,

prowadzenie archiwum Starostwa, brakowanie akt, przekazywanie akt do archiwum
panstwowego,

prowadzenie spraw zwigzanych z eksploatacja pojazdu stuzbowego bedgcego na
wyposazeniu Starostwa, rozliczanie kosztdw w porozumieniu z Wydziatem Budzetu i
Finansow , wystawianie kart drogowych, ich kontrola oraz zatatwianie zlecen na uzywanie
pojazdu stuzbowego.

Kompetencje w zakresie bezpieczenistwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej,
wykonywane przez powotanego w tym celu Specjaliste ds. BHP .

Specjalista ds. BHP podlega w wykonywaniu swoich zadar i kompetencji wytgcznie Staroscie
Powiatu. Specjalista wykonuje kompetencje w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy,
a w szczegolnosci:

a)

b)

c)

d)
e)

)

wykonuje zadania stuzby bhp w Starostwie w zakresie ustalonym w Rozporzadzeniu Rady
Ministrow z dnia 2 wrzeénia 1997 roku w sprawie stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy
(Dz. U. Nr 109, poz. 704 z pézn. zm.),

przeprowadza kontrole stanu bezpieczenstwa i higieny pracy w Starostwie oraz
przestrzegania zasad i przepiséw w tym zakresie na poszczegoélnych stanowiskach pracy,
wystepuje z zaleceniami usunigcia stwierdzonych zagrozen i szkodliwo$ci oraz uchybien
w zakresie bhp,

organizuje szkolenia okresowe pracownikéw z zakresu ochrony przeciw pozarowej,
organizacja spraw zwigzanych z zabezpieczeniem obiektow w zakresie warunkow
bezpieczenstwa pracy i p.poz. zgodnie z przepisami obowigzujacymi w tym zakresie,
organizacja okresowych przegladéw obiektéw i sprzetu pod katem zapewnienia statej
sprawnosci i bezpieczenstwa uzytkowania.



Zalqcznik do uchwaly Rady Powiatu nr V/32/2003 z dnia 25 marca 2003 roku

§69
Biuro Rady.

Do zadan Biura Rady nalezy obstuga Rady Powiatu i jej Komisji, a w szczegdInoci:
a) obstuga kancelaryjno-biurowa Rady i jej Komisji, w tym:
i) przygotowywanie materiatow niezbednych dla pracy Rady i jej poszczegolinych Komisiji,
i) przygotowywanie sesji Rady i posiedzen Komisiji,
iii) przygotowywanie zawiadomien i zaproszen,
iv) konsultacja z Radcg Prawnym projektéw uchwat kierowanych pod obrady Rady,
v) uczestniczenie w posiedzeniach Rady i jej komisji,
vi) sporzadzanie protokotdw i innych materiatow z posiedzen Rady i je] komisji.
b) prowadzenie rejestrow:
i) uchwat Rady Powiatu,
ii} wnioskow i opinii Komisji Rady Powiatu,
iii) interpelacji i zapytan Radnych.

c) doreczanie interpelacji i zapytan radnych adresatom zobowigzanym do ich realizacji
oraz czuwanie i koordynowanie prac nad terminowym opracowywaniem i udzielaniem
odpowiedzi na powyzsze dokumenty,

d) gromadzenie i udostgpnianie zbioréw aktéw prawnych stanowionych przez Powiat,

Realizacja innych czynno$ci i zadan uzgodnionych z Przewodniczgcym Rady Powiatu.

§70
Wydziat Budzetu i Finansow.

Do podstawowych zadan wydziatu nalezy

1

W zakresie przygotowania i realizacji budzetu Powiatu:

a) planowanie i wykonywanie budzetu Powiatu,

b) opracowywanie projektu budzetu Powiatu oraz dokonywanie analiz wykonania budzetu,

c) przygotowywanie projektéw zmian do budzetu,

d) nadzorowanie prawidtowosci opracowywania i zatwierdzania planow finansowych jednostek
powiatowych,

e) sporzadzanie sprawozdar i informacji z wykonania budzetu,

fy prowadzenie sprawozdawczosci i ocena realizacji wykorzystania przydzielonych $rodkow,

g) przygotowywanie materiatow stanowigcych podstawe do podejmowania decyzji finansowych
przez Zarzad.

W zakresie ksiggowosci:

a) windykacja naleznosci budzetowych,

b) prowadzenie rachunkowosci budzetu Powiatu oraz gospodarki finansowej Powiatu zgodnie z
obowigzujacymi przepisami i zasadami,

c) prowadzenie obstugi kasowej Starostwa,

d) rozliczanie finansowe majgtku trwatego, srodkéw trwatych i przedmiotdw nietrwatych,

e) prowadzenie kontroli finansowej oraz sprawdzanie wykonania zalecenn pokontrolnych
w jednostkach powiatowych,

f) obstuga Panstwowych Funduszy Celowych,

g) wspoldziatanie z bankami , organizacjami finansowymi i instytucjami skarbowymi,

h) opracowywanie projektow przepiséw wewnetrznych dotyczacych prowadzenia rachunkowosci,

i) przygotowywanie zasad prowadzenia i rozliczenia inwentaryzaciji,

j) wykonywanie obowigzkow platnika wynikajacych z odrebnych przepisow,

k) rozliczanie operacji finansowych,

) kontrola przeptywu dokumentéw ksiggowych,

m) prowadzenie dokumentacji podatkowej,

n) analizowanie pozyskiwania $rodkéw finansowych, w tym przygotowywanie wnioskow w
zakresie kredytow i pozyczek,

0) obstuga zaciagnigtych kredytow i pozyczek.

PRZEWODMICZACY




VS
nApny 1 jonuoy [RizpAAy

us
0FoMOSAZAIY
eluznodeay L AZeS Q2N
pAumelRIN Hhuwogu]
Auosp0) "sp runowoutad

|

h. 3
MOTURLINSTOY

WIUZITY AMOIRINO

|

WS
AMOSEIJ YIUZIAZY

_

as
nuodg |

Azmypny RN [RIZPAA

_

e
MR APEY 0anig]

NS
apey oInigg

p —

D0
TRISOLUOYITLIS N
rjepodson)
1 Hlzopoat) ferzps Ay

DIA
WA ppepodson |
(ST [RIZPAAY

ay
UPAUZN

Soa(] 1 nuodsuel ], FRIZPA A

Vo
AMPRIILRIY 1
BAOILAMOPNE JRIZPA A

[ | Hsesdaqup 1
MELao, ] 0ol RIZPA AL

+

[ 4

4

|

SOf SZA
u GOWH‘ ‘.,Hfow..m.w_.wzﬂ i - N = e ,»mwﬁw_wz 1 L .
Azarepodsony 7 i iDeyumoy [RIZPAY ESIMOPOSS o c.Eun,.u — sesdg 1 RIMOIp7 [RIZPA A

-ouffoezinedLQ PRIZPA Y

nPZpNg RIZPAN

ds
YoM ModpuY [odsay

W
FAILANCE. b Ko

k|
MINGYVMS

b |
Navzavi
MANOYZ)

2
navzavz
MANOTZD)

A
VLISOUVLSHEDIM

YOI £OOT LIV ¢T BIUP

VLSOUVLS

S

7 [DRION) YOD[SMOUIE |, A\ MEINOJ APEY £00T/ZE/A T AJeivon op FIuzok[e7



