ZARZADZENIE NR 69/2020
STAROSTY TARNOGORSKIEGO

z dnia 16 pazdziernika 2020 r.

w sprawie wprowadzenia ,,Procedury bezpieczenstwa na terenie Starostwa Powiatowego w Tarnowskich
Goérach w okresie pandemii COVID-19

Na podstawie art 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym (tekst jednolity:
Dz.U. 22020 r. poz.920), w zwiagzku z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 9 pazdziernika 2020 r. w sprawie
ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow i zakazéw w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii (Dz.U.
7 2020 r. poz.1758)

zarzadzam, co nastepuje;

§ 1. W celu zapobiezenia rozprzestrzenianiu si¢ zakazen i chorob zakaznych wywotanych wirusem Covid-19,
innych chordb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych wprowadza si¢ ,,Procedure bezpieczenstwa
na terenie Starostwa Powiatowego w Tarnowskich Gorach w okresie pandemii COVID-19”, stanowigca zalacznik
do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. 1. Wykonanie Zarzadzania powierza si¢ wszystkim pracownikom Starostwa Powiatowego w Tarnowskich
Gorach.

2. Nadzor nad wykonaniem Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu Tarnogorskiego.
§ 3. Zarzadzenie podlega ogloszeniu na stronie podmiotowej Urzedu.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Id: 4047DB0OB-D10A-4DFF-BB69-D50864273337. Podpisany Strona 1



Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 69/2020
Starosty Tarnogorskiego
z dnia 16 pazdziernika 2020 r.

Procedury bezpieczenstwa na terenie

Starostwa Powiatowego w Tarnowskich Gérach
w okresie pandemii Covid-19

1. Podstawa prawna.

1. Ustawa z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i chorob zakaznych u ludzi (Dz.U.
z 2019 r. poz.1239 ze zm.),*

2. Ustawa z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz.U. z 2019 r. poz. 59)

3. Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej zdnia 26 wrzesnia 1997r. w sprawie ogolnych
przepisow bhp (Dz. U. 2003 r. nr 169 poz. 1650 z pdzn. zm.).

4. Rozporzadzenia Rady Ministrow zdnia 9 pazdziernika 2020 r. w sprawie ustanowienia okre§lonych
ograniczen, nakazow i zakazow w zwigzku z wystapieniem stanu epidemii (Dz.U. z 2020 r. poz.1758).

5. Wytyczne z Glownego Instytutu Sanitarnego, Ministerstwa Zdrowia.

II. Cel wdrozenia procedury.

Podstawowym celem wdrozenia niniejszych procedur jest zapewnienie bezpieczenstwa wszystkim osobom
przebywajacym na terenie Starostwa Powiatowego w Tarnowskich Goérach iochrona przed
rozprzestrzenianiem si¢ choroby zakaznej COVID-19. Ponadto procedura ma na celu zminimalizowanie
ryzyka zakazenia przez osoby zzewnatrz oraz zmniejszenie liczby kontaktdéw na terenie Starostwa
Powiatowego w Tarnowskich Goérach, celem umozliwienia identyfikacji pracownikow, ktérzy beda podlegaé
kwarantannie w przypadku potwierdzonego zakazenia.

Wdrozone procedury obowigzuja wszystkich pracownikow zatrudnionych w Starostwie Powiatowym
w Tarnowskich Goérach zwanym dalej Urzedem, niezaleznie od formy zatrudnienia, oraz osoby trzecie
przebywajace na terenie Urzedu.

Procedury obowigzujace w Urzedzie dostosowuje si¢ do aktualnie obowigzujacych wymogoéw
zwigkszonego rezimu sanitarnego w warunkach pandemii koronawirusa i choroby COVID-19.

II1. Zasady bezpiecznego zachowania.

1. Przy wejsciu do budynkéw Urzedu, na korytarzach, w pomieszczeniach higieniczno- sanitarnych,
pomieszczeniach socjalnych oraz w pokojach pracownikéw umieszcza si¢ ptyn do dezynfekeji rak.

2. W widocznym miejscu umieszcza si¢ instrukcje z zasadami prawidtowego mycia rak.

3. Przy wejsciu do budynkow Urzgdu zamieszcza si¢ informacje o obowigzku dezynfekowania rak oraz
obowigzku zakrywania ust i nosa.

4. Wszystkie osoby wchodzace na teren Urzedu sa zobowigzane do dezynfekcji dtoni i zakrywania ust i nosa.

5. Zobowiazuje si¢ pracownikow Wydzialu Gospodarczego do codziennych prac porzadkowych, ze
szczegolnym uwzglednieniem utrzymywania w czysto$ci, pomieszczen sanitarno-higienicznych, ciggdéw
komunikacyjnych, dezynfekcji powierzchni dotykowych — poreczy, klamek, wytacznikow oraz systematycznego
wietrzenia pomieszczen wspolnych takich jak korytarze, toalety.

6. Zobowiazuje si¢ pracownikow Wydziatu Gospodarczego do systematycznego ozonowania pomieszczen
biurowych oraz czesci wspolnych.

7. Przeprowadzajac dezynfekcje nalezy Scisle przestrzegaé zalecen producenta znajdujacych si¢ na opakowaniu
srodka do dezynfekcji. Wazne jest §ciste przestrzeganie czasu niezbgdnego do wywietrzenia dezynfekowanych
pomieszczen, przedmiotdw, tak aby nie byto narazenia na wdychanie oparow srodkéw stuzacych do dezynfekeji.
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8. Zobowiagzuje si¢ pracownikow do dezynfekcji swoich stanowisk pracy $rodkami dostarczonymi przez
pracodawce oraz wietrzenia pomieszczen. Ponadto pracownik zobowigzany jest zabezpieczaé/chowac zbedne
przedmioty.

9. Zapewnia si¢ pracownikom $rodki ochrony indywidualnej, wtym: plyny dezynfekujace, atakze dla
pracownikéw majacych kontakty z osobami trzecimi: maseczki/przytbice, jednorazowe rekawiczki.

10. Kazdy pracownik Urzgdu zobowigzany jest:

1) stosowa¢ zasady profilaktyki zdrowotnej, w tym do regularnego mycia ragk mydlem i wodg oraz odkazania
srodkiem dezynfekujacym. Instrukcje prawidlowej dezynfekcji rak oraz skutecznego mycia rak stanowia
odpowiednio zalacznik nr 1linr 2 do Procedury bezpieczenstwa na terenie Starostwa Powiatowego
w Tarnowskich Gorach w okresie pandemii Covid-19;

2) przestrzega¢ obowigzujacych przepisow prawa zwigzanych z bezpieczenstwem zdrowotnym obywateli (m.in.
stosowa¢ $rodki ochronne: oslona ust inosa, rekawiczki jednorazowe lub dezynfekcja rak) zgodnie
z aktualnymi wytycznymi;

3) kasta¢ i kicha¢ w jednorazowa chusteczke lub wewnetrzng strong tokcia; dezynfekowaé rece po wejsciu do
budynku, zgodnie z zasadami dezynfekcji rak;

4) informowac pracodawce o wszelkich objawach chorobowych zaobserwowanych u siebie i wspotpracownikow;
5) zachowywac¢ dystans spoleczny w kontaktach z innymi osobami;

6) przestrzegac¢ procedury postgpowania na wypadek podejrzenia wystapienia zakazenia koronawirusem;

7) stosowac¢ srodki ochrony indywidualnej podczas obstugi interesanta, w ktore zostal wyposazony.

11. W czasie zagrozenia epidemicznego ogranicza si¢ przebywanie w budynkach Urzedu osob z zewnatrz do
niezbe¢dnego minimum (obowigzuje je stosowanie srodkoéw ochronnych: ostona ust i nosa, rekawiczki jednorazowe
lub dezynfekcja rak,) i w wyznaczonych obszarach (zaleca si¢ korzystanie z oznakowanych miejsc siedzacych
1 stojacych):

1) dopuszczalna liczba klientow przebywajacych w tym samym czasie w jednym pomieszczeniu nie moze by¢
wieksze niz 1 osoba na jedno stanowisko obshugi;

2) dopuszczalna liczba klientdéw przebywajacych w tym samym czasie w holu budynku przy ul. Karluszowiec
5nie moze by¢ wigksza niz 12 osob; w budynku przy ul. Mickiewicza 41 oraz w budynku przy ul.
Sienkiewicza 16 nie moze by¢ wigksza niz 2 osoby, przy zachowaniu witasciwych odlegtosci tj. minimum
2 metry.

12. W przypadku zgromadzenia si¢ w budynkach oso6b w liczbie wickszej niz dopuszczalna — klienci Urzgdu
oczekuja przed budynkiem na mozliwo$¢ wejscia do srodka, aby byto mozliwe zachowanie dystansu spotecznego.

13. Klient zewnetrzny obstugiwany jest w specjalnie wyznaczonych strefach oraz przy stanowiskach pracy
przystosowanych do obstugi klienta zewngtrznego (stanowiska zabezpieczone szyba/pleksi).

14. Zaleca si¢, aby wizyty w urzedzie poprzedzone byly telefonicznym ustaleniem terminu, ktory zostanie
uzgodniony bezposrednio z wlasciwag komorkg organizacyjng Starostwa pod numerami telefonéw dostgpnymi
w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Tarnowskich Gérach www.bip.tarnogorski.pl.

15. Klienci Urzedu we wszystkich sprawach prowadzonych przez urzad moga kontaktowaé si¢ za
posrednictwem poczty elektronicznej, platformy E-PUAP oraz korespondencji pocztowe;.

16. W Urzedzie moze by¢ mierzona temperatura ciata za pomoca termometru bezdotykowego.

17. Wszelkie spotkania powinny by¢ ograniczone do niezb¢dnego minimum, badz przeprowadzane w matych
grupach zzachowaniem dystansu spotecznego. W miar¢ mozliwosci zaleca si¢ korzystanie ze $rodkow
komunikacji na odlegtos¢: Komunikator Starostwa, telefon, zoom.

18. Osoby przebywajace na korytarzach, w pomieszczeniach socjalnych, pomieszczeniach higieniczno-
sanitarnych zobowigzane sa do przestrzegania zasad dystansu spotecznego oraz unikania gromadzenia sig.

IV. Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u pracownikow.
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1. Do pracy moga przychodzi¢ jedynie osoby, bez objawdéw chorobowych sugerujacych infekcje drog
oddechowych oraz gdy domownicy nie przebywaja na kwarantannie lub w izolacji w warunkach domowych lub
w izolacji.

2. Pracownicy zobowigzani sa do przestrzegania zasady, wedlug ktorej w przypadku wystapienia
niepokojacych objawow choroby zakaznej powinni pozosta¢ w domu i skontaktowac¢ si¢ telefonicznie z lekarzem
podstawowej opieki zdrowotnej, aby uzyska¢ teleporad¢ medyczng, a w razie pogarszania si¢ stanu zdrowia
zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112 i poinformowaé, ze moga by¢ zakazeni koronawirusem.

3. Przelozony, ktory powzial informacj¢ o zachorowaniu lub stwierdzil podejrzenie zachorowania pracownika
zobowiazany jest do odizolowania podejrzanej/podejrzanych o chorobg osoby/osob oraz oséb, ktore kontaktowaty
si¢ z nig/nimi, a nastepnie przekazania informacji do Starosty/Sekretarza.

4. W przypadku potwierdzonego zakazenia SARS-CoV-2 na terenie urzedu nalezy stosowac si¢ do zalecen
panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego.

5. Zawsze w przypadku watpliwosci nalezy zwrdci¢ si¢ do wlasciwej powiatowe] stacji sanitarno-
epidemiologicznej, aby odby¢ konsultacje lub uzyskaé poradg.

V. Postepowanie w przypadku, gdy do pracy przyjdzie pracownik z objawami zakazenia lub objawy
wystapia w trakcie wykonywania pracy- temperatura ciala powyzej 38 stopni C, kaszel, dusznosc,
problemy z oddychaniem, bole miesni.

1. Osobe podejrzang o zakazenie koronawirusem jak najszybciej nalezy odizolowa¢ od reszty o0sob
ograniczajgc kontakt. Wyznacza si¢ pomieszczenie (pokoj 112 w budynku przy ul. Karluszowiec 5 wyposazone
wm.in. $rodki ochrony iplyn dezynfekujacy), w ktorym bedzie mozna odizolowaé osobge w przypadku
zaobserwowania objawow chorobowych.

2. Pracownik powinien skontaktowac¢ si¢ telefonicznie z lekarzem podstawowej opieki zdrowotnej, aby uzyskac
teleporade medyczna.

3. Pracodawca informuje o podejrzeniu zachorowania powiatowa stacje sanitarno - epidemiologiczng. Zostang
otrzymane zalecenia zwigzane z dalszymi krokami i mozliwo$§ciami organizacji bezpiecznej pracy.

4. Obszar, w ktorym poruszat si¢ iprzebywal pracownik z podejrzeniem Covid -19 bezzwlocznie nalezy
podda¢ gruntownemu sprzataniu, zgodnie z funkcjonujacymi procedurami oraz zdezynfekowaé powierzchnie
dotykowe (klamki, porecze, uchwyty itp.) oraz zastosowac¢ si¢ do indywidualnych zalecenn wydanych przez organy
Panstwowej Inspekcji Sanitarne;.

5. Sanepid moze zdecydowaé o poddaniu osoby zdrowej, ktora miata styczno$¢ z chorym kwarantannie.
Decyzja o zastosowaniu kwarantanny wskazuje jej okres imiejsce odbywania, ma charakter decyzji
administracyjnej. Pracownik ma obowigzek niezwlocznie poinformowaé pracodawce o tresci decyzji, poniewaz
jest ona przyczyng uniemozliwiajgcg obecnos¢ w pracy.

STAROSTA TARNOGORSKI

KRYSTYNA KOSMALA
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Zatacznik Nr 1 do Procedury bezpieczenstwa na terenie

Starostwa Powiatowego w Tarnowskich Goérach

w okresie pandemii Covid-19
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Zatacznik Nr 1 do Procedury bezpieczenstwa na terenie

Starostwa Powiatowego w Tarnowskich Goérach

w okresie pandemii Covid-19
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