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System ochrony danych i ich zbioréw

I. Ochrona danych dowodow ksiegowyvch, ksigg rachunkowych i sprawozdan finansowych.

Dokumentacje dotyczaca organizacji, wprowadzenia do stosowania oraz prowadzenia rachunkowosci
(polityka rachunkowosci, dowody ksiegowe, ksiegi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne, sprawozdania
finansowe) nalezy przechowywacé w jednostce w nalezyty iz gory ustalony sposob oraz chroni¢ przed
niedozwolonymi zmianami, uszkodzeniem, zniszczeniem, a takze nieupowaznionym rozpowszechnianiem.

Prowadzac ksiegi rachunkowe przy uzyciu komputeréw system ochrony danveh powinien polegaé
w szezegolnosci na:

a) stosowaniu odpornych na zagrozenia nosnikow danych oraz srodkdw ich zewnetrznej ochrony,

b) systematycznym tworzeniu rezerwowych kopii danych zarejestrowanych na nosnikach komputerowych
z uwzglednieniem zapewnienia trwalodci zapisdw przez okres nie krdtszy jak wymagany do przechowywania
ksigg rachunkowych,

¢) zapewnieniu ochrony programoéw komputerowych idanych informatycznego systemu rachunkowosci na
zasadzie stosowania wlasciwych rozwiazan organizacyjnych i programowych stanowiacych ochrong przed
nieupowaznionym dostepem lub zniszczeniem.

2. Udostgpnianie danych, dowodow ksiegowych, sprawozdan finansowych iinnych dokumentéw z zakresu
rachunkowosci albo ich czesci.
Dane  wynikajace zdowodow  ksiegowych, sprawozdan finansowych iinnych  dokumentow
z zakresu rachunkowosci albo ich czesci udostgpnia sie:
a) w siedzibie jednostki do wgladu; wymagana jest zgoda Skarbnika Powiatu lub upowaznionej przez niego osoby,

b) poza siedzibg jednostki; wymagana jest pisemna zgoda Starosty Tarnogorskiego lub upowaznionej przez niego
osoby oraz pozostawienia pisemnego pokwitowania zawierajacego spis wydanych dokumentow, z wyjatkiem
sytuacji wynikajacyvch z odrebnych przepisoéw (gdzie dostep moze by¢ calkowicie zakazany).

System  przechowywania  danych  zbioréw  jest  prowadzone  zgodnie  zart. 74 Ustawy
o rachunkowosci
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