Starosty Tarnogorskiego
z dnia....; &Qi@’l%
w sprawie

przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow majatku Starostwa Powiatowego
w Tarnowskich Gorach

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci ( tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 351),
art. 34 ust.1 ustawy z dnia 05 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym ( tekst jednolity Dz. U. z 2019r. poz.511), § 44 pkt.2
lit.b Uchwaly nr 233/991/2017 Zarzadu Powiatu Tarnogodrskiego z dnia 2 sierpnia 2017 w sprawie uchwalenia Regulaminu
Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Tarnowskich Gorach oraz Zarzadzenia Starosty Tarnogérskiego nr 30/1999 z dnia
9 grudnia 1999 roku w sprawie wprowadzenia w zycie instrukcji inwentaryzacyjnej z pézn.zm.

Zarzadzam,
co nastepuje:

§1

Przeprowadzi¢ roczng inwentaryzacje skiadnikow majgtkowych Starostwa Powiatowego
w Tarnowskich Gorach za rok 2019.
§2

1. W celu przeprowadzania czynnosci objetych procedura inwentaryzacji powoluje stalg komisje
inwentaryzacyjng w skiadzie:

Stawomir Kubica — Gtowny specjalista w Wydziale Inwestyciji
i Drogownictwa

1)  Przewodniczgcy Komisji

2) Cztonek Komisiji Krzysztof Dudek Gléwny specjalista w Wydziale
Gospodarczym

3) Cztonek Komisiji Krzysztof Gtaz Gtéwny specjalista w Wydziale
Gospodarczym

4) Czlonek Komisiji Kamil Leski Pracownik Il stopnia w Wydziale Ochrony
Srodowiska i Rolnictwa

5) Cztonek Komisiji Renata Bucholc Starszy inspektor w Wydziale Geodezji

6) Czionek Komisji Milena Makieta Inspektor w Wydziale Strategii i Rozwoju

7) Cztonek Komis;ji Franciszek Wrobel Gtowny specjalista w Wydziale
Gospodarki Nieruchomosciami

8) Cztonek Komisji Iwona Lisek Sekretarka w Wydziale Administracji i
Zarzadzania

9) Cztonek Komis;ji Agnieszka Naczelnik Wydziatu Finansowo -

Nolewajka Ksiegowego

10) Cztonek Komis;ji Iwona Machura Gtéwny specjalista w Wydziale
Finansowo-Ksiegowym

11) Cztonek Komisiji Joanna Wojcik Inspektor w Wydziale Finansowo-
Ksiegowym

12) Cztonek Komisji Zuzanna Podinspektor w Wydziale Finansowo-

Czernikarz Ksiegowym

13) Czionek Komisji lwona Glosowitz Starszy inspektor w Wydziale Finansowo-
Ksiegowym

14) Cztonek Komisji Inspektor w Wydziale Budzetu

Katarzyna Siwy

2. Dla sprawnego przeprowadzenia czynnosci spisowych w wyznaczonych obiektach
i obszarach, przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej moze utworzyC zespoty spisowe,
a takze powotac¢ dodatkowych cztonkow.



§3

Inwentaryzacje roczng za rok 2019 przeprowadza sie w okresie od 28 dnia pazdziernika 2019r.
do dnia 15 stycznia 2020 r., wediug stanu na dzien 31 grudnia 2019r. (z wytaczeniem naleznosci od
kontrahentéw i naleznosci z tytutu wieczystego uzytkowania nieruchomoéci Skarbu Panstwa, ktdre
nalezy zinwentaryzowa¢ wedtug stanu na dzien 30.11.2019r.) - zgodnie z nastepujgcym planem:

1) Droga spisu z natury:

a) $rodki pieniezne w punkcie kasowym w budynku Starostwa Powiatowego przy ulicy
Kartuszowiec 5.

b) czeki, weksle, papiery wartosciowe i inne druki cistego zarachowania przechowywane
w Starostwie Powiatowym w Tarnowskich Goérach oraz tablice rejestracyjne stosowane
przez Wydziat Komunikaciji,

c) znajdujgce sie w jednostce skfadniki aktywdéw, bedgce wiasnoscig innych jednostek,
powierzone jej do sprzedazy, przechowania, przetwarzania lub uzywania, powiadamiajgc
te jednostki o wynikach spisu,

d) udziaty i akcje (w postaci materialnej) w spotkach kapitatowych.

e) srodki trwate | wyposazenie wg stanu na dzien 31.12.2019r.

2) Drogg uzyskania potwierdzenia sald:
a) srodki pieniezne na rachunkach bankowych,
b) lokaty, kredyty i pozyczki,
c) naleznosci od kontrahentéw i naleznosci z tytutu wieczystego uzytkowania nieruchomosci
Skarbu Panstwa,
d) skfadniki wiasne aktywow powierzone kontrahentom (np. uzyczone, wydzierzawione,
srodki trwate).

3) Drogg weryfikacji poprzez poréwnanie sald zawartych w ksiegach rachunkowych z danymi

wynikajacymi z dokumentow zrodiowych:

a) Srodki trwate do ktorych dostep jest znacznie utrudniony,

b) grunty, budynki i budowle stanowigce wtasnos¢ Powiatu Tarnogdrskiego — poprzez
poréownanie z danymi z zasobu geodezyjnego,

c) naleznosci sporne i watpliwe,

d) naleznoscii zobowigzania wobec pracownikow,

e) naleznoscii zobowigzania wobec 0sdb nieprowadzgcych ksigg rachunkowych,

f)  rozrachunki publiczno-prawne,

g) wartosci niematerialne i prawne,

h) pozostate sktadniki aktywéw i pasywédw w tym: fundusze, rozliczenia miedzyokresowe,
rezerwy.

§4

Zobowiazuje sie Skarbnika oraz Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia
szkolenia czionkow Komisji Inwentaryzacyjnej oraz czionkow, ewentualnie powotfanych, zespotow
spisowych.

§5

Zobowigzuje sig pracownikow Wydziatu Finansowo — Ksiegowego do prawidtowego rozliczenia
inwentaryzowanych  sktadnikow, w tym réwniez rozliczenia  zweryfikowanych  roznic
inwentaryzacyjnych.

§6

Zobowigzuje sie  Przewodniczacego Komisji  Inwentaryzacyjnej do  weryfikacji  roznic
inwentaryzacyjnych, sporzadzenia protokotu w sprawie przyczyn powstania roznic, przedstawienia
wnioskoéw dotyczacych ich rozliczenia, a takze uzyskania akceptacji Skarbnika i przedstawienia
wynikow dziatan do zatwierdzenia Staroscie Tarnogorskiemu.

§7

Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej sporzadza roczne sprawozdanie z przebiegu i wynikow
inwentaryzacji do dnia 28.02.2020 r.



§8

Zobowigzuje sie Skarbnika do ujecia réznic inwetaryzacyjnych w ksiegach rachunkowych 2019 roku
oraz wykonania decyzji Starosty dotyczacej rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych.

§9
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Powiatu i Przewodniczacemu Komisji
Inwentaryzacyjnej.

§10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




