Starosty Tarnogoérskiego
zdnia ...k 2.3: 4249 (......

w sprawie
zasad przyznawania, wydawania i ewidencjonowania biletow komunikacji miejskie;]
w Starostwie Powiatowym w Tarnowskich Gérach.

Na podstawie: art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym (tj. Dz.U. z 2018r. poz. 995 ze zm.)'

Zarzadzam,
co nastepuje:

§1

llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o Naczelniku komorki organizacyjnej nalezy przez to rozumiec
naczelnikow Wydziatéw, kierownikow rownorzednych komoérek organizacyjnych oraz samodzielne
stanowiska kierownicze wyszczegolnione w schemacie organizacyjnym Starostwa Powiatowego.

§2

1. Pracownicy Starostwa Powiatowego w Tarnowskich Gérach wykonujacy czynno$ci stuzbowe,
poza siedzibg wiasnej komorki organizacyjnej na terenie miasta Tarnowskie Gory,
za wyjatkiem dzielnicy Srodmiescie - Centrum mogg korzystac ze sSrodkow komunikacii
miejskiej.

2. Pracownikom, o ktérych mowa wyzej, przystuguja jednorazowe bilety komunikacji miejskiej,
stanowigce druki $cistego zarachowania, zwane dalej biletami.

§3

1. Zakupu biletéw dokonuje pracownik Biura Kadr na podstawie wnioskow sktadanych
przez Naczelnika komorki organizacyjnej.
Whioski o zakup biletow wymagaja akceptacji Sekretarza Powiatu.
We wnioskach nalezy okresli¢ ilo$¢ biletéw oraz uzasadni¢ koniecznos¢ zakupu biletow.
Do wniosku nalezy dotgczy¢ kserokopie kart ewidencji wykorzystania biletow z poprzednio
otrzymanej transzy, prowadzonej zgodnie z zasadami obowigzujgcymi dla drukow scistego
zarachowania, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 1 do Zarzgdzenia
5. Kazdorazowy zakup biletdw odnotowywany jest w rejestrze ewidencji biletow prowadzonym
w Biurze Kadr, stanowigcym zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia.
6. Bilety przekazywane sg Naczelnikom komorek organizacyjnych, na podstawie ziozonych
wczesniej wnioskow.
§4

1. Bilety wydawane sg pracownikom przez Naczelnika komérki organizacyjnej. Przekazanie
biletéw powinno odpowiadac rzeczywistym potrzebom pracodawcy oraz korelowac z zapisami
polecenia stuzbowego oraz zapisami w Rejestrze wyjs¢ stuzbowych

2. Pracownicy zobowigzani sg do rozliczenia sie z otrzymanych biletéw bezposrednio
po wykonaniu polecenia stuzbowego.

3. Bilety niewykorzystane przez pracownikéw podlegajg zwrotowi.

4. Za wiasciwe dysponowanie i rozliczanie przez pracownikéw przyznanych Dbiletow
odpowiedzialni sg Naczelnicy komoérek organizacyjnych.

5. Naczelnicy komérek organizacyjnych lub upowaznieni przez Naczelnikow komorek
organizacyjnych pracownicy zobowigzani sg do prowadzenia kart ewidencji wykorzystania
biletow, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia.

6. W przypadku zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej za ewidencje biletow, bilety podlegajg
przekazaniu tej osobie. Okolicznos¢ przekazania (przyjecia ) biletow odbywa sie na podstawie
protokotu zdawczo — odbiorczego.

B

! Przepisy wprowadzajace zmiany opublikowano w: Dz.U. z 2018r. poz. 1000, 1349, 1432, 2500.



§5

1. Whnioski o zakup biletbw mogg by¢ realizowane tylko w przypadku rozliczenia poprzednio
pobranych i wykorzystanych biletow.

2. Bilety nie przystuguja pracownikom korzystajgcym z transportu  stuzbowego
oraz otrzymujgcym ryczalt za uzywanie do celow stuzbowych samochodu osobowego
nie stanowigcego wiasnosci pracodawcy.

§6
Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Naczelnikom komoérek organizacyjnych.
§7

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

tyna Rosma



