Zarzadzenie nr 9:}/207?
Starosty Tagnogérskiqego
zdnia....R< L AR 2008

W sprawie
zasad | trybu przeprowadzania kontroli wewnetrznych

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy 2 dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r.
poz. 995 z poZn. zm. ' ) w 2wigzku z § 11 ust.1 pkt 10 oraz § 34 Regulaminu Organizacyjnege Starostwa Powiatowego
w Tarmowskich Gorach przyjetego uchwalg nr 233/491/2017 Zarzadu Powiaty Tarnogdrskiego z dria 02 sierpnia 2017 . z pézn. zm.

Zarzgdzam,
co nastepuje:

§1

Wprowadza sie zasady i tryb przeprowadzania kontroli wewnetrznych w brzmieniu okreslonym
w zafgezniku do niniejszego zarzadzenia.

§2

Uchyla sie zarzadzenie nr 92/2017 Starosty Tarnogérskiego z dnia 18 wrzesnia 2017 roku
w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli w Starostwie Powiatowym w Tarnowskich Gérach,

oraz w powiatowych jednostkach organizacyjnych z pézn. zm.
§3

Wykonanie zarzadzenia powierza sie naczelnikom i kierownikom komorek organizacyjnych Starostwa
Powiatowego oraz kierownikom powiatowych jednostek organizacyjnych.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Krystyna Kosmala

! przepisy wprowadzajace zmiany opublikowano w: Dz. U. z 2018 r. poz. 1000, poz.1349 i poz.1432.




¥ 2017

Zatgcznik do Zarzadzenia nr ..+ L e

Starosty Tarnogérskiego -~
zdNia........... 02 A0 2018

ZASADY | TRYB PRZEPROWADZANIA KONTROLI WEWNETRZNYCH

. ZASADY OGOLNE

§1

llekroé w niniejszych zasadach i trybie przeprowadzania kontroli wewngtrznych jest mowa o

1)
2)
3)
4)
5)

6}

7)

8)
9)

Starostwie — rozumie sie przez to Starostwo Powiatowe w Tarnowskich Gorach,

Staroscie — rozumie sie przez to Staroste Tarnogorskiego,

naczelniku — rozumie sie przez to odpowiednio naczehika wydziatu, kierownika réwnorzednej
komérki organizacyjnej oraz samodzielne stanowisko kierownicze wyszczegolnione
w Regulaminie Organizacyjnym Starostwa,

wydziale - rozumie sie przez to wydziaty i réwnorzedne komorki organizacyjne oraz
samodzielne stanowiska wyszczegdélnione w Regulaminie Organizacyjnym Starostwa,

wydziale wspdtuczestniczacym w kontrofi — rozumie si¢ przez to wydzial bioracy udzial
w realizacji kontroli,

podmiocie kontrolowanym - rozumie sie przez to objete kontrolg wydzialy Starostwa oraz
powiatowe jednostki organizacyjne wskazane w zalgczniku nr 1 do Statutu Powiatu
Tarnogorskiego,

kierowniku podmiotu kontrolowanego — rozumie sie przez to odpowiednio naczelnika wydziatu,
oraz kierownikow powiatowych jednostek organizacyjnych, a takze osoby je zastgpujace,
kontrolerze — rozumie sie przez to osobe lub osoby wykonujgce kontrole,

kontroli — rozumie sie przez to kontrole wewnetrzna,

10) kontroli wewnetrznej — rozumie sie przez to kontrole wykonywang przez Wydzial Kontroli

w wytypowanych dziedzinach w wydziatach Starostwa oraz w powiatowych jednostkach
organizacyjnych,

11) rodzaju kontroli — rozumie sie przez to kontroig planowa, wykonywana w oparciu o roczny plan

kontroli lub kontrole doraznag, realizowana zgodnie z doraznym poleceniem Starosty,

12) czynnosciach kontrolnych - rozumie sie przez to czynnosci zmierzajgce do ustalenia stanu

faktycznego,

13) formie elekironicznej — rozumie si¢ przez to przekazywanie dokumentéw za posrednictwem

elektronicznego systemu obiegu dokumentow,

14) zasadach - rozumie sie przez to zasady i tryb przeprowadzania kontroli wewnetrznych.

§2

1.  Kontrola wewnetrzna jest procesem polegajgcym na:

1)
2)
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ustaleniu stanu faktycznego i poréwnaniu ze stanem wymaganym,

ocenie kontrolowanego zakresu tematycznego pod wzgledem legaino$ci, gospodarnosci,
celowosci i rzetelnosci,

ustaleniu przyczyn i skutkow zidentyfikowanych nieprawidtowosci,

wskazaniu 0sob odpowiedzialnych za powstale nieprawidtowos$ci,

wskazaniu sposobéw i srodkow umozliwiajacych usunigecie stwierdzonych nieprawidtowosci,
zapobieganiu niekorzystnym zjawiskom w dziatalnosci podmiotow kontrolowanych poprzez
inicjowanie kierunkdw prawidiowego dziatania.

2. O sposobie wykorzystania ustalen kontroli decyduje Starosta.

§3

1. Wykonywanie kontroli wewnetrznej nalezy do Wydziatu Kontroli.
2. W realizacji kontroli wewnetrznych wspodiuczestniczg wydziaty Starostwa w zakresie zgodnym

ra

ich merytorycznym zakresem kompetencji okresionym w Regulaminie Organizacyjnym

Starostwa.

3. W przypadku kontroli zagadniert wymagajgcych specjainych kwalifikacji fub specjalistycznej
wiedzy Starosta moze zleci¢ wykonanie badania podmiotom spoza Starostwa.

4. Wykonanie badan przez podmiot spoza Starostwa prowadzone jest na podstawie upowaznienia,
ktore okresla przedmiot i zakres badar oraz termin ich realizacji.

5. W wyniku przeprowadzonych badan podmiot spoza Starostwa sporzadza sprawozdanie
zawierajgce opis przeprowadzonych badan wraz z wydang na ich podstawie opinig.
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1.

1.

§4

Kontrole przeprowadza w zaleznosci od potrzeb jeden iub kilku kontrolerow.

Wyznaczenia kontroiera z danego wydzialu dokonuje naczelhik tego wydziatu.

Jezeli kontrola przeprowadzana jest przez zespot skiadajgey sie z kilku kontroleréw, Naczelnik
Wydziatu Kontroli wyznacza koordynatora kontroli sposrod kontrolerdw Wydziatu Kontroli,
Koordynator kontrofi dokonuje podziatu czynnos$ci pomigdzy kontroleréw oraz nadzoruje
i odpowiada za realizacje kontroki.

Kontrolerzy wchodzacy w skiad zespotu kontrolnego podlegajg w zakresie realizowanej kontroli
koordynatorowi kontroli od dnia wydania upowaznienia do przeprowadzenia Kontroli do dnia
zakonczenia oceny realizacji zalecen pokontrolnych.

§5

Kontroler podlega wytaczeniu od udziatu w czynnosciach kontrolnych w kazdym czasie, jezeli:

1) wyniki kontroli moga oddziatywaé na jego prawa lub obowigzki, na prawa lub obowigzki jego
wspotmalzonka albo oscby pozostajgcej] z nim we wspélnym pozyciu, krewnych
i powinowatych do drugiego sfopnia badz osob zwigzanych z nim z tytulu przysposobienia,
opieki lub kurateli - powody wylaczenia od udzialu w czynnosciach kontrolnych trwaja takze po
ustaniu matzenstwa, przysposobienia, opieki lub kurateli,

2} byt pracownikiem podmiotu kontrolowanego, a od przeniesienia, wygasnigcia lub rozwigzania
stosunku pracy nie minat rok, badz tez kontrola obejmuje okres, w ktorym byl on zatrudniony,

3) zachodzg uzasadnione watpliwosci co do jego bezstronnosci.

Whylaczenia, o ktdrym mowa w ust. 1, dokonuje Starosta niezwlocznie po powzieciu informaci

uzasadniajgcych wylgczenie z urzedu, badZz na wniosek kontrolera lub kierownika podmiotu

kontrolowanego, wskazujacy przyczyny faktyczne uzasadniajgce wylgczenie oraz podstawe

prawng wytgczenia.

W przypadku wylgczenia kontrolera od udzialu w czynnosciach kontrolnych, informacje w tgj

sprawie przekazuje sie kontrolerowi, naczelnikowi wydzialu kontrolera, kierownikowt podmiotu

kontrolowanego, a takze w przypadku zespolu wieloosobowego koordynatorowi kontroli oraz

zamieszcza sie w protokcle kontroh.

Wzoér wylaczenia kontrolera od udzialu w czynnosciach kontrolnych zawiera zatgcznik nr 1

do niniejszych zasad.

W przypadku wytaczenia od udzialy w czynnosciach kontrolnych koordynatora kontroli, funkcje tg

powierza sie innemu kontrolerowi.

Ustalenia kontrolera, ktéry zostat wylgczony od udzisiu w czynnosciach kontrolnych nie sa

uwzgledniane przy sporzadzeniu protokotu kontroli.

§6

Kontrole przeprowadza sig na podstawie pisemnego imiennego upowaznienia do przeprowadzenia
kontroli wydanego przez Staroste, ktére zawiera:

1) imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe i nazwe wydziaiu kontrolera,

2) petniong funkcie w zespole kontrolnym,

3) nazwe i adres podmiotu kontrolowanego,

4} temat kontroli,

5} wskazanie rodzaju kontroli,

6) wskazanie podstawy prawnej przetwarzania danych osobowych,

7) date wydania i termin waznosci upowaznienia,

8) numer upowaznienia.

Projekt upowaznienia do przeprowadzenia kontroli sporzgdza wedlug wzoru stanowigcego
zatacznik nr 2 do niniejszych zasad kontroler, a w przypadku zespoiu wieloosobowego
koordynator kontroli.

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli sporzadza sig w dwadch egzemplarzach, ktore sa
przechowywane w:

1) aktach kontroli,

2) rejestrze udzielonych upowaznien i pethomocnictw.

§7

Starosta w uzasadnionych przypadkach moze przediuzy¢ termin waznosci upowaznienia do
przeprowadzenia kontroli.



Starosta w uzasadnionych przypadkach moze zarzadzi¢ odwoifanie kontroli w calosci lub
w czesci, albo zawieszenie kontroli, albo jej ponowne podjecie, wediug wzoru stanowigcego
zatacznik nr 3 do niniejszych zasad, ktore dofgcza sie do akt kontroli.

W przypadku kontroii, w kiore] podjeto czynnosci kontrolne, kontroler informuje Kierownika
podmiotu kentrolowanego o zarzadzeniu jej zawieszenia i podjecia zawieszoneg] kontroli oraz o jej
odwotanil.

Pismo o ktorym mowa w ust.3 podpisuje Starosta.

§8

Kontrole sg przeprowadzane w siedzibie podmiotu kontrolowanego oraz w miare potrzeb
w siedzibie wydziatu kontrolera lub w innym miejscu wiasciwym ze wzgledu na zakres tematyczny
kontroli.

Kontrole przeprowadzane sg w dniach | godzinach pracy obowigzuigcych w Starostwie
z uwzglednieniem dni i godzin pracy podmiotu Kontrolowanego. W wyjatkowych sytuacjach
kontrole moga byé przeprowadzane poza godzinami pracy Ilub w dni  wolne
od pracy podmiotu kontrolowanego.

§9

Kontroler, a w przypadku zespotu wieloosobowego koordynator kontrofi, powiadamia o kontroli
w formie ustnej kierownika podmiotu kontrolowanego co najmniej na dzien przed przystapieniem
do czynnosci kontrolnych.

W uzasadnionym przypadku mozna powiadomi¢ o kontroli kierownika podmiotu kontrolowanego
bezposrednio przed przystapieniem do czynnosci kontroinych.

Bezposrednio przed przystapieniem do czynnosci kontrolnych kontroler okazuje kierownikowi
podmiotu kontrolowanego upowaznienie do przeprowadzenia kontroli oraz wskazuje szczegotowy
zakres tematyczny konfroli i termin przeprowadzania czynnoéci kontrolnych.

W przypadku kontroli wykonywanej w powiatowej jednostce organizacyjnej przed rozpoczeciem
czynnosci kontrolnych kontroler dokonuje wpisu kontroli do ksigzki kontroli prowadzonej przez
ten podmiot. Informacje o dokonanym wpisie do ksigzki kontroli zamieszcza sie w protokole
kontroli.

W przypadku przediuzenia czasu realizacji kontroli kontroler bezposrednio przed przystgpieniem
do czynnosci kontrolnych okazuje kierownikowi podmiotu kontrolowanego upowaznienie do
przeprowadzenia kontroli zawierajace przediuzenie czasu realizacji kontroli oraz dokonuje w tym
zakresie wpisu w ksiazce kontroli prowadzonej przez powiatowa jednostke organizacyjna.

If. PRAWA | OBOWIAZKI PODMIOTU KONTROLOWANEGO
§10

Kierownik podmiotu kontrolowanego ma prawo do czynnego udziatu w czynnosciach kontrolnych,

poprzez:

1) zlozenie wniosku o wylgczenie konfrolera od udzialu w czynnosciach kontrolnych, jesli
zachodza przestanki o ktérych mowa w § 5 ust. 1,

2) skiadanie kontrolerowi wyjasnien i oéwiadczen dotyczacych zakresu tematycznego kontroli,

3) wnioskowanie do kontrolera o dotgczenie do akt kontroli okreslonych materiatoéw w zakresie
tematycznym kontrofi.

Kierownik podmiotu kontrolowanego jest zobowigzany umozliwi¢ kontrolerowi wykonywanie

czynnosci  kontrolnych, zapewnigjgc warunki | $rodki niezbedne do ich sprawnego

przeprowadzenia, poprzez.

1) zapewnienie kontrolerowi swobodnego wstepu oraz poruszania sie po terenie siedziby
podmiotu kontrolowanego,

2) zapewnienie kontrolerowi warunkéw do pracy zgodnych z przepisami o bezpieczenstwie
i higienie pracy,

3) umozliwienie kontrolerowi dostepu do srodkow tacznosci, a takze urzadzen informatycznych
i innych $rodkéw technicznych w zakresie niezbednym do wykonywania czynnosci
kontrolnych,

4) pozostawanie w statym kontakcie z kontroleremn, badz wyznaczenie w tym celu innej osoby,

5) umozliwienie kontrolerowi kontaktowania sie ze wszystkimi pracownikami podmiotu
kontrolowanego,

6) przedstawianie kontrolerowi posiadanych dokumentdéw | materiatbw w formie | w terminie

przez niego wskazanym,



7) wykonanie | potwierdzanie za zgodno$¢ z oryginatem wskazanych przez kontrolera kopii
dokumentéw 1 materialdw w ferminie przez niego okreslonym, w tym umozliwienie
kontroterowi ich pobrania,

8} sporzadzanie wskazanych przez kontrolera wydrukow, zestawien i obliczen w formie
i w terminie przez niego okreslonym,

9) skiadanie wyjasnien | oswiadczen w zakresie i w terminie wskazanym przez kontrolera,

10} umozliwienie kontrolerowi przeprowadzenia cgledzin w przedmiocie i w ferminie przez niego
wskazanym,

11) umozliwienie kontrolerowi zabezpieczenia materiatow dowodowych.

Ill. PRAWA | OBOWIAZKI KONTROLERA
§1

Kontroler w okresie waznosci udzielonego mu upowaznienia do przeprowadzenia kontroli ma

prawo do:

1) swobodnego wstepu | poruszania sie po siedzibie podmiotu kontrolowanego,

2) wykonywania kontroli w warunkach pracy zgodnych z przepisami o bezpieczenstwie
i higienie pracy,

3) dostepu do S$rodkow facznosci, a takze wrzadzen informatycznych | innych $rodkéw
technicznych wytacznie w zakresie niezbednym do wykonywania czynnosci kontrolnych,

4} kontaktowania sie ze wszystkimi pracownikami podmiotu kontrolowanego,

5} dostepu do dokumentéw i materialdw podmiotu kontrolowanege w zakresie niezbednym
do przeprowadzenia kontroli,

8) zlecania wykonania i pobierania potwierdzonych za zgodnosé z oryginalem kopii dokumentow
i materiatow w zakresie uzasadnionym potrzebami kontroli,

7) zlecania sporzgdzenia niezbednych do przeprowadzenia kontroli wydrukow, zestawien
i obliczen,

8} przyjmowania wyjasnienr i o$wiadczen dotyczgeych zakresu tematycznego kontroli,

9) przeprowadzania ogledzin w zakresie uzasadnionym potrzebami kontroii,

10) zabezpieczania materialu dowodowego zwigzanego z przeprowadzong kontrola.

Naczelnicy wydzialow oraz kierownicy powiatowych jednostek organizacyjnych umozliwiajg

kontrolerowi korzystanie w podleglych im podmiotach z uprawnien wymienionych w ust. 1

w przypadkach gdy jest fo uzasadnione potrzebami kontroli przeprowadzanych w innych

podmiotach.

Do obowigzkéw | uprawnien naczelnikéw wydzialdow oraz kierownikéw powiatowych jednostek

organizacyjnych, w zakresie uprawnien kontrolera okreslonych w niniejszym paragrafie, przepisy

ninigjszych zasad stosuje sie odpowiednio.

Realizacja uprawnienia ockreslonego w ust. 2 nastepuje po okazaniu przez kontrolera naczelnikowi

wydziatu lub kierownikowi powiatowej jednostki organizacyjne] upowaznienia do przeprowadzenia

kontroli, w zakresie ktérej wnioskuje on o korzystanie z uprawnien.

Kontroler informuje kierownika podmiotu kontrolowanego o realizacji uprawnienia okreslonego

w ust. 2 wskazujgc nazwe | adres podmiotu, w kidrym uprawnienie to jest wykonywane oraz

przekazuje mu kserokopige dokumentéw utworzonych i pobranych w ramach realizowanych

uprawnien, stanowigcych zataczniki do protokolu kontroi.

Kontroler jest zobowigzany do:

1) rzetelnego, obiektywnego i zgodnego =z obowigzujgcymi przepisami badania oraz
przedstawiania stanu faktycznego ustalonego w trakcie kontroli,

2) wskazania przepisow, ktore obowigzywaly w okresie objetym kontrolg, a takze ustalenia czy
przepisy te byty stosowane,

3} ustalenia przyczyn | skutkdow stwierdzonych nieprawidiowosct oraz osoéb za nie
odpowiedziainych,

4} zapewnienia kierownikowi podmiotu kontrolowanego czynnego udziaty w Kkontroli, w tym

poprzez mozliwos¢ wypowiedzenia sie oraz przedstawienia materiatdw w  kwestiach

stanowiacych zakres tematyczny kontrob,

szczegolnego dbania o nienaruszalnosé materiatdw udostepnianych mu w trakcie konfroli,

prowadzenia czynnosci kontrolnych zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

korzystania z posiadanych uprawniert w zakresie uzasadnionym potrzebami kontroli,

wiasciwego dokumentowania przebiegu i ustalen kontroli.
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IV. DOKUMENTOWANIE CZYNNOSCI KONTROLNYCH
§12

Kontroler ustala stan faktyczny na podstawie materigiow zebranych w toku czynnosci
kontrolnych, stanowigcych dowody w postepowaniu kantrolnym.

Kontroler w celu dokumentowania przebiegu i wynikow czynnosci kontrolnych zaktada i prowadzi
akta kontroli.

Przebieg czynnosci kontrolnych dokumentuje sie w szczegéinosci za pomocsg:

1} potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem kopii dokumentdw | materiatow,

2) sporzadzonych wydrukdw, zestawien i abliczen.

3) pisemnych wyjasnien i odwiadczen,

4) protokotéw ogledzin.

§13

Kopie dokumentéw i materialow oraz wydruki, zestawienia i obliczenia sa wykonywane przez
podmiot kontrolowany z inicjatywy kierownika padmiotu kontrolowanego iub na wniosek kontrolera
w zakresie uzasadnionym potrzebami kontroli.

Kopie dokumentdw i materialow sg potwierdzane przez kierownika podmictu kontrolowanego
lub osobe przez niego wskazang za zgodnosé z oryginatem na kazdej zapisanej stronie.

Wydruki, zestawienia i obliczenia sa podpisywane przez kierownika podmiotu kontrolowanego
lub osobhe przez niego wskazang na kazdej zapisanej stronie.

Kopie dokumentéw i materiatéw oraz wydruki, zestawienia i obliczenia przekazuje sie kontrolerowi
w terminie przez niego wskazanym.

§14

Wyjasnienia i o$wiadczenia skiadane sa w formie pisemnej lub ustnej z inicjatywy kierownika
podmiotu kontrolowanego lub na wniosek kontrolera.

Kontroler przed przyjeciem wyjasnien i oSwiadczern ma obowigzek pouczy¢ osobe skiadajgca
wyjasnienia | oswiadczenia o prawie odmowy ich zioZzenia zgodnie z § 16 ust. 2.

Whiosek o ziozenie pisemnych wyjasnien i oswiadczeri, zawierajgcy w szczegdinosci wskazanie
imienia, nazwiska i stanowiska sluzbowego osoby, do kiérej jest kierowany oraz terminu
przekazania kontrolerowi ztozonych wyjasnien i oSwiadczen, kontroler sporzadza wedtug wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 4 do niniejszych zasad.

Whniosek o ziozenie pisemnych wyjasnien i oswiadczen kontroler sporzadza w dwoch
jednobrzmiacych egzemplarzach, kiére ofrzymujg Kontroler oraz  Kierownik podmiotu
kontrolowanego za potwierdzeniem odbioru.

Wyjasnienia | o$wiadczenia ztozone w formie pisemnej sg podpisywane przez osobg je skiadajacg
i przekazywane kontrolerowi przez kierownika podmiotu kontrolowanego.

Whyjasnienia i o$wiadczenia skiadane w formie ustnej kontroler dokumentuje w protokole
sporzadzanym w trakcie ich skiadania, stanowigcym zafgcznik nr 5 do ninigjszych zasad, ktory
podpisuje kontroler i osoba skiadajgca wyjasnienia i oswiadczenia na kazdej zapisane] stronie.
Osoba skladajgca ustne wyjasnienia | oswiadczenia przed podpisaniem protokotu z ich przyjecia,
ma obowigzek zapoznania sie z jego trescig.

Protokol przyjecia ustnych wyjasnien i oéwiadczen sporzadza sie w dwoch jednobrzmigeych
egzemplarzach, ktére ofrzymujg kontroler oraz kierownik podmiotu Kontrolowanego
za potwierdzeniem odbioru.

Kontroler poprawia oczywiste bledy pisarskie i obliczeniowe zawarte w zioZonych wyjasnieniach
i oswiadczeniach przez skreslenie dotychczasowe| tresci i wpisanie nowej, z zachowaniem
czytelnosci btednego zapisu oraz podpisanie poprawki i umieszczenie daty.

§15

Kontroler w razie potrzeby ustalenia stanu faktycznego obiektu, pomieszczen lub rzeczy, a takze
przebiegu okreslonych czynnosci | procesdw moZe przeprowadzi¢ ogledziny w obecnosci
kierownika podmiotu kontrolowanego lub osoby przez niego wskazane).

Z przebiegu i wyniku ogledzin kontroler sporzadza protokét, wedtug wzoru stanowigcego zalgcznik
nr 6 do niniejszych zasad, ktéry zawiera:

1) imiona i nazwiska oraz stanowiska stuzbowe osob biorgeych udziat w ogledzinach,

2) date przeprowadzenia ogledzin,

3) okresienie przedmiotu ogledzin,

4) opis ustalonego stanu faktycznego,



5) date sporzadzenia protokotu.

Przebieg i wyniki ogledzin moga by¢ utrwalone za pomoca aparatury i $rodkdw technicznych
stuzacych do utrwalenia obrazu lub dzwigku. Utrwalony obraz lub diwigk stanowi zatgcznik
do protokotu ogledzin.

Protokét ogledzin sporzadza sie w trakcie lub bezposrednio po zakonczeniu ogledzin w dwoch
jednobrzmigcych  egzemplarzach, ktére otrzymujg  kontroler oraz kierownik podmiotu
kontrolowanego za potwierdzeniem odbioru.

Protokot z ogledzin podpisuje osoba biorgca udziat w ogledzinach oraz kontroler.

Kontroler poprawia oczywiste biedy pisarskie i obliczeniowe zawarte w protokole ogledzin przez
skreglenie dotychczasowej tresci | wpisanie nowej, z zachowaniem czyteinosci blednego zapisu,
oraz podpisanie poprawki i umieszczenie daty.

§16

Kierownik podmiotu kontrolowanego ma prawo odmowi¢ udostgpnienia dokumentow i materiatow,

sporzadzenia wydrukdw, zestawier: | obliczen oraz przeprowadzenia ogledzin:

1) w przypadku, gdy dotycza one tajemnicy ustawowo chronionej, a kontroler nie posiada
wiasciwego upowaznienia,

2) na mocy odrebnych przepisow prawa.

Osoba skiadajgca wyjasnienia | oswiadczenia moze odméwic ich ziozenia, gdy dotyczg one:

1) tajemnicy ustawowo chronionej, a kontroler nie ma wlasciwego upowaznienia,

2) faktow i okolicznoéci, ktérych ujawnienie mogloby narazié¢ na odpowiedzialnosc karng osobe je
skiadajaca, a takze jej wspoimatzonka lub osoby pozostajgcej z nig we wspolnym pozyciu,
krewnych i powinowatych do drugiego stopnia badz osoby zwigzane z nig z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Kierownik podmiotu kontrolowanego w terminie dokonania odmowy, o ktorej mowa w ust.1,

przekazuje kontrolerowi pisemne uzasadnienie faktyczne | prawne odmowy.

Osoba odmawiajgca zlozenia wyjaénien | oswiadczen przekazuje kontrolerowi pisemne

uzasadnienie faktyczne i prawne odmowy w terminie wskazanym na ziozenie wyjasnien

i oéwiadczen w formie pisemnej, a osoba skladajaca wyjasnienia i o$wiadczenia w formie ustne

w terminie wyznaczonym w protokole przyjecia ustnych wyjasnien i oSwiadczen.

Informacje o dokonanej odmowie udostgpnienia dokumentow i materialow, sporzadzenia

wydrukow, zestawien i obliczen, zlozenia wyjasnien i oswiadczen oraz przeprowadzenia ogiedzin

zamieszcza sie w protokole kontroli.

§17

Kontroler w obecnosci kierownika podmiotu kontrolowanego lub osoby przez niego upowaznionej,

dokonuje zabezpieczenia materialu dowodowego zebranego w toku czynnosci kontrolnych

w postaci dokumentu lub rzeczy, niezbednego do dalszego postgpowania przez:

1) przechowywanie go w siedzibie podmiotu kontrolowanego w oddzielnym, zamknietym
i opieczetowanym pomieszczeniu lub w zamkniete] metalowe] szafie,

2) opieczetowanie | oddanie go na przechowanie kierownikowi podmiotu kontrolowanego lub
innemu pracownikowi podmiotu kontrolowanego za pokwitowaniem,

3) pobranie go z siedziby podmiotu kontrolowanego.

Zwolnienia materialu  dowodowego spod zabezpieczenia dokonuje po ustaniu przyczyny

zabezpieczenia, w obecnosci kierownika podmiotu kontrolowanego lub osoby przez niego

upowaznionej, kontroler lub upowazniony pracownik Wydziatu Kontroli.

Zabezpieczenie oraz zwolnienie dowododw spod zabezpieczenia potwierdza sie protokotem,

sporzadzanym w trakcie podejmowanych czynnoéci wedlug wzoru stanowigcego zalgcznik nr 7 do

niniejszych zasad, ktory podpisuja kontroler lub upowazniony pracownik Wydziatu Kontroli oraz

osoba bioraca udziat w zabezpieczeniu lub zwolnieniu. Kopie upowaznienia do udziatu

w zabezpieczeniu lub zwolnieniu zalgcza sie do protokotu zabezpieczenia dowodow.

Protokot zabezpieczenia dowodow oraz zwolnienia dowodéw spod zabezpieczenia sporzgdza sie

w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, ktére otrzymujg kontroler oraz kierownik podmiotu

kontrolowanego za potwierdzeniem odbioru.

V. DOKUMENTOWANIE USTALEN KONTROLI
§18

Ustalenia kontroli kontroler przedstawia w protokole kontroli sporzadzanym wedtug wzoru
stanowiacego zatgcznik nr 8 do niniejszych zasad, ktory zawiera:
1} wskazanie rodzaju kontroli,



2) nazwe i adres podmiotu kontrolowanego,

3) imie i nazwisko kierownika podmiotu kontrolowanego z uwzglednieniem zmian w okresie
objetym kontrolg,

4) imie | nazwisko oraz stanowisko sfuzbowe kazdego kontrolera, a takze numer i date
upowaznienia do kontroli, a w przypadku zespoiu wieloosobowego wskazanie funkgcji petnione;
w tym zespole,

5) temat kontroli,
6) date rozpoczecia i zakonczenia czynnosci Kkontrolnych ze wskazaniem dni przerw

stanowigcych dni robocze, w ktdrych kentroler nie podejmowal czynnosci kontrolnych,

7) wskazanie szczegolowego zakresu tematycznego kontroli, okresu podiegajacego kontroli oraz
przyjetej proby do kontroli,

8) opis ustalonego stanu faktycznego i prawnego,

9) wskazanie nieprawidiowosci wraz z naruszonymi przepisam, ustalenie ich przyczyn i skutkdw
oraz wskazanie 0séb za nie odpowiedzialnych,

10) informacje, o ktérych mowa w § S ust. 3, § Qust. 4, § 16 ust. 51§ 26 ust. 12,

11) date sporzadzenia protokotu kontrofi przez kontrolera,

12) pouczenie podmiotu kontrolowanego o uprawnianiach wynikajgcych 2z § 20, § 21 ust1
i§ 24 ust.1,

13) wykaz zatgcznikéw stanowiacych integralng czgs¢ protokotu kontroli,

14) dane o liczbie egzemplarzy sporzadzonego protokofu kontroli.

Zalacznikami do protokotu kontroli sg stanowigce dowody nieprawidiowosci stwierdzonych

w protokole kontroli w szczegblnosci:

1) kopie dokumentéw i materiaiow,

2) wydruki, zestawienia i obliczenia,

3) protokoty przyjecia ustnych wyjasnien i oswiadczen,

4) pisemne wyjasnienia | oswiadczenia,

5) protokoly ogledzin,

Zataczniki do protokotu kontroli stanowig integraing cze$¢ protokotu kontroli.

§19

Protokot kontroli sporzadza sie w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach przeznaczonych dla
kierownika podmiotu kontrolowanego i Starosty.

Kontroler wrecza kierownikowi podmiotu kontrolowanego za pokwitowaniem jeden egzemplarz
protokoiu kontroli.

Egzemplarz protokofu kontroli przeznaczony dia Starosty przechowuje Wydzial Kontroli. Kontroler
przesyla protokot kontroli w formie elektronicznej do wiadomosci Starosty.

Kontroler wreczajac kierownikowi podmiotu kontrolowanego protokdt kontroli zawierajgcy
nieprawidtowosci stwierdzone toku czynnosci kontrolnych na wniosek kierownika podmiotu
kontrolowanego dokonuje ich omowienia.

§20

Protokdt kontroli podpisuje:
1) kontroler — przed wrgczeniem protokoiu kontroli kierownikowi podmictu kontrofowanego,

2} kierownik podmiotu kontrolowanego - w terminie 7 dni od dnia jego ofrzymania,
z zastrzezeniem ust.2 i 3.

Skorzystanie przez kierownika podmiotu kontrolowanego w spos6b skuteczny z prawa ziozenia

zastrzezen do protokolu kontroli, o ktorym mowa w § 21 ust.1, powoduje przediuzenie terminu

podpisania protokotu kontroli przez kierownika podmiotu kontrolowanego:

1) w przypadku uwzglednienia caiosci ziozonych zastrzezen do protokoiu kontroli ~ do dnia
otrzymania przez kierownika podmiotu kontrolowanego protokotu zmiany do protokotu kontroli,

2) w przypadku nieuwzglednienia calosci lub czesci zlozonych zastrzezen do protokotu kontroli
— do uplywu terminu 3 dni od dnia otrzymania przez kierownika podmiotu kontrolowanego
pisma 2z uzasadnieniem odmowy uznania ziozonych zastrzezefi do protokotu kontroli,
z zastrzezeniem § 20 ust.3.

Kierownik podmiotu kontrolowanego nie podpisuje protokotu kontroli w przypadku skutecznego

skorzystania z prawa odmowy podpisania protokotu kontroli, o ktorym mowa w § 24 ust.1.

Podpisanie protokolu kontroli polega na ziozeniu podpisu oraz parafowaniu kazdej zapisanej

strony protokotu kontroli na obydwu egzemplarzach protokotu kontroli.

Podpisanie protokotu kontroli przez kierownika podmiotu kontrolowanego stanowi akceptacje

ustalefi zawartych w protokole kontroli oraz podstawe do ich realizacji.
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VI. SRODKI ODWOLACZE
§21

Kierownik podmiotu kontrolowanego ma prawo ziozyé umotywowane zastrzezenia do zawartych

w protokole kontroli ustalen stanu faktycznego lub stwierdzonych nieprawidiowosci w terminie

7 dni od dnia otrzymania protokolu kontroli, poprzez ziozenie Staroscie w formie pisemnej

o$wiadczenia zawierajgcego zastrzezenia wraz z uzasadnieniem i stosownymi dowodami.

Za dotrzymanie terminu, o ktérym mowa w ust. 1 uznaje sie dzien wplywu oéwiadczenia

zawierajacego zastrzezenia do protokotu kontroli do Kancelarii Starostwa.

Zastrzezenia do protokolu kontroli uznaje sie za bezskuteczne i pozostawia bez rozpatrzenia gdy:

1) zostaly zlozone przez oscbe nieuprawniona,

2) zostaly ztozone z uchybieniem terminu okreslonego w ust. 1,

3) kierownik podmiotu kontrolowanego podpisal protokédt kontroli przed ich ziozeniem lub
rozpatrzeniem.

Kontroler informuje w formie pisemnej kierownika podmiotu kontrolowanego o uznaniu ziozonych

zastrzezen do protokolu kontroli za bezskuteczne, wskazujge przyczyny braku ich skutecznosci.

Pismo o ktorym mowa w ust.4 podpisuje Starosta.

Brak skorzystania przez kierownika podmiotu kontrolowanego w sposOb skuteczny z prawa

zlozenia zastrzezen do protokofu kontroli uznaje sie za akceptacje ustalen zawartych w protokole

kontroli oraz stanowi podstawe do ich realizacji.

§22

Kontroler dokonuje analizy zlozonych zastrzezen do protokolu kontroli oraz w miarg potrzeby
przeprowadza dodatkowo kontroine czynnosci uzupehiajgce z odpowiednim zastosowaniem
zasad rozdzialu | — IV,

Kontroler dokonuje odpowiedniej zmiany protokotu kontroli w przypadku stwierdzenia zasadnosci

catosci lub czeéci ztozonych zastrzezen do protokotu kontroli.

Zmiana protokotu kontroli nastepuje w formie protokotu, sporzadzonego wediug wzoru

stanowigcego zatacznik nr 9 do niniejszych zasad, ktory zawiera:

1) nazwe i adres podmiotu kontrolowanego,

2) imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe kazdego kontrolera, a takze numer i datg
upowaznienia do kontroli, a w przypadku zespolu wieloosobowego wskazanie funkcji peinionej
w tym zespole,

3) temat kontrol,

4) date rozpoczecia i zakoriczenia dodatkowych czynnosci kontroinych ze wskazaniem dni
przerw stanowiacych dni robocze, w ktorych kontroler nie podejmowat czynnosci kontrotnych,

5) wskazanie zmienianego protokotu kontroli,

6) wskazanie objetych zmiang ustalen stanu faktycznego oraz stwierdzonych nieprawidtowosci
zawartych w protokole kontroli oraz przedstawienie zmienionych ustaler stanu faktycznego
oraz stwierdzonych nieprawidiowosci,

7) wskazanie oczywistych btedow pisarskich i obliczeniowych wraz ze sposobem ich poprawy,

8) date sporzadzenia protokotu zmiany do protokotu kontroli przez kontrolera,

9) wykaz zatacznikéw stanowigcych integraing cze$¢ protokotu zmiany do protokotu kontroli,

10) dane o liczbie egzemplarzy sporzadzonego protokotu zmiany do protokofu kontroli.

Protokét zmiany do protokotu kontroli stanowi integralng czes¢ protokotu kontroli.

Protokéf zmiany do protokotu kontroli podpisuje kontroler w dniu jego sporzadzenia.

Protokdf zmiany do protokotu kontroli sporzadza sig w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach

przeznaczonych dia kierownika podmiotu kontrolowanego i Starosty.

Egzemplarz protokots zmiany do protokotu kontroli przeznaczony dla kierownika podmiotu

kontrolowanego kontroler przesyla za potwierdzeniem odbioru kierownikowi podmiotu

kontrolowanego.

Egzemplarz protokolu zmiany do protokoiu kontroli przeznaczony dla Starosty przechowuje

Wydziat Kontroli. Kontroler przesyta protokét zmiany do protokotu kontroli w formie elektroniczne

do wiadomosci Starosty.

Uwzglednienie caloéci zlozonych przez kierownika podmiotu kontrolowanego zastrzezen do

protokolu kontroli uznaje sie za akceptacje ustalen zawartych w protokole kontrofi zmienionym

protokolem zmiany do protokotu kontroli oraz stanowi podstawe do ich realizacii.



ZEN

§23

Kontroler, w przypadku nieuwzglednienia czesci lub calosci zastrzezen do protokolu kontroli
informuje o tym w formie pisemne] kierownika podmiotu kontrolowanego wraz z uzasadnieniem
oraz pouczeniem o uprawnieniu wynikajacym z § 24 ust.1.

Pismo o ktdrym mowa w ust. 1 podpisuje Starosta.

Odmowa uwzglednienia czeséci lub calosci ziozonych zastrzezen do protokotu kontroli jest

ostateczna.
§24

Kierownik podmiotu kontrolowanego ma prawo odmowi¢ podpisania protokotu Kkontroli
w przypadku nieuwzglednienia czesci lub catosci ztozonych przez niego zastrzezert do protokolu
kontroli w terminie 3 dni od dnia otrzymania pisma z uzasadnieniem odmowy ich uznania,
poprzez ziozenie Staroscie w formie pisemne] o$wiadczenia zawierajgcego uzasadnienie
odmowy podpisania protokotu kontroli.

Za dotrzymanie terminu, o kiérym mowa w ust 1, uznaje sie dzien wplywu oswiadczenia
zawierajacego odmowe podpisania protokotu kontroli do Kancelarii Starostwa.

Odmowa podpisania protokolu kontroli nie stanowi przeszkody do realizacji ustalen kontroli,
Odmowe podpisania protokotu kontroli uznaje sig za bezskuteczng gdy:

1) zostala ziozona przez osobe niguprawnions,

2) zostala ziozona z uchybieniem terminu okreslonego w ust. 1,

3) kierownik podmiotu kontrolowanego podpisat protokdt kontroli.

Kontroler informuje w formie pisemnej kierownika podmiotu kontrolowanego o uznaniu odmowy
podpisania protokotu kontroli za bezskuteczng, wskazujgc przyczyny braku jej skutecznosci.
Pismo o ktdrym mowa w ust.5 podpisuje Starosta.

Brak skorzystania przez kierownika podmiotu kontrolowanego w sposob skuteczny z prawa
odmowy podpisania protokotu kontroli uznaje sie za akceptacje ustalen zawartych w protokole
kontroli oraz stanowi podstawe do ich realizacji.

§25

Wznowienie kontroli nastepuje, jezeli:

1) Dowody, na podstawie ktérych ustalono stan faktyczny, okazaly sig nieprawdziwe,

2) kontrola zostaia przeprowadzona przez kontrolera, ktory podlega wylaczeniu od udziatu
w czynnoéciach kontrotnych, stosownie do § 5 ust. 1,

3) wyjdg na jaw okolicznoéci faktyczne lub nowe dowody w sprawie istniejgce w dniu
zakoficzenia kontroli, nieznane kontrolerowi, majgce istotny wplyw na ustalenia kontroli.

Wznowienia kontroli dokonuje Starosta z urzedu lub na pisemny wniosek kierownika podmiotu

kontrolowanego, zawierajacy szczegdlowe uzasadnienie jej wznowienia, zgodnie z ust 1.

Do wniosku zatacza sie dowody majace istotne znaczenie dla wznowienia kontroli.

Wznowiona kontrola jest prowadzona zgodnie z zasadami rozdziatu | — Vil

Nie wymaga wznowienia kontroli poprawa oczywistych bitedéw pisarskich i obliczeniowych

w protokole kontroli.

Oczywiste btedy pisarskie i obliczeniowe w protokole kontroli poprawia kontroler z urzgdu {ub na

pisemny wniosek kierownika podmiotu kontrolowanego w trybie przewidzianym dia dokonywania

zmiany protokolu kontrofi, okreslonym w § 22.

VIl. REALIZACJA USTALEN KONTROLI
§26

Kontroler w przypadku stwierdzenia w foku czynnosci kontrolnych nieprawidtowosci sporzgdza

wystgpienie pokontrolne skierowane do kierownika podmiotu kontrolowanego, wediug wzoru

stanowigcego zatgcznik nr 10 do niniejszych zasad.

Wystapienie pokontrolne sporzadza sig po dniu podpisania protokotu kontroli badz tez po dniu

otrzymania pisemnego o$wiadczenia zawierajacego odmowe podpisania protokotu kontroii,

a takze po bezskutecznym uplywie terminu ziozenia zastrzezen do protokotu kontroli lub odmowy

podpisania protokoiu kontrol.

Wystapienie pokontrolne zawiera:

1) stwierdzone w protokole kontroli nieprawidlowoséci ze wskazaniem naruszonych przepisow,

2) zalecenia pokontrolne dotyczace sposobu usunigcia stwierdzonych w protokole kontroli
nieprawidiowosci.

Wystapienie pokontrolne podpisuje Starosta.
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10.

11.

12,

13.

Whystgpienie pokontrolne przekazuje sie do wiadomosci podmiotu prowadzacego zgodnie
z Regulaminem Organizacyjnym Starostwa nadzor nad kontrolowanym  podmiotem,
a w przypadku kontroli doraznej rowniez podmiotu, ktory na podstawie odrebnych przepisow
whnioskowal o jej przeprowadzenie.

Kierownik podmiotu kontrolowanego ma obowigzek udzielenia Staroscie informacji wskazujacej
sposob realizacji zalecer pokontrolnych w terminie 30 dni od dnia otrzymania wystapienia
pokontroinego.

Kontroler dokonuje oceny zgodno$ci sposobu realizacji zalecen pokontrolnych, wskazanego
w informagji o ktérej mowa w ust. 6, z trescig zalecen pokontrolnych zawartych w wystapieniu
pokontrolnym, a w przypadku stwierdzenia rozbieznos$ci sporzgdza wniosek © uzupeinienie
ztozonej informacji lub wyniki oceny przekazuje w formie pisemnej Staroscie.

Whiosek, o ktdérym mowa w ust.7 podpisuje Starosta.

Kierownik podmiotu kontrolowanego ma obowiazek udzielenia Staroscie informacji w zakresie
objetym wnioskiem, o ktérym mowa w ust.7, w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania.

Kontroler dokonuje oceny zgodnosci sposcbu realizacji zaleceri pokontrolnych, wskazanego
w informacji o ktorej mowa w ust. 6 i uzupetnionej w informacji o ktorej mowa w ust. 9, z trescia
zalecert pokontrolnych zawartych w wystgpieniu pokontrolnym, a w przypadku stwierdzenia
rozbieznosci wyniki occeny przekazuje w formie pisemnej Staroscie.

W uzasadnionych przypadkach obowiazki kontrolera wynikajace z ust. 1 — 10 wykonuje inny
wyznaczony pracownik Wydziatu Kontrofi.

W przypadku nie stwierdzenia w toku czynnosci kontrolnych nieprawidtowosci lezgcych po stronie
podmiotu kontrolowanego odstepuje sie od sporzadzenia wystgpienia pokontroinego, o czym
kontroler czyni wzmianke w protokole kontroli.

Tresé wystgpienia pokontroinego lub informacja o nie stwierdzeniu w toku czynnosci kontrolnych
nieprawidiowoéci podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej.

§27

Kontroler, w przypadku stwierdzenia w toku czynnosci kontrolnych nieprawidtowosci nie lezgcych
po stronie podmiotu objetego kontrolg, sporzadza pismo zawierajace wskazanie ustalonego stanu
faktycznego i stwierdzonych nieprawidlowos$ci oraz zalecenia majgce na celu usunigcie
nieprawidtowosci i zapobieganie ich powstawaniu.

Pismo, o ktérym mowa w ust1, kieruje sie do podmiotu wiasciwego merytorycznie na mocy
odrebnych przepiséw w temacie stwierdzonych nieprawidiowosci lub wydawanych zalecen oraz
przekazuje sie do wiadomosci podmiotu prowadzagcego zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym
Starostwa nadzor nad podmiotem bedacym adresatem pisma.

Pismo, o ktorym mowa w ust.1, sporzadza sie po dniu podpisania protokotu kontroli badz tez
po dniy otrzymania pisemnego oéwiadczenia zawierajgcego odmowe podpisania protokotu
kontroli, a takze po bezskutecznym uplywie terminu zlozenia zastrzezen do protokotu kontroli lub
odmowy podpisania protokotu kontrofi.

Pismo, o ktérym mowa w ust. 1, ktére podpisuje Starosta.

§28

Kontroler w przypadku stwierdzenia w toku czynnosci kontrolnych czynu noszgcego znamiona
przestepstwa, wykroczenia lub czynu naruszajgcego dyscypling finanséw publicznych, podejmuje
dziatania okreslone w odrebnych przepisach prawa.

§29

Starosta z urzedu lub na wniosek kierownika podmiotu kontrolowanego lub kontrolera moze
zwolaé narade pokontrolng w celu przedyskutowania wynikéw kontroli, po dniu podpisania
protokofu kontroli badz tez po dniu otrzymania pisemnego oswiadczenia zawierajgcego odmowe
podpisania protokotu kontroli, a takze po bezskutecznym uptywie terminu ztozenia zastrzezen
do protokotu kontroli lub odmowy podpisania protokotu kontroli.

W naradzie pokontrolnej udziat biora:

1) Starosta,

2) kierownik podmiotu kontrolowanego,

3) kontroler,
4) inne osoby wyznaczone przez Staroste lub kierownika podmiotu kontrolowanego.

Naradzie pokontrolnej przewodniczy Starosta.
Z przebiegu narady pokontroinej kontroler Iub koordynator kontroii, w przypadku zespotu

wieloosobowego, sporzadza notatke, ktdrg dolgcza do akt kontroli.
Notatka z narady pokontrolne] zawiera w szczeg6inosci:
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1) date przeprowadzenia narady,

2) imiona i nazwiska oraz stanowiska stuzbowe i funkcje oséb biorgeych udzial w naradzie,

3) nazwe i adres podmiotu kontrolowanego,

4} temat kontroli,

5) wskazanie protokoiu kontroli,

6) wskazanie tematyki narady pokontroinej oraz poczynionych w jej trakcie ustalen,

7) date sporzadzenia notatki.

Uczestnicy narady pokontrolnej podpisuijg liste obecnosci, ktora stanowi integralng czes¢ notatki,
o ktérej mowa w ust. 4.

Krystyna Kosm

ala
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Zalgcznik nr 1 do  Zasad i trybu
przeprowadzania kontroli wewnetrznych

WYLACZENIE KONTROLERA OD UDZIALU W CZYNNOSCIACH KONTROLNYCH

Na podstawie § 5 ust. 2 zasad i trybu przeprowadzania kontroli wewnetrznych (zarzgdzenie nr ...........
Starosty Tarnogérskiego zdnia............. }

paEe [011= 11 A UTR TS PSP UPRTPRTIO PR SR
(data wytaczenla kontrolera od udziatu w czynnoéciach kontroinych)

wylaczam Panig * Pana*

(imig i nazwisko kontrolera oraz stanowisko stuzbowe i nazwa wydziatu kontrolera)
“peiniona funkcja w zespole kontrolnym: kontroler* koordynator kontroli*
od udziatu w czynnosciach kontrolnych w:

(nazwa i adres podmiotu kontrolowanego)}
w temacie;
(temat kontroli}
przeprowadzanych na podstawie.

{numer i data wydanego upowaznienia do przeprowadzenia kontroli}

Wytaczenia od udzialu w czynnosciach kontrolnych dokonuje sie Z uwagi na:

(wskazanie przyczyn faktycznych uzasadniajasych wylaczenie wraz z podstawa prawna wylaczenia)
Starosta Tarnogoérski:

(data, podpis i pieczec)

f{{"}-’f‘}i}‘)ﬁa §sj(3£§ﬂ’¥aie’:3

* niepotrzebne skreslic
** zapis stosowany w przypadkach kentroli realizowanej przez zespot wieloosobowy
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Zatacznik nr 2 do  Zasad i trybu
przeprowadzania kontroli wewnetrzaych

Tarnowskie Gory, dnia ...
{data wydania upowaznienia)

UPOWAZNIENIE NR ........................

Na podstawie § 6 ust. 1 Zasad i trybu przeprowadzania kontroli wewnetrznych (zarzadzenie nr ...
Starosty Tarnogarskiego z dnia ............. )

upowazniam Panig * Pana®™;

(imie | nazwisko kontrolera, stanowisko stuzbowe oraz nazwa wydziaty kontrolera)

*neiniona funkcja w zespote kontrolnym: kontroler* koordynator kontroli*

do przeprowadzenia kontroli planowej* doraznei * w.

(temat kontroli)

Dane osobowe beda przetwarzane zgodnie z:

{podstawa prawna przetwarzania danych osobowych)

Waznos¢ upowaznienia uptywa z dniem: ..................

{data upfywu ferminu waznosci upowaznienia)

{podpis i pieczec Starosty Tarnogorskiego)

Na podstawie § 7 ust. 1 Zasad i trybu przeprowadzania kontroli wewnetrznych (zarzadzenie nr ...
Starosty Tarnogorskiego z dnia ............. } termin waznosci upowaznienia przediuza sie
dodnia ...

(data)

{podpis i pieczed Starosty Tarnogdrskiego)

Keyelyna Kosmala

* niepotrzebne skresli¢
** zapis stosowany w przypadkach kontrali realizowanej przez zespét wieloosobowy
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Zatgcznik nr 3 do Zasad i trybu
przeprowadzania kontroli wewnetrznych

ZARZADZENIE W SPRAWIE
ZAWIESZENIA KONTRLI* PODJECIA ZAWIESZONEJ KONTRLI * ODWOLANIA KONTROLI

Na podstawie § 7 ust. 2 Zasad i trybu przeprowadzania kontroli wewnetrznych (zarzadzenienr ...........

Starosty Tarnogdrskiego zdnia ............. ) zarzadzam:
zawieszenie kontroli * podjecie zawieszonej kontroli* odwotanie kontroli w catosci* odwotanie kontroi:

w czesci*

O zZNACZERIE K KON OH: oo o e e e e e e e e e e

Nazwa i adres podmiotu kontrolowanege:.

Temat kontroli:

Upowaznieni do kentroli:
(imiona i nazwiska kontroleréw (numer i data wydania upowaznienia
oraz ich stanowiska stuzbowe i nazwa wydziatu} do przeprowadzenia kontroli
oraz peiniona funkcja w zespole kontrolnym)

Data zawieszenia kontroli* podiecia zawieszonej kontroli* odwotania kontroli*: ...

Zakres odwolane] KONTTOl ™ ... ..

Uzasadnienie;

(uzasadnienie zawieszenia kontroli, podjecia zawieszonej kontroli i odwotania kontroli)

Sporzadzi Zatwierdzit Starosta Tarnogdrski
............ '{}:iéi;é,"bé‘éiiiéli'}jié'c'z'é'é)'mmm wm“.".(.clj.a.t.elzl'ia.c-a-ci-;.:-ié-.i.p.).ia‘e.c"z'e‘é).
e .
rd K
[ /
- /

Krystyna Kosmalz

* niepotrzebne skreslié
** zapis stosowany w przypadkach odwolania konfroli w czgscl
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Zalacznik nr 4 do Zasad i trybu
przeprowadzania kontroli wewnegtrznych

WNIOSEK © ZLOZENIE PISEMNYCH WYJASNIEN | OSWIADCZEN

Na podstawie § 14 ust. 1 i 3 Zasad i trybu przeprowadzania kontroli wewnetrznych (zarzadzenie
nr ... Starosty Tamogodrskiego z dnia ............. ) oraz udzielonego mi upowaznienia do

przeprowadzenia Kool ...
(numer i data wydania upowaZnienia do przeprowadzenia kontroli)

wnosze o ztozenie pisemnych wyjasnien i oSwiadczen przez:
{imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe osoby, do ktérej wniosek jest Kierowany)

w nastegpujacych kwestiach:

(trese pytania)
Pisemne wyjasnienia i oswiadczenia kierownik podmiotu kontrolowanego winien przekazaé:
(imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe kontrolera skladajgcego wniosek)

W LBITHNIE 0 AMB. (oo e ot e et e et e e e e e
(termin ztozenia wyjasnien i odwiadczen)
Zgodnie z zasadami i trybem przeprowadzania kontroli wewnetrznych (zarzadzenie nr ...
Starosty Tarnogorskiego z dnia ............. ), osoba skiadajaca wyjasnienia i oswiadczenia:
1) podpisuje ziozone wyjasnienia i o$wiadczenia, zgodnie z § 14 ust. 5,
2) moze odmowié ziozenia wyjasnienia i o$wiadczenia, zgodnie z § 16 ust. 2, gdy dotyczg one:

~ tajemnicy ustawowo chronionej, a kontroler nie ma wiasciwego upowaznienia,

—  faktow i okolicznosci, ktérych ujawnienie mogloby narazi¢ na odpowiedzialno$¢ karng osobg je
skiadajaca, a takze jej wspdtmalzonka Jub osoby pozostajgcej z nig we wspoinym pozyciu,
krewnych i powinowatych do drugiego stopnia badz osoby zwigzane z nig z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Whiosek sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, ktore otrzymuja:
- kierownik podmiotu kontrolowanego,
-~ kontroler.

.................................. cdnia ... TOKU
(miejscowost i data sporzgdzenia wniosku)

Kontroler

Kryslyna Kosmals
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Zaigcznik nr 5 do Zasad i {rybu przeprowadzania
kontroli wewnetrznych

PROTOKOL PRZYJECIA USTNYCH WYJASNIEN | OSWIADCZEN

Sporzadzony na podstawie § 14 ust. 6 Zasad i trybu przeprowadzania kontroli wewnetrznych

{zarzadzenienr ............... Starosty Tarnogorskiego z dnia ............. )
(data przyjecia ustnych wyjagnien i aswiadczeri)
o 1 o] (=T U O PO PO N
(imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe oraz peiniona funkcja w zespole kontrelnym
kontrolera przyjmujacego skiadane wyjasnienia i oswiadczenia)
na podstawie upowaznienia do przeprowadzenia kontroli: ...

(numer i data wydania upowaznienia do przeprowadzenia kontroli)

zgodnie z § 14 ust. 1 i 6 Zasad i trybu przeprowadzania kontroli wewnetrznych (zarzgdzenie
nro Starosty Tarnogorskiego z dnia ............. } przyjat ustne wyjasnienia i oswiadczenia.

Osoba skiadajgca wyjasnienia | 08WIBACZENIA: ..........coi i

(imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe
osoby sktadajace] wyjasnienia | odwiadczenia)

W toku przyjmowania wyjasnien i oswiadczen podata co nastepuje:

Na pytanie kontrolera:

(tre&¢ pytania, w przypadku skiadania wyjasnied i oswiadczen z inicjatywy kierownika podmiotu kontrolowanego wpisac nie dotyczy™)

wyjasniifa* o$wiadczyl/a™

(tre$¢ udzielanej odpowiedzi lub zlozonego oswiadczenia)

QOsoba skladajgca wyjasnienia i o$wiadczenia oswiadcza, ze:

1) przed pobraniem ustnych wyjasnien i oswiadczen zostala pouczona o prawie odmowy ich ziozenia
zgodnie z § 16 ust 2 Zasad i trybu przeprowadzania kontroli wewnetrznych (zarzadzenie
nr ............ Starosty Tarnogoérskiego zdnia ............. )3

2) przed podplsanlem niniejszego protokotu zapoznata sie 2 jego trescig.

Niniejszy protokot sporzgdzono w dwoch jednobrzmigeych egzemplarzach, ktore otrzymujg:
~  kierownik podmiotu kontrolowanego,

~  kontroler.
,ania roku
(m:ejscowosc i data sporzadzema protoko%u przy;ema ustnych wyjaénien i oswiadczesn)
Kontroler Osoba skiadajgca wyjasnienia i o$wiadczenia
{podpis) (podpis)

{;wrlvp; E\anem

* niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 6 do  Zasad i trybu
przeprowadzania kontroli wewnetrznych

PROTOKOL OGLEDZIN

sporzadzony na podstawie § 15 ust. 2 Zasad i trybu przeprowadzania kontroli wewnetrznych
(zarzadzenienr............... Starosty Tarnogérskiego z dnia ............. )

(data przeprowadzenia ogledzin)

KON O T et e e e e e s
(imig i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe kontrolera dokonujgcego ogledzin}

na podstawie upowaznienia do przeprowadzenia kontroli; .

{numer i data wydanla upowazmenla do przeprowadzen:a kontroll)

zgodnie z § 15 ust. 1 Zasad i trybu przeprowadzania kontroli wewnetrznych (zarzadzenie
nro Starosty Tarnogorskiego z dnia .............)

dziatajgc w obecnhosci:

{okre$ienie przedmiotu ogledzin)

W toku ogledzin ustalono, ¢0 nastepuje;

(opis ustalonego stanu faktycznego)

Ustalenia stanu faktycznego dokonang za pomaoca;

Niniejszy protokét sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, ktdre otrzymuja:
— kierownik podmiotu kontrolowanego,
~ kontroler.

. dnia .. .. e ..roku
(mlejscowosc i data sporzadzema protokolu ogledzm)
Kontroter Osoba bicraca udziat w ogledzinach

{padpis kontrolera)

Krystyna kuuﬂair\
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Zalgczaik nr 7 do  Zasad i trybu
przeprowadzania kontroli wewnetrznych

] PROTOKOL .
ZABEZPIECZENIA DOWODOW *ZWOLNIENIA DOWODOW SPOD ZABEZPIECZENIA®

sporzadzony na podstawie § 17 ust. 3 Zasad i trybu przeprowadzania kontroli wewngtrznych
(zarzadzenienr ............... Starosty Tarnogérskiego z dnia .............)

LA 1L D U U PO PRSP P
(data zabezpieczenia/zwolnienia materiatu dowodowego spod zabezpieczenia)

Kontroler* pracownik Wydziatu Kontroli*: ...

(imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe kontrolera lub pracownika
Wydziatu Kontroli dokonujgcego zabezpieczenia/zwoinienia materiatu
dowodowego spod zabezpieczenia)

N2 POASTAWIE LPOWEZIIBIIIEL ... oeon ottt e et et it ae et er et e e et ee e e e s et e e m e s nee e e
(numer i data wydania upowaznienia do przeprowadzenia kontroli
lub do zwolnienia dowoddw spod zabezpieczenia)

zgodnie z §17 ust. 1% § 17 ust. 2* Zasad i trybu przeprowadzania kontroli wewnetrznych (zarzadzenie
o] T Starosty Tarnogorskiego zdnia ............. H

AZIAIRIAC W ODEGNOSCIL ...\ . ettt e et e e e e e e e

{(imie i nazwisko araz stanowisko stuzbowe osoby biorgcej udziat
w zabezpieczeniu/zwolnieniu materiaty dowodowego spod zabezpieczenia)

(numer i data upowaznienia do udzialu w zabezpieczeniu/zwolnieniu
materiatu dowodowego spod zZahezpieczenia)

dokonat zabezpieczenia® zwolnienia spod zabezpieczenia® nastgpujgcego materiatu dowodowego:

{(wyszczegolnienie zabezpieczanych/zwainianych spod zabezpieczenia dokumentow irzeczy)

zabezpieczenia dokonanc w formie:

(wskazanie przyietego sposocbu zabezpieczenia materiatu dowodowego)

Niniejszy protokdl sporzadzono w dwach jednobrzmiacych egzemplarzach, ktore otrzymujg:
~  kierownik podmiotu kontrolowanego,
- kontroler.

.............................................. cdnia.. . ...roku
(miejscowos$é | data sporzadzenia protoketu zabezpieczenia/zwolnienia dowodow spod zabezpieczenia)

Osoba biorgca udgziat

Osoba dokonuigca

Zabezpieczenia materiatu dowodowego *
zwolnienia spod zabezpieczenia materiatu
dowodowego *

Potwierdzam zabezpieczenie materiatu
dowodowego*
Potwierdzam zwolnienie
materiatu dowodowego spod zabezpieczenia

%

{data, podpis i pieczed)

w zabezpieczeniu materiatu dowodowego *
zwolnieniu spod zabezpieczenia materiatu
dowodowedo *

Potwierdzam zabezpieczenie materiatu
dowodowego™®
Potwierdzam zwolnienie
materiatu dowodowego spod zabezpieczenia *

*niepotrzebne skresiic

e
Krystvna Kasmala
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Zalgcznik nar 8 do  Zasad i trybu
przeprowadzania kontrofi wewnetrznych

PROTOKOL KONTROLI ...... erreernaneenn

(0znaczenie akt kontrofi)

sporzadzony na podstawie § 18 ust. 1 Zasad i trybu przeprowadzania kontroli wewnetrznych
{zarzadzenienr ............... Starosty Tarnogérskiego z dnia .............)

Rodzaj kontroli: planowa* dorazna*

Podmiot kontrolowany: ..ot

{nazwa i adres podmiotu kontrolowanego)

Kierownik podmiotu kontrolowanego: .............

{imie i nazwisko kierownika podmictu kontrolowanego
z uwzglednieniem zmian w okresie objetym kontrola)
Kontroia zostala przeprowadzona przez:

............................... na podstawie upowaznienia do przeprowadzenia Kontrolis............

(imig | nazwisko oraz stanowisko stuzbowe kontrolera {numer i data wydania upowaznienia
ze wskazaniem funkgji peinionej w zespole wieloosobowym) do przeprowadzenia kontroli)
Wdnit . dokonano wylaczenia od udziatu w czynnosciach kontrolnych:

{data wylaczenia kontrolera od udziatu
w czynnosciach kontrolnych)
{imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe kontrolera wylaczonego od udziatu w czynnosciach kontrolnych
ze wskazaniem funkciji petnionej w zespole wieloosobowym)

Kontrole przeprowadzono W emMace: ..........ooiiii et

(temat kontroli}

Czynnosci kontrole przeprowadzono w terminie: ...........

{data rozpoczecia | zakoficzenia czynnosci kontrolnych ze wskazaniem dni przerw)

() przeprowadzeniu kontroli dokonano wpisu do ksiazki kontroli pod numerem .............. oo
(nurner wpisu w ksigzce kentroli)

W toku kontroli ustalono, co nastepuje:

(-wskazanie szczegbtowego zakresy tematycznege kontroli, okresu podlegajgcego kontroli oraz przyjetej proby do kontroli,
-opis ustalonego stanu faktycznego i prawnego,
-wskazanie nieprawidlowosci wraz 2 naruszonymi przepisami, ustalenie ich przyczyn i skutkow
oraz wskazanie os6b za nie odpowiedzialnych,
-informacja o odmowie udostepnienia dokumentéw i materiatow, sporzadzenia wydrukéw, zestawien i obliczen, zlozenia
wyjasnien i oéwiadczen oraz przeprowadzenia oglgdzin)

Zatgczniki od numeru ... do numeru ... stanowig integralng cze$¢ ninigjszego protokofu kontroli:

numer zatgcznika rodzaj, data i oznaczenie zalgcznika

Stosownie do Zasad | trvbu przeprowadzania kontroli wewnetrznych (zarzadzenie nr ...
Starosty Tarnogérskiegozdnia ............. )

Kierownik podmiotu kontrolowanego podpisuje protokdt kontroli w terminie 7 dni od dnia jege
otrzymania, z wyjatkiem okreslonym w § 20 ust. 2 3 (§ 20 ust. 1 pkt 2).

Skorzystanie przez kierownika podmiotu kontrolowanego w sposob skuteczny z prawa Ztozenia

zastrzezen do protokotu kontroli, o ktorym mowa w § 21 ust.1, powoduje przediuzenie terminu

podpisania protokotu kontroli przez kierownika podmiotu kontrolowanego (§ 20 ust. 2):

1} w przypadku uwzglednienia calosci ztozonych zastrzezen do protokotu kontroli — do dnia
otrzymania przez kierownika podmiotu kontrolowanego protokotu zmiany do protokotu kontrol,

2) w przypadku nieuwzglednienia catosci lub czeséci ztozonych zastrzezen do protokotu kontroli
— do uptywu terminu 3 dni od dnia otrzymania przez kierownika podmiotu kontrolowanego pisma
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z uzasadnieniem odmowy uznania zlozonych zastrzezen do protokotu kontroli, z zastrzezeniem
§20 ust.3.
Kierownik podmiotu kontrolowanego nie podpisuje protokolu kontroli w przypadku skutecznego
skorzystania z prawa odmowy podpisania protokofu kontroli o ktérym mowa w § 24 ust.1 (§ 20 ust. 3).

Podpisanie protokofu kontroli polega na zlozeniu podpisu oraz parafowaniu kazdej zapisanej strony
protokotu kontroli na obydwu egzemplarzach protokotu kontroli (§ 20 ust. 4).
Podpisanie protokotu kontroli przez kierownika podmiotu kontrolowanego stanowi akceptacje ustalen
zawartych w protokole kontroli oraz podstawe do ich realizacji (§ 20 ust. 3).

Kierownik podmiotu kontrolowanego ma prawo zlozyé umotywowane zastrzezenia do zawartych
w protokole kontroli ustalen stanu faktycznego lub stwierdzonych nieprawidtowosci w terminie 7 dni
od dnia otrzymania protokotu kontroli, poprzez ziozenie Staroscie w formie pisemnej oswiadczenia
zawierajgcego zastrzezenia wraz z uzasadnieniem i stosownymi dowodami (§ 21 ust. 1)

Brak skorzystania przez kierownika podmiotu kontrolowanego w sposob skuteczny z prawa ziozenia
zastrzezer do protokotu kontroli uznaje sie za akceptacje ustalen zawartych w protokole kontroli oraz
stanowi podstawe do ich realizacii {(§ 21 ust. 6).

Uwzglednienie catosci ziozonych przez kierownika podmiotu kontrolowanego zastrzezen do protokotu
kontroli uznaje sie za akceptacje ustalen zawartych w protokole kontroli zmienionym protokolem
zmiany do protokotu kontroli oraz stanowi podstawe do ich realizaciji (§ 22 ust. 9).

Kierownik podmiotu kontrolowanago ma prawo odmdwi¢ podpisania protokotu kontroli
w przypadku nieuwzglednienia czesci lub calosci zlozonych przez niego zastrzezen do protokoiu
kontroli w terminie 3 dni od dnia otrzymania pisma z uzasadnieniem odmowy ich uznania, poprzez
zlozenie Staroscie w formie pisemnej oéwiadczenia zawierajgcego uzasadnienie odmowy podpisania
profokolu kontroli (§ 24 ust. 1).

Odmowa podpisania protokolu kontroli nie stanowi przeszkody do realizacji ustaleri kontroli
(§ 24 ust. 3).

Brak skorzystania przez kierownika podmiotu kontrolowanego w sposéb skuteczny z prawa odmowy
podpisania protokolu kontroli uznaje sie za akceptacje ustalen zawartych w protokole kontroli oraz
stanowi podstawe do ich realizacji (§ 24 ust. 7).

Protokdt Kontroli Sporzadzon WAl ... ..ot e e
{data sporzadzenia protokotu kontroli przez kontrolera)

Niniejszy protokét sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzempiarzach, kitére otrzymuig:
- kierownik podmiotu kontrolowanego,
- Starosta Tarnogorski.

w** Na podstawie § 26 ust. 12 Zasad i trybu przeprowadzania kontroli wewnetrznych (zarzgdzenie
1] S Starosty Tarnogorskiego z dnia ............. ) odstepuje sie od sporzgdzenia wystapienia
pokontrolnego.

Kontroler Kiarownik podmiotu kontrolowaneqo

{data, podpis i pieczeg) (data, podpis i pieczec}

Potwierdzenie odbioru protokotu kontroli:

Potwierdzam odbiér w dniu ..................... jednego egzemplarza protokotu kontroki.......................
(data odbioru protokotu kontroli) (oznaczenie akt kontroli)

Kierownik podmiotu kontrolowanego

{data, podpis i pieczec)
* niepotrzebne skresli¢
i zapis stosowany w przypadku wytaczenia kontrolera od udziaiu w czynnosciach kontrelnych
b zapis stosowany w przypadku kontroli wykonywanych w powiatowych jednostkach organizacyjnych
*=*  zapis stosowany w przypadku odstapienia od sporzadzenia wystgpienia pokentrolnego //"\
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Zatacznik nr 9 do  Zasad | trybu
przeprowadzania kontroli wewngtrznych

PROTOKGL ZMIANY DO PROTOKOLU KONTROLI .....occcvernemeanns

(oznaczenie akt kontroli)

sporzadzony na podstawie § 22 ust. 3 Zasad i trybu przeprowadzania kontroli wewnetrznych
(zarzadzenie nr ............... Starosty Tarnogérskiego z dnia ............. }

Podmiot kontrolowénv:

{nazwa i adres podmiofu kontrolowanego)

Kontrola zostala przeprowadzona przez.

(imie i nazwisko oraz stanowisko siuzbowe kontrolera (numer i data wydania upowaznienia
ze wskazaniem funkcji peinionej w zespole wieloosobowym} do przeprowadzenia kontroli)

Kontrole przeprowadzono wtemagie: ..............ocoiviiiiiinnnns

(temat kontrofi}

Dodatkowe czynnosci kontrole przeprowadzono w EeIminIe, ...
(data rozpoczecia i zakoriczenia dodatkowych
czynnosci kontrolnych ze wskazaniem dni przerw)

“*Dzialajac na podstawie § 22 ust 2 Zasad i trybu przeprowadzania kontroli wewnetrznych
(zarzadzenie nr ... Starosty Tarnogérskiego z dnia ............. ) stwierdzajgc w catosci*
w czesci* zasadnos¢ zastrzezen do zawartych w protokole kontroli ustalen stanu faktycznego iub
stwierdzonych nieprawidlowosci, zlozonych przez kierownika podmiotu kontrolowanego w dniu

(data zlozenia zastrzezen do protokolu kontrol)

**Dziatajgc na podstawie § 25 ust. 5 Zasad i trybu przeprowadzania kontroli wewnegtrznych
{zarzgdzenie nr ............... Starosty Tarnogdrskiego z dnia ............. ) w zwigzku ze stwierdzonym
protokole kontroli oczywistym biedem pisarskim* obliczeniowym* z urzedu® na wniosek kierownika

podmiotu kontrolowanego zloZzony W drnil ...
{data zlozenia wniosku o poprawe btedu)

dokonuie sie nastepujgcych zmian w protokole Kortrolis............oooovi
(oznaczenie akt kontroli}

SPONZAUZONYITI W DMl ..o e e e e e e e e
(data sporzadzenia protokotu kontroli przez kontrolera)

wreczonym kierownikowi podmiotu kontrolowanege w dniu: ............

(data wreczenia protokotu kontrok)

Zmiany protokotu kontroli:

(- wskazanie objetych zmiang ustalen stanu faktycznego oraz stwierdzonych nieprawidiowosci zawartych w profokole kontroli
oraz przedstawienie zmienionych ustalen stanu faktycznego oraz stwierdzonych nieprawidtowosai,
- wskazanie oczywistych bledéw pisarskich i obliczeniowych wraz ze sposobem ich poprawy)

Zataczniki od numeru ... do numeru ... stanowig integralng czes¢ niniejszego protokotu zmiany
do protokotu kontroli:

numer zalgcznika rodzaj, data i oznaczenie zalgcznika

Stosownie § 22 ust 4 Zasad i trybu przeprowadzania kontroli wewnetrznych (zarzgdzenie
AF Starosty Tarnogérskiego z dnia .............) protokot zmiany do protokolu kontroli stanowi

integralng czes¢ protokotu kontrok,
Protokét zmiany do protokotu kontroli sporzadzono w dnil: ...
(data sporzadzenia protokotu zmiany
do protokotu Kontroli przez kontrolera}
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Niniejszy protokol  zmiany _do__protokoh: kontroli _sporzadzono w dwoch  jednobrzmigeych

egzempiarzach. kitére otrzymuia:

- kierownik podmiofu kontrolowanego,
- Starosta Tarnogorski.

Kontroler:

(data, podpis i pieczec)

Krystyna Kasmalz

*niepotrzebne skreslié
** zapis stosowany w przypadku zmiany pratokolu kontroli z uwagi na stwierdzenia zasadnosci calosci lub czesci zastrzezen do

zawartych w protokole kontroli ustalen stanu faktycznego lub stwierdzonych nieprawidiowosci
=+zapis stosowany w przypadku zmiany protokotu kontroli z uwagi na poprawe oczywistych bledéw pisarskich | obliczeniowych

w protckole kontroli.
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Zalgcznik nr 10 do Zasad i {rybu
przeprowadzania kontroli wewngtrznych

Tarnowskie Gory, dnia ............coo
(data sporzadzenia wystapienia pokontrolnego}

(oznaczenie akt kontroti}

(wskazanie kierownika podmiotu kontrolowanego)
WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie § 26 ust. 1 Zasad i trybu przeprowadzania kontroli wewnetrznych (zarzadzenie

NFo Starosty Tarnogorskiego z dnia ............. ), w zwigzku z przeprowadzong kontrolg

W e et e e e e e CWIBIMACIE oo e e e
{nazwa i adres podmiotu kontrolowanego) {temat kontroii)

przesylam niniejsze wystapienie pokontrolne.

W wyniku czynnoéci kontrolnych przeprowadzonych w okresie od .................. do ...
(data rozpoczedia i zakonczenia czynnoéci kontrolnych)

stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci:

(stwierdzene w protekole kontroli nieprawidlowosci ze wskazaniem naruszonych przepisdw)

W zwigzku z kontrolg, ktorej wyniki zostaly przedstawione w protokole kontroli ...
(oznaczenie akt kontroli)

wnosze o:

Na podstawie § 26 ust. 6 Zasad i (rybu przeprowadzania kontroli wewngtrznych (zarzadzenie
Ar Starosty Tarnogorskiego z dnia ............. ), prosze o udzielenie w terminie 30 dni od dnia

otrzymania niniejszego wystapienia pokontroinego informacji wskazujgcej sposob realizacji zalecen
pokontroinych.

(podpis i pieczed Starosty Tarnagdrskiego)

Do wiadomosci:

(- podmiot prowadzacy zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym
Starostwa nadzér nad kontrolowanym podmioter, Krystyna Kosmalz
- podmiot, ktéry wnioskowat o przeprowadzenie kantroli doraznej o
- Biuletyn Informacji Publicznej)
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