Zarzadzenie nr 4!?./201 8
Starosty Tarnogorskiego
BANTE ol bl e Sk Losssssasis
w sprawie:

wprowadzenia Regulaminu organizacji systemu monitoringu wizyjnego w budynkach stanowiacych
siedzibe Starostwa Powiatowego w Tarnowskich Gérach

Na podstawie art. 35 ust.2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzgdzie powiatowym
(tj. Dz.U. z 2017 roku poz.1868, z pdzn.zm.) w zwiazku z art.36 ust.1 1 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku
o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2016r. poz.922, z pdzn.zm.).

Zarzadzam,
co nastepuje:

§1

Woprowadza sie ,Regulamin organizacji systemu monitoringu wizyjnego w budynkach stanowigcych siedzibe
Starostwa Powiatowego w Tarnowskich Gérach”, stanowiacy zatgcznik do niniejszego zarzgdzenia.

§2
Zobowigzuje sie wszystkich pracownikow do zapoznania sie z trescig Regulaminu wymienionego w § 1.
§3

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Naczelnikowi Wydziatu Gospodarczego oraz Administratorowi
Bezpieczenstwa Informaciji.

§4
Nadzdr nad realizacjg zarzgdzenia sprawuje Sekretarz Powiatu Tarnogorskiego.
§5

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§
Krystyna Kosmala

Sporzadzita: J.Kowalska, inspektor w GO.8.03.2018 rok.



Zatacznik do Zarzadzenia nr .. 5../12018
Starosty Tarnogérskiego
zdnia ... 032 018

Regulamin organizacji systemu monitoringu wizyjnego w budynkach
stanowiacych siedzibe Starostwa Powiatowego
w Tarnowskich Gérach

§1

Regulamin okresla zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego w budynkach stanowigcych
siedzibe Starostwa Powiatowego w Tarnowskich Gorach, reguty rejestracji i zapisu informacji, a takze
mozliwo$ci udostepniania zgromadzonych danych o zdarzeniach.

§2

Celem monitoringu jest:

1.

System

=

Zapewnienie oraz zwiekszenie bezpieczenstwa uzytkownikow obiektu (ze szczegdlnym
uwzglednieniem pracownikéw i klientow urzedu oraz osob przebywajgcych na terenie obiektow)
oraz ochrona mienia.

Przestrzeganie bezpiecznych i higienicznych warunkéw uzytkowania obiekiu, a takze kontrola
w zakresie przepiséw bhp.

Ograniczenie zachowan nagannych, wybrykéw chuliganskich oraz innych zachowan
niepozadanych zagrazajacych zdrowiu i bezpieczenstwu uzytkownikow obiektu.

Wyjasnienie sytuacji konfliktowych.

Ustalanie sprawcéw czyndw nagannych (zniszczenie mienia, kradzieze, itp. w budynkach
stanowigcych siedzibe Starostwa Powiatowego).

§3

Monitoring funkcjonuje catodobowo.

Rejestracji i zapisywaniu na nosniku fizycznym podlega tylko obraz (wizja) z kamer systemu
monitoringu.

Nie rejestruje sie dzwieku (fonii).

Odpowiedzialnym za prawidtowe funkcjonowanie systemu monitoringu jest Naczeinik Wydziatu
Gospodarczego.

Osobami odpowiedzialnymi za bezpieczefnstwo zapiséw danych systemu sg pracownicy
Wydziatu Gospodarczego.

Nadzér nad przestrzeganiem zasad i procedur bezpieczenstwa danych sprawuje Administrator
Bezpieczenstwa Informacji Starostwa Powiatowego w Tarnowskich Gérach.

§4

monitoringu wizyjnego w budynkach Starostwa Powiatowego skfada sie z:

Kamer rejestrujgcych zdarzenia w wewnagtrz i na zewnatrz budynkow stanowigcych siedzibe
Starostwa Powiatowego w kolorach i rozdzielczosci umozliwiajgcych identyfikacje oséb.

Urzgdzen rejestrujgcych i zapisujgcych obraz na nosnikach fizycznych (dysk twardy).

Monitoréw pozwalajgcych na podglad rejestrowanych zdarzen.

§5

Okres przechowywania danych wynosi 14 dni .

Zapis na no$niku nie jest archiwizowany.

Osoby przebywajgce na terenie monitorowanym, w tym pracownicy i klienci urzedu,
sg informowani o funkcjonowaniu systemu monitoringu za posrednictwem stosownych tabliczek
informujgcych o stosowaniu monitoringu.

Lokalizacja oraz praca kamer systemu nie moze naruszac zasad godnosci osobistej oraz prawa do
prywatnosci pracownikéw, klientéw urzedu oraz oséb trzecich przebywajgcych na terenie obiektow
Starostwa.

§6

Do zapoznania sie za nagraniami systemu monitoringu upowaznieni sg:
1) Starosta Tarnogorski i Wicestarosta Tarnogorski.

2) Sekretarz Powiatu.

3) Administrator Bezpieczefistwa Informacji.



4) Naczelnik Wydziatu Gospodarczego.

5) Pracownicy Wydziatu Gospodarczego, zatrudnieni na stanowiskach urzedniczych.

Zapis z monitoringu moze by¢ rowniez udostepniony za zgoda Sekretarza Powiatu Tarnogorskiego

na podstawie pisemnego wniosku, stanowigcego zafgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu:

1) pracownikom Starostwa Powiatowego w ramach czynnosci wykonywanych w trakcie
prowadzenia postepowania wewnetrznego majgcego na celu wyjasnienie okolicznosci:

a) zdarzen zwigzanych z zachowaniem nagannym, wybrykami chuliganskimi
oraz innymi  zachowaniami niepozgdanymi zagrazajgcymi  zdrowiu
i bezpieczenstwu uzytkownikéw obiektu,

b) sytuacji konfliktowych Ilub zwigzanych z ustalaniem sprawcéw czyndow
nagannych (zniszczenia mienia, kradzieze, itp.) w budynkach stanowigcych
siedzibe Starostwa Powiatowego oraz wokot budynkdw.

2) wiasciwym organom (policji, prokuraturze, sgdom) w zakresie realizowania przez
nie ustawowych zadan. Dane udostepnia sie ww. podmiotom wraz z protokotem przekazania
danych z systemu monitoringu budynkoéow stanowigcych siedzibe Starostwa Powiatowego na
nosniku elektronicznym.

Osoby, ktére majg wglad w obraz zarejestrowany przez monitoring wizyjny majg swiadomosé

odpowiedzialnosci za ochrone danych osobowych.

Dane zawarte na nosniku fizycznym nie stanowig informacji publicznej i nie podlegajg

udostepnianiu w oparciu o przepisy ustawy o dostepie do informacji publicznej.

Administrator Bezpieczenstwa Informacji prowadzi rejestr udostepniania nagran z monitoringu

wizyjnego, ktorego wzaor stanowi zatgcznik nr 2 do regulaminu.

§7

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem ostateczng decyzje podejmuje Sekretarz
Powiatu Tarnogérskiego.
Regulamin moze ulec zmianie w zaleznosci od zaistniatej sytuacji.
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Zatgcznik nr 1

do Regulamin organizacji systemu

monitoringu wizyjnego w budynkach
stanowigcych siedzibe Starostwa Powiatowego
w Tarnowskich Gérach

Dane wnioskodawcy:

Imig i NnazwisSko ..o
Nazwa instytucji ...
AArES L.

Sekretarz Powiatu Tarnogdrskiego

Whiosek o udostepnienie nagrania z monitoringu wizyjnego
na terenie budynkow stanowiacych siedzibe Starostwa Powiatowego
w Tarnowskich Gérach

Data, godzina i miejsce zdarzenia:

Krotki opis zdarzenia:

Wyrazam zgode/ nie wyrazam zgody*

Sekretarz Powiatu

Potwierdzam odbior plyty DVD z nagraniem i o$wiadczam, ze otrzymane materiaty zostang wykorzystane
wylgcznie w celu wskazanym we wniosku.

Whioskodawca

K rychynma i€ no F
Krystyna Kosmala

* wiasciwe zaznaczyc



Zatgeznik nr 2

do Regulamin organizacji systemu
monitoringu wizyjnego w budynkach
stanowigcych siedzibe Starostwa Powiatowego

Rejestr udostgpnionych zapiséw nagran z monitoringu wizyjnego w budynkach
stanowiagcych siedzibe Starostwa Powiatowego
w Tarnowskich Gérach.

Lp.

Dane
wnioskodawcy

Data
zlozenia
whniosku

Przedmiot
whniosku

Sposéb
zalatwienia/
osoba
odpowiedzialna

Data
przekazania
nosnika
wnioskodawcy

Uwagi




