Uchwata nr 265/1164/2017
Zarzadu Powiatu Tarnogérskiego
z dnia 20 grudnia 2017 roku

W sprawie
Regulaminu udzielania zaméwien przez komérki organizacyjne
Starostwa Powiatowego w Tarnowskich Gérach

Na podstawie: art. 32 ust. 1 oraz art. 33 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (tekst jednolity: Dz.
U. z 2017r. poz. 1868) oraz art. 21, ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(tekst jednolity: Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z pézn. zm.")

Zarzad Powiatu
uchwala:

§1

Wprowadza sie Regulamin udzielania zamowien przez komorki organizacyjne Starostwa Powiatowego
w Tarnowskich Gérach, stanowigcy zatgcznik do ninigjszej uchwaty.

§2

Uchyla sig:

1. Uchwate nr 185/747/2016 Zarzadu Powiatu Tarnogorskiego z dnia 22 grudnia 2016 roku

w sprawie Regulaminu udzielania zamowien przez komorki organizacyjne Starostwa
Powiatowego w Tarnowskich Gorach.

2. Uchwate nr 185/748/2016 Zarzadu Powiatu Tarnogoérskiego z dnia 22 grudnia 2016 roku

w sprawie Regulaminu pracy Komisji Przetargowej w Starostwie Powiatowym w Tarnowskich

Gorach.
§3
Wykonanie uchwaty powierza sig Sekretarzowi Powiatu Tarnogorskiego.
§4

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia, z mocag obowigzujaca od dnia 01 stycznia 2018 roku.

r
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Krystyna Kosmala

1 Przepisy wprowadzajace zmiany opublikowano w : Dz. U. z 2017 r. poz. 2018



Zatacznik do Uchwaty nr 265/1164/2017
Zarzadu Powiatu Tarnogérskiego
z dnia 20 grudnia 2017 roku

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PRZEZ KOMORKI ORGANIZACYJNE STAROSTWA

POWIATOWEGO W TARNOWSKICH GORACH

ROZDZIAL |
ZASADY OGOLNE

Niniejszy regulamin okresla zasady udzielania zamowien przez komarki organizacyjne Starostwa
Powiatowego w Tarnowskich Gorach.
llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

18)

19)

20)

Zarzadzie — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Powiatu Tarnogorskiego,

Staroscie — nalezy przez to rozumie¢ Staroste Tarnogdrskiego,

Cztonku Zarzadu — nalezy przez to rozumie¢ Cztonka Zarzadu Powiatu Tarnogorskiego,
Sekretarzu — nalezy przez to rozumie¢ Sekretarza Powiatu Tarnogorskiego,

Skarbniku — nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Powiatu Tarnogorskiego,

Starostwie — nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Tarnowskich Gérach,
zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Powiat Tarnogoérski lub Skarb Panstwa — Staroste
Tarnogorskiego wykonujacego zadania z zakresu administracji rzadowej,

kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Powiatu Tarnogorskiego
(dla zamawiajgcego — Powiatu Tarnogorskiego) lub Staroste Tarnogorskiego wykonujacego
~adania z zakresu administracji rzadowej (dla zamawiajacego — Skarbu Panstwa), lub osobe
przez nich upowazniong do wykonywania czynnosci zastrzezonych dla kierownika
zamawiajgcego,

komisji — nalezy przez to rozumie¢ komisjg powotang przez kierownika zamawiajgcego,
w celu przygotowania i/lub przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego,

wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobeg fizyczna, osobeg prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowoséci prawnej, ktora ubiega sig¢ o udzielenie
zamoéwienia publicznego, ztozyta oferte lub zawarla umowg w sprawie zamowienia
publicznego,

ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 ze zZmianami),

zamowieniu — nalezy przez to rozumie¢ zlecanie zadan w drodze zamowienia publicznego,
zgodnie z przepisami ustawy oraz inne zamowienia udzielane poza ustaws,

zaméwieniu publicznym — nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane miedzy
zamawiajacym a wykonawca, ktorych przedmiotem sg ustugi, dostawy Ilub roboty
budowlane, do ktorych stosuje sie przepisy ustawy,

wydziale merytorycznym — nalezy przez to rozumieé wydziaty i réwnorzedne im komorki
organizacyjne funkcjonujace w Starostwie, wyszczegOlnione w schemacie organizacyjnym
Starostwa, bedacym zatacznikiem do obowigzujacego Regulaminu Organizacyjnego,
naczelniku — nalezy przez to rozumie¢ naczelnikéw wydziatow oraz kierownikow
réwnorzednych komorek organizacyjnych oraz samodzielne stanowiska kierownicze
wyszczegolnione w schemacie organizacyjnym Starostwa, bedacym zatgcznikiem
do obowigzujacego Regulaminu Organizacyjnego,

wydziale powigzanym - nalezy przez to rozumie¢ wydziaty lub réwnorzedne komorki
organizacyjne Starostwa, ktore wspoétuczestnicza z wydziatem  merytorycznym
w dokonywaniu zamoéwienia, wskazane przez wydzial merytoryczny,

ZP - oznacza wydziat, w ktérego kompetencjach leza sprawy z zakresu zamowien
publicznych Starostwa,

wniosku — nalezy przez to rozumie¢ dokument wewnetrzny, wskazujacy tryb udzielania
zaméwienia publicznego lub wskazanie, iz zamowienie jest realizowane poza ustawag,
potwierdzajacy zaangazowanie $rodkow finansowych oraz merytoryczne uzasadnienie
wraz z dyspozycjg do rozpoczecia postepowania objetego przedmiotem wniosku,
lub w przypadku zamoéwien udzielonych w latach poprzednich, sktadany w celu uzyskania
zgody na zabezpieczenie $rodkow finansowych w danym roku budzetowym potrzebnych
na pokrycie zobowigzan wynikajacych z zawartej i nadal obowigzujacej umowy,

koszcie szacunkowym zamowienia netto — nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez wydziat
merytoryczny z nalezytg starannoscig i zgodnie z ustawa,

koszcie szacunkowym zamowienia brutto — nalezy przez to rozumie¢ koszt szacunkowy
zamoéwienia netto powigkszony o podatek od towaréw i ustug, zgodny z budzetem,



21) SIWZ - nalezy przez to rozumieé specyfikacje istotnych warunkow zamowienia,
czyli podstawowy dokument przetargowy, kidry powinien jednoznacznie i wyczerpujgco
przedstawia¢ wszystkie informacje niezbedne dla wykonawcoéw do sporzgdzenia ofert,
odpowiadajgcych potrzebom zamawiajgcego,

22) ustugi spofeczne - ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi, wymienione w zatgczniku XIV
do dyrektywy 2014/24/UE, ktdrych warto$¢ nie przekracza kwoty, o ktorej mowa w art. 138g
ustawy,

23) ogtoszeniu o zamoéwieniu na ustugi spoteczne — nalezy przez to rozumie¢ ogtoszenie
wszczynajace postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego na ustugi spoteczne,

24) stronie BIP — nalezy przez to rozumie¢ strong Biuletynu Informacji Publicznej Starostwa.

Regulamin okresla w szczegolnoéci:

1) zasady postepowania w zakresie realizacji zamowien w Starostwie,

2) zasady i tryb pracy komisji,

3) zasady prowadzenia rejestru zaméwien oraz planowania zamowien.

ROZDZIAL Il
REALIZOWANIE ZAMOWIEN W STAROSTWIE

Przed wszczeciem postgpowania o udzielenie zamowienia nalezy kazdorazowo oszacowac

wartoé¢ zamowienia, w szczegoblnosci w celu ustalenia, czy istnieje obowigzek stosowania

ustawy oraz czy warto§¢ zamowienia przekracza progi kwotowe okreslone w przepisach

wydanych na podstawie art. 11 ust 8 ustawy (tzw. progi unijne).

Ustalenie warto$ci zamowienia nalezy do zadan wydziatu merytorycznego, na rzecz ktorego

zamowienie ma zostaé udzielone. Wydziat merytoryczny zobowigzany jest do udokumentowania

szacowania wartosci zamowienia. Dokument potwierdzajacy warto$¢é szacunkowg zamdwienia

podpisuje osoba ustalajgca tg warto$¢ i opatruje datg ustalenia wartosci zamowienia. Dokument

przechowywany jest w wydziale merytorycznym

Podstawowymi trybami udzielenia zamoéwienia publicznego sg przetarg nieograniczony i przetarg

ograniczony, a kazdorazowe zastosowanie innego trybu musi by¢ uzasadnione i zgodne

z przepisami ustawy. Tryb przetargowy moze by¢ zastosowany niezaleznie od wartosci

szacunkowej zamoéwienia.

Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zaméwienia publicznego w celu ominigcia

obowigzku stosowania ustawy.

Kazde zamowienie — bez wzgledu na zastosowany tryb i wartos¢ zamodwienia — facznie

z zamowieniami kwalifikowanymi jako zwolnione ze stosowania ustawy, lub realizowane poza

ustawa, moze by¢ realizowane wytacznie po uzyskaniu przez wydziat merytoryczny

zatwierdzonego wniosku i wytacznie do kwoty wpisanej we wniosku. W przypadku zamowien

zawierajacych informacje niejawne, jezeli wymaga tego istotny interes publiczny, lub istotny

interes panstwa, zaméwienie moze by¢ zrealizowane bez zatwierdzonego wniosku, po podjgciu

decyzji przez Zarzad. W takiej sytuacji ww. wniosek moze by¢ zatwierdzony w terminie

pézniejszym.

Za sporzadzenie odpowiedniego, adekwatnego do wartosci szacunkowej zamowienia wniosku

odpowiada wydziat merytoryczny, ktéry po stwierdzeniu potrzeby dokonania zamodwienia

sporzadza wniosek zawierajacy:

1) doktadny opis przedmiotu zamodwienia,

2) dziewieciocyfrowy kod wraz z opisem, zgodnie z systemem klasyfikacji produktow, ustug
i robdt budowlanych Wspolnego Stownika Zamdwien Publicznych (CPV),

3) okreslenie szacunkowego kosztu zamoéwienia brutto,

4) okreslenie szacunkowego kosztu zamodwienia netto z przeliczeniem wartosci zamowienia

podanej w PLN na EURO, zgodnie ze $érednim kursem ziotego w stosunku do euro

ustalonym przez Prezesa Rady Ministrow,

wskazanie Zzrodta pokrycia kosztow zamoéwienia z podaniem klasyfikacji budzetowe;j,

uzasadnienie potrzeby i celowosci zamoéwienia,

proponowany tryb zaméwienia wraz z uzasadnieniem,

podpis naczelnika wydziatlu merytorycznego,

podpis nadzorujgcego wydziat merytoryczny Cztonka Zarzgdu lub Sekretarza lub Skarbnika.

Whiosek, o ktorym mowa wyzej podlega uzgodnieniu:

1)z naczelnikiem wydziatu, ktéry tworzyt dokumentacje aplikacyjng — w zakresie zgodnosci
z wnioskiem aplikacyjnym i umowg o dofinansowanie (dotyczy projektow
wspoifinansowanych ze $rodkéw zewnetrznych),
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2) z ZP - pod wzgledem zgodnosci zaproponowanego trybu udzielenia zamoéwienia
z przepisami ustawy, na podstawie danych zawartych we wniosku,

3) ze Skarbnikiem Ilub osobg przez niego upowazniong lub z naczelnikiem wydziatu,
w kompetencjach ktérego lezg sprawy z zakresu budzetu lub z pracownikiem wydziatu,
w kompetencjach ktorego lezg sprawy z zakresu budzetu, wskazanym przez Kierownika
zamawiajgcego — w zakresie zgodnosci z planem finansowym i budzetem powiatu.

Whiosek, o ktorym mowa powyzej rejestruje ZP.

Uzgodniony wniosek:

1) o wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej kwoty 30.000,00 euro netto — zatwierdza .
Starosta lub na wniosek Starosty — Zarzad na swoim posiedzeniu,

2) o wartosci szacunkowej rownej lub przekraczajgcej kwotg 30.000,00 euro netto — zatwierdza
Zarzad na swoim posiedzeniu.

Zatwierdzony wniosek przesytany jest elektronicznie do wydziatu merytorycznego.

W przypadku braku zaangazowania $rodkow zabezpieczonych w zatwierdzonym wniosku,

wydziat merytoryczny jest zobowiazany do sporzadzenia korekty przedmiotowego wniosku

adekwatnie do stanu faktycznego.

Wzory wnioskdw stanowig odpowiednio zataczniki nr 1 i 2 do niniejszego regulaminu.

W przypadku wystgpienia okolicznosci powodujacych, iz tres¢ zatwierdzonego wniosku musi ulec

zmianie, za wyjatkiem nazwy wydzialu merytorycznego, sktada sig korektg do wniosku

w celu uzyskania zgody na dokonanie stosownych zmian. Zmiany sg zatwierdzane w sposob

w jaki zostat zatwierdzony wniosek. Wzory korekt stanowig odpowiednio zatgczniki nr 3 i 4

do niniejszego regulaminu.

Podstawe opisania rachunku (faktury) przez ZP stanowi zatwierdzony wniosek, po stwierdzeniu

zgodnoéci przedmiotu zamoéwienia opisanego we wniosku z przedmiotem zamoéwienia wpisanym

na fakturze (rachunkuy).

Faktura (rachunek) kierowana do opisania przez ZP musi by¢, poza opisem merytorycznym

opatrzona réwniez w numer/znak wniosku nadany przez ZP podczas jego rejestracji.

Wydziat merytoryczny zobowigzany jest do biezacej kontroli wydatkowania srodkow finansowych

okreslonych we wniosku.

ROZDZIAL Il
KOMISJA

Komisja jest powotywana do przygotowania i/lub przeprowadzenia okreslonych postepowan

o udzielenie zamdwienia publicznego.

Komisja sktada sie z co najmniej pieciu oséb. W skiad komisji powinny wchodzi¢ osoby

z odpowiednim przygotowaniem merytorycznym w zakresie przedmiotu zamowienia,

a w szczegolnosci:

1) Czlonek Zarzadu lub Sekretarz lub Skarbnik lub naczelnik wydziatu merytorycznego
lub osoba ich zastepujgca — jako przewodniczacy komisji,

2) przedstawiciele (naczelnik, pracownicy wytypowani przez naczelnika) wydziatu
merytorycznego — jeden z nich jako wiceprzewodniczacy komisji,

3) pracownicy wydziatu, w ktérego kompetencjach lezg sprawy z zakresu zamowien
publicznych — jeden z nich jako sekretarz komisji,

4) pracownik wydziatu, w ktorego kompetencjach lezg sprawy finansowo-ksiggowe,

) radca prawny lub adwokat,

6) biegli — jezeli w postepowaniu dokonanie niektérych czynnosci wymaga wiedzy
specjalistycznej.

W przypadkach, gdy zaméwienie finansowane jest ze $rodkow zewngtrznych do komisji powotuje

sie naczelnika wydziatu, ktory tworzyt dokumentacije aplikacyjng lub osobg go zastepujgca.

W skiad komisji moga byé powolane takze inne osoby, o ile jest to uzasadnione specyfikg

danego zamowienia.

Komisja rozpoczyna prace z dniem powofania, a konczy po podpisaniu umowy w sprawie

zamowienia publicznego lub uniewaznieniu postgpowania. W przypadkach, kiedy sprawy

zwigzane z danym postepowaniem trwajg dtuzej niz wyzej wymieniony termin, praca komisji

konhczy sie z dniem ich ostatecznego rozstrzygnigcia.

Czlonkowie komisji rzetelnie i obiektywnie wykonujg powierzone im czynnosci, kierujac sie

przepisami prawa, posiadang wiedzg i dos$wiadczeniem oraz zasadami przejrzystosci

postepowania.
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Cztonkowie komisji odpowiadajg za:

1) uzgadnianie tresci SIWZ lub ogloszenia o zamowieniu na ustugi spoteczne, zgodnie
z obowiagzujgcymi przepisami, w szczegolnosci ustawsa,

2) prowadzenie negocjacji z wykonawcami w przypadkach, gdy ustawa przewiduje
prowadzenie takich negocjacji,

3) dokonanie otwarcia ofert,

4) przyjmowanie i analizowanie wnoszonych odwotan i informacji o nieprawidtowosciach —
w sytuacjach, gdy nie przystuguje odwotanie oraz przygotowanie projektu odpowiedzi na nie,

5) udziat w pracach, w tym posiedzeniach komisji,

6) wykonywanie innych czynnosci zwigzanych z pracami komisji, zgodnie z poleceniami
przewodniczacego komisji,

7) wnioskowanie (wraz z uzasadnieniem prawnym i faktycznym) do kierownika zamawiajacego
o wykluczenie wykonawcoéw z postgpowania oraz o odrzucenie ofert w przypadkach
przewidzianych w ustawie lub ogtoszeniu o zamdwieniu na ustugi spoteczne,

8) przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej badz wnioskowanie
0 uniewaZnienie postepowania (wraz z uzasadnieniem prawnym i faktycznym)
w przypadkach okreslonych w ustawie lub ogtoszeniu o zaméwieniu na ustugi spoteczne,

9) przygotowanie propozycji zatrzymania wadium wraz z uzasadnieniem faktycznym
i prawnym.

Decyzje komisji zapadaja zwyklta wiekszoécig gtosdw w obecnosci przynajmnie) potowy
jej czionkow. W przypadku braku obecnosci co najmniej potowy sktadu komisji, przewodniczacy
komisji wyznacza nowy termin posiedzenia komisji. Cztonkowie komisji, ktorzy nie uczestniczyli
w danym posiedzeniu komisji, zobowigzani sg do zapoznania si¢ z ustaleniami komisji
poczynionymi na danym jej posiedzeniu. Dopuszcza sig, aby w wyjatkowych sytuacjach,
czynno$é otwarcia ofert odbyta sie w obecnoéci mniej niz potowy cztonkéw komisji.
Na wniosek przewodniczacego komisji, istnieje mozliwo$¢ powotania w miejsce osoby nieobecnej
innej osoby.
Cztonek komisji przedstawia w formie pisemnej swoje zastrzezenia kierownikowi zamawiajgcego,
jezeli projekt dokumentu lub decyzji bedacy przedmiotem prac komisji w jego przekonaniu jest
niezgodny z prawem, godzi w interes zamawiajgcego lub interes publiczny albo ma znamiona
pomyiki. Zastrzezenia przekazuje jednoczesnie przewodniczacemu komisji oraz sekretarzowi
komisji, celem wiaczenia do akt postgpowania. Ostateczna decyzja nalezy do kierownika
zamawiajgcego.

Obowiazkiem czionkéw komisji jest ztozenie, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za ztozenie

fatszywego oswiadczenia:

1) niezwiocznie po powotaniu do skfadu komisji, oswiadczen w formie pisemnej o braku
lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17. ust. 1. pkt 11 5 ustawy,

2) niezwlocznie po zapoznaniu sig z os$wiadczeniami lub dokumentami zlozonymi
przez wykonawcow, oéwiadczen w formie pisemnej o braku lub istnieniu okolicznosci,
o ktérych mowa w art. 17. ust. 1 ustawy. Oéwiadczenie winno zostaé ziozone takze
w terminie pdzniejszym, jezeli okolicznosci, o ktérych mowa w wyzej wymienionym
przepisie, ujawnig sie w toku prac komisji. Os$wiadczenia dofgcza sig do protokotu
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

Przewodniczacy komisji ponosi odpowiedzialno$¢ za prawidtowg prace komisji.

Pracami komisji kieruje przewodniczgcy komisji, ktory odpowiada za:

1) podanie przed otwarciem ofert kwoty jaka zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamdéwienia,

2) otwarcie ofert i odczytanie z kazdej oferty informacji wymaganych przepisami ustawy
(np. ceny, terminu wykonania, okresu gwarancji — w zaleznosci od danego postepowania),

3) odebranie od cztonkéw komisji oswiadczen, o ktorych mowa w ust. 11 niniejszego rozdziatu,

4) wyznaczanie termindw posiedzen komisji, w uzgodnieniu z sekretarzem komisji,
i ich prowadzenie,

5) podziat miedzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

6) nadzorowanie nad terminowym i prawidtowym dokonywaniem czynnosci w postepowaniu
o udzielenie zaméwienia publicznego,

7) prowadzenie postgpowania w sposéb umozliwiajacy jego zakonczenie w mozliwie
najkrotszym — dopuszczalnym przepisami prawa — terminie,

8) informowanie, w toku postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego, kierownika
zamawiajacego o przebiegu, w szczegolnosci problemach zwigzanych z danym
postepowaniem,
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9) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji dotyczgcej postgpowania
o udzielenie zamowienia publicznego.

Funkcje przewodniczacego komisji podczas jego nieobecnosci petni wiceprzewodniczacy komisji.

Pracownicy ZP, w tym sekretarz komisji odpowiadajg za:

1) organizowanie w uzgodnieniu z przewodniczacym komisji posiedzen komisji i informowanie
cztonkéw komisji w dowolnej formie o ich miejscu i terminie,

2) obstuge techniczno — organizacyjng i sekretarskg komisji,

3) prawidlowe prowadzenie (dokumentowanie) i przechowywanie dokumentacji dotyczacej
postgpowania o udzielenie zamdwienia,

4) uzgodnienie SIWZ lub ogtoszenia o zamoéwieniu na ustugi spoteczne w zakresie zgodnosci
z ustawa, bez opisu merytorycznego przedmiotu zamowienia i tresci z nim zwigzanych,

5) badanie ofert ztozonych przez wykonawcédw pod katem formalnym.

W razie nieobecnoéci sekretarza komisji, jego obowigzki wykonuje pracownik ZP, bedacy

jednoczesnie cztonkiem komisji.

Przedstawiciele (naczelnik, pracownicy wytypowani przez naczelnika) wydziatu merytorycznego,

odpowiadaja za:

1) kompleksowe przygotowanie SIWZ lub ogloszenia o zamowieniu na ustugi spoteczne
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, w szczegolnosci ustawg i przedstawienie jej
do akceptacji zgodnie z rozdziatem 1V, ust. 1, pkt 6, 8 i 11 niniejszego regulaminu,

2) przygotowanie projektdw merytorycznych odpowiedzi, zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami, w szczegolnosci ustawa, na ewentualne zapytania do tresci SIWZ
lub ogltoszenia o zamowieniu na ustugi spoteczne, ztozone odwotania lub informacje
o nieprawidtowosciach — w sytuacjach, gdy nie przystuguje odwotanie oraz projektow zmian
SIWZ lub ogtoszenia o zamoéwieniu na ustugi spoteczne, jesli zmiana bedzie konieczna
i przekazanie ich sekretarzowi komisji we wskazanym przez niego terminie,

3) przekazywanie sekretarzowi komisji informacji majacych wptyw na ustalanie terminow
(np. daty otwarcia ofert, daty na uzupetnienie badz ztozenie wyjasnien do oferty)
uwzgledniajgc specyfike danego zaméwienia oraz terminy wynikajgce z ustawy,

4) sprawy formalne i finansowe zwigzane z udziatem biegtego w postgpowaniu, wspotprace
z nim oraz przekazanie sekretarzowi komisji informacji dotyczacej biegtego (imig
i nazwisko), w razie koniecznosci powotania biegtego do sktadu komisji,

5) badanie ofert ztozonych przez wykonawcéw pod kagtem merytorycznym, migdzy innymi:
spetniania warunkoéw udziatu w postgpowaniu (oprécz warunku dotyczacego sytuaci
ekonomicznej lub finansowej) i zgodnosci oferty z opisem przedmiotu zamowienia
oraz w przypadkach watpliwosci lub brakéw stosownych dokumentow i oswiadczen,
przekazywanie sekretarzowi komisji informacji o co nalezy zwréci¢ sig do konkretnego
wykonawcy,

8) przygotowanie i przekazanie sekretarzowi komisji merytorycznego uzasadnienia
wykluczenia wykonawcy z postepowania badz odrzucenia oferty.

Pracownik wydziatu, w ktérego kompetencjach lezg sprawy finansowo-ksiggowe odpowiada za:

1) uzgodnienie SIWZ Iub ogtoszenia o zaméwieniu na ustugi spoteczne, zgodnie
z obowigzujacymi przepisami, w szczegélnosci ustawa, w tym w zakresie warunkéw udziatu
w postepowaniu dotyczgcych sytuacji ekonomicznej lub finansowej wykonawcy oraz innych
elementéw z zakresu finansowego (np. nr konta na ktére nalezy wptaca¢ wadium, terminy
ptatnosci),

2) badanie ofert ztozonych przez wykonawcow pod katem merytorycznym, miedzy innymi:
spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu dotyczacych sytuacji ekonomicznej
lub finansowej oraz pod wzgledem rachunkowym a takze w przypadkach watpliwosci
lub brakow stosownych dokumentéw i o$wiadczen, przekazywanie sekretarzowi komisji
informaciji o co nalezy zwrdci¢ sie do konkretnego wykonawcy.

Radca prawny lub adwokat odpowiada za:

1) uzgodnienie SIWZ lub ogtoszenia o zamoéwieniu na ustugi spoteczne pod wzgledem
formalno — prawnym, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,

2) pomoc prawng w sytuacjach problematycznych zwigzanych z prowadzonym postgpowaniem
na kazdym jego etapie,

3) badanie ofert ztoZzonych przez wykonawcow pod katem formalnym.



20. Naczelnik wydziatu, ktéry tworzyt dokumentacje aplikacyjng lub pracownik wydziatu przez niego
wskazany odpowiada za:

1)

2)

3)

uzgodnienie SIWZ lub ogtoszenia 0 zamowieniu na ustugi spoteczne w zakresie zgodnosci
z wnioskiem aplikacyjnym i umowag o dofinansowanie (dotyczy  projektow
wspotfinansowanych ze $rodkéw zewngtrznych),

monitorowanie procedury udzielenia zaméwienia pod katem prawidtowego i terminowego
rozliczenia projektu i ewentualne przekazywanie sekretarzowi komisji informacji majacych
wplyw na ustalanie terminéw (np. daty otwarcia ofert, daty na uzupetnienie badz ztozenie
wyjasnien do oferty),

przygotowanie projektéw merytorycznych odpowiedzi na ewentualne zapytania do tresci
SIWZ lub ogtoszenia o zaméwieniu na ustugi spoteczne, ztozone odwotania lub informacje
o nieprawidtowosciach — w sytuacjach, gdy nie przystuguje odwotanie oraz projektéw zmian
SIWZ lub ogtoszenia o zamowieniu na ustugi spoteczne, jesli zmiana bedzie konieczna
i przekazanie ich sekretarzowi komisji we wskazanym przez niego terminie.

21. Obowiazki biegtego wynikajg z umowy regulujacej jego udziat w danym postepowaniu.

ROZDZIAL IV

POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO UDZIELANE ZE STOSOWANIEM

USTAWY

1. Przygotowanie dokumentacji postgpowania.

1)

2)

3)

4)

6)

Wydziat merytoryczny, po stwierdzeniu potrzeby dokonania zamowienia sporzadza
odpowiedni, adekwatny do wartosci szacunkowe] zamowienia wniosek, o ktérym mowa
w rozdziale 1l ust. 5-9 niniejszego regulaminu.

Wydziat merytoryczny jest odpowiedzialny za przygotowanie wniosku z odpowiednim

wyprzedzeniem, tak aby umozliwi¢ terminowg realizacje zadania, uwzgledniajgc procedury

wynikajace z ustawy | czas niezbedny do  przygotowania postepowania

(np. zatwierdzenie SIWZ lub ogtoszenia o zamdwieniu na ustugi spoteczne).

Po uzgodnieniu i zatwierdzeniu wniosku kierownik zamawiajacego powotuje komisjg,

o ktérej mowa w rozdziale |l niniejszego regulaminu.

Wydziat merytoryczny w trakcie przygotowania postepowania sporzadza SIWZ zgodng

z przepisami ustawy, za wyjatkiem postgpowan, w ktorych SIWZ nie jest wymagana

przepisami ustawy.

Wydziat merytoryczny w trakcie przygotowania postgpowania sporzadza ogtoszenie

o zamdwieniu na ustugi spoteczne zgodne z przepisami ustawy i postanowieniami rozdziatu

V niniejszego regulaminu.

SIWZ lub ogtoszenie o zamdwieniu na ustugi spoteczne nalezy sporzadza¢ zgodnie

z przyktadowymi zapisami zawartymi odpowiednio w zatgcznikach nr 5 i 6 do niniejszego

regulaminu, wg ponizszych zasad:

a) jednolita czcionka — arial,

b) interlinia — pojedyncza,

c) jednostki redakcyjne - kazdg jednostke redakcyjng Zapisuje sie od nowego wiersza;
ustepy oznaczane sa jako 1., 2., wyliczenia punktowe oznaczane sg jako 1), 2),
wyliczenia literowe oznaczane sg jako a), b), tirety,

d) tre$¢ istotnych postanowien umowy stanowigca zatacznik do SIWZ lub ogloszenia
0 zamowieniu na ustugi spoteczne (o ile dotyczy) ma by¢ opracowana zgodnie
z wytycznymi zawartymi w zarzadzeniu Starosty dotyczacym wprowadzenia wzorow
umow i porozumien,

e) SIWZ zawiera stowniczek oraz spis tresci wraz z numeracja stron.
Wydziat merytoryczny sporzadza pisemne, szczegotowe uzasadnienie powodow
nie dokonania podzialu zamodwienia na czeéci, kidre zostanie wpisane do protokotu
postgpowania o udzielenie zamoéwienia. Uzasadnienie podpisuje naczelnik wydziatu
merytorycznego i przedkiada do zatwierdzenia kierownikowi zamawiajacego. Osoba
upowazniona przez Zarzad Powiatu lub Staroste do wykonywania czynnosci kierownika
zamawiajacego ma prawo wnies¢ na posiedzenie Zarzadu kwestie dokonania, badz nie
dokonania podzialu zaméwienia na cze$ci. Zarzad po zapoznaniu sig z argumentami
przemawiajgcymi za kazdym z rozwigzan podejmuje ostateczng decyzje. Zatwierdzone
uzasadnienie naczelnik wydziatu merytorycznego przekazuje do ZP.



8)

10)

11)

12)

13)

Naczelnik wydzialu merytorycznego podpisuje SIWZ lub ogtoszenie o zamowieniu
na ustugi spoteczne wraz ze wszystkimi zatgcznikami, parafuje kazdg strone i przedstawia
do akceptaciji:

a) cztonkom komisji,

b) Skarbnikowi lub osobie przez niego upowaznionej lub naczelnikowi wydziatu,
w ktorego kompetencjach leza sprawy finansowo - ksiggowe lub pracownikowi
wydziatu, w ktérego kompetencjach leza sprawy finansowo - ksiggowe wskazanemu
przez kierownika zamawiajacego w zakresie kwestii ptatnosci i rozliczen finansowych
Zz wykonawcag,

c) naczelnikowi ZP w zakresie zgodnosci z ustawa,

d) Czonkowi Zarzadu lub Skarbnikowi lub Sekretarzowi nadzorujgcemu wydziat
merytoryczny,

e) Czlonkowi Zarzadu lub Skarbnikowi lub Sekretarzowi nadzorujgcemu wydziat
powigzany (o ile dotyczy) w zakresie w jakim wydziat powigzany wspotuczestniczy
w dokonywaniu zamowienia.

Wzor karty uzgodnien do SIWZ lub ogloszenia o zamowieniu na ustugi spoteczne stanowi

zatgcznik nr 7 do niniejszego regulaminu.

Uzgodniong SIWZ lub uzgodnione ogtoszenie o zamowieniu na ustugi spoteczne

wraz z odpowiednio wypetniona karta uzgodnien, zawierajgcg wymagane uzgodnienia

i podpisy wydziat merytoryczny przedktada do zatwierdzenia kierownikowi Zamawiajgcego,

a nastepnie przekazuje do ZP celem wszczecia postgpowania.

W przypadku stwierdzenia koniecznosci uzupetnienia dokumentacji lub modyfikacji tresci

SIWZ lub ogtoszenia o zamdwieniu na ustugi spoteczne, wydziat merytoryczny:

a) niezwtocznie dokonuje w niej stosownych korekt i uzupeien,

b) ponownie przedstawia dokumentacj¢ do akceptacji w trybie okreslonym w ust. 1,
pkt 8 niniejszego rozdziatu.

Wydziat merytoryczny jest odpowiedzialny za terminowa realizacje zamowienia

z uwzglednieniem terminéw wynikajgcych z procedury zamowienia publicznego okreslonej

w zatwierdzonym wniosku.

Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania, w ktorym SIWZ lub ogtoszenie

o zamoéwieniu na ustugi spofteczne nie sg wymagane zgodnie z przepisami ustawy,

odpowiada naczelnik wydziatu merytorycznego. Do zadan wydzialu merytorycznego

w trakcie przygotowania takiego postgpowania nalezy sporzadzenie np. zaproszenia

do negocjacji zgodnie z przepisami ustawy. Wydziat merytoryczny obowigzany jest

udokumentowaé przeprowadzenie negocjacji poprzez sporzadzenie stosownej notatki.

Przebieg postgpowania.

1)

2)

3)

Wszczecie postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego nastepuje zgodnie
z przepisami ustawy i jest uzaleznione od trybu postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego. Szczegdtowy tryb przebiegu postepowania okresla ustawa.

W postgpowaniach, w ktérych zostata powotana komisja, przewodniczacy komisji ustala
termin otwarcia ofert lub termin negocjacji z wybranymi wykonawcami (wybranym
wykonawcg) w uzgodnieniu z ZP, majgc na wzgledzie wymagane terminy wynikajgce
z ustawy i z wniosku aplikacyjnego.

Korespondencja prowadzona z wykonawcami uczestniczacymi w postepowaniu
o zamowienie publiczne przygotowywana jest przez komisje i podpisywana przez kierownika
Zamawiajacegdo.

Kierownik zamawiajacego zatwierdza prace komisji i wynik postgpowania poprzez
podpisanie protokotu postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

Umowe wraz z dokumentami niezbednymi do jej wykonania wydziat merytoryczny
przekazuje do podpisania wylonionemu wykonawcy. Procedurg rejestracji i podpisywania
umow okresla zarzadzenie Starosty dotyczace wprowadzenia wzorow umow i porozumien.
Protokoty postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego przechowuje ZP.

ZP prowadzi postepowanie do momentu rozstrzygnigcia postepowania.

Wykonanie umowy nadzoruje wydziat merytoryczny.



, ROZDZIAL V ’
ZAMOWIENIA NA USEUGI SPOLECZNE | INNE SZCZEGOLNE USLUGI

Zamobwienia na ustugi spoteczne udziela sie w sposOb przejrzysty, obiektywny

i niedyskryminujacy.

Postepowania o udzielenie zamowienia na ustugi spoteczne prowadzi sie w jezyku polskim

z zachowaniem formy pisemne;.

Przy udzielaniu zamoéwien na ustugi spoteczne nalezy przestrzegaé zasad: uczciwej konkurenciji,

robwnego traktowania wykonawcow, racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi

w sposob celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowsg realizacje zamodwienia, a takze

zasade optymalnego doboru metod i érodkéw w celu uzyskania najlepszego efektu z danych

naktadow.

Przystepujac do udzielenia zamoéwienia publicznego na ustugi spoteczne wydziat merytoryczny

sporzadza odpowiedni, adekwatny do warto$ci szacunkowej zaméwienia wniosek, o ktorym

mowa w rozdziale lI, ust. 5 — 9 niniejszego regulaminu.

Postepowanie o udzielenie zaméwienia na ustugi spoteczne przygotowuje i przeprowadza

komisja, zgodnie z rozdziatem III niniejszego regulaminu.

Postepowanie sktada sie z nastepujacych etapow:

) upublicznienie ogloszenia o zaméwieniu na stronie BIP,

2) pytania wykonawcow do tresci ogtoszenia,

) sktadanie ofert,

4) informacja z otwarcia ofert zamieszczona na stronie BIP,

5) badanie i ocena ztozonych ofert,

6) wybor oferty najkorzystniejszej albo uniewaznienie postgpowania,

7) zawarcie umowy,

8) informacja na stronie BIP o udzieleniu zamoéwienia albo informacja o nieudzieleniu
zamowienia.

Ogtoszenie 0 zamowieniu na ustugi spoteczne.

1) Wszczecie postgpowania o udzielenie zamowienia na ustugi spoteczne nastepuje w drodze
publicznego ogtoszenia zamieszczonego na stronie BIP.

2) Ogloszenie o zamdwieniu na ustugi spoteczne zawiera informacje istotne dla jego
udzielenia, w szczegdélnosci:

a) termin skfadania ofert uwzgledniajacy czas niezbgdny do przygotowania i ztozenia
oferty,

b) opis przedmiotu zamdwienia oraz okreslenie wielkosci lub zakresu zamowienia,

c) kryteria oceny ofert.

3) Ogtoszenie o zamowieniu na ustugi spoteczne moze zawierac rowniez:

a) przestanki wykluczenia z postgpowania i odrzucenia ofert,

b) warunki udziatu wykonawcéw w postepowaniu,

c) wykaz o$wiadczen i dokumentéw wymaganych na potwierdzenie spetniania warunkow
udzialu w postepowaniu oraz wymagan dotyczacych oferowanych ustug,

d) informacje dotyczace wadium lub zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

e) termin zwigzania oferta,

f)  projekt istotnych postanowien umowy lub wzor umowy,

g) inne informacje istotne dla udzielania danego zamowienia.

4) W postepowaniu o udzielenie zamowienia na ustugi spoteczne mozna zgdac wytacznie
oéwiadczen i dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania. Przepisy
rozporzadzenia w sprawie rodzajow dokumentow, jakich Zamawiajacy moze zadac¢ od
wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamowienia stosuje sig odpowiednio.

5) Kryteriami oceny ofert moga by¢ w szczegélnosci: cena lub koszt albo bilans ceny lub kosztu
i innych kryteriow, w szczegolno$ci takich jak:

a) jakoéé (w tym: parametry techniczne, whaéciwosci estetyczne i funkcjonalne),

b) aspekty spoteczne (w tym: integracja zawodowa i spoteczna 0sob, o ktorych mowa
w ustawie o zatrudnieniu socjalnym, dostepnosc dla oséb niepetnosprawnych),

c) aspekty srodowiskowe (w tym efektywnosc energetyczna),

d) aspekty innowacyjne,

e) organizacja, kwalifikacje zawodowe i do$wiadczanie os6b wyznaczonych do realizacji
zamowienia, jezeli mogg mie¢ znaczacy wptyw na jakosé wykonania zamowienia,

f)  serwis posprzedazowy oraz pomoc techniczna, warunki dostawy,

g) kryteria odnoszace sig¢ do wtasciwosci wykonawcy.



9)

10)
11)
12)

17)

18)

19)

20)

21)

Kryteria oceny winny zostac okreslone w sposéb jednoznaczny i zrozumiaty, umozliwiajacy
sprawdzenie informacji przedstawianych przez wykonawcow. Kryteriom nalezy nada¢ wage
wyrazong np. w procentach lub punktach.

Ogtoszenie o zamowieniu na ustugi spoteczne zatwierdza kierownik zamawiajgcego. Zapisy
rozdziatu IV ust. 1, pkt 5-12 niniejszego regulaminu stosuje sie odpowiednio.

Po zamieszczeniu ogtoszenia o zamodwieniu na ustugi spoteczne mozna poinformowac
o0 wszczeciu postepowania znanych sobie wykonawcow, ktérzy w ramach prowadzonej
dziatalnosci $wiadczg ustugi bedace przedmiotem zamowienia.

Termin sktadania ofert musi uwzglednia¢ czas niezbedny do przygotowania i ztozenia oferty.
Za date ztozenia oferty uznaje sig date wptywu do siedziby zamawiajgcego.

Z zawartoscig ofert nie mozna zapoznac sie przed terminem otwarcia ofert.

Komisja dokonuje otwarcia ofert po uptywie ustalonego w ogtoszeniu o zamdwieniu
na ustugi spoteczne terminu skiadania ofert, z tym ze dzien, w ktdérym uptywa termin
sktadania ofert jest dniem ich otwarcia.

Otwarcie ofert jest jawne.

Bezposrednio przed otwarciem ofert podaje sie kwote jaka zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia.

Podczas otwarcia ofert podaje sie nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, a takze
informacje dotyczace ceny lub kosztu i innych kryteriow oceny ofert.

Niezwltocznie po otwarciu ofert ZP zamieszcza na stronie BIP informacje dotyczace:

a) kwoty, jakg zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia,

b) firm (nazw) oraz adreséw wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie,

c) ceny lub kosztu i innych kryteridw oceny ofert.

Wykonawca zwigzany jest ofertg w terminie wskazanym w ogtoszeniu o zamowieniu
na ustugi spoteczne.

Wykonawcy mogg zwraca¢ sig do zamawiajgcego © wyjasnienie tresci ogtoszenia
o zamdwieniu na ustugi spoteczne. Zamawiajgcy winien udzieli¢ wyjasnieh nie pdzniej niz na
dwa dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie
tre$ci ogtoszenia wptynat do zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa
potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Zamawiajgcy moze do uptywu terminu skiadania ofert zmieni¢ tre$é ogloszenia
o zamodwieniu na ustugi spoteczne w drodze wyjasnien lub modyfikacji tresci ogtoszenia
o zamowieniu na ustugi spoteczne.

Tres¢ wyjasnien lub modyfikacji ogtoszenia o zamowieniu na ustugi spoteczne zamieszcza
sie na stronie BIP.

Przykladowe zapisy ogloszenia o zamowieniu na ustugi spoteczne zawiera zatgcznik nr 6
do niniejszego regulaminu.

Ocena ztozonych ofert.

1)

2)

Zamawiajgcy dokona wyboru wykonawcy, ktory:

a) wykaze spelnienie warunkéw udziatu w postgpowaniu okreslonych przez
zamawiajacego w ogtoszeniu 0 zamowieniu na ustugi spoteczne,

b) nie podlega wykluczeniu z postgpowania,

c) ztozy oferte niepodlegajaca odrzuceniu, ktéra zostanie oceniona jako najkorzystniejsza,
na podstawie kryteriow oceny ofert wskazanych w ogtoszeniu o zamowieniu na ustugi
spoteczne.

Weryfikacja spetiania przez wykonawcow warunkow udziatu w postgpowaniu oraz brak

podstaw do wykluczenia z postgpowania dokonywana bedzie na podstawie o$wiadczen

i dokumentéw ztozonych przez wykonawcdow wraz z oferta. Zakres oswiadczen

i dokumentdéw zostanie wskazany przez zamawiajgcego w ogtoszeniu o zamowieniu

na ustugi spoteczne.

Jezeli wykonawca nie zlozyt wymaganych o$wiadczen lub dokumentdéw na potwierdzenie

okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 9, pkt 2 niniejszego rozdziatu, lub ztozone o$wiadczenia

lub dokumenty zawierajg braki lub btedy lub budzg watpliwosci co do swojej tresci,
zamawiajgcy wzywa wykonawcg do ich ZzioZzenia, uzupetnienia, poprawienia
lub wyjasnienia w terminie przez siebie wskazanym.

Jezeli wykonawca nie ztozyt petnomocnictw albo ztozyt wadliwe petnomocnictwa,

zamawiajacy wzywa do ich zlozenia w terminie przez siebie wskazanym.

Zamawiajgcy moze nie wzywac wykonawcy w okolicznosciach, o ktérych mowa w ust. 9,

pkt 3 i 4 niniejszego rozdziatu, jesli oferta wykonawcy podlega odrzuceniu, przekracza



6)

10)
11)
12)
13)
14)
15)

16)

kwote, ktorg zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia albo konieczne
bytoby uniewaznienie postepowania.

Jezeli w postepowaniu, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert jest cena, nie mozna
dokonaé wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej
samej cenie, zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty do zlozenia
w terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych.

Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteribw oceny ofert, zamawiajacy
sposrad tych ofert wybiera oferte z najnizszg ceng lub najnizszym kosztem, a jezeli zostaty
zlozone oferty o takiej samej cenie lub koszcie, zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktérzy
ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych.
Wykonawcy skiadajac oferty dodatkowe nie moga zaoferowac ceny lub kosztu wyzszych
niz zaoferowane w ztozonej ofercie.

Zamawiajgcy okresla w ogloszeniu o zamowieniu na ustugi spoteczne przestanki
wykluczenia z postepowania wybrane dowolnie spoérod przestanek wskazanych w art. 24
ustawy, ktory stosuje sie odpowiednio.

Zamawiajgcy moze wskaza¢ takze inne przestanki wykluczenia z postgpowania o udzielenie
zamowienia na ustugi spoteczne.

Zamawiajacy moze wykluczy¢ wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielenie
zamowienia.

Zamawiajgcy informuje wykonawce o wykluczeniu podajac uzasadnienie dokonanej
czynnosci. Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje sig za odrzucona.

Oferta podlega odrzuceniu na podstawie stosowanych odpowiednio przestanek okreslonych
w art. 89, ust. 1 ustawy.

Zamawiajgcy moze wskazac inne przestanki odrzucenia oferty w ogtoszeniu o zamoéwieniu
na ustugi spoteczne.

Zamawiajacy informuje wykonawce o odrzuceniu oferty podajgc uzasadnienie dokonanej
czynnoSci.

Zamawiajgcy poprawia w ofercie oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe,
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omytki
polegajgce na niezgodnosci oferty z trescig ogtoszenia o zamowieniu, niepowodujgce
istotnych zmian w treéci oferty — niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktérego
oferta zostata poprawiona.

Rozstrzygniecie postepowania i udzielenie zamoéwienia.

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7)

8)

Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamowienia w przypadku
zaistnienia co najmnigj jednej z przestanek wskazanych w art. 93 ustawy, ktéry stosuje sig
odpowiednio.
Zamawiajgcy moze przewidzie¢ w ogtoszeniu o zaméwieniu na ustugi spoteczne przestanki
uniewaznienia postepowania inne niz okreslone w ust. 9, pkt 1 niniejszego rozdziatu, w tym
mozliwosé uniewaznienia prowadzonego postgpowania bez podania przyczyny.
O uniewaznieniu postepowania zamawiajacy informuje wykonawcow ktérzy:
a) ubiegali sie o zamdwienia — w przypadku uniewaznienia przed uptywem terminu
skfadania ofert,
b) ztozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu sktadania
ofert
— podajac uzasadnienie dokonanej czynnosci
ZP zamieszcza informacje o uniewaznieniu postepowania na stronie BIP.
Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w ogtoszeniu o zamoéwieniu na ustugi spoteczne. Art. 91, ust. 4 — 5a ustawy
stosuje sie odpowiednio.
Informacje o wyborze oferty wraz =z informacjami o wykluczeniu wykonawcow
z postepowania i odrzuceniu ztozonych ofert, zamawiajacy przekazuje wykonawcom, ktorzy
ztozyli oferty. Dodatkowo infermacje o wyborze oferty ZP zamieszcza na stronie BIP.
Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia umowy, nie wnosi
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (jesli jest to wymagane), zamawiajgcy moze
wybrac oferte najkorzystniejszg spoérod pozostatych ofert, ktore wptynety w postgpowaniu,
chyba ze zachodzg przestanki do uniewaznienia postgpowania.
Udzielenie zamodwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
Ogtoszenie o udzieleniu lub nieudzieleniu zamoéwienia ZP zamieszcza sig na stronie BIP.
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10.

11.

12.

10) Do uméw w sprawach zamoéwien na ustugi spoteczne stosuje sig przepisy ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny, o ile postanowienia niniejszego regulaminu nie
stanowig inacze;.

11) Zakres $wiadczen wykonawcy wynikajgcy z umowy musi by¢ tozsamy z jego
zobowigzaniami zawartymi w ofercie. Umowa jest niewazna w czesci wykraczajacej poza
okreslenie przedmiotu zamowienia.

12) Do zmian zawartej umowy w sprawie zamdwienia publicznego art. 144 ust. 1 ustawy stosuje
sie odpowiednio.

13) Naczelnik wydziatu merytorycznego jest odpowiedzialny za nadzorowanie wykonywania
umowy.

14) Z postepowania sporzadza sig protokot.

ROZDZIAL VI
ZAMOWIENIA KWALIFIKOWANE JAKO ZWOLNIONE ZE STOSOWANIA USTAWY

Zamowienia kwalifikowane jako zwolnione ze stosowania ustawy realizowane sg samodzielnie
przez wydziat merytoryczny w sposéb bezstronny i obiektywny zapewniajacy zachowanie
uczciwej konkurencji oraz rowne traktowanie wykonawcow.

Przy udzielaniu zamowien kwalifikowanych jako zwolnione ze stosowania ustawy nalezy
przestrzega¢ zasady racjonalnego gospodarowania s$rodkami publicznymi, w tym zasady
wydatkowania $rodkéw publicznych w sposoéb celowy, oszczgdny oraz umozliwiajacy terminowg
realizacje zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i srodkéw w celu uzyskania
najlepszych efektow z danych naktadow.

Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania majacego na celu wybor wykonawcy
zamowienia kwalifikowanego jako zwolnionego ze stosowania ustawy odpowiada naczelnik
wydziatu merytorycznego.

Wydziat merytoryczny, po stwierdzeniu potrzeby dokonania zamoéwienia sporzgdza odpowiedni,
adekwatny do warto$ci szacunkowej zamoéwienia wniosek, o ktérym mowa w rozdziale Il ust. 5-9
niniejszego regulaminu.

W przypadku postepowan, o ktérych mowa w niniejszym rozdziale nie powotuje sig komisji.
Udzielenie zamowienia, o ktérym mowa w niniejszym rozdziale nastepuje w formie pisemnej,
z zastrzezeniem ust. 7 niniejszego rozdziatu. Przez forme pisemna rozumie sig w szczegoInosci:
zamowienie, zlecenie, umowe.

W przypadku zamowien do kwoty 3.000,00 zt brutto wigcznie dopuszcza sig udzielenie
zamowienia w formie ustnej. Potwierdzeniem zawarcia umowy jest wowczas faktura
lub rachunek.

Przy dokonywaniu wydatkow ze $rodkéw publicznych, ktérych warto$¢ szacunkowa zamowienia
jest wigksza niz 20.000,00 zt brutto nalezy dodatkowo dokona¢ analizy rynku oraz zawrzec
umowe z wybranym w jej wyniku wykonawca.

Zarzad moze wyrazi¢ zgode na odstgpienie od przeprowadzenia analizy rynku. Aby uzyskac
zgode Zarzadu, naczelnik wydziatu merytorycznego sktada kartg informacyjng na posiedzenie
Zarzadu z propozycja i uzasadnieniem odstgpienia od dokonania analizy rynku przy udzieleniu
danego zamowienia.

Analizy rynku, ktéra polega na skierowaniu zapytania ofertowego (pocztg, faksem, e-mailem,
telefonicznie) do co najmniej trzech wykonawcow swiadczacych w ramach prowadzonej przez
nich dziatalno$ci dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamowienia,
dokonuje wydziat merytoryczny. Dopuszcza sie analize rynku poprzez oferty cenowe
zamieszczone na stronach internetowych. W przypadku potrzeby natychmiastowego udzielenia
zamodwienia publicznego dopuszcza sig skierowanie zapytania ofertowego do mniej niz trzech
wykonawcow.

W przypadku braku informacji na temat wykonawcow moggcych zrealizowaé zamoOwienie
publiczne, zapytanie ofertowe zamieszcza sig na stronie BIP.

W przypadku udzielania zamdwienn wspdtfinansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej
oprocz skierowania zapytania ofertowego, o ktérym mowa w ust. 10 niniejszego rozdziatu, nalezy
dodatkowo upubliczni¢ informacjge o zamdwieniu na stronie BIP. Powyzsze zamowienia majg byc¢
udzielane zgodnie z wytycznymi instytucji finansujacej.
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13.

14.
15.

16.

17.

18.

19.

20.

Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegolnosci:

1) opis przedmiotu zamoéwienia,

2) opis kryteriow wyboru oferty,

3) warunki realizacji zamowienia,

4) termin i sposob przekazania odpowiedzi przez wykonawce.

Przyktadowe zapisy zapytania ofertowego zawiera zatacznik nr 8 do niniejszego regulaminu.
Postepowanie uznaje sig za wazne w przypadku, gdy na skierowane zapytanie ofertowe odpowie
przynajmniej jeden wykonawca.

Otwarcie ofert nadestanych w odpowiedzi na skierowane zapytanie ofertowe powinno odbyc¢ sig
w obecnosci co najmniej dwdch osob, w tym: naczelnika wydziatu merytorycznego (lub osoby go
zastepujacej, w przypadku jego nieobecnosci).

Wydziat merytoryczny obowigzany jest udokumentowac tok postepowania majgcego na celu
wybor wykonawcy zapewniajacego nalezyte wykonanie zamowienia, w szczegdlnosci poprzez
sporzadzenie protokotu z przeprowadzenia analizy rynku, zawierajgcego:

1)  numer wniosku,

2) okreslenie przedmiotu zamowienia,

3) wykaz wykonawcow, do ktorych skierowano zapytanie ofertowe — o ile dotyczy,

4) okreslenie formy, w jakiej przeprowadzono analize rynku — o ile dotyczy (np. faksem,
e-mailem, poczta, telefonicznie, strona internetowa),

5) poréwnanie ofert — o ile dotyczy,

6) wskazanie wybranego wykonawcy,

7) uzasadnienie wyboru,

8) inne istotne informacje.

Przyktadowe zapisy protokolu z przeprowadzenia analizy rynku zawiera zatgcznik nr 9 do
niniejszego regulaminu.

Naczelnik wydzialtu merytorycznego podpisuje protokét i przedktada do zatwierdzenia
nadzorujacemu dany wydziat merytoryczny Czlonkowi Zarzadu lub Sekretarzowi lub Skarbnikowi.
Protokét wraz z innymi dokumentami i o$wiadczeniami zwigzanymi z danym postgpowaniem
przechowuje dany wydziat merytoryczny.

ROZDZIAL VIl
REJESTR ZAMOWIEN

Ewidencje zamdwien, z podziatem na poszczegdlne tryby zambwien publicznych i zamowien
udzielanych poza ustawa, dokonywanych w Starostwie prowadzi ZP.

ZP rejestruje faktury (rachunki) w zestawieniu uwzgledniajgcym co najmniej: numer, kwote i date
wystawienia faktury (rachunku), przedmiot zaméwienia, tryb postepowania, numer wniosku.

ROZDZIAL VIII )
PLANOWANIE ZAMOWIEN

ZP opracowuje roczny plan zamowien publicznych (z podziatem na dwdch Zamawiajacych —
Powiat Tarnogorski i Skarb Panstwa — Staroste Tarnogorskiego wykonujacego zadania z zakresu
administracji rzadowej), ktore beda udzielane w danym roku budzetowym, na podstawie
informacji przekazanych przez wydziaty merytoryczne.

Naczelnik wydziatu merytorycznego zobowigzany jest w terminie do 7 dni od dnia przyjecia
budzetu przez uprawniony organ do przekazania do ZP danych niezbednych do opracowania
planu zamowien publicznych.

W przypadku nie przekazania do ZP, w terminie okreslonym w ust. 2 niniejszego rozdziatu,
danych niezbednych do opracowania planu zamowien publicznych, ZP zawiadamia o tym fakcie
nadzorujacego dany wydziat merytoryczny Czionka Zarzadu lub Sekretarza lub Skarbnika.

ZP weryfikuje, pod katem zamoéwien publicznych przekazane informacje i w przypadku
stwierdzenia, iz dane sg niekompletne lub sporzadzone niezgodnie z zatgcznikiem nr 10
do niniejszego regulaminu, ZP informuje o tym fakcie naczelnika danego wydziatu
merytorycznego, ktory jest zobowigzany do naniesienia stosownych zmian w terminie
wskazanym przez ZP.

Zweryfikowany plan zaméwien publicznych ZP przedktada do zatwierdzenia kierownikowi
zamawiajgcego.
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Informacije, w jakim trybie beda dokonywane poszczegoine rodzaje zamowien ZP przekazuje
do wiadomosci wydziatom merytorycznym.

ZP zamieszcza na stronie internetowej zatwierdzony przez kierownika zamawiajgcego plan
postepowan o udzielenie zamdwienia w terminie nie pozniej niz 30 dni od dnia przyjecia budzetu
przez uprawniony organ.

Wzoér tabeli dotyczacej informacji przekazywanych przez wydzialy merytoryczne do ZP
dotyczacych planowanych zamowien publicznych stanowi zatacznik nr 10 do niniejszego
regulaminu.

ROZDZIAL IX
ZALACZNIKI DO REGULAMINU

Whiosek o wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej kwoty 30.000 euro netto.

Whniosek o wartosci szacunkowej rownej lub przekraczajgcej kwote 30.000 euro netto.

Korekta do wniosku o warto$ci szacunkowej nie przekraczajgcej kwoty 30.000 euro netto.
Korekta do wniosku o wartosci szacunkowej rownej lub przekraczajgcej kwote 30.000 euro netto.
Przyktadowe zapisy SIWZ.

Przyktadowe zapisy ogtoszenia o zamoéwieniu na ustugi spoteczne.

Wzor karty uzgodnien.

Przykladowe zapisy zapytania ofertowego.

Przykladowe zapisy protokotu z przeprowadzenia analizy rynku.

. Wzor tabeli dotyczacej planowanych zaméwien publicznych.

ROZDZIAL X
PRZEPIS KONCOWY

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie witasciwe sg przepisy ustawy
wraz z aktami wykonawczymi do ustawy.

Krystyna Kosmala
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Zalgcznik nr 1 do Regulaminu

WNIOSEK O WARTOSCI SZACUNKOWEJ NIE PRZEKRACZAJACEJ KWOTY 30.000,00 EURO NETTO
WYDZIAL. MERYTORYCZNY .. oomnemsemes iiavisisimaiisnninesamn

PRZEDMIOT ZANMOWIENIA: - oo e,

KOD - CGPVWRAZ Z.OPISEM: ......coonnosoinsmsssss st ey s s s i o s v s e e e S s b

KOSZT SZACUNKOWY ZAMOWIENIA BRUTTO W ZLOTYCH:
....................... b (o 111 - T T

KOSZT SZACUNKOWY ZAMOWIENIA NETTO W ZLOTYCH:
....................... ZEIGHOWIIE? o oevsmmmmmmnsing s w7 S S S ey 0 o e 0 R e

KOSZT SZACUNKOWY ZAMOWIENIA NETTO W EURO:
....................... BUED, SHONRIET .. oorrr s e o T e e e

KURS EURO (WG KURSU USTALONEGO PRZEZ PREZESA RADY MINISTROWY): ........ccccooiiviiriiiiiiicc e
IRODEOFINANSOWARNIAE | . s e o i e s

UZASADNIENIE POTREZEBY | CELIOWIISTIL musiomsissmmissms sy tansensss s s o s oo s s s siess svaessssvess

data i podpis data i podpis nadzorujacego
naczelnika wydziat merytoryczny
wydziatu merytorycznego Cztonka Zarzadu

lub Sekretarza
lub Skarbnika

UZGODNIENIA
data i podpis

1. Potwierdzam zgodno$é z wnioskiem aplikacyjnym i umowg o dofinansowanie(*) ..
2. Potwierdzam zgodno$¢ zaproponowanego trybu z przepisami ustawy Prawo zaméwien publicznych ........................
3. Potwierdzam zgodno$¢ z planem finansowym i budzetem powiatu

ZATWIERDZAM DO REALIZACJI ..
data i podpis Starosty

(*) w przypadku braku wspolfinansowania zamowienia ze srodkéw zewnetrznych, nacze@( wydziatu merytorycznego
sktada parafe wraz z adnotacjg .nie dotyczy” ,
AROSTA ] :

I
Krystyna Kosmala




Zatacznik nr 2 do Regulaminu

ZNaK: .. e
WNIOSEK O WARTOSCI SZACUNKOWEJ ROWNEJ LUB PRZEKRACZAJACEJ KWOTE
30.000,00 EURO NETTO
WYDZIAL MERYTORYCZNY: cvccssssspinis sssmusssiisnsssssssvsavesses
PRZEDMIOT ZANMOWIENIA: ... ..ot e et e e oottt e et e e et et
KOD CPV WRAZ Z OPISEM: .ottt ettt

KOSZT SZACUNKOWY ZAMOWIENIA BRUTTO W ZLOTYCH:
....................... 2l B O NI Lo A T 6 4 A A R PR R S

KOSZT SZACUNKOWY ZAMOWIENIA NETTO W ZLOTYCH:
....................... o S IONIIEY sovesma o s C  Ee REEE E i SV 0 3  MEAT  B k

KOSZT SZACUNKOWY ZAMOWIENIA NETTO W EURO:
....................... SR, TEROIIG oo s AE 0 8 B 58 AR 45 R  F A Sa

KURS EURO (WG KURSU USTALONEGO PRZEZ PREZESA RADY MINISTROW): ...,
FRODED FINANSOWANIA: .. ooeiei ittt e oot et e ettt

UZASADNIENIE POTRZEBY | CELOWOSCE: ..o ittt e e ettt e

data i podpis data i podpis nadzorujacego
naczelnika wydziat merytoryczny
wydziatu merytorycznego Cztonka Zarzadu

lub Sekretarza
lub Skarbnika

UZGODNIENIA
data i podpis

1. Potwierdzam zgodno$éé z wnioskiem aplikacyjnym i umowg o dofinansowanie(*)

2. Potwierdzam zgodno$¢ zaproponowanego trybu z przepisami ustawy Prawo zamowien publicznych ........................

3. Potwierdzam zgodnos¢ z planem finansowym i budzetem powiatu L

ZATWIERDZONO DO REALIZACJI: i
NA POSIEDZENIU ZARZADU POWIATU TARNOGORSKIEGO WDNIU ........cocoriiiiiiiniie

podpis Starosty

(*) w przypadku braku wspéifinansowania zamoéwienia ze Srodkow zewngtrznych, naczelnik wydziatu merytorycznego
sktada parafe wraz z adnotacjg ,nie dotyczy”

STAROSTA,
.

SALNY

Krystyna Kosmala



Zatgeznik nr 3 do Regulaminu

KOREKTA DO WNIOSKU O WARTOSCI SZACUNKOWEJ NIE PRZEKRACZAJACEJ
KWOTY 30.000,00 EURO NETTO

DOTYCZY WNIOSKU O NUMERZE: ...........oooiiiiiinniinns

Migjsce, w ktbrym naley dodad tBkel .o s i s e 5 T e L e A A AL 8 8 S s
Tekst, Ktory nalez dotad:. .. ..o oo om0 D LS T TR0 E 0 oo et s ot it
data i podpis data i podpis nadzorujacego
naczelnika wydziat merytoryczny
wydziatu merytorycznego Cztonka Zarzadu

lub Sekretarza

lub Skarbnika

UZGODNIENIA
data i podpis

1. Potwierdzam zgodno$¢ z wnioskiem aplikacyjnym i umowg o dofinansowanie(*) ..l
2. Potwierdzam zgodno$c¢ zaproponowanej korekty z przepisami ustawy Prawo zaméwien publicznych ........................
3. Potwierdzam zgodno$¢ z planem finansowym i budzetem powiatu Ll
ZATWIERDZAM KOREKTE = e,

data i podpis Starosty

(*) jesli korekta nie dotyczy zamoéwien wspoffinansowanych ze srodkow zewnetrznych, naczelnik wydziatu
merytorycznego sktada parafe wraz z adnotacja ,nie dotyczy”
STAROSTA
L

Krystyna Kosmala




Zatgcznik nr 4 do Regulaminu

KOREKTA DO WNIOSKU O WARTOSCI SZACUNKOWEJ ROWNEJ LUB PRZEKRACZAJACEJ
KWOTE 30.000,00 EURO NETTO

Migjsce, w Ktorym nalezy dodac teKSti. ... . ... o
Tekst, KtOry Nalezy dodat:........ooooiu e
(.j.ata i pOdeS data -i“p‘t')dpis nadzdfﬁjqcego ‘
naczelnika wydziat merytoryczny
wydziatu merytorycznego Cztonka Zarzadu

lub Sekretarza

lub Skarbnika

UZGODNIENIA
data i podpis

1. Potwierdzam zgodno$¢ z wnioskiem aplikacyjnym i umowa o dofinansowanie(*) = T e AR
2. Potwierdzam zgodno$¢ zaproponowanej korekty z przepisami ustawy Prawo zamdwien publieznych i
3. Potwierdzam zgodnos¢ z planem finansowym i budzetem powiatu , : T ——
ZATWIERDZONO KOREKTE: )
NA POSIEDZENIU ZARZADU POWIATU TARNOGORSKIEGO WDNIU .............. SR RS-

podpis Starosty

s

(*) Jesli korekta nie dotyczy zamowien wspétfinansowanych ze $rodkéw zewnetrznych, naczelnik wydziatu

merytorycznego sktada parafe wraz z adnotacjg ,nie dotyczy” STAROST ﬁ*ﬂ 2

0

Krystyna Kosmala




Przyktadowe zapisy SIWZ

Zatgcznik nr 5 do Regulaminu

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW

ZAMOWIENIA DOTYCZACA
POSTEPOWANIA POD NAZWA:

Zatwierdzam:




ZAMAWIAJACY:

Powiat Tarnogorski
ul. Kartuszowiec 5
42-600 Tarnowskie Gory
lub
Skarb Parnstwa — Starosta Tarnogérski wykonujacy zadania z zakresu administracji rzagdowej
ul. Kartuszowiec 5
42-600 Tarnowskie Gory

www.powiat.tarnogorski.pl
e-mail: kancelaria@tarnogorski.pl., zaméwienia @tarnogorski.pl
fax 48 32 381-37-27

ogtasza przetarg nieograniczony o wartosci szacunkowej
nie przekraczajacej kwoty okreslonej (lub przekraczajacej kwote okreslong)

w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. ....... ) pod nazwa:

Kod CPV:

Uzyte w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia terminy majg nastepujgce znaczenie:

LSIWZ" — Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia

.Zamawiajgcy” — Powiat Tarnogdrski lub Skarb Parstwa — Starosta Tarnogorski wykonujgcy zadania z zakresu
administracji rzgdowej

,ustawa” — ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdéwien publicznych (Dz. U. ....... )

.Kodeks Cywilny” — ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U........ )

Jkpc" — ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postgpowania cywilnego (Dz. U......... )

Jlzba” — Krajowa Izba Odwotawcza
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ROZDZIAL|
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest ..o

Zakres przedmiotowy zamoéwienia obejmuje ...

Szczegdtowy opis przedmiotu zaméwienia zawiera zatgcznik nr.......... do SIWZ.

Dopuszcza sie sktadanie ofert rownowaznych, co oznacza mozliwo$c zaproponowania odpowiednikow

zadanych wyrobdw, posiadajgcych takie same lub zblizone cechy pod wzgledem sktadu chemicznego,

funkcjonalnosci, gietkosci, ergonomicznoéci i trwatosci uzytkowej. Oferta rownowazna nie moze miec
parametrow technicznych i jakosciowych nizszych od przedstawionych w SIWZ przez Zamawiajgcego.

Udowodnienie, iz oferowany przedmiot zaméwienia speitnia warunki roéwnowaznosci lezy po stronie

Wykonawcy.

5. Jezeli w opisie przedmiotu zamoéwienia zostat wskazany znak towarowy (marka), producent, dostawca,
patent, pochodzenie, zrodio lub szczegolny proces, ktory charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczone
przez konkretnego Wykonawceg lub nastgpito wskazanie norm, europejskich ocen technicznych, wspoinych
specyfikacji technicznych lub innych odniesien, o ktérych mowa w art. 30 ust. 1 pkt 2 lub ust. 3 ustawy,
Zamawiajacy zgodnie z art. 29 ust. 3 ustawy dopuszcza zlozenie oferty rownowaznej lub zgodnie
z art. 30 ust. 4 ustawy zaoferowanie rozwigzan "réwnowaznych" w stosunku do wskazanych w dokumentacji
pod warunkiem, Zze zapewnig uzyskanie parametrow technicznych nie gorszych od zatoZonych
w dokumentacji oraz bedg zgodne pod wzglgdem:

1) gabarytéw i konstrukcji (wielko$¢, rodzaj, wlasciwosci fizyczne, liczba elementéw sktadowych),

2) charakteru uzytkowego (tozsamos¢ funkgji),

3) charakterystyki materiatowej (rodzaj i jakosc¢ materiatow),

4) parametrow technicznych (wytrzymatosc, trwalo$¢, dane techniczne, dane hydrauliczne,
charakterystyki liniowe, konstrukcja),

5) parametrow bezpieczenstwa uzytkowania,

6) standardow emisyjnych.

(jesli dotyczy)

6. Wykonawca na kazde zadanie Zamawiajacego zobowigzany jest do okazania w stosunku do wskazanych
materiatéw znakéw bezpieczenstwa, deklaracji zgodnosci lub aprobaty technicznej lub certyfikatu zgodnosci
z Polska Normg przenoszaca normy europejskie lub norma panstw cztonkowskich Europejskiego Obszaru
Gospodarczego przenoszacy te norme lub Polskg Normg w przypadku braku Polskie] Normy przenoszacej
europejskie.

(jesli dotyczy)

7. llekro¢ w specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robét, dokumentaciji projektowej mowa jest o polskich
normach, nalezy przez to rozumie¢ polskie normy przenoszace normy europejskie lub normy innych panstw
czlonkowskich Europejskiego Obszaru Gospodarczego lub inne normy lub dokumenty, o ktérych mowa
w art. 30 ust. 1 pkt 2 ustawy.

(jesli dotyczy)

8. Materialy i urzadzenia uzyte do wykonania umowy powinny odpowiadac, co do jakosci wymogom wyrobow
dopuszczonych do obrotu i stosowania w budownictwie okreslonych w prawie budowlanym, ustawie z dnia
16 kwietnia 2004 r. o wyrobach budowlanych (Dz. U. ....) oraz wymogom specyfikacji technicznych
wykonania i odbioru robét oraz SIWZ.

(jesli dotyczy)

9. Wykonawca udzieli Zamawiajacemu gwarancji (i rekojmi) na wykonany przedmiot zaméwienia na okres

Pwh =

..................... ,liczgcod dnia................
10. Zamawiajacy wymaga zatrudnienia przez Wykonawceg lub podwykonawce na podstawie umowy 0 pracg
w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 26.06.1974 r. Kodeks Pracy (Dz. U. ........ ) w zakresie realizacji

zamdwienia 0s6b wykonujgcych czynnosci ...................

Dodatkowo w SIWZ nalezy okreslié sposob dokumentowania zatrudnienia os6b, uprawnienia zamawiajacego

w zakresie kontroli spetniania wymagan oraz sankciji z tytulu niespetniania tych wymagan.

lub
Z uwagi na fakt, iz czynnosci wykonywane przez osoby przy realizacji zamowienia nie wyczerpujg pojecia
stosunku pracy, Zamawiajgcy nie przewiduje wymogu zatrudnienia os6b na umowe o prace.

(nie dotyczy zamdwienia na dostawy)

11. Wymagania w zakresie dostgpnosci dla osob niepetnosprawnych lub projektowania dla wszystkich
uzytkownikéw (art. 29 ust. 5 ustawy) Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca wykonat dokumentacje
projektowg zgodnie ze standardami i obowigzujgcymi przepisami prawa w zakresie dostepnosci dla
wszystkich uzytkownikow a w szczegélnoéci z przeznaczeniem dla 0sob niepetnosprawnych.

(jesli dotyczy)

4



ROZDZIAL Il
TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

ROZDZIAL 1li
WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ PODSTAWY WYKLUCZENIA

1. Zamawiajacy nie okreéla warunkow udziatu w postgpowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1b ustawy.

lub

O udzielenie zaméwienia moga ubiegad sie Wykonawcy, ktdrzy:

1) nie podlegajg wykluczeniu,

2) spetniajg warunki udziatu w postgpowaniu.

Zamawiajacy (nie) wprowadza zastrzezenia, o ktérym mowa w art. 22, ust. 2 ustawy.

W odniesieniu do warunkéw udzialu w postgpowaniu dotyczacych kompetencji lub uprawnien

do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca ................o.eee

(iesli dotyczy)

4. W odniesieniu do warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczacych sytuacji finansowej lub ekonomiczne;
Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca ...

(jesli dotyczy)

5. W odniesieniu do warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczgcych zdolnosci technicznej lub zawodowej,
Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca....................

(jesli dotyczy)

6. Zamawiajacy wykluczy z postepowania © udzielenie zamoéwienia publicznego Wykonawce wobec ktorego

zaistniejg przestanki do wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy.

7. Ponadto Zamawiajgcy przewiduje wykluczenie z postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego
WYKONAWEE..... . ceeeeciiiiiininienes

lub

Zamawiajacy nie przewiduje wykluczenia Wykonawcy z postgpowania na podstawie art. 24 ust. 5 ustawy.

8. Zamawiajacy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielenie zamdwienia.

9. Majac na uwadze art. 23 ust. 5 ustawy Zamawiajacy zastrzega, ze w sytuacji sktadania oferty przez dwa
lub wiecej podmiotéw (Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia) oraz analogicznie
w sytuacji, gdy Wykonawca bedzie polegat na zasobach innego podmiotu, na zasadach okreslonych
w art. 22a ustawy, warunek, o ktorym mowa w ust. ..... musi zosta¢ spemiony w catosci przez Wykonawce
(jednego z Wykonawcow wspdlnie sktadajgcego ofertg) lub podmiot, na ktorego zdolnosci w tym zakresie
powoluje sie Wykonawca - brak mozliwoéci tzw. sumowania doswiadczenia w ramach warunku okreslonego
wust. ......

(jesli dotyczy)

10.Wykonawca, ktory podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 | 14 oraz 16-20 ustawy
9] ¢ QU ey L —— (o ile dotyczy) ustawy, moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez niego Srodki
sg wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci, w szczegolnosci udowodnié naprawienie szkody
wyrzadzonej przestgpstwem lub przestgpstwem skarbowym, zadoscuczynienie pienigzne za doznang
krzywde lub naprawienie szkody, wyczerpujace wyjasnienie stanu faktycznego oraz wspolprace z organami
cigania oraz podjecie konkretnych $rodkéw technicznych, organizacyjnych i kadrowych, ktore
sg odpowiednie dla  zapobiegania dalszym  przestgpstwom lub  przestgpstwom  skarbowym
lub nieprawidtowemu postepowaniu Wykonawcy. Przepisu zdania pierwszego nie stosuje sie, jezeli wobec
Wykonawcy, bedacego podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sadu zakaz ubiegania
sie o udzielenie zamoéwienia oraz nie uptynat okreslony w tym wyroku okres obowigzywania tego zakazu.

11.Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli Zamawiajacy, uwzgledniajgc wage i szczegdine okolicznosci
czynu Wykonawcy, uzna za wystarczajace dowody przedstawione na postawie ust. 10 niniejszego rozdziatu.

N



ROZDZIAL IV '
POLEGANIE NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW

(o ile dotyczy)

1. Wykonawca moze w celu potwierdzenia speiniania warunkéw udziatu w postgpowaniu, w stosownych
sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamowienia, lub jego czesci, polega¢ na zdolnosciach
technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotow, niezaleznie
od charakteru prawnego taczacych go z nim stosunkéw prawnych.

2. Wykonawca, ktéry polega na zdolno$ciach lub sytuacji innych podmiotow, musi udowodni¢ Zamawiajgcemu,
7e realizujac zamowienie, bedzie dysponowat niezbgdnymi zasobami tych podmiotow, w szczegolnosci
przedstawiajgc zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow
na potrzeby realizacji zamdwienia. Z powyzszego dokumentu musi wynika¢, ze Wykonawca bedzie
dysponowat niezbednymi zasobami w stopniu umozliwiajacym nalezyte wykonanie zaméwienia publicznego
oraz, ze stosunek taczacy Wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostgp do ich zasobow.
Powyzsze zobowigzanie musi okresla¢ w szczegolnosci:

1) zakres dostgpnych Wykonawcy zasobow innego podmiotu,

2) sposéb wykorzystania zasobéw innego podmiotu, przez Wykonawce, przy wykonywaniu zamoéwienia
publicznego,

3) =zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zaméwienia publicznego,

4) czy podmiot, na zdolno$ciach kitérego Wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udziatu
w postepowaniu dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje
roboty budowlane, ktérych wskazane zdolnosci dotyczg.

3. Zamawiajacy ocenia, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne lub zawodowe
lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalajg na wykazanie przez Wykonawce spetniania
warunkéw udzialu w postepowaniu oraz bada, czy nie zachodza wobec tego podmiotu podstawy
wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 i ust. 5 pkt 1 oraz pkt 8 ustawy.

4. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia,
Wykonawcy mogg polega¢ na zdolnosciach innych podmiotow, jesli podmioty te zrealizujg roboty budowlane
lub ustugi, do realizacji ktérych te zdolnoéci sg wymagane.

5. Wykonawca, ktory polega na sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotéw, odpowiada solidarnie
z podmiotem, ktéry zobowigzat sig do udostepnienia zasobow, za szkodg poniesiong przez Zamawiajgcego
powstatg wskutek nieudostepnienia tych zasobow, chyba ze za nieudostepnienie zasobow nie ponosi winy.

6. Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacja ekonomiczna lub finansowa, podmiotu, o ktérym
mowa w ust. 1, nie potwierdzajg spetnienia przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu
lub zachodza wobec tych podmiotéw podstawy wykluczenia, Zamawiajacy zada, aby Wykonawca w terminie
okreslonym przez Zamawiajacego:

1) zastapit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub
2) zobowigzat sie do osobistego wykonania odpowiedniej czesci zamoéwienia, jezeli wykaze zdolnoSci
techniczne lub zawodowe lub sytuacje finansowa lub ekonomiczna, o ktérych mowa w ust. 1.

ROZDZIAL V
WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, POTWIERDZAJACYCH SPELNIANIE WARUNKOW
UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW DO WYKLUCZENIA

1. Wykonawca zobowiazany jest ztozyc:
1) wypetniony formularz ofertowy sporzadzony wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do SIWZ,
2) oéwiadczenie Wykonawcy sktadane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy dotyczgce spetniania warunkow
udzialu w postepowaniu wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do SIWZ, (o ile dotyczy)
3) oéwiadczenie Wykonawcy skiadane na podstawie art. 25aust. 1 ustawy dotyczace przestanek
wykluczenia z postepowania wediug wzoru stanowiacego zatacznik nr 3 do SIWZ,
4) dokumenty, o ktérych mowa w rozdziale IV, ust. 2 SIWZ (o ile dotyczy),
5) petnomocnictwo ustanowione do reprezentowania Wykonawcy ubiegajacego sie o udzielenie
zamowienia publicznego,
B) wuweean
2. Wykonawca, ktdry powotuje sig na zasoby innych podmiotow, w celu wykazania braku istnienia wobec
nich podstaw wykluczenia oraz speiniania, w zakresie w jakim powotuje sig na ich zasoby, warunkow
udziatu w postepowaniu zamieszcza informacje o tych podmiotach w o$wiadczeniach, o ktérych mowa
w ust. 1 pkt 2 (o ile dotyczy) oraz pkt 3 niniejszego rozdziatu.



10.

1.

12.

13.

14.

15.

16.

W przypadku wspélnego ubiegania sie o zamowienie przez Wykonawcéw, oswiadczenie o ktérym mowa
wust. 1 pkt2 (o ile dotyczy) oraz pkt3 niniejszego rozdziatu sktada kazdy z Wykonawcow wspdlnie
ubiegajacych sie o zamdwienie. Dokumenty te potwierdzajg spetnianie warunkow udziatu w postgpowaniu
oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktérym kazdy z Wykonawcow wykazuje spetnianie warunkow
udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o ktorej mowa
wart. 86 ust. 5 ustawy, przekazuje Zamawiajagcemu os$wiadczenie o przynaleznosci lub braku
przynalezno$ci do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24, ust. 1, pkt 23 ustawy, zgodnie
ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 4 do SIWZ. Wraz ze zlozeniem oéwiadczenia, Wykonawca
moze przedstawi¢ dowody, Ze powigzania z innym Wykonawcg nie prowadzg do zakidcenia konkurencii
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

Zamawiajacy, zgodnie z dyspozycjg art. 24 aa ustawy, najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie zbada,
czy Wykonawca, ktdrego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu
oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu. Jesli Wykonawca, o ktorym mowa w zdaniu pierwszym,
uchyla sie od zawarcia umowy lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
Zamawiajacy moze zbadaé, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy speinia warunki udziatu w postgpowaniu
Wykonawca, ktory ztozyt oferte najwyzej oceniong spoérod pozostatych ofert.

Zamawiajacy przed udzieleniem zamodwienia wezwie Wykonawce, ktorego oferta zostata najwyzej
oceniona, do ztozenia w wyznaczonym, nie krétszym niz 5 dni, terminie aktualnych na dzien ztoZenia
oéwiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25, ust. 1 ustawy.
Zamawiajacy wezwie Wykonawce, w szczegdlnosci do ztozenia nastgpujacych dokumentéw:

Jezeli Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
zamiast dokumentow, o ktérych mowa w ust. 6, pkt ......... sktada ..........

Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 7 pkt ..., powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz ......

Jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania
ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje sig¢ dokumentow, o ktérych mowa w ust...., zastgpuje
sig je dokumentem zawierajacym odpowiednio oswiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo os6b
uprawnionych do jego reprezentacii, lub oéwiadczenie osoby, ktorej dokument miat dotyczyc, ztozone przed
notariuszem lub przed organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego
lub gospodarczego wiasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania Wykonawcy lub miejsce
zamieszkania tej osoby. Zapis ust. 8 stosuje sig.

Wykonawca majacy siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, w odniesieniu do osoby majgcej
miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, ktorej dotyczy dokument wskazany
w ust. ... pkt .... niniejszego rozdziatu, sktada dokument o ktorym mowa w ust...., pkt ... niniejszego
rozdziatu, w zakresie okreslnym w art. 24, ust. 1, pkt 14 i 21 ustawy. Jezeli w kraju, w ktérym miejsce
zamieszkania ma osoba, ktérej dokument miat dotyczy¢, nie wydaje sig takich dokumentow, zastepuje
sie go dokumentem zawierajacym o$wiadczenie tej osoby ztozonym przed notariuszem lub przed organem
sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego witasciwym
ze wzgledu na miejsce zamieszkania tej osoby. Zapis ust. 8 zdanie pierwsze stosuje sie.

Jezeli z uzasadnionej przyczyny Wykonawca nie moze zlozy¢ dokumentow dotyczacych sytuacji finansowe;
lub ekonomicznej wymaganych przez Zamawiajgcego, moze ztozy¢ inny dokument, ktory w wystarczajacy
sposdb potwierdza spetnianie opisanego przez Zamawiajacego warunku udziatu w postepowaniu.
Zamawiajacy zada od Wykonawcy, ktory polega na zdolnosciach lub sytuaci innych podmiotow
na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy, przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotow dokumentow
wymienionych w ust. ... pkt ... ninigjszego rozdziatu.

Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania o udzielenie zamdwienia,
Zamawiajacy moze na kazdym etapie postgpowania wezwa¢ Wykonawcow do ztozenia wszystkich
lub niektérych oéwiadczen lub dokumentow potwierdzajacych, ze nie podlegajg wykluczeniu, spetniajg
warunki udzialu w postepowaniu, a jezeli zachodza uzasadnione podstawy do uznania, ze zlozone
uprzednio o$wiadczenia lub dokumenty nie sg aktualne, do ztozenia aktualnych oswiadczen
lub dokumentow.

Oswiadczenia, dotyczace Wykonawcy i innych podmiotéw, na ktorych zdolnosciach lub sytuacji polega
Wykonawca na zasadach okreélonych w art. 22 a ustawy skiadane sg w oryginale.

Dokumenty inne niz oéwiadczenia, o ktorych mowa w ust. 14 niniejszego rozdziatu, skfadane sg w oryginale
lub kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem.

Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na ktorego
zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca albo Wykonawcy wspoinie ubiegajacy sig o udzielenie
zamowienia publicznego w zakresie dokumentéw, ktére kazdego z nich dotycza.



17. Po$wiadczenie za zgodnoéé z oryginatem nastepuje w formie pisemnej lub w formie elektronicznej.
18. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

) ROZDZIAL VI
OGOLNE UWAGI DOTYCZACE OPRACOWANIA OFERTY

1. Nie dopuszcza sie mozliwosci sktadania ofert czgsciowych.
lub
Dopuszcza sig mozliwos¢ skiadania ofert czesciowych na czgs¢ 1 illub 2.... Oferte mozna sktadac
w odniesieniu do wszystkich (lub niektorych — podac ktorych) czesci zamowienia.

2. Nie dopuszcza sie mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
lub
Dopuszcza sie mozliwo$¢ sktadania ofert wariantowych. (poda¢ opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych
oraz minimalne warunki, jakim muszg odpowiada¢ oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny).

3. Zamawiajacy nie przewiduje zamowien, o ktérych mowa w art. 67, ust. 1 pkt 6 ustawy.
lub

Zamawiajacy przewiduje udzielenie zaméwien, o ktérych mowa w art. 67, ust. 1 pkt 6 (dotyczy ustug i robot
budowlanych) lub 7 (dotyczy dostaw) ustawy.

4. Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawcg bgda prowadzone w ztotych polskich.

5. Wykonawcy moga wspdlnie ubiega¢ sig¢ o udzielenie zamowienia. W tym przypadku ustanawiajg
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo reprezentowania ich
w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego. Jezeli oferta tych Wykonawcow
zostanie wybrana, Wykonawcy ci zobowigzani sa, przez zawarciem umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego, do przedstawienia umowy regulujacej ich wspétprace.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;.

Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow postepowania za wyjatkiem regulacii art. 93 ust. 4 ustawy.

. Zamawiajacy nie ustanawia dynamicznego systemu zakupow.

10. Wszystkie zataczniki sg integralng czgscig SIWZ.

11, Zamawiajacy nie przewiduje wymagan, o ktérych mowa w art. 29 ust. 4 ustawy.

lub
Zamawiajacy przewiduje wymagania, o ktérych mowa w art. 29 ust. 4 ustawy (nalezy podac liczbg i okres
wymaganego zatrudnienia osob, ktérych dotyczg te wymagania oraz uprawnienia zamawiajgcego
w zakresie kontroli speiniania przez wykonawce wymagan a takze sankcje z tytutu niespetnienia tych
wymagan).

12. Zamawiajgcy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych czgsci
zamdwienia lub Zamawiajacy zastrzega obowigzek osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych
czesci zamowienia, tj..... (dotyczy robét budowlanych i ustug)

Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce prac zwigzanych
7 rozmieszczeniem i instalacja lub Zamawiajacy zastrzega obowigzek osobistego wykonania przez
Wykonawce prac zwigzanych z rozmieszczeniem i instalacja (dotyczy dostaw).

13. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czSci zamoéwienia podwykonawcy. Zamawiajgcy zgda wskazania
przez Wykonawce czgsci zambwienia, ktérych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom i podania
przez Wykonawce firm podwykonawcow.

14, Zamawiajacy Zada, aby przed przystapieniem do wykonania zamowienia Wykonawca, o ile sg juz znane,
podat nazwy albo imiona i nazwiska oraz dane kontaktowe podwykonawcéw i oséb do kontaktu
z nimi, zaangazowanych w roboty budowlane. Wykonawca zawiadamia Zamawiajgcego o wszelkich
zmianach danych, o ktérych mowa wyzej, w trakcie realizacji zamowienia, a takze przekazuje informacje
na temat nowych podwykonawcow, ktérym w pozniejszym okresie zamierza powierzy¢ realizacjg robot
budowalnych.

15. Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby Wykonawca
powotywat sig, na zasadach okreslonych w art. 22a ust. 1 ustawy, w celu wykazania spetniania warunkow
udzialu w postepowaniu, Wykonawca jest obowigzany wykaza¢ Zamawiajgcemu, iz proponowany
inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spetnia je w stopniu nie mniejszym niz podwykonawca,
na ktérego zasoby Wykonawca powotywat sig w trakcie postepowania o udzielenie zamdwienia.

16. Powierzenie wykonania czesci zamowienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z odpowiedzialnosci
za nalezyte wykonanie tego zamowienia.
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17. Kazda umowa o podwykonawstwo, ktorej przedmiotem sg roboty budowlane, powinna zawierac
postanowienia spéjne i niekolidujgce z trescig istotnych postanowien umowy (zatgcznik nr ... do SIWZ)
oraz okreslaé w szczegolnosci:

1) precyzyjny zakres $wiadczen powierzonych podwykonawcy,

2) zasady odbioru wykonanych prac,

3) wysokos¢ i zasady ptatnosci (w tym termin ptatnosci) wynagrodzenia naleznego podwykonawcy,

4) tryb i zasady zawierania oraz wymagania dotyczace tresci umow z dalszymi podwykonawcami,
zapewniajgce realizacjg przez Zamawiajacego uprawnien i obowigzkow wynikajacych z tresci istotnych
postanowien umowy, w tym obowigzek przedktadania Zamawiajacemu projektow  umow
oraz poéwiadczonych kopii zawartych umoéw z podwykonawcami,

5) uprawnienia Zamawiajacego i Wykonawcy do bezposredniej zaptaty podwykonawcy i dalszym
podwykonawcom ich wynagrodzenia,

6) zapisy gwarantujgce, iz okres odpowiedzialnosci podwykonawcy lub dalszego podwykonawcy za wady
przedmiotu umowy o podwykonawstwo, nie bedzie krotszy od okresu odpowiedzialnosci za wady
przedmiotu umowy Wykonawcy wobec Zamawiajgcego.

18. Niespetnienie wymagan, o ktérych mowa w ust. 17 niniejszego rozdziatu spowoduje zgtoszenie przez
Zamawiajgcego odpowiednio zastrzezen lub sprzeciwu.

19. Zamawiajacy nie okresla informacji o umowach o podwykonawstwo, ktorych przedmiotem sg dostawy
lub ustugi, ktore, z uwagi na warto$é lub przedmiot tych dostaw lub ustug nie podlegajg obowigzkowi
przedkiadania Zamawiajacemu lub okresla.

Rozdziat VI
WADIUM | ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

1. Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

lub
Wykonawca przystepujacy do przetargu jest zobowigzany wnies¢ wadium w wysokosci ...... zt (stownie:
................ ). — maksymalnie 3% z wartosci szacunkowej netto

2. Wadium wnosi sie przed uptywem terminu skladania ofert (decyduje data i godzina wptywu Srodkéw
pienigznych na konto Zamawiajacego lub data i godzina ztozenia dokumentu).

3. Wadium moze byé wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych formach:

1) pienigdzu, przelewem na konto Powiatu Tarnogorskiego: Powiat Tarnogorski z siedzibg w Tarnowskich
(761 2= (o] s T , Z dopiskiem ,.............

2) porgczeniach bankowych w Kancelarii Starostwa Powiatowego w Tamowskich ~Gorach,
ul. Karluszowiec 5, pokdj nr 1,

3) poreczeniach spétdzielcze] kasy oszczednosciowo — kredytowej, na konto Powiatu Tarnogoérskiego,

4) gwarancjach bankowych w Kancelarii Starostwa Powiatowego w Tarnowskich Gérach j.w.,

5) gwarancjach ubezpieczeniowych w Kancelarii Starostwa Powiatowego w Tarnowskich Gérach j.w.,

6) poregczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia
09.11.2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencii Rozwoju Przedsigbiorczosci (Dz. U. ....) W Kancelarii
Starostwa Powiatowego w Tarnowskich Gorach.

Potwierdzenie wniesienia wadium nalezy dotgczy¢ do oferty.

Wadium bedzie zwrdécone w terminie i na warunkach wskazanych w art. 46, ust. 1, 1a, 2 i 4 ustawy.

Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana traci wadium wraz z odsetkami na rzecz Zamawiajgcego

w przypadku zaistnienia okolicznosci wymienionych w art. 46 ust. 5 ustawy.

7. Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o ktérym
mowa w art. 26 ust. 3 i 3a ustawy, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie ziozyt os$wiadczen
lub dokumentéw potwierdzajacych okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, o$wiadczenia,
o ktorym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy, petnomocnictw lub nie wyrazit zgody na poprawienie omyiki,
o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy, co spowodowato brak mozliwosci wybrania oferty ztozone;
przez Wykonawceg jako najkorzystniejszej.

8. Oferta Wykonawcy, ktory nie wniesie wadium lub wadium zostanie wniesione w sposob nieprawidiowy
sostanie odrzucona na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 7b ustawy.

9. Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

lub
Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, bgdzie zobowigzany do wniesienia zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy w wysokoSci % calkowite] ceny brutto podanej w ofercie (maksymalnie 10%)
albo maksymalnej wartoéci nominalnej zobowigzania wynikajgcego z umowy.
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10.Zabezpieczenie musi by¢ wniesione najpézniej w dniu zawarcia umowy.

11.

12.

13.

14.

16.

1.

Zabezpieczenie to moze by¢ wniesione wediug wyboru Wykonawcy w jednej lub kilku nastgpujacych

formach:

1) pienigdzu,

2) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spoéidzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej,
z tym ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienigznym,

3) gwarancjach bankowych lub gwarancjach ubezpieczeniowych,

4) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencii Rozwoju Przedsigbiorczosci.

Zabezpieczenie wniesione w pienigdzu Wykonawca wptaca przelewem na rachunek bankowy wskazany

przez Zamawiajgcego.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wnoszone w postaci poreczenia lub gwarancji musi zawierac

sformutowanie Gwaranta lub Poreczyciela do nieodwotalnego i bezwarunkowego zaptacenia kwoty

zobowigzania na pierwsze zadanie zaptaty, gdy Wykonawca nie wykonat przedmiotu zamowienia

lub wykonat z nienalezytg starannoscig. Gwarant (Porgczyciel) nie moze uzaleznia¢ dokonania zaptaty

od spetnienia jakichkolwiek dodatkowych warunkow fub od przedtoZzenia jakiejkolwiek dokumentacii.

W przypadku przediozenia zabezpieczenia, gwarancji nie zawierajacej wymienionych powyzej elementow

badz posiadajacej jakiekolwiek dodatkowe zastrzezenia, Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca nie wniost

zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Zabezpieczenie zostanie zwrdcone na zasadach okreslonych w art. 151 ustawy.

Rozdziat Vi
OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

. Wykonawca okresli ceng oferty brutto, ktora stanowi¢ bedzie wynagrodzenie za realizacjg zamowienia,

podajac ja w zapisie liczbowym i stownie z dokiadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

Cena oferty brutto jest ceng ostateczng obejmujaca wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z realizacjg
zamowienia, w tym m.in. podatek VAT, upusty, rabaty.

Stawka podatku VAT jest okreslona zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow
i ustug (Dz. U. ....... ) i wynosi ...%. W przypadku uznania przez Wykonawce, ze W postepowaniu powinna
by¢ zastosowana inna stawka podatku VAT niz okre$lona przez Zamawiajgcego Wykonawca powinien
niezwiocznie zglosié to w formie pisemnej Zamawiajgcemu przed terminem skladania ofert.

Cena musi byé wyrazona w ztotych polskich niezaleznie od wchodzacych w jej skiad elementow.

Wszystkie wartosci wskazane w formularzu ofertowym powinny by¢é podane w zaokragleniu do petnych
groszy (do dwdch miejsc po przecinku).

Zgodnie z art. 91 ust. 3a ustawy Wykonawca, sktadajac oferte, informuje Zamawiajacego, czy wybor oferty
bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwg (rodzaj)
towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac
ich wartosé bez kwoty podatku

Rozdziat IX
OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE KIEROWAL SIE PRZY WYBORZE OFERTY,
WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

Kryteria wyboru oferty:
Oferty bedg oceniane wg nastgpujacych kryteridw:
1) cena* - waga 60 %
L T —

ad 1) Punkty przyznane na podstawie kryterium ceny beda obliczane na podstawie wzoru:

P = (Cmin / Co) x 60 % x 100
gdzie:
P — otrzymane punkty w badanej ofercie w kryterium ceny
Cmin — cena najnizsza spo$rod nie odrzuconych ofert (brutto) podana w PLN
Co — cena badanej oferty (brutto)
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* Cena w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 oraz ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach
towaréw i ustug (Dz. U. ...... ) "cena - warto$¢ wyrazona w jednostkach pienigznych, ktérg kupujacy jest
obowigzany zaplaci¢ przedsigbiorcy za towar lub ustuge; w cenie uwzglednia sig podatek od towardw i ustug
oraz podatek akcyzowy, jezeli na podstawie odrgbnych przepisow sprzedaz towaru (ustugi) podlega obcigzeniu
podatkiem od towardéw i ustug lub podatkiem akcyzowym. Przez ceng rozumie sig rowniez stawke taryfowq”.

Za to kryterium mozna otrzyma¢ maksymalnie 60 punktow.

ad 2) Punkty przyznane na podstawie kryterium ,............ bedg obliczane w nastepujgcy sposob:

2. Sposob bilansowania oceny i wyboru oferty.

1) Ocena za kazde z kryteriow bedzie podawana w punktach, obliczanie bedzie nastgpowac do 2 miejsca
po przecinku.
2) Wyliczona przez czlonkéw komisji ilo$¢ punktow za wymienione wyzej kryteria zostanie zsumowana.

3. Najkorzystniejsza oferta to oferta, ktéra otrzyma najwigkszg sume punktéw w powyzszych kryteriach.

4. Jezeli dwie lub wigcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteridw oceny ofert, Zamawiajacy
sposrod tych ofert wybiera oferte z najnizsza cena, a jezeli zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie,
Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktérzy ziozyli te oferty, do zloZzenia w terminie okreslonym
przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

. Rozdziat X
POSTAC OFERTY ORAZ TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim w jednym egzemplarzu.

2. Oferte nalezy sporzgdzi¢ na formularzu ofertowym lub wedtug takiego samego schematu, stanowigcego
zatgcznik nr ..... do SIWZ.

3. Oferte nalezy zlozy¢ wylgcznie w formie pisemnej podpisanej wiasnorgcznym podpisem pod rygorem
niewaznosci (Zamawiajgcy nie wyraza zgody na ziozenie oferty w postaci elektronicznej podpisane;
kwalifikowanym podpisem elektronicznym).

4. Pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamdwienia skiada
sie w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem notarialnie.

5. Stosowne wypeinienia we wzorach dokumentéw stanowigcych zataczniki do niniejszej SIWZ i wchodzacych
nastepnie w sklad oferty mogg by¢ dokonane komputerowo, maszynowo lub recznie.

6. Dokumenty przygotowywane samodzielnie przez Wykonawce na podstawie wzordw stanowigcych zatgczniki
do niniejszej SIWZ powinny mie¢ forme wydruku komputerowego lub maszynopisu.

7. Wszystkie strony oferty powinny by¢ ponumerowane, a oferta spigta w cato$¢, w formie uniemozliwiajacej jej
przypadkowe zdekompletowanie. Strony te powinny by¢ podpisane lub parafowane przez osobg (lub osoby
jezeli do reprezentowania Wykonawcy upowaznione sg dwie lub wigcej osob) podpisujacy, (podpisujace)
oferte zgodnie z trescig dokumentu okreslajacego status prawny Wykonawcy lub treécig zatgczonego
do oferty pelnomocnictwa. Strony zawierajgce informacje nie wymagane przez Zamawiajgcego
(np. prospekty reklamowe o firmie, jej dziatalnosci, itp.) nie muszg by¢ numerowane i parafowane.

8. Wszelkie miejsca w ofercie, w ktérych Wykonawca nanidst poprawki lub zmiany wpisywanej przez siebie
tresci (czyli wytacznie w miejscach, w ktérych jest to dopuszczone przez Zamawiajgcego) muszg
by¢ parafowane przez osobe (osoby) podpisujgca (podpisujace) oferte.

9. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

10. Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci SIWZ.

11. Postgpowanie jest prowadzone w jezyku polskim.

12. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z tumaczeniem na jezyk polski.

13. Wykonawca ponosi koszty sporzadzania oferty, w tym takze ewentualne koszty ttumaczenia dokumentow
czy tez o$wiadczen zataczonych do oferty na jgzyk polski.

14. Oferte nalezy ztozy¢ w dwoch nieprzejrzystych, zaklejonych kopertach wiozonych jedna w drugg opisanych
w nastepujgcy sposob:

zaadresowanej na:

z adnotacja:
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15. Koperty powinny by¢ réwniez opatrzone w doktadne dane Wykonawcy (tzn. nazwe i doktadny adres).
16. Termin zwigzania Wykonawcy oferta wynosi ........... dni od uptywu terminu sktadania ofert.
17. Wykonawca jest $wiadomy, ze na podstawie ustawy z dnia 6 czerwca 1997 roku Kodeks karny (Dz.U....... )

1.

2
3.

4.

lub

art. 297 § 1: kto w celu uzyskania dla siebie lub kogo innego zamoéwienia publicznego, przedktada
podrobiony, przerobiony, poswiadczajacy nieprawde albo nierzetelny dokument albo nierzetelne, pisemne
oéwiadczenie dotyczace okolicznosci o istotnym znaczeniu dla uzyskania wymienionego zamowienia
podlega karze pozbawienia wolnosci od 3 miesigcy do 5 lat.

Rozdziat Xl
INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE 0SOB
UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

W postgpowaniu komunikacja migdzy Zamawiajacym a Wykonawcami odbywa sig zgodnie z wyborem
Zamawiajacego za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.

Prawo pocztowe (Dz. U........ ), osobiscie, za posrednictwem postanca, faksulub przy uzyciu srodkow
komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 roku o $wiadczeniu ustug drogg
elektroniczng (Dz. U. ....... ), adres e-mail: kancelaria@tarnogorski.pl; zamowienia@tarnogorski.pl.

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg oSwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
za posrednictwem faksu lub przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia
18 lipca 2002 roku o $wiadczeniu ustug drogag elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

Kazdy Wykonawca moze zwrécic sig, do Zamawiajacego © wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy
jest zobowiazany udzieli¢ wyjasnien niezwiocznie, jednak nie pézniej niz: na ... dni przed uptywem terminu
skladania ofert — pod warunkiem Zze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynat do Zamawiajgcego
nie pozniej niz do konca dnia, w ktorym uplywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. Jezeli
wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat po uplywie terminu sktadania wniosku, o ktorym mowa wyzej,
lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek
bez rozpoznania. Przediuzenie terminu skladania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku,
o ktorym mowa wyzej. Zamawiajacy przekaze tresé zapytan wraz z wyjasnieniami wszystkim Wykonawcom,
ktorym przekazat SIWZ bez ujawniania srodta  zapytania i zamieéci na stronie internetowej:
www.bip.tarnogorski.pl, jako zatgcznik do ogtoszenia o przedmiotowym zamoéwieniu.

Wyjaénien udzielaja;

1) w kwestiach merytorycznych —........... — s tel..oooois

2) w kwestiach formalnych — ............ = el

Zamawiajacy oswiadcza, ze nie przewiduje spotkania z Wykonawcami.

Rozdziat XII
MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

Oferte nalezy ztozy¢ w budynku Starostwa Powiatowego w Tarnowskich Goérach, ul. Kartuszowiec 5
(Kancelaria pok. nr 1).

Termin skiadania ofert uplywa w dnit.......c.ocoeiinnienn r.0godz. ......ceeeeeen.

Wszelkie zmiany lub poprawki w tekscie oferty winny by¢ parafowane i datowane wilasnoregcznie
przez osoby uprawnione.

Oferty zlozone po terminie bedq niezwiocznie zwrécone (dotyczy postepowan o wartosci ponizej kwot
unijnych).

Zamawiajgcy niezwlocznie zawiadamia wykonawce 0 ztoZeniu oferty po terminie oraz zwraca oferte po uptywie
terminu do wniesienia odwotania.

5.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé ziozong przez siebie ofertg pod warunkiem,
7e Zamawiajacy otrzyma przed uptywem terminu sktadania ofert pisemne powiadomienie o wprowadzeniu
zmian lub wycofaniu oferty. Zmiany te muszg zostaé przygotowane i oznaczone tak jak oferta, dodatkowo
koperta ta powinna zosta¢ oznaczona okresleniami ,ZMIANA”.
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Rozdziat XllI
MIEJSCE ORAZ TERMIN OTWARCIA OFERT

Otwarcie ofert nastgpi w Starostwie Powiatowym w Tarnowskich Gorach przy ul. Karluszowiec 5

W ANIU. i £ O GOUZINIE wosesmmsmvmsaimamissiines

Wykonawcy moga by¢ obecni przy otwarciu ofert.

Koperty oznaczone ,ZMIANA” zostang otwarte w pierwszej kolejnosci.

Z zawartoscig ofert nie mozna zapoznac sig przed uptywem terminu otwarcia ofert.

Otwarcie ofert jest jawne i nastepuje bezposrednio po uptywie terminu ich skladania z tym, ze dzien,

w ktérym uptywa termin sktadania ofert, jest dniem ich otwarcia.

Bezpo$rednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy podaje kwote, jaka zamierza przeznaczy¢

na sfinansowanie zamowienia.

Podczas otwarcia ofert zostang podane informacje, o ktérych mowa w art. 86, ust. 4 ustawy.

Na zakonczenie czesci jawnej Przewodniczacy Komisji Przetargowej poda orientacyjny termin, miejsce

i sposob ogtoszenia wynikéw przetargu. Nastgpnie rozpocznie sie czes¢é tajna postgpowania, podczas ktore;

Wykonawcy nie biorg udziatu.

Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu

nieuczciwej konkurenciji, jezeli Wykonawca, nie pozniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzegt, ze nie mogg

by¢ one udostepniane oraz wykazal, iz zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsigbiorstwa.

Wykonawca nie moze zastrzec informaciji, o ktorych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.

Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy zamieszcza na stronie internetowej www.bip.tarnogorski.pl jako

zalgcznik do ogloszenia o przedmiotowym zamowieniu informacje dotyczgce:

1) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia,

2) firm oraz adreséw Wykonawcow, ktdrzy zlozyli oferty w terminie,

3) ceny, terminu wykonania zamoéwienia, okresu trwania gwarancji i rekojmi oraz warunkéw ptatnosci
zawartych w ofertach,

4) innych kryteriow oceny ofert.

Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie intemetowej informacji, o ktorej

mowa w ust. 10 niniejszego rozdziatu, przekazuje Zamawiajgcemu oswiadczenie o przynaleznosci lub braku

przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktore] mowa w art. 24, ust. 1, pkt 23 ustawy. Wraz ze

Zozeniem o$wiadczenia, Wykonawca moze przedstawic dowody, ze powigzania z innym Wykonawcg

nie prowadzg do zakidcenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

] Rozdziat XIV
WYJASNIANIE BADANYCH OFERT

W toku badania i oceny oferty Zamawiajacy moze zazgdac od Wykonawcow wyjasniert dotyczacych tresci
ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy Zamawiajacym a Wykonawcg negocjacii
dotyczacych ztozonej oferty oraz, z zastrzezeniem ust. 2 niniejszego rozdziatu, dokonanie jakiejkolwiek
zmiany w jej tresai.

Zamawiajacy poprawia w ofercie oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe z uwzglednieniem
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty
z SIWZ, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty, niezwiocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce,
ktérego oferta zostata poprawiona.

RozdziaI'XV
OGLOSZENIE WYNIKOW PRZETARGU

. Zamawiajacy informuje niezwtocznie wszystkich Wykonawcow o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imig i nazwisko, siedzibg albo miejsce
zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci Wykonawcy, ktérego oferte
wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jezeli
sg miejscami wykonywania dziatalnosci Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang
ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i faczng punktacje,
Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni,
Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, powodach odrzucenia oferty, a w przypadkach,
o ktérych mowa w art. 89 ust. 4 i 5, braku réwnowaznosci lub braku spetniania wymagan dotyczacych
wydajnosci lub funkcjonalnosci,
4) uniewaznieniu postgpowania

- podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

W N
==
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Zamawiajacy udostepnia informacje, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1 4, na stronie internetowe;j.

Zamawiajacy moze nie ujawnia¢ informacji, o ktérych mowa w ust. 1, jezeli ich ujawnienie bytoby sprzeczne
z waznym interesem publicznym.

Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszgq zostanie poinformowany o miejscu
i terminie zawarcia umowy.

Rozdziat XVI
ZAWARCIE UMOWY

. Zamawiajacy na warunkach okreslonych w tresci istotnych postanowiefi umowy stanowigcej zatgcznik nr ...

do niniejszej SIWZ podpisze umowg z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza,
w terminie nie krétszym niz .... dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.
Zawiadomienie zostanie przestane przy uzyciu $srodkéw komunikacii elektronicznej oraz pismem przestanym
za posrednictwem poczty.

Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, zobowigzany jest dostarczyc
Zamawiajgcemu przed podpisaniem umowy:

Istotne dla Zamawiajacego postanowienia umowy, zawiera zatgczony do niniejszej SIWZ zatgcznik nr ...
Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmian postanowien zawartej umowy (tzw. zmiany kontraktowe)
w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, zgodnie z warunkami
podanymi w tresci istotnych postanowien umowy, stanowigcym zatacznik nr ... do SIWZ

Zmiana umowy moze takze nastapi¢ w przypadkach, o ktorych mowa w art. 144, ust. 1, pkt 2-6 ustawy.
Zmiany postanowien zawartej umowy bgdg sporzadzane w postaci aneksu do umowy.

) Rozdzial XVII
POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

do kwot unijnych

1.

10.

11.

Srodki ochrony prawnej przystugujg Wykonawcy, a takze innemu podmictowi, jezeli ma lub miat interes
w uzyskaniu danego zamowienia oraz poniost lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajgcego przepisow ustawy.

Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia o zamoéwieniu oraz SIWZ przystugujg réwniez organizacjom
wpisanym na listg, o ktérej mowa w art. 154, pkt 5 ustawy.

Srodki ochrony prawnej przystugujace ww. podmiotom szczegbtowo regulujg przepisy dziatu VI ustawy.
Odwotanie powinno wskazywaé czynnos¢ Zamawiajacego, ktorej zarzuca sie niezgodnosc
z przepisami ustawy, zawiera¢ zwigzle przedstawienie zarzutow, okresla¢ Zadanie oraz wskazywac
okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie odwotania.

Odwotanie wnosi sig do Prezesa Izby w formie pisemnej w postaci papierowej albo elektronicznej, opatrzone
odpowiednio wtasnorgcznym podpisem albo kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Odwolujacy przesyta kopie odwotania Zamawiajacemu przed uptywem terminu do wniesienia odwotania
w taki sposéb, aby mogt on zapoznac sig z jego trescig przed uptywem tego terminu. Domniemywa sig,
iz Zamawiajacy mogt zapoznaé sig z trescig odwotania przed uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli
przestanie jego kopii nastgpito przed uptywem terminu do jego wniesienia przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektronicznej.

Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania poinformowaé Zamawiajgcego
o niezgodnej z przepisami ustawy czynnoéci podjgtej przez niego lub zaniechaniu czynnoéci, do ktorej jest on
obowigzany na podstawie ustawy, na ktore nie przystuguje odwotanie na podstawie art. 180, ust. 2 ustawy.
W przypadku uznania zasadnosci przekazanej informacji Zamawiajacy powtarza czynnos¢ albo dokonuje
czynnosci zaniechanej, informujac o tym Wykonawcow w spos6b przewidziany w ustawie dia tej czynnosci.
Odwotanie wnosi sie: w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci Zamawiajgcego stanowiagce;
podstawe jego wniesienia - jezeli zostaty przestane w sposob okreslony w art. 180, ust. 5 zdanie drugie
ustawy, albo w terminie 10 dni - jezeli zostaty przestane w inny sposob.

Odwotanie wobec tresci ogloszenia o0 zamowieniu, a jezeli postgpowanie jest prowadzone w trybie przetargu
nieograniczonego, takze wobec postanowien SIWZ, wnosi sie w terminie: 5 dni od dnia zamieszczenia
ogloszenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych lub SIWZ na stronie internetowe;.

Odwotanie wobec czynnoéci innych niz okreslone w ust. 8 i 9 wnosi sig: w terminie 5 dni od dnia, w ktérym
powzigto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto powzigé wiadomo$é o okolicznosciach
stanowigcych podstawe jego wniesienia.

Na orzeczenie |zby stronom oraz uczestnikom postgpowania odwotawczego przystuguje skarga do sgdu.

12. Skarge wnosi sie do sadu okregowego wtasciwego dia siedziby albo miejsca zamieszkania Zamawiajgcego.
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13. W postepowaniu toczacym sig na skutek wniesienia skargi nie mozna rozszerzy¢ zgdania odwotania ani
wystgpowaé z nowymi Zzgdaniami.

14, Od wyroku sgdu lub postanowienia konczacego postgpowanie w sprawie nie przystuguje skarga kasacyjna.
Przepisu nie stosuje sig do Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych.

powyzej kwot unijnych

1. Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes
w uzyskaniu danego zamoéwienia oraz poniost lub moze poniesc szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajacego przepisow ustawy.

2. $rodki ochrony prawnej wobec ogltoszenia o zamowieniu oraz SIWZ przystugujg réwniez organizacjom
wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 154, pkt 5 ustawy.

3. Srodki ochrony prawnej przystugujace ww. podmiotom szczegbtowo reguluja przepisy dziatu VI ustawy.

4. Odwotanie powinno wskazywa¢ czynnosc lub zaniechanie czynnoéci Zamawiajacego, ktérej zarzuca sig
niezgodno$¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwiezie przedstawienie zarzutow, okresla¢ zadanie oraz
wskazywaé okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajace wniesienie odwotania.

5. Odwotanie wnosi sie do Prezesa lzby w formie pisemnej w postaci papierowej albo elektronicznej, opatrzone
odpowiednio wiasnorgcznym podpisem albo kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

6. Odwolujgcy przesyta kopig odwotania Zamawiajacemu przed uptywem terminu do wniesienia odwotania
w taki sposob, aby maogt on zapoznac sig z jego trescig przed uptywem tego terminu. Domniemywa sie,
iz Zamawiajacy mégt zapoznac sig z trescia odwotania przed uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli
przestanie jego kopii nastgpito przed uptywem terminu do jego whniesienia przy uzyciu srodkéw komunikacii
elektroniczne;j.

7. Odwotanie wnosi sie: w terminie 10 dni od dnia przestania informacji o czynnosci Zamawiajgcego
stanowiacej podstawg jego wniesienia - jezeli zostaty przestane w sposob okreslony w art. 180, ust. 5 zdanie
drugie ustawy, albo w terminie 15 dni - jezeli zostaty przestane w inny sposob.

8 Odwotanie wobec treci ogloszenia o zamowieniu, a jezeli postepowanie jest prowadzone w trybie przetargu
nieograniczonego, takze wobec postanowien SIWZ, wnosi sig w terminie: 10 dni od dnia zamieszczenia
ogtoszenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub SIWZ na stronie internetowe].

9. Odwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone w ust. 8 i 9 wnosi sig: w terminie 10 dni od dnia, w ktérym
powzieto lub przy zachowaniu nalezytej staranno$ci mozna byto powzia¢ wiadomos¢ o okolicznosciach
stanowigcych podstawe jego wniesienia.

10.Na orzeczenie |zby stronom oraz uczestnikom postgpowania odwotawczego przystuguje skarga do sgdu.

11.Skarge wnosi si¢ do sgdu okregowego wtasciwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania Zamawiajacego.

12.W postgpowaniu toczacym sig na skutek wniesienia skargi nie mozna rozszerzyC zagdania odwotania ani
wystepowaé z nowymi zgdaniami.

13.0d wyroku sadu lub postanowienia konczacego postgpowanie w sprawie nie przystuguje skarga kasacyjna.
Przepisu nie stosuje sig do Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych.

Rozdziat XVIII
POSTANOWIENIA KONCOWE

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej SIWZ majq zastosowanie przepisy ustawy oraz przepisy Kodeksu
Cywilnego.

Rozdziat XIX

ZALACZNIKI DO SIWZ
1. zatgcznik nr1 formularz ofertowy
2. zatgcznik nr 2 oswiadczenie-warunki
3. zatgcznik nr 3 o$wiadczenie-podstawy wykluczenia
4. zatgcznik nr 4 oswiadczenie o przynaleznosci do grupy kapitatowej
5. zatgcznik nrd tre$é istotnych postanowien umowy
6. zalgczniknr®

Krystyna Kosmala
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zatacznik nr 1

Zamawiajacy:

P-ieczeé Wyl;onawcy
FORMULARZ OFERTOWY
przetarg nieograniczony pod nazwa:

1. Wykonawca:

Zarejestrowana nazwa Wykonawcy:

.............................................................................................................................................................................

I EEIEEONUFAXUL -vvveveeeeeesionstssseassssesssasessatsessaessassesassaa e see s es s b RS E a0 E LSRR RS
o e R———,eEs e S
2. Rodzaj przedsigbiorstwa jakim jest Wykonawca (zaznaczy¢ wiasciwe™")
0 mikro przedsiebiorstwo
0 mate przedsigbiorstwo

0 érednie przedsigbiorstwo
3. W odpowiedzi na ogloszenie o przedmiotowym przetargu nieograniczonym oferujemy wykonanie catego

przedmiotu zamowienia za ceng brutto w ZIOEYCR e (stownie ziotych
w tym podatek VAT (w wysokosci 23 TONE wnsnmmmns s e AT AT zt
4. Oferowany okres trwania gwarancji i rekojmi WYNOSIS s v  [[o.d= o2 o] T —— (o ile dotyczy)

plus zapisy dotyczace pozostatych kryteriow oceny ofert
5. Oswiadczamy, ze prace objete zamowieniem zamierzamy wykona¢ sami / zamierzamy powierzy¢

podwykonawcom (niepotrzebne skreslic)

Czesé/zakres zamodwienia Nazwa i adres podwykonawcy
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6. Jednoczesnie o$wiadczamy, ze akceptujemy tresé istotnych postanowien umowy stanowigcy zatgcznik nr...
do SIWZ i w przypadku przyznania nam zaméwienia zobowigzujemy sig¢ do zawarcia umowy w miejscu
i terminie wskazanym przez Zamawiajacego oraz na warunkach okreslonych w tresci istotnych postanowien
umowy, stanowigcej zatacznik nr ... do SIWZ.

7. Akceptujemy termin realizacji oraz warunki ptatnosci podane w SIWZ.

8. Informacja dotyczgca obowigzku podatkowego

* zaznaczy¢ whasciwe znakiem X

Zgodnie z art. 91 ust. 3a ustawy - Prawo zaméwien publicznych informuje, ze

* wybér mojej/naszej oferty nie bedzie prowadzit do powstania u Zamawiajacego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug

* wybor mojej/naszej oferty bedzie prowadzit do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego
zgodnie z przepisami o podatku od towarow i ustug.

nazwa (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub Swiadczenie bedzie prowadzié¢ do jego

powstania, oraz ich warto§é bez kwoty podatku

(miejscowosé, data)
(podpis, pieczeé Wykonawey
lub osoby uprawnionej do jego reprezentaciji)

1) wiasciwe zaznaczy¢:

za mikro przedsiebiorce uwaza sie przedsigbiorce, ktory w co najmniej jednym z dwdch ostatnich
lat obrotowych: zatrudniat $redniorocznie mniej niz 10 pracownikow oraz osiggnat roczny obrét netto
ze sprzedazy towaréw, wyrobéw i ustug oraz operacji finansowych nieprzekraczajacy rownowartosci
w ziotych 2 milionéw euro, lub sumy aktywow jego bilansu sporzgdzonego na koniec jednego
z tych lat nie przekroczyly rownowarto$ci w ztotych 2 milionéw euro;

za malego przedsiebiorce uwaza sie przedsigbiorce, ktéry w co najmniej jednym z dwoch ostatnich
lat obrotowych: zatrudniat $redniorocznie mniej niz 50 pracownikéw oraz osiggnat roczny obrot netto
ze sprzedazy towarow, wyrobow i ustug oraz operacji finansowych nieprzekraczajgcy rownowartosci
w ztotych 10 milionéw euro, lub sumy aktywéw jego bilansu sporzadzonego na koniec jednego
z tych lat nie przekroczyly réwnowarto$ci w ztotych 10 milionow euro;

za $redniego przedsiebiorce uwaza sie przedsigbiorce, ktéry w co najmniej jednym z dwoch ostatnich
lat obrotowych: zatrudniat $redniorocznie mniej niz 250 pracownikow oraz osiggnat roczny obrot netto
ze sprzedazy towar6w, wyrobow i ustug oraz operacj finansowych nieprzekraczajgcy réwnowartosci
w ztotych 50 milionéw euro, lub sumy aktywéw jego bilansu sporzgdzonego na koniec jednego
z tych lat nie przekroczyty réwnowarto$ci w ztotych 43 milionéw euro.

17 Krystyna Kosmala



zatgcznik nr 2

Zamawiajacy:

Wykonawca:

Oswiadczenie wykonawcy

skladane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp),

DOTYCZACE SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Na potrzeby postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego pn.:

prowadzonego przez ............... , oSwiadczam, co nastepuje:

INFORMACJA DOTYCZACA WYKONAWCY
Oswiadczam, Ze spetniam warunkl udziatu w postepowamu okreslone przez Zamawiajgcego w ogtoszeniu

0 zamowieniu oraz w rozdziale ............... ust. ......... SIWZ

(miejscowos$é, data)

(podpis, pieczec Wykonawey
lub osoby uprawnionej do jego reprezentacji)

INFORMACJA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA Z_ASOBACH INNYCH PODMIOTOW:
Oéwiadczam, Zze w celu wykazania spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu, okreélonych przez
Zamawiajacego w ogtoszeniu o zaméwienie oraz w rozdziale .........  B1] A—— SIwWZ

polegam na zasobach nastepujgacego/ych podmiotu/ow:

(miejscowose, data)

(podpis, pieCZQC'; WkanaWCy .....................
lub osoby uprawnionej do jego reprezentacii)
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OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oséwiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oéwiadczeniach sg aktualne i zgodne z prawdg
oraz zostaly przedstawione z petng $wiadomoscia konsekwencji wprowadzenia Zamawiajgcego w btad przy

przedstawianiu informacji.

(miejscowost, data)
(podpis, piecze¢ Wykonawey
lub osoby uprawnionej do jego reprezentacji)

N ,, ;
Krystyna Kosmaia
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zatacznik nr 3

Zamawiajacy:

Wykonawca:

Oswiadczenie Wykonawcy

sktadane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zamoéwien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp),

DOTYCZACE PRZESEANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Na potrzeby postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego pn.

prowadzonego przez Powiat Tarnogérski, o$wiadczam, co nastepuje:

OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY:

1. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie
art. 24, ust 1, pkt 12-22 ustawy Pzp.

2. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie
art. 24, ust. 5, pkt .............. ustawy Pzp (o ile dotyczy)

(miejscowosé, data)
(podpis, pieczeé Wykonawey
lub osoby uprawnionej do jego reprezentaciji)

Oséwiadczam, Ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postgpowania na podstawie

- | ustawy Pzp
(podaé¢ majgcq zastosowanie podstawe wykluczenia sposrod wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20 lub
art. 24 ust. 5 ustawy Pzp).
Jednoczesnie oswiadczam, ze w zwigzku z ww. okolicznoscia, na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy Pzp podjatem

nastepujgce srodki naprawcze:

(miejscowos¢, data)
(podpis, piecze¢ Wykonawey
lub osoby uprawnionej do jego reprezentaciji)
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OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODMIOTU, NA KT_OREGO ZASOBY POWOLUJE SIE WYKONAWCA:

Oswiadczam, ze nastepujgcy/e podmiotly, na ktdrego/ych zasoby powotuje sig w niniejszym postgpowaniu, 1.:
(podaé peing nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIF/PESEL, KRS/CEIDG)

nie podlegaljg wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia.

(miejscowo$c, data)
(podpis, piecze¢ Wykonawey
lub osoby uprawnionej do jego reprezentaciji)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJi:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oSwiadczeniach sa aktualne i zgodne z prawda
oraz zostaly przedstawione z peing $wiadomoscig konsekwencji wprowadzenia Zamawiajgcego w btad przy

przedstawianiu informaciji.

(miejscowosc, data)
(podpls piécze;é Wykonalv;/lzl:; ........................
lub osoby uprawnionej do jego reprezentacji)

Krystyna Kosmala
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zatacznik nr 4
Zamawiajacy:

Wykonaweca:

OSWIADCZENIE O PRZYNALEZNOSCI DO GRUPY KAPITALOWEJ

Przystepujac do udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego pn.:

oswiadczamy, ze:

— z zadnym z Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty w niniejszym postepowaniu nie naleze/nie nalezymy
do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 roku o ochronie konkurenciji
i konsumentow (Dz. U........)*

— WSPOINIE Z i e e
naleze/nalezymy do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 roku o ochronie
konkurencji i konsumentéw (Dz.U.....)

i przedkladam/przedktadamy nizej wymienione dowody, Ze powigzania migdzy nami nie prowadzg do zakiocenia

konkurencji w niniejszym postepowaniu®*:

T & [ e
(miejscowosc, data)

(pod p|s p:ecze_c W yko nawcy ........................
lub osoby uprawnionej do jego reprezentaciji)

- AROSTA

Krystyna Kosmala
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Zatgcznik nr 7 do Regulaminu

Wz6r karty uzgodnien do specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia / ogloszenia o zaméwieniu na ustugi spoteczne
dotyczy postepowania pn. ,,...":

WYDZIAL. MERYTORYCZNY
(pracownicy wydziatu oraz naczelnik
bedgcy cztonkami Komisji
Przetargowej)

Podpis (podpisy) z datg

ZAMOWIENIA PUBLICZNE
(pracownicy wydziatu bedacy
cztonkami Komisji Przetargowej
oraz naczelnik)

Data przyjecia

Data przyjecia

Data przyjecia

Data przyjecia

Data przekazania

Data przekazania

Data przekazania

Data przekazania

Podpis (podpisy)

Podpis (podpisy)

Podpis (podpisy)

Podpis (podpisy)

WYDZIAL FINANSOWO -
KSIEGOWY
{pracownik wydziatu bedacy cztonkiem
Komisji Przetargowej)

Data przyjecia

Data przekazania

Podpis (podpisy)

SKARBNIK POWIATU
TARNOGORSKIEGO

Data przyjecia -

Data przekazania

Podpis (podpisy)

RADCA PRAWNY/
ADWOKAT
bedacy cztonkiem Komisiji
Przetargowej

Data przyjecia

Data przekazania

Podpis (podpisy)

CZtONEK ZARZADU POWIATU
TARNOGORSKIEGO/
SEKRETARZ POWIATU
TARNOGORSKIEGO/
SKARBNIK POWIATU
TARNOGORSKIEGO
nadzorujacy wydziat merytoryczny

Data przyjecia

Data przekazania

Podpis (podpisy)

WYDZIAL KTORY TWORZYL
DOKUMENTACJE APLIKACYJNA
(pracownicy wydziatu oraz naczelnik

bedacy cztonkami Komisji
Przetargowej)
(O ILE DOTYCZY)

Data przyjecia

Data przekazania

Podpis (podpisy)

BIEGLY
bedacy cztonkiem Komisji
Przetargowej
(O ILE DOTYCZY)

Data przyjecia

Data przekazania

Podpis (podpisy)

WYDZIAL POWIAZANY (WYDZIALY
POWIAZANE)

(naczelnik oraz/lub pracownicy
wydziatu bedacy cztonkami Komisji
Przetargowej)

(O ILE DOTYCZY)

Data przyjecia

Data przekazania

Podpis (podpisy)

CZLONEK ZARZADU POWIATU
TARNOGORSKIEGO/
SEKRETARZ POWIATU
TARNOGORSKIEGO/
SKARBNIK POWIATU
TARNOGORSKIEGO
DOT. WYDZIALU POWIAZANEGO
(WYDZIALOW POWIAZANYCH)
(O ILE DOTYCZY)

Data przyjecia

Data przekazania

Podpis (podpisy)

OSTA,

10,
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Zatgcznik nr 8 do Regulaminu

Przyktadowe zapisy zapytania ofertowego

1. Zamawiajacy:

tel. o i TBKE i i s e

2. Opis przedmiotu zaméwienia

1) Przedmiotem niniejszego zamowienia Jest

2) Warunki realizacji zaméwienia................

3) Termin realizacji zaméwienia.......................

4) Wykonawca zwigzany jest ofertg 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz

z uptywem terminu skladania ofert.

3. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zataczyc¢ do oferty:

Zamawiajgcy moze zadac¢ od Wykonawcéw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.
Zamawiajacy poprawia w ofercie oczywiste omytki rachunkowe oraz oczywiste omytki pisarskie.

4. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania

oswiadczen i dokumentéw.
Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy | Wykonawcy moga

przekazywac pisemnie, za pomocg faksu lub drogg elektroniczna.

5. Osoby po stronie Zamawiajgcego uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami
Osobg uprawniong do kontaktowania sig z Wykonawcami i udzielania wyjasnierr dotyczacych

el N 2 ) ———————————

6. Miejsce i termin skiadania ofert

Oferte nalezy:

- ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego : ...................... W zamknietej kopercie z dopiskiem ,Nazwa
przedmiotu zaméwienia”

witerminiedodnia .........................  90dZ:u v

7. Opis sposobu obliczania ceny
1) W ofercie nalezy przedstawic¢ cene ofertowg brutto za wykonanie przedmiotu zamowienia.
2) Warto$¢ cenowa nalezy podaé w ztotych polskich cyfrg — z doktadnoscig do dwéch miejsc po

przecinku oraz stownie.



3) Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamoéwienia.
4) Wszelkie rozliczenia pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawca odbywad sie beda w ztotych polskich.

8. Opis kryteriéw wyboru oferty

9. Ogloszenie wynikow postepowania.
1) Zamawiajacy poinformuje Wykonawcow o wyborze najkorzystniejsze; oferty badz uniewaznieniu

postepowania.
2) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

10. Informacje o formalnosciach
Niniejsze postgpowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych uregulowaniach
organizacyjnych Zamawiajacego. Nie maja w tym przypadku zastosowania przepisy ustawy Prawo

zamowien publicznych.

Krystyna Kosmala



Zatgeznik nr 9 do Regulaminu

Przyktadowe zapisy protokotu z przeprowadzenia analizy rynku

1. Numer wniosku .............

4. Zapytanie ofertowe zostato skierowanedo ................... {1125 4T U —— za

podrednictwem.........oocoeeviiiiiiiii

5. Do uptywu terminu sktadania ofert ztozone zostaty nastepujgce oferty;

Nr ; termin okres ;
oferty Nazwa i adres wykonawcy cena realizacj gwarangj Inne kryteria
Tabelg wypetni¢ adekwatnie do zapytania
W zatgczeniu ofrzymane oferty
6. Ocena zlozonych ofert

NF llos¢ otrzymanych punktow
et Nazwa i adres wykonawcy cena termin okres o

Y realizacji gwarancji ra

Tabele wypetni¢ adekwatnie do zapytania
7. Wezwano do ztozenia wyjasnien nastepujgcych wykonawcow..........
8. Wezwano do uzupetnienia dokumentow i o$wiadczen nastepujgcych wykonawcow. ... ..
9. Odrzucono nastepujace oferty...........

10. Sposrod otrzymanych ofert, jako najkorzystniejsza wybrano oferte ztozong przez.................

11. Inne istotne informacje.

Krystyna Kosmala
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