; ) 2045
Zarzadzenie nr...lLsY O
Starosty Tarnogdrskiego

z dnia ..3. A0 20057

W sprawie
udostepniania informacji publicznej
w Starostwie Powiatowym w Tarnowskich Gérach

Na podstawie art. 34, ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym (1. Dz. U. nr z 2013 r. poz. 595

~No

z pézn. zm.") oraz ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej
(t. Dz. U.z 2014 r. nr 112, poz. 782 z p6zn. zm.z)

zarzadzam,
co nastepuje:

§1

Zarzgdzenie okresla sposoby i formy udostepniania informacji publicznej przez pracownikdw
Starostwa, obowigzki pracownikéw zwigzane z udostepnianiem tej informacji, a takze wzér
wniosku o udostepnienie informacji publicznej oraz rejestru wnioskéw o udostepnienie
ww. informacji.

Przez uzyte w zarzadzeniu okreslenia rozumie sie:

Ustawa - ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej
(. Dz. U.z 2014 r. nr 112, poz. 782 z pézn. zm.),

Starostwo — Starostwo Powiatowe w Tarnowskich Goérach,

Sekretarz — Sekretarz Powiatu Tarnogorskiego,

Wydziat merytoryczny - wydziaty i rébwnorzedne im komorki organizacyjne funkcjonujgce w
Starostwie, wyszczegdlnione w schemacie organizacyjnym Starostwa, bedgcym zatacznikiem
do obowigzujgcege Regulaminu Organizacyjnego,

Naczelnik — naczelnicy wydziatéw oraz kierownicy rownorzednych komorek organizacyjnych
oraz samodzielne stanowiska kierownicze wyszczegolnione w schemacie organizacyjnym
Starostwa, bedgcym zatgcznikiem do obowigzujgcego Regulaminu Organizacyjnego,

Whiosek — wniosek pisemny o udostepnienie informacji publicznej.

§2

Informacji publicznej udziela sie w oparciu o przepisy ustawy.

Informacje i dokumenty opublikowane w Biuletynie Informacji Publiczne] nie podlegajg
udostepnieniu na wniosek zainteresowanego.

Informacja publiczna, ktéra moze by¢ niezwtocznie udostepniona, jest udostepniana w formie
ustnej lub pisemnej bez pisemnego wniosku.

Informacja publiczna bedgca w posiadaniu Starostwa, w celu jej ponownego wykorzystywania
udostepniana jest na podstawie wniosku, ktdérego wzor zostat okreslony Rozporzgdzeniem
Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 17 stycznia 2012 roku w sprawie wzoru wniosku
o ponowne wykorzystywanie informacji publicznej.

Udzielanie informacji publicznej bedacej w zasobach Starostwa koordynuje i nadzoruje
Sekretarz.

Rejestr wnioskéw prowadzi Wydziat Administracji i Zarzadzania.

Wydziat Administracji i Zarzadzania, po wstepnym rozpoznaniu zakresu wniosku wystepuje,
po akceptacji Sekretarza, do Wydziatu, wtasciwego do udzielenia wnioskowane] informacji,
o przygotowanie i przestanie do Wydziatu Administracji i Zarzadzania, w terminie 5 dni
roboczych od dnia otrzymania wniosku, przedmiotowej informacji lub przestanek
do odmowy jej udzielenia.

Informacije, o ktorej mowa w § 2 ust. 7 niniejszego Zarzadzenia, Wydziat wiasciwy do jej
udzielenia, w formie projektu odpowiedzi do wnioskodawcy, przedkiada do zatwierdzenia
Staroscie, Wicestaroscie, Cztonkowi Zarzadu, Skarbnikowi lub Sekretarzowi w zakresie
nadzorowanego przez nich Wydziatu i po uzyskaniu ich akceptacji przesyta jg w systemie
elektronicznym obiegu spraw i dokumentéw do Wydziatu Administracji i Zarzadzania.

I Przepisy wprowadzajgce zmiany opublikowano w: Dz. U. z 2013 r,, poz. 645, Dz. U. z 2014 r, poz. 379, poz. 1072,
Dz. U.z 2015, poz. 871
% Przepisy wprowadzajgce zmiany opublikowano w: Dz. U, z 2014 r., poz. 1662, Dz. U. z 2015 r,, poz. 1240



9. Wydziat Administracji | Zarzgdzania przygotowuje, na podstawie informacji udzielong;
przez Wydziat, odpowiedz na wniosek, przedkiada do akceptacji Sekretarzowi, a nastepnie
do zatwierdzenia Staroscie lub upowaznionej oscbie.

10. Za przestrzeganie termindw udzielenia informacji publicznej zgodnych z art. 13 ustawy,
na wniosek zainteresowanego, odpowiada Wydziat Administracji i Zarzadzania.

11. Za tresc¢ i zakres udzielonej informacji odpowiadajg Naczelnicy Wydziatow.

12. Za brak odpowiedzi na wniosek lub nierzetelne jej przygotowanie zgodnie z art. 23 ustawy,
ponosza odpowiedzialnos¢ Naczelnicy Wydziatow.,

§3

Sekretarz rozpatruje wnioski o udostepnienie informacji publicznej na potrzeby prac i opracowan
naukowych, a w szczegdlnosci poprzez wskazanie sposcbu udostepnienia tej informacji.

§4

1. Naczelnicy i kierownicy komaérek organizacyjnych prowadzg rejestr wnioskow o udostepnienie
informacji publicznej w zakresie zadan publicznych realizowanych przez dang komorke
organizacyjna,

2. Wzér wniosku o udostepnienie informacji publicznej stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego
zarzgdzenia.

3. Wzoér rejestru wnioskow o udostepnienie informacji publicznej stanowi zalgcznik nr 2
do niniejszego zarzadzenia.

§5

Decyzje o odmowie udostepnienia informacji publicznej, a takze decyzje o umorzeniu postepowania
w sprawie udostepnienia informacji publicznej wydaje Sekretarz, po otrzymaniu z Wydziatu przestanek
do wydania takich decyzji.

§6

Wprowadza sie zakaz udostepniania informacji publicznej w drodze przeniesienia danych
na przekazany w tym celu przez strone elektroniczny no$nik pamieci.

§7

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Powiatu Tarnogorskiego oraz naczelnikom
i kierownikom komaérek organizacyjnych Starostwa Powiatowego w Tarnowskich Gérach.

§8

Tracg moc obowigzujacy: Zarzadzenie nr 100/2012 Starosty Tarnogorskiego z dnia 17 grudnia 2012
roku sprawie udostepniania informacji publicznej w Starostwie Powiatowym w Tarnowskich Gérach,
Zarzadzenie nr 64/2013 Starosty Tarnogorskiego z dnia 24 czerwca 2013 roku w sprawie zmiany
zarzadzenia nr 100/2012 Starosty Tarnogérskiego z dnia 17 grudnia 2012 roku sprawie udostepniania
informacji publicznej w Starostwie Powiatowym w Tarnowskich Gérach, Zarzadzenie nr 39/2014
Starosty Tarnogdrskiego z dnia 17 lipca 2014 roku w sprawie zmiany zarzadzenia nr 64/2013 Starosty
Tarnogorskiego z dnia 24 czerwca 2013 roku w sprawie zmiany zarzgdzenia nr 100/2012 Starosty
Tarnogoérskiego z dnia 17 grudnia 2012 roku sprawie udostepniania informacji publicznej w Starostwie
Powiatowym w Tarnowskich Gérach.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta Tarnogdrski

Jozef Burdziak



Zatacznik nr 1 o

do Zarzadzenia .nv..21] 2045
Starosty Tarnogorskiego

zdnia .95 44,2045

Starostwo Powiatowe

w Tarnowskich Goérach

WNIOSEK
O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ

Na podstawie art. 2 ust. 1 ustawy o dostepie do informacji publicznej z dnia 6 wrzesnia 2001 roku (tj. Dz. U.
z 2014 r. nr 112, poz. 782 z p6zn. zm.) prosze o udostepnienie informacji publicznej w nastepujgcym zakresie:

Forma udostepnienia informacji*:

1. Wglad do dokumentdw udostepnionych w Starostwie Powiatowym O
2. Kserokopia n
3. Skan u
4. Wydruk ]
5. Pliki komputerowe na ptycie CD 0

[

6. Pliki komputerowe przestane za pomocg poczty elekironicznej

Sposob udostepnienia informacji publicznej*:

1. Odbi6r osobisty przez wnioskodawce. ]
2. Przestanie na adres pocztowy (WSKazad jaki).....ocv i st e mass soisianns ]
3. Przestanie na adres e-mail (WSKazat€ jaKi}...............ooiiiiii e .

Sposob powiadomienia o optacie*:

1. Informacja przestananaadres e —mail...........c..oooiieeeiiieiii e |
2. Powiadomienie telefoniCZNe/SmMS. .........cooveeiieiiie e O
3. Informacja przestana na adres poCZtoOWY...........c.oooeeiiiiiiiiie e ]
Miejscowosd/ data Podpis wnioskodawcy

Urzad zastrzega sobie prawo pobierania optaty od informacji udostepnianych zgodnie z art. 15 ustawy o dostepie do
informacji publicznej

* zakresli¢ wlasciwe
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