Zalacznik do Zarzadzenia Nr .............
Starosty Powiatu Tarnogérskiego z dnia .............

PLAN EWAKUACJI

PRACOWNIKOW I INTERESANTOW Z
OBIEKTOW STAROSTWA POWIATOWEGO
W TARNOWSKICH GORACH

UZGODNIONO: OPRACOWAL:



I. AKTY NORMATYWNE - PODSTAWA PRAWNA

IL.

. Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 roku o ochronie przeciwpozarowej (tekst jednolity:

Dz. U. Nr 178, poz. 1380 z 2009 roku z p6zn zm.).
Rozporzagdzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia z dnia
7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych

obiektéw budowlanych i terendéw (Dz. U. nr 109, poz. 719).

. Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002r. w sprawie

warunkéw technicznych, jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie
(Dz. U. Nr 75, poz. 690 z p6zn. zm.).

Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Tarnowskich Gorach.

PODSTAWA  URUCHOMIANIA PROCEDURY ZARZADZENIA
EWAKUACIJL
Pozar - tylko w przypadku gwaltownego rozprzestrzeniania sie ognia
i niemozliwosci prowadzenia akeji ratowniczo-gasniczej przy pomocy podrecznego
sprzgtu gasniczego.
Zamach terrorystyczny informacje o podlozeniu ladunku wybuchowego lub

innego materialu stanowiacego zagrozenie dla zycia lub zdrowia.

. Zagrozenie katastrofg budowlana.

III. CELIZAMIAR EWAKUACJL.

Ewakuacja polega na natychmiastowym wyprowadzeniu pracownikéw

i interesantow z obiektdw Starostwa Powiatowego, w ktérym nastqpito bezposrednie

zagrozenie ich zZycia lub zdrowia, bedqce konsekwencjq katastrofy, awarii urzqdzen

technicznych, zdarzen losowych lub dzialan terrorystycznych.

Celem ewakuacji jest przemieszczenie pracownikow i interesantdw z rejonu,

w ktérym przebywanie moze zagraza¢ zyciu lub zdrowiu do rejonu bezpiecznego.



IV. DZIALANIA ZAPOBIEGAWCZE
1. Stuzba portierska jest odpowiedzialna za:

a) zamknigcie pomieszczen, ktére nie s wykorzystywane do biezacej pracy
iobstugi ludnosci, takich jak np.: magazynki, pomieszczenia socjalne,
gospodarcze i inne,

b) zabezpieczenie okien i pomieszczen nie bedacych w codziennym uzytkowaniu,

c) zabezpieczenie wszelkiego rodzaju gablot, szafek iwngk znajdujacych sie
na korytarzach i w innych pomieszczeniach, przed swobodnym dostepem o0s6b
postronnych.

2. Wszyscy pracownicy Starostwa oraz jednostek organizacyjnych sg odpowiedzialni
za:
a) systematyczne zamykanie pomieszczen biurowych, nawet w przypadku
opuszczenia ich na krétki okres czasu,

b) zwracanie szczegélnej uwagi na osoby wnoszace paczki i przedmioty, ktérych
obecno$¢ wdanym miejscu jest nieuzasadniona, atakze na pozostawiane
przedmioty szczeg6élnie w miejscach ustronnych,

c) zwracanie uwagi nazmiany w wygladzie zewnetrznym przedmiotow, rzeczy
iurzadzen znajdujacych si¢ w pomieszczeniach, atakze naslady ich
przemieszczania,

d) niezwloczne informowanie przetozonych o wszelkich zauwazonych sytuacjach
mogacych budzi¢ watpliwosci.

V. SPOSOB POSTEPOWANIA W WYPADKU PODEJRZENIA
O PODLOZENIU LADUNKU LUB OTRZYMANIU WIADOMOSCI
O PODLOZENIU EADUNKU.

NIEKTORE SPOSOBY UZYSKANIA INFORMACJI O ZAMIARZE PODEOZENIA
LADUNKU WYBUCHOWEGO LUB JEGO PODEOZENIU

1. W sposob bezposredni:

a) przekazujgc informacje telefonicznie,

b) przekazujac droga pocztowa lub przez podrzucenie w widocznym miejscu —
listu, kartki pocztowej,

¢) podrzucenie ulotki, kartki papieru, na przykiad w toalecie, na korytarzu lub
innym widocznym i og6lnie dostgpnym miejscu w instytucii,

d) wykonanie krétkiego napisu: farba, kredka do ust na szybie, lustrze w WC,
$cianie windy itp.,

€) w trakcie rozmowy z urzgdnikiem, portierem, inng osobg, wypowiedzenie
grozby stownej np. “ ...dzi§ podlez¢ wam bombe...”, “..zrobi¢ wam dzi§ takie
bum, bum iz si¢ nie pozbieracie..”. Wypowiedzi takie mogg mieé charakter
silnie emocjonalny, wyrazony przez osobg, ktéra chciala zatatwié sprawe,
a z r0znych wzgledow nie bylo to mozliwe do natychmiastowej realizacji ,



VIL.POSTEPOWANIE PO UZYSKANIU INFORMACJI O JEGO PODLOZENIU

1. Kierujgey akcjg poleca, aby uzytkownicy pomieszczen zabrali swoje rzeczy
osobiste i w trakcie opuszczania pomieszczen oraz ewakuacji zwracali uwagg na:

a) przedmioty, rzeczy, urzadzenia, paczki itp. ktérych wczesniej nie byto
inie wniesli ich uzytkownicy pomieszczen, amogly by¢é wniesione
1 pozostawione przez inne osoby np. odwiedzajacych, petentow i inne osoby,

b) slady przemieszczania elementéw wyposazenia pomieszczen,

c) zmiany w wygladzie zewng¢trznym przedmiotdw, rzeczy, urzadzen, ktore
w pomieszczeniu byly, atakze emitowane znich sygnalty (np. dzwigki
mechanizmow zegarowych, Swiecace elementy elektroniczne, buczenie, itp.),

2. Zlokalizowanych przedmiotow, rzeczy, urzadzen, ktérych w ocenie
uzytkownikéw przedtem nie bylo, a zachodzi podejrzenie, ze moga to byé np.:
tadunki wybuchowe nie wolno dotykaé. O ich umiejscowieniu nalezy natychmiast
powiadomic¢ kierujgcego akcja.

3. W przypadku gdy uzytkownicy pomieszczen stwierdza obecnos$¢ przedmiotow,
rzeczy, urzadzen, ktorych weczesniej nie bylo, lub ze nastgpily zmiany w wygladzie
i usytuowaniu przedmiotow stale znajdujacych si¢ w tych pomieszczeniach, nalezy
domniemywac iz pojawienie si¢ tych przedmiotéw oraz zmiany w ich wygladzie
i usytuowaniu mogty nastapi¢ na skutek celowego dziatania sprawcy podlozenia
tadunku wybuchowego.

4. W czasie cafej akcji nalezy zachowaé opanowanie ispokdj, azeby nie dopuscié
do przejawoéw paniki i nieracjonalnego zachowania si¢ ludzi.

VII. AKCJA ROZPOZNAWCZO-NEUTRALIZACYJNA
ZLOKALIZOWANYCH LADUNKOW WYBUCHOWYCH.

1. Po przybyciu do obiektu policjantéw lub policyjnej grupy interwencyjnej
Starosta Tarnogoérski przekazuje im wszelkie informacje dotyczace zdarzenia oraz
wskazuje miejsca zlokalizowanych podejrzanych przedmiotéw, rzeczy, urzadzen
obcego pochodzenia.

2. Dowodca grupy policyjnej przejmuje kierowanie akcja, a Starosta Tarnogorski
udziela mu wszechstronnej pomocy.

3. Napolecenie policjanta kierujacego akcjg, Starosta Tarnogoérski podejmuje
ewakuacj¢ pracownikow i interesantéw z budynku o ile nie nastgpilo to wczesniej.

4. Identyfikacj¢ irozpoznanie zlokalizowanych przedmiotéw, rzeczy iurzadzen
niewiadomego pochodzenia, atakze neutralizowanie podtozonych ladunkéw
wybuchowych prowadzg uprawnione iwyspecjalizowane ogniwa organizacyjne
Policji, przy wykorzystaniu specjalistycznych $rodkow technicznych.

5. Policjant kierujacy akcjg, po jej zakonczeniu przekazuje protokolarnie obiekt
Staro$cie Tarnogoérskiemu.



VIII. POSTANOWIENIA KONCOWE

L

Osobom przyjmujacym zgloszenie o podiozeniu adunku wybuchowego oraz
kierownictwu Starostwa nie wolno lekcewazy¢ zadnej informacji naten temat
i kazdorazowo powinni powiadamia¢ otym Policje, ktéra zurzedu dokonuje
sprawdzenia wiarygodnosci kazdego zgloszenia.

Podczas prowadzenia rozmowy, osoba przyjmujaca zgloszenie powinna korzystaé
z formularza przyjecia zawiadomienia o podlozeniu tadunku wybuchowego
w obiekcie, ktory stanowi zatacznik nr 8 do niniejszej instrukeji.

Kierownik Biura Bezpieczenistwa Publicznego jest odpowiedzialnym za
organizowanie szkolenia wszystkich uzytkownikéw budynkéw w zakresie niniejszej
instrukcji oraz za spowodowanie by we wszystkich biurach, gdzie znajdujg sie
aparaty telefoniczne oraz gdzie pracownicy zajmuja si¢ obstuga petentow
znajdowaly si¢ ,.Formularze przyjecia zawiadomienia o podlozeniu ladunku
wybuchowego w obiekcie”. Ponadto Kierownik Biura Bezpieczerstwa Publicznego
dysponuje planem ewakuacji gdzie s uwidocznione punkty newralgiczne obiektu 1j.
glowne wylaczniki pradu, zawory wodne, itp. Plany te nalezy kazdorazowo
aktualizowa¢ np. po dokonanych przebudowach, modernizacjach, zmianach funkcji
i udostepnia¢ na zadanie policjanta kierujacego akcja.



IX. INSTRUKCJA EWAKUACJI PRACOWNIKOW I INTERESANTOW

1

Osobg odpowiedzialng za sprawne przeprowadzenie ewakuacji jest Starosta
Tarnogorski, a w razie jego nieobecnosci Wicestarosta lub osoba go zastgpujaca.

Starosta Tarnogorski po upewnieniu si¢ o zaistnieniu sytuacji moggcej stanowié
zagrozenie zycia lub zdrowia dla oséb przebywajacych w budynku wydaje
polecenie przeprowadzenia natychmiastowe] ewakuacji.

EWAKUACJA ODBYWA SIE NA HASLO ,,EWAKUACJA”

Starosta ~ Tarnogoérski  przed  wydaniem  polecenia o przeprowadzeniu
natychmiastowej ewakuacji powinien rozwazy¢, czy drogi ewakuacyjne wolne sa
od zagrozenia, jezeli ma watpliwosci - ewakuacje zarzadza dopiero
po pirotechnicznym sprawdzeniu drog przejscia.

Pracownicy przed rozpoczg¢ciem ewakuacji, powinni sprawdzi¢, czy przypadkiem
w pokoju iinnych pomieszczeniach znajdujg si¢ przedmioty, ktére nie sz ich
wlasnoscig lub takie, ktérych wczeséniej tam nie bylo. W wypadku stwierdzenia
obecnosci takich przedmiotéw przekazuja informacje kierujgcemu akcja, aten
po przybyciu Policji - dowodzacemu akcja.

A ponadto:
zabezpieczaja dokumenty i pieczgcie,

— wylaczajg urzadzenia elektryczne, ktére sami wczesniej wiaczali
(lampy biurowe, komputery, drukarki, czajniki),

— pozostawiajg otwarte drzwi wewngtrzne z kluczami w zamkach,

— zabierajg rzeczy osobiste tj. torby, teczki, ubrania, przenosne
radioodbiomiki i inne przyniesione do pracy przedmioty,
— nastepnie udajg si¢ do wyznaczonych miejsc zbidrek.
Pracownicy ktorzy sami nie wiaczyli urzadzen elektrycznych nie powinni ich
wylaczad.
Stuzba portierska obiektu wzmacnia posterunki nazewnatrz budynku nie

wpuszczajac interesantow do Starostwa, wykorzystujac dotego celu Patrol
Interwencyjny oraz otwiera wyjscie zapasowe w budynku przy ul. Kartuszowiec 5.

Osoby odpowiedzialne (Koordynatorzy) za wyprowadzenie interesantéw
i pracownikéw z budynkéw Starostwa:

8.1. z budynku przy ul. Kartuszowiec 5:

Kondygnacja Nazwisko i imi¢ Stanowisko tg:;:: :::;.
Parter budynku Chabinski Janusz Naczelnik Wydziatu tel. 751, 753
z-ca
Siwy Krzysztof Kierownik Wydziatu tel. 756




IX. INSTRUKCJA EWAKUACJI PRACOWNIKOW I INTERESANTOW

L,

Osoba odpowiedzialng za sprawne przeprowadzenie ewakuacji jest Starosta
Tarnogoérski, a w razie jego nieobecnosci Wicestarosta lub osoba go zastepujaca.

Starosta Tarnogorski po upewnieniu si¢ o zaistnieniu sytuacji mogacej stanowié
zagrozenie zycia lub zdrowia dla oséb przebywajacych w budynku wydaje
polecenie przeprowadzenia natychmiastowej ewakuacji.

EWAKUACJA ODBYWA SIE NA HASLO ,EWAKUACJA”

Starosta ~ Tarnogorski  przed  wydaniem  polecenia o przeprowadzeniu
natychmiastowej ewakuacji powinien rozwazy¢, czy drogi ewakuacyjne wolne sa
od zagrozenia, jezeli ma watpliwosci - ewakuacje zarzadza dopiero
po pirotechnicznym sprawdzeniu drég przejscia.

Pracownicy przed rozpoczg¢ciem ewakuacji, powinni sprawdzi¢, czy przypadkiem
w pokoju iinnych pomieszczeniach znajdujg si¢ przedmioty, ktére nie sa ich
wiasnoscig lub takie, ktérych wczesdniej tam nie bylo. W wypadku stwierdzenia
obecnosci takich przedmiotéw przekazuja informacje¢ kierujacemu akcja, aten
po przybyciu Policji - dowodzacemu akcja.

A ponadto:
zabezpieczajg dokumenty i pieczecie,
—  wylaczajg urzadzenia elektryczne, ktore sami wczesniej wigczali
(lampy biurowe, komputery, drukarki, czajniki),

— pozostawiajg otwarte drzwi wewngtrzne z kluczami w zamkach,

— zabieraja rzeczy osobiste tj. torby, teczki, ubrania, przenogne
radioodbiorniki i inne przyniesione do pracy przedmioty,

— nastgpnie udajg si¢ do wyznaczonych miejsc zbidrek.
Pracownicy kt6rzy sami niec wiaczyli urzadzen elektrycznych nie powinni ich
wylaczac.
Stuzba portierska obiektu wzmacnia posterunki nazewnatrz budynku nie

wpuszczajac  interesantow do Starostwa, wykorzystujac dotego celu Patrol
Interwencyjny oraz otwiera wyjscie zapasowe w budynku przy ul. Kartuszowiec 5.

Osoby odpowiedzialne (Koordynatorzy) za wyprowadzenie interesantow

i pracownikéw z budynkdw Starostwa:

8.1. z budynku przy ul. Kartuszowiec 5:

Kondygnacja Nazwisko i imi¢ Stanowisko tg:t?)l :::;.

Parter budynku Chabinski Janusz Naczelnik Wydziatu tel. 751, 753
z-ca
Siwy Krzysztof Kierownik Wydziatu tel. 756
Bugajewski Grzegorz Naczelnik Wydziatu tel. 749




I pigtro budynku Bielecka Anna Naczelnik Wydziatu tel. 721
z-ca
Susek Elzbieta Naczelnik Wydziatu tel. 770
IT pigtro budynku Krolik Marek Naczelnik Wydziatu tel. 720
z-ca
Dittmann Izabela Naczelnik Wydziatu tel. 793
I1I pigtro budynku  |Konieczko Anna Sekretarka tel. 711
Z-ca
Nowacka Katarzyna Sekretarka tel. 711
8.2. z budynku przy ul. Sienkiewicza 16:
Kondygnacja Nazwisko i imig Stanowisko tg:;: :::;.
Parter budynku Matgorzata Balczarek | Kierownik Biura tel. 381-87-64
- Borecka
z-ca
Barbara Mrozek Kierownik Biura tel. 381-81-09
I pigtro i poddasze | Zysk Klaudia Dyrektor PCPR tel. 381-81-01
budynku e

Schmidt-Eakomy J ustynal Naczelnik Wydziatu

tel. 381-87-50

8.3. z budynku przy ul. Mickiewicza:

Kondygnacja Nazwisko i imig Stanowisko tg:il':: ;:;
Parter budynku Lendzwa Jarostaw Kierownik Referatu tel. 382-27-40
z-ca
Kubik Tomasz Inspektor tel. 382-27-48
I pigtro budynku Kurtyka Roman Geodeta Powiatowy tel.382-27-30
z-ca
Skawinski Bartosz Naczelnik Wydziatu tel. 382-27-35

8.3. Do obowigzkéw Koordynatoréw i ich zastepcow nalezy gtéwnie:
- kierowanie pracownikéw oraz interesantéw do wyznaczonych miejsc zbiorek,

- sprawdzenie czy wszyscy pracownicy i interesanci opuscili budynek,

- opuszczenie budynku,




9.Ewak
9.1

- przekazanie informacji dla kierujgcego ewakuacja o zakonczeniu ewakuacji
danego pigtra budynku z podaniem ilo$ci ewakuowanych pracownikow.

uacja z budynkow Starostwa odbywa si¢ w nastepujacym porzadku:

z budynku przy ul. Karluszowiec 5 miejscem zbidrki jest:

ZESPOL SZKOE. GASTRONOMICZNO - HOTELARSKICH PRZY

Parter:

I pigtro:

UL. KAROLA MIARKI 17, STOLOWKA SZKOLY

pracownicy oraz interesanci : Powiatowego Konserwatora Zabytkow
Ochrony Srodowiska i Rolnictwa ,Transportu i Drég Publicznych/ Biura ds.
Audytu , Biura Rzecznika Prasowego, osoby przebywajace czasowo w
Archiwum Architektury oraz WC, pracownicy oraz interesanci: Punktu
Paszportowego, Biura Administratora Bezpieczefistwa Informacji / MOZ
ZZPWS, Wydziatu  Gospodarki Mieniem i Inwestycji/ Zwiazku
Zawodowego ,,NSZZ — Solidarno$¢” oraz czasowo przebywajacym w
Pomieszczeniu Gospodarczym, opuszczaja pomieszczenia a nastgpnie
budynek, wyjsciem zapasowym udajac si¢ w kierunku ul. Legionéw i dalej
do miejsca zbidrki,

pracownicy oraz interesanci Wydzialéw: Komunikacji, Budownictwa
i Architektury, Kancelarii Starostwa, Ajencji PKO oraz przebywajacy
czasowo w WC, opuszczajg pomieszczenia a nastgpnie budynek, wyj§ciem
gléwnym od ul. Kartuszowiec udajac si¢ w kierunku ul. Legionéw i dalej do
miejsca zbiorki,
pracownicy oraz interesanci Wydziatu Finansowo -Ksiegowego, Sekretariatu
Czionka Zarzadu, Biura Czlonka Zarzadu, Wydzialu Edukacji, Biura
Obstugi Zarzadu, Biura Sekretarza Powiatu oraz czasowo przebywajacych
w Pomieszczeniu Gospodarczym opuszczaja pomieszczenia a nastepnie
budynek, wyjSciem zapasowym udajac si¢ w kierunku ul. Legion6w i dalej
do miejsca zbidrki,

pracownicy oraz interesanci Wydzialéw: Inwestycji i Gospodarki Mieniem
»Sall Kolumnowej”- Wydzialu Organizacyjnego wraz z pomieszczeniem
Informatykéw a takze Biura Bezpieczenistwa Publicznego i Samodzielnego
Stanowiska ds. BHP, ludzie czasowo przebywajacy w WC, Pomieszczeniu
Socjalnym  opuszczaja pomieszczenia a nastepnie budynek, wyjSciem
glownym udajgc si¢ w kierunku ul. Legionéw i dalej do miejsca zbiorki,

IT pigtro: pracownicy oraz interesanci Wydzialu Finansowo- Ksiegowego, Wydziatu

Budzetu, , Biura Rady Powiatu, Biura Obstugi Prawnej ( Radcy Prawni),
Skarbnika Powiatu, oraz przebywajacy czasowo w pomieszczeniu
gospodarczym, opuszczaja pomieszczenia a nastgpnie budynek, wyjsciem
zapasowym udajgc si¢ w kierunku ul. Legionow i dalej do miejsca zbidrki,

pracownicy oraz interesanci: Biura Przewodniczacego Rady Powiatu,
Wydzialu Zdrowia Spraw Spotecznych i Nadzoru Wiascicielskiego, Biura
Kadr, oraz przebywajacych czasowo w WC i Pomieszczeniu Socjalnym
opuszczaja pomieszczenia a nastepnie budynek, wyjsciem gléwnym udajac
si¢ w kierunku ul. Legionéw i dalej do miejsca zbidrki,



III pigtro

92. z

10

: pracownicy oraz interesanci Sekretariatu Starosty i Wicestarosty oraz

czasowo  przebywajacy w Pomieszczeniu  Socjalnym  opuszczajg
pomieszczenia a nastgpnie budynek, wyjSciem gléwnym udajac sie
w kierunku ul. Legionow i dalej do miejsca zbiorki,

Ewakuacja zgromadzonych w sali sesyjnej oraz w sali 306, a takze czasowo
przebywajagcych w Pomieszczeniu Gospodarczym. odbywa sie wyjsciem
zapasowym , udajac si¢ w kierunku ul. Legionéw i dalej do miejsca zbidrki.

budynku przy ul. Sienkiewicza 16 miejscem zbidrki jest:

Parter:

BUDYNEK GEODEZJI PRZY UL. MICKIEWICZA 41

pracownicy oraz interesanci, , Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie,
Powiatowego Zespolu Obstugi Finansowej Oéwiaty (pok. Nr 5)
Pomieszczenia Lekarza Orzecznika, Pomieszczenia Komisji Lekarskiej,
Zespotu ds. Orzekania o Niepelnosprawnosci, takze czasowo przebywajacy
w WC, opuszczaja pomieszczenia a nastgpnie budynek, wyjsciem
zapasowym (od strony ulicy Powstancéw), udajac sie w kierunku ul.
Mickiewicza ( miejsca zbiorki).

pracownicy oraz interesanci : Powiatowego Zespotu Obstugi Finansowe;j
Oswiaty (pok. 7, 7a, 8, 8a.), takze czasowo przebywajacy w pomieszczeniu
Magazynku , Centrali Telefonicznej, opuszczaja budynek wyjéciem
glownym (od strony ulicy Sienkiewicza) udajac sie¢ w kierunku ul.
Kosciuszki i dalej do miejsca zbidrki,

pracownicy oraz interesanci: Powiatowego Rzecznika Konsumentdw,
pomieszczenia Powiatowego Zarzadu OSP, WC, Pomieszczenia
Gospodarczego opuszczaja pomieszczenia wyjSciem zapasowym (od
strony parku) a nastgpnie w kierunku miejsca zbidrki tj. ulicy Mickiewicza.

I pigtro: pracownicy oraz interesanci: Kancelarii Niejawnej — (p6ipigtro), Wydziatu

Poddasze:

93. z

Strategii, Promocji i Sportu, Wydzialu Kontroli , przebywajacy w
Pomieszczeniu Serwerowni, Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie oraz,
takze czasowo przebywajacy w WC oraz Sali Konferencyjnej opuszczaja
pomieszczenia a nastgpnie budynek wyjSciem zapasowym (od strony
parku), udajac sie¢ w kierunku ul. Mickiewicza do miejsca zbidrki.

pracownicy oraz interesanci: Punktu Interwencji Kryzysowej (przy PCPR),
oraz Stowarzyszenia ,,Amazonki” opuszczaja pomieszczenia a nast¢pnie
budynek Wyjsciem zapasowym (od strony Parku), udajac siec w kierunku
ul. Mickiewicza i dalej do miejsca zbiorki.

budynku przy ul. Mickiewicza 41 miejscem zbidrki jest:

BUDYNEK PRZY UL. SIENKIEWICZA 16

Pomieszczenie Piwniczne:

pracownicy oraz interesanci przebywajacy w czedci piwnicznej budynku
pozostajacy w pomieszczeniach:  Archiwum (03,04) ,Pomieszczeniu
Geoportalu, , Serwerowni oraz czasowo przebywajacy w pomieszczeniach :
Gospodarczym, Socjalnym a takze w WC , opuszczajg pomieszczenia



Parter:
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1 udajg si¢ do wyjscia gléwna klatka schodowsg prowadzaca na parter do
wyjscia gtéwnego budynku i dalej do miejsca zbidrki na ul. Sienkiewicza 16
pracownicy oraz interesanci przebywajacy w czgsci piwnicznej budynku
pozostajacy w pomieszczeniach: Archiwum (01,02) , Sali narad oraz
czasowo  przebywajacy w  Pomieszczeniu  Kotlowni  opuszczaja
pomieszczenia i udaja si¢ do wyjscia zapasowa klatka schodowa
prowadzacg na parter do wyjscia giéwnego budynku i dalej do miejsca
zbiorki na ul. Sienkiewicza 16.

pracownicy oraz interesanci Referatu Zasobu Geodezyjnego
i Kartograficznego, Zespotu Uzgodniefi Dokumentacji Projektowej

1 System6w Informacji Przestrzennej , a takze przebywajacy w Pracowni,
Pomieszczeniu Socjalnym w Kasie oraz czasowo przebywajacy w WC
opuszczaja pomieszczenia a nastepnie budynek, wyj§ciem gléwnym udajac
si¢ w kierunku miejsca zbidrki, przy ul. Sienkiewicza.

I pigtro: pracownicy oraz interesanci Wydziatlu Gospodarki Nieruchomosciami (7,7a,

8), Referatu Katastru Gruntéw i Budynkéw (17), oczekujacym w Poczekalni
oraz czasowo przebywajacym w Pomieszczeniu Socjalnym i WC |
opuszczajg pomieszczenia - schodza klatka gléwna na Parter a nastgpnie
opuszczajg budynek, wyjsciem gléownym udajac si¢ wkierunku ul.
Sienkiewicza i dalej do miejsca zbidrki .

pracownicy oraz interesanci: Wydziatu Gospodarki Nieruchomogciami
(10,11,12,13) i Referatu Katastru Gruntéw i Budynkéw (14, 15, 16 ),
opuszczajg pomieszczenia, schodza klatka zapasows na Parter budynku a
nastepnie opuszczajg budynek, wyjSciem glownym udajac si¢ w kierunku
ul. Sienkiewicza i dalej do miejsca zbidrki .

Po przybyciu funkcjonariuszy Policji nalezy postgpowaé wedlug ich wskazéwek.

UWAGA: SPOSOB EWAKUACJI W SZCZEGOLNYCH

PRZYPADKACH MOZE ULEC ZMIANIE I BEDZIE
REALIZOWANY ZGODNIE Z DECYZJA
PROWADZACEGO AKCJE RATUNKOWA.
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X. INSTRUKCJA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU OTRZYMANIA PRZESYLKI
NIEWIADOMEGO POCHODZENIA

1.

W celu zminimalizowania (wyeliminowania) zagrozenia zakazeniami

biologicznymi nalezy:

a) odbior i dystrybucje przesylek przeprowadzaé w wydzielonych pomieszczeniach
(kancelarii Starostwa Powiatowego w Tarnowskich Gorach),

b) pomieszczenie, o ktdrych mowa w pkt a) wyposazyé w:

- gruby worek foliowy umozliwiajacy zabezpieczenie podejrzanej przesytki,

- fartuch ochronny,

- maske zabezpieczajacq drogi oddechowe

- rekawice ochronne jednorazowego uzytku,

2.1. Cechy identyfikacyjne mogace wskazywaé, ze przesylka ma podejrzany
charakter.

pieczatka stempla pocztowego z zagranicy,

znaczki dodatkowej oplaty,

bigdnie napisane stowa; nazwiska, firmy, stanowiska,
adresowane tylko na nazwisko, nazwg firmy,
koperta, paczka usztywniona, wypukia,
nieprawidlowo napisany kod maszynowo lub recznie,
brak adresu zwrotnego nadawcy,

wydzielajacy si¢ dziwny zapach,

przekrecone nazwisko nazwa firma,

wystepujace wybrzuszenia, wypuktosci,

plamy oleju na opakowaniu,

- wystajace druty z paczki.

2.2. Dodatkowe cechy identyfikacyjne mogace wskazywac , ze przesylka pocztowa
ma podejrzany charakter:

niewlasciwe oznakowanie lub niekonwencjonalne przesyiki,

odrecznie lub bardzo nieczytelnie wypisany adres,

nieprawidtowo napisane powszechnie uzywane stowa, zwroty,

dziwny adres zwrotny lub jego brak,

nieprawidiowy adres firmy lub adres z niewlasciwie, poprawnie podana nazwa,
firmy,

nie jest zaadresowany do konkretnej osoby,

- podane zaznaczenie z okre$lonymi ograniczeniami np. tylko do rak wiasnych,

poufne, nie przeswietla¢ przesytki promieniami x,

napisane stowa zagrozenia, grozby,

przesytka oznaczona stemplem pocztowym nie odpowiadajacym adresowi
zwrotnemu.
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2.3. Dziwny wyglad zewnetrzny przesylki:

- wyczuwalne w dotyku substancje w przesylce; pudru, proszku, zelu itp.
pojawiajgce si¢ na opakowaniu lub kopercie plamy oleju, brak przebarwief
lub dziwny zapach wydzielajacy sig¢ z listu, paczki ,
koperta ma wybrzuszenia, nie jest rowna na catej powierzchni,
przesytka jest zbyt starannie opakowana nadmiemng iloicig materiatu
pakunkowego, tasmami klejacymi, opaskami itp.

- przesylka ma nadmierng wage,
- z przesylki emitowane sa dzwigki np. tykajace,
- wystajg druciki lub folie aluminiowe.

T

JEZELI KOPERTA LUB PACZKA Z JAKIEGOKOLWIEK POWODU
WYDAJE SIE PODEJRZANA — NIE OTWIERAJ JEJ

4. W przypadku, gdy podejrzana przesylka zostala otwarta i zawiera jakakolwiek
podejrzang zawarto§é w formie stalej (pyl, kawalki, blok, galarete, piane lub

inng) lub plynnej nalezy:

3.1. Mozliwie nie narusza¢ tej zawartosci:
- nie rozsypywac,
- nie przenosic,
- nie dotykaé,
- nie wachaé,
- nie powodowa¢ ruchu powietrza w pomieszczeniu ( zamkna¢ okna, drzwi),
- zapobiec wchodzeniu innych oséb do tego pomieszczenia.

3.2. Nalezy cala zawarto$¢ umiesci¢ w worku plastikowym, zamknaé go i zakleié tasma
lub plastrem.

3.3. Dokladnie umy¢ rgce woda z mydiem, tak aby zapobiec rozprzestrzenianiu sie
potencjalnej infekcja na twarz i skore.

3.4. Zaklejony worek umiesci¢ w drugim worku, zamknaé i zakleié.

3.5. Ponownie doktadnie umy¢ rece.

3.6. W przypadku braku odpowiedniego opakowania nalezy unikaé poruszania
1 przemieszczania przesyiki.

3.7. Bezzwlocznie powiadomi¢ Starostg¢ lub osobe go zastepujaca oraz Powiatowe
Centrum Zarzadzania Kryzysowego.

3.8. Jezeli jest to mozliwe — nalezy sporzadzi¢ listg oséb, ktére przebywaly
W pomieszczeniu gdzie rozpoznano przesytke lub wykaz osob, ktére mogty
dotykac¢ otwartg przesytke. Listg nalezy przekazac przybytym funkcjonariuszom.
Po przybyciu strazy pozarnej, policji, shuzb sanitarno-epidemiologicznych,
medycznych nalezy bezwzglednie stosowaé si¢ do ich zalecen.

4. Zadania shuzb uczestniczacych w prowadzeniu akeji ratunkowe;j:
4.1. Policja:

a) izolacja i ochrona miejsc (obiektow) i terenu.

b) pilotowanie pojazdéw z materiatem zakaznym.

€) ustalenie miejsca pobytu 0s6b podejrzanych o zakazenie lub z kontaktu,
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4.2. Panstwowa Straz Pozarna:

a) zabezpieczenie materiatow potencjalnie niebezpiecznych.
b) pakowanie przedmiotow.

¢) dezynfekcja kombinezonow ratownikow.

d) zabezpieczenie terenu przed rozprzestrzenianiem si¢ zagrozenia - ograniczenie
1 dezynfekcja miejsca skazenia.

XI. ZALACZNIKI:

1. Schemat facznosci i powiadamiania o ewakuacji z budynku przy ul. Kartuszowiec

2. Schemat tacznosci 1 powiadamiania o ewakuacji z budynku przy ul. Sienkiewicza
16.

3. Schemat tacznosci i powiadamiania o ewakuacji z budynku przy ul. Mickiewicza
41.

4. Wykaz numerdw telefondw osob funkcyjnych oraz stuzb ratowniczych.

5.1,2,3,4,5 Schematy ewakuacji budynku przy ul. Karluszowiec 5.

6.1,2,3,4 Schematy ewakuacji budynku przy ul. Sienkiewicza 16.

7.1,2,3 Schematy ewakuacji budynku przy ul. Mickiewicza 41.

8. Wskazdwki dla osoby prowadzacej rozmowe telefoniczng z osobg informujaca.
o fakcie podiozenia ,bomby” w obiekcie.

9. Tabela sygnatow alarmowych i komunikatow ostrzegawczych.

10. Wspoéldziatanie administratora obiektu z Policyjng Grupa Antyterrorystyczng



