Zarzadzenie nr 32120/
Starosty Tarnogoérskiego
zdnia AY./A2.29Rv:

w sprawie:
zasad publikacji informacji w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego
w Tarnowskich Goérach

Na podstawie art. 34, ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1898 roku o samorzadzie powiatowym (tekst jednolity Dz. U. z 2001 r.
Nr 142, poz. 1592 z p6zn. zm.)" oraz ustawy z dnia 6 wrzeénia 2001r. o dostepnie do informacii publicznej (Dz. U. Nr
112 poz.1198 z pézn. zm.)z.

Zarzadzam,
co nastepuje

§1

Zarzgdzenie okresla:
1) Strukture informacji przeznaczonych do publikacji na stronach Biuletynu Informacji Publicznej.
2) Odpowiedzialnoé¢ oséb i komorek organizacyjnych Starostwa za realizacje ustawy
z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. nr 112, poz. 1198) w
czesci dotyczgcej tworzenia Biuletynu Informaciji Publicznej.

§2

Uzyte w zarzadzeniu okreslenia i terminy oznaczaja;

1) Wydziat - wydzialy i rownorzedne im komorki organizacyjne funkcjonujace w Starostwie,
wyszczegolnione w schemacie organizacyjnym Starostwa, bedacym zatgcznikiem do
obowigzujacego Regulaminu Organizacyjnego,

2) Naczelnik - naczelnikéw wydziatéw oraz kierownikow rownorzednych  komorek
organizacyjnych oraz samodzielne stanowiska kierownicze wyszczegdlnione w schemacie
organizacyjnym Starostwa, bedacym zatgcznikiem do obowigzujacego Regulaminu
Organizacyjnego,

3) Biuletyn - Biuletyn Informacji Publicznej,

4) Administrator Biuletynu - pracownik Wydziatu Organizacyjnego, informatyk odpowiedzialny za
techniczng strone obstugi i tworzenia struktury Biuletynu oraz za koordynacje dziatan
majacych na celu prawidtowe jego funkcjonowanie zgodnie z wymogami ustawowymi,
administrator posiada rowniez uprawnienia redaktora Biuletynu,

5) Redaktor Biuletynu - osoba wprowadzajgca informacje do Biuletynu, upowazniona przez
administratora Biuletynu do wprowadzania informacji oraz dokonywania zmian w ich tresci,
wyznaczona przez Naczelnika Wydziatu,

6) Hasto dostepu - indywidualne hasfo bedace ciggiem znakéw literowych, cyfrowych znane
jedynie redaktorowi Biuletynu.

§3

Informacja przygotowana do publikacji w Biuletynie powinna posiada¢ dwie wersje:
1) Dokumentu podpisanego przez osobg autoryzujaca,
2) Elektroniczng w formacie Word (doc), Adobe Acrobar (pdf), GAP (lapx).

§4

Przekazana do publikacji w Biuletynie informacja powinna posiadac:
1) Sygnature,
2) Dane osobowe osoby redagujace;,
3) Dane osobowe osoby autoryzujgcej, ktéra ponosi odpowiedzialnos¢ za jej trese,
4) Date waznosci, w przypadku ograniczenia aktualnosci informaciji.

§5

1. Naczelnicy Wydziatéw ponosza odpowiedzialnos¢ za:
1) Rodzaj publikowanej informacji pozostajacej w zwigzku z kompetencjami Wydziatu,
2) Przygotowanie informacji w okreslonym formacie,
3) Przekazanie informacji do publikacii,



4) Aktualizacje informacji juz opublikowanych.

2. Za redagowanie poszczegoinych zaktadek Biuletynu Informacji Publicznej, w szczegdlnosci za ich
tres¢ merytoryczng, terminowose, biezaca aktualizacje odpowiedzialni sa;

1) Naczelnik Wydziatu Inwestycji i Gospodarki Mieniem — zaktadka ,Plany i zamierzenia:
Programy inwestycyjne”, ,Mienie bedace do dyspozycji wiadz Powiatu®™ oraz ,Majgtek
Publiczny: Majatek Powiatu Tarnogorskiego”, ,

2) Naczelnik Wydziatu Budzetu — zakladka ,Finanse Powiatu” , ,Majatek publiczny: Dtug
publiczny”, ,Majatek publiczny: Pomoc publiczna”,

3) Naczelnik Wydziatu Kontroli — zaktadka ,Przeprowadzone kontrole”,

4) Naczelnik Wydzialu Gospodarki Nieruchomosciami — zaktadka ,Majagtek Publiczny. Majatek
Skarbu Panstwa”, ,Biuro Rzeczy Znalezionych”,

5) Naczelnik Wydzialu Ochrony Srodowiska i Rolnictwa - zaktadka ,Biuletyn Informacii
o $rodowisku”, ,Plany i zamierzenia: Strategia ekoenergetyczna®, ,Plany i zamierzenia:
Program Ochrony Srodowiska”,

6) Kierownik Biura Rady Powiatu — zaktadka ,Organizacja Starostwa: Schemat Organizacyjny,
Regulamin Organizacyjny: tekst jednolity, zmiany dokonywane w tekscie jednolitym, tekst
ujednolicony”, ,Wiadze: Rada Powiatu”, ,Uchwaty Rady Powiatu”, ,Akty Prawa Miejscowego”,
,Sesje Rady Powiatu”, ,O$wiadczenia majgtkowe podlegajgce publikacji Radni,
Przewodniczacy Rady”’, ,Statut Powiatu Tarnogorskiego®, ,Wykaz Powiatowych jednostek
Organizacyjnych, Stuzb, Inspekgcji i Strazy”,

7) Kierownik Biura Obstugi Zarzadu - zaktadka ,Uchwaty Zarzadu Powiatu”, ,Zarzadzenia
Starosty”, ,Witadze: Zarzad Powiatu”,

8) Naczelnik Wydzialu Strategii, Kultury, Promocji i Sportu — zaktadka ,Plany i zamierzenia:
Strategia Rozwoju’, , Plany i zamierzenia: Program przeciwdziatania bezrobociu”,
,Organizacje pozarzadowe”,

9) Kierownik Biura Kadr — zaktadka ,Praca’, ,Oswiadczenia majgtkowe podlegajgce publikacii:
Czionkowie Zarzadu, Dyrektorzy jednostek, Pracownicy wydajacy decyzje administracyjne”,

10)Naczelnik Wydziatu Organizacyjnego — zakladka ,Wybory samorzadowe’, Instrukcja
udostepniania informacji publicznej’, ,Adresy i telefony komérek organizacyjnych Starostwa’,
_Zamoéwienia publiczne”, ,Prowadzone - rejestry i ewidencje oraz archiwa, sposob
udostepniania zawartych w nich informacji”,

11)Kierownik Biura Bezpieczenstwa Publicznego — zakiadka ,Plany i zamierzenia Powiatu:
Powiatowy Program zapobiegania przestgpczosci oraz  porzadku  publicznego
i bezpieczenstwa obywateli”

12)Naczelnicy poszczegélnych wydziatéw — ,Komérki organizacyjne Starostwa’, ,Obstuga
klientow w poszczegolnych wydziatach”, ,Obwieszczenia i zawiadomienia”.

3. Akty prawne nalezy opublikowaé w terminie 14 dni od ich podjecia, pozostate dokumenty w terminie
14 dni od ich powstania.
4. Datg utworzenia dokumentu jest data jego rzeczywistego powstania.

§6

Redaktorzy Biuletynu ponoszg odpowiedzialno$¢ za terminowa publikacje informaciji, ktére zgodnie
z wymogami ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. nr 112,
poz.1198) oraz innych ustaw powinny by¢ udostgpnione na stronach Biuletynu.

§7

Administrator  Biuletynu ponosi odpowiedzialnoé¢ za strong techniczng publikacji zgodnie
z Rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 17 maja 2002 r. w sprawie
Biuletynu Informacji Publicznej. :

§8

Podstawa okreslenia obowiazku publikacji informacji bedacej w posiadaniu poszczegbinych komdrek
organizacyjnych jest ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. nr
112, poz.1198) oraz inne ustawy szczegdlne regulujgce kompetencje komorek organizacyjnych,
z ktorych wynika obowigzek publikaciji w Biuletynie informagji utworzonych w wyniku ich realizacji.

§9

Redaktorzy Biuletynu zobowigzani sg do prowadzenia rejestrow przekazywanych do publikacii
w Biuletynie dokumentow. :



§10
Za terminowos¢ publikacji poszczegblnych informacji ponosi odpowiedzialnos¢ Kolejno:
1) Naczelnik Wydziatu,
2) Redaktor Biuletynu.
§11
Informacje udostepnione w Biuletynie nie podiegaja obowigzkowi udostepnienia na wniosek.
8§15
Traci moc Zarzadzenie nr 33/2012 Starosty Tarnogérskiego z dnia 7.05.2012 roku w sprawie zasad
publikacji informacji na stronie internetowej Starostwa Powiatowego w Tarnowskich Goérach
i w Biuletynie Informacji Publiczne;j.
§16
Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Powiatu oraz Naczelnikom Wydziatow.

§17

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Starosta Tarnogorski

Lucyna Ekkert

' Przepisy wprowadzajace zmiany opublikowano w. Dz. U. z 2002 Nr 23 poz. 220, Nr 62 poz. 558, Nr 113 poz. 984, Nr 153
poz. 1271, Nr 200 poz. 1688, Nr 214 poz. 1808, z 2003 Nr 162 poz. 1568, z 2004 Nr 102 poz. 1055, z 2007 Nr 173 poz. 1218, z
2008 Nr 180 poz. 1111, Nr 223 poz. 1458, z 2009 Nr 92 poz. 753, Nr 157 poz. 1241, z 2010 Nr 28 poz. 142, poz. 146, Nr 40
poz. 230, Nr 106 poz. 675, z 2011 Nr 21 poz. 113, Nr 217 poz. 1281 oraz Nr 149 poz. 887

2 Przepisy wprowadzajace zmiany opublikowano w: Dz. U. z 2002 Nr 153 poz.1271, z 2004 Nr 240 poz. 2407, z 2005 Nr 64
poz. 565, Nr 132 poz. 1110, z 2010 Nr 182 poz. 1228, z 2011 Nr 204 poz. 1195



