Uchwata nr 179/885/2012
Zarzadu Powiatu w Tarnowskich Gérach
Zz dnia 10 lipca 2012 roku

w sprawie:
przyjecia ,,Procedury udostepniania przez kierownikéw jednostek organizacyjnych Powiatu
pomieszczen w budynkach i terenéw do nich przyleglych.”

Na podstawie art. 32, ust 2, pkt 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym (tekst jednolity Dz. U. 2001r.

Nr 142, poz. 1592 z pézn. zm."), craz § 11 pkt 2 uchwatly nr 46/219/2011 Zarzadu Powiatu w Tarnowskich Gérach

z dnia 23 maja 2011r. w sprawie ustalenia stawek czynszu na najem nieruchomosci lub ich czeéci, dzierzawy gruntu rolnego

oraz optat za udostgpnianie pomieszczen w budynkach, w tym dydaktycznych oraz terenow niezabudowanych i placéw
utwardzonych, wchodzgcych w skiad powiatowego zasobu nieruchomosci.

Zarzad Powiatu
uchwala:

§1

Przyjmuje sig ,Procedurg udostepniania przez kierownikéw jednostek organizacyjnych Powiatu
pomieszczen w budynkach i terenéw do nich przyleglych”, stanowigca zatgcznik do niniejszej uchwaty.

§2

Wykonanie niniejszej uchwaty powierza sie¢ wiasciwym kierownikom jednostek organizacyjnych
Powiatu Tarnogorskiego.

§3

Uchyla sig uchwatg nr 212/1441/2006 Zarzadu Powiatu w Tarnowskich Gérach z dnia 7 lutego
2006 roku w sprawie przyjecia ,Procedury udostepniania przez kierownikéw jednostek
organizacyjnych Powiatu pomieszczen w budynkach i terenéw do nich przylegtych”.

Uchyla sie uchwate nr 214/1456/2006 Zarzadu Powiatu w Tarnowskich Gérach z dnia 20 lutego
2006 roku w sprawie zmiany uchwaty nr 212/1441/2006 Zarzadu Powiatu w Tarnowskich Gérach
z dnia 7 lutego 2006 roku w sprawie przyjecia ,Procedury udostepniania przez kierownikow
jednostek organizacyjnych Powiatu pomieszczen w budynkach i terendw do nich przylegtych”.
Uchyla sie uchwale nr 266/1796/2006 Zarzadu Powiatu w Tarnowskich Gérach z dnia
24 listopada 2006 roku w sprawie zmiany uchwaly nr 212/1441/2006 Zarzadu Powiatu
w Tarnowskich Gérach z dnia 7 lutego 2006 roku w sprawie przyjecia ,Procedury udostepniania
przez kierownikow jednostek organizacyjnych Powiatu pomieszczen w budynkach i terendéw do
nich przylegtych”, zmienionej uchwatg nr 214/1456/2006 Zarzgdu Powiatu w Tarnowskich Gérach
z dnia 20 lutego 2006 roku.

§4

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

: Przepisy wprowadzajace zmiany opublikowano w: Dz.U. z 2002 Nr 23 poz. 220, Nr 62 poz. 558, Nr 113 poz. 984, Nr 153
poz. 1271, Nr 200 poz. 1688, Nr 214 poz. 18086, z 2003 Nr 162 poz. 1568, z 2004 Nr 102 poz. 1055, z 2007 Nr 173 poz, 1218,
z 2008 Nr 180 poz. 1111, Nr 223 poz. 1458, z 2009 Nr 92 poz. 753, Nr 157 poz. 1241, z 2010 Nr 28 poz. 142, poz. 146, Nr 40
poz. 230, Nr 106 poz. 675, z 2011 Nr 21 poz. 113, Nr 217 poz. 1281 oraz Nr 149 poz. 887



Zatacznik do uchwaty nr 179/885/2012
Zarzadu Powiatu w Tarnowskich Gérach
z dnia 10 lipca 2012 roku

,Procedura udostepniania przez kierownikéw jednostek organizacyjnych Powiatu pomieszczen
w budynkach i terenow do nich przylegtych”

Bl

§1

Postanowienia ogdlne

Procedura precyzuje czynnosci zwigzane z udostepnianiem pomieszczen w budynkach

i terendw do nich przyleglych przez kierownikéw jednostek organizacyjnych Powiatu, ktérzy

realizujg zadania statutowe swoich jednostek w oparciu o sktadniki majatkowe nie przekazane

w trwaty zarzad.

Uzyte w procedurze pojecia oznaczajg;

1) Dyrektor - kKierownik jednostki organizacyjnej Powiatu,

2) Uzywajgcy — osoba fizyczna lub prawna ubiegajgca sie o udostepnienie,

3) udostepnienie — oddanie do uzywania pomieszczen wraz z wyposazeniem lub czesci terenu
przylegtego do budynku, na czas okreslony do 3 lat najczesciej w godzinach zegarowych,
na zasadach okreslonych w aktualnie obowigzujgcej Uchwale Zarzadu Powiatu
w Tarnowskich Gorach w sprawie ustalenia stawek czynszu na najem nieruchomosci lub ich
czesci, dzierzawy gruntu rolnego oraz optat za udostepnienie pomieszczen w budynkach,
w tym dydaktycznych oraz terenéw niezabudowanych i placow utwardzonych, wchodzacych
w skiad powiatowego zasobu nieruchomosci zwana dalej uchwatg w sprawie ustalenia stawek
na najem nieruchomasci lub ich czesci,

4) umowa udostepnienia — umowa zawarta pomiedzy Dyrektorem a Uzywajgcym wg wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 2 do niniejszej procedury,

5) okres rozliczeniowy — 1 miesigc kalendarzowy,

6) przedmiot umowy — okreslone w umowie udostepnienia sktadniki majgtkowe bgdz ich czesci
podlegajace udostepnieniu,

7) stawka optfaty za udostepnienie — kwota ptatna na konto Powiatu Tarnogérskiego, okreslona
w umowie udostepnienia, wynikajgca z aktualnie obowigzujacej uchwaty w sprawie ustalenia
stawek na najem nieruchomosci lub ich czesci,

8) stawka optaty za media — kwota ptatna na konto jednostki organizacyjnej, okreslona
w umowie udostepnienia, wynikajgca z aktualnie obowigzujgcej uchwatg w sprawie ustalenia
stawek na najem nieruchomosci lub ich czesci,

9) Wydziat — wiasciwy Wydziat Starostwa Powiatowego w Tarnowskich Gorach, w ktérego
kompetencjach jest gospodarowanie zasobem Powiatu.

§2

Zawarcie umowy udostepnienia

Uzywajacy wystepuje o udostepnienie skiadajgc Dyrektorowi wypetniony i kompletny wniosek,
stanowigcy zalgcznik nr 1 do niniejszej procedury, wraz z doktadnym przekazaniem informacji
o przedmiocie udostepnienia tj, okreslenie sali/terenu, przeznaczenia przedmiotu udostepnienia,
liczby korzystajgcych, okresu wykorzystania przedmiotu udostepnienia.

Dyrektor rozpatruje wniosek bez zbednej zwioki.

W przypadku odmowy udostepnienia Dyrektor informuje o tym Uzywajgcego na pismie.

W przypadku wyrazenia zgody na udostepnienie, Dyrektor przygotowuje pie¢ egzemplarzy umowy
udostepnienia, wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do niniejszej procedury.

Po podpisaniu umowy przez Strony, Dyrektor zobowigzany jest do przekazania trzech
egzemplarzy umowy do Wydziatu i jednego dla Uzywajgcego. Jeden egzemplarz pozostaje |
do dyspozycji Dyrektora.

W przypadku wniosku o udostepnienie zawierajgcego prosbe o obnizenie |ub ostateczne
zwolnienie z kosztéw za udostgpnienie lub media, Dyrektor przekazuje ww. wniosek wraz
Z proponowanym rozwigzaniem oraz uzasadnieniem, do Wydziatu, celem przediozenia
na posiedzenie Zarzadu Powiatu w Tarnowskich Gorach.

Informacje o stanowisku Zarzgdu Powiatu w Tarnowskich Goérach, Wydziat przekazuje
Uzywajgcemu oraz Dyrektorowi jednostki organizacyjnej, niezwiocznie po jego przyjeciu.

W przypadku wyrazenia zgody na obnizenie stawki za media/udostepnienie lub ostatecznego
zwolnienia, Dyrektor zobowigzany jest do uwzglednienia przyjetego stanowiska Zarzadu Powiatu
w Tarnowskich Gorach w umowie udostepnienia.



§3

Rozliczenia ptatnosci

Dyrektor wraz z jednym egzemplarzem umowy udostepnienia przekazuje Uzywajacemu
ostemplowane pieczecig jednostki organizacyjnej druki harmonogramu wykorzystania przedmiotu
umowy, wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do niniejszej procedury, w liczbie odpowiadajgcej
ilosci okresow rozliczeniowych.

Po zakonczeniu okresu rozliczeniowego Dyrektor zatwierdza Uzywajacemu harmonogram
z iloscig godzin udostgpnienia, wykonuje jego kserokopie i przekazuje do Powiatowego Zespotu
Obstugi Finansowej Os$wiaty w Tarnowskich Gorach, celem obcigzenia Uzywajgcego optatg
za media.

Dyrektor dostarcza do Wydziatu w terminie 3-ch dni nastepujacych po okresie rozliczeniowym
oryginat zatwierdzonego harmonogramu Uzywajacego.

W przypadku, gdy umowa udostepnienia nie obejmuje petnego okresu rozliczeniowego Dyrektor
zatwierdza harmonogram niezwiocznie po dacie ostatniego udostepnienia i wykonuje czynno$ci
okreslone w pkt. 2 i 3 do 3-ch dni od daty zatwierdzenia harmonogramu Uzywajgcego.

W przypadku nie dostarczenia harmonogramu przez Uzywajacego Dyrektor podejmuje czynnosci
okreslone w umowie udostgpnienia dotyczacego tego przypadku.

W trakcie trwania umowy Dyrektor nadzoruje realizacje umowy udostepnienia.



Zatgcznik nr 1 do procedury udostepniania
przez kierownikow jednostek
organizacyjnych Powiatu pomieszczen

w budynkach i terenéw do nich przylegtych

WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE

I. Dane Uzywajaceqo:

1. Imigl nazwisko ub nazwadimmy = = 0000 e i s s s
ZBAMES 00 e T i arrrems e e e s s D
3. Nrtelefonu kontaklowego e
s | o —
B NI REGON e

1. Dane o przedmiocie udostepnienia:

1. Sala dydaktyczna/ sala komputerowa/ sala gimnastyczna/ sala balowa/ teren niezabudowany/’
inne:

3. Liczba korzystajgcych — jesli ma to wptyw na odptatno$¢ za udostepnienie: ..........ccoevvvvvvvvveereienn,
4. Okres wykorzystywania przedmiotu udostepnienia:

GOAZIRE e AN At s s et R Rt s
dnitygodnia: e
czas trwania umowy: oddnia .....ccooooeeiiieeee oL [

" niepotrzebne skresli¢
Strona 1 /2



I1l. Oéwiadczenia

1. Bedac $wiadomy odpowiedzialnosci karnej za skiadanie fatszywych o$wiadczen (art. 233 Kodeksu
karnego) os$wiadczam, iz zawarte w niniejszym wniosku i zaigczonych do niego dokumentach
informacje sg aktualne na dzien ztozenia wniosku i zgodne ze stanem faktycznym.

2. Wyrazam zgode na przechowywanie i przetwarzanie moich danych osobowych zawartych
w ponizszym wniosku przez Dyrektora jednostki organizacyjnej do ktorej kierowany jest niniejszy
wniosek, dla potrzeb niezbednych dla realizacji procesu udostepnienia, zgodnie z Ustawg z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych.

(podpis i pieczatka wnioskodawcy)

I1l. Inne adnotacje:

Zataczniki odpowiednio dla statusu prawnego Uzywajgcego:
1. petnomocnictwo ogdine sporzadzene przez notariusza lub przez upowazniajgcego, zawierajace jego pieczatke
i pieczatke firmowa, w przypadku gdy sprawa zatatwiana jest przez osobe trzecig.
2. aktualny (wydany nie wczesniej niz 6m-cy od daty ziozenia wniosku) wypis z KRS lub wypis z ewidencji dziatalinosci
gospodarczej dla 0s6b prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza, inny dokument potwierdzajacy reprezentacje podmiotu
zawierajgcego umowe.
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Zatacznik nr 2 do procedury udostgpniania
przez kierownikow jednostek organizacyjnych
Powiatu pomieszczen w budynkach i terenow
do nich przylegtych

UMOWA UDOSTEPNIENIA Nr ........ 1201...

Umowa zawarta w dniu ..o W, POMIGZY:
Powiatem Tarnogorskim z siedzibg w Starostwie Powiatowym w Tarnowskich Gorach,
ul. Kartuszowiec 5, reprezentowanym przez:

dziatajacy na podstawie pelnomocnictwa Zarzadu Powiatu wyrazonego uchwatg nr
Zarzadu Powiatu w Tarnowskich Goérach z dnia ............

zwanym dalej ,,Wtascicielem ”

a

(pefna nazwa podmiotu, ktdry zawiera umowe, jego adres, nr PESEL, nr NIP, nr REGON, nr KRS i nazwa sgdu, gdzie jest on
prowadzony,itd.)
reprezentowanym przez:

zwang dalej ,,Uzywajacym”.
§1

Na podstawie art. 32 ust.2 pkt 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym (tekst
jednolity Dz. U. 2001r. Nr 142 poz. 1592) oraz Uchwaly nr 46/219/2011 Zarzadu Powiatu w Tarnowskich
Gorach z dnia 23 maja 2011 roku w sprawie ustalenia stawek czynszu na najem nieruchomosci
lub ich czeéci, dzierzawy gruntu rolnego oraz opfat za udostepnienie pomieszczen w budynkach, w tym
dydaktycznych oraz terenéw niezabudowanych i placow utwardzonych, wchodzacych w skiad
powiatowego zasobu nieruchomosci z pdzn. zm., okreéla sig co nastepuje.

§2

1. Whasciciel udostgpnia Uzywajgcemu ... W ot ,
(rodzaj udostepnionego mienia) (petna nazwa jednostki organizacyjnej)

2 DB ZNACZEPMBIN T o ivnees iy oo B0 e o N s o T s S
(sposob korzystania z udostepnionego mienia)

2. Czas uzywania przedmiotu umowy, wymienionego w pkt. 1, okre$lono wstepnie na ........

godziny w
(liczba godzin)
.................................................... wokresieod..............dO...........e
(okres, np. dzien, tydzien, miesigc)
§3
1. Strony ustalajg, ze stawka opfaty za udostgpnienie przedmiotu umowy wynosi:
eeneeens ¥23% VAT, L. 13cznie .......... zf (stownie: ........................00/100) za godzine/dobe.

2. Okresem rozliczeniowym jest miesigc kalendarzowy.

3. Uzywajgcy zobowigzany jest do prowadzenia harmonogramu korzystania z przedmiotu umowy
wg wzoru, ktory otrzyma od Wiasciciela. Uzywajgcy zobowigzany jest dostarczy¢ Wiascicielowi
prowadzony harmonogram za dany okres rozliczeniowy, do dnia 1-go kazdego miesigca
nastepujacego po okresie rozliczeniowym.



4. W przypadku gdy umowa udostepnienia nie obejmuje petnego okresu rozliczeniowego

Uzywajacy zobowigzany jest dostarczy¢ Wiascicielowi prowadzony harmonogram niezwiocznie

po dacie ostatniego udostepnienia.

Rozliczenie miesigczne stanowi podstawe do wystawienia faktury VAT.

Nieterminowe dostarczenie rozliczenia miesiecznego spowoduje obcigzenie Uzywajgcego

zryczaitowang optatg za petny czas uzywania przedmiotu umowy, okreslony w § 1 ust.2.

7. Nalezno$¢ za udostepnienie przedmiotu umowy ptatna bedzie na podstawie faktury VAT
wystawionej przez Wiasciciela, w terminie wskazanym na fakturze, przelewem na konto
Powiatu Tarnogérskiego: BRE BANK SA 55 1140 1078 0000 4055 5300 1036.

§4

1. Uzywajgcy zobowigzany jest wnosi¢ optate zryczattowang za media w wysokoSGi .................. z
(stawka opfaly zryczattowanej za media zgodnie z wiasciwg Uchwalg Zarzadu Powiatu)
ZEL i s e s
(jednostka rozliczeniowa, np. godzina, dzier, doba, metr kwadratowy)
2. Optata za zuzycie mediéw wymieniona w pkt. 1 ptatna bedzie na konto ...............cccoovivreoei . ;
(nazwa jednostki organizacyjnej udostepniajgacej mienie
na podstawie ...........cccocoieeen 3 WY STAWIONIE] PRZBZ. oo massvsvens e savvnss s o3 e S o v
(noty lub faktury VAT)

o m

w terminie do dnia 10-go kazdego miesigca nastepujacego po okresie rozliczeniowym,
na podstawie harmonogramu okreslonego w § 2 pkt 3.

3. W razie niedostarczenia przez Uzywajgcego harmonogramu, Wiasciciel naliczy Uzywajgcemu
zryczattowang opfate za media, w sposob wymieniony w § 2 pkt 6.

§5
Uzywajacy:

1. o$wiadcza, ze warunki uzywania przedmiotu umowy sg mu znane i nie wnosi on z tego tytutu
zadnych zastrzezen,

2. zobowigzany jest korzysta¢ z przedmiotu umowy w sposéb odpowiadajacy jego wiasciwoscig
i przeznaczeniu,

3. ponosi finansowag odpowiedzialnoé¢ za ewentualne uszkodzenia wyposazenia zaistniate
w skutek niewtasciwego korzystania z przedmiotu umowy,

4. zobowigzany jest po zakonczeniu korzystania z przedmiotu umowy zwrocié przedmiot umowy
w stanie nie pogorszonym, wynikajgcym z normalnej eksploatacii,

5. nie ma prawa oddawac¢ przedmiotu umowy w najem, dzierzawe lub do bezptatnego uzywania
osobom trzecim.

§6

Wihascicielowi przystuguje w kazdym czasie prawo kontroli przedmiotu umowy oraz jego wykorzystania
przez Uzywajgcego.

§7

1. Umowa moze zostac¢ rozwigzana przez Wtasciciela w trybie natychmiastowym w przypadku:
1) wykorzystania przedmiotu umowy przez Uzywajgcego niezgodnie z przeznaczeniem
okreslonym w § 1 ust.1,
2) nieuregulowania ptatnosci z tytulu udostepnienia ilub medidw za co najmniej dwa
okresy ptatnosci.
2. W przypadkach nie wymienionych w ust.1 kazda ze stron umowy moze jg rozwigzaé
z zachowaniem jednomiesiecznego okresu wypowiedzenia.

§8

W sprawach nie uregulowanych w ninigjszej umowie majg zastosowanie odpowiednie przepisy Kodeksu
cywilnego, oraz inne wiasciwe przepisy.

§9

Wszelkie zmiany, oswiadczenia sktadane przez Strony niniejszej umowy wymagajg dla swojej waznosci
zachowania formy pisemnej (aneks do umowy).



Zatgcznik nr 3 do procedury udostepniania
przez kierownikow jednostek
organizacyjnych Powiatu pomieszczen w
budynkach i terenéw do nich przylegtych

Harmonogram wykorzystania przedmiotu umowy

Imig i nazwisko lub nazwa firmy:

Umowa udostepnienia nr z dnia
Lp. udostepnionego - rozpoczecia . zakonczenia 7
e udostepnienia - | udostepniajgcego . | udostepniajgcego
mienia udostepnienia e udostepnienia -
podpis Dyrektora

podpis Uzywajacego



