ZARZADZENIE NR 21/2025
STAROSTY TARNOGORSKIEGO

z dnia 19 marca 2025 r.

w sprawie udostepniania informacji publicznej w Starostwie Powiatowym w Tarnowskich Gérach

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (tj. Dz. U. 22024 r.
poz. 107 z pézn. zmY), art. 10 ust 1 i 2 ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (.
Dz. U. 22022 r. poz. 902) oraz art. 10 ust. 1-5, w zwigzku z art. 2 pkt. 8 ustawy z dnia 11 sierpnia 2021 r.
o otwartych danych iponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego (tj. Dz. U. z2023
poz. 1524), atakze § 64 ust. 5 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Tarnowskich Gorach
(zatacznik Nr 1 do uchwaty nr 233/1139/2021 Zarzadu Powiatu Tarnogorskiego z dnia 17 grudnia 2021 r.)

zarzadzam,
co nastepuje:

§ 1. Zarzadzenie okresla sposoby 1iformy udostepniania informacji publicznej przez pracownikow
Starostwa Powiatowego w Tarmowskich Gorach, obowiazki pracownikow zwigzane zudostgpnianiem tej
informacji, atakze wzor wniosku o udostgpnienie informacji publicznej oraz rejestru  wnioskoéw
o0 udostgpnienie ww. informacji.

§ 2. Przez uzyte w zarzadzeniu okre$lenia rozumie si¢:
1) Ustawa — ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej,
2) Starostwo — Starostwo Powiatowe w Tarnowskich Gorach,
3) Sekretarz — Sekretarz Powiatu Tarnogorskiego,

4) Wydzial merytoryczny - wydzialy i rownorzedne im komorki organizacyjne funkcjonujace w Starostwie,
wyszczegoOlnione w schemacie organizacyjnym Starostwa, bedacym zalacznikiem do obowigzujgcego
Regulaminu Organizacyjnego,

5) Naczelnik — naczelnicy wydzialow oraz kierownicy roéwnorzednych komorek organizacyjnych oraz
samodzielne stanowiska kierownicze wyszczego6lnione w schemacie organizacyjnym Starostwa, bedacym
zatgcznikiem do obowigzujacego Regulaminu Organizacyjnego,

6) Wniosek — wniosek o udostgpnienie informacji publiczne;.

7) Informacja sektora publicznego — kazda tres¢ lub jej cze$¢, niezaleznie od sposobu utrwalenia,
w szczegolnosci w postaci papierowej, elektronicznej, dzwigkowej, wizualnej lub audiowizualnej, bedaca
w posiadaniu podmiotu zobowiagzanego.

§ 3. 1. Informacji publicznej udziela si¢ w oparciu o przepisy Ustawy.

2. Informacje 1 dokumenty opublikowane w Biuletynie Informacji Publicznej nie podlegaja udostepnieniu
na wniosek zainteresowanego.

3. Informacja publiczna, ktora moze by¢ niezwlocznie udostepniona, jest udostgpniana w formie ustnej lub
pisemnej bez pisemnego wniosku.

4. Wnioski o udostepnienie informacji publicznej oraz wnioski o ponowne wykorzystywanie informacji
sektora publicznego, mogg by¢ wnoszone do Starostwa za posrednictwem:

1) Kancelarii Starostwa, w tym z wykorzystaniem faksu (32/ 381-37-27);

2) adresu do e-doreczen poprzez doreczenie elektroniczne lub elektronicznej platformy ustug administracji
publicznej ePUAP;

3) e-maila na adres Kancelarii Starostwa kancelaria@tgpowiat.pl.pl.

D Przepisy wprowadzajace zmiany opublikowano w Dz. U. z 2024 poz. 1907
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5. Udostgpnianie informacji sektora publicznego bedacej w posiadaniu Starostwa, w celu jej ponownego
wykorzystywania nastgpuje na wniosek, ktory winien spelnia¢ warunki formalne wskazane w art. 39 ustawy
z dnia 11 sierpnia 2021 r. o otwartych danych i ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego.

6. Udzielanie informacji publicznej bedacej w zasobach Starostwa koordynuje i nadzoruje Sekretarz.
7. Rejestr wnioskow prowadzi Wydzial Administracji i Zarzadzania.

8. Wydziat Administracji i Zarzadzania, po wstgpnym rozpoznaniu zakresu wniosku wystepuje, po
akceptacji Sekretarza, do Wydzialu, wtasciwego do udzielenia wnioskowanej informacji, o przygotowanie
i przestanie do Wydzialu Administracji i Zarzadzania, w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania wniosku,
przedmiotowej informacji lub przestanek do odmowy jej udzielenia.

9. Informacje, o ktorej mowa w § 3 ust. 8 niniejszego Zarzadzenia, Wydziat wlasciwy do jej udzielenia,
przesyla w formie projektu odpowiedzi do wnioskodawcy, po ostatecznym podpisaniu przez Naczelnika,
w systemie elektronicznym obiegu spraw i dokumentow do Wydziatu Administracji i Zarzadzania.

10. Wydziat Administracji i Zarzadzania przygotowuje, na podstawie informacji udzielonej przez Wydziat,
odpowiedz na wniosek, przedktada do akceptacji Sekretarzowi, a nastgpnie do zatwierdzenia StaroScie Iub
upowaznionej osobie.

11. Za przestrzeganie terminéw udzielenia informacji publicznej zgodnych z art. 13 ustawy, na wniosek
zainteresowanego, odpowiada Wydziat Administracji i Zarzadzania.

12. Za tresc¢ i zakres udzielonej informacji odpowiadaja Naczelnicy.

13. Za brak odpowiedzi na wniosek lub nierzetelne jej przygotowanie, ponosza odpowiedzialno$¢
Naczelnicy.

§ 4. Sekretarz rozpatruje wnioski o udostepnienie informacji publicznej na potrzeby prac iopracowan
naukowych, a w szczego6lnosci poprzez wskazanie sposobu udostepnienia tej informacji.

§ 5. 1. Naczelnicy prowadza rejestr wniosko6w o udostepnienie informacji publicznej w zakresie zadan
publicznych realizowanych przez dang komoérke organizacyjna.

2. Wz6r wniosku o udostepnienie informacji publicznej stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

3. Wzor rejestru wnioskéw o udostepnienie informacji publicznej stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 6. Decyzje o odmowie udostepnienia informacji publicznej, a takze decyzje o umorzeniu postgpowania
w sprawie udostepnienia informacji publicznej, wydaje Starosta lub upowazniona osoba, po otrzymaniu
z Wydziatu przestanek do wydania takich decyz;i.

§ 7. 1. Wprowadza si¢ zakaz udostepniania informacji publicznej w drodze przeniesienia danych
na przekazany w tym celu przez strong elektroniczny nosnik pamigci.

2. Udostepnienie informacji publicznej w drodze przeniesienia danych na elektroniczny powszechnie
stosowany no$nik informacji, zgodnie z zadaniem wnioskodawcy, w celu zachowania bezpieczenstwa sieci
informatycznej Starostwa, nastgpuje w formie przeniesienia na wskazany no$nik — stanowigcy do momentu
udostepnienia wtasno$¢ Powiatu Tarnogdrskiego.

3. Jezeli w wyniku udostepnienia informacji publicznej na wniosek, o ktérym mowa w ust. 2, Powiat
Tarnogoérski begdzie mial ponie$¢ dodatkowe koszty zwigzane ze wskazanym we wniosku sposobem
udostepnienia, wowczas moze pobra¢ od wnioskodawcy optate w wysokosci odpowiadajacej tym kosztom.

§ 8. Traci moc obowigzujgcg Zarzadzenie nr 30/2022 Starosty Powiatu Tarnogorskiego z dnia 15 czerwca
2022 r. w sprawie udostepniania informacji publicznej w Starostwie Powiatowym w Tarnowskich Gorach.

§ 9. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi oraz Naczelnikom.
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§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta Tarnogorski

Adam Chmiel
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 21/2025
Starosty Tarnogorskiego

z dnia 19 marca 2025 r.

Starostwo Powiatowe w Tarnowskich Gorach

WNIOSEK
O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ

Na podstawie art. 2 ust. 1 ustawy o dostepie do informacji publicznej zdnia 6 wrzesnia 2001 roku
prosze o udostgpnienie informacji publicznej w nastepujacym zakresie:

Forma udostepnienia informacji*:

1. Wglad do dokumentow udostgpnionych w Starostwie Powiatowym

2. Kserokopia

3. Skan

4. Wydruk

5. Pliki komputerowe na ptycie CD

6. Pliki komputerowe przestane za pomocg poczty elektronicznej
Sposéb udostepnienia informacji publicznej*:

1. Odbior osobisty przez wnioskodawce.

2. Przestanie na adres pocztowy (WSKazac Jaki) .....ccceevierierierieniiesiecieeeeee et

3. Przestanie na adres e-mail (WSKazac JaKI) ......ccvecviiiiiiiiieiie ettt sttt .
Sposéb powiadomienia o oplacie*:

1. Informacja przestana na adres € —mail..........ccccevieiiiiiiniinineeee,

2. Powiadomienie telefoniczne/sms............cceceerererienienesieieere e

3. Informacja przestana na adres POCZLOWY.......c.cccvevvervrrrerresienierierrenenens

.......................................... Mejscowos$é¢/ data Podpis
wnioskodawcy

Urzad zastrzega sobie prawo pobierania oplaty od informacji udost¢pnianych zgodnie z art. 15 ustawy
o dostepie
do informacji publicznej

* zakreSli¢ wlasciwe
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Zgodnie zart. 13 ust. 1 iust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego iRady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne
rozporzadzenie o ochronie danych) informuje, iz:

1. administratorem pani/pana danych osobowych w Starostwie Powiatowym w Tarnowskich Gorach
z siedzibg w Tarnowskich Gorach przy ul. Kartuszowiec 5jest Starosta Tarnogoérski (email:
starosta@tgpowiat.pl,
nr telefonu: (32) 381-37-11),

2.w Starostwie Powiatowym w Tarnowskich Goérach zostal powotany inspektor ochrony danych
(email: iodo@tgpowiat.pl),

3. pani/pana dane osobowe przetwarzane beda w celu udzielenia odpowiedzi na wniosek o udostgpnienie
informacji publicznej, na podstawie art. 6ust 1pkt ¢ cytowanego wyzej rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE),

4. pani/pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji mi¢dzynarodowe;j,

5. pani/pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji sprawy,
a po jej zakonczeniu przez okres wynikajacy z rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia
2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji
i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. 2011.14.67 z dnia 20 stycznia 2011 roku),

6. posiada pani/pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usunigcia,
ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu, prawo do cofnigcia
zgody
w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania (jezeli przetwarzanie odbywa si¢
na podstawie zgody), ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem,

7. ma pani/pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
pani/pan,
iz przetwarzanie danych osobowych pani/pana dotyczacych narusza przepisy ogoélnego rozporzadzenia
o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 roku,

8. podanie przez pania/pana danych osobowych nie jest wymogiem ustawowym,

9. pani/pana dane nie beda przetwarzane w sposoéb zautomatyzowany, wtym réwniez w formie
profilowania.

Zapoznatem/am si¢ z iINformacja, dnia ...........coiiiiiiiiiiiiiii i e
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Zatgcznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 21/2025
Starosty Tarnogorskiego

z dnia 19 marca 2025 r.

REJESTR WNIOSKOW DOTYCZACYCH DOSTEPU DO INFORMACIJI PUBLICZNEJ

Rok ..o
WYAZIAL ..ottt ettt ettt e bt e bt e be et e e teeteens
Lp. | Podmiot Adres Data zlozenia Rodzaj informacji Sposob Termin Uwagi*

whniosku udostepnienia udostepnienia

* wpisa¢ informacje dotyczace ewentualnego umorzenia postgpowania lub odmowy udzielenia informacji
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