UCHWAELA NR XV/136/2003
RADY POWIATU
W TARNOWSKICH GORACH
Z DNIA 17 GRUDNIA 2003 ROKU

0 przyjeciu Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Tarnowskich
Gorach.

Na podstawie art. 35. ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie
powiatowym (tj. Dz. U. Nr 142, poz. 1592 22001 r. z pozZn. zm.).

Rada Powiatu

uchwala:

§1

Przyja¢ Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Tarmmowskich Gorach w tresci
okreslonej w zalaczniku do niniejszej uchwaly.

§2

Wykonanie uchwaly powierza si¢ Zarzadowi Powiatu w Tarnowskich Gérach.

§3
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia, za wyjatkiem § 9 Regulaminu Organizacyjnego

Starostwa Powiatowego w Tarnowskich Goérach, ktory wprowadza si¢ z moca obowigzujaca
od dnia 1 stycznia 2004 r.

§4
Uchwala zostanie ogloszona w sposodb zwyczajowo przyiety.
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Zalgeznik do uchwaly nrXV/136/2003 Rady Powiatu w Tarnowskich Gorach z dnia 17 grudnia 2003 roku

REGULAMIN ORGANIZACYINY

STAROSTWA POWIATOWEGO W TARNOWSKICH GORACH

ROZDZIAtL | : Postanowienia ogdine

§1
Regulamin organizacyjny okre$la zasady dziatania wewnetrznych komorek organizacyjnych Starostwa
Powiatowego w Tarnowskich Gérach, tryb pracy a takze inne postanowienia zwigzane z praca Starostwa.

§2

llekro¢ w Regulaminie bez blizszego okreslenia jest mowa o:

1. Powiecie nalezy przez to rozumie¢ Powiat Tarnogorski,

2. Radzie nalezy przez to rozumie¢ Rade Powiatu w Tarnowskich Gérach,

3. Zarzadzie nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Powiatu w Tarnowskich Gérach,

4. Staroscie nalezy przez to rozumie¢ Staroste Powiatu w Tarnowskich Gérach,
Przewodniczacego Zarzadu,

5. Wicestaroscie nalezy przez to rozumie¢ Wicestaroste Powiatu,

6. Czionku Zarzadu nalezy przez to rozumie¢ Czlonka Zarzadu, ktéremu
na mocy odrebnych przepisow powierzono nadzér nad
poszczegolnymi komorkami organizacyjnymi Starostwa
Powiatowego,

7. Sekretarzu nalezy przez to rozumie¢ Sekretarza Powiatu,

8. Skarbniku nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Powiatu,

9. Starostwie nalezy przez to rozumiec Starostwo Powiatowe
w Tarnowskich Gérach,

10. Wydziale nalezy przez to rozumie¢ Wydzialy i réwnorzedne im komorki
organizacyjne funkcjonujgce w Starostwie,

11. Statucie nalezy przez to rozumie¢ Statut Powiatu w Tarnowskich Gérach,

12. Regulaminie nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin,

13. Komisjach statych i doraznych nalezy przez to rozumie¢ state i doraznie powotywane komisje Rady
Powiatu.

§3

Starostwo jest jednostka budzetowg powiatu powotang do zapewnienia organom powiatu pomocy
w wykonywaniu zadarn i kompetencji.

§4
Siedzibg Starostwa jest miasto Tarnowskie Gory.

§5
Starosta jest kierownikiem Starostwa Powiatowego oraz zwierzchnikiem stuzbowym pracownikow Starostwa
i kierownikoéw powiatowych jednostek organizacyjnych oraz zwierzchnikiem powiatowych stuzb, inspekgii
i strazy.

§6
Do zadan Starostwa nalezy wykonywanie:
zadan wiasnych powiatu,
zadan zleconych w granicach upowaznien ustawowych,
zadan powierzonych na podstawie porozumien zawartych przez powiat,
innych zadan, okreslonych uchwatami Rady i Zarzadu oraz przepisami prawa.

sl ol e

§7
W trakcie realizacji swych zadan Starostwo kieruje sie zasadami praworzadnosci i stuzebnosci wobec
spoteczenstwa powiatu.



Zalqcznik do uchwaly nrXV/136/2003 Rady Powiatu w Tarnowskich Gorach z dnia 17 grudnia 2003 roku

§8
1. Starosta jest przelozonym pracownikéw zatrudnionych w Starostwie Powiatowym, w rozumieniu
przepiséw prawa pracy.
2. Obowiazki Starosty jako kierownika zaktadu pracy, obowiazki pracownikéw Starostwa, zasady
dyscypliny pracy oraz inne sprawy zwigzane ze stosunkiem pracy okre$lajg przepisy powszechnie
obowigzujgce oraz Regulamin pracy w Starostwie.

§9
Dla zapewnienia jednolitego oznakowania akt ustala sig dla oséb petnigcych poszczegolne funkcje,
wydziatow merytorycznych oraz réwnorzednych im komérek organizacyjnych nastepujace symbole:

1. Starosta -8
2. Wicestarosta -V
3. Czionek Zarzadu -C
4. Cztonek Zarzadu -G
5. Sekretarz -E
6. Skarbnik -F
7. Zesp6t Radcow Prawnych - SP
8. Biuro Kadr - SBK
9. Woydziat Transportu i Drég Publicznych -SD
10. Powiatowy Rzecznik Konsumentow - SK
11. Wydzial Kontroli - SKO
12. Biuro ds. Audytu -SA
13. Biuro Rzecznika Prasowego -SM
14. Biuro Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych, Stuzb, Strazy i Reagowania
Kryzysowego -SR
15. Petnomocnik ds. Osob Niepetnosprawnych - SN
16. Wydziat Zdrowia i Spraw Obywatelskich -VZs
17. Wydziat Edukacji i Kultury Fizycznej -VE
18. Powiatowy Zespét ds. Orzekania o Niepetnosprawnosci - VZO
19. Wydziat Ochrony Srodowiska i Rolnictwa - GOSR
20. Woydziat Budownictwa i Architektury - GBA
21. Wydziat Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami -GG
22. Wydzial Kultury, Promocji i Integracji Europejskiej -CE
23. Wydziat Inwestycji i Gospodarki Mieniem - CIG
24. Wydziat Budzetu i Finansow - FF
25. Wydzial Organizacyjny -EO
26. Biuro Rady -EB
27. Wydziat Komunikacji - EK

ROZDZIAt Il : Zasady Kierowania Starostwem

§10
1. Do zakresu dziatan i kompetencji Starosty jako Kierownika Starostwa nalezy:

a) nadzorowanie organizacji pracy i realizacji zadan Starostwa,

b) reprezentowanie Starostwa na zewnatrz,

¢) wykonywanie uprawnien zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikow Starostwa z zakresu prawa
pracy i wyznaczanie innych oséb do podejmowania tych czynnosci,

d) zapewnienie przestrzegania prawa przez pracownikow Starostwa,

€) zwolywanie narad z udziatem kierownikéw powiatowych jednostek organizacyjnych,

f) koordynowanie dziatalnosci wydziatow,

g) upowaznianie Wicestarosty, Cztonkéw Zarzadu i innych pracownikéw Starostwa do wydawania
w jego imieniu decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu administracji
publicznej,

h) wykonywanie innych zadan zastrzezonych dla Starosty przez przepisy prawa, uchwaty Rady
i Zarzadu oraz postanowienia Regulaminu.
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2. W czasie nieobecnosci Starosty lub niemoznosci wykonywania przez niego swej funkcji, zadania
i kompetencje w zakresie kierowania Starostwem wykonuje Wicestarosta lub na podstawie odrgbnego
upowaznienia Starosty:

a) Czionek Zarzgdu,
b) Sekretarz,
c) Skarbnik.

§ 11
Do zadann Wicestarosty i pozostatych Cztonkow Zarzgdu nalezy sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscig
komérek organizacyjnych Starostwa w ramach wewnetrznego podziatu zadan pomiedzy Cztonkami Zarzadu,
okre$lonego w odrebnym zarzgdzeniu Starosty.
Ponadto Wicestarosta i Czlonkowie Zarzadu sg uprawnieni do:
1. wnioskowania o nawiazanie, zmiane i rozwigzanie stosunku pracy z pracownikami podleglych
im wydziaiow,
2. opiniowania spraw zwiazanych z zatrudnianiem pracownikéw w podleglych im komorkach
organizacyjnych,
3. opiniowania przyznawanych nagréd i udzielanych kar ww. pracownikom.

§12

Sekretarz pefni funkcje kierownika administracyjnego Starostwa Powiatowego w Tarnowskich Goérach.

Do zadan Sekretarza nalezy zapewnienie sprawnego funkcjonowania Starostwa, a w szczegolnosci:

1. wiasciwej organizacji i terminowosci wykonywanych zadan w Starostwie,

2. czuwanie nad opracowaniem projektow aktéw wewnetrznych regulujacych strukture i zasady dziatania
Starostwa i jego komoérek organizacyjnych,

3. nadzorowanie toku przygotowywania projektow uchwat Zarzadu oraz prac zwigzanych z organizacjg
posiedzen Zarzgdu,

4. koordynowanie prac dotyczacych przygotowywania i wnoszenia pod obrady Rady projektéw uchwat
i innych materiatow przedstawionych przez Zarzad,

5. nadzor nad praca Biura Rady,

6. wykonywanie funkcji zwierzchnika stuzbowego w stosunku do pracownikéw Starostwa w zakresie
ustalonym przez Staroste,

7. zapewnienie warunkéw materialno - technicznych dla dziatalnosci Starostwa,

8. wykonywanie innych zadan powierzonych przez Starostg oraz Zarzad Powiatu,

9. nadzor nad dokumentowaniem prac Rady i Zarzadu.

§13

Do zadan Skarbnika nalezy:

1. zapewnienie realizacji polityki finansowej powiatu,

2. wykonywanie okreslonych przepisami prawa obowigzkow w zakresie rachunkowosci,

3. nadzorowanie prac zwiazanych z opracowaniem i realizacjq budzetu powiatu i zapewnienie biezgcej
kontroli jego wykonania,

4. zapewnienie sporzadzania prawidtowej sprawozdawczosci budzetowej,

5. kontrasygnowanie czynnosci prawnych skutkujgcych powstawaniem zobowigzan finansowych powiatu
oraz udzielanie upowaznien innym osobom do dokonywania kontrasygnaty,

6. sprawowanie nadzoru nad stuzbami finansowo ksiegowymi Starostwa.

ROZDZIAL lli: Organizacja Starostwa

§14
W sktad Starostwa wchodza nastepujace wydziaty i rownorzedne wydziatom komarki organizacyjne:
1. Zespdt Radcow Prawnych -SP
2. Biuro Kadr - SBK
3. Wydziat Transportu i Drég Publicznych -SD
4. Powiatowy Rzecznik Konsumentow - SK
5. Woydzial Kontroli - SKO
6. Biuro ds. Audytu - SA
7. Biuro Rzecznika Prasowego -SM
8. Biuro Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych, Stuzb, Strazy i Reagowania

Kryzysowego -SR

D
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9.

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.

Petnomocnik ds. Osob Niepetnosprawnych - SN
Wydziat Zdrowia i Spraw Obywatelskich - VZS
Wydzial Edukacji i Kultury Fizycznej -VE
Powiatowy Zesp6t ds. Orzekania o Niepetnosprawnosci - VZO
Wydziat Ochrony Srodowiska i Rolnictwa - GOSR
Wydziat Budownictwa i Architektury - GBA
Wydziat Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami -GG
Wydzial Kultury, Promocji i Integracji Europejskiej -CE
Wydziat Inwestycji i Gospodarki Mieniem - CIG
Wydziat Budzetu i Finansow - FF
Wydziaf Organizacyjny -EO
Biuro Rady -EB
Wydziat Komunikacji - EK
§15

Szczego6towa strukture organizacyjng Starostwa przedstawia schemat organizacyjny stanowiacy zatacznik
nr 1 do niniejszego regulaminu.

oM

O30

§ 16
Wydziatami  Starostwa  kierujg naczelnicy na zasadzie jednoosobowego  kierownictwa
i odpowiedzialnosci za wyniki pracy wydziatu.
Starosta w razie konieczno$ci moze utworzyé w drodze zarzadzenia stanowisko zastepcy naczelnika.
Referatami Starostwa kierujg kierownicy na zasadach okreslonych w ust.1.
Uprawnienia dotyczace sprawowania nadzoru nad wykonywaniem zadan powiatu przez poszczegoine
komérki organizacyjne Starostwa moga by¢ przekazywane innym pracownikom Starostwa na podstawie
upowaznienia, o ktérym mowa w §17 niniejszego Regulaminu.

§17
Starosta moze upowaznié niektorych pracownikéw, ktérym powierzono zadania o szczegolnym
charakterze do uzywania tytutu sluzbowego odpowiadajgcego powierzonym  zadaniom,
jak np. pelnomocnik do spraw..., doradca, asystent itp., moze rowniez powota¢ w drodze zarzadzenia
zespoty zadaniowe do wdrazania szczegélnie waznych dla urzedu zadan.
Upowaznienie, o kibrym mowa wyzej zawiera:
a) okreslenie nazwy sprawowanej funkcii,
b) okreslenie czasu, na jaki udzielone jest upowaznienie,
c) zakres czynnosci objetych upowaznieniem.
Upowaznienie wygasa:
a) przez cofniecie upowaznienia,
b) na skutek uptywu terminu.

§18
Wydziaty mogg dzieli¢ si¢ na referaty i samodzielne stanowiska pracy.
Wydziat lub referat moze nosi¢ inng nazwe np. zespot, biuro, kancelaria itp.
Samodzielne stanowiska moga nie wchodzi¢ w skiad referatow.

§19

Organizacje wewnetrzng wydziatu, a w szczeg6lnosci:
a) schemat organizacyjny wydziatu,
b) podziat na referaty i stanowiska pracy,
c) =zakres zadan poszczegolnych referatow i stanowisk pracy,
d) liczbe etatow,
e) liczbe zastepcow naczelnika wydziatu i zakres powierzonych im zadan,

rodzaje rejestréw prowadzonych przez wydziat
okreéla Starosta zarzadzeniem, po uzyskaniu opinii Cztonka Zarzadu, nadzorujgcego prace wydziatu.
Szczegotowy zakres obowigzkow i odpowiedzialnosci naczelnikéw wydziatéw, zastepcow naczelnikow,
kierownikow referatow i pozostatych pracownikéw wydziatéw okre$la Starosta, po uzyskaniu opinii
Wicestarosty, Cztonka Zarzadu, Sekretarza lub Skarbnika nadzorujgcego dziatalnos¢ wydziatu.
Pracownik potwierdza wtasnorecznym podpisem przyjecie powierzonego zakresu czynnosci.
Zakres czynnosci podlega wigczeniu do akt osobowych pracownika.
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ROZDZIAL IV: Zadania i uprawnienia Naczelnikéw wydziatlow

§ 20
Naczelnicy wydziatow, w powierzonym im zakresie, prowadzg sprawy zwiazane z realizacjg zadan oraz
kompetencji Zarzadu i Starosty.
Naczelnicy wydziatéw odpowiadajg wobec nadzorujgcego ich Cztonka Zarzadu, Wicestarosty, Starosty
i Zarzadu za prawidfowe i zgodne z przepisami wykonywanie zadan i otrzymanych polecen stuzbowych.
W sprawach nie zastrzezonych do wylacznej kompetencji Rady, Zarzadu, Wicestarosty i Starosty,
Czionkéw Zarzadu, Sekretarza i Skarbnika, Naczelnicy wydziatow dziatajg samodzielnie w granicach
zadan okreélonych niniejszym regulaminem i otrzymanych polecen stuzbowych.

§21

Naczelnicy wydziatéw biorg udziat w planowaniu i wydatkowaniu $rodkow finansowych ujetych w budzecie
powiatu i planie finansowym Starostwa na zasadach okreslonych odrgbnymi przepisami.

§ 22
Starosta moze pisemnie upowazni¢ Wicestaroste, poszczegélnych Cztonkéw Zarzadu Powiatu
i pracownikéw Starostwa do zatatwiania w jego imieniu indywidualnych spraw z zakresu witasciwosci
Starosty.
Upowaznienie, o ktérym mowa w ust. 1 zawiera:
a) imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe osoby upowaznionej,
b) okreslenie rodzaju spraw objetych upowaznieniem,
c) termin do jakiego udziela sie upowaznienia.
Upowaznienie wygasa:
a) przez cofniecie upowaznienia,
b) na skutek uptywu terminu.

§ 23

Do zadan naczelnikow wydziatow nalezy:

1.

N

N LR

_L(_Q.G)

11.
12.

13.

zapewnianie terminowego i zgodnego z prawem prowadzenia postgpowania administracyjnego
w sprawach z zakresu administracji publicznej, nalezacych do wiasciwosci wydziatu,

organizowanie i nadzorowanie wykonywania zadan wydziatu, wynikajacych z przepiséw prawa, uchwat
Rady i Zarzadu oraz zarzadzen i polecen Starosty,

zapewnianie opracowania programow i planéw wykonywania zadan nalezacych do wydziatu,
opracowywanie planéw finansowych do projektu budzetu powiatu w czgsci dotyczacej zadan wydziatu,
udziat w opracowywaniu sprawozdan z wykonania budzetu w czgsci dotyczacej wydziatu,
przygotowywanie projektéw aktow prawnych Zarzadu i Starosty,

przygotowywanie dla potrzeb Zarzadu, Starosty, Wicestarosty, Czionkow Zarzadu, Sekretarza
i Skarbnika oraz w celu przediozenia Radzie sprawozdan, analiz i biezacych informacji o realizacji zadan
powierzonych wydziatowi,

rozpatrywanie skarg i wnioskow w sprawach nalezgcych do wtasciwosci wydziatu,

zapewnienie przestrzegania w wydziale tajemnicy panstwowej i stuzbowej,

. zapewnienie przestrzegania postanowien Regulaminu pracy Starostwa, a w szczegolnosci przepisow

o dyscyplinie pracy, warunkach bezpieczefistwa i higieny pracy, ochronie przeciwpozarowej oraz ustawy
o ochronie danych osobowych,

wykonywanie natozonych zadan obronnych,

wspoidziatanie z:

a) innymi wydziatami i jednostkami organizacyjnymi powiatu,

b) stuzbami, inspekcjami i strazami,

¢) innymi jednostkami realizujgcymi zadania powiatu,

nadzér nad realizacjg i rozliczeniem umow oraz porozumien zawartych w sprawach nalezacych
do wiasciwosci wydziatu.

§24

Naczelnicy wydziatdw uprawnieni sg do:

1.
2.

wydawania polecen stuzbowych i kontrolowania sposobu ich wykonywania przez pracownikow wydziatu,
wnioskowania do nadzorujacego ich Cztonka Zarzadu, Starosty, Wicestarosty, Sekretarza lub Skarbnika
w sprawach zwigzanych z podziatlem zadan pomiedzy referaty i stanowiska pracy oraz ustalania
indywidualnych zakreséw czynnosci pracownikom wydziatu,
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3. wnioskowania w sprawie przeszeregowan i wyroznien, a takze kar porzadkowych pracownikow
wydziatu.

ROZDZIAL V: Tryb realizacji obowiazkéw Zarzadu wobec Rady.

§ 25
1. Wydziaty wykonujg zlecone przez Zarzad i Starostg zadania zapewniajgce Radzie wypetnianie funkcji
stanowiacego i kontrolnego organu powiatu.
2. Zadania wydziatow obejmujg w szczegdlnosci:
a) przygotowywanie materiatow i projektow uchwat na posiedzenie Zarzgdu Powiatu,
b) przygotowywanie materiatéw informacyjnych i sprawozdawczych skladanych przez Zarzad Radzie,
c) opracowywanie analiz i informacji dla potrzeb Zarzadu i Rady,
d) wykonywanie uchwat Zarzadu i Rady,
e) opiniowanie wnioskéw komisji Rady, celem zajgcia stanowiska przez Zarzad,
f) przygotowywanie dla potrzeb Zarzadu, Starosty, Wicestarosty i Cztonkéw Zarzadu merytorycznych
wyjasnien w sprawach interpelacji i zapytan sktadanych przez radnych.

§26
Na zaproszenie Przewodniczacego Rady, po uzyskaniu zgody Starosty, naczelnicy wydziatow uczestniczg
w sesjach Rady i posiedzeniach komisji.

§ 27
Sekretarz przekazuje Zarzadowi i Staroscie wnioski komisji Rady.

§28
Sekretarz przekazuje Zarzadowi i Staro$cie tre$¢ kierowanych do nich zapytan i interpelacji Radnych.

§29
Pisemne odpowiedzi na interpelacje i zapytania Radnych podpisuje Starosta lub upowazniony przez niego
Wicestarosta lub Cztonek Zarzadu.

§30
Starosta, Wicestarosta i Czionkowie Zarzadu przyjmujg Radnych poza kolejnoscia.

ROZDZIAE Vi: Przyjecia Interesantéw. Tryb zafatwiania skarg i wnioskow

§ 31
Interesantéw przyjmuije si¢ codziennie w ramach ustalonych godzin pracy z zastrzezeniem ust. 2.
2. Dni i godziny przyje¢ interesantéw przez Staroste, Wicestarostg i poszczeg6lnych Czionkéw Zarzadu
okresla Starosta w drodze zarzadzenia.

-—

§ 32

1. Skargi i wnioski ztozone w formie pisemnej, jak rowniez przyjete do protokotu, ewidencjonowane sg
w rejestrze skarg i wnioskow Starostwa.

2. Rejestr o ktorym mowa w ust 1 prowadzi Wydzial Organizacyjny.

§ 33
Przy rozpatrywaniu i zafatwianiu skarg i wnioskoéw stosuje si¢ przepisy Dziatu VIII Kodeksu postgpowania
administracyjnego oraz rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 8.01.2002r w sprawie organizacji
przyjmowania, rozpatrywania i zatatwiania skarg i wnioskow ( DZ. U. Nr 5, poz. 46).

§ 34
Przyjmowanie, rozpatrywanie, zatatwianie i rejestrowanie skarg i wnioskow koordynuje Sekretarz, ktory:
1. czuwa nad terminowoscia rozpatrywania skarg i wnioskow oraz udzielenia odpowiedzi.
2. udziela interesantom zgtaszajacym sie w sprawach skarg i wnioskow niezbednych informacji o toku
zatatwiania sprawy, kieruje interesanta do wiasciwego wydziatu lub organizuje przyjecie interesantow
przez Staroste, Wicestaroste lub wiasciwego Cztonka Zarzadu.
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3. opracowuje dla potrzeb Rady, Zarzadu i Starosty okresowe analizy rozpatrywania i zatatwiania skarg
i wnioskow.

§ 35
Za merytoryczne i terminowe rozpatrywanie skarg i wnioskow odpowiedzialni sg naczelnicy wydziatow.

ROZDZIAL Vii: Dziatalnosé kontrolna w Starostwie.

§ 36
Celem kontroli prowadzonej przez komorki organizacyjne Starostwa jest:
1. zapewnienie Zarzadowi informacji niezbgdnych do efektywnego kierowania gospodarkg powiatu
i podejmowania prawidtowych decyzji,
2. ocena stopnia wykonania zadan, prawidtowosci i legalno$ci dziatania, oraz skutecznosci stosowanych
metod i Srodkow,
3. doskonalenie metod pracy Starostwa oraz powiatowych jednostek organizacyjnych.

§ 37
1. System kontroli w Starostwie obejmuje kontrole wewnetrzng i zewnetrzng.
Kontrole wewnetrzng w ramach powierzonych zadan wykonuje Wydzial Kontroli.

§ 38
Kontrole zewnetrzng w stosunku do powiatowych jednostek organizacyjnych prowadza:
1. Wydziat Kontroli,
2. zespoty powotywane doraznie o sktadzie i zadaniach ustalonych przez Staroste.

§ 39
1. Wydzial Kontroli prowadzi dziatalno$¢ kontrolng na podstawie rocznych planéw kontroli zatwierdzonych
przez Staroste lub na podstawie doraznego polecenia Starosty.
Plan kontroli okre$la jednostke kontrolowana, zakres kontroli i termin przeprowadzenia kontroli.
O sposobie wykorzystania wnioskéw i zalecen pokontrolnych decyduje Starosta.

W

ROZDZIAt. Vill: Zasady podpisywania pism

§ 40
1. Do podpisu Starosty zastrzezone sg :

a) pisma w sprawach nalezacych do jego wiasciwosci, stosownie do ustalonego podziatu zadan
pomiedzy Starostg i Cztonkami Zarzadu,

b) pisma w sprawach nalezacych do kompetencji Starosty na podstawie Regulaminu,

¢) wnioski 0 nadanie odznaczen panstwowych, resortowych i regionalnych dla pracownikéw Starostwa
i podlegtych jednostek,

d) odpowiedzi na wystapienia Najwyzszej Izby Kontroli i prokuratora,

e) decyzje w sprawach osobowych dotyczacych Czlonkow Zarzadu, Sekretarza, Skarbnika,
pracownikow Starostwa, oraz kadry kierowniczej powiatowych jednostek organizacyjnych,

f) decyzje o rozwigzaniu stosunku pracy z pracownikami Starostwa,

g) wyrazanie zgody na udzielenie pracownikom urlopu bezptatnego,

h) listy intencyjne do kontrahentéw krajowych i zagranicznych,

i) pisma w sprawach kazdorazowo zastrzezonych przez Staroste do jego podpisu.

2. Do podpisu Starosty zastrzezona jest réwniez korespondencja kierowana w szczegolnosci do:

a) Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, Marszatkow Sejmu i Senatu oraz postow i senatorow,

b) Prezesa i Wiceprezeséw Rady Ministrow,

c) Ministréw oraz Kierownikéw urzedow centrainych,

d) Wojewodow,

e) Sejmikéw samorzadowych wojewodztw,

f) Starostow,

g) Naczelnikéw Urzedow Skarbowych i Dyrektoréw 1zb Skarbowych,

h) kierownikow instytucji i jednostek organizacyjnych.
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§ 41

Do Wicestarosty, Cztonkéw Zarzadu, Sekretarza i Skarbnika nalezy:

a) aprobata wstepna spraw zastrzezonych do wiasciwosci Starosty, zwigzanych z zakresem
wykonywania przez nich nadzoru,

b) aprobata ostateczna spraw nalezacych zgodnie z podziatem zadan do Wicestarosty, Cztonkow
Zarzadu oraz Sekretarza i Skarbnika.

Wicestarosta i Cztonkowie Zarzadu:

a) podpisuja wnioski naczelnikéw/kierownikow oraz pozostafych pracownikéw nadzorowanych
komorek organizacyjnych o udzielenie urlopu,

b) podpisujg pisma z zakresu dziatania nadzorowanego wydziatu nie zastrzezone do kompetencji
Starosty,

c) podpisuja polecenia wyjazdow stuzbowych pracownikéw nadzorowanych komorek
organizacyjnych.

Sekretarz:

3.1.podpisuje:

a) wnioski o urlop sktadane przez pracownikéw podlegtych mu wydziatow,

b) pisma z zakresu dziatania podlegtych mu wydziatléw nie zastrzezone do kompetencji Starosty,

¢) polecenia dotyczace techniczno - organizacyjnych zadan Starostwa,

d) polecenia wyjazdu stuzbowego pracownikow podlegtych mu wydziatow,

e) inne — okre$lone przez Staroste i Zarzad.

Skarbnik:

4.1. akceptuje wstepnie:

a) wnioski 0 udzielenie zaméwienia publicznego sktadane przez powiatowe jednostki organizacyjne
i komorki organizacyjne Starostwa,

4.2. podpisuje:

a) pisma z zakresu dziatania podlegtych mu wydziatow nie zastrzezone do kompetencji Starosty,

b) wnioski o urlop oraz polecenia wyjazdu stuzbowego skiadane przez pracownikéw podlegfego
mu wydzialu.

4.3 kontrasygnuje dokumenty powodujgce powstanie zobowigzan finansowych obcigzajacych powiat.

§42
Naczelnicy wydziatow:
a) aprobujg wstepnie pisma w sprawach zastrzezonych dla Starosty, Czlonkow Zarzgdu, Sekretarza
i Skarbnika,
b) akceptujg wnioski pracownikow o urlop.

ROZDZIAL IX: Zasady redagowania i tryb opracowywanych aktow prawnych Powiatu.

§ 43

Wydziaty Starostwa, kazdy w zakresie swego dziatania, przygotowujg projekty aktéw prawnych.

§ 44
Zarzad jako organ wykonawczy powiatu w ramach swej wiasciwosci rzeczowej i miejscowej podejmuje
uchwaty.
W sprawach okreslonych w art. 42, ust. 2 ustawy o samorzadzie powiatowym Zarzad wydaje

zarzadzenia.
W sprawach, w ktorych rozstrzygniecie nie wymaga formy uchwaty, zarzadzenia lub decyzji Zarzad
zajmuje stanowisko do protokotu.

§ 45
Starosta w zakresie swoich kompetencji wydaje:
decyzje:
a) w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej (art. 38 ust. 1 ustawy o samorzadzie
powiatowym),
b) w innych sprawach wynikajacych z przepisow odrgbnych.
zarzadzenia:

a) w sprawach zwigzanych z wykonywaniem funkcji Kierownika Starostwa,
b) w sprawach przewidzianych w przepisach odrgbnych.
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akty prawne o innej nazwie wynikajace z przepisow szczegolnych.

§ 46
Projekty uchwat Rady i Zarzadu wymagajq uzasadnienia.
Uzasadnienie do projektu uchwaty Zarzadu lub Rady podpisuje Starosta, Wicestarosta, Sekretarz lub
Cztonek Zarzgdu nadzorujacy dziedzine, ktorej dotyczy projekt.
Uzasadnienia projektow uchwat, nad ktérych legalno$cia nadzor sprawuje Regionalna Izba
Obrachunkowa podpisuje Skarbnik Powiatu.

§ 47

Projekty uchwat Rady i Zarzadu podlegajg ocenie pod wzglegdem redakcyjnym i prawnym przez radce
prawnego w formie kontrasygnaty.

N =

WA =

—_

§ 48
Szczegotowy tryb przygotowania projektéw uchwat okresla Starosta w drodze zarzadzenia.
Wicestarosta, Czionek Zarzadu, Sekretarz i Skarbnik po wniesieniu projektu uchwaty Rady
na posiedzenie Zarzadu sa zobowigzani do uczestniczenia w procesie opiniowania tych projektow.

§ 49

Projekty uchwat Rady zgtaszane sa przez podmioty okreslone w Statucie Powiatu Tarnogorskiego.

Projekty o ktérych mowa w ust. 1 sktadane s na rece Przewodniczgcego Rady.

Sekretarz:

a) zapewnia uzyskanie opinii Zarzadu odnosnie przedstawionego projektu uchwaty Rady Powiatu —
w przypadkach okreslonych Statutem Powiatu,

b) zapewnia uzyskanie opinii wiasciwych komisji o przedstawionym projekcie,

c) zapewnia uzyskanie opinii merytorycznej i formalno-prawnej radcy prawnego dotyczacej projektu,
przedstawionego przez Radnych i komisje Rady.

§ 50
Projekt aktu prawnego Zarzadu lub Starosty sporzadza sig w 4 egzemplarzach, a przewidziany
do publikacji w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Slaskiego w 5 egzemplarzach.
Oryginaty aktéw prawnych przechowuja:
a) Biuro Rady - uchwaty Rady,
b) Wydzial Organizacyjny — uchwaly Zarzqdu oraz zarzgdzenia Starosty,
c) rzeczowo wiasciwe wydziaty — decyzje i inne akty Starosty.
Wydziali Organizacyjny poza oryginatlem otrzymuje 2 kopie podpisanych aktéw prawnych Zarzadu
i Starosty:
a) jeden egzemplarz do przechowania w zbiorze biezacym,
b) jeden egzemplarz w celach archiwalnych.
Egzemplarz aktu prawnego podlegajacy publikacji w Dzienniku Urzgdowym Wojewodztwa Slaskiego
otrzymuje Zespdt Radcéw Prawnych.
Egzemplarz aktu prawnego otrzymuje takze komérka organizacyjna, ktora opracowata projekt. Jest ona
zobowigzana przygotowa¢ i dostarczy¢é tre$¢ aktu jednostkom organizacyjnym zobowigzanym
do ich wykonania.
Postanowienia ust. 3 - 5 nie dotycza decyzji Starosty.

§ 51
Rejestr uchwat Rady prowadzi Biuro Rady.
Rejestr uchwat Zarzadu oraz aktow prawnych Starosty prowadzi Wydziat Organizacyjny.

§ 52
Formalna kontrole sposobu i przestrzegania trybu sporzadzenia aktow prawnych sprawuje Sekretarz
Powiatu, ktéry w miare potrzeby zapewnia opracowanie stosownych informacji .
Watpliwosci w sprawie opracowywania i ewidencjonowania aktéw prawnych rozstrzyga Sekretarz
Powiatu.
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Rozdzial X: Kompetencje komérek organizacyjnych Starostwa Powiatowego.

§53
Zespot Radcoéw Prawnych.

Zesp6t Radcoéw Prawnych wykonuje obstuge prawng Rady, Zarzadu, Starosty, Sekretarza, Skarbnika oraz
wydziatéw. Do podstawowych zadan zespotu nalezy:

1.

2
3

udziat w opracowywaniu i uzgadnianiu projektéw aktéw prawnych Rady, Zarzadu i Starosty, opiniowanie
ich pod wzgledem redakcyjnym i prawnym,

udzielanie wyjasnien i sporzadzanie opinii prawnych dla potrzeb Rady, Zarzadu, Starosty i wydziatow,
udziat w negocjowaniu warunkéw uméw i porozumien zawieranych przez powiat, opiniowanie projektow
tych umow i porozumien,

wykonywanie zastgpstwa procesowego przed sadami w sprawach dotyczacych dziatania Zarzadu oraz
powiatowych jednostek organizacyjnych nie posiadajacych osobowosci prawnej (w sprawach
przekraczajgcych zakres petnomocnictw udzielonych tym jednostkom),

wykonywanie nadzoru prawnego nad egzekucja naleznosci Starostwa oraz wspbtdziatanie
w podejmowaniu czynnosci w zakresie postgpowania egzekucyjnego,

informowanie Zarzadu, Starosty i Naczelnikéw wydziatow o zmianach w przepisach prawnych
dotyczacych dziatalnosci organdw powiatu,

udziat w postepowaniach o udzielenie zaméwienia publicznego, prowadzonych przez powiat
i powiatowe jednostki organizacyjne na zasadach ustalonych odrebnymi przepisami.

§ 54
Biuro Kadr.

Kompetencje w zakresie przygotowania i ewidencji upowaznief:

a) przygotowywanie upowaznien udzielanych przez Starostg pracownikom Starostwa do zatatwiania
okreslonych spraw,

b) prowadzenie rejestru wydawanych upowaznien i petnomocnictw,

c) zatwierdzanie tresci pieczatek wystawianych dla potrzeb urzedu oraz dla powiatowych jednostek
organizacyjnych w zakresie ich poprawno$ci oraz zgodnosci z udzielonymi upowaznieniami.

Kompetencje w zakresie obstugi kadrowej pracownikow Starostwa i kadry kierowniczej powiatowych

jednostek organizacyjnych:

2.1.prowadzenie spraw osobowych pracownikow Starostwa oraz kierownikow  jednostek
organizacyjnych powiatu, w tym:

a) prowadzenie akt osobowych i ich biezaca aktualizacja,

b) prowadzenie i dokumentowanie spraw dotyczacych nawigzania i rozwigzania stosunku pracy,

¢) prowadzenie spraw dotyczgcych urlopow wypoczynkowych, bezptatnych, szkolnych oraz innych
zwolnien od pracy,

d) prowadzenie rocznych kart ewidencji obecnosci w pracy,

e) ustalanie okreséw zatrudnienia uprawniajacych do wystugi lat oraz nagrod jubileuszowych,

f) przygotowywanie decyzji w sprawach ptacowych,

g) przygotowywanie dokumentacji rentowej, emerytalnej oraz kapitatu poczatkowego pracownikow,

h) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem legitymacji ubezpieczeniowych, dokonywanie
wpiséw w tych legitymacjach,

i)  wydawanie legitymacji stuzbowych i prowadzenie ich rejestru,

j)  sporzadzanie sprawozdan statystycznych dotyczgcych zatrudnienia w Starostwie,

k) wystawianie zaswiadczen o zatrudnieniu,

l) sporzadzanie $wiadectw pracy,

m) prowadzenie spraw wojskowych pracownikow.

2.2 opracowywanie projektu regulaminu pracy oraz regulaminu wynagradzania pracownikow Starostwa
i jego aktualizacja,

2.3 kierowanie pracownikéw na profilaktyczne badania lekarskie (wstgpne, okresowe, kontrolne),

2.4 prowadzenie kartotek badan profilaktycznych,

2.5 prowadzenie spraw zwigzanych z doskonaleniem zawodowym pracownikow,

2.6 zatatwianie innych spraw pracowniczych wynikajacych z obowigzujgcych przepisow,

10
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2.7 rejestrowanie i prowadzenie dokumentacji zwigzanej z zawieraniem umow zlecenie i umobw o dzieto
z osobami fizycznymi,

2.8 prowadzenie rejestru wyjazdow stuzbowych pracownikéw Starostwa oraz kierownikow powiatowych
jednostek organizacyjnych.

Kompetencje w zakresie zaopatrzenia inwalidow wojennych i wojskowych:

a) wyrazanie zgody na rozwigzanie z inwalidg wojennym lub wojskowym stosunku pracy przez zaktad

pracy.
§ 55
Wydziat Transportu i Drog Publicznych.

Do zakresu dziatania Wydziatu Transportu i Droég Publicznych naleza zadania okreslone w ustawach:

Prawo o ruchu drogowym; o drogach publicznych, Prawo przewozowe, O transporcie drogowym,

o transporcie kolejowym, Prawo lotnicze, o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym,

a w szczeg6Inosci:

a) zaliczanie do kategorii drog powiatowych,

b) pozbawianie drogi kategorii drogi powiatowej,

C) ustalanie przebiegu drog powiatowych,

d) opiniowanie przebiegu drég krajowych,

e)  opiniowanie przebiegu drég wojewodzkich,

f) opiniowanie przebiegu drog gminnych,

g) opracowywanie kierunkow rozwoju i modernizacji sieci drog powiatowych,

h)  opracowywanie planéw budowy i modernizacji drog powiatowych,

i) dokonywanie pomiaréw ruchu drogowego,

) gromadzenie i analiza danych dotyczacych warunkow ruchu,

k) wyznaczanie jednostek uprawnionych do usuwania pojazdéw z drogi na koszt wiasciciela,

) wyznaczanie parkingéw strzezonych dla pojazdow usuwanych z drogi na koszt wiasciciela,

m) ustalanie wysoko$ci optat za usuniecie i parkowanie pojazdéw usuwanych z drogi na koszt
wiasciciela,

n) opiniowanie wnioskow o udzielenie wskazan lokalizacyjnych autostrady,

0) wydawanie zezwolen na tymczasowe wykorzystywanie pasa terenu zarezerwowanego pod
przyszta droge publiczna,

P wydawanie zgody na wykonanie przebudowy lub kapitalnego remontu obiektow i urzadzen
istniejacych w pasie drogowym nie zwiazanych z gospodarkg drogowa,

o)) wyrazanie zgody na usytuowanie obiektu budowlanego przy drodze w odlegtosci innej niz
okreélona w warunkach technicznych budowy drég,

r opiniowanie projektow likwidacji linii kolejowych lub ich czgsci przebiegajacych na terenie powiatu,

s) opiniowanie wniosku 0 likwidacje linii kolejowej, na ktorej Zawieszono przewozy,

t) wspoidziatanie z wiasciwymi organami w razie zaginiecia lub innego wypadku statku
powietrznego, jego zagrozenia lub przymusowego lgdowania poza lotniskiem,

u) uczestnictwo w akcji zapobiegawczej na wezwanie organu ruchu lotniczego,

V) opiniowanie i zatwierdzanie projektéw organizacii ruchu lub jej zmian,

w)  analiza wnioskow w zakresie organizacji ruchu,

X) opracowywanie i zlecanie opracowania projektow organizacji ruchu lub jej zmian,

Y) przekazywanie zatwierdzonych projektéw organizacji ruchu zarzadcom drég lub innym wiasciwym
jednostkom do realizacji,

Z) prowadzenie ewidencji zatwierdzonych projektow organizaciji ruchu lub jei zmian,

aa) nadzér w zakresie prawidtowosci zastosowania, wykonania, funkcjonowania i utrzymania znakow
drogowych, urzadzen sygnalizacji $wietlnej oraz urzadzen bezpieczefnstwa ruchu drogowego
umieszczonych na drogach,

bb) przygotowywanie i biezaca aktualizacja bazy danych dotyczacych oznakowania drég powiatowych
i gminnych,

cc) opiniowanie organizacji ruchu na drogach niepublicznych,

dd) prowadzenie spraw zwiazanych z wydawaniem zezwolen na szczegdine korzystanie z drog,

ee) wprowadzanie zakazu pedzenia zwierzat na okreSlonych drogach lub obszarach,
oraz w okre$lonym czasie,

ffy  wprowadzanie obowigzku wyposazania pojazdu zaprzggowego w hamulce,

gg) koordynacja rozktadow jazdy przewoznikéw wykonujacych zarobkowy przewo6z os6b pojazdami
samochodowymi w regularnym transporcie zbiorowym,
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hh)
i)
)
KK)

1)

ograniczanie obowigzku przewozu ze wzgledu na potrzeby obronnosci lub bezpieczenstwa
panstwa, badz w przypadku kleski zywiotowej,

wyrazanie zgody i okreslanie warunkéw ograniczenia obowigzku przewozu przez przewoznika,
naktadanie na przewoznika obowiazku zawarcia umowy o wykonanie zadania przewozowego, gdy
jest niezbedne z uwagi na obronno$é lub bezpieczenstwo panstwa, bgdz w przypadku klgski
zywiotowej,

okreslanie przepisow porzadkowych zwigzanych z przewozem os6b i bagazu poszczegdinymi
rodzajami Srodkéw transportu,

wydawanie przepisow w zakresie koordynacji rozktadow jazdy,

mm) udzielanie, odmowa udzielenia, zmiana lub cofniecie licencji w zakresie transportu drogowego,

nn)

00)

pp)

qq)

)

5S)
tt)

uu)
w)

wydawanie, przedtuzanie, zmiana lub cofnigcie zezwolenia na wykonywanie przewozow
regularnych i przewozéw regularnych specjalnych 0s0b,

wydawanie i odmowa wydania zaswiadczen potwierdzajacych zgtoszenie przez przedsigbiorce
prowadzenia przewozow drogowych jako dziatalnosci pomocniczej do jego podstawowej
dziatalnosci,

naktadanie na przewoznika obowiazku przedstawienia informacji i dokumentdw potwierdzajacych,
ze speinia on wymagania ustawowe i warunki okreslone w licencji lub zezwoleniu,

przekazywanie ministrowi wiasciwemu do spraw transportu informacji dotyczacych liczby i zakresu
udzielonych licencji i zezwolen,

kontrola przedsigbiorcow w zakresie zgodnosci wykonywania transportu drogowego lub
przewoz6w na potrzeby wiasne z przepisami ustawy i warunkami udzielonej licencji lub zezwolenia
albo zaswiadczenia,

okre$lanie zakresu kontroli oraz 0s6b upowaznionych do jej przeprowadzenia,

powierzanie czynnosci kontrolnych wyspecjalizowanej jednostce administracji publicznej,
wzywanie przedsiebiorcy do usuniecia uchybien stwierdzonych w trakcie kontroli,

uzgadnianie warunkow zabudowy,

ww) uzgadnianie projektéw studium i planow zagospodarowania przestrzennego.

2. prowadzenie biezacego nadzoru nad Zarzadem Drog Powiatowych.

§ 56
Powiatowy Rzecznik Konsumentow.

Powiatowy Rzecznik Konsumentéw realizuje zadania samorzadu powiatowego w zakresie ochrony praw
konsumenta. Do zadan Rzecznika Konsumentéw nalezy:

zapewnienie konsumentom bezpfatnego poradnictwa i informacji prawnej w zakresie ochrony
ich interesow,

wytaczanie powodztw na rzecz konsumentéw oraz wstepowanie, za ich zgoda, do toczacego sie
postepowania w sprawach o ochrong interesow konsumentow,

skiadanie wnioskow w sprawach stanowienia i zmiany przepisow prawa miejscowego w zakresie
ochrony intereséw konsumentow,

wspoidziatanie z wiasciwymi terytorialnie delegaturami Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentow
oraz organizacjami, do ktérych zadan statutowych nalezy ochrona konsumentow,

udzielanie mieszkarficom powiatu pomocy prawnej w zakresie ochrony praw konsumentow.

1

2.

3.

—

a)

b)

§ 57
Wydziat Kontroli.

. Kompetencje w zakresie kontroli wewngtrznej i zewnetrzne;j:

prowadzenie dziatalnoéci kontrolnej w komorkach organizacyjnych Starostwa i powiatowych

jednostkach organizacyjnych na odrebnie ustalonych zasadach,

ewidencjonowanie protokotéw i zaleceri pokontrolnych organow kontroli zewnetrznej i nadzor

w zakresie przygotowywania przez wiasciwe wydziaty informacji o terminie i sposobie wykonania

zalecen pokontrolnych.
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§ 58

Biuro ds. Audytu.

Do zadarn Biura ds. Audytu nalezy:

1.

przeprowadzanie analizy i oceny systemu kontroli wewnetrznej:

a) identyfikacja i ocena poszczegoinych kontroli istniejacych w systemie,

b) przedstawianie opinii o wiarygodnosci badanych systemow kontroli wewnetrznej,

c) doradzanie w projektowaniu systemu kontroli wewnetrznej,
badanie wiarygodnosci sprawozdania finansowego oraz sprawozdania z wykonania budzetu
przez sprawdzenia:

a) przestrzegania zasad rachunkowosci,

b) zgodnosci zapiséw w ksiegach rachunkowych z dowodami ksiegowymi,

c) zgodnosci sprawozdania finansowego oraz sprawozdania z wykonania budzetu z zapisami

w ksiegach rachunkowych,

przedstawianie opinii o wiarygodnosci sprawozdarn finansowych w oparciu o oceng
wiarygodnosci calego systemu kontroli wewnetrznej,
dokonywanie oceny adekwatnosci, efektywnosci i skutecznosci systemow kontroli, w tym
przestrzegania procedur, zarzadzania ryzykiem i kierowania jednostka,

przedstawianie opinii dotyczacej efektywno$ci zarzadzania ryzykiem,
przestawianie opinii dotyczacych efektywnosci i racjonalnosci zarzadzania oraz doradztwo w tym
zakresie,
dokonywanie oceny przestrzegania zasady celowosci i oszczednosci w dokonywaniu wydatkéw,
uzyskiwania najlepszych efektéw w ramach posiadanych srodkow oraz przestrzegania terminéw
realizacji zadan.

§ 59
Biuro Rzecznika Prasowego.

Biuro Rzecznika Prasowego odpowiada za ksztattowanie wizerunku powiatu z mediami w szczegolnosci
poprzez:

1.

hall e

o500 Deh

przygotowywanie $rodkom masowego przekazu informacji o programach i pracy poszczegolnych
organéw samorzgdowych powiatu,

prezentowanie, wyjasnianie i uzasadnianie dziatan organow samorzadu powiatowego,

biezace przedstawianie zagadnien spoteczno-gospodarczych powiatu,

prezentowanie stanowiska organéw administracji samorzadowej w waznych sprawach nalezgcych
do zakresu jej dziatania,

biezace analizowanie informacji, publikacji prasowych zwigzanych z pracg samorzadu powiatu,
udzielanie w oparciu o Ustawe ,Prawo Prasowe” odpowiedzi i sprostowan na artykuty prasowe,
organizowanie konferencji prasowych i spotkan $rodowiskowych z udziatem Starosty,

udziat w przygotowywaniu strony internetowej powiatu,

pomoc w redagowaniu pism okolicznosciowych i przemowien Starosty,

. koordynacje dziatann zwigzanych z wydawaniem gazety powiatowej, w tym m.in. zbieranie materiatow,

wspoOtpraca z wydawcs.

§ 60

Biuro Petnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych, Stuzb, Strazy
i Reagowania Kryzysowego.

Do obowigzkéw Petnomocnika nalezy miedzy innymi:

1.

w zakresie ochrony informacji niejawnych:

a) zapewnienie ochrony informacji niejawnych,

b) ochrona systeméw i sieci teleinformatycznych,

c) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisow o ochronie tych informaciji,
d) okresowa kontrola ewidencji, materiatéw i obiegu dokumentow niejawnych,



Zalqeznik do uchwaly nrXV/136/2003 Rady Powiatu w Tarnowskich Gorach z dnia 17 grudnia 2003 roku

2.

e)

f

9)
h)

przeprowadzanie zwyklego postgpowania sprawdzajacego na pisemne polecenie Starosty wobec
oso6b zajmujgcych stanowiska (wykonujgcych rodzaj pracy), z ktorymi moze taczy¢ sie dostep
do informacji niejawnych,

szkolenie pracownikéw dopuszczonych do prac zwigzanych z dostgpem do informacji niejawnych,
sprawowanie nadzoru nad dziataniem kancelarii tajnej,

podejmowanie dziatan zmierzajagcych do wyjasnienia ewentualnych przypadkéw naruszenia
przepisow o ochronie informacji niejawnych,

w zakresie stuzb, strazy i reagowania kryzysowego:

d)

wspotpraca i koordynacja zadan z powiatowymi stuzbami, straza, urzedami miast i gmin na terenie
powiatu oraz organizacjami pozarzgdowymi,

ocena mozliwych zagrozen na obszarze powiatu, zapobieganie i przeciwdziatanie tym zagrozeniom,
opracowywanie projektow aktéw prawnych Starosty dotyczacych zapobiegania i likwidacji skutkdw
zagrozen (zdarzen) oraz zapewnianie warunkéw wykonywania przez Staroste zadan zwigzanych
z zarzadzaniem kryzysowym,

wspotpraca z organizacjami pozarzadowymi dziatajgcymi na rzecz bezpieczenstwa, ochrony zycia
i mienia mieszkancow,

kompetencje wynikajace z ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym:

a)
b)

uzgadnianie warunkoéw zabudowy,
uzgadnianie projektéw studium i planéw zagospodarowania przestrzennego,

zadania wynikajace z ustawy o powszechnym obowigzku obrony RP w zakresie spraw
waojskowych i obronnych tj.:

4.1.

a)
b)
c)
d)

e

4.2.

a)
c)

4.3.

a)
c)

e

g)

h)

organizacja i prowadzenie poboru:

ustalanie skiadéw i przedstawianie wojewodzie propozycji do powofania powiatowej komisji
lekarskiej i powiatowej komisji poborowej,

organizacja poboru i zabezpieczenie warunkow do pracy powiatowej komisji lekarskiej
i powiatowej komisji poborowej,

opracowywanie, prowadzenie i przechowywanie dokumentacji powiatowej komisji lekarskiej
oraz obstuga administracyjna tej komisji,

opracowywanie, prowadzenie i przechowywanie dokumentacji powiatowej komisji poborowej
oraz obsluga administracyjna tej komisji w zakresie orzekania o udzielaniu poborowym
odroczen zasadniczej stuzby wojskowej i orzekaniu o skierowaniu poborowych do stuzby
zastepczeyj,

wlasciwe gospodarowanie $rodkami finansowymi przekazanymi w ramach dotacji celowej
na organizacje tego zadania.

organizacja i prowadzenie akcji kurierskiej:

opracowanie i systematyczna aktualizacja dokumentacji akcji kurierskiej,

szkolenie i organizacja treningéw dla osob realizujacych zadania w ramach akcji kurierskiej,
nadzér nad organizacja akcji kurierskiej w gminach powiatu,

utrzymywanie $cistego wspoéldziatania z wojskowym komendantem uzupeinien w zakresie
realizacji zadan zwigzanych z mobilizacyjnym uzupeinieniem jednostek wojskowych.

organizacja dzialan zwigzanych z realizacjg zadan obrony cywiinej:

opracowanie planu obrony cywilnej powiatu oraz opiniowanie planéw gminnych,
opracowanie i uzgadnianie planow dziatania,

planowanie, organizacja i koordynowanie szkolen oraz ¢éwiczen obrony cywilnej,
przygotowanie i zapewnienie dzialania systemu wykrywania i alarmowania oraz systemu
wczesnego ostrzegania o zagroZeniach,

tworzenie i przygotowanie do dziafan jednostek organizacyjnych obrony cywiinej,
koordynacja dziatan w zakresie planéw ewakuacji ludnosci na wypadek powstania masowego
zagrozenia dla zycia i zdrowia,

koordynacja dzialaii w zakresie planowania zapewnienia ochrony plodéw rolnych i zwierzat
gospodarskich oraz produktéw zywnosciowych i pasz, a takze ujeé¢ i urzadzen wodnych
na wypadek zagroZenia zniszczeniem,

wyznaczanie zakladoéw opieki zdrowotnej zobowigzanych do udzielania pomocy medycznej
poszkodowanym w wyniku masowego zagrozenia Z2Zycia i zdrowia Iludnosci oraz
nadzorowanie przygotowania tych zakiadéw do niesienia tej pomocy,

14
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i) wiasciwe gospodarowanie srodkami finansowymi przekazanymi w ramach dotacji celowej
na organizacje tego zadania.

4.4. realizacja $wiadczeri osobistych i rzeczowych na potrzeby obrony cywilnej i akcji kurierskiej:
a) planowanie $wiadczen osobistych i rzeczowych dla zabezpieczenia realizacji zadan w zakresie
obrony cywilnej i akcji kurierskiej,
b) wystepowanie do wiasciwych wajtow gmin i burmistrzéw miast o nalozenie tych swiadczen,
c) systematyczny nadzor i aktualizacja jakosci natozonych $wiadczen.

§ 61

Petnomochik ds. Oséb Niepetnosprawnych.

Peinomocnik ds. ON koordynuje dzialalnoéé¢ Starostwa Powiatowego i powiatowych jednostek
organizacyjnych, w tym Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie, Powiatowego Urzedu Pracy,
w zakresie udzielanej pomocy materialnej ze érodkéw Funduszu, a w szczegoInosci:

1. w zakresie obsiugi Pafnstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych realizuje

zadania zwigzane z:

a) udzielaniem informacji w sprawach z zakresu rehabilitacji zawodowej i spofecznej oraz
zatrudniania oséb niepefnosprawnych,

b) udzielaniem preferencyjnych pozyczek dla oso6b niepeinosprawnych na rozpoczecie
dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej,

c) umarzaniem pozyczek, na wniosek pozyczkobiorcy, do wysokosci 50%, po speinieniu
warunkow ustawowych,

d) dofinansowaniem do wysokosci 50% oprocentowania kredytu bankowego zaciggnigtego
na kontynuowanie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej,

e) dofinansowaniem do wysokosci 50% oprocentowania kredytu bankowego zaciagnigtego
przez zakiad pracy chronionej, pod warunkiem wykorzystania tych kredytéw na cele
zwigzane z rehabilitacja zawodowa i spofeczng os6b niepeinosprawnych,

f) zwrotem kosztow przystosowania tworzonych lub istniejacych stanowisk pracy dla osob
niepeinosprawnych stosownie do potrzeb wynikajacych z ich niepeinosprawnosci oraz
rozpoznania przez stuzby medycyny pracy,

g) zwrotem kosztow wynagrodzenia wraz ze skiadkaq ZUS,

h) zwrotem kosztow szkoleri organizowanych przez pracodawcow dla 0s06b
niepetnosprawnych,

i) zwrotem kosztow szkoler: organizowanych przez PUP dla os6b niepefnosprawnych,

j) organizowaniem szkolen i konferencji,

2. 'w zakresie koordynacji dziatan powiatowych jednostek organizacyjnych realizuje zadania

zwigzane z:

a) gromadzeniem, opracowywaniem i przekazywaniem Staroscie i Zarzadowi Powiatu
informacji o sposobie dysponowania érodkami finansowymi PFRON przez powiatowe
jednostki organizacyjne,

b) ustalaniem zafozen do rocznych planéw rzeczowo - finansowych dotyczacych realizacji
zadan wynikajacych z ustawy oraz sporzadzaniem kwartalnych sprawozdan z ich
wykorzystania,

c) inicjowaniem i prowadzeniem dziafan majacych na celu rozpowszechnianie informacji
o programach i formach pomocy realizowanych z udzialem srodkow PFRON,

d) koordynowaniem dzialania oraz wspéipraca z organizacjami pozarzadowymi i fundacjami
dziafajacymi na rzecz 0sob niepeinosprawnych w zakresie rehabilitacji zawodowej
i spofecznej tych osob,

e) obsiuga Spolecznej Powiatowej Rady Osob Niepeinosprawnych.

§ 62
Wydziat Zdrowia i Spraw Obywatelskich.

Wydziat wykonuje zadania w zakresie ochrony zdrowia:

1.

prowadzenie wykazu podmiotow $wiadczacych ustugi medyczne na terenie Powiatu Tarnogdrskiego,

2. przygotowywanie wnioskéw w sprawie ogfoszenia konkursu na stanowisko kierownika zaktadu opieki

zdrowotnej oraz zastepcy kierownika saktadu w zaktadzie, w ktorym kierownik nie jest lekarzem,
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10.

11

12.
13.

14.
15.

prowadzenie biezgcego nadzoru nad zakladami opieki zdrowotnej w zakresie kompetencji organu
zalozycielskiego w stosunku do tych podmiotow,

przygotowywanie projektow zarzadzen lub uchwat o zmianie formy gospodarki finansowej
samodzielnego zaktadu lub o jego likwidacji,

przygotowywanie i opiniowanie projektow umow 2z rektorem panstwowej uczelni medycznej
na udostepnienie oddziatu szpitalnego (klinicznego), ktéry moze udzieli¢ $wiadczen zdrowotnych
o regionalnym obszarze dziatania,

sprawowanie nadzoru nad zaktadami opieki zdrowotnej (dokonywanie kontroli i oceny dziatalnosci
Samodzielnych Publicznych Zakfadéw Opieki Zdrowotnej, dla ktorych powiat jest organem tworzacym
oraz kierownika zaktadu) obejmujacego w szczegolnosci:

a) kontrolg i oceng realizacji zadan statutowych, dostgpnosci i poziomu udzielanych swiadczen,

b) prawidtowos¢ gospodarowania mieniem,

c) ocene gospodarki finansowej,

naktadanie na zaktad opieki zdrowotnej obowigzku wykonywania dodatkowego zadania, jezeli jest to
niezbedne ze wzgledu na potrzeby opieki zdrowotnej, w przypadku kleski zywiotowej lub w celu
wykonywania zobowigzan miedzynarodowych,

umieszczanie chorego na gruzlice w szpitalu, sanatorium przeciwgruzliczym lub innym zaktadzie, jezeli
chory stanowi niebezpieczenstwo zarazenia gruzlicg swego otoczenia,

umieszczanie dzieci i mtodocianych w zaktadach przeznaczonych dla dzieci i miodziezy, jezeli istnieje
niebezpieczenstwo zarazenia ich gruzlicag,

nakiadanie obowiazku przymusowego leczenia dzieci i miodocianych chorych na gruzlicg
w zamknietych zaktadach przeciwgruzliczych,

zgtaszanie organom inspekcji sanitarnej i zaktadom opieki zdrowotnej przypadkéw zachorowania
na choroby zakazne,

pokrywanie kosztow przewozu 0s6b podlegajacych przymusowej hospitalizacji,

przygotowywanie projektow decyzji Starosty o powofaniu osoby wykonujgcej zawoéd medyczny
do pracy przy zwalczaniu epidemii,

prowadzenie dziatan zwigzanych z promocjg zdrowia,

prowadzenie spraw zwigzanych z restrukturyzacjq systemu opieki zdrowotnej w Powiecie Tarnogorskim.

Wydziat wykonuje takze zadania z zakresu spraw obywateiskich:

15

kompetencje wynikajace z ustawy 0 zmianie imion i nazwisk:

a) orzekanie w sprawie zmiany imienia lub nazwiska,

b) przyjmowanie podan w sprawie zmiany imienia i nazwiska,

c) ustalanie w razie watpliwosci pisowni lub brzmienia imienia i nazwiska.

kompetencje wynikajace z ustawy 0 ewidenciji ludnosci i dowodach osobistych:
a) informowanie o zmianie imienia i nazwiska.

kompetencje wynikajgce z ustawy 0 repatriacji:
a) przygotowywanie projektow uchwat w sprawie okreslenia zasad udzielania pomocy
na zagospodarowanie si¢ osobom przybytym na podstawie wizy repatrianckiej.

kompetencje wynikajgce z ustawy 0 zbidrkach publicznych:

a) udzielanie zezwolen na zbidrki publiczne na terenie powiatu lub jego czesci obejmujacych wigcej niz
jedna gmine,

b) zbieranie informacji o stanie akcji zbiorkowej oraz cofanie juz wydanych zezwolen na zbiorki
publiczne na terenie powiatu lub jego czesci obejmujacej wigcej niz jedng gming.

kompetencje wynikajace z ustawy prawo 0 stowarzyszeniach:

5.1.rejestracja stowarzyszen zwyktych,

52 nadzor nad dziatalnoscig stowarzyszen innych niz stowarzyszenia jednostek samorzadu
terytorialnego. W ramach realizacji ww. zadan organ nadzorujacy ma prawo:

a) wypowiadanie si¢ w razie potrzeby, w sprawie wniosku 0 rejestracje,

b) prawo przystgpienia do postepowania, jako zainteresowany,

c) prawo 2zadania dostarczenia odpiséw uchwat walnego zebrania,

d) prawo zgadania od wiadz stowarzyszenia niezbednych wyjasnien.

16
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5.3.wystepowanie z wnioskiem 0 nafozenie grzywny na stowarzyszenie w razie niezastosowania si¢
do zadan organu nadzorujacego,

5.4.nadz6r nad jednostkami terenowymi stowarzyszen,

5.5.wystepowanie 0 usunigcie niezgodnosci z prawem w dziatalnosci stowarzyszen lub naruszen
statutu: udzielanie ostrzezen wtadzom stowarzyszen; wystepowanie do sgdu o udzielenie
upomnienia, uchylanie niezgodnej z prawem uchwaty stowarzyszenia, rozwigzywanie
stowarzyszenia,

5.6. wystepowanie z wnioskiem do sadu o wydanie zarzgdzenia tymczasowego w sprawie zawieszenia
w czynnosciach zarzadu stowarzyszenia,

5.7.wystepowanie z wnioskiem 0 podjecie zawieszonego postepowania w sprawie rozwigzania
stowarzyszenia,

5.8. wystepowanie z wnioskiem 0 ustanowienie kuratora dla stowarzyszenia,

5.9. wystepowanie z wnioskiem 0 rozwiazanie stowarzyszenia w razie braku odpowiednich wiadz lub
wymagane;j liczby cztonkow stowarzyszenia,

kompetencije wynikajace z ustawy 0 cmentarzach i chowaniu zmartych:
a) decydowanie o przekazaniu zwiok szkolom wyzszym,
b) powotywanie odpowiedniej osoby do stwierdzenia zgonu w razie niemoznosci dokonania tego przez
zaktad medycyny lub lekarza leczacego ostatnig chorobe zmartego,
c) udzielanie zezwolen na sprowadzenie zwiok i szczatkow z obcego panstwa,
d) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem ustawy i przepiséw wykonawczych,

kompetencje wynikajace z ustawy 0 paszportach - przejete do prowadzenia przez powiat na podstawie
odrebnych przepisow.

§ 63
Wydziat Edukacji i Kultury Fizycznej.

Wydziat wykonuje zadania z zakresu edukacji, realizowane przez powiat na mocy przepisow powszechnie
obowigzujacych, w szczeglInosci:

1.

N

ol

10.

11.
12.
13.
14.

15.

zakfadanie publicznych szko6t specjalnych, specjalnych o$rodkow szkolno - wychowawczych, szkot
ponadpodstawowych, szkot artystycznych, szkét sportowych i mistrzostwa sportowego, placowek
oéwiatowo - wychowawczych, poradni psychologiczno - pedagogicznych oraz szkot funkcjonujgcych
w placoéwkach opiekunczo — wychowawczych i resocjalizacyjnych,

zaktadanie i prowadzenie szkot, ktérych prowadzenie nie nalezy do zadan wiasnych powiatu,

zakfadanie i prowadzenie publicznych placowek doskonalenia nauczycieli, zaktadow ksztaicenia
nauczycieli i bibliotek pedagogicznych,

zapewnienie ksztafcenia, wychowania i opieki w szkotach,

przygotowanie uchwaty w sprawie ustalania planu sieci publicznych szkét, dla ktorych organem
prowadzacym jest powiat,

sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscia szkoty lub placowki w zakresie spraw finansowych
i administracyjnych,

zapewnianie wspotpracy pomiedzy Skarbnikiem Powiatu a placowkami odwiatowymi w zakresie spraw
zwigzanych z planowaniem i wykonywaniem przez placowki oéwiatowe budzetu powiatu
w czesci ich dotyczgcej,

przedstawianie Zarzadowi opinii dotyczgcych wnioskow w sprawach zwigzanych z dziataniem
powiatowych placowek o$wiatowych i wychowawczych, zgtaszanych przez te placowki,

nadzorowanie procesu informatyzacji zarzadzania szkotami i placowkami o$wiatowymi prowadzonymi
przez powiat,

przygotowywanie projektow aktow prawnych Zarzadu i Rady Powiatu dotyczacych edukacji
i wychowania,

przygotowywanie planow naborowych powiatowych placowek oswiatowych,

opracowywanie propozycji dotyczacych zmian strukturalnych w oéwiacie Powiatu Tarnogorskiego,
powotywanie i udziat w komisji konkursowej wytaniajacej kandydata na dyrektora szkoty lub placowki,
opiniowanie powierzenia lub odwotania przez dyrektora szkoty ze stanowiska wicedyrektora lub innego
stanowiska kierowniczego,

przygotowywanie propozycji ustalenia sktadu i zasad wyboru cztonkéow rady o$wiatowej oraz regulaminu
dziatania rady oéwiatowej,
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16.
137

18.
19.

20.

21.
22
23.
24,

25,
26.

27.
28.
29.

30.

wydawanie zezwolenia na zatozenie szkoty publicznej przez osobg prawng lub fizyczna,

wyrazanie opinii w sprawach likwidacji szkoty lub placowki publicznej oraz przejmowanie dokumentacji

likwidowanej szkoty - prowadzonej przez inng osobe prawng lub osobe fizyczna,

przygotowywanie propozycji taczenia szkot réznych typow lub placowek w zespoly,

przygotowywanie propozycji rozwigzywania zespotu szkot lub placéwek oraz nadania szkotom

i placowkom wchodzgcym w sktad zespotu odrebnych statutow,

opracowywanie  propozycji dotyczacych  zasad gospodarki  finansowej szkot  publicznych

nie wymienionych w art. 79 ustawy 0 systemie oSwiaty,

prowadzenie ewidencji szkot i placéwek niepublicznych,

wydawanie decyzji o odmowie wpisu do ewidenciji,

nadawanie ( i cofanie) szkotom niepublicznym uprawnien szkoty publicznej,

przygotowywanie propozycji w sprawach:

a) dotowania niepublicznych szkot podstawowych specjalnych | gimnazjow, szkot artystycznych
i szkot ponadgimnazjalnych o uprawnieniach szkét publicznych, w tym z oddziatami integracyjnymi,

b) dotowania niepublicznych placéwek, o ktorych mowa w art. 2 pkt 5 i 7 ustawy o systemie oSwiaty,

c) dotowania szkot niepublicznych nie posiadajgcych uprawnien szkoty publicznej oraz placowek
niepublicznych,

d) dofinansowywania wyzszych uczelni zawodowych,

okreslanie szczegotowych zasad udzielania ww. dotagji i dofinansowania,

okreélanie zasad rozliczania czasu pracy dla nauczycieli o réznym planie zaje¢ w szczegdlnych

okresach roku szkolnego.

Nadz6r nad trybem awansu zawodowego nauczycieli .

Wspieranie ksztatcenia zawodowego nauczycieli .

Analiza prowadzonej w jednostce dokumentacji dotyczacej administracji i remontéw budynkow w

szkotach i placowkach o$wiatowych.

Nadzor nad dziatalnoscia kierownikoéw jednostek organizacyjnych w zakresie utrzymania wiasciwego

stanu technicznego obiektow szkot i placowek osSwiatowych.

Do zadan wydziatu w zakresie kultury fizycznej nalezy:

1.

upowszechnianie réznorodnych form kultury fizycznej poprzez:

a) tworzenie warunkow prawno-organizacyjnych i ekonomicznych dla rozwoju kultury fizycznej,

b) prowadzenie ewidencji uczniowskich klubéw sportowych,

c) sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscig stowarzyszen kultury fizycznej oraz zwigzkow sportowych.

organizowanie dziatalnosci w dziedzinie rekreacji ruchowej oraz tworzenie odpowiednich warunkow

materialno-technicznych dla jej rozwoju, w tym:

a) popularyzacja walorow rekreacji ruchowej,

b) organizowanie powiatowych imprez w zakresie kultury fizycznej i sportu,

c) wspotdziatanie z organami administracji rzadowej i samorzgdowej oraz z osobami prawnymi
i fizycznymi prowadzacymi dziatalno$é w zakresie kultury fizycznej,

d) organizowanie zajgé, zawodow i imprez sportowo-rekreacyjnych,

e) szkolenie kadry instruktorow i kierowanie ich do prowadzenia zajec rekreacyjnych,

f) tworzenie, utrzymywanie i udostgpnianie bazy sportowo-rekreacyjne;j.

§64
Powiatowy Zespot do Spraw Orzekania o Niepetnosprawnosci

Zespot wykonuje kompetencje w sakresie orzekania o niepetnosprawnosci, w szczegolnosci:

a) ustala niepetnosprawnosc lub stopien niepetnosprawnosci,

b) wydaje wskazania dotyczgce odpowiedniego zatrudnienia uwzgledniajacego psychofizyczne
mozliwosci danej osoby,

c) wydaje wskazania dotyczace szkolenia, w tym specjalistycznego,

d) wydaje wskazania dotyczace zatrudnienia w zaktadzie aktywnosci zawodowej,

e) wydaje wskazania dotyczgce uczestnictwa w terapii zajgciowej,

fy wydaje wskazania dotyczace koniecznoéci zaopatrzenia w przedmioty ortopedyczne, srodki
pomocnicze oraz pomoce techniczne utatwiajace funkcjonowanie danej osoby,

g) wydaje  wskazania dotyczace  korzystania =z systemu  $rodowiskowego wsparcia
w samodzielnej egzystencii,
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h) wydaje wskazania dotyczgce koniecznosci statej lub diugotrwatej opieki lub pomocy innej osoby
w zwigzku ze znacznie ograniczong mozliwoscig samodzielnej egzystencii,

i) wydaje wskazania dotyczace speiniania przez osobe niepetnosprawng przestanek okreslonych
w art. 8, ust. 1 ustawy — Prawo o ruchu drogowym.

§ 65
Wydziat Ochrony Srodowiska i Rolnictwa.

Wydziat Ochrony Srodowiska i Rolnictwa wykonuje zadania z zakresu prawa ochrony $rodowiska,
w szczegolnosci obejmujgce:
1. kompetencje w zakresie ochrony wdd:

a) ustalanie linii brzegu dla wéd innych niz morskie wody wewnetrzne, wody graniczne i srodlgdowe
drogi wodne,

b) wydawanie pozwolern wodnoprawnych w zakresie nie zastrzezonym w ustawie dla wojewodow —
a takze stwierdzanie wygasniecia, cofanie i ograniczanie przedmiotowych pozwolen,

¢) wprowadzanie powszechnego korzystania z wéd innych niz ustawowo objete takim korzystaniem -
przygotowywanie projektu uchwaty Rady Powiatu,

d) nakazywanie usuniecia drzew lub krzewéw z watéw przeciwpowodziowych oraz terenow
w odlegtosci mniejszej niz 3 m od stopy watu,

e) nakazywanie przywrocenia stanu poprzedniego w przypadku wykonania na wale
przeciwpowodziowym lub w jego poblizu pewnych robét i czynnoéci,

f) ustanawianie strefy ochronnej urzadzen pomiarowych stuzb parnstwowych,

g) nakazanie usuniecia drzew lub krzewéw z ustanawianej strefy ochronnej urzagdzen pomiarowych,

h) sprawowanie nadzoru i kontroli nad dziatalnoscig spotek wodnych,

i} zatwierdzanie statutu spétki wodnej,

i} wiaczanie zaktadow do spotki wodnej,

k) zwracanie uwagi spétkom wodnym zajmujgcych sie utrzymaniem urzadzen melioracji wodnych
szczegblowych na konieczno$¢ (w razie potrzeby) podniesienia wysokosci sktadek lub innych
Swiadczen,

I) ustalanie wysokosci i rodzaju $wiadczen na rzecz spotki wodnej przez osoby nie bedace jej
cztonkami, odnoszace korzysci z urzadzen spéiki lub przyczyniajgce sig do zanieczyszczenia
wody,

m) orzekanie o niewazno$ci uchwat organéw spotki wodnej, sprzecznych z prawem lub statutem,

n) rozwigzywanie zarzadu spotki wodnej,

0) ustanawianie zarzgdu komisarycznego spotki wodnej,

p) wyznaczanie likwidatora spoiki,

q) rozwigzywanie spotki wodnej,

r) wnioskowanie o wykreslenie spotki wodnej z katastru wodnego,

2. kompetencje w zakresie gospodarki odpadami:

a) wydawanie pozwolen na wytwarzanie odpadéw niebezpiecznych i innych niz niebezpieczne
dla wytworcow odpaddw eksploatujgcych instalacje,

b) zatwierdzanie programéw gospodarki odpadami niebezpiecznymi dla wytwércdéw odpadow,

c) przyjmowanie informacji o wytwarzanych odpadach oraz sposobach gospodarowania odpadami
innymi niz niebezpieczne od wytworcéw odpadow,

d) wydawanie zezwolen posiadaczom odpaddw na prowadzenie dziatalno$ci w zakresie odzysku
i unieszkodliwiania odpadow,

e) wydawanie zezwolenn posiadaczom odpadéw na prowadzenie dziatalnoéci w zakresie zbierania
i transportu odpadow,

f) prowadzenie rejestru posiadaczy odpadow prowadzgcych dziatalno$¢ w zakresie zbierania
i transportu odpadéw a nie wymagajgcych zezwolenia,

g) wydawanie decyzji w sprawach eksploatacji sktadowisk odpadéw, w tym m. in. zatwierdzanie
instrukcji eksploatacji sktadowisk odpaddw,

h) wydawanie decyzji zobowigzujgcych zarzadzajacych sktadowiskami odpadéow do sporzadzenia
przegladu ekologicznego.

3. kompetencje w zakresie geologii i gornictwa:
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3.1.wykonywanie dziatan jako organ administracji geologicznej w sprawach, ktore nie zostaty
zastrzezone w ustawie dla wojewoddw lub ministra witasciwego do spraw $rodowiska,

3.2. zatwierdzanie projektéw prac geologicznych, ktérych wykonywanie nie wymaga uzyskania koncesji
dotyczgcych:

a) ustalania warunkéw geologicznych i hydrogeologicznych dla projektowanych przedsiewziec
mogacych zanieczysci¢ wody podziemne,

b) ustalania zasobow ujeé wod podziemnych, w tym ujgé zrodet naturalnych i odwodnien
budowlanych, jezeli udokumentowane zasoby lub przewidywana wydajno$¢ wynosi do 50 m°/h,

c) warunkow hydrogeologicznych w zwigzku z projektowaniem odwodnien do wydobywania kopalin
pospolitych ze zt6z na powierzchni do 2 ha lub przewidywanym rocznym wydobyciu
do 20.000 m® — a takze w zwiazku z zakoficzeniem odwadniania lub zmiang poziomu
odwadniania likwidowanych zaktadéw gorniczych w odniesieniu do kopalin pospolitych
okres$lonych powyzej,

d) badan geologiczno-inzynierskich inwestycji o zasiggu powiatowym lub lokalnym,

3.3. zatwierdzanie projektow prac geologicznych, ktorych wykonywanie wymaga uzyskania koncesji,
w tym dla udokumentowania kopalin pospolitych ze zt6z na powierzchni do 2 ha lub przewidywanym
rocznym wydobyciu do 20.000 m’,

3.4.gromadzenie informagcji oraz probek uzyskiwanych w wyniku prowadzenia prac geologicznych,

3.5.przyjmowanie dokumentacji geologicznych przedstawiajgcych wyniki przeprowadzonych prac
geologicznych,

3.6.wykonywanie dziatan jako organ koncesyjny w sprawach koncesji na poszukiwanie, rozpoznawanie
i wydobywanie kopalin pospolitych, jezeli jednoczesénie speinione sg nastepujace wymagania:
obszar zamierzonej dziatalnosci nie przekracza powierzchni 2 ha, wydobycie kopaliny w roku
kalendarzowym nie przekroczy 20.000 m®, dziatalno$é bedzie prowadzona bez uzycia materiatow
wybuchowych,

3.7.sprawowanie nadzoru i kontroli w zakresie, w ktorym dziata jako wiasciwy organ administracii
geologicznej lub organ koncesyjny,

3.8. nakazywanie wstrzymania dziatalnosci lub podjecia okreslonych czynnosci w celu doprowadzenia
srodowiska do wiasciwego stanu, w razie stwierdzenia wykonywania dziatalnosci bez wymaganej
koncesji, bez zatwierdzonego projektu prac geologicznych lub niezgodnie z koncesjq albo
zatwierdzonym projektem prac geologicznych,

3.9.ustalanie podwyzszonej optaty eksploatacyjnej prowadzacemu dziatalno$¢ wydobywania kopalin
bez wymaganej koncesji lub z razgcym naruszeniem jej warunkow,

3.10.prowadzenie ~ Powiatowego  Archiwum Geologicznego:  gromadzenie,  archiwizowanie

i przetwarzanie danych geologicznych.

kompetencje w zakresie ochrony powietrza:

a) wydawanie pozwolen na wprowadzanie gazow lub pytéw do powietrza,

b) wydawanie decyzji naktadajgcych na prowadzgcego instalacje lub uzytkownika urzadzenia
obowigzek prowadzenia w okreSlonym czasie pomiaréw wielkosci emisji wykraczajacej poza
obowiazki dot. pomiaréw wielkosci emisji, jezeli z prowadzonej kontroli wynika, ze nastapito
przekroczenie standardow emisyjnych,

c) wydawanie decyzji naktadajacych na zarzadzajacego droga, linig kolejowa, linia tramwajows,
lotniskiem lub portem obowigzek prowadzenia w okreslonym czasie pomiaréw poziomoéw substancji
lub energii w $rodowisku wprowadzanych w zwigzku z eksploatacjg tych obiektow, wykraczajgcych
poza obowigzki dot. pomiaréw poziomow w $rodowisku substanciji lub energii, jezeli przeprowadzone
kontrole poziomdw substancji lub energii w srodowisku, ktore sa emitowane w zwigzku
z eksploatacjg obiektu, dowodzg przekroczenia standardéw jakosci $rodowiska,

d) przyjmowanie zgtoszen instalacii, z ktorych emisja nie wymaga pozwolenia, a mogacych negatywnie
oddziatywa¢ na $rodowisko,

e) wydawanie warunkéw dotyczacych eksploatacii instalacji, z ktérej emisja nie wymaga pozwolenia,
o ile jest to uzasadnione koniecznoscig ochrony srodowiska,

f) opiniowanie inwestycji dotowanych z Funduszy Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej.

kompetencje w zakresie ochrony przyrody:

a) uwazglednianie wymagan ochrony przyrody w programach ochrony $rodowiska przyjmowanych przez
powiat,

b) popularyzowanie ochrony przyrody,

c) opiniowanie projektéw planu ochrony, w terminie jednego miesigca od dnia jego przedtozenia,
dla parku narodowego, rezerwatu przyrody i parku krajobrazowego,
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)

k)

uzgadnianie utworzenia parku krajobrazowego,

opiniowanie zniesienia parku krajobrazowego lub ograniczenia jego obszaru w razie utraty wartosci,
dla ktorych ochrony park zostat utworzony,

uzgadnianie utworzenia, powigkszenia, zmniejszenia lub likwidacji parku narodowego,

prowadzenie rejestru przetrzymywanych roélin i zwierzat oraz ich uprawy i hodowli, podlegajacych
ograniczeniom na podstawie umow miedzynarodowych, ktorych Rzeczpospolita Polska jest strona,
prowadzenie rejestru pomnikow przyrody, stanowisk dokumentacyjnych, uzytkéw ekologicznych
oraz zespotéw przyrodniczo-krajobrazowych (zadanie z zakresu administracji rzgdowej),

wyrazanie zgody na zmiang przeznaczenia terendw, na ktorych znajduje si¢ starodrzew (zadanie
z zakresu administracji rzadowej),

sprawowanie kontroli nad przestrzeganiem przepisow o ochronie przyrody w trakcie gospodarczego
wykorzystywania zasobow i poszczegoinych sktadnikéw przyrody przez jednostki organizacyjne oraz
osoby prawne i fizyczne (zadanie z zakresu administracji rzadowej),

nadawanie osobom fizycznym zainteresowanym ochrong przyrody uprawnien spotecznych
opiekunow przyrody.

kompetencje w zakresie lesnictwa:

a)
b)

c)
d)

h)

)

k)

sprawowanie nadzoru nad gospodarkg lesng w lasach nie stanowigcych wiasnosci Skarbu Panstwa,
powierzanie, w drodze porozumienia, spraw Z w/w zakresu nadzoru nadlesniczemu Lasow
Panstwowych,

kontrolowanie sprawowania nadzoru nad lasami nie stanowigcymi wiasnosci Skarbu Panstwa,
wydawanie decyzji - nakazujacych wypelnienie obowiazkéw - w przypadku nie wywigzywania si¢
przez wiascicieli laséw z obowiazkow wynikajacych z ustawy lub z uproszczonego planu urzadzenia
lasu,

ustalanie zadan gospodarczych dla wiascicieli lasow nie posiadajacych planu urzadzenia lasu,
zarzadzanie z urzedu lub na wniosek nadlesniczego, wykonania na koszt wtaéciwych nadlesnictw,
zabiegéw zwalczajacych i ochronnych w lasach zagrozonych nie stanowigcych wtasnosci Skarbu
Panstwa, gdy wystapia w nich organizmy szkodliwe w stopniu grozacym trwato$ci tych laséw,
wydawanie na wniosek wiascicieli lasu, po zaopiniowaniu przez nadlesniczego, decyzji w sprawie
przyznania $rodkéw z budzetu panstwa na finansowanie kosztéw przebudowy lub odnowienia
drzewostanu laséw nie stanowigcych wiasnosci Skarbu Panstwa, w ktérych wystgpity szkody
spowodowane pytami lub gazami przemystowymi bez mozliwosci ustalenia winnego, wzglednie
szkody spowodowane pozarami lub innymi kieskami zywiotowymi (zadanie z zakresu administracji
rzgdowej),

przyznawanie na wniosek wiasciciela lub uzytkownika wieczystego dotacji z budzetu panstwa,
na czesciowe lub catkowite pokrycie kosztow zalesienia gruntéw nie stanowigcych wtasnosci Skarbu
Panstwa po zaopiniowaniu przez wojta (burmistrza, prezydenta miasta),

cechowanie drewna pozyskiwanego w lasach nie stanowigcych wtasnosci Skarbu Panstwa
i wystawianie wiascicielowi lasu dokumentu stwierdzajacego legalno$é pozyskania drewna,
sktadanie do wojewody wnioskow, uzgodnionych z wiascicielami lasu i zaopiniowanych przez Rade
Gminy, 0 uznanie lasu za ochronny lub pozbawienie go tego charakteru- w odniesieniu do lasu
nie stanowigcego wtasnosci Skarbu Paristwa,

wydawanie decyzji okreslajacych zadania z zakresu gospodarki lesnej dla laséw rozdrobnionych
o pow. do 10 ha, nie stanowigcych wiasnoéci Skarbu Panstwa, wydanych na podstawie
inwentaryzacji stanu lasu (zadanie z zakresu administracji rzadowej),

zlecanie wykonania uproszczonego planu urzadzenia lasu dla laséw nie stanowigcych wiasnosci
Skarbu Panstwa nalezacych do os6b fizycznych i wspdinot gruntowych (zadanie z zakresu
administracji rzgdowej),

zlecanie wykonania inwentaryzacji stanu lasu (zadanie z zakresu administracji rzgdowe;j),
rozpatrywanie wnioskéw i zastrzezen (uznanie lub nie uznanie w formie decyzji) wnoszonych
w stosunku do projektéw uproszczonych planéw urzadzenia lasu,

nadzorowanie wykonywania zadan okreslonych w uproszczonych planach urzadzenia lasow
nie stanowigcych wiasnosci Skarbu Panstwa (zadanie z zakresu administracji rzadowej),

wydawanie decyzji na pozyskiwanie drewna niezgodnie z uproszczonym planem urzadzenia lasu,
w przypadkach losowych na wniosek wiasciciela lasu (zadanie z zakresu administracji rzadowej),
wspoidziatanie w wydawaniu decyzji w sprawie przekazania w zarzad Laséw Paristwowych
(nadlesnictw) gruntéw Skarbu Panstwa przeznaczonych do zalesienia w miejscowych planach
zagospodarowania przestrzennego lub w decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu
(zadanie z zakresu administracji rzadowej),
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10.

11.

r) wydawanie opinii na wniosek nadlesnictw, w zakresie rocznego planu zalesiania gruntéw nie
stanowigcych wtasno$ci Skarbu Panstwa.

kompetencije w zakresie fowiectwa:
a) wyrazanie zgody, Ww szczegblnych przypadkach, na odstepstwo od zasady chwytania
i przetrzymywania zwierzyny,

b) zezwalanie na posiadanie i hodowanie lub utrzymywanie chartow rasowych lub ich mieszancow,

c) wydzierzawianie, na wniosek Polskiego Zwigzku towieckiego, po zasiegnieciu opinii wojta
(burmistrza, prezydenta miasta) oraz wtasciwej izby rolniczej obwoddw fowieckich polnych (zadanie
z zakresu administracji rzadowej),

d) uwzglednianie w wysokosSci czynszu za dzierzawg obwodu towieckiego udziatu w kosztach ochrony
lasu przed zwierzyna, W przypadku nieusprawiedliwionego niezrealizowania rocznego planu
fowieckiego,

e) rozliczanie otrzymanego CZynszu dzierzawnego miedzy nadlesnictwami i gminami,

f) wydawanie decyzji 0 odtowie lub odstrzale redukcyjnym zwierzyny, w porozumieniu z Polskim
Zwiazkiem towieckim, w przypadku szczegoinego zagrozenia w prawidiowym funkcjonowaniu
obiektow produkcyjnych i uzytecznosci publicznej przez zwierzyng.

kompetencje w zakresie rybactwa $rodlagdowego:

a) wydawanie kart wedkarskich i kart towiectwa podwodnego wraz z prowadzeniem rejestrow
przedmiotowych spraw,

b) rejestrowanie sprzetu plywajacego stuzacego do potowu ryb,

c) powolywanie Spotecznej Strazy Rybackiej i wydawanie dokumentéw potwierdzajgcych cztonkostwo
w tej strazy,

d) wydawanie zezwolen na przegradzania sieciowymi rybackimi narzedziami potowowymi wigcej niz
potowy szerokosci tozyska wody ptyngcej nie zaliczanej do $rodladowych wod zeglugowych,

e) wydawanie zezwolef na ustawianie sieciowych rybackich narzedzi potowowych na wodach
$rodladowych zeglugowych na szlaku zeglugowym lub w bezposrednim jego sasiedztwie.

kompetencje w zakresie pomiarow hatasu, wibracji:

a) ocena warunkow akustycznych w $rodowisku,

b) wydawanie pozwolen na emitowanie hatasu do $rodowiska w razie przekroczenia dopuszczalnego
poziomu hatasu,

c) sporzadzanie mapy akustycznej powiatu.

kompetencje w zakresie promieniowania:
a) wydawanie pozwolen na emitowanie pol elektromagnetycznych.

kompetencje w zakresie ocen Srodowiska i planowania:

a) wydawanie uzgodnien - w formie postanowienia - na etapie wydawania decyzji 0 warunkach
zabudowy i zagospodarowania terenu,

b) wydawanie uzgodnien —w formie decyzji — na etapie wydawania pozwolenia na budowe,

¢) wydawanie opinii — W formie postanowien - stwierdzajgcych obowigzek sporzadzenia raportu
i okreslenie jego zakresu,

d) opiniowanie projektéw gminnych programéw ochrony srodowiska (gmin tworzacych powiat

tarnogorski),
e) udostepnianie informaciji 0 srodowisku i jego ochronie znajdujacych sie w posiadaniu wydziatu,
f) prowadzenie baz danych w zakresie: — oceny stanu akustycznego S$rodowiska, - wynikow

okresowych badan jakosci gleby i ziemi, - rejestru zawierajgcego informacje o terenach, na ktérych
stwierdzono przekroczenie standardow jakosci gleby lub ziemi,

g) opiniowanie projektu zestawienia przychodow i wydatkow na dany rok powiatowego funduszu
ochrony $rodowiska,

h) opiniowanie projektow gminnych planéw gospodarki odpadami (gmin tworzacych powiat
tarnogorski),

i) zobowigzywanie prowadzacych instalacje podmiotow korzystajacych ze $rodowiska do sporzadzenia
i przediozenia przegladu ekologicznego w razie stwierdzenia okoliczno$ci wskazujacych
na mozliwo$¢ negatywnego oddziatywania instalacji na srodowisko,

j) naktadanie, w razie negatywnego oddziatywania podmiotu na $rodowisko obowigzku ograniczenia
oddziatywania na $rodowisko i jego zagrozenia, przywrocenia srodowiska do stanu wiasciwego.
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W razie braku mozliwosci natozenia obowiazku podjecia dziatan zobowigzywanie podmiotu
korzystajgcego ze $rodowiska do uiszczenia na rzecz wilasciwego gminnego funduszu ochrony
srodowiska i gospodarki wodnej kwoty pienieznej odpowiadajacej wysokosci szkéd wyniktych
z naruszenia stanu $rodowiska.

12. kompetencje w zakresie ochrony powierzchni ziemi:

13.

14.

a)
b)

uzgadnianie warunkow rekultywacji terenow zdegradowanych,
prowadzenie rejestru zawierajacego informacje o terenach, na ktorych stwierdzono przekroczenie
standardéw jakosci gleby lub ziemi.

kompetencije w zakresie rolnictwa:

a)
b)
c)
d)

e)

f

a)
h)
i)
)

K)

0)
P)
n

s)

)

wydawanie na wniosek hodowcy, decyzji o dopuszczeniu reproduktora do rozrodu naturalnego
po zasiegnieciu opinii wiasciwej izby rolniczej,

wydawanie zezwolefi na utworzenie ogrodu zoologicznego,

wspoidziatanie z jednostkami organizacyjnymi samorzadu weterynarii w sprawach profilaktyki
lecznictwa weterynaryjnego, poprawy warunkow sanitarnych wsi, kontroli zywnosci pochodzenia
zwierzecego, zwalczania zakaznych i pasozytniczych choréb zwierzecych,

wspoipraca z organami inspekcji weterynaryjnej przy wykonywaniu swoich zadan,

wspoidziatanie z samorzadem lekarsko-weterynaryjnym oraz z innymi instytucjami i organizacjami
spotecznymi, ktérych statutowym celem dziatania jest ochrona zwierzat,

opiniowanie warunkéw i sposobu pozyskania zwierzat wolno zyjacych (dzikich) w celu tworzenia
kolekciji spreparowanych zwiok, przed uzyskaniem zezwolenia wojewody wiasciwego ze wzgledu na
miejsce wykonywania eksponatow,

okreslanie rocznego limitu zalesienia gruntow rolnych zasiegajac opinii wiasciwego nadle$niczego
oraz w uzgodnieniu z wojtami, Wojewodzkim Funduszem Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
oraz Agencjq Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa,

rozpatrywanie wnioskow 0 wyrazenie zgody na przeznaczenie gruntu rolnego do zalesienia oraz
prowadzenie ich rejestru,

wydawanie decyzji o przeznaczeniu gruntu rolnego do zalesienia,

wydawanie decyzji w ciagu 3 miesiecy od zawiadomienia 0 zakonczeniu zalesiania, o prowadzeniu
przez wiasciciela uprawy lesnej, badz przy niespetnieniu warunkéw wydawanie decyzji
odmawiajgcej,

wspotpraca w zakresie comiesiecznych wyptat .ekwiwalentu” finansowanego ze srodkow Agencji
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa przez 20 lat lub do czasu nabycia przez wiasciciela prawa
do emerytury lub renty,

wydawanie decyzji wstrzymujacych wyptatg ekwiwalentu gdy uprawa lesna prowadzona jest
niezgodnie z planem zalesienia lub uproszczonym planem urzgdzenia lasu (w uzasadnieniu
starosta wskazuje warunki przywrdcenia wyptaty),

wydawanie decyzji wstrzymujacych wyplate ekwiwalentu nakazujacych zwrot ekwiwalentu wraz
7 odsetkami ustawowymi — gdy nastapi zniszczenie uprawy w wyniku celowego dziatania,
podwyzszanie (na wniosek wiasciciela) o 50% wyptacanego ekwiwalentu jezeli réwnoczesnie
z przeznaczeniem gruntu rolnego do zalesienia nastepuje likwidacja gospodarstwa rolnego,
a wiasciciel zalesionego gruntu nie jest ponadto wiascicielem gruntu rolnego lub dziatki siedliskowej
wiekszej niz 0,8 ha,

wspotpraca w zakresie rocznej waloryzaciji ekwiwalentu w wysokosci okreslonej wskaznikiem inflacji
ogtaszanej przez Prezesa GUS,

wspotdziatanie w przekwalifikowaniu z urzedu zalesionego gruntu z roli na las,

dokonywanie oceny udatnosci upraw,

wspéidziatanie w prowadzeniu | realizacji programéw pomocowych ze $rodkow zewnetrznych,
ktérych celem jest wsparcie infrastrukturalne i merytoryczne terenoéw wiejskich oraz mieszkancow
WSi,

wspotdziatanie z podmiotami wdrazajgcymi projekty majace na celu wypetnienie warunkow akcesji
Polski do Wspélnoty Europejskiej oraz wigczenie sie w struktury europejskie w zakresie polityki
rolnej oraz polityki wobec terendw wiejskich,

przeprowadzanie kontroli wykonania obowiazku zawarcia umowy ubezpieczenia
obowiazkowego.

kompetencje wynikajgce z ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym:

a)
b)

uzgadnianie warunkéw zabudowy,
uzgadnianie projektow studium i planéw zagospodarowania przestrzennego.
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§ 66
Wydziat Budownictwa i Architektury.

Wydziat Budownictwa i Architektury wykonuje zadania z zakresu prawa budowlanego, w szczegolnosci
obejmujace:

1.
2.

3.
4.

10.

11.

12.

13.

14.
15.

16.
17.

18.
19.

udzielanie badz odmawianie zgody na odstepstwo od przepisow techniczno - budowianych,
nakfadanie obowiazku ustanowienia inspektora nadzoru inwestorskiego oraz zapewnienia
nadzoru autorskiego,
wydawanie pozwolenia na budowe i zatwierdzanie projektu budowlianego,

przyjmowanie zgloszenia o zamiarze budowy oraz wykonywania robét budowlanych, nie objetych
obowiazkiem uzyskania pozwolenia na budowe,
nakiadanie w drodze postanowienia — na zglaszajacego zamiar wykonania robot w trybie art., 30
Prawa budowlanego — obowiazku uzupeinienia w okreslonym terminie brakujacych dokumentow,
a w przypadku ich nieuzupelnienia, wnoszenie sprzeciwu w drodze decyzji,
wnoszenie sprzeciwu w przypadku, gdy zgloszenie zamiaru budowy w trybie art. 30:

a) dotyczy budowy Iub wykonywania robot objetych obowiazkiem uzyskania pozwolenia

na budowe,

b) narusza ustalenia miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego lub inne przepisy,

c) dotyczy obiektu budowlanego w miejscu w ktorym taki obiekt istnieje,
nakiadanie obowiazku uzyskania pozwolenia na budowe obiektu lub robét objetych obowiazkiem
zgloszenia, jezeli ich realizacja moze naruszac ustalenia miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego lub spowodowac:
a) zagrozenie bezpieczenstwa ludzi lub mienia,
b) pogorszy¢ stan érodowiska lub stan zachowania zabytkow,
¢) pogorszy¢ warunki zdrowotno — sanitarne,
d) wprowadzic, utrwali¢ badz zwiekszyé ograniczenia lub uciazliwosci dla terenow sgsiednich
przyjmowanie zgloszeri o rozbiérce nie objetej obowiazkiem uzyskania pozwolenia,
nakiadanie obowigzku uzyskania pozwolenia na rozbiorke, jezeli rozbiorka tych obiektow:
a) moze wplynaé¢ na pogorszenie stosunkow wodnych, warunkow sanitarnych oraz stanu

grodowiska,
b) wymaga zachowania warunkow, od ktorych speinienia moze by¢ uzaleznione prowadzenie
robét, zwiazanych z rozbiorka,

nakiadanie obowiazku usuniecia nieprawidiowosci w projekcie budowlanym, okreslajac termin
ich usuniecia, a po jego bezskutecznym uplywie, odmawianie zatwierdzenia projektu i udzielenia
pozwolenia na budowe,
wydawanie decyzji o odmowie zatwierdzenia projektu budowlanego i udzielenia pozwolenia na
budowe, jezeli na terenie, ktorego dotyczy projekt zagospodarowania dziatki lub terenu znajduje
sie obiekt budowlany, w stosunku do ktorego orzeczono nakaz rozbiorki,
wydawanie decyzji zezwalajacej na istotne odstapienie od zatwierdzonego projektu budowlanego
fub innych warunkéw pozwolenia na budowe, a w przypadku ich naruszenia, uchylenie decyzji
o pozwoleniu na budowe,
wydawanie nowej decyzji 0 pozwoleniu na rozpoczecie lub wznowienie budowy, jezeli budowa
nie zostata rozpoczeta przed upfywem dwéch lat od dnia, w ktérym decyzja, o ktérej mowa w pkt.
12 stafa sie ostateczna, lub budowa zostala przerwana na czas diuiszy niz dwa lata,
przenoszenie decyzji 0 pozwoleniu na budowe na rzecz innego podmiotu,
nakladanie obowiazku stosowania przepisu art. 43 ust. 1 Prawa budowlanego do obiektow
budowlanych, wymagajacych zgfoszenia,
rozstrzyganie o niezbednosci wejécia do sasiedniego budynku, lokalu lub nieruchomosci oraz
warunkéw korzystania z tego budynku, lokalu lub nieruchomosci,
udzielanie pozwolenia na zmiang sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci,
sprawowanie nadzoru i wydawanie decyzji w sprawach, okreslonych w art. 81 ustawy,
w razie powstania uzasadnionych watpliwosci, co do jakosci wyrobéw budowlanych lub robot
budowlanych, a takie stanu technicznego obiektu budowlanego - nakfadanie w drodze
postanowienia na uczestnikéw procesu budowlanego, wiaéciciela badZ zarzadcy obiektu
budowlanego, a takze dostawcy wyrobow, w rozumieniu przepiséw o badaniach i certyfikacji,

obowigzku dostarczenia, w okreslonym terminie odpowiednich ocen technicznych Iub ekspertyz,
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20. w wypadku niedostarczenia w wyznaczonym terminie Zadanych ocen technicznych lub
ekspertyz, zlecenie wykonania tych ocen lub ekspertyz albo wykonania dodatkowych ocen lub
ekspertyz na koszt osoby zobowigzanej do ich dostarczenia,

21. zwalnianie w drodze decyzji z obowiazku zapewnienia kierownika budowy, prowadzenia
dziennika budowy oraz umieszczenia tablicy informacyjnej,

22. prowadzenia rejestrow wnioskow i rejestrow decyzji o pozwoleniu na budowe oraz
przechowywania dokumentéw, objetych pozwoleniem na budowe,

23. przekazywanie organom nadzoru budowlanego kopii ostatecznych decyzji o pozwoleniu
na budowe wraz z zatwierdzonym projektem budowlanym, kopii ostatecznych odrebnych decyzji
o zatwierdzeniu projektu budowlanego wraz z tym projektem, kopii innych decyzji, postanowien
i zgtoszen, wynikajacych z przepisow Prawa budowlanego,

24. uczestniczenie, na wezwanie organow nadzoru budowlanego, w czynnosciach inspekcyjnych
i kontrolnych, oraz udostepnianie wszelkich dokumentéw i informaciji, zwigzanych z tymi
czynnosciami,

25. przekazywanie do organu wyzszego stopnia uwierzytelnionych kopii rejestrow wnioskow
o pozwolenie na budowe i decyzji o pozwoleniu na budowe,

26. wznawianie lub wszczynanie z urzedu postepowania w przypadku ustalenia przez organy
nadzoru budowlanego, Ze zachodzg okolicznosci, uzasadniajace wznowienie postepowania, albo
stwierdzenia niewaznosci wydanej decyzji,

27. wydawanie zaswiadczen o speinieniu wymagan samodzielnosci lokalu,

28. wykonywanie €zynnosci kontrolnych w gminach, ktorym powierzono zadania z zakresu Prawa
budowlanego.

Zadania wynikajace z ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym:
1. uzgadnianie warunkéw zabudowy,
2. uzgadnianie projektow studium i planéw zagospodarowania przestrzennego.

§ 67
Wydziat Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami.

Do zakresu dziatania Wydziatu Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami naleza w szczegolnosci:
1. kompetencje wynikajgce z ustawy 0 gospodarce nieruchomosciami, w tym:

a) dokonywanie darowizny nieruchomoéci na cele publiczne oraz migdzy Skarbem Paristwa
i jednostkami samorzadu terytorialnego,

b) zamiana nieruchomosci (réwniez  uzytkowania wieczystego) miedzy Skarbem Panstwa
a jednostkami samorzadu terytorialnego,

c) obcigzanie nieruchomosci Skarbu Panstwa ograniczonymi prawami rZeczowymi,

d) przenoszenie wtasnosci nieruchomosci w formie prawem przewidzianej na rzecz panstwowych 0s6b
prawnych lub parnstwowych jednostek organizacyjnych, na podstawie aktu o ich utworzeniu
i wyposazeniu,

e) wyrazanie zgody na zrzeczenie sie przez panstwowg osobg prawng wiasnosci lub uzytkowania
wieczystego nieruchomosci,

f) gospodarowanie zasobem Skarbu Panstwa,

g) sporzadzanie i podawanie do publicznej wiadomo$ci wykazu nieruchomoséci Skarbu Panstwa
przeznaczonych do sprzedazy lub oddania w uzytkowanie wieczyste,

h) ogfaszanie i organizowanie przetargéw na zbycie nieruchomosci Skarbu Panstwa,

i) zbywanie nieruchomoséci Skarbu Panstwa w formie bezprzetargowej,

j) ustanawianie trwatego zarzadu na rzecz jednostek organizacyjnych w drodze decyzji,

k) wydawanie decyzji 0 wygasnieciu trwatego zarzadu,

) wydawanie decyzji 0 przeniesieniu trwatego zarzadu pomiedzy jednostkami organizacyjnymi,

m) ustalanie optat za oddanie nieruchomosci w trwaty zarzad,

n) aktualizacja optat rocznych z tytutu uzytkowania wieczystego nieruchomosci Skarbu Panstwa oraz
z tytutu trwatego zarzadu,

0) ustalanie bonifikaty z tytutu uzytkowania wieczystego nieruchomosci wpisanej do rejestru zabytkow,

p) orzekanie 0 zwrocie na rzecz jednostki organizacyjnej naktadéw poniesionych na budowe,
rozbudowe i przebudowe budynkow w przypadku wygasnigcia trwatego zarzgdu,

q) wnioskowanie o podziale nieruchomoéci w celu zaspokojenia roszczen wynikajacych z niniejsze]
ustawy lub ustaw odrgbnych,

r) opiniowanie projektow podziatu nieruchomosci Skarbu Panstwa,

s) prowadzenie postgpowania wywiaszczeniowego,
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t) orzekanie o odszkodowaniu za wywtaszczone nieruchomosci,

u) ograniczanie w drodze decyzji sposobu korzystania z nieruchomosci,

v) zezwolenie na czasowe zajecie nieruchomosci, na okres nie diuzszy niz 6 mies.,

w) nabywanie na Skarb Parnstwa lub gminy czesci nieruchomosci jezeli ograniczenie prawa wilasnosci
uniemozliwia prawidtowe jej wykorzystanie,

x) orzekanie o zwrocie wywiaszczonych nieruchomosci na whniosek poprzednich wiascicieli lub ich
nastepcow prawnych, zwrocie odszkodowania w tym takze nieruchomosci zamiennej,

y) uwiaszczanie panstwowych i innych 0s6b prawnych, orzekanie 0 wtasnosci budynkow, budowli
i urzadzen trwale z gruntem zwigzanych,

z) wsp6lpraca z rzeczoznawcami majatkowymi,

aa) sporzadzanie i prowadzenie map i tabel taksacyjnych nieruchomosci,

bb) oddawanie w zarzad nieruchomosci zajetych pod drogi powiatowe, wojewoddzkie i krajowe,

cc) orzekanie o odszkodowaniu za szkody powstate na nieruchomosci w nagtych wypadkach losowych
lub w razie kleski zywiotowe;j,

dd) zawiadamianie poprzedniego wiasciciela o zamiarze uzycia nieruchomosci na inny cel niz okreslony
w decyzji 0 wywlaszczeniu, oraz o mozliwosci zwrotu,

ee) wydawanie zaswiadczen potwierdzajacych posiadanie uprawnien do zaliczania wartosci mienia
pozostawionego za granicg kraju w zwigzku z wojng 1939 .,

ffy zaliczanie warto$ci pozostawionego mienia za granica na pokrycie ceny sprzedazy nieruchomosci
i optat za uzytkowanie wieczyste,

gg) ustalanie wartosci katastralnych nieruchomosci.

kompetencje wynikajace z ustawy 0 przeksztatceniu prawa uzytkowania wieczystego przystugujacego

osobom fizycznym w prawo wiasnosci, w tym:

a) wydawanie decyzji 0 przeksztatceniu prawa uzytkowania wieczystego przystugujacego osobom
fizycznym w prawo wiasnosci lub o jego odmowie,

b) ustalanie optat za przeksztafcenie prawa uzytkowania wieczystego,

c) wydawanie decyzji stwierdzajacych istnienie uprawnienia do nieodptatnego przeksztatcenia
(nieruchomosci Skarbu Paristwa).

kompetencje wynikajgce z ustawy Kodeks Cywilny, w tym:

a) wyrazanie zgody na zrzeczenie si¢ wtasnosci nieruchomosci,

b) przenoszenie wiasnosci nieruchomosci lub uzytkowania wieczystego,

C) rozwigzywanie umowy uzytkowania wieczystego w przypadku korzystania niezgodnego z umowa.

kompetencje wynikajace z ustawy 0 pracowniczych ogrodach dziatkowych, w tym:

a) nieodptatne przekazanie gruntéw przeznaczonych w miejscowym planie zagospodarowania
przestrzennego pod pracownicze ogrody dziatkowe w uzytkowanie wieczyste Polskiemu Zwigzkowi
Dziatkowcow.

kompetencje wynikajace z ustawy 0 lasach, w tym:

a) wydawanie decyzji 0 zmianie lasu na uzytek rolny - w stosunku do laséw nie stanowigcych wiasnosci
skarbu paristwa o pow. do 10 ha,,

b) wydawanie decyzji w sprawie przekazania w zarzad Laséw Panstwowych (nadlesnictw) gruntéw
Skarbu Panstwa przeznaczonych do zalesienia w miejscowych planach zagospodarowania
przestrzennego lub w decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu (zadanie
z zakresu administraciji rzgdowej),

¢) wnioskowanie o przekazanie W uzytkowanie wieczyste osobie prawnej lub innej jednostce
organizacyjnej nie posiadajacej osobowosci prawnej budynkow i budowli bedgcych w zarzadzie
Laséw Panstwowych a nieprzydatnych dia gospodarki lesnej (zadanie z zakresu administracii
rzadowej).

kompetencje wynikajgce z ustawy 0 ochronie gruntéw rolnych i lesnych, w tym:

a) wydawanie decyzji zezwalajgcej na wytgczenie gruntéw z produkgji roinej,

b) ustalanie optat z tytutu wytgczenia gruntow,

¢) naktadanie dodatkowych optat w przypadku samowolnego wytaczenia gruntow z produkgji rolnej,
d) wydawanie decyzji dotyczacych rekultywaciji gruntéw rolnych,

e) prowadzenie okresowych kontroli na terenach podlegajacych rekultywacii,

f) wydawanie decyzji 0 zakonczeniu rekultywacji.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

kompetencje wynikajace z ustawy 0 ubezpieczeniu spotecznym rolnikow, w tym:
a) przyznawanie whasnosci uzytkowanej dziatki gruntu - Z tytutu przekazania gospodarstwa rolnego
panstwu.

kompetencie wynikajace z dekretu o wpisywaniu w ksiegach hipotecznych (gruntowych) prawa
wiasnosci nieruchomoéci przejetych na cele reformy rolnej, w tym:

a) stwierdzanie, czy nieruchomos$é podlega pod dziatanie dekretu o reformie rolnej,

b) skfadanie wniosku 0 wpis do ksiegi wieczystej z odpowiednig dokumentacja,

c) poswiadczanie opisu granic na podstawie dokumentacji geodezyjnej.

kompetencje wynikajace z dekretu 0 ochronie i uregulowaniu wiasnosci osadniczych gospodarstw
chtopskich na obszarze Ziem Odzyskanych:

a) pos$wiadczenie nabycia wiasnosci gospodarstwa rolnego w formie aktu nadania,

b) sktadanie wnioskéw o wpis do ksiegi wieczystej,

c) zmiana obszaru nadanego gospodarstwa roinego.

kompetencje wynikajace z dekretu o uwiaszczeniu i 0 uregulowaniu innych spraw zwigzanych

z reforma rolng i osadnictwem rolnym, w tym:

a) orzekanie o nadaniu wiasnosci dzierzawcom i o ustaleniu ceny nabycia nieruchomosci,

b) orzekanie o nabyciu wiasnosci nieruchomosci oraz o ustaleniu ceny nabycia z innych tytuiow
niz dzierzawa,

c) orzekanie o zwolnieniu repatriantow od obowigzku uiszczenia ceny nabycia nadanych im
nieruchomasci panstwowych.

kompetencje wynikajgce z ustawy 0 gospodarowaniu nieruchomosciami rolnymi Skarbu Panstwa oraz

o zmianie niektérych ustaw, w tym:

a) stwierdzenie wygasnigcia dotychczasowych decyzji oraz przekazanie mienia do Zasobu,

b) nieodptatne przekazywanie Lasom Parnstwowym wydzielonych geodezyjnie gruntow wchodzgcych
w sklad Zasobu, przeznaczonych do zalesienia w miejscowym planie zagospodarowania
przestrzennego (albo w decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu).

kompetencje wynikajgce z ustawy 0 zagospodarowaniu wspdinot gruntowych, w tym:

a) ustalanie, ktére nieruchomosci stanowig wspolnote gruntowa,

b) ustalanie wykazu os6b uprawnionych do udziatu we wspdblnocie gruntowej oraz wykazu obszarow
gospodarstw przez nich posiadanych i wielkoSci przystugujacych im udziatow.

kompetencje wynikajace z ustawy 0 stosunku panstwa do Kosciota katolickiego w Rzeczypospolitej

Polskiej, w tym:

a) oddawanie w uzytkowanie wieczyste lub sprzedaz gruntow przeznaczonych w miejscowych planach
zagospodarowania przestrzennego na cele sakralne i koscielne oraz katolickie cmentarze
wyznaniowe.

kompetencje wynikajace z ustawy 0 zakwaterowaniu Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej, w tym:

a) przekazywanie w zarzad organéw wojskowych gruntow stanowigcych wiasnos¢ Skarbu Panstwa,

b) przejecie nieruchomosci pozostajacej w zarzadzie organow wojskowych zbednej na cele obronnosci
i bezpieczenstwa panstwa,

¢) uzgadnianie wprowadzenia zakazu wstepu na grunty zajete na cele obronnosci.

kompetencje wynikajace z ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne, w tym:

a) gromadzenie i prowadzenie panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, kontrola
opracowan przyjetych do zasobu oraz udostepnianie zasobu,

b) prowadzenie geodezyjnej sieci uzbrojenia terenu,

c) planowanie prac geodezyjnych i kartograficznych i klasyfikacji gruntow,

d) ogtaszanie i prowadzenie przetargow na roboty geodezyjne dotyczace modernizacji mapy i operatu
ewidencji gruntow,

e) uzgadnianie projektow geodezyjnych osnéw poziomych i wysokosciowych,

f) zaktadanie punktow szczegbOtowej 0snowy poziomej i wysokosciowe;,

g) zaktadanie i aktualizacja mapy zasadniczej,

h) prowadzenie powiatowej bazy danych wchodzacych w skiad krajowego systemu informacji o terenie,

i) uzgadnianie usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu,
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16.

17.

18.

19.

20.

j) ocena zgodnoéci realizacji projektowanych sieci uzbrojenia,

k) wspotpracaz nadzorem budowlanym w zakresie inwentaryzacji powykonawczej,

) ochrona znakéw geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych,

m) sprzedaz dokumentacji geodezyjnej i kartograficznej oraz prowadzenie dokumentacji w tym

zakresie,
n) dysponowanie srodkami  Powiatowego Funduszu Gospodarki Zasobem  Geodezyjnym
i Kartograficznym,

o) prowadzenie ewidencji gruntow i pudynkow w systemie informatycznym,

p) prowadzenie ewidencji gruntow i budynkow w formie konwencjonalnych rejestrow i map,
q) gromadzeniei aktualizacja danych o gleboznawczej klasyfikacji gruntow,

r wprowadzanie zmian w ewidenciji gruntow,

s) prowadzenie numeracji porzadkowej nieruchomosci,

t) organizacja katastru we wspotpracy z wydziatami Ksiag Wieczystych,

u) wspotpraca ze statystyka parnistwowg i analizy na potrzeby lokalne,

v) sporzadzanie sestawien zbiorczych danych objetych ewidencja gruntow i budynkow.

kompetencje wynikajace z ustawy o utracie mocy prawnej niektorych ksiag wieczystych, w tym:

a) wydawanie decyzji 0 nadaniu nieruchomoéci przez panstwo,

b) wydawanie dodatkowej decyzji ustalajacej obcigzenia, ktore wymagaja ujawnienia w ksiegach
wieczystych.

kompetencje wynikajace z ustawy o ksiggach wieczystych i hipotece, W tym:
a) sporzadzanie wnioskéw do sadu celem ujawnienia stosownych zmian w ksiegach wieczystych.

kompetencje wynikajace z ustawy o przeznaczeniu gruntéw rolnych do zalesienia:
a) przekwaliﬁkowanie z urzedu zalesionego gruntu z roli na las.

kompetencje wynikajace z ustawy Prawo wodne:

a) stwierdzenie, na wniosek zainteresowanego, przejscia stanowigcych wtasnos¢ Skarbu Panstwa wod

oraz gruntéw pokrytych tymi wodami w trwaly zarzad odpowiednio urzedow morskich, regionalnych
zarzadéw gospodarki wodnej, parkow narodowych.

zadania wynikajace z ustawy 0 planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym:
a) uzgadnianie warunkow zabudowy,
b) uzgadnianie projektow studium i planow zagospodarowania przestrzennego.

§ 68
Wydziat Kultury, Promocji i Integracji Europejskiej.

Zadania w zakresie kultury i ochrony dobr kultury:

a) dbatos¢ o dobra kultury i podejmowanie dziatan ochronnych,

b) umieszczanie na zabytkach nieruchomych odpowiednich znakow lub zapisow,

c) zawiadamianie Wojewodzkiego Konserwatora Zabytkow 0 wykopalisku  lub znalezisku
archeologicznym,

d) wydawanie decyzji 0 zabezpieczeniu dobra kultury w formie ustanowienia tymczasowego zajecia,

e) organizowanie dziatalnosci kulturalnej oraz tworzenie powiatowych instytucji kultury,

f) sprawowanie mecenatu nad dziatalnoscig kulturalng, polegajaca na wspieraniu i promocji twérczosci
dziatan i inicjatyw kulturalnych,

g) podejmowanie dziatai zapewniajacych rozw6j tworczosci artystycznej, otaczanie opiekg
amatorskiego ruchu artystycznego,

h) realizacja kompetencji powiatu, jako podmiotu organizujgcego dziatalnosé kulturaing,

) opracowywanie projektow utworzenia muzedw oraz nabywanie muzealiow,

)} opracowywanie projektow organizowania i prowadzenia GO najmniej jednej biblioteki publicznej,

k) prowadzenie Spraw zwigzanych z zyciem kulturalnym powiatu w sferze organizacyjno - prawnej,
finansowej i kadrowej,

) kontrolowanie wykorzystania érodkow budzetowych wydatkowanych na inwestycje zwigzane
z prowadzeniem zycia kulturalnego ,

m) wspotdziatanie w organizaciji $wiat i innych uroczystosci, imprez artystycznych i rozrywkowych,

n) organizowanie wspéipracy Starosty i Zarzadu ze Spoleczng Rada Kultury.

o) wspieranie dziafalnosci kulturalnej, podtrzymujacej tradycje regionalna,
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p) opracowywanie rocznego planu wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi oraz

podmiotami wskazanymi w ustawie o dzialalnosci pozytku publicznego i wolontariatu.

W zakresie realizacji zadan zwigzanych z promocjg powiatu wydziat podejmuje dziatania stymulujace
rozwdj i aktywnos¢ inwestycyjno - gospodarcza, popularyzujac obszar Powiatu Tarmogorskiego jako
atrakcyjne miejsce do prowadzenia dziatalnosci inwestycyjnej i lokowania kapitatu. Do podstawowych
zadan wydziatu nalezy w szczegodlnosci:

a)

b)

opracowywanie i rozpowszechnianie materiatbw promocyjno-informacyjnych o Powiecie
Tarnog6rskim,

promowanie potencjatu gospodarczego, kulturalnego i turystycznego gmin powiatu w kraju
i za granica,

nawigzywanie i utrzymywanie kontaktow roboczych z potencjalnymi inwestorami,

opracowywanie materiatow w zakresie kompleksowego programowania i ustalania strategii rozwoju
powiatu,

podejmowanie dziatan wspierajacych rozwoj matej przedsigbiorczosci w powiecie,

tworzenie i prowadzenie banku informacji gospodarczej o powiecie,

wspieranie rozwoju sektora mafych i srednich przedsiebiorstw,

wspdipraca z instytucjami rozwoju regionalnego,

udziat w pracach Powiatowego Forum Biznesu.

W zakresie integracji europejskiej wydziat:

a)

b)
c)
d)
e)
f)
9

h)

organizuje i koordynuje proces formutowania, sporzadzania i realizacji wnioskoéw sktadanych
w zwiazku z realizacjg programéw i projektéw finansowanych ze S$rodkow funduszy Unii
Europejskiej,

wspétpracuje z gminami powiatu w trakcie pozyskiwania Srodkéw pomocowych,

organizuje wizyty delegacji zagranicznych,

organizuje szkolenia dla przedstawicieli gmin i pracownikéw Starostwa Powiatowego w zakresie
zwigzanym z integracjg europejskg i wspotpracg miedzynarodowa,

monitoruje informacje o realizowanych lub planowanych projektach zwiazanych z wykorzystaniem
srodkéw pomocowych i przekazuje dane na ten temat Staroscie i Zarzadowi Powiatu,

gromadzi i popularyzuje informacje o funkcjonowaniu Unii Europejskiej i jej poszczegolnych
organow,

wspoldziata w realizacji zadan z organami administracji rzadowej, organami gmin i innych
podmiotow,

kreuje wspéiprace miedzynarodowa podejmujac inicjatywy wymiany informacji
i doswiadczen z samorzadami i instytucjami krajow Unii Europejskiej i innymi.

W zakresie realizacji strategii powiatu:

a)
b)

c)
d)

koordynuje proces realizacji strategii Powiatu Tarnogorskiego,

organizuje kontakty z przedstawicielami samorzadu gminnego i wojewobdzkiego w zakresie
zwigzanym z realizacjg strategii powiatu,

realizuje cele operacyjne strategii powiatu lezace w zakresie zadan wydziatu,

koordynuje dziatania powiatowych jednostek organizacyjnych i komérek organizacyjnych Starostwa
— w zakresie zwigzanym z realizacjq strategii powiatu..

§69
Wydziat Inwestycji i Gospodarki Mieniem

Wydziat wykonuje zadania zwigzane z zapewnieniem powiatowi materiainych warunkow dziatania,
a mianowicie:

1.

organizacja procesu przejmowania przez powiat mienia Skarbu Panstwa bedgcego we wiadaniu
jednostek powiatu, a w szczegolnosci:

a)

b)

wspdipraca z jednostkami organizacyjnymi powiatu w zakresie przygotowania dokumentacji prawno-
geodezyjnej niezbednej do przejgcia mienia tych jednostek,

wspotdziatanie z Komisjg Inwentaryzacyjng powotang przez Wojewode i Wydziatem Geodezji
Urzedu Wojewddzkiego dla przeprowadzenia procesu przejgcia mienia przez powiat, w zakresie
uzgadniania terminéw prac i spotkan roboczych oraz ustalen w sprawie ujawnianych w miare
przekazywania rozbieznosci w tym zakresie,
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c)
d)

e)

opracowywanie harmonogramow przejmowania mienia z mocy prawa,

przygotowywanie wnioskow do Zarzadu Powiatu w sprawie przejmowania mienia powiatu
na wniosek powiatu dla wykonywania zadan natozonych na powiat,

porzgdkowanie prawno-geodezyjne nieruchomosci w celu ich przejecia przez powiat.

gospodarowanie nieruchomosciami:

a)
b)
c)
d)
e)

f)
a)

prowadzenie ewidencji mienia nieruchomego przejetego przez powiat,

aktualizowanie i kompletowanie dokumentacji dotyczacej sktadnikow nieruchomosci,

analizowanie stanu wiasnosciowego mienia jednostek powiatu - przedktadanie okresowych
sprawozdar i wnioskéw do Zarzadu celem podjgcia dziatan dla racjonalnej gospodarki tym mieniem,
planowanie dochodéw i wydatkéw zwigzanych z majatkiem,

nadzor nad gospodarowaniem mieniem ruchomym i nieruchomym w jednostkach powiatu,

udziat w doraznych kontrolach w jednostkach powiatu organizowanych dla wyeliminowania zjawisk
nieprawidtowego gospodarowania powierzonym mieniem,

zatatwianie spraw zwigzanych z zagospodarowaniem lub sprzedazg mienia zbgdnego dla powiatu —
organizacja przetargéw dotyczacych obrotu zbednymi sktadnikami mienia zgodnie z ustawg
o gospodarce nieruchomosciami i prawem miejscowym, przygotowanie prawne, prowadzenie
procedur, przygotowywanie umow,

opracowywanie na zadanie Zarzadu materiatow i dokumentéw o charakterze informacyjno-
sprawozdawczym wg wystepujgcych potrzeb,

organizowanie prac komisji inwentaryzacyjnych Starostwa Powiatowego, nadzorowanie
inwentaryzacji w jednostkach,

prowadzenie ksiag inwentaryzacyjnych srodkow trwalych Starostwa Powiatowego,

znakowanie wyposazenia i sprzetu zakupionego dla potrzeb Starostwa przed wydaniem
uzytkownikom,

wspbipraca z Wydziatem Budzetu i Finansow w zakresie prowadzenia ewidencji skfadnikow
majatkowych stanowigcych wyposazenie Starostwa i ich inwentaryzacji,

udziat pracownikow Wydziatu w pracach Komisji Inwentaryzacyjnej,

sporzadzanie dokumentéw o charakterze administracyjno-prawnym dotyczacych zmian lub likwidacji
uzytkowanego sprzetu, wspétpraca ze stuzbami finansowo-ksiegowymi w tym zakresie,
opracowywanie umoéw i prowadzenie procedur dotyczacych obrotu sktadnikami majgtkowymi
powiatu (sprzedaz, najem, dzierzawa, zarzad, uzyczenie),

zatatwianie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem sktadnikéw majatkowych stanowigcych wiasnosc
powiatu,

przygotowywanie uméw z jednostkami powiatu oraz z innymi podmiotami na udostepnienie
pomieszczen w budynkach administrowanych przez Starostwo Powiatowe,

wystawianie dokumentow zwigzanych z ruchem $rodkéw trwalych (OT, PT, LT) facznie
z zatwierdzeniem ich pod wzgledem merytorycznym w zakresie zgodnosci zapisow ze stanem
faktycznym.

koordynowanie dziatan zwigzanych z realizacja procesu inwestycyjno-remontowego w jednostkach
powiatu:

a)
b)
c)
d)
€)

dorazne kontrole dokumentacji dotyczacej rozliczen rzeczowo-finansowych,

biezaca analiza dokumentaciji prowadzonej inwestycji,

wspdipraca z Wydziatem Budzetu i Finanséw Starostwa Powiatowego w wyzej wym. zakresie,
nadzor nad przygotowaniem procesu inwestycyjnego w jednostkach,

planowanie strategii inwestycyjnej jednostek powiatu.

organizacja spraw zwigzanych z realizacjg remontéw i inwestycji dla potrzeb wtasnych Starostwa
Powiatowego:

a)

b)
c)

d)

e)

przygotowanie i nadzorowanie procesu inwestycyjnego, remontu lub modernizacji w obiektach
administrowanych przez powiat wg wystepujacych potrzeb,

organizacja przetargbw na wykonywanie w/w rob6t lub zakup potrzebnych materiatow,

zakup materiatbw i narzedzi niezbednych do wykonawstwa okreslonych prac o charakterze
modernizacyjno - remontowym dla wiasnych potrzeb,

prowadzenie dokumentacji obrotu magazynowego, materiaiow, urzadzen i narzedzi,
wspoidziatanie w zakresie wprowadzania do ksiag inwentaryzacyjnych $rodkow trwatych
zakupionych dla potrzeb Starostwa Powiatowego,

udziat przedstawicieli wydziatu w komisjach inwentaryzacyjnych i likwidacyjnych,
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f) przygotowywanie umoéw na wykonanie prac inwestycyjno-remontowych, rejestr i kontrola
wzajemnych zobowigzan z tego tytutu,
g) utrzymanie i rozbudowa infrastruktury technicznej urzedu.

prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarka mieszkaniowa:

a) nadzér nad realizacjq zobowiazan okreslonych w umowach najmu mieszkan i lokali zawartych przez
powiat,

b) monitorowanie wptywow i wydatkow z tego tytutu,

¢) dorazne kontrole dokumentacii dotyczacej rozliczen rzeczowo-finansowych,

d) biezaca analiza prowadzonej w jednostkach dokumentacii dotyczacej administracji i remontéw
mieszkar,

e) wspotpraca z Wydziatem Budzetu i Finanséw Starostwa Powiatowego w wyZzej wym. zakresie,

f) nadzor nad przygotowaniem remontu mieszkan w jednostkach, nadzorowanie wydatkowanych
srodkéw na ten cel,

g) kontrolowanie i nadzorowanie aktualizacji zobowigzan okreslonych w zawartych umowach najmu
na podstawie zmieniajacych si¢ zasad okreslonych w stosownej uchwale Rady Gminy wiasciwej dla
potozenia lokalu.

kompetencje w zakresie prowadzenia biura rzeczy znalezionych:

a) przyjmowanie zawiadomien o znalezieniu rzeczy zagubionych,

b) prowadzenie ewidencji rzeczy znalezionych,

c) przechowywanie rzeczy znalezionych,

d) podejmowanie dziatan zwigzanych z poszukiwaniem 0s0b uprawnionych do odbioru rzeczy
znalezionych.

7. organizacja ochrony i siuzb porzadkowych:

a) organizacja pracy siuzb wykonujacych  prace porzadkowo - konserwacyjne
w pomieszczeniach Starostwa Powiatowego,

b) organizacja pracy stuzb ochrony obiektow,

c) prowadzenie spraw zwigzanych z eksploatacja pojazdéw stuzbowych bedacych
na wyposazeniu Starostwa, rozliczanie kosztéw, wystawianie kart drogowych, ich kontrola
oraz przyjmowanie zlecen na uzywanie pojazdu stuzbowego.

kompetencje wynikajace ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym:
a) uzgadnianie warunkow zabudowy,
b) uzgadnianie projektow studium i planéw zagospodarowania przestrzennego.

§70
Wydziat Budzetu i Finansow.

Do podstawowych zadan wydziatu nalezy:

-

w zakresie przygotowania i realizacji budzetu powiatu:

a) planowanie i wykonywanie budzetu powiatu,

b) opracowywanie projektu budzetu powiatu oraz dokonywanie analiz wykonania budzetu,

c) nadzorowanie prawidtowosci opracowywania i zatwierdzania planéw finansowych jednostek
powiatowych,

d) sporzadzanie sprawozdan z wykonania budzetu,

e) prowadzenie sprawozdawczosci i ocena realizacji wykorzystania przydzielonych Srodkow.

w zakresie ksiggowosci:

a) windykacja naleznosci budzetowych,

b) prowadzenie rachunkowosci budzetu powiatu oraz gospodarki finansowej powiatu zgodnie
z obowigzujacymi przepisami i zasadami,

c) prowadzenie obstugi kasowej Starostwa,

d) rozliczanie finansowe majatku trwatego, $rodkow trwatych i przedmiotéw nietrwatych,

e) prowadzenie kontroli finansowej oraz sprawdzanie wykonania zalecenn  pokontrolnych
w jednostkach powiatowych,

f) obstuga Parnstwowych Funduszy Celowych,

g) wspdidziatanie z bankami, organizacjami finansowymi i instytucjami skarbowymi,
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h) opracowywanie projektow przepisow wewnetrznych dotyczacych prowadzenia rachunkowosci,

i) przygotowywanie zasad prowadzenia i rozliczenia inwentaryzaciji,

i) wykonywanie obowigzkéw ptatnika wynikajacych z odrebnych przepisow,

k) rozliczanie operacji finansowych,

) kontrola przeplywu dokumentow ksiggowych,

m) prowadzenie dokumentacji podatkowej,

n) analizowanie pozyskiwania $rodkéw finansowych, w tym przygotowywanie wnioskow w zakresie
kredytow i pozyczek,

0) obstuga zaciggnigtych kredytow i pozyczek,

p) planowanie i realizacja wydatkéw osobowych Starostwa oraz prowadzenie dokumentacji ptacowej.

§71
Wydziat Organizacyjny.

Wydzial Organizacyjny wykonuje zadania z zakresu organizacji i koordynacji prac komorek
organizacyjnych Starostwa Powiatowego, aw szczegolnosci:

1. kompetencje o charakterze ogélnym:
a) opracowywanie projektu regulaminu organizacyjnego Starostwa, innych wewnetrznych aktow
prawnych oraz ich aktualizacja,
b) prowadzenie rejestru skarg i wnioskow oraz nadzorowanie ich terminowego zatatwiania,
c) prowadzenie rejestru aktow prawnych Starosty,
d) prowadzenie rejestru i zbiordw porozumien oraz umow zawartych w celu realizacji zadan powiatu,

2. kompetencje w zakresie obstugi kancelaryjnej Starostwa:
a) prowadzenie Sekretariatu oraz kancelarii ogolnej Starostwa,
b) przyjmowanie, rozdziat oraz wysytanie korespondenciji i przesytek,
c) obstuga tablic ogtoszen,
d) prowadzenie ewidencji obwieszczen i ogtoszen urzedowych,

3. kompetencje w zakresie obstugi kancelaryjnej i merytorycznej Starosty i Zarzadu:

a) opracowywanie i gromadzenie materiatow dla potrzeb Zarzadu i Starosty,

b) obstuga posiedzen Zarzadu,

c) obstuga merytoryczna i kancelaryjna Starosty,

d) sporzadzanie protokotéw z posiedzen Zarzadu Powiatu,

e) prowadzenie rejestru uchwat Zarzadu Powiatu,

f) przechowywanie protokotéw z posiedzen Zarzadu oraz aktéw prawnych stanowionych przez Zarzad
i Staroste,

g) organizowanie i czuwanie nad terminowos$cig uzgodnienia przez Cztonkdw Zarzadu projektéw aktow
prawnych wnoszonych na posiedzenia Zarzadu,

h) doreczanie uchwat Zarzadu Powiatu adresatom zobowigzanym do ich terminowego zatatwiania,

i) realizacja innych czynno$ci i zadan okreslonych przez Staroste,

4. kompetencje dot. informatyzacji :
a) koordynowanie zadan z zakresu informatyki w Starostwie,
b) opracowywanie i realizacja planéw finansowych dotyczacych informatyzaciji w Starostwie,
c) prowadzenie inwestycji w zakresie infrastruktury informatycznej,
d) zabezpieczanie ciggtosci funkcjonowania infrastruktury informatycznej,
e) zabezpieczenie przestrzegania prawa autorskiego i ochrony danych osobowych przy uzywaniu
oprogramowania informatycznego,
f) organizacja szkolen w zakresie obstugi sprzgtu i oprogramowania informatycznego,
g) inwentaryzacja sprzgtu komputerowego i oprogramowania zainstalowanego w wydziatach,
h) wdrazanie postepu technicznego w informatyzacji Starostwa,

5. kompetencje w zakresie zamowien publicznych:
a) prowadzenie spraw zwigzanych z zamoéwieniami publicznymi na rzecz Starostwa,
b) prowadzenie i dokumentowanie postepowania o udzielenie zamowien publicznych w zwigzku
z realizacjq zadan wymienionych w pkt. 8,
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c) kompletowanie i weryfikowanie materiatéw zrodiowych wydziatow, stanowigcych podstawe
do wszczecia procedur okreslonych w ustawie o zamowieniach publicznych,

d) udzielanie wyjasnien wydzialom przy opracowywaniu materiatow Zrodtowych stanowigcych
podstawe udzielenia zamowien na dostawy, roboty i ustugi,

e) wykonywanie nadzoru nad stosowaniem przepisow ustawy o zamowieniach publicznych,

f) prowadzenie rejestru zamowien publicznych, odwotan i protestow,

g) rozpatrywanie odwotan i protestow w zakresie okreslonym stosownymi procedurami,

h) wystepowanie w imieniu Starostwa do Urzedu Zaméwien Publicznych,

i)  przygotowywanie projektow uchwat Rady i Zarzadu oraz zarzadzeri Starosty w sprawach zamowien
publicznych,

6. organizacja procesu zaopatrzenia — zakup materiatow i ustug:

a) sporzadzanie zapotrzebowania i dokonywanie zakupow materiatow biurowych, innych materiatow
oraz wyposazenia niezbednego do pracy Starostwa Powiatowego,

b) prowadzenie na zasadach obowiazujgcych w Starostwie spraw zwigzanych z prenumeratg prasy,
czasopism, dziennikéw urzedowych, fachowych publikaciji, itp.,

c) planowanie wydatkow zwigzanych z prowadzeniem procesu zaopatrzenia, dokonywanie uzgodnien
w tym zakresie,

d) zaopatrywanie urzedu w media (woda, gaz, energia elektryczna i co.),

e) opracowywanie umoéw z dostawcami towaréw i ustug w zakresie okreslonym w lit. a), b), d)
prowadzenie rozliczen w tym zakresie,

f) dochodzenie roszczen z tytutu zobowigzan serwisowo-gwarancyjnych, jak rowniez z tytutu
niezgodnosci zakupionego towaru Z umowa,

7. organizacja spraw porzgdkowych:
a) zamawianie, prowadzenie ewidencji pieczeci urzedowych nagtowkowych i imiennych oraz ich
biezaca likwidacja i wymiana,
b) prowadzenie archiwum Starostwa, brakowanie akt, przekazywanie akt do archiwum panstwowego.

8. kompetencie w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej, wykonywane

przez powotanego w tym celu Specjalistg ds. BHP .

Specjalista ds. BHP podlega w wykonywaniu swoich zadan i kompetenciji wytacznie Staroscie Powiatu.

Specjalista wykonuje kompetencje w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy, a w szczegolnosci:

a) wykonuje zadania stuzby bhp w Starostwie w zakresie ustalonym w Rozporzadzeniu Rady Ministrow
> dnia 2 wrzesnia 1997 roku w sprawie stuzby bezpieczefstwa i higieny pracy (Dz. U. Nr 109, poz.
704 z p6zn. zm.),

b) przeprowadza kontrole stanu bezpieczenstwa i higieny pracy w Starostwie oraz przestrzegania
zasad i przepisow w tym zakresie na poszczegblnych stanowiskach pracy,

c) wystepuje z zaleceniami usuniecia stwierdzonych zagrozen i szkodliwosci oraz uchybien w zakresie
bhp,

d) organizuje szkolenia okresowe pracownikow z zakresu ochrony przeciwpozarowej,

e) organizuje spraw zwigzanych z zabezpieczeniem obiektéw w zakresie warunkow bezpieczenstwa
pracy i ppoz. zgodnie z przepisami obowigzujacymi w tym zakresie,

f) organizuje okresowych przegiadow obiektow i sprzetu pod katem zapewnienia statej sprawnosci
i bezpieczenstwa uzytkowania.

9. kompetencie w zakresie zadan wynikajacych z ustawy o dostepie do informacji publicznej,
a w szczegolnosci:
a) przygotowanie strony Biuletynu Informacji Publicznej,
b) zbidr i przygotowywanie materiatéw do publikacji w Biuletynie Informacii Publicznej,
c) czuwanie nad poprawnoscig i zgodnoscig urzedowej strony Biuletynu Informacji Publicznej
z obowiazujgcym wzorem oraz nad terminowoscia przesyiania informacii.

§72
Biuro Rady.
Do zadan Biura Rady nalezy obstuga Rady Powiatu i jej Komisji, a w szczegdlnosci:

1. obstuga kancelaryjno-biurowa Rady i jej Komisji, w tym:
a) przygotowywanie materiatow niezbednych dla pracy Rady i jej poszczegdinych Komisji,

I
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b) przygotowywanie sesji Rady i posiedzen Komisiji,
c) przygotowywanie zawiadomien i zaproszen,
d) konsultacja z Radcg Prawnym projektéw uchwat kierowanych pod obrady Rady,
e) uczestniczenie w posiedzeniach Rady i jej komisji,
f) sporzadzanie protokotow i innych materiatow z posiedzen Rady i jej komisji,
2. prowadzenie rejestrow.
a) uchwat Rady Powiatu,
b) wnioskow i opinii Komisji Rady Powiatu,
¢) interpelacji i zapytan Radnych.
3. doreczanie interpelacji i zapytan radnych adresatom zobowiazanym do ich realizacji oraz czuwanie
i koordynowanie prac nad terminowym opracowywaniem i udzielaniem odpowiedzi na powyzsze
dokumenty,

4. gromadzenie i udostgpnianie zbioréw aktéw prawnych stanowionych przez powiat,
5. Realizacja innych czynnosci i zadan uzgodnionych z Przewodniczacym Rady Powiatu.
§73
Wydziat Komunikacji.

Wydziat Komunikacji wykonuje zadania wynikajgce m.in.:
1. z ustawy prawo o ruchu drogowym:
a) rejestracja pojazdow,
b) czasowa rejestracja pojazdow,
c) wpisywanie zastrzezen do dowodow rejestracyjnych,
d) wydawanie kart pojazdu dla pojazdu sprowadzonego z zagranicy,
e) dokonywanie wpisuw kartach pojazdu,
f)  kierowanie na badania techniczne,
g) wpisywanie do dowodu rejestracyjnego terminu badania technicznego,
h) wydawanie migdzynarodowego prawa jazdy,
i)  kierowanie na kontrolne sprawdzenie kwalifikacji do kierowania,
j) kierowanie na badania lekarskie,
k) przyjmowanie do depozytu prawa jazdy,
) przyjmowanie zawiadomien o zatrzymaniu prawa jazdy,
m) cofanie prawa jazdy,
n) przywracanie prawa jazdy,
0) sprawowanie nadzoru nad stacjami kontroli pojazdow,
p) wydawanie upowaznienia do przeprowadzania badan technicznych dia stacji kontroli pojazdow,
q) przeprowadzanie kontroli stacji kontroli pojazdow,
r)  wydawanie uprawnien diagnoscie,
s) cofanie uprawnien diagnoscie,
)  powotanie komisji sprawdzajacej znajomos¢ topografii,
u) wydawanie $wiadectw kwalifikaciji,
v) wydawanie zezwolen na prowadzenie szkolenia kierowcow,
w) cofanie zezwolen na prowadzenie szkolenia kierowcow,
X) upowaznienie do przeprowadzania kursow kwalifikacyjnych dla instruktorow,
y) dokonywanie wpisow instruktoréw do ewidencji,
z) skreslanie instruktoréw z ewidenciji,
aa) kontrolowanie dokumentacji i dziatalnosci oérodka szkolenia,
bb) kierowanie instruktorow na egzamin,
cc) upowaznienie przedsigbiorstwa komunikacji publicznej do organizacji egzaminu panstwowego,
dd) wyznaczanie miejsca €gzaminu na prawo jazdy kategorii T,
ee) powotanie komisji weryfikacyjnej w zakresie sprawdzania kwalifikacji na prawo jazdy kat. T lub
pozwolenie do kierowania tramwajem.

PRZEWODNICZ
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