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Zasady i sposéb prowadzenia ksiag rachunkowych

I. Zakladowy Plan Kont dla budzetu jednostki samorzadu terytorialnego — Powiatu Tarnogorskiego

1. Wykaz kont

1.1.Konta bilansowe

133 — Rachunek budzetu

134 — Kredyty bankowe

135 — Rachunek srodkow na niewygasajace wydatki

140 — Srodki pieniezne w drodze

222 — Rozliczenie dochodow budzetowych

223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych

224 — Rozrachunki budzetu

225 — Rozliczenie niewygasajacych wydatkow

240 — Pozostate rozrachunki

250 — Naleznosci finansowe

260 — Zobowiazania finansowe

290 — Odpisy aktualizujgce naleznosci

901 — Dochody budzetu

902 — Wydatki budzetu

903 — Niewykonane wydatki

904 — Niewygasajgce wydatki

909 — Rozliczenia miedzyokresowe

960 — Skumulowane wyniki budzetu

961 — Wynik wykonania budzetu

962 — Wynik na pozostatych operacjach

968 — Prvwatyzacja

1.2.Konta pozabilansowe

991 — Planowane dochody budzetu

992 — Planowane wydatki budzetu

993 — Rozliczenia z innymi budzetami

994 — Pozostale rozliczenia partnerskich projektow strukturalnych
2. CzeS¢ opisowa kont ksiggowych

2.1.Konta bilansowe

Do kont 133. 134, 222, 223, 224, 225, 240, 250. 260. 290, 901, 902, 909 i 961 prowadzona jest ewidencja
analityczna.

Konto 133 — "Rachunek budzetu"

[d: 99447CFD-9D6C-4F02-9F79-92A7026C85B4. Podpisany Strona |



Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienigeznych dokonywanych na bankowych rachunkach budzetu.

Zapisy na koncie 133 sa dokonywane wylacznie na podstawie dokumentow bankowych, w zwigzku z czym
musi zachodzi¢ zgodnosé zapiséw miedzy jednostka a bankiem. W razie stwierdzenia bledu w dokumencie
bankowym sumy ksigguje si¢ zgodnie z wyciagiem, natomiast réznicg wynikajaca z bledu odnosi sie na konto
240, jako "sumy do wyjasnienia". Réznice t¢ wyksiggowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego
zawierajacego sprostowanie bledu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wplywy Srodkéw pienieznych na rachunek budzetu., w tym rowniez
splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu, oraz wplywy kredytow przelanych przez
bank na rachunek budzetu. w korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 133 yjmuje si¢ wyplaty zrachunku budzetu, wtym réwniez wyplaty dokonane
w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredvtowe konta 133). oraz wyplaty
z tytulu splaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje sie rowniez lokaty dokonywane ze srodkow rachunku budzetu.
Konte 133 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan srodkéw pienieznych na rachunku budzetu, asaldo Ma konta
133 - kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku budzetu.

Konto 134 — "Kredyty bankowe"
Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciggnietych na finansowanie budzetu.
Na stronie Wn konta 134 ujmuje sie splate lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje si¢ kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz odsetki od kredytu
bankowego.

Konto 134 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace zadluzenie ztytuldow kredvtoéw zaciagnietych na
finansowanie budzetu (1j. kredyt i odsetki od kredytu).

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 134 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu zadluzenia wedlug
umow kredytowych.

Aktualizacja odsetek od kredytow dokonywana bedzie raz w roku na koniec roku.

Konto 135 — "Rachunek srodkow na niewygasajace wydatki"

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pienieznych na rachunku bankowym s$rodkéw na niewygasajace
wydatki.

Zapisy na koncie 135 sa dokonywane wylacznie na podstawie dokumentow bankowych, w zwiazku z czym
musi zachodzi¢ zgodnos¢ zapiséw miedzy jednostka a bankiem.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sig wplywy Srodkdw pienigznych na rachunek srodkow na niewygasajgce
wydatki. w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 135 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku srodkéw na niewygasajace wydatki na pokrycie
wydatkow niewygasajacych, w korespondencji z kontem 225.

Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajace stan srodkow pienieznych na rachunku srodkow na
niewygasajace wydatki.

Konto 140 - "Srodki pieni¢zne w drodze"
Konto 140 stuzy do ewidencji srodkow pienieznyveh w drodze, w tym:
1) srodkéw otrzymanych zinnych budzetow w przypadku, gdy srodki te zostaly przekazane w poprzednim
okresie sprawozdawezym i sa objete wyciagiem bankowym z datg nastepnego okresu sprawozdawczego:
2} kwot wplacanych przez inkasentow za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku z tytulu dochoddw
budzetowych w przypadku potwierdzenia wplaty przez bank w nastepnym okresie sprawozdawczym:
3) przelewdw dochoddw budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie sprawozdawczym i objetych
wyciggami bankowymi z rachunku biezacego budzetu w nastepnym okresie sprawozdawezym.
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Stosownie do przyjetej techniki ksiggowania srodki pienigzne w drodze moga by¢ ewidencjonowane na
biezaco lub tylko na przelomie okresdow sprawozdawezych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwiekszenia stanu srodkéw pieni¢znych w drodze. a na stronie Ma -
zmniejszenia stanu srodkow pienieznych w drodze.

Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktare oznacza stan srodkow pienigznych w drodze.
Konto 222 — "Rozliczenie dochodow budzetowych"

Konto 222 sluzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te
jednostki dochoddéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe
iurzedy obslugujgce organy podatkowe. w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych
jednostek. w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie przelewy dochoddw budzetowych na rachunek budzetu, dokonane
przez jednostki budzetowe 1 urzgdy obstugujace organy podatkowe, w korespondenciji z kontem 133.

Ewidencje szczegdlowy do konta 222 prowadzi sie w sposab umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen
z poszezegodlnymi jednostkami budzetowymi oraz urzedami obslugujacymi organy podatkowe z tytutu
zrealizowanych przez nie dochoddw budzetowych.

Konto 222 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodow budzetowych objetych okresowymi
sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochoddw budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe
iurzedy obslugujace organy podatkowe na rachunek budzetu, lecz nieobjetych okresowymi
sprawozdaniami.

Dla zachowania czystosci obrotow do konta 222 stosuje si¢ zapis techniczny.
Konto 223 — "Rozliczenie wydatkow budzetowych"

Konto 223 sluzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych przez te
jednostki wydatkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie érodki przelane z rachunku budzetu na pokryvcie wydatkow jednostek
budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci
wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 902.

Ewidencje szczegdlowg do konta 223 prowadzi sie¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen
z poszezegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanvch na ich rachunki srodkow pienigznych
przeznaczonyvch na pokrycie realizowanych przez nie wyvdatkow budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych srodkow na rachunki biezace jednostek budzetowych. lecz
niewykorzystanych na pokrycie wydatkow budzetowych.

Dla zachowania czystosci obrotow do konta 223 stosuje si¢ zapis techniczny.
Konto 224 — "Rozrachunki budzetu"
Konto 224 sluzy do ewidencji rozrachunkdéw z innymi budzetami, a w szczegdlnosei:

1) rozliczen dochodow budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego;

2) rozrachunkow z tytulu udzialoéw w dochodach innych budzetéw;
3) rozrachunkow z tvtulu dotacji i subwencji;
4) rozrachunkow z tytutu dochodow pobranyeh na rzecz budzetu panstwa.

Ewidencja szezegdlowa do Konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu naleznosci izobowiazan
wedlug poszczegolnych tytulow oraz wedlug poszezegdlnych budzetow.
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Konto 224 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 - stan zobowigzan budzetu z tytutu
pozostatych rozrachunkéw.

Konto 225 — "Rozliczenie niewygasajacveh wydatkéow"

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych przez te
Jjednostki niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie niewygasajacych
wydatkow jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje sie wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe w korespondencji
z kontem 904 oraz przelewy srodkéw niewykorzystanych w korespondencji z kontem 135.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia stanu
rozlicze z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi ztyvtulu przekazanych im srodkéw na realizacje
niewygasajacych wydatkow.

Konto 225 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan nierozliczonych srodkow przekazanych
jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajacych wydatkow.

Konto 240 — "Pozostale rozrachunki"

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkow zwiazanych zrealizacja budzetu, z wyjatkiem
rozrachunkow i rozliczen uymowanych na kontach: 222, 223, 224, 225, 250, 260.

Ewidencja szczegélowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkow wedlug
poszcezegolnych tytuldw oraz wedlug kontrahentow.

Konto 240 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 stan zobowigzan z tytulu pozostaltych
rozrachunkow.

Konto 250 — ""Naleznosci finansowe"

Konto 250 sluzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosei finansowych, a w szczegodlnosci
z tytulu udzielonvch pozyczek.

Na stronie Wn Konta 250 ujmuje sie¢ powstanie izwigkszenie naleznosci finansowych, ana stronie
Ma - ich zmmniejszenie.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia stanu
naleznosci z poszczegdlnymi kontrahentami wedlug tytulow naleznosci.

Konto 250 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci finansowych, a saldo Ma stan
nadplat z tytutu naleznosci finansowych.

Konto 260 — "Zobowiazania finansowe"

Konto 260 sluzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowiazan finansowych, zwyjatkiem
kredvtow bankowych, a w szczegolnosci z tvtulu zaciggnietych pozyczek i wyemitowanych instrumentow
finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ wartos¢ splaconych zobowigzan finansowyvch, ana stronie Ma
ujmuje si¢ wartos¢ zaciggnietveh zobowiazan tinansowych (w tvm pozyczek i odsetek od nich).

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
zobowiazan z poszczegolnymi kontrahentami wedbug tytuldw zobowiagzan.

Konto 260 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadplaconych zobowiazan finansowych,
a saldo Ma stan zaciggnigtych zobowiazan finansowych.

Aktualizacja odsetek od pozyczek dokonywana bedzie raz w roku na koniec roku,
Konto 290 - "Odpisy aktualizujace naleznoSci"

Konto 290 sluzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci.
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Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznoscei, a na
stronie Ma zwigkszenie wartosci odpisdéw aktualizujacych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza wartos¢ odpisow aktualizujgcych naleznoscei.
Konto 901 - "Dochody budzetu"
Konto 901 sluzy do ewidencji dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje sig przeniesienie, w koncu roku. sumy dochodéw budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego na konto 961.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:
1) na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 222;

2)na podstawie sprawozdan innych organdw w zakresie dochodow budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego. w korespondencji z kontem 224;

3) z tytulu rozrachunkdéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy. w korespondencji z kontem 224;
4) z innych tytulow. w szczegdlnosci subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem 133;

5) pochodzace ze Zrodel zagranicznych niepodlegajace zwrotowi, w Korespondencji z kontem 133;

6) pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133,

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu poszezegdlnych
dochodow budzetu wedlug podzialek planu finansowego.

Saldo Ma konta 901 oznacza sume dochodow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za dany rok.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi sie na konto 961,

Dla zachowania czystosci obrotow konta 901 stosuje si¢ zapis techniczny.

Konto 902 — "Wvdatki budzetu"

Konto 902 sluzy do ewidencji wydatkow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. Na stronie Wn
konta 902 ujmuje si¢ w szczegdlnosci wydatki:

1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych., w korespondencji z kontem 223;
2) realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen platniczych. w korespondencji z kontem 134,

Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie. w konicu roku. sumy wydatkow budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego na konto 961.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 902 powinna umozliwiaé ustalenie stanu poszczegdlnych
wydatkow budzetu wedlug podzialek klasyfikacji.

Saldo Wn konta 902 oznacza sume wydatkow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za dany rok.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.

Dla zachowania czystosci obrotéw konta 902 stosuje sie zapis techniczny.

Konto 903 — ""Niewykonane wydatki"

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkow zatwierdzonyeh do realizacji w latach
nastgpnych,

Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ wartos¢ niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji
w latach nastepnych w korespondencji z kontem 904,

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961.
Konto 904 - "Niewygasajgce wydatki"
Konto 904 sluzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 904 ujmuje sig:
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1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w ciezar planu niewygasajacych wydatkéw, na podstawie ich
sprawozdan budzetowych w korespondencji z kontem 225;

2) przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkéw na dochody budzetowe.
Na stronie Ma konta 904 ujmuje sie wielko$¢ zatwierdzonych niewygasajacych wydatkow.

Konto 904 moze wykazywac saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych wydatkow lub do
czasu wygasnig¢cia planu niewygasajacych wydatkow.

Konto 909 - ""Rozliczenia miedzyokresowe"
Konto 909 sluzy do ewidencji rozliczen miedzyokresowych.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje si¢ w szczegolnosci koszty finansowe stanowiace wydatki przyszlych
okresdw {(np.: odsetki od zaciagnietych kredytow i pozyczek w korespondencji z kontami 134 lub 260), a na
stronie Ma - przychody finansowe stanowiace dochody przyszlych okreséw (np.: subwencje i dotacje
przekazane w grudniu dotyczgce nastepnego roku budzetowego).

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 909 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu rozliczen
migdzyokresowych wedlug ich tytulow.

Konto 909 moze wykazywac saldo Wn 1 Ma.

Aktualizacja odsetek od zaciagnictych kredytow i pozyczek dokonywana bedzie raz w roku na koniec
roku.

Konto 960 — ""Skumulowane wyniki budzetu"

Konto 960 stluzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikow budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.

Konto 960 w ciggu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia lub
zwigkszenia skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

W szczegolnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje sie, pod datg zatwierdzenia sprawozdania
z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 1 962.

Konto 960 moze wykazvwaé saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu. asaldo Ma konta 960 - stan
skumulowanej nadwyvzki budzetu,

Konto 961 — "Wynik wykonania budzetu"
Konto 961 sluzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czvli deficytu lub nadwyzki.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 902, oraz
niewykonanych wydatkow, w korespondencji z kontem 903,

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje sie przeniesienie
zrealizowanych w ciggu roku dochodow budzetu, odpowiednio w korespondencii z kontem 901.

W ewidencji szczegolowej do konta 961 wyodrebnia sie Zrodla zwigkszen i rodzaje zmniejszen wyniku
wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywac saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu budzetu.
a saldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastepnym, pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta 961 przenosi
si¢ na konto 960.

Konto 962 — "Wynik na pozostalych operacjach"

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostalych operacji niekasowych wplvwajacych na wynik wykonania
budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje sie w szczegolnosci koszty tinansowe oraz pozostale koszty operacyvjne
zwigzane z operacjami budzetowymi.
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Na stronie Ma konta 962 ujmuje sie w szezegdlnosci przychody finansowe oraz pozostate przychody
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowvmi,

Na koniec roku konto 962 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajace nadwyzke kosztow nad przychodami
lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychoddw nad kosztami.

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi sie na konto 960.
Konto 968 — "Prywatyzacja"
Konto stuzy do ewidencji przychodow i rozchodow dotyczacyeh prywatyzacji.

Na stronie Wn ujmuje sie rozchody pokryte srodkami z prywatyzacji, a na stronie Ma przychody z tytulu
prywatyzacji.

Ewidencj¢ szczegdlowa do konta 968 prowadzi si¢ wedlug podzialek klasytikacji i tytulow prywatyzacji.
Konto 968 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace stan $rodkow z prvwatyzacji.

2.2.Konta pozabilansowe

Do kont 993 1 994 prowadzi sie analityke.

Konto 991 — "Planowane dochody budzetu"

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochoddéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodow budzetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje sie planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu zwiekszajace
planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciagu roku wysokosé planowanych dochodéw budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume rowng saldu konta ujmuje sie na stronie Wn konta 991,
Konto 992 — "Planowane wydatki budzetu"

Konto 992 sluzy do ewidencji planu wydatkow budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu zwickszajgce
planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkéw budzetowych lub
wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciagu roku wysokosé planowanych wydatkéw budzetowych.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume réwna saldu konta ujmuje si¢ na stronie Ma konta 992.
Konto 993 — ""Rozliczenie z innymi budzetami"

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen zinnymi budzetami w ciggu roku, Kktdre
nie podlegaja ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ naleznosci z innych budzetow oraz splate zobowiazan wobec innych budzetow.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje si¢ zobowiazania wobec innych budzetow oraz wplaty naleznosci
otrzymane z innych budzetow.

Konto 995 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci zinnvch budzetow. asaldo Ma konta 993 - stan
zobowigzan.

Konto 994 — ,,Pozostale rozliczenia partnerskich projektow strukturalnych”

Konto 994 sluzy do ewidencji rozliczen w ramach projektow strukturalnych w ktoryeh Powiat
Tarnogarski pelni funkcje Lidera Projektu.

Na stronie Wn ujmuje si¢ powstale naleznosci iroszezenia oraz zmniejszenia zobowigzan w wyniku
splaty lub umorzenia ana stronie Ma powstale zobowigzania oraz splate izmniejszenie naleznosci
i roszezen,
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Ewidencja szczegélowa powinna  zapewni¢ ustalenie  rozrachunkow, roszezen i rozliczen
z poszezegolnych tytulow.

Konto 994 moze mieé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci iroszczen. asaldo Ma —
zobowigzan.

Il. Zakladowy Plan Kont dla jednostki budzetowej - Starostwa Powiatowego
1. Wykaz kont
1.1.Konta bilansowe
Zespol 0 — Aktywa trwale
011 - Srodki trwate
013 — Pozostale srodki trwale
014 — Zbiory biblioteczne
015 — Mienie zlikwidowanych jednostek
020 — Wartosei niematerialne i prawne
030 — Diugoterminowe aktywa finansowe
071 — Umorzenie srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 — Umorzenie pozostatych srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiordw
bibliotecznych

073 — Odpisy aktualizujgce dlugoterminowe aktywa finansowe
080 — Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespél 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 — Kasa

130 — Rachunek biezacy jednostki

135 — Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia
139 — Inne rachunki bankowe

140 — Krotkoterminowe aktywa finansowe

141 — Srodki pieniezne w drodze

Zespol 2 — Rozrachunki i rozliczenia

201 = Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 — Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych

222 — Rozliczenie dochodow budzetowych

223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych

224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkdéw europejskich
225 — Rozrachunki z budzetami

226 — Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

229 — Pozostale rozrachunki publicznoprawne

231 — Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 — Pozostale rozrachunki z pracownikami

240 — Pozostale rozrachunki

245 - Wplywy do wyjasnienia

280 — Rozliczenia z jednostkami organizacyjnymi z tytulu podatku VAT
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290 — Odpisy aktualizujgce naleznosci

Zespol 3 — Materialy i towary

300 — Rozliczenie zakupu

310 — Materialy

330 — Towary

Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

400 — Amortyzacja

401 — Zuzycie materialow i energii

402 — Ustugi obce

403 — Podatki i oplaty

404 — Wynagrodzenia _

405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadezenia

409 — Pozostale koszty rodzajowe

410 — Inne $wiadczenia finansowane z budzetu

411 — Pozostale obcigzenia

490 — Rozliczenie kosztow

Zespol 6 — Produkty

640 — Rozliczenia migdzyokresowe kosztow

Zespol 7 — Przychody, dochody i koszty

720 — Przychody z tytulu dochodéw budzetowych

750 — Przychody tinansowe

751 — Koszty finansowe

760 — Pozostale przychody operacyjne

761 — Pozostale koszty operacyjne

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 — Fundusz jednostki

810 — Dotacje budzetowe, platnoscei z budzetu srodkow europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje
840 — Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow

851 — Zakladowy tundusz éwiadezen socjalnych

853 — Fundusze celowe

855 — Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 — Wynik finansowy

|.2.Konta pozabilansowe

910 — Media dotyczace nieruchomoscei wchodzacych w sklad powiatowego zasobu mieszkaniowego
911 — Wklad wlasny niepieniezny wniesiony do projektow realizowanych z udzialem srodkow unijnych
912 — Rozliczenia z First Data Polska SA w ramach programu ..Polska Bezgotéwkowa™
913 — Pozostale rozliczenia niepodlegajace ewidencji bilansowej

976 — Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami

980 — Plan finansowy wydatkow budzetowych
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981 — Plan finansowy niewvgasajacych wydatkow
998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysziych lat
2. Czes¢ opisowa kont ksiegowych jednostki budzetowej
2.].Konta bilansowe
Zespol 0 — "Aktywa trwale”
Konta zespolu 0 "Aktywa trwale" stuzg do ewidencji:
1) rzeczowych aktywow trwalych;
2) wartosei niematerialnych i prawnych;
3) dlugoterminowych aktywow finansowych;
4) umorzenia skladnikow aktywow trwalych.
Konto 011 — "Srodki trwale"

Konto 011 sluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwalych
zwiazanych z wykonywang dzialalno$cig jednostki, ktore nie podlegajg ujeciu na kontach: 013 i 014,

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sig¢ zwigkszenia. a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej srodkow trwalych, z wyjatkiem umorzenia srodkéw trwalych, ktore ujmuje sie na koncie 071,

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie w szczegolnosci:
1) przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych $rodkow trwalveh lub
inwestycji oraz wartos¢ ulepszen zwiekszajacych wartosé poczatkows srodkow trwatych;
2) przychody srodkéw trwalych nowo ujawnionych;
3) nieodptatne przyjecie srodkow trwalych;
4) zwigkszenia wartosci poczatkowej srodkow trwalych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.
Na stronie Ma konta 01 I ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) wycotanie srodkow trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia, zuzycia, sprzedazy
oraz nieodplatnego przekazania;
2) ujawnione niedobory srodkéw trwalych:
- . . . ’ - = Z I3 S 5 3 - . > . . LY .
3) zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkéw trwaltych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwié:
1) ustalenie wartosci poczatkowe] poszczegdlnych obiektow srodkow trwalvch;
2) ustalenie osob lub komorek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki trwale;
3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

4) ustalenie wartosci gruntow stanowigcych wlasnos¢ jednostki samorzadu terytorialnego. przekazanych
w uzytkowanie wieczyste innym podmiotom.

Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow trwalych w wartosei poczatkowe;j.
Do konta prowadzona jest analityka.
Konto (13 — "Pozostale §rodki trwale"

Konto 013 sluzy do ewidencji stanu oraz zwiekszef izmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw
trwalych, niepodlegajacych ujeciu na kontach: 011 i 014, wydanych do uzywania na potrzeby dzialalnosci
Jjednostki, ktore podlegaja umorzeniu lub amortyzacji w pelnej wartosci w miesiacu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 uyymuje sie zwiekszenia. ana stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowe] pozostalych $rodkow  trwalveh  znajdujacych sie wuzywaniu, z wyjatkiem umorzenia
ujmowanego na koncie 072.
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Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnoscei:
1) srodki trwale przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji;
2) nadwyzki srodkéw trwatych w uzywaniu;
3) nieodplatne otrzymanie srodkéw trwalych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) wycofanie srodkow trwalych z uzywania na skutek likwidacji, zniszezenia, zuzycia. sprzedazy, nieodplatnego
przekazania;

2) ujawnione niedobory srodkoéw trwalych w uzywaniu.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci poczatkowej
srodkow trwalych oddanych do uzywania oraz oséb, u ktorych znajduja sie srodki trwale. lub komorek
organizacyjnych, w ktorych znajduja sie srodki trwale.

Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn. ktore wyraza wartos¢ $rodkow trwalych znajdujacych sie
W uzywaniu w wartosci poczatkowe;j.

Do konta prowadzona jest analityka.
Konto 014 — ""Zbiory biblioteczne"

Konte 014 sluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen izmniejszen wartosci zbiorow bibliotecznych
bibliotek naukowych, fachowych, szkelnych i pedagogicznych oraz bibliotek publicznych.

Na stronie Wn konta 014 ujmuje si¢ zwigkszenia, ana stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej zbiorow bibliotecznych, z wyjatkiem umorzenia, ktore ujmuje sig na koncie 072.

Na stronie Wn konta 014 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) przychod zbiorow bibliotecznych pochodzacych z zakupu lub nieodplatnie otrzymanych;
2) nadwyzki zbioréw bibliotecznych.
Na stronie Ma konta 014 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) rozchéd zbiorow bibliotecznych na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodplatnego przekazania;
2) niedobory zbiorow bibliotecznych.
Przychody i rozchody zbiorow bibliotecznych wycenia si¢ wedlug cen nabycia.

Przychody ztytulu nieodplatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia sie zgodnie zkomisyjnvm
oszacowaniem ich wartosci.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 014 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu poszezegdlnych
zbiordw bibliotecznych, z dalszym podzialem okreslonym w odrebnvch przepisach.

Konto 014 moze wykazywaé saldo Wn. ktdére oznacza stan zbiordéw bibliotecznych znajdujacych sie
w jednostce,

Do konta moze by¢ prowadzona analityka.
Konto 015 — "Mienie zlikwidowanych jednostek"

Konto 015 sluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci mienia przejetego przez organ
zalozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanym przedsigbiorstwie panstwowym. komunalnym lub innej
podleglej jednostce organizacvinej, czyli zakladzie budzetowym lub gospodarstwie pomocniczym.

Na stronie Wn konta 0135 organ zalozycielski lub nadzorujacy ujmuje w szczegdlnosci:

1) warto$¢ mienia przejetego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce organizacyjnej. wedlug
wartosei wynikajaeej z bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki;

2) korekte wartosci mienia, stanowiaca roznice pomigdzy wartoscig mienia wynikajaca z bilansu zlikwidowanego
przedsiebiorstwa lub jednostki a wartoscig mienia przekazanego spolce, innej jednostce organizacyjnej lub
sprzedanego:
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3) wartos$¢ mienia zwréconego przez spoltke lub pozostajacego po zlikwidowanej innej jednostce organizacyjnej.
ktora zostaje przyjgta na stan skladnikéw majatkowych organu zalozycielskiego lub organu nadzorujacego.

Na stronie Ma konta 015 organ zalozycielski lub organ nadzorujacy ujmuja w szczegdlnosci:

1) wartos¢ mienia pozostajacego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce organizacyjnej.
a przekazanego spolce, w wysokosci wynikajacej z umowy ze spolka. lub przekazanego jako udziat do spolki,
wartos¢ mienia sprzedanego lub przekazanego innym jednostkom;

2) korekte wartosci mienia stanowiaca réznicg pomigdzy wartoscia mienia wynikajacg z bilansu zlikwidowanego
przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej a wartoscia mienia przekazanego spolce lub innym
jednostkom,

Ewidencje szczegolowa do konta 015 moze stanowi¢ bilans zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub innej
Jjednostki organizacyjnej wraz z zalgcznikami.

Ewidencja szczegdlowa moze zawiera¢ rowniez dane z ewidencji pozabilansowe;.

Konto 015 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan mienia zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub
innej jednostki organizacyjnej wedlug wartosci wynikajacej z bilansu tego przedsiebiorstwa lub jednostki,
bedacego w dyspozycji organu zalozycielskiego lub nadzorujgcego, a nieprzekazanego spoltkom. innym
jednostkom organizacyjnym lub nieprzejetego na wlasne potrzeby, albo tez zagospodarowanego w inny
sposab.

Do konta prowadzona jest analityka.

Konto 020 - "Wartosci niematerialne i prawne"

Konto 020 sluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen izmniejszen wartosci poczatkowe] wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkie zmniejszenia stanu

wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych iprawnych. z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na
kontach 071 1 072.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie umorzenia
wartosci niematerialnych i prawnych. podzial wedlug ich tytuldow i 0séb odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn. ktére oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych
w wartosci poczatkowej.

Do konta prowadzona jest analityka.
Konto 030 — "Dlugoterminowe aktywa finansowe"

Konto 030 stuzy do ewidencji dlugoterminowych aktywow finansowych, w szczegdlnosci akeji i innych
dlugoterminowych aktywow finansowych nad ktérymi jednostka sprawuje kontrole. o terminie wykupu
dluzszym niz rok. Przy czym kontrola ta powinna wynikaé w szczegélnosci z przepisow prawa lub
z okreslonego tytulu prawnego.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu dlugoterminowych
aktywow finansowych.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie wartosci poszezegdlnych
skladnikéw dlugoterminowych aktywéw finansowych wedtug tytulow.

Konto 030 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza wartos¢ diugoterminowych aktywow finansowych.
Do konta prowadzona jest analityka.
Konto 071 — "Umorzenie srodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych"

Konto 071 sluzy do ewidencji zmniejszen wartodci poczatkowej Srodkdw trwalych oraz wartoscei
niematerialnych i prawnych, ktore podlegaja umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych stosowanych
przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sa dokonywane w korespondencji z kontem 400,
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Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia. a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencje szczegdlowa do konta 071 prowadzi sie wedlug zasad podanych w wyjasnieniach do kont
0111020. Do kont: 011, 020 i 071 mozna prowadzi¢ wspolna ewidencje szczegdlowa.

Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktdre wyraza stan umorzenia wartosci srodkow trwalych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych.

Do konta prowadzona jest analityka.

Konto 072 — "Umorzenie pozostatych srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbiorow bibliotecznych"

Konto 072 sluzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkdw  trwalych.  wartodci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w petnej
wartosci, w miesigeu wydania ich do uzywania.

Umorzenie jest ksiggowane w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwig¢kszenia. a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiordw bibliotecznych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie srodkéw trwalvch, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbiorow bibliotecznych zlikwidowanych zpowodu zuzycia lub  zniszczenia, sprzedanych.
przekazanych nieodplatnie. a takze stanowiacych niedobdr lub szkode.

Na stronie Ma kenta 072 ujmuje sie odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzvwania $rodkow
trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych obcigzajacych odpowiednie
koszty, dotyczace nadwyzek srodkow trwalych, wartosci niematerialnych iprawnych oraz zbiorow
bibliotecznych, dotyczace srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych otrzymanych nieodplatnie.

Konto 072 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej srodkow
trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych umorzonvch w pelnej wartosci
w miesigcu wydania ich do uzywania.

Do konta prowadzona jest analityka.
Konto 073 — "Odpisy aktualizujgce dlugoterminowe aktywa finansowe"
Konto 073 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych dlugoterminowe aktywa finansowe.

Konto moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore oznacza wartos¢ odpisow aktualizujacych diugoterminowe
aktywa finansowe.

Do konta moze by¢ prowadzona analitvka.
Konto 080 — "Srodki trwale w budowie (inwestycje)"

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow sSrodkow trwalych w budowie oraz do rozliczenia kosztow
srodkow trwalych w budowie na uzyvskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) poniesione koszty dotyczace srodkow trwalych w budowie w ramach prowadzonych inwestycji zarowno przez
obeych wykonaweow., jak i we wlasnym imieniu;

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu. lecz jeszcze nieoddanych do uzywania maszyn.
urzadzen oraz innvch przedmiotdw, zakupionych od kontrahentow oraz wytworzonych wramach wlasnej
dzialalnosci gospodarczej:

3) poniesione koszty ulepszenia s$rodka trwalego (przebudowa. rozbudowa. rekonstrukeja. lub medernizacja).
ktdre powoduja zwigkszenie wartosei uzytkowej srodka trwalego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ wartos¢ uzyskanych efektow, w szezegdlnosci:
1) srodkdw trwalych:

2) wartos¢ sprzedanych 1 nieodplatnie przekazanych srodkow trwalych w budowie.
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Na koncie 080 mozna ksiggowac rowniez rozliczenie kosztow dotyczacyveh zakupdw gotowych srodkow
trwatych.

Ewidencja szezegolowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej wyodrebnienie
kosztow srodkéw trwalych w budowie wedlug poszczegdlnych rodzajow efektow inwestycyjnych oraz
skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegdlnych obiektow srodkéw trwalych.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ kosztow srodkow trwatych w budowie
i ulepszen.
Do konta prowadzona jest analityka.
Zespot 1 — ""Srodki pieniezne i rachunki bankowe"
Konta zespolu 1 ..Srodki pienigzne i rachunki bankowe™ stuza do ewidencji:
1) krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych przechowywanych w kasach:
2) krotkoterminowych papieréw wartosciowych;
3) krajowych i zagranicznych srodkow pienieznych lokowanych na rachunkach w bankach;
4) udzielanych przez banki kredytow w krajowych i zagranicznych srodkach pienieznych;
5) innych krajowych i zagranicznych srodkow pieni¢znych.
Konta zespolu 1 maja odzwierciedla¢ operacje pienigzne oraz obroty i stany $rodkéw pienieznych oraz
krétkoterminowych papierow wartoéciowych.
Konto 101 — "Kasa"
Konto 101 sluzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujace] sig w kasach jednostki.
Na stronie Wn konta 101 ujmuje sie wplywy gotdwki oraz nadwyzki kasowe. ana stronie
Ma - rozchody gotowki i niedobory kasowe.
Wartos¢ konta 101 koryguje sig o roznice kursowe dotvczace gotowki w walucie obcej.
Ewidencja szczegdélowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwié ustalenie:
1) stanu gotowki w walucie polskiej:
2) stanu gotowki w walucie zagranicznej, wyrazonego w walucie polskiej i obcej, z podzialem na poszczegdlne
waluty obce;
3) wartosci gotowki powierzonej poszezegolnym osobom za nig odpowiedzialnym.
Konto 101 moze wykazywac¢ saldo Wn. ktére oznacza stan gotowki w Kkasie.
Do konta prowadzona jest analityka.
Konto 130 — "Rachunek biezgcy jednostki"
Konto 130 sluzy do ewidencji stanu srodkow pienieznych oraz obrotdw na rachunku bankowym z tytulu
wydatkow i dochodow (wplywow) budzetowych objetvch planem finansowym.
Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie wplywy srodkdow pienigznych:
1) otrzymanych na realizacj¢ wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz dla dysponentow
nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223;
2) z tytulu zrealizowanych przez jednostke dochodow budzetowveh (ewidencja szezegdlowa wedlug podzialek
Klasyfikacji dochodéw budzetowych), w korespondencji z kontem 101, 221 lub innym wlasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:
1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak réwniez srodki pobrane do kasy
na realizacj¢ wydatkow budzetowych (ewidencja szczegélowa wedlug podzialek klasyfikacji wydatkow
budzetowych). w korespondencji z wlasciwymi kontami zespolow: 1.2, 3,4, 7 lub 8;

2) okresowe przelewy dochoddw budzetowych do budzetu. w korespondencji z kontem 222;
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3) okresowe przelewy srodkow pienigznych dla dysponentéw nizszego stopnia (ewidencja szczegolowa wedlug
dysponentow, ktérym przelano srodki pieni¢zne), w korespondencji z kontem 223.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych.

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotéw. co oznacza, ze stosowana technika
ksiggowosci ma zapewni¢ mozliwos¢ prawidlowego ustalenia wysokosci tych obrotow oraz niezbedne dane
do sporzadzenia sprawozdan finansowych, budzetowych lub innych okreslonych w odrgbnych przepisach.
Dopuszczalne jest stosowanie innych niz dokumenty bankowe dowodow ksiggowych, jezeli jest to
konieczne dla zachowania czystosci obrotéw.,

Ewidencja szczegolowa do konta 130 jest prowadzona w szczegolowoscl planu finansowego dochodow
i wydatkow budzetowych. W przypadku dochodéw nieujetych w planie finansowym dochody takie
ewidencjonuje sie wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej.

Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pienieznych na rachunku biezacym
jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest rowne saldu sald wynikajgeych z ewidencji szezegdlowej
prowadzonej dla kont:

1) wydatkéw budzetowych: konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych moze wykazywaé saldo Wn, ktore
oznacza stan $rodkow pienieznych otrzymanych na realizacje wydatkow budzetowych, a niewvkorzystanych do
konca roku:

2) dochodow budzetowych; konto 130 w zakresie dochodow budzetowych moze wykazywac saldo Wn, ktore
oznacza stan srodkow pienieznych z tyvtulu zrealizowanych dochodéw budzetowych. ktore do konca roku
nie zostaly przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie:
1) przelewu srodkow pienigznych niewykorzystanych do konca roku. w korespondencji z kontem 223;

2) przelewu do budzetu dochoddéw budzetowych pobranych. lecz nieprzelanych do konca roku. w korespondencji
z kontem 222,

Do konta prowadzona jest analityka.

Na koniec roku budzetowego stosuje si¢ zapis korvgujacy do konta 130 dla zwrotdw dotacji otrzymanych
do konca styeznia nastepnego roku budzetowego, udzielonych w ramach zadan zleconych realizowanych
w roku budzetowym.

Konto 135 — "Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia'

Konto 135sluzy do ewidencji srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia, aw szczego6lnosci
zakladowego funduszu $wiadezen socjalnych i innych funduszy, ktorymi dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplvwy srodkéw pienieznych na rachunki bankowe, a na stronie Ma
- wyplaty srodkoéw z rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegolowa do konta 135 powinna umozliwic ustalenie stanu srodkow kazdego funduszu,

Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pienigznych na rachunkach
bankowych funduszy.

Do konta moze by¢ prowadzona analityka.
Konto 139 — "Inne rachunki bankowe"

Konto 139 sluzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkow pienieznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezace. w tym na rachunkach pomocniczych i rachunkach specjalnego
przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi si¢ w szezegdlnosci ewidencje obrotéw na wyodrebnionych rachunkach
bankowych:

1) czekdw potwierdzonych;
2) sum depozytowych;

3) sum na zlecenie;
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4) srodkow obeych na inwestycje.
Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy wydzielonych srodkéw pienigznych z rachunkow biezacych,
sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty srodkow pienigznych dokonane z wydzielonych rachunkéw
bankowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu Srodkow
pienigznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze wedlug kontrahentéw.

Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow pienieznych znajdujacych sie na
innych rachunkach bankowych.

Do konta moze by¢ prowadzona analityka.
Konto 140 — "Krotkoterminowe aktywa finansowe"

Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywow finansowych, w szczegdlnosci akcji.
udzialow i innych papieréw wartosciowych wyrazonych zardéwno w walucie polskiej, jak tez w walutach
obcych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwigkszenia. ana stronie Ma - zmniejszenia stanu
krotkoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 140 powinna umozliwic ustalenie:
1) poszezegdlnych skladnikow krétkoterminowych aktywdw tinansowych;

2) stanu poszezegolnych krotkoterminowych aktywoéw finansowvch wyrazonego w walucie polskiej i obcej,
z podzialem na poszczegdlne waluty obce;

3) wartosci  krotkoterminowych — aktywow  finansowych  powierzonych  poszczegdlnym  osobom  za
nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan krotkoterminowych aktywow finansowych.,
Do konta moze by¢ prowadzona analityka.

Konto 141 — "Srodki pieni¢zne w drodze"

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkow pienieznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu srodkow pienieznych w drodze. a na stronie Ma -
zmniejszenia stanu srodkdw pienieznych w drodze.

Stosownie do przyjetej techniki ksiggowania. srodki pienigzne w drodze moga by¢ ewidencjonowane na
biezaco lub tvlko na przelomie okresu sprawozdawczego.

Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pienieznych w drodze.
Do konta prowadzona jest analityka.
Zespol 2 — Rozrachunki i rozliczenia

Konta zespolu 2 .Rozrachunki irozliczenia” sluza do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkow oraz rozliczen.

Konta zespolu 2 sluzg takze do ewidencji irozliczen srodkéw budzetowych. srodkow europejskich
i innych srodkow pochodzacych ze Zrodel zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, wynagrodzen.
rozliczen niedobordw, szkod inadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych z rozrachunkami
i roszczeniami spornymi. '

Ewidencja szczegolowa do kont zespolu 2 moze by¢ prowadzena wedlug podzialek klasyfikacji
budzetowej i umozliwia¢ wyodrgbnienie poszezegdlnych grup rozrachunkdw. rozliczen. ustalenie przebiegu
ich rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen. roszczen spornvch izobowiazan z podzialem wedlug
Kontrahentéw oraz, jesli dotveza rozliczen w walutach obeveh - wedlug poszezegdlnych walut. a przy
rozliczaniu srodkow europejskich rowniez odpowiednio w podziale na programy lub projekty.
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Konto 201 - "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami"

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszezen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw, robot
i uslug. wtym rowniez zaliczek na poczet dostaw, robét iuslug oraz kaucji gwarancyjnych, oplat od
pozwéw sadowych ikomorniczych atakze naleznosci ztytulu przychodow finansowych. Na koncie
201 nie uyjmuje si¢ naleznosci jednostek zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktore sa ujmowane na
koncie 221.

Konto 201 obcigza sig¢ za powstale naleznosci iroszezenia oraz za splate i zmnigjszenie zobowiazan,
a uznaje si¢ za powstale zobowiazania oraz splate i zmniejszenie naleznosci i roszezen.

Ewidencja szczegélowa do konta 201 moze by¢ prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej
oraz powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia naleznosci i zobowiazan krajowych i zagranicznych wedlug
poszczegdlnych kontrahentdw.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci iroszczen. asaldo Ma - stan
zobowiazan.

Do konta prowadzona jest analityka.
Konto 221 — ""Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych"
Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochoddéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i zwroty
nadptat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych oraz odpisy
(zmniejszenia) naleznosci.

Ewidencja szczegdlowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedlug dluznikow i podzialek
klasyfikacji budzetowej.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci ztytulu dochodow
budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowe] z tytulu nadplat w tych dochodach.

Do konta prowadzona jest analityka.
Konto 222 — "Rozliczenie dochodéw budzetowych"
Konto 222 sluzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu, w korespondenci
odpowiednio z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeksiggowania
zrealizowanych dochodow budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan dochodow budzetowych zrealizowanych, lecz
nieprzelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodow budzetowych
pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku. w korespondencji z kontem 130.

Do konta moze by¢ prowadzona analityka.
Konto 223 — "Rozliczenie wydatkow budzetowych"

Konto 223 sluzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkow budzetowych.
wtym wyvdatkéw wramach wspolfinansowania programow i projektéw realizowanych ze srodkow
europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia. na podstawie sprawozdan budzetowych,
zrealizowanvceh wydatkow budzetowych, w tym wydatkow budzetu panstwa wramach wspolfinansowania
programow i projektow realizowanych ze srodkow europejskich na konto 800;

1d: 99447CTFD-9D6C-41"02-91"79-92A7026C85B4. Podpisany Strona 17



2) okresowe przelewy srodkow pienigznych na pokrycie wydatkéw budzetowych oraz wydatkéw w ramach
wspolfinansowania programow i projektow realizowanych ze srodkéw europejskich, w korespondencii
z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie w szczegolnosci:

1) okresowe wplywy srodkow pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych. w tym wydatkow
budzetu panstwa wramach wspélfinansowania programow i projektéw realizowanych ze $rodkéw
europejskich, w korespondencji z kontem 130;

2) okresowe wplywy srodkow pienigznych przeznaczonych dla dysponentow nizszego stopnia, w korespondencji
z kontem 130.

W samorzadowych jednostkach budzetowych na koncie 223 ujmuje sie rowniez operacje zwigzane
z przeplywami Srodkéw europejskich w zakresie, w ktorym $rodki te stanowia dochody jednostek
samorzadu terytorialnego.

Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan srodkdw pienieznych otrzymanych na
pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta wyzszego
stopnia srodkow pienigznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Do konta prowadzona jest analityka.
Konto 224 — "Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkow europejskich”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzetowych, a takze
do ewidencji rozliczenia przez instytucje zarzadzajace iposredniczace platnosci z budzetu srodkow
europejskich.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie w szczegolnosci:
1) wartos¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, w korespondencji z kontem 130,
Na stronie Ma konta 224 ujmuje sie w szczegdlnosei:
1) wartos¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810;
2) wartos¢ dotacji zwroconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji z kontem 130,

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwoscé ustalenia wartosci
przekazanych dotacji oraz zaliczek z tytutu ptatnosei z budzetu srodkdw europejskich wedhug jednostek oraz
przeznaczenia tych srodkow.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje. ktore organ dotujgey zalicza do dochoddow budzetowych, sg
ujmowane na koncie 221,

Do konta prowadzona jest analityka.
Konto 225 — "Rozrachunki z budzetami"

Konto 225 sluzy do ewidencji rozrachunkow z budzetami w szczegdlnosci z tytulu dotacji. podatkow,
nadwyzek srodkow obrotowych, nadplat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadplaty oraz wplaty do budzetu. a na stronie Ma - zobowiazania
wobec budzetow i wplaty od budzetdw.

Ewidencja szczegolowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci
i zobowiazan wedlug kazdego z tytuldw rozrachunkow z budzetem odrebnie,

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci. a saldo Ma - stan zobowigzan
wobec budzetdow. ) '

Do konta prowadzona jest analityka,
Konto 226 — "Dlugoterminowe naleznosci budzetowe"

Konto 226 sluzy do ewidencji  dlugoterminowych naleznosci lub  dlugoterminowych rozliczen
z budzetem.
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Na stronie. Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci dlugoterminowe naleznosei. w korespondenci
z kontem 840, a takze przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do dlugoterminowych, w korespondencji
z kontem 221,

Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie w szczegolnosci przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do
krotkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok, w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza wartosé diugoterminowych naleznosci.

Ewidencja szczegélowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu poszezegélnych
naleznosci budzetowych.

Do konta prowadzona jest analityka.
Konto 229 — "Pozostale rozrachunki publicznoprawne"

Konto  229sluzy do ewidencji. innych niz zbudzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych,
a w szczegdlnosci z tytutu ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie naleznosci oraz splate i zmniejszenie zobowiazan, a na stronie Ma -
zobowigzania, splat¢ i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkow publicznoprawnych.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwo$é ustalenia stanu
naleznosci izobowiazan wedlug tytutéw rozrachunkéw oraz podmiotéw, zktorymi sa dokonywane
rozliczenia. Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, asaldo
Ma - stan zobowigzan.

Do konta prowadzona jest analityka.
Konto 231 - "Rozrachunki z tytulu wynagrodzen"

Konto 231 sluzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami iinnymi osobami fizycznymi z tytulu
wyplat  pienigznych i$wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie zodrebnymi przepisami, do
wynagrodzen, aw szczegdlnosci naleznosci za pracg wykonywana na podstawie stosunku pracy, umowy
zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegdlnosci:
1) wyplaty pienigzne lub przelewy wynagrodzen:;
2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen;
3) wartos¢ wydanych swiadezen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;
4) potracenia wynagrodzen obciazajace pracownika.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowiazania jednostki z tytulu wynagrodzen.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwos$é ustalenia stanow
naleznosci i zobowigzan z tytulu wynagrodzen i $wiadczen zaliczanych do wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowiazan
jednostki z tytulu wynagrodzen.

Do keonta prowadzona jest analityka,
Konto 234 - ""Pozostale rozrachunki z pracownikami"

Konto 234 sluzy do ewidencji naleznosci, roszezen i zobowiazan wobec pracownikéw z innyeh tytulow
niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szczegdlnosci:
1) wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace jednostke:
2) naleznosci od pracownikéw z tytulu dokonanych przez jednostke swiadczen odplatnveh;
3) naleznosci z tytulu pozyczek z zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych;
4) naleznosci i roszezenia od pracownikow z tytulu niedoborow i szkod:

5) zaplacone zobowiazania wobec pracownikow.
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Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) wydatki wytozone przez pracownikow w imieniu jednostki w tym dotyczace m.in. podrézy stuzbowych:
2) rozliczone zaliczki i zwroty srodkéw pienieznych:
3) wplywy naleznosci od pracownikow.

Zaliczki wyplacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé, do czasu ich rozliczenia.
w rownowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyplacie zaliczki.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia stanu
naleznosci. roszczen i zobowiazan wedlug tytutow rozrachunkow.

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci iroszczen, asaldo
Ma - stan zobowiazan wobec pracownikow.

Do konta prowadzona jest analityka.
Konto 240 — ""Pozostale rozrachunki

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci iroszezen oraz zobowigzan
nieobjetych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze byv¢ uzywane rowniez do ewidencji pozyczek
i réznego rodzaju rozliczen, a takze krétko- i dlugoterminowych naleznosci funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale naleznosci iroszczenia oraz splate izmniejszenie
zobowigzan, ana stronie Ma - powstate zobowigzania oraz splatg izmniejszenie naleznosci iroszczen
w tym m.in. odszkodowanie za zajete grunty.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 240 powinna zapewnic¢ ustalenie rozrachunkow. roszczen
i rozliczen z poszczegolnych tytuldow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci iroszczen, asaldo Ma - stan
zobowigzan.

Do konta prowadzona jest analityka.
Konto 245 - "Wplywy do wyjasnienia"

Konto stuzy do ewidencji wplaconych, aniewyjasnionych kwot naleznosci ztytulu dochodow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje sie¢ w szczegdlnosci kwoty wyjasnionych wplat i ich zwroty.
Na stronie Ma konta 245 ujmuje sie w szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych wplat.

Konto 245 moze wykazywac saldo Ma. ktore oznacza stan niewyjasnionych wplat.

Do konta prowadzona jest analityka.

Konto 280 —,, Rozliczenia z jednostkami organizacyjnymi z tytulu podatku VAT”

Konto 280 stuzy do ewidencji rozliczenia z jednostkami organizacyjnymi podlegajacymi centralizacji
podatku VAT.

Na stronie Wn konta 280 ujmuje si¢ kwot¢ podatku VAT naleznego wynikajacego z deklaracji
czgstkowej VAT-7 skladanej przez jednostke organizacyjna, w korespondencji odpowiednio z kontem 225.

Na stronie Ma konta 280 ujmuje si¢ kwote podatku VAT naliczonego wynikajacego z deklaracji
czastkowej VAT-7. podlegajacej odliczeniu od podatku naleznego w korespondencji z kontem 225, lub
kwote wplaty przez jednostki organizacyjne na rachunek bankowy powiatu nadwyzki podatku naleznego
nad naliczonym. wynikajgcego z deklaracji czastkowej VAT-7 w korespondencji z kontem 130.

Konto 280 moze wykazywac dwa salda. Do konta prowadzona jest analityka.
Konto 290 — "Odpisy aktualizujgce naleznosci'
Konto 290 sluzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci. ana
stronie Ma - zwiekszenie wartosci odpisoéw aktualizujacych naleznosci.
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Saldo konta 290 oznacza wartos¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.
Do konta prowadzona jest analityka.
Zespélt 3 — "Materialy i towary"

Konta zespolu 3 .Materialy itowary” sluza do rozliczenia zakupu materialow, towaréw i ushug
(konto 300) oraz do ewidencjonowania tej czesci materialow, ktore nie zostaly zuzyte do konca okresu
sprawozdawczego, na podstawie wycenionego spisu z natury.

Konto 300 - "Rozliczenie zakupu"

Konto 300 stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materiatéw. towaréw (artykulow spozywezych), robot
i ustug, aw szczegolnosci do ustalenia wartosci materiatow, towaréw w drodze oraz wartosci dostaw
niefakturowanych.

Na stronie Wn konta 300 ujmuje sie:

1) faktury dostawcow krajowych i zagranicznych lacznie z naliczonvm podatkiem od towardw i ushug, zwanym
dalej ,.podatkiem VAT™;

2) podatek VAT, podatek akcyzowy, clo pobierane przy imporcie.
Na stronie Ma konta 300 ujmuje sig:
1) wartos¢ przyjetvch dostaw i ustug:

2}y naliczony podatek VAT do rozliczenia z urzedem skarbowym bezposrednio lub po spelnieniu okreslonych
warunkow:

3) naliczony podatek VAT niepodlegajacy zwrotowi lub odliczeniu od podatku naleznego. dotyczacy skladnikow
majatku obrotowego, zwigkszajacy ich wartos¢ Iub obciazajacy wladciwe koszty albo rozliczenia
migdzyokresowe kosztéw czynne;

4) naliczony podatek VAT niepodlegajacy zwrotowi lub odliczeniu od podatku naleznego, dotyczacy srodkéw
trwalych, inwestycji rozpoczgtych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, zwiekszajacy ich wartos¢.

Za posrednictwem konta 300 mozna rozliczac¢ réwniez:
1) koszty zakupu zawarte w takturach dostawcow:
2) oplaty manipulacyjne pobierane przez urzad celny przy imporcie;
3) niedobory, szkody i nadwyzki w transporcie;
4) reklamacje (sprostowania) dotyczace faktur dostawcow.

Konto 300 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze (materialy i towary
w drodze), a saldo Ma - stan dostaw lub uslug niefakturowanych.

Konto 310 — "Materialy"

Konto 310 sluzy do ewidencjonowania tej czesci materialow, ktore nie zostaly zuzyte do konca okresu
sprawozdawczego, na podstawie wycenionego spisu z natury.

W szczegdlnych przypadkach stuzy do ewidencji materialow  bedacveh  wlasnoscia  Powiatu
a znajdujacych sie w magazynach obeych,

Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ zwigkszenie ilosci 1 wartosci stanu zapasu materialdw, a na stronie
Ma - jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktdre wyraza stan zapasdw materialow.,

Konto 330 — "Towary"

Konto 330 jest przeznaczone do ewidencji zapasow towardw.

Ewidencja na tym koncie obejmuje si¢ towary znajdujace sig zarowno we wlasnyveh magazynach, jak
réwniez w magazynach obeveh w tym przekazane przez likwidowane jednostki i zaklady budzetowe,

Na stronie Wn konta 330 ujmuje sie zwiekszenie ilosci i wartosci stanu zapasow towardw. a na stronie
Ma - jego zmniejszenia.
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Konto 330 moze wykazywa¢ saldo Wn. ktore oznacza stan zapasow towarow.

Zapasy towaréw beda przedmiotem rocznego spisu znatury. Wszelkie zmiany stanu podlegajace
ewidencjonowaniu dokumentowane begda pisemnie przez wydzial merytoryczny. ktéremu powierzono
zadania w przedmiotowym zakresie i bedg stanowi¢ podstawe do zmian w ewidencji ksiegowej.

Zespol 4 — ""Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie"

Konta zespolu 4, Koszty wedlug rodzajow iich rozliczenie™ sluza do ewidencji kosztow w ukladzie
rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych w momencie ich
powstania niezaleznie od terminu ich zaplaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztéw dokonuje si¢
na podstawie dokumentdw korygujacych koszty (np. faktur korygujacych).

Nie ksigguje si¢ na kontach zespolu 4 kosztéow finansowanych, zgodnie zodrebnymi przepisami.
z funduszy celowych iinnych oraz kosztow inwestycji, pozostalych kosztow operacyvjnych, kosztow
operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

Ewidencje szczegolowa do kont zespolu 4 prowadzi si¢ wedlug podzialek klasyfikacji planu finansowego
oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania. analiz oraz w sposéb umozliwiajacy
sporzadzenie sprawozdaf finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych
w odrebnych przepisach obowigzujgcych jednostke.

Kryterium kwalifikowania operacji gospodarczych w cigzar poszczegélnych kont zespolu 4 stanowi
przypisanie paragrafu — zgodnie z tabela zawarta w punkcie 25 Zarzadzenia w sprawie zasad prowadzenia
rachunkowosci w Starostwie Powiatowym w Tarnowskich Gorach. Tabela zawiera rowniez sposob
przyporzadkowania kosztéw do poszczegdlnych pozycji w rachunku zyskow i strat jednostki budzetowe;.

Konto 400 — " Amortyzacja"

Konto 400 sluzy do ewidencji naliczonych odpisow amortyzacji od srodkow trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych. od ktorych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo wedlug stawek
amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta 400 ujmuje
sie ewentualne zmniejszenie odpisow amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koncu roku salda konta na
wyvnik finansowy.

Konto 400 moze wykazywac w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢ poniesionych
kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w konicu roku obrotowego na konto 860. Stawki
amortyzacyjne sa zgodne ze stawkami wynikajacymi ustawy zdnia 15 lutego 1992r. o podatku
dochodowego od 0sob prawnych.

Konto 401 — "Zuzycie materialéw i energii"

Konto 401 sluzy do ewidencji kosztéw zuzycia materialow i energii na cele dziatalnosci podstawowe;j,
pomocniczej i ogdlnego zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tvtulu zuzycia materialow i energii, a na stronie
Ma Kkonta 401 ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytutu zuzycia materialéw i energii oraz na
dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciagu roku kosztéw zuzycia materialow i energii na
konto 860.

Konto 402 — "Uslugi obce"

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu uslug obcych wykonywanych na rzecz dzialalnosci
podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje sig¢ poniesione koszty ustug obeych, a na stronie Ma konta 402 ujmuje

sie zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztow uslug obeych na
konto 860. '

Konto 403 — "Podatki i oplaty"

Konto 403 sluzy do ewidencji w szczegdlnosdei kosztow z tytulu podatku akcyzowego. podatku od
nieruchomosci i podatku od srodkow transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz oplat
o charakterze podatkowym, a takze oplaty notarialnej. oplaty skarbowej i oplaty administracyjnej.
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Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty zww. tytuldw, ana stronie Ma ujmuje sig
zmnigjszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy - przeniesienie kosztow z tego tytutu na konto
860.

Konto 404 - "Wynagrodzenia"

Konto 404 sluzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej z tvtutu wynagrodzen z pracownikami
i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o pracg, umowy zlecenia. umowy
o dzieto, umowy agencyjnej i innych umow zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje sie kwote naleznego pracownikom iinnym osebom fizycznym
wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z roznych tvtuléw dokonywanych na listach plac).

Na stronie Ma ksieguje sie korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztow dzialalnosci podstawowej
z tytutu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Konto 405 — "Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia"

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej z tytutu réznego rodzaju $wiadczen na
rzecz pracownikow i 0séb fizyeznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych
umow. ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje sie poniesione koszty z tytulu ubezpieczen spolecznych i $wiadczen na
rzecz pracownikow i 0sdb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych
umow, ktore nie sa zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje sig zmniejszenie kosztow z tytulu ubezpieczenia spolecznego i $wiadezen na
rzecz pracownikow i 0sob fizyeznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych
umow. a na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Konto 409 — ""Pozostale koszty rodzajowe"

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dzialalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikuja sie do ujecia na
kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje sie w szezegdlnosci zwroty wydatkow za uzywanie samochodow
prywatnych pracownikow do zadan sluzbowych, koszty krajowych i zagranicznych podrozy sluzbowych.
koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy ztytulu wypadkow przy pracy oraz innych
kosztow niezaliczanych do kosztow dzialalnosei finansowej i pozostalych kosztow operacyjnych.

Na stronie Wn Konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuléw. a na stronie Ma ich zmniejszenie oraz
na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztdéw na konto 860.

Konto 410 —,, Inne swiadczenia finansowane z budzetu”

Konto 410 stuzy do ewidencji kosztéw dzialalnosci podstawowe], ktore nie kwalifikuja sie do ujecia na
kontach 400—405 oraz 409. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegolnosei zwroty dotacji po terminie lub
wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tvtuldw, a na stronie Ma ich zmniejszenie oraz
na dzien bilansowy ujmuje sie przeniesienie poniesionych kosztow na konto 860.

Konto 411 —,, Pozostale obcigzenia®”

Konto 411 sluzy do ewidencji kosztéw dzialalnosci pedstawowej, ktdre nie kwalifikuja si¢ do ujecia na
kontach 400-405 oraz 409-410. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegolnosci wyplacane odszkodowania.
zaplacone kary. zaplata podatku od towaru i uslug (VAT)

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytuldow, a na stronie Ma ich zmniejszenie oraz
na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztow na konto 860.

Konto 490 — "Rozliczenie kosztow''
Konto 490 sluzy do ujecia:

[y Kosztoéw rozliczanych w czasie, ktore w okresie poniesienia ujeto na kosztach rodzajowych, aich wartosc
zostala odlozona do rozliczenia wyniku w pézniejszym okresie, oraz do rozliczenia tvch kosztow w nastgpnym
okresie w korespondencji z kontem 640 Rozliczenia miedzyokresowe kosztow™.
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2) Utworzonych rezerw za przyszle koszty (Wn 490 Ma 640) oraz ich rozwigzania w nastepnym okresie po
poniesieniu kosztow (Wn 640 Ma 490).

Saldo Wn lub Ma konta 490 oznacza zmiang stanu z rozliczen miedzyokresowyvch kosztdw na koniec
roku w stosunku do stanu na poczatek roku.

Saldo konta 490 jest przenoszone w koncu roku obrotowego na konto 860.

Do konta prowadzona jest analityka.

Zespol 6 — "Produkty"

Konto zespolu 6 ,.Produkty” stuzy do ewidencji kosztéw rozliczonych w czasie.
Konto 640 — ""Rozliczenia miedzyokresowe kosztow"

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztow przyszlych okresow (rozliczenia czynne) oraz rezerw na wydatki
przyszlych okresdw (rozliczenia bierne).

Na stronie Wn konta 640 ujmuje sie Koszty proste izlozone poniesione w okresie sprawozdawczym,
a dotvczace przyszlych okresow, oraz wydatki poniesione w okresie sprawozdawczym. na ktore utworzono
w okresach poprzednich rezerwe.

Na stronie Ma konta 640 ujmuje si¢ utworzenie rezerwy na wydatki przyszlych okresow oraz zaliczenie
do kosztow okresu sprawozdawczego kosztow poniesionych w okresach poprzednich.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwi¢ ustalenie:
1) wysokosci tych kosztow zakupu, ktére podlegajg rozliczeniu w czasie;
2) wysokosci innych rozliczen miedzyokresowych kosztéw z dalszym podzialem wedlug ich tytulow.,

Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przyszlych okresow. asaldo Ma - rezerwy na wydatki przyszlych
okresow.

Do konta prowadzona jest analityka.
Zespdl 7 = ""Przychody, dochody i koszty"
Konta zespotu 7 ,.Przychody, dochody 1 koszty™ sluza do ewidencji:
1) przychodow 1 kosztow ich osiagnigcia z tytulu sprzedazy produktow, towarow, przychodow i kosztow operacji
finansowych oraz pozostatych przychodéw i kosztdw operacyjnych;
2) podatkéw nieujetveh na koncie 403;
3) dotacji i subwencji otrzymanych. ktdre wplywaja na wynik finansowy, oraz dotacji przekazanych.
Ewidencje szczegdlowa prowadzi si¢ wedlug pozycji planu finansowego oraz stosownie do potrzeb
planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkow.
Konto 720 - "Przychody z tytulu dochodow budzetowych"
Konto 720 sluzy do ewidencji przychoddw z tytutu dochodow budzetowych zwigzanych bezposrednio
z podstawowa dzialalnoscia jednostki. w szezegdlnodei dochodow, do ktoryeh zalicza sie podatki, skladki.

oplaty. inne dochody budzetu panstwa, jednostek samorzadu terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne
na podstawie odrebnych ustaw lub umow migdzynarodowych.

Na stronie Wn kenta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytulu dochodéw budzetowych. ana stronie Ma konta
720 przychody z tytulu dochoddéw budzetowych.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie przychodow
z tytulu dochodow budzetowvch wedlug pozyeji planu finansowego.

W zakresie podatkowych iniepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegdlowa jest
prowadzona wedlug zasad rachunkowosci podatkowej. natomiast w zakresie podatkéw pobieranych przez
inne organy ewidencje szczegolowq stanowia sprawozdania o dochodach budzetowych sporzadzane przez te
organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860,
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Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Do konta prowadzona jest analityka.

Konto 750 — "Przychody finansowe"

Konto 750 sluzy do ewidencji przychodow finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytulu operacji finansowych, w szczegdlnosci przychody
ze sprzedazy papierow wartosciowych, przychody zudzialow iakcji. dywidendy oraz odsetki od
udzielonych pozyczek. dvskonto przy zakupie weksli, czekéw obeveh i papieréw wartosciowych oraz
odsetki ustawowe i podatkowe za zwloke w zaplacie naleznosci. dodatnie réznice kursowe.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodow
finansowych z tytutu udzialow w innych podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce odsetki.

W koncu roku obrotowego przenosi sie przychody finansowe na strone Ma konta 860 (Wn konto 750).
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda. Do konta prowadzona jest analityka.

Konto 751 — "Koszty finansowe"

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegolnosci wartosé sprzedanych udzialow, akeji i innych
papierow wartosciowych, odsetki od obligacji. odsetki od kredytow ipozyvezek, odsetki za zwloke
w zaplacie zobowigzan, z wyjatkiem obciazajacych srodki trwale w budowie. odpisy aktualizujgce wartos¢
naleznosci z tytulu operacji finansowych, dyskonto przy sprzedazy weksli, czekdw obeveh i papierow
warto$ciowych, ujemne roznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajacych $rodki trwale w budowie.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie w zakresie kosztow
operacji finansowych - naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za zwloke od zobowigzan.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860
(Ma konto 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.
Do konta prowadzona jest analityka.
Konto 760 — '"Pozostale przychody operacyjne"

Konto 760 sluzy do ewidencji przychoddw niezwiazanych bezpodrednio z podstawowsg dzialalnoscia
jednostki, w tym wszelkich innych przychodow niz podlegajace ewidencji na kontach:720 i 750.

W szczegolnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:
I} przychody ze sprzedazy materialow w wartosci cen zakupu lub nabycia materialow;

2) przychody ze sprzedazy srodkéw trwalych, wartosei niematerialnych i prawnych oraz $rodkow trwalych
w budowie;

3) pozostale przychody operacyjne, do ktorych zalicza sie w szezegdlnosei odpisane przedawnione zobowigzania,
otrzymane odszkodowania, kary, darowizny inieodplatnie otrzymane srodki obrotowe, przychody
o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystapily incydentalnie.

4) zmniejszenie stanu produktow w korespondencji ze strong Wn konta 490,

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przyvchody operacyjne na strone Ma konta 860,
w korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.
Do konta prowadzona jest analityka.
Konto 761 — "Pozostale koszty operacyjne"

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio z podstawowg dzialalnoscia
jednostki.

W szczegolnosei na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:
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1) koszty osiagnigcia pozostalych przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow:

2) kary, odpisane przedawnione, umorzone i niesciagalne naleznosci. odpisy aktualizujace od naleznosci, koszty
postepowania spornego iegzekucyjnego oraz nieodplatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe, koszty
o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystapily incydentalnie.

W koricu roku obrotowego przenosi sig:

1) na strong Wn konta 490 - koszty zwiagzane z zakupem i sprzedaza skladnikow majatku, jezeli zostaly ujete na
koncie 761, w korespondencji ze strong Ma konta 761;

2) na strone Wn konta 860 - pozostale koszty operacyjne, w korespondencji ze strong Ma konta 761.
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.
Do konta prowadzona jest analityka.
Zespol 8 — "Fundusze, rezerwy i wynik finansowy"

Konta zespolu 8 sluzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu. rezerw i rozliczen
miedzyokresowych przychoddow.

Konto 800 — "Fundusz jednostki"
Konto 800 sluzy do ewidencji rownowartosci majatku trwalego i obrotowego jednostki i ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma jego zwiekszenia, zgodnie
z odrebnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansowa jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sig¢ w szczegolnosci:
1) przeksiegowanie straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860;
2) przeksiegowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochoddw budzetowych z konta 222;

3) przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i srodkow budzetowych wykorzystanych na
inwestycje z konta 810;

4) roznice z aktualizacji wyceny srodkow trwalych;

5) wartos¢ sprzedanych. nieodplatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkladu niepieni¢znego (aportu)
srodkéw trwalych. wartosci niematerialnych i prawnych oraz srodkow trwalych w budowie;

6) wartos¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;
Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) przeksiegowanie zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860:
2) przeksiegowanie, pod data sprawozdania budzetowego. zrealizowanych wydatkow budzetowych z konta 223;
3) wplyw srodkow przeznaczonych na tfinansowanie inwestycji;
4) réznice z aktualizacji wyceny srodkow trwalych:

5) nicodplatne otrzvmanie srodkow trwalych, wartosci niematerialnych iprawnyvch oraz srodkéw trwalych
w budowie;

6) wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek:
7) wartos¢ objetyeh akeji i udzialow.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia przyczyn
zwiekszen i zmniejszen tunduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki. -
Do konta prowadzona jest analityka.

Konto 810 — "Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu $Srodkow europejskich oraz $rodki z budzetu
na inwestveje'
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Konto 810 sluzy do ewidencji dotacji budzetowych, platnosci z budzetu srodkow europejskich oraz
srodkow z budzetu na inwestycje,

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie:

1) wartos¢ dotacji przekazanyvch z budzetu w czesci uznanej za wykorzystane lub rozliczone. w korespondencji
z kontem 224;

2) wartos¢ platnosci z budzetu srodkéw europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji z kontem 224;

3) rownowartos¢ wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze srodkow budzetu na finansowanie:
srodkow trwatych w budowie, zakupu srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiegowanie. w koncu roku, salda konta 810 na konto 800.
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Do konta prowadzona jest analityka.

Konto 840 — "Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw"

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przyszlych okresdw oraz innych rozliczen
miedzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie utworzenie i zwigkszenie rezerwy. a na stronie Wn - ich zmniejszenie
lub rozwiazanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ rowniez powstanie izwiekszenia rozliczen migdzyokresowych
przychoddw, a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do przychoddw roku obrotowego lub
zyskdw nadzwyczajnych.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ moznos¢ ustalenia stanu:
1) rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszen i zmniejszen;

2)rozliczen miedzyokresowych przyvchodéw =z poszczegdlnych tytulow oraz przyczyn ich zwigkszen
I zmniejszen. '

Konto 840 moze wykazvwad saldo Ma, Ktore oznacza stan rezerw irozliczen migdzyokresowych
przychodow.

Do konta prowadzona jest analityka.
Konto 851 — "Zakladowy fundusz swiadczen socjalnych"

Konto 851 sluzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen izmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen
socjalnych.

Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym. ujmuje sie na koncie
135 _Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia™. Pozostale srodki majatkowe ujmuje sie na
odpowiednich kontach dzialalnosci podstawowe] jednostki (z wyjatkiem kosztdw i przychodow
podlegajacych stinansowaniu z tunduszu).

Ewidencja szczegdlowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:

1) stanu, zwigkszen izmniejszen zakladowego funduszu swiadczen socjalnvch. z podzialem wedlug zrodel
zwiekszen i kierunkow zmniejszen:

2) wysokosci  poniesionych  kosztow i wysokosci uzyskanvch przychodow przez poszezegdlne rodzaje
dzialalnosci socjalnej.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu swiadczen socjalnych.
Do konta prowadzona jest analityka.
Konto 853 — "Fundusze celowe"

Konto 853 sluzy do ewidencji stanu. zwigkszen i zmniejszen funduszy celowych oraz innveh funduszy
specjalnego przeznaczenia.
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Na stronie Wn konta 853 ujmuje si¢ Koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia funduszy, a na stronie
Ma - przychody oraz pozostale zwickszenia funduszy.

Ewidencja szczegélowa do konta 853 powinna pozwoli¢ na ustalenie zwigkszen i zmniejszen oraz stanu
kazdego z funduszy oddzielnie,

Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszy celowych oraz innych funduszy specjalnego przeznaczenia.
Do konta prowadzona jest analityka.
Konto 855 — "Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”

Konto 855 sluzy do ewidencji rownowartosci mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw panstwowych.
komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych. przejetego przez organy zalozycielskie i nadzorujace.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu ztytulu sprzedazy mienia lub jego likwidacji.
a na stronie Ma - stan funduszu i jego zwigkszenia o rownowartoéé mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw
lub innych jednostek organizacyjnych, ustalona na podstawie bilansow tych jednostek, w korespondencji
z kontem 015.

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw lub innych jednostek
organizacyjnych, przejetego przez organ zalozycielski lub nadzorujacy. a nieprzekazanego spotkom. innym
jednostkom organizacyjnym lub nieprzejetego na wlasne potrzeby. lub wartos¢ mienia sprzedanego. ale
jeszcze niesplaconego.

Do konta prowadzona jest analityka.
Konto 860 — "Wynik finansowy"
Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:
1) poniesionych kosztéw, w kerespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405 i 409;

2) zmniejszen stanu produktéow oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek roku,
w korespondencji z kontem 490;

3} kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostalvch kosztdw operacyjnych,
w korespondencji z kontem 761;

4) strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771.
Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koricu roku obrotowego sume:
1) uzyskanych przychedow, w korespondencji z poszezegolnymi kontami zespolu 7;

2) zwigkszen stanu produktow oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek roku.
w Korespondencji z kontem 490;

3) zyskow nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki. saldo Wn - strate netto,
saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym na konto 800,

Do konta prowadzona jest analityka.
2.2.Konta pozabilansowe

Konto 910- "Media dotyczace nieruchomosci wchodzacych wsklad powiatowego zasobu
mieszkaniowego”

Konto 910sluzy do ewidencji dokumentéw  ksiegowych  dotvezacych mediéw  w budynkach
mieszkalnych  wchodzaeych  wsklad  powiatowego  zasobu = mieszkaniowego,  otrzymanych
i zaplaconych przez Zarzadce powiatowego zasobu mieszkaniowego.

Na stronie Wn konta 910. ujmuje sie dokonane przez Zarzadce powiatowego zasobu mieszkaniowego
zaplaty za media.

Na stronie Ma konta 910. ujmuje si¢ dokumenty otrzymane od Zarzadey powiatowego zasobu
mieszkaniowego.
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Do konta prowadzona jest analityka.

Konto 911 - "Wklad wlasny niepieni¢zny wniesiony do projektow realizowanych z udzialem
Srodkéw unijnych"

Konto 911 sluzy do ewidencji wkladéw niepienigznych wniesionych przez Powiat do Projektow
realizowanych z udzialem srodkow unijnych. Dla kazdego Projektu. do ktoérego Powiat wnosi wklad
w formie niepienieznej prowadzi si¢ odrgbng analitvke.

Ewidencje szczegolowa do konta prowadzi sie z podzialem na rodzaje oraz na udostepniajacych wklad
wlasny.

Na stronie Wn konta 911, na podstawie dyspozycji otrzymanej od wydzialu merytorycznego ujmuje sie
wartos¢ wktadu niepienigznego wniesionego Projektu.

Na stronie Ma konta 911, po rozliczeniu Projektu przez Instytucje Podredniczaca, ujmuje sie
rownowartos¢ wniesionego przez powiat do Projektu calkowitego wktadu niepienigznego.

Do konta prowadzona jest analityka.
Konto 912 — ,,Rozliczenia z First Data Polska S.A. w ramach programu ,,Polska Bezgotéwkowa”

Kento 912 stuzy do ewidencji faktur dotyczacych oplat za obsluge terminali platniczych wystawionych
przez firme First Data Polska S.A. i zaplaconych przez Fundacj¢ Polska Bezgotowkowa.

Na stronie Wn konta 912, ujmuje si¢ dokonane Fundacje Polska Bezgotdwkowa zaptlaty faktur za obstuge
terminali ptatniczych.

Na stronie Ma konta 912, ujmuje si¢ otrzymane faktury dotyczace oplat za obsluge terminali platniczych
wystawione przez firme First Data Polska S.A.

Do konta prowadzona jest analityka.
Konto 913 — Pozostale rozliczenia niepodlegajiyce ewidencji bilansowej

Konto 913 sluzy do ewidencji rdznych rozliczen niepodlegajgcyeh ewidencji bilansowej. dla ktorych
nie wyodrebniono konta pozabilansowego.

Do konta prowadzona jest analityka.
Konto 976 — "Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami"

Konto 976 sluzy do ewidencji kwot wynikajacych z wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami w celu
sporzadzania tacznego sprawozdania tinansowego.

Na koniec roku obrotowego likwiduje sie salda konta 976 dotyczace roku poprzedniego poprzez
dokonanie zapisu po stronie przeciwnej.

Do konta prowadzona jest analityka.
Konto 980 - "Plan finansowy wydatkow budzetowych"

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych dysponenta srodkow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkow budzetowych oraz jego zmiany.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje si¢:

1) rownowartos¢ zrealizowanych wydatkdw budzetu;

2) wartos$¢ planu niewygasajacych wydatkdw budzetu do realizacji w roku nastepnym;

3) wartos¢ planu niezrealizowanego i wygaslego.

Ewidencja szczegolowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdlowosci planu finansowego wydatkéw
budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 — "Plan finansowy niewygasajacych wydatkow"
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Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowych dysponenta
Srodkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkow budzetowych.
Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie:

1) réwnowartos¢  zrealizowanych wydatkow budzetowych obcigzajacych plan finansowy niewygasajacych
wydatkow budzetowych;

2) wartos¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych w czesci niezrealizowanej lub wygastej.

Ewidencje szczegotowa do konta 981 prowadzi si¢ w szezegdlowosci  planu  finansowego
niewygasajacych wydatkdw budzetowych.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.
Konto 998 — "Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego™

Konto 998 sluzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowyeh ujetych w planie
finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie finansowym niewygasajacych
wydatkow budzetowych ujetvch do realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:
1) rownowartosé stinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym;
2) rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obciazaly wydatki roku nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli wartos¢ umow, decyzji i innych
postanowieni, ktorych wykonanie spowoduje koniecznos¢ dokonania wydatkow budzetowych w roku
biezacym.

Ewidencja szczegélowa do konta 998 jest prowadzona wedlug podzialek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.
Do konta prowadzona jest analityka.
Konto 999 - "Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat"

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysziveh lat oraz
niewygasajacych wydatkow. ktdre maja by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie réwnowartos¢ zaangazowanych wyvdatkéw budzetowych w latach
poprzednich. a obcigzajacych plan tinansowy roku biezgcego jednostki budzetowej lub plan finansowy
niewygasajacych wydatkow przeznaczony do realizacji w roku biezgcym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysokos¢ zaangazowanych wydatkow lat przyszlych.

Ewidencja szczegdlowa do konta 999 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkéw
budzetowych lat przyszlych.

Do konta prowadzona jest analityka.

III. Wykaz ksiag rachunkowych (zbioréw stanowigcych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach
danych).
W oparciu o postanowienia art. 10 ust. | pkt. 3b oraz art. 13117 ustawy zdnia 29 wrzesnia 1994r.
o rachunkowosci ustala si¢ wvkaz ksiag rachunkowych (zbioréow stanowiacych ksiegi rachunkowe), ktore
powinny by¢ prowadzone w szczegolnosci zgodnie z postanowieniami art. 11 - 19 ww. ustawy. Do ksiag
rachunkowych naleza:

[d: 99447CFD-9D6C-41F02-9F79-92A7026C85B4. Podpisany Strona 30



1. Dziennik ikonta ksiggi gléwnej, ktore sa prowadzone wedlug poszczegdlnych rejestrow stanowiacych
ewidencje syntetyczng z wyodrebnieniem dzialow podlegajacyeh ewidencji ksiggowej przy uzyciu komputerow.
ujmowanych réwnoczesnie w zbiorach stanowigcych pomocnicze ksiegi rachunkowe. Poszczegdlne zbiory
(tematycznie prowadzone ewidencje) speliaja wymagane ustawa o rachunkowosci cechy odnoszace sie zaréwno
do dziennika, jak iksigegi glownej. Program komputerowy stosowany w jednostce zabezpiecza powiazanie
poszczegolnych rejestrow w jedna calosé.

2. Ksiggi pomocnicze (zbiory stanowiace pomocnicze ksiegi rachunkowe - ewidencje szczegolowa tworzong na
komputerowych nosnikach danych) powinny by¢ prowadzone w nastepujacym zakresie:

2.1.Ewidencja szczegolowa srodkow trwalych jest prowadzona do konta 011, 013, 014 oraz 020. Do kont
011, 013 oraz 020 prowadzone sa odpisy umorzeniowe (amortyzacyjne) ujmowane na kontach 071 i072.
Ewidencja analityczna w formie ilosciowo - wartosciowej prowadzona jest w Wydziale Gospodarczym, za$
w formie wartosciowej na kontach analitycznych Wydziale Finansowo — Ksiggowym.

2.2.Ewidencja szczegdlowa srodkdw trwalych w budowie jest prowadzona w ksiegach pomocniczych (na
kontach analitvcznych) do konta 080.

2.3.Ewidencja szczegdlowa srodkéw pienieznych w kasie jest prowadzona w raportach kasowych przy
uzyciu komputera; sposob prowadzenia raportow kasowych od strony mervtorycznej jest podobny do
tradycyjnej tormy tego zbioru stanowigcego pomocnicza ksiege rachunkowa.

2.4.Ewidencja szczegolowa $rodkdw pienigznych na rachunkach bankowych jest prowadzona w zbiorze
spelniajacym cechy pomocniczej ksiegi rachunkowej wedlug poszezegolnyveh rachunkow bankowych oraz walut
obcych.

2.5.Ewidencja szczegotowa do konta .Srodki pieniezne w drodze™ jest prowadzona wedlug poszczegdlnych
kas i rachunkéw bankowych.

2.6.Ewidencja szczegolowa rozrachunkow z kontrahentami jest prowadzona w zbiorach pomocniczych do
ksiegi gldwnej (kontach analitycznych) wedlug dostawecow i odbiorcow.

2.7 Ewidencja szczegolowa do konta . Pozostale rozrachunki publicznoprawne™ jest prowadzona w zbiorze
pomocniczym z podzialem na konta szczegdlowe wedlug poszezegdlnych tytulow rozliczen.

2.8.Rejestry zakupu stanowig pomocnicze ksiegi rachunkowe iewidencje szczegélowa do konta
225 ,.Rozliczenie podatku VAT naliczonego™.

2.9 Rejestry sprzedazy stanowia pomocnicze ksiggi rachunkowe iewidencje szczegdlowg do konta
225 _Rozliczenie podatku VAT naleznego".

2.10.Imienne karty wynagrodzefi pracownikow stanowia zbiory bedace pomocniczymi ksiggami do konta
Rozrachunki z tytulu wynagrodzen™. Powyzsze karty pracownikow stanowia uszczegdlowienie zapisow do
konta 231 isa prowadzone wedlug skladnikéw wynagrodzen istotnych do celu ich obliczenia oraz ustalenia
swiadczen z tytulu ubezpieczenia spolecznego i podatku dochodowego od 0sob fizycznych.

2.11.Ewidencja szczegotowa do konta 234 .Pozostale rozrachunki z pracownikami™ jest prowadzona
w zbiorach stanowiacych pomocnicze ksiggi rachunkowe (konta analityczne) pozwalajace na wyodrgbnienie
wszelkich rozliczen z pracownikami poza rozliczeniami z tytulu wynagrodzen.

2.12.Ewidencja szczegolowa do konta ..Rozrachunki z tytulu pozyezek z ZFSS™ jest prowadzona w sposab
pozwalajacy na  wyodrebnienie  poszczegdlnych  pozvezek udzielonveh  wedlug  pozyczkobiorcow
z uwzglednieniem termindw zaplaty.

2.13.Ewidencja szczegolowa kosztow wg rodzajow prowadzona jest wedlug analityki umozliwiajace]
sporzadzenie rachunku zyskow i strat z dalszym wewngtrznym podzialem wedlug klasyfikacji budzetowej.

2.14 Ewidencja szczegolowa do kont zespolu 6 jest prowadzona w zbiorach stanowiacych pomocnicze ksiggi
rachunkowe do  poszczegolnyeh  kont  z wyodrgbnieniem  podmiotow, ktorveh  dotyezg  rozliczenia
mi¢dzyvokresowych Kosztow czynnych badz biernych.

2.13.Ewidencja szczegdlowa do kont zespotu 7 jest prowadzona w zbiorach stanowigcyeh pomocnicze ksiegi
rachunkowe do poszezegélnveh kont z wyodrebnieniem rodzajow kosztéw lub przychodow finansowych badz
operacyjnych.

1d: 994 7CFD-9DOC-41F02-9F79-92A7026C85B4. Podpisany Strona 31



2.16.Ewidencja szczegélowa do konta .Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych™ stanowi zbidr
spetniajgcy wymogi pomocniczej ksiggi rachunkowej zapewniajac ewidencje funduszu wedlug Zrodet jego
tworzenia i kierunkéw wykorzystania.

3. Zestawienie obrotow isald kont ksiegi glownej oraz zestawienia sald kont ksigg pomocniczych do
poszczegolnych kont ksiegi glownej sa sporzadzane zgodnie z postanowieniami art. 18 ustawy o rachunkowosci.

IV. Charakterystyka systemu przetwarzania danych

1. Od dnia [ stycznia 2005r. system przetwarzania danych ksiggowych dokonuje si¢ w oparciu o programy
nabyte od firmy Bomark Systemy Informatyczne Sp. z 0.0. z siedzibg w Katowicach przy ul. Granicznej 29.

Przetwarzanie danych prowadzone jest w oparciu o aktualng wersje systemu uzyvtkowanego przez Starostwo
Powiatowe w Tarnowskich Goérach. Obecnie jest to wersja 3.2
W systemie przetwarzania danych ksiegowych stosuje si¢ nastepujace programy komputerowe:

I) program finansowo-ksiegowy . Ksiegowos¢ budzetowa™, jako program podstawowy shuzgcy do prowadzenia
ksiagg rachunkowych jednostki,

2) program placowy ..Place™. jako program stuzacy do prowadzenia ewidencji szczegolowe] rozrachunkow
z tytulu wynagrodzen z pracownikami oraz rozrachunkow publicznoprawnych zwigzanych z wynagrodzeniami,

3) program kadrowy .Kadry”, jako program sluzacy do zarzadzania zasobami osobowymi umozliwiajacy dostep
do danych osobowych pracownikow,

4) program ..Srodki trwale", jako program sluzacy do prowadzenia ewidencji szczegolowej srodkow trwalych
oraz ich amortyzacji i umorzenia,

5) program . Fakturowanie”, jako program sluzacy do dokumentowania operacji sprzedazy towaréw lub uslug
w ramach biezacej dziatalnosci jednostki.

2. Wykaz zbiorow stanowiacych ksiegi rachunkowe przechowywany jest na nosnikach czytelnych dla
komputera.

Ogolne zasady dzialania ww. programoéw zostaly szczegdtowo opisane w instrukcjach do poszezegdlnych
programow,

Zbiory danych stanowiace ksiegi rachunkowe organu i jednostki znajduja si¢ w serwerze urzedu.

3. System przetwarzania danyvch tworza programy wymienione w pkt.l. Ustala si¢ wzajemne powigzania oraz
kierunki przeplywu danych pomiedzy poszczegdlnymi modulami systemu przetwarzania danych.

) Do programu "Ksiegowos¢ budzetowa" - przesylane sa dane z programow "Place", " Srodki Trwale",
"Fakturowanie"

2) Do programu ., Place" - przesylane sg dane z programu "Kadry™.
3.1.0gdlna charakterystyka i funkcje programu .KSIEGOWOSC BUDZETOWA”™.
Program . Ksiggowos¢ Budzetowa™ stanowi glowna czesé systemu przetwarzania danvch. W programie
tym prowadzone sa:
1) dziennik oraz ksigga glowna. ktdre sluza do chronologicznego i systematycznego ujecia wszystkich zdarzen
i operacji gospodarczych, jakie wystapily w danym okresie sprawozdawczym,
2) nastepujace ksiegi pomocnicze:
- rozrachunki z dostawcami i odbiorcami wedlug kontrahentdw,
- rozrachunki publiczno-prawne,
- ewidencja szezegolowa dla potrzeb podatku VAT (rejestry zakupow i sprzedazy).
Glowng czgse programu . Ksiegowos¢ Budzetowa™ stanowi zakladowy plan kont dostosowany do
wymogow przyjetych w zasadach rachunkowosci.
Komputerowe wydruki  danych  spelniaja  wymagania okreslone wart. 13 ust, 2-6  ustawy.
a w szczegolnosci:
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- sg trwale oznaczone nazwa (pelng lub skrocona) jednostki, ktorej dotycza oraz zrozumiala nazwa danego
rodzaju ksiggi rachunkowej,

- 53 wyraznie oznaczone, co do roku obrotowego, co do miesiaca i co do daty sporzadzenia.

- posiadaja automatycznie numerowane strony 7 oznaczeniem pierwszej i ostatniej
(koniec wydruku) oraz sa sumowane na kolejnych stronach wsposob ciagly w miesiacach
i w roku obrotowym,

- 83 0Znaczone nazwa 1 wersjg programu przetwarzania danych.
3.2.Program .,PLACE”.

Program .Place™ sluzy do ewidencji szczegolowej rozrachunkéw z pracownikami z tytutu
wynagrodzen oraz do ewidencji rozrachunkow z tytutu ubezpieczen spoltecznych i podatku dochodowego
od 0sdb fizycznych.

Ewidencja szczegolowa rozrachunkow w tym programie prowadzona jest w postaci imiennych kart
wynagrodzen. Oprécz danych identyfikujacych pracownika niezbednych do powyzszych rozrachunkow
kazdy pracownik jest okreslony cecha pozwalajgca na precyzyjne ustalenie miejsca jego pracy tj. wg
rozdziatow klasyfikacji budzetowe]. Na podstawie tej cechy koszty wynagrodzen i przypisane im koszty
swiadczen na rzecz pracownikow sg automatycznie rozdzielane i przenoszone do programu ..Ksiegowosé
Budzetowa™.

3.3.Program .KADRY".

Stuzy do ewidencji stanu oraz ruchu pracownikéw. Program ten umozliwia prowadzenie kartotek
zawierajacych dane osobowe poszezegdlnych pracownikow, ich przebieg pracy zawodowej, wykaz
absencji pracownikow. Umozliwia rowniez prowadzenie ewidencji czasu pracy, rozliczanie urlopow
wypoczynkowych oraz prowadzenie dokumentacji pracowniczej. Dane zprogramu .Kadry”
automatycznie przenoszone sg do programu ..Place™ oraz .,Platnik”.

3.4.Program .SRODKI TRWALE™.

Program ,.Srodki trwale” sluzy do ewidencji szczegdlowej skladnikéw rzeczowych aktvwow trwalych.
Na podstawie uprzednio wprowadzonych lub zmodytikowanych danvch dotvezacych srodkow trwalych
w momencie ich przyjecia do uzytkowania program generuje dane liczbowe dotyczace:

- naliczania odpiséw amortyzacyjnych (umorzeniowych) zuwzglednieniem zardwno przepisdw ustawy
o rachunkowosci, jak i ustawy o podatku dochodowym od osob prawnych,

- aktualizowania wartosci poczatkowej srodkow trwatych i dokonywanych od nich odpiséw umorzeniowych
(aktualizacyjnych).

Na koniec roku na komende¢ operatora program generuje polecenie ksiegowania dotyczace naliczenia
odpiséw amortyzacyjnych (umorzeniowych), ktore za posrednictwem urzadzen lacznosci jest
transmitowane do programu ..Ksiegowos¢ Budzetowa”, gdzie podlega ujeciu zbiorczo na odpowiednich
kontach ksiegi glowne;.

3.5.Program .FAKTUROWANIE" sluzy do ewidencji szczegdlowe] operacji sprzedazy.

Program umozliwia prowadzenie kartotek odbiorcow oraz importowanie danych dotyczacych
sprzedazy na koniec miesiaca do modulu . Ksiegowosci Budzetowe]™ w celu ujecia faktur w systemie
ksiegowym.

4. Zasady ochrony danych i ich zbiorow generowane z komputerowych programéw przetwarzania.
Przetwarzane dane w ww. programach podlegaja szczegolnej ochronie ze wzgledu na mozliwos¢:
- calkowitej utraty danych,
- czesciowej utraty danych,
- uszkodzenia danych podczas przetwarzania,
- celowego wprowadzenia blednych danych przez osoby nieuprawnione,

- wejscia w posiadanie danych przez osoby nieuprawnione.
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Majac na wzgledzie powyzsze zagrozenia ustala si¢ co nastgpuje:

1) Kopie zapasowe wykonuje zdalnie firma BOMARK Systemy Informatyczne Sp. zo.o. zsiedziba
w Katowicach przy ulicy Granicznej 29, zgodnie z umowa,

2) Noéniki instalacyjne programu przechowuje si¢ na serwerze urzedu oraz w firmie BOMARK Systemy
Informatyczne Sp. z o.0.

Ponadto wprowadza sie nastepujace zasady ochrony danych przed mozliwoscia calkowitej lub czgsciowe]
ich utraty w wyniku réznych zdarzen, a w szczegolnosci:

1)od kradziezy sprzetu komputerowego; pomieszczenie, w ktorym znajduje sie sprzet musi by¢ zamykane
w okresie. gdy nie przebywa w nim zaden pracownik a budynek jest monitorowany calodobowo przez portiera,

2)od uszkodzenia sprzetu komputerowego spowodowanego niewlasciwymi parametrami zasilania poprzez
stosowanie zasilaczy awaryjnych tzw. UPS,

3) od przypadkowego usuniecia danych przez uzytkownika; obowiazuje szczegdlna uwaga przy wykonywaniu
operacji usuwajgcych zbiory (kasowanie, formatowanie),

4)od przypadkowego usuniecia lub modyfikacji danych w wyniku dzialania innego programu (wirusa);
obowiazuje bezwzgledny zakaz wykorzystywania komputera do odtwarzania danych iuruchamiania
programoéw z jakichkolwiek no$nikow nie poddanych uprzednio sprawdzeniu programem antywirusowym.

5) od uszkodzenia spowodowanego wirusami poprzez cykliczne przeprowadzanie skanowania komputera
programem antywirusowym, a kazdg informacje o wirusie wykrytym przez program antywirusowy zglaszac
informatykom.

Ochrona danych przed celowym ich znieksztalceniem przez osoby niepowolane polega na przestrzeganiu
powyzszych ustalen oraz zdefiniowaniu dla kazdego uzytkownika programu ksiggowego jednego
identyfikatora i hasla.

Ochrona danych przed wejsciem w ich posiadanie przez osoby nieuprawnione polega na:

1) przestrzeganiu postanowien dotyczacych fizycznego ograniczenia dostgpnosci sprzgtu,

2) przestrzeganiu postanowien dotyczacych zabezpieczen programowych (definicji uzytkownikow i hasel,
przestrzegania zasad poufnosci hasel).

Zapewnienie prawidlowych zasad systemu bezpieczenstwa danych polega na:

1) wyznaczeniu administratora, ktory ma pelny dostep do systemu iwglad do pozostatych rol operatorow —
funkcje administratora pelni naczelnik Wydzialu Budzetu i naczelnik Wydzialu Finansowo — Ksiegowego.

2) posiadaniu przez wszystkich uzytkownikow programu identyfikatora elektronicznego i hasta umozliwiajacych
rozpoznanie zapisow dokonywanych przez te osoby.

Krystyna Kosmala
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