Zarzadzenie nr 'ﬁfj&‘li’

Starosty Tarnogorskieg

z dnia ')-}()/{)\QDR v

w sprawie:
zasad publikacji informacji w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Tarnowskich
Gorach

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z-dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym (tekst jednolity Dz. U. z 2019 1. poz. 511
z pozn.zm."), art. 8 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (tekst jednolity Dz. U. z 2019 . poz. 1429),
oraz Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 18 stycznia 2007 r. w sprawie Biuletynu Informagji Publicznej
(Dz.U. Nr 10 poz. 68)

Zarzadzam,
co nastepuje:

§1

Zarzadzenie okresla:
1) Strukture informacji przeznaczonych do publikacji na stronie Biuletynu Informacji Publicznej,
2) Odpowiedzialnos¢ osob i komorek organizacyjnych Starostwa za realizacje ustawy z dnia 6 wrzesnia
2001 r. o dostgpie do informacji publicznej (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 1429), zwanej dalej
.ustawg”, w czesci dotyczacej tworzenia Biuletynu Informaciji Publiczne;.

§2

Uzyte w zarzgdzeniu okreslenia i terminy oznaczaja;

1) Starostwo — Starostwo Powiatowe w Tarnowskich Gérach,

2) Wydziat - wydziaty i réwnorzedne im komorki organizacyjne funkcjonujgce w Starostwie,
wyszczegolnione w  schemacie  organizacyjnym  Starostwa, bedacym zatgcznikiem
do obowigzujacego Regulaminu Organizacyjnego,

3) Naczelnik - naczelnikdw wydziatow oraz kierownikow réwnorzednych komérek organizacyjnych
oraz samodzielne stanowiska kierownicze wyszczegodlnione w schemacie organizacyjnym
Starostwa, bedacym zatacznikiem do obowiazujacego Regulaminu Organizacyjnego,

4) Biuletyn - strona internetowa Biuletynu Informacji Publicznej Starostwa dostepna pod adresem
www.bip.tarnogorski.pl ,

5) Administrator Biuletynu — pracownik, ktéry zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym posiada
kompetencje w zakresie informatyzacji urzedu, odpowiedzialny za techniczne funkcjonowanie
Biuletynu,

6) Redaktor Biuletynu - osoba wprowadzajaca informacje do Biuletynu, upowazniona
przez Administratora Biuletynu do wprowadzania oraz dokonywania zmian w ich tresci, wyznaczona
przez Naczelnika.

§3

1. Wprowadza sig obowiazek publikacji w urzedowym Biuletynie informacji publicznych, w tym dokumentéw
urzedowych, bedacych w posiadaniu poszczegdlinych Wydziatéw Starostwa, ktorych obowigzek publikacii
wynika z ustawy oraz w innych przepiséw ogolnie obowigzujacych.

2. Obowigzek, o ktorym mowa w ust. 1 obejmuje wszystkie Wydzialy Starostwa w zakresie realizacji przez
nich zadan okreslonych w obowigzujgcym Regulaminie Organizacyjnym.

3. Publikowanie informacji w Biuletynie podlega ograniczeniu w zakresie i na zasadach okreslonych
w ustawie oraz w innych przepisach.

4. Akty prawne nalezy publikowa¢ w terminie 14 dni od ich podjecia, pozostate dokumenty w terminie 14 dni
od ich powstania.

§4

Wydzialy majg obowiazek zamieszcza¢ w Biuletynie wymagane przepisami prawa informacje i dane
publiczne objgte obowigzkiem zamieszczania w Biuletynie, a takze informacje dotyczace biezace]
dziatalnosci komorki, w szczegolnosci informacje o realizowanych dziataniach, podejmowanej wspétpracy
z podmiotami zewnetrznymi, stanie realizacji strategii oraz strategicznych programoéw sektorowych,

1 Przepisy wprowadzajace zmiany opublikowano w: Dz. U, z 2019 . poz. 1571, 1815



ogtaszanych konkursach, przetargach i podejmowanych inicjatywach oraz inne o istotnym znaczeniu
dla Powiatu Tarnogoérskiego lub Starostwa.
85

1. Za redagowanie, umieszczenie, aktualizacje oraz anonimizacje, w przypadkach gdy jest to konieczne,
informacji w poszczegdlnych zaktadkach Biuletynu zobowigzani sa Naczelnicy, zgodnie z ich
kompetencjami oraz realizowanymi zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym zadaniami,

2. Naczelnicy w szczegolnosci ponoszg odpowiedzialnosé za:

1) Rodzaj publikowanej informacji pozostajgcej w zwigzku z kompetencjami wydziatu,
2) Wyznaczenia pracownikéw do petnienia funkcji Redaktora Biuletynu,

3) Zapoznania pracownikow wydziatu z zasadami publikacji informacji w Biuletynie,
4) Przekazanie informacji do publikaciji,

5) Zachowanie zasad zgodnosci publikowanych informacji z przepisami RODO.

3. Redaktorzy Biuletynu sg zobowigzani do:

1) Odbycia szkolenia z obstugi edytora strony Biuletynu przeprowadzonego przez Administratora
Biuletynu, co zostaje potwierdzone karta przekazania uprawnien (nadaniem konta w systemie),
ktorej wzoér stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia,

) Przygotowania informacji w okreslonym formacie,

) Terminowej publikacji informacji w Biuletynie,

) Zgtaszania uwag i wnioskdw dotyczgcych funkcjonowania, rozbudowy lub modyfikacji Biuletynu,

) Aktualizacji informacji juz opublikowanych, w tym analizy okreséw przetwarzania danych zgodnie
Z obowigzujgcymi przepisami,

6) Prowadzenia rejestrow przekazywanych do publikacji w Biuletynie dokumentdow.

4. Do zadan Administratora Biuletynu nalezy w szczegoélnosci:

1) Nadawanie na wniosek Naczelnika uprawnien (logindw) oraz haset dostgpu do edytora strony
Biuletynu,

2) Organizowanie szkolen z zakresu obstugi edytora strony dla Redaktoréw Biuletynu,

3) Przygotowywanie projektu struktury oraz uktadu strony Biuletynu,

4)  Analizowanie dziennika logéw strony Biuletynu,

5) Nadzor techniczny nad funkcjonowaniem Biuletynu, w tym zabezpieczenie serwera i baz danych,

6) Archiwizacja Biuletynu.

§6

1. Informacja przygotowana do publikacji w Biuletynie powinna posiadac dwie wersje:

1)  Dokumentu podpisanego przez osobe autoryzujaca,

2) Elektroniczng w formacie MS Word (doc/docx), Adobe Acrobat (pdf), EAP/Legislator (lapx/zipx).
2. Kazdy publikowany dokument musi zawierac:

1)  Sygnature,

2) Date utworzenia dokumentu, date jego rzeczywistego powstania,
3) Dane osoby autoryzujacej, ktéra ponosi odpowiedzialno$¢ za jej tresc,
4) Dane osoby redagujacej,
5) Date waznosci, w przypadku ograniczenia aktualnosci informacji.
§7
Informacje udostepnione w Biuletynie nie podlegajg obowigzkowi udostepnienia na wniosek.
§8

Traci moc Zarzadzenie nr 98/2012 Starosty Tarnogérskiego z dnia 14.12.2012 roku w sprawie zasad
publikacji informacji w Biuletynie Starostwa Powiatowego w Tarnowskich Gorach z p6zn. zm.

§9
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Powiatu oraz Naczelnikom.
§10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




