Starosty Tarnogorskiego
zdnia ... 02, A0LI0NY s

w sprawie
planowania i sprawozdawczosci z kontroli wewnetrznych i zewnetrznych

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy 2z dnia 5 czerwea 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r.
poz. 395 z pézn. zm. ' ) w zwigzku z § 11 ust.T pkt 10 oraz § 34 i § 35 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Tarnawskich Gérach przyjetego uchwata nr 233/991/2017 Zarzgdu Powiatu Tarnogorskiego z dnia 02 sierpnia 2017 r. z péén. zm.

Zarzadzam,
co nastepuje:

§1

llekro¢ w niniejszym zarzadzeniu jest mowa 0;

1) Starostwie — rozumie sie przez fo Starostwo Powiatowe w Tarnowskich Gorach,

2) Staroscie — rozumie sie przez to Staroste Tarnogérskiego,

3) szefie pionu — rozumie sie przez to nadzorujacego dany wydziat Cztonka Zarzadu Powiatu
Tarnogdrskiego, Sekretarza | Skarbnika,

4) naczelniku — rozumie sie przez to odpowiednio naczelnika wydziatu, kierownika rownorzednej
komorki organizacyjnej oraz samodzielne stanowisko kierownicze wyszczegolnione
w Regulaminie Organizacyjnym Starostwa,

5) podmiocie kontrolowanym - rozumie sie przez to objete kontrolg wydzialy Starostwa
i powiatowe jednostki organizacyjne wskazane w zafgczniku nr 1 do Statutu Powiatu
Tarnogorskiego, a takze inne podmioty gospodarujgce Srodkami finansowymi przekazanymi im
z budzetu Powiatu Tarnogoérskiego,

8) wydziale — rozumie sige przez to wydziaty i rdwnorzedne komdrki organizacyjne oraz
samodzielne stanowiska wyszczegdlinione w Regulaminie Organizacyjnym Starostwa,

7) wydziale wspoluczestniczagcym w kontroli ~ rozumie sie przez to wydziat biorgcy udziat
w realizacji kontroli zgodnie z merytorycznym zakresem kompetencji okreslonym w Regulaminie
Organizacyinym Starostwa,

8) kontroli — rozumie sie przez to kontrole wewnetrzna | zewnetrzng,

9} kontroli wewnetrznej — rozumie sie przez to kontrole wykonywana przez Wydziat Kontroli
w wydziatach Starostwa oraz w powiatowych jednostkach organizacyjnych w wytypowanych
dziedzinach,

10) kontroli zewnetrzne] — rozumie sie przez to kontrole wykonywang przez Wydziat Kontroli
w innych podmiotach niz wydzialy Starostwa i powiatowe jednostki organizacyjne w zakresie
przekazanych im srodkéw finansowych z budzetu Powiatu Tarnogoérskiego.

§2

1. Kontrole prowadzone sg w sposdb planowy | skoordynowany.
2. Kontrole przeprowadzane sg jako kontrole planowe, wykonywane w oparciu o roczny plan kontroli,
w ramach ktorych przeprowadza sie:
1} kontrole problemowe — obejmujgce okreslone zagadnienie, wycinek dziatalnosci podmiotu
kontrolowanego,
2} kontrole sprawdzajgce — obejmujgce wykonanie wczesnigjszych zalecen pokontrolinych.
3. Plan kontroli cbejmuje konfrole pianowane do realizacji w nastepnym roku kalendarzowym.
4. Plan kontroli zawiera:
1) nazwe i adres podmiotu kontrolowanego,
2) temat kontroli,
3) przewidywany termin przeprowadzenia kontroli,
4) wskazanie wydzialu wspoluczestniczgcego w kontrol,

§3

1. Plan kontroli sporzadza Naczelnik Woydzialu Kontroli, zgodnie ze wzorem okreslonym
w zatgczniku nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

! przepisy wprowadzajgce zmiany opublikowano w: Dz. UJ. z 2018 r. poz. 1000, poz. 1349 i poz. 1432,
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Plan kontroli zatwierdza Starosta w terminie do dnia 31 grudnia roku kalendarzowego
poprzedzajacego rok na ktory jest on sporzadzany.

§4

W uzasadnionych przypadkach plan kontroli moze ulec zmianie w ciggu roku.

Nie wymaga zmiany planu kontroli wykonywanie kontroli w innym terminie niz przewidywany
termin wskazany w zatwierdzonym planie kontroli, wynikajgce z przyczyn natury obiektywnej.
Zmiane planu kontroli wprowadza sie poprzez sporzadzenie i zatwierdzenie, zgodnie z procedura
okreslong w § 3, nowego planu kontroli w zmienionej tresci, obejmujgcej wprowadzane zmiany
wraz z ich uzasadnieniem.

§5

W razie potrzeby kontrole moga by¢ wykonywane poza planem kontroli w formie kontroli
doraznych zlecanych przez Staroste w wyjgtkowych sytuacjach, gdy okolicznosci faktyczne
uzasadniaja natychmiastowe podjecie kontroli.

Whioskujgcym o zlecenie kontroli doraznej moze by¢ naczelnik wydziatu i szef pionu.

Whioskujgcy o zlecenie kontroli doraznej sporzadza zlecenie kontroli doraznej, wediug wzoru
okreslonego w zalaczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia, ktdre zawiera:

1) nazwe i adres podmiotu kontrolowanego,

2} temat kontroli,

3} uzasadnienie zlecenia kontroli,

4} wskazanie wydziatu wspoluczestniczgcego w kontroli.

Do zlecenia kontroli doraZznej zatgcza sie dowody majace istotne znaczenie dia realizacji kontroli.
Zlecenie kontroli doraznej wnioskujacego naczelnika wydzialu podlega zaakceptowaniu przez
szefa pionu.

Whioskujgcy wystepuje o uzgodnienie zlecenia kontroli doraznej do Naczelnika Wydzialu Kontroli.
Zlecenie kontroli doraznej zatwierdza Starosta.

§6

Kontrole przeprowadza sie zgodnie z zatwierdzonym programem kontroli, zgodnym z planem

kontrolt lub zieceniem kontroli doraznej, ktéry okresla:

1} nazwe i adres podmiotu kontrolowanego,

2} podstawe prawng przeprowadzenia kontroli,

3) temat kontroli,

4) szczegSlowy zakres tematyczny kontroli,

5) okres podiegajacy kontroli,

8) metode doboru proby do kontroli.

Program kontroli sporzadza Naczelnik Wydziatu Kontroli przed rozpoczeciem kontroli wediug

wzorl stanowigcego zatgeznik nr 3 do niniejszego zarzgdzenia.

Program kontroli podlega uzgodnieniu z:

1) podmiotem na ktdrego wniosek nastapito ziecenie kontroli — dia zieconych kontroli doraznych,

2) naczelnikiem wydziatu wspotuczestniczacego w kontroli — dla kontroli realizowanych przez
Wydziat Kontroli przy udziale wydzialu wspoétuczestniczgcege w kontroli.

Program kontroli zatwierdza Starosta.

Programy kontroli dotacza sie do akt kontroli.

§7

W uzasadnionych przypadkach program kontroli w kazdym czasie moze ulec zmianie.

Zmiane programu kontroli wprowadza sie poprzez sporzadzenie i zatwierdzenie, zgodnie
z procedurg okreslona w § B, nowego programu kontroli w zmienionej tresci cbejmujgce)
wprowadzane zmiany.

§8

Sprawozdanie z wykonania kontroli obejmuje realizacie planu kontroli oraz zleconych kontroli
doraznych w roku kalendarzowym poprzedzajacym rok w ktérym sprawozdanie to jest
sporzgdzane.

Sprawozdanie z wykonania koniroli zawiera:

1) wskazanie wykonanych kontroli w podziale na kontrole wykonane w ramach planu kontroli

oraz zleconych kontroli doraznych,
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2) wskazanie niewykonanych kontroli w podziale na kontrole wynikajace z planu kontroli oraz
zleconych kontroli doraznych, z uzasadnieniem braku ich wykonania.
3. Sprawozdanie z wykonania kontroli sporzadza Naczelnik Wydziatu Kontroli, zgodnie ze wzorem

okreslonym w zatgczniku nr 4 do niniejszego zarzadzenia.
4. Sprawozdanie z wykonania kontroli zatwierdza Starosta w terminie do dnia 31 marca roku

kalendarzowego nastepujacego po roku kalendarzowym, za ktéry sprawozdanie to jest
sporzgdzane.
§9
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Naczelnikowi Wydziatu Kontroli.

§10

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Krvstyna Kosmala



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 3 ............. '
Starosty Tarnogdrskiego

ZAN@ e DA B e
PLAN KONTROLI
narok ..................
NAZWA | ADRES PRZ?’E",'Q?WWANY NAZWA WYDZIALU
PODMIOTU TEMAT KONTROLI | pooenrihil o ) | WSPOLUCZESTNICZACEGO
KONTROLOWANEGO RO W KONTROLI

Sporzadzit

(data, podpis i pieczet)

Zatwierdzit Starosta Tarnogoérski

(data, podpis i pieczec)

-

Krysiyna Kosmala




Zalgcznik nr 2 do Zarzadzenia nr ... -2 7. e i

Starosty Tarnogérskiego e
zdnia o] i 2.,/?0'2\’4 A

ZLECENIE KONTROL! DORAZNEJ

Na podstawie § 5 zarzadzenia nr ....... Starosty Tarnogorskiego z dnia ............. w sprawie
planowania | sprawozdawczosci z kontroli wewnetrznych | zewnetrznych, zlecam przeprowadzenie
kontroli doraznej.

Nazwa i adres podmiotu konfrolowanego:

Temat kontroii:

Uzasadnienie zlecenia kontroli:

Wykaz zalgczonych dowodow majacych istotne znaczenie dla realizacji kontroli:

Wydziat wspoluczZestniCzacy W KON Ol ... .o e e e

Sporzgdzi Zaakcepiowat
"""""" (data, podpis i piecze¢) T (data, podpis i pieczee)

Zatwierdzil Starosta Tarnogorski

Uzgodnit

{data, podpis i pieczed)

(data, podpis i pieczec)

Krystyna Kosmala




Zalgcznik nr 3 do Zarzadzenia nr ... =4 7Y i
Starosty Tarnogorsmego
zdmia oo 23 A ,2,04%7;/

PROGRAM KONTROLI

Sporzadzony na podstawie § 6 zarzadzenia nr ... Starosty Tarnogorskiego z dnia .............
w sprawie planowania i sprawozdawczosci 2 kontroli wewnetrznych i zewnetrznych

Nazwa i adres podmiotu kontrolowanego:

Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli:

Temat kontroli:

Szczegolowy zakres tematyczny kontroli, okres podlegajgcy kontroli oraz metoda doboru proby
do kontrolk

Sporzadzit Zatwierdzit Starosta Tarnogoérski
"""""" (data, podpis i pieczed) T data, podpls [ pieczed)
Uzgodni

(data, podpis i pieczec)

Krystyna Kosmala



] e
Zalgcznik nr 4 do Zarzadzenia nr ... a *J{QU{\!S

Starosty Tarnogérskiego
zdnia ...

SPRAWOZDANIE Z WYKONANIA KONTROLI

. KONTROLE WYKONANE

1. KONTROLE WYKONANE W RAMACH PLANU KONTROLI

D2 A0 S

CZYNNOSCI ZWIAZANE ngi}%gfm
NAZWA | ADRES CEMAT TERMIN ZWYKORZYSTANIEM | 200 BIORM.
PODMIOTU oAl | PRZEPROWADZENIA WYNIKOW S
KONTROLOWANEGO KONTROLI PRZEPROWADZONEY | ook UmenTACS
KONTROL E
KONTROLNA
2 KONTROLE WYKONANE W RAMACH ZLECONYCH KONTROLI DORAZNYCH
CZYNNOSCI ZWIAZANE |, 2NRKERT
NAZWA | ADRES TEMAT TERMIN ZWYKORZYSTANIEM | P oD KIORYM
PODMIOTU KONTROLI | PRZEPROWADZENIA WYNIKOW S
KONTROLOWANEGO KONTROLI PRZEE(F;(N)%A(IDDLZIONEJ DOKUMERTACUE
KONTROLNA
Il. KONTROLE NIEWYKONANE:
1. KONTROLE NIEWYKONANE W RAMACH PLANU KONTROLI
ATIVA | ADRES PRZEWIDYWANY UZASADNIENIE
TERMIN NIEWYKONANIA
PODMIOTU TEMAT KONTROLI
PRZEPROWADZENIA KONTROLI
KONTROLOWANEGO N

2. KONTROLE NIEWYKONANE W RAMACH ZLECONYCH KONTROLI DORAZNYCH

(data, podpis i pieczed)

NAZWA | ADRES UZASADNIENIE
PODMIOTU TEMAT KONTROLI NIEWYKONANIA
KONTROLOWANEGO KONTROLI
Sporzadzit Zatwierdzit Stargsta Tarnogdrski

{data, podpis i pieczec)

Krystyna Kosmala



