Zarzadzenie nr(:.\2 12018
Starosty Tarnogorskiego
zdnia 13.90% . 3047,

W sprawie:
zmiany zarzadzenia nr 70/2017 Starosty Tarnogorskiego z dnia 26 maja 2017 roku
w sprawie systemu obiegu korespondencji w Starostwie Powiatowym w Tarnowskich Gérach
Zz pdzn. zm

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzgdzie powiatowym (tekst jednolity:
Dz. U. 22018 r, poz 995 z pozn. zm.") oraz § 55 ust. 1 Statutu Powiatu Tarnogérskiego (Dz. Urz. Woj. §1. z 2018 poz. 276)
w zwigzku z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukeji kancelaryjnej,
jednalitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacii i zakresu dziatania archiwdw zakfadowych

Zarzadzam,
¢O nastepuje:

§1

W zarzgdzeniu nr 70/2017 Starosty Tarnogorskiege z dnia 26 maja 2017 roku w sprawie systemu
obiegu korespondencji w Starostwie Powiatowym w Tarnowskich Gérach z p6zn. zm. wprowadza sie
nastepujgce zmiany:

1} W § 5 ust. 2 do 6 otrzymujg brzmienie:

2. Sekretariat PZO moze przyjmowa¢ korespondencje adresowang do Powiatowego Zespolu ds.
Orzekania o Niepeinosprawno$ci, dotyczgcg spraw zwigzanych z dziataniem te] komérki
bezposrednio skladang przez interesantéw. Korespondencja ta przekazywana jest za
potwierdzeniem odbioru do Kancelarii, celem zarejestrowania w Systemie. Kancelaria
wprowadza przekazang korespondencie przez Sekretariat PZO do Systemu i nadaje kolejny nr
porzagdkowy z Systemu. Korespondencia ta nie podlega skanowaniu.

3. Korespondencje przyjmowang bezposrednio przez Sekretariat PZO pracownik Sekretariatu
opatruje na pierwszej stronie pieczecig wptywu, a nastepnie przekazuje ja do Kancelarii.
Za date wszczegcia postgpowania uznaé nalezy date wskazang na pieczeci wplywu.

4. Sekretariat GP moze przyjmowac korespondencije adresowang do Wydzialu Geodezji dotyczacy
spraw zwigzanych z dzialaniem tej komorki, bezposrednio sktadang przez interesantow,
donoszong z organdw sgdowych, kancelarii notarialnych oraz od komornika, tj:

1) dokumenty stanowigce podstawe dokonania zmian w operacie ewidencji gruntéw i budynkow:
prawomocne odpisy z ksigg wieczystych,

akty notarialne,

prawomocne postanowienia sadow rejonowych (spadkowe i inne),

decyzje dotyczace podzialu gruntdw, decyzje rozgraniczeniowe,

decyzje uwtaszczeniowe Wojewody Slaskiego,

zawiadomienia o nadaniu numeru porzadkowego,

wnioski stron o wprowadzenie zmiany,

wydanie decyzji klasyfikacyjnych,

wnioski o pofaczenie dziatek,

zapytania, wnioski stron o wyjasnienie spraw, udzielnie informacji.

Korespondent:ja ta jest przekazywana do Kancelarii w celu zarejestrowania jej
w Systemie, nastepnie kierowana jest do Wydzialu Geodez;ji.
2} dokumenty, takie jak:

a. wnioski o wydanie wypisu | wyrysu 2 ewidencji gruntéw i budynkéw,

b.  wnioski 0 sporzgdzenie dokumentéw dla sadu rejonowego,

c. wnioski o udostgpnienie materialow  Powiatowego Zasobu  Geodezyjnego

i Kartograficznego,
d. zgloszenia prac geodezyjnych,

T@moo0ow

—

' Przepisy wprowadzajace zmiany opublikowano w : Dz, U. z 2018 ., poz. 1000




e. zawiadomienia o wykonaniu zgloszonych prac geodezyjnych/kartograficznych,

f. wnioski o uwierzytelnienie dokumentow opracowanych przez wykonawce prac
geodezyjnych {ub prac kartograficznych,

g. dokumentacja projektowa bedaca przedmiotem narady koordynacyjnej.

Korespondencja ta jest rejestrowana wytgcznie w systemie TurboEWID prowadzonym

przez Wydziat Geodezji i hie podlega rejestracji w Systemie przez Kancelarig.

5. Korespondencie kierowang bezposrednio przez Sekretariat GP, pracownik Sekretariatu opatruje
w lewym gornym rogu pieczecig wplywu oraz w obrebie pieczatki sklada swoj czyteiny podpis.
W korespondencji rejestrowane] w systemie TurboEWID pracownik danego referatu wpislije
w obrebie pieczeci numer nadany danej korespondencji odpowiadajgcy kolejnemu numerowi.
W korespondencii przekazywanej do Kancelarii w obrebie pieczeci sktada swéj czytelny podpis.

6. Sekretariat GN moze przyjmowaé korespondencje adresowang do Wydzialu Gospodarki
Nieruchomosciami dotyczacg spraw zwigzanych z dziataniem tej komorki, bezposrednio
skiadang przez interesantow, takg jak:

1} wnioski 0 zwrot nieruchomosc,
2) whnioski dotyczace opfat z tytudu uzytkowania wieczystego nieruchomoséci Skarbu Panstwa,

3) wnioski 0 odszkodowania za nieruchomosci zajete pod drogi publiczne,
4) wnioski o uregulowanie stanu prawnego nieruchomosci,
5) wnioski o sprostowanie aktow wiasnosci ziemi,

6) zawiadomienia 0 okazaniu granic,
7) wnioski o oddanie w trwaly zarzad, dzierzawe lub najem nieruchomosci Skarbu Panstwa,

8} whnioski o sprzedaz nieruchomosci Skarbu Panstwa,
8) wnioski 0 oddanie w uzytkowanie wieczyste i sprzedaz nieruchomosci Skarbu Pafistwa

uzytkownikowi wieczystemu.
Korespondencja ta jest przekazywana do Kancelarii Starostwa w celu zarejestrowania jej

w sysiemie,
Korespondencja wymieniona w ust. 6 pkt 2), 3), 4}, 5), 6) kierowana jest do wilasciwego

szefa pionu. Korespondencja wymieniona w pkt 1}, 7), 8), 8) kierowana jest-do Starosty.”
§2
Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Powiatu Tarnogorskiego.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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