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Zarzadzenie nr .. /.Y
Starosty Tamogérskiego
zdnia../3.Q6 3019/

w sprawie
udostepniania informacji publicznej
w Starostwie Powiatowym w Tarnowskich Gérach

Dziatajgc na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym
(. Dz. U.z2018r. poz. 995 z pézn. zm."), art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej
(4. Dz. U. z 2016 r. poz. 1764 z pozn. zm. ?) oraz art. 11 ustawy z dnia 25 lutego 2016 r. o ponownym wykorzystywaniu informagji
sektora publicznego (fj. Dz. U. z 2016 poz. 352 z pdzn. zm ), a takze § 11 ust. 1, pkt. 10 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Tarnowskich Gorach (zatacznik do uchwaly nr 233/991/2017 Zarzadu Powiatu Tarnogérskiego
z dnia 02 sierpnia 2017 r. z pdzn. zm.)

zarzadzam,
co nastepuje:

§1

Zarzadzenie okresla sposoby i formy udostepniania informacji publicznej przez pracownikéw Starostwa
Powiatowego w Tarnowskich Gorach, obowigzki pracownikow zwigzane z udostepnianiem tej informaciji,
a takze wzor wniosku o udostepnienie informacji publicznej oraz rejestru wnioskow o udostepnienie
ww. informacji.

§2
Przez uzyte w zarzadzeniu okreslenia rozumie sie:

Ustawa — ustawa z dnia 6 wrzeénia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej,

Starostwo — Starostwo Powiatowe w Tarnowskich Gérach,

Sekretarz — Sekretarz Powiatu Tarnogérskiego,

Wydziat merytoryczny - wydziaty i réwnorzedne im komoérki organizacyjne funkcjonujgce w Starostwie,
wyszczegolnione w schemacie organizacyjnym Starostwa, bedgcym zalgcznikiem do obowigzujacego
Regulaminu Organizacyjnego,

Naczelnik - naczelnicy wydziatow oraz kierownicy réwnorzednych komorek organizacyjnych
oraz samodzielne stanowiska kierownicze wyszczegdlnione w schemacie organizacyjnym Starostwa,
bedacym zatgcznikiem do obowigzujgcego Regulaminu Organizacyjnego,

Whiosek — wniosek o udostepnienie informacji publiczne;.

Informacja sektora publicznego - zgodnie z definicjg Komisji Europejskiej — stanowia ja wszelkiego rodzaju
dane tworzone i gromadzone przez jednostki sektora publicznego (4. np. dane prawne, meteorologiczne,
finansowe, gospodarcze, statystyki, mapy cyfrowe) umozliwiajace ich agregacje i udostepnianie w postaci
nowych produktéw badz ustug (elektronicznych), a wiec dajgcych mozliwosc ponownego wykorzystania
w ustugach sektora prywatnego — bazy danych, systemy nawigacyjne, historyczne zestawienia statystyczne,
prognozy, ustugi finansowe, ubezpieczeniowe, zdrowotne, gospodarcze, prawne, itp.

§3

Informacji publicznej udziela si¢ w oparciu o przepisy ustawy.
Informacje i dokumenty opublikowane w Biuletynie Informacji Publicznej nie podlegaja udostepnieniu
na wniosek zainteresowanego.
Informacja publiczna, ktéra moze by¢ niezwlocznie udostepniona, jest udostepniana w formie ustnej
lub pisemnej bez pisemnego wniosku.
Whioski o udostgpnienie informacji publicznej oraz wnioski o ponowne wykorzystywanie informacji sektora
publicznego, moga by¢ wnoszone do Starostwar

1) w formie pisemnej w Kancelarii Starostwa, w tym z wykorzystaniem faksu (32/ 381-37-27);

2) w formie dokumentu elektronicznego poprzez platforme e-PUAP;

3) e-mailem na adres Kancelarii Starostwa kancelaria@tarnogorski.pl.
Udostepnianie informacji sektora publicznego bedacej w posiadaniu Starostwa, w celu jej ponownego
wykorzystywania nastepuje na wniosek, ktory winien spetnia¢ warunki formalne wskazane w art. 21 ustawy
z dnia 25 lutego 2016 r. o ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego.
Udzielanie informacji publicznej bedacej w zasobach Starostwa koordynuije i nadzoruje Sekretarz.
Rejestr wnioskow prowadzi Wydziat Administracji i Zarzadzania.

! Przepisy wprowadzajace zmiany opublikowano w: Dz. U. z 2018 r., poz. 1000,
2 Przepisy wprowadzajgce zmiany opublikowano w: Dz. U. z 2017 r., poz. 933
3 Przepisy wprowadzajace zmiany opublikowano w: Dz. U. z 2017 r., poz. 60, Dz. U. z 2018 r., poz. 1000
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Wydziat Administracji i Zarzadzania, po wstepnym rozpoznaniu zakresu wniosku wystepuje,
po akceptacji Sekretarza, do Wydziatu, wiasciwego do udzielenia wnioskowanej informacji, o przygotowanie
i przestanie do Wydziatu Administracji i Zarzgdzania, w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania
wniosku, przedmiotowej informagji lub przestanek do odmowy jej udzielenia.

Informacje, o ktérej mowa w § 2 ust. 8 niniejszego Zarzadzenia, Wydziat wiasciwy do jej udzielenia,
przesyta w formie projektu odpowiedzi do wnioskodawcy, po ostatecznym podpisaniu przez Naczelnika,
w systemie elektronicznym obiegu spraw i dokumentéw do Wydziatu Administracji i Zarzgdzania.

Wydziat Administracji i- Zarzadzania przygotowuje, na podstawie informacji udzielonej przez Wydziat,
odpowiedz na wniosek, przedkiada do akceptacji Sekretarzowi, a nastepnie do zatwierdzenia Staroscie
lub upowaznionej osobie.

Za przestrzeganie termindw udzielenia informagcji publicznej zgodnych z art. 13 ustawy, na wniosek
zainteresowanego, odpowiada Wydziat Administracji i Zarzgdzania.

Za tres¢ i zakres udzielonej informacji odpowiadaja Naczelnicy.

Za brak odpowiedzi na wniosek lub nierzetelne jej przygotowanie, ponoszg odpowiedzialnos¢ Naczelnicy.

§4

Sekretarz rozpatruje wnioski o udostepnienie informacji publicznej na potrzeby prac i opracowan naukowych,
a w szczegdlnosci poprzez wskazanie sposobu udostepnienia tej informaciji.

§5

Naczelnicy prowadza rejesir wnioskéw o udostepnienie informacji publicznej w zakresie zadan publicznych
realizowanych przez dang komérke organizacyjna.
Wzér wniosku o udostepnienie informacji publicznej stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
Wzor rejestru wnioskow o udostepnienie informacji publicznej stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

§6

Decyzje o odmowie udostepnienia informacji publicznej, a takze decyzje o umorzeniu postepowania
w sprawie udostepnienia informacji publicznej, wydaje Starosta lub upowazniona osoba, po otrzymaniu
z Wydziatu przestanek do wydania takich decyz;ji.

§7

Whprowadza sie zakaz udostepniania informacji publicznej w drodze przeniesienia danych
na przekazany w tym celu przez strone elektroniczny no$nik pamigci.

§8
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi oraz Naczelnikom.
§9

Tracg moc zarzadzenia nr:

54/2015 Starosty Tarnogérskiego z dnia 05.11.2016 r. w sprawie udostepniania informacji publicznej
w Starostwie Powiatowym w Tarnowskich Goérach,

53/2017 Starosty Tarnogoérskiego z dnia 21.04.2017 r. w sprawie zmiany zarzgdzenia nr 54/2015 Starosty
Tarnogérskiego z dnia 05.11.2015 r. w sprawie udostgpniania informacji publicznej w Starostwie
Powiatowym w Tarnowskich Gérach,

60/2017 Starosty Tarnogorskiego z dnia 12.05.2017 r. w sprawie zmiany zarzgdzenia nr 54/2015 Starosty
Tarnogérskiego z dnia 05.11.2015 r. w sprawie udostgpniania informacji publicznej w Starostwie
Powiatowym w Tarnowskich Gérach.

§10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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