Zarzadzenie nr.....7.! ye
Starosty Powiatu Tarnogorskiego
6. LOASC
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W sprawie
zasad fakturowania naleznosci Powiatu na stanowisku w Wydziale Gospodarczym

Na podst. art. 106a, 106b, 106e i 106f Ustawy z dnia 11 marca 2004r o podatku od towaréw i ustug (tekst jednolity Dz.U. z 2017r. poz.
1221 z pézn. zm.) oraz rozdziatem Il pkt.4 zalacznika do Zarzadzenia nr 33/2011 Starosty Tarnogérskiego z dnia 12 kwietnia 2011r. w
sprawie instrukciji obiegu i kontroli dowoddw ksiegowych w Starostwie Powiatowym w Tarnowskich Gorach z pézn. zm.

Zarzadzam, co nastepuje
1

Wprowadza sie zasady zlecania wystawiania faktur i obiegu dokumentow z tym zwigzanych.
§2

Uzyte w zarzgdzeniu pojecia oznaczaja:

N

Wystawiajacy — stanowisko fakturowania w Wydziale Gospodarczym.
2. Nabywca - osoba prawna, fizyczna lub jednostka organizacyjna nie posiadajgca osobowosci prawne

nabywajgca towar lub ustuge.
3. Zlecajacy - naczelnicy wydziatéw lub kierownicy komorek organizacyjnych Starostwa Powiatowego

odpowiedzialni w danym zakresie za realizacje dochodow Powiatu.
§3

1. Zlecajgcy wystepuje do Wystawiajgcego z poleceniem wystawienia faktury lub faktury korygujacej,
ktérych wzory stanowia zataczniki nr 1 i 2 do niniejszego zarzgdzenia. Polecenie dotyczy jednej pozycji na
fakturze.

2. Zlecajgcy dostarcza polecenie wystawienia faktury do Wystawiajgcego najpdzniej w ciggu 7 dni
od dokonania sprzedazy towaru lub usiugi, a polecenie wystawienia faktury korygujacej niezwtocznie po
ujawnieniu zaistnienia takiej koniecznosci.

3. Wystawiajgcy po otrzymaniu zlecenia wystawia fakture lub fakture korygujaca w trzech egzemplarzach
tj. oryginat i dwie kopie.

4. Wystawiajacy przekazuje do Wydziatu, w ktérego kompetencji lezy prowadzenie rachunkowosci budzetu
jednostki, jedng kopie faktury lub faktury korygujacej.

5. Oryginat faktury do Nabywcy moze dostarczy¢ Zlecajacy lub Wystawiajgcy, zgodnie z zakresleniem
dokonanym na ,Poleceniu wystawienia ...". W przypadku, gdy jest to Zlecajgcy odbiera on podpisany
oryginat faktury lub faktury korygujacej potwierdzajac ten fakt na kopii przeznaczonej dla Wystawiajgcego.

6. Nastepnie Zlecajacy wysyta fakture lub fakture korygujgca do nabywcy, listem ze zwrotnym potwierdzeniem

odbioru.
7. Po otrzymaniu potwierdzenia odbioru faktury Zlecajacy przekazuje je do Wystawiajacego celem zatgczenia
do archiwizowanej na stanowisku fakturowania kopii faktury lub faktury korygujacej.

§4

Traci moc Zarzadzenie nr 80/2006 Starosty Powiatu Tarnogoérskiego z dnia 20 lipca 2006r. w sprawie zasad
fakturowania naleznosci Powiatu na stanowisku w \Wydziale Gospodarki Mieniem.

§5

Wykonanie powyzszego zarzadzenia powierza sie naczelnikom wydzialdow i kierownikom komorek
organizacyjnych Starostwa Powiatowego.

§6

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




