Zarzadzenie @\QU\%
Starosty Tarnogérékie o
2 dnia KR . SO
w sprawie:
sporzadzania kart informacyjnych ustug $wiadczonych w Starostwie Powiatowym
w Tarnowskich Gérach

Dzialajgc na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. 0 samorzadzie powiatowym

(tekst jednolity Dz. U. z 2001r. Nr 142 poz. 1592 z pézn. zm.)' oraz § 9, ust. 1, pkt. 10 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego

w Tarnowskich Gorach (Uchwata Nr XVI/171/2011 Rady Powiatu w Tarnowskich Gérach z dnia 27 grudnia 2011 roku z pozn. zm.)

Zarzadzam,
co nastepuje:

§1

Przez uzyte w zarzadzeniu okreslenia rozumie sie:

1.

3.

03D =

karta — karta informacyjna ustugi,

Biuletyn — Biuletyn Informacji Publicznej,

Redaktor Biuletynu — osoba wprowadzajaca informacje do Biuletynu, upowazniona przez administratora
Biuletynu do wprowadzania informacji oraz dokonywania zmian w ich tresci, wyznaczona przez Naczelnika
wydziatu.

Naczelnik — nalezy przez to rozumie¢ naczelnikow wydzialow oraz kierownikéw réwnorzednych komorek
organizacyjnych oraz samodzielne stanowiska kierownicze wyszczegolnione w schemacie organizacyjnym
Starostwa, bedacym zatacznikiem do obowigzujacego Regulaminu Organizacyjnego,

Wydziat - wydziaty i rownorzedne im komorki organizacyjne funkcjonujgce w Starostwie, wyszczegélnione
w schemacie organizacyjnym Starostwa, bedacym zatacznikiem do obowigzujacego Regulaminu
Organizacyjnego.

§2
W celu ufatwienia dostepu do ustug $wiadczonych przez Starostwo Powiatowe w Tarnowskich Goérach
wprowadza sie do stosowania karty informacyjne ustug.
Wezor karty informacyjnej jest zatgcznikiem do niniejszego Zarzadzenia.

§3
Karty podlegajg publikacji na stronie Biuletynu Starostwa Powiatowego w Tarnowskich Gérach.
Publikacji kart na stronach Biuletynu dokonujg Redaktorzy Biuletynu.
Karty umieszczone sg:
1) do wgladu oraz pobrania przez interesantdow w holu budynku przy ul. Karluszowiec 5
oraz w budynkach przy ul. Sienkiewicza 16 i ul. Mickiewicza 41,
2) w poszczegdlnych komoérkach organizacyjnych zatatwiajgcych konkretne sprawy.

§4
Aktualizacji kart wynikajgcej ze zmiany przepiséw prawnych, zmian organizacyjnych dokonuje sie
niezwtocznie wraz z wejsciem w zycie zmiany.
Za aktualizacje kart oraz za sporzgdzenie kart nowych ustug realizowanych w Starostwie odpowiedzialni sg
naczelnicy wydziatow realizujgcych dane ustugi.
Zaktualizowane oraz nowe karty przekazywane sq w formie elektronicznej do Wydziatu Organizacyjnego
celem ich upublicznienia zgodnie z § 3 ust.3 pkt.1.

§5

Traci moc Zarzadzenie nr 84/2005 Starosty Powiatu Tarnogorskiego z dnia 07.11.2005 r. w sprawie wprowadzenia
kart informacyjnych ustug $wiadczonych w Starostwie Powiatowym w Tarnowskich Gérach.

§6

Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Powiatu Tarnogorskiego.



§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

" Przepisy wprowadzajace zmiany opublikowanc w: Dz. U. z 2002 Nr 23 poz. 220, Nr 62 poz. 558, Nr 113 poz. 984, Nr 153 poz. 1271,
Nr 200 poz. 1688, Nr 214 poz. 1806, z 2003 Nr 162 poz. 1568, z 2004 Nr 102 poz. 1055, z 2007 Nr 173 poz. 1218, z 2008 Nr 180 poz.
1111, Nr 223 poz. 1458, z 2009 Nr 92 poz. 753, Nr 157 poz. 1241, z 2010 Nr 28 poz. 142, poz. 146, Nr 40 poz. 230, Nr 106 poz. 675,
z 2011 Nr 21 poz. 113, Nr 217 poz. 1281 oraz Nr 149 poz. 887
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Zatgcznik do Zarzadzenia nr ..../.?},...’201 3
Starosty Tarnogérskiego

zdnia . LR 2Ok . 2001 .

PSR

STAROSTWO POWIATOWE 7 i
W TARNOWSKICH GORACH -
42-600 Tarnowskie Gory ul. Kartuszowiec 5 s l
tel (32) 381-37-11 -

KARTA INFORMACYJNA
WYazial: s nmmammsinapas
Sprawa: ..........ccoceeceiiiiiiien,

Przedmiot sprawy:

fax. (32) 381-37-27
(= 7 | L — :

Godziny przvjec klientow:

Poniedzialek:
Wrtorek:
Sroda:
Czwartek:
Pigtek:

Wymagane dokumenty:

I
2.
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Informacja Dodatkowa:

Na podstawie art. 24 wust. 1 ustawy =z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U.
z 2002r, Nr 101, poz. 926 z pdin. zm.) informuje, ze Administratorem Pani/Pana Danych Osobowych jest Starostwo
Powiatowe w Tarnowskich Gorach, reprezentowane przez Staroste Tarnogorskiego.

Stedziba Administratora Danych Osobowych: 42-600 Tarnowskie Gory, ul. Kartuszowiec 5.

Pani/Pana dane osobowe bedq przetwarzane w  celu  spelnienia  uprawnien lub  obowiqzkéw  wynikajgeych
z przepisow prawa i nie bedq udostepniane innym odbiorcom, = wyjqtkiem wskazanych w art. 7 pkt 6) ustawy.
Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania.

Podanie  Administratorowi  Danych Osobowych swoich danych jest ... (dobrowolne/obowigzkowe) | wynika
z przepiséw art. 63 ustawy z dnia 14 czerwea 1960 r. Kodeks postgpowania administracyinego (tj. Dz, U. z 2000 r., Nr 98,
poz. 1071 =z péin. zm) oraz art. 14 ustawy =z dnia 06.09.2001 r. o dostepie do informacji publicznej
(Dz. U. z 2001 r. Nr 112, poz. 1198 = péZn. zm.).



