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W sprawie
scentralizowanych zasad rozliczen podatku od towardw i ustug w Powiecie Tarnogérskim i jego
jednostkach budzetowych

Na podstawie: art. 32 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym (Dz.U. z 2016 r. poz. 814 z
pézn.zm)', ustawy z 11 marca 2004 roku o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2016, poz. 710, z p6zn. zm.)? i ustawy z dnia 5
wrzesnia 2016 roku o szczegolnych zasadach rozliczen podatku od towarow i ustug oraz dokonywania zwrotu $rodkow
publicznych przeznaczonych na realizacje projektow finansowanych z udziatem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii
Europejskiej lub od panstw czionkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu
terytorialnego (Dz.U. z 2016 roku poz. 1454) oraz w zwigzku wyrokiem Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej z
29 wrzesnia 2015 r. (C-276/14)

Zarzadzam
co nastepuje:

§1

1. W celu zapewnienia poprawnosci i spojnosci rozliczen podatku od towarow i ustug w Powiecie
Tarnogérskim i jego jednostkach budzetowych ustala sie procedury obowiazujace w tym
zakresie.

2. Powiat Tarnogorski bedzie prowadzi¢ skonsolidowane rozliczenia z tytutu podatku od towarow
i ustug obejmujgce czynnoéci (transakcje) przeprowadzane przez jednostki budzetowe
Powiatu Tarnogorskiega.

§2

Konsolidacjg rozliczerh podatku od towaréw i ustug objete beda nastgpujgce powiatowe jednostki
budzetowe:

| Liceum Ogolnoksztatcgce im. Stefanii Sempotowskiej
1. ul. Opolska 28
42-600 Tarnowskie Gory

[l Liceum Ogolnoksztatcgce im. Stanistawa Staszica
2, ul. Marszatka Joézefa Pitsudskiego 1
42-600 Tarnowskie Gory

Zespot Szkot Chemiczno — Medycznych i Ogéinoksztatcgeych im. Marii Skiodowskiej — Curie
3: ul. Opolska 26
42-600 Tarnowskie Gory

Zespot Szkot Technicznych i Ogolnoksztalcacych
4. ul. Henryka Sienkiewicza 23
42-600 Tarnowskie Gory

Centrum Edukacji Ekenomiczno — Handlowej im. Karola Goduili
5. ul. Jana lll Sobieskiego 5
42-600 Tarnowskie Gory

Zespdt Szkédt Gastronomiczno — Hotelarskich
6. ul. Karola Miarki 17
42-600 Tarnowskie Gory

Zespdt Szkot Artystyczno — Projektowych
7. ul. Legionow 35
42-600 Tarnowskie Gory

' Przepisy wprowadzajace zmiany opublikowano w: Dz.U. z 2016r. poz.1579
2 Przepisy wprowadzajace zmiany opublikowano w: Dz.U. z 2016r. poz.615, 846, 960, 1052, 1228, 1579




Wieloprofilowy Zespét Szkot
ul. Henryka Sienkiewicza 6
42-600 Tarnowskie Géry

Centrum Ksztatcenia Ustawicznego
ul. Henryka Sienkiewicza 6
42-600 Tarnowskie Gory

10.

Zespot Szkédt Budowlano — Architektonicznych
ul. Stefana Okrzei 3
42-600 Tarnowskie Gory

1.

Zespot Szkot Techniczno — Ustugowych im. Jana Pawta |l
ul. Pokoju 14
42-600 Tarnowskie Géry

12.

Specjalny Osrodek Szkolno — Wychowawczy
ul. Strzelcow Bytomskich 7
42-600 Tarnowskie Gory

13.

Zespodt Szkot Techniczno — Ekanomicznych
ul. Zofii Natkowskiej 2
41-922 Radzionkdw

14.

Zespot Szkdt Specjalnych
ul. Zofii Natkowskiej 2
41-922 Radzionkow

15.

Powiatowa Poradnia Psychologiczno — Pedagogiczna
ul. Henryka Sienkiewicza 8
42-600 Tarnowskie Gory

16.

Powiatowy Miodziezowy Dom Kultury im. Henryka Jordana
ul. Gliwicka 36
42-600 Tarnowskie Géry

17.

Dom Pomocy Spotecznej w tubiu
ul. Pyskowicka 34
42-674 Zbrostawice

18.

Dom Pomocy Spotecznej w Miedarach
ul. Zamkowa 7
42-676 Miedary

19.

Dom Pomocy Spotecznej ,Przyjazn” w Tarnowskich Gérach
ul. Wioska 24
42-612 Tarnowskie Gory

20.

Zarzad Drog Powiatowych w Tarnowskich Gérach
ul. Pyskowicka 54
42-600 Tarnowskie Gory

21.

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Tarnowskich Goérach
ul. Henryka Sienkiewicza 16
42-600 Tarnowskie Gory

22.

Powiatowy Zespot Obstugi Finansowe] Oswiaty w Tarnowskich Gorach
ul. Legionow 35
42-600 Tarnowskie Gory

§3

Zobowigzuje sie kierownikow/dyrektoréw powiatowych jednostek budzetowych m.in. do nastepujgcych
CZynnosci:

1)
2)

3)

Postugiwania sie numerem NIP Powiatu Tarnogorskiego (645-251-31-03) przy czynnosciach
prawnych.

Dokonanie przegladu dochodow budzetowych osigganych przez jednostke odprowadzanych
do budzetu Powiatu, pod kagtem opodatkowania podatkiem od towaréw i ustug
(z zastosowaniem odpowiedniej stawki podatkowej), zwolnionych z opodatkowania podatkiem
VAT oraz niepodlegajacych opodatkowaniu podatkiem VAT - zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami.

Poczawszy od dnia 01 stycznia 2017 r. zatozenia ewidencji wystawianych przez jednostke
faktur VAT i innych dokumentow niz faktury.

Prowadzenia ,czastkowych” rejestrow zakupdw i sprzedazy opodatkowane] podatkiem VAT
od dnia 01 stycznia 2017 r. zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.




5)

Przygotowania sie jednostek do obliczania proporcji zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra
Finansoéw z dnia 17 grudnia 2015 w sprawie sposobu okreslania zakresu wykorzystywania
nabywanych towaréw i ustug do celow dziatalnosci gospodarcze] w przypadku niektdrych
podatnikow oraz broszury informacyjnej na stronie Ministerstwa Finansow. W przypadku
uzyskania interpretacji indywidulanej z lzby Skarbowe] dopuszcza sie stosowanie innej
metody okreslenia proporcji pod warunkiem, ze metoda ta zapewnia bardziej dokfadne niz
metoda wskazana w rozporzgdzeniu przyporzadkowanie podatku naliczenego do czynnosci
dajgcych prawo do odliczenia oraz obiektywnie odzwierciedla cze$¢ wydatkow
przypadajgcych na dziatalnosé gospodarcza.

Weryfikacji uméw z odbiorcami (np. najemcy) i dostawcami (np. media) zawartych do
31.12.2016 roku w zakresie poprawnosci okreslenia nabywcy-odbiorcy, wystawcy-
sprzedawcy. Natomiast umowy zawierane od 1 stycznia 2017 powinny juz by¢ zawierane
z danymi o ktorych mowa w § 4 pkt 3

§4

W celu ujednolicenia numeracji prowadzonych ,czgstkowych” ewidencji zakupu i sprzedazy,
ustala sie w powiatowych jednostkach budzetowych nastepujgcy sposob ich oznaczenia:
1) nazwa rejestru — (rejestr zakupu/rejestr sprzedazy),
2) numer rejestru - Nr... (kolejny numer)/Powiat Tarnogédrski/(nazwa jednostki
budzetowej),
okres, ktérego dotyczy — miesigc/rok,
nazwa podmiotu — Powiat Tarnogorski/petna nazwa jednostki budzetowej,
adres jednostki budzetowej,
NIP: 645-251-31-03.

DO Ww
e

Deklaracje ,czgstkowe” VAT nalezy sporzadzac zgodnie z obowigzujgcym wzorem na stronie
e-deklaracje mf.gov.pl, na podstawie danych wynikajgcych ze sporzadzonych przez
jednostke rejestrow VAT. Kwoty ujmowane w deklaracjach powinny obejmowacé wartosci
w groszach (ij. nie nalezy stosowac zaokraglen kwot do petnych ziotych). Obowigzkowe jest
skladanie deklaracji zerowych o ile takie wystgpia.

Faktury wystawiane przez powiatowe jednostki budzetowe muszg zawierac wszystkie
elementy, zgodne z obowigzujacymi przepisami. Ustala sig, ze nazwa podmiotu dokonujgcego
transakgji zakupu lub sprzedazy (sprzedawca lub nabywca) bedzie wpisywana na fakturach
nastepujgco:

FAKTURY ZAKUPOWE - od 1 stycznia 2017 r. dla wszystkich transakcji zakupowych na
fakturach nalezy wskazywac jako podatnika:

NABYWCA:

Powiat Tarnogorski

ul. Karluszowiec 5
42-600 Tarnowskie Gory
NIP 645-251-31-03

ODBIORCA | PLATNIK:
(wpisac petng nazwe i adres jednostki — bez podawania numeru NIP)

FAKTURY SPRZEDAZOWE - od 1 stycznia 2017 r. dla wszystkich transakcji sprzedazy na
fakturach nalezy wskazywac jako podatnika:

SPRZEDAWCA:

Powiat Tarnogorski

ul. Kartuszowiec 5
42-600 Tarnowskie Gory
NIP — 645-251-31-03

WYSTAWCA:
(wpisac petng nazwe i adres jednostki — bez podawania numeru NIP)
Whptata rachunek bankowy/kasa wystawcy

Wszelkie odptatne czynnosci jednostek wymienionych w niniejszym zarzgdzeniu, na rzecz
Powiatu (i na odwrot), a takze odpfatne czynnosci dokonywane pomiedzy samymi tymi



jednostkami (w tym refakturowanie, dostawa mediow, najem sal), dokumentowane powinny
by¢ notg ksiggowg i nie powinny byé ujmowane w ewidencjach sprzedazy ani
w ,czgstkowych” deklaracjach VAT-7 sktadanych przez te jednostki Powiatu. Nie dotyczy to
jednak odptatnych $wiadczen, jesli strong takiej transakcji bedzie inna jednostka samorzgdu
terytorialnego (inna gmina, powiat, wojewodztwo samorzgdowe). Wéwczas takg transakcje
dokumentuje sie fakturg, a wynikajgce stad kwoty nalezy ujmowa¢ w ewidencjach sprzedazy
oraz w ,czastkowych” deklaracjach VAT-7 sktadanych przez te jednostki do Powiatu.

§5

W celu prawidtowego rozliczenia przez Powiat Tarnogérski podatku od towaru i ustug z Urzedem
Skarbowym zobowigzuje sie kierownikow/dyrektorow powiatowych jednostek budzetowych do
podjecia nastepujgcych dziatan:

1) W zakresie wykonywania zadan o$wiatowych | edukacyjino - wychowawczych,
ewidencjonowanych w dziatach 801 i 854

a) Dyrektoréow placowek i jednostek — do wyznaczenia oséb, kiérych zadaniem bedzie
przyjmowanie w jednostkach oraz rzetelne i wyczerpujgce opisywanie faktur
zakupowych oraz wystawianie faktur z tytutu sprzedazy,

b) Dyrektora Centrum Obstugi — do wyznaczenia oséb, ktérych zadaniem bedzie
dekretowanie faktur zakupowych i sprzedaznych, sporzadzanie rejestrow zakupu
i sprzedazy oraz sporzadzenie czgstkowej deklaracji VAT-7,

c) Za prawidlowe sporzgdzenie czgstkowych ewidencji podatku od towardw i ustug
a takze czgstkowe] deklaracji VAT-7 odpowiedzialnos¢ ponosi dyrektor placowki lub
jednostki oswiatowej.

2) W zakresie pozostatych zadan wykonywanych przez Powiat Tarnogérski:

a) Dyrektorow jednostek — do wyznaczenia osob, ktérych zadaniem bedzie prawidiowe
rozliczenie podatku od towardw i ustug VAT w jednostce,

b) Za prawidlowe sporzadzenie czgstkowych ewidencji podatku od towardw i ustug
a takze czastkowe] deklaracji VAT-7 odpowiedziaino$¢ ponosi dyrektor jednostki.

3) Dostarczanie ewidencji zakupu i sprzedazy oraz sporzgdzonej na jej podstawie deklaracji
VAT-7 do Wydziatu Finansowo-Ksiegowego w Starostwie Powiatowym w Tarnowskich Gérach
w nieprzekraczalnym terminie do 15-tego dnia kazdego miesiaca za miesigc poprzedni. Jezeli
15 dzieh miesigca przypada w dzien wolny od pracy, to ww. dokumenty nalezy skiadaé
w ostatnim dniu roboczym poprzedzajgcym ten dzien w kancelarii Starostwa Powiatowego.
Ewidencja zakupu i sprzedazy oraz deklaracja VAT-7 muszg by¢ podpisane przez dyrektora
i gtéwnego ksiegowego jednostki lub placowki.

4) Przekazanie obliczonej kwoty podatku od towaréw i ustug (zgodnie z deklaracjg VAT-7), ktora
jest wynikiem rozliczenia podatku przez jednostke za dany miesigc do 15-tego dnia
nastepnego miesigca na konto dochodow Powiatu; w tresci przelewu nalezy ujac zapis: VAT
za miesigc (...) — nazwa jednostki”,

5) Dokonanie stosownych zmian w polityce rachunkowosci obowigzujgce] w jednostce,
w szczegolnosci w zasadach funkcjonowania kont zwigzanych z rozliczeniem podatku od
towarow i ustug, zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami, oraz w razie potrzeby
dokonania zmian w instrukcjach obiegu dokumentow w poszczegdlnych jednostkach.

6) W przypadku, gdy po przestaniu ewidencji i deklaracji VAT zostang stwierdzone
nieprawidtowosci w prowadzonej ewidencji lub zaistnieje inna okoliczno$¢ skutkujgca
koniecznoscig dokonania korekty deklaracji VAT za dany miesigc, nalezy:

a) Niezwtocznie zgtosi¢ te okolicznos¢ do Wydziatu Finansowo — Ksiegowego Starostwa
Powiatowego,

b) Sporzadzi¢ niezbedne korekty ewidencji i deklaracji VAT-7,

c) Przesta¢ korekty ewidencji i deklaracji czastkowej VAT-7 wraz z pisemnym
uzasadnieniem przyczyn korekty.

§6

W  przypadku posiadania kas rejestrujgcych nalezy zweryfikowaé poprawno$¢ dokumentow
generowanych przez te kasy, doprowadzic czynnosci wykonywane w tym zakresie do zgodnosci
z przepisami. W pozostatych jednostkach nie posiadajgcych kas rejestrujgcych zobowigzuje osoby
ocdpowiedzialne w jednostce za prawidtowos¢ rozliczen podatku od towaréw i ustug do
przeanalizowania przepisow prawnych w zakresie obowigzku zainstalowania kas rejestrujgcych.
Zgodnie z ustawg o szczegolnych zasadach rozliczen VAT jednostki, ktére dokonywaty sprzedazy za



pomocy kas rejestrujacych na rzecz osoéb fizycznych i rolnikdw ryczattowych, o ktorych mowa w art. 2
pkt 19 ustawy o podatku od towaréw i ustug, mogg nadal wykorzystywac kasy, za pomocg ktorych
jednostki organizacyjne rozpoczety prowadzenie tej ewidencji i ktore byly przez nie wykorzystywane
na dzien poprzedzajgcy dzien podjecia wspdlnego rozliczania z jednostkg samorzgdu terytorialnego,
nie dtuzej jednak niz do dnia 31 grudnia 2018 r.

§7
Agregacja danych zawartych w rejestrach zakupu i sprzedazy podlegajacej opodatkowaniu podatkiem
od towarow i ustug dostarczonych przez powiatowe jednostki budzetowe nastepowac¢ bedzie
w zbiorczym zestawieniu zakupu i sprzedazy w Wydziale Finansowo-Ksiegowym Starostwa

Powiatowego w Tarnowskich Gérach przez pracownika zajmujgcego sie rozliczaniem podatku od
towardw i ustug i sporzgdzaniem zbiorczej deklaracji podatkowej dla Powiatu Tarnogérskiego.

§8
Zobowigzuje sie dyrektoréw powiatowych jednostek budzetowych do $cistego przestrzegania

postanowien niniejszego zarzadzenia oraz uwzglednienia jego zapiséw w polityce rachunkowosci
jednostki oraz w regulaminach organizacyjnych.

§9
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Powiatu Tarnogdrskiego.
§10

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg chowiazujgcg od dnia 1 stycznia 2017 roku.

Starosta Tarmnogérski

Jozef Burdziak



