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Zarzadzenie nr /00/204)
Starosty Tarnogoérskiego
zdnia /3}.42.2042v:

W sprawie:
dostepniania informacji publicznej w Starostwie Powiatowym w Tarnowskich Gérach.

Na podstawie art. 34, ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym (tj. Dz. U. nr 142 poz. 1592

10.

11.
12.

z 2001r. z pozn. zm.)", oraz ustawy z dnia 6 wrzeénia 2001r. o dostepnie do informaciji publicznej (Dz. U. z 2001 roku Nr
112 poz.1198 z pozn. zm.)%

zarzadzam,
co nastepuje:

§1

Zarzadzenie okresla sposoby i formy udostepniania informacji publicznej przez pracownikow
Starostwa, obowigzki pracownikéw zwigzane z udostgpnieniem tej informacji, a takze wzor
wniosku o udostepnienie informacji publicznej oraz rejestru wnioskéw o udostgpnienie ww.
informaciji.

llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 6 wrzesnia 2001r. o dostgpnie do
informacji publicznej (Dz. U. z 2001 roku Nr 112 poz.1198 z p6zn. zm.).

2) Starostwie — nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Tarnowskich Gorach,

3) Sekretarzu — nalezy przez to rozumie¢ Sekretarza Powiatu Tarnogorskiego,

4) Wydziale merytorycznym - nalezy przez to rozumie¢ wydziaty i rownorzgdne im komorki
organizacyjne funkcjonujgce w  Starostwie, wyszczegblnione w  schemacie
organizacyjnym Starostwa, bedacym zatgcznikiem do obowigzujgcego Regulaminu
Organizacyjnego,

5) Naczelniku — nalezy przez to rozumie¢ naczelnikéw wydziatow oraz kierownikow
réwnorzednych komorek organizacyjnych oraz samodzielne stanowiska kierownicze
wyszczegolnione w schemacie organizacyjnym Starostwa, bgdacym zatgcznikiem do
obowigzujacego Regulaminu Organizacyjnego,

6) Wniosku - nalezy przez to rozumie¢ wniosek pisemny o udostgpnienie informacii
publicznej. '

§2

Informagji publicznej udziela sig¢ w oparciu o przepisy ustawy.

Informacje i dokumenty opublikowane w Biuletynie Informacji Publicznej nie podlegaja
udostepnieniu na wniosek zainteresowanego.

Informacja publiczna, ktéra moze by¢ niezwiocznie udostepniona, jest udostgpniana w formie
ustnej lub pisemnej bez pisemnego wniosku.

Informacja publiczna bedgca w posiadaniu Starostwa, w celu jej ponownego wykorzystywania
udostepniania jest na podstawie wniosku, ktorego wzér zostat okreslony Rozporzgdzeniem
Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 17 stycznia 2012 roku w sprawie wzoru wniosku
o ponowne wykorzystywanie informacji publicznej.

Udzielanie informacji publicznej bedacej w zasobach Starostwa koordynuje i nadzoruje
Sekretarz.

Rejestr wnioskéw prowadzi Wydziat Organizacyjny.

Wydziat Organizacyjny, po rozpoznaniu zakresu wniosku wystepuje, po akceptacji Sekretarza,
do Wydziatu, wtasciwego do udzielenia wnioskowanej informacji, o przygotowanie i przestanie
do Wydziatu Organizacyjnego, w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania wniosku,
przedmiotowej informacji lub przestanek do odmowy jej udzielenia.

Informacje, o ktérej mowa w § 2 ust 7 niniejszego Zarzadzenia, po uzyskaniu akceptacji
Starosty, Wicestarosty, Czionka Zarzadu, Skarbnika Ilub Sekretarza w zakresie
nadzorowanego przez nich Wydziatu podpisuje Naczelnik Wydziatu.

Wydziat Organizacyjny przygotowuje, na podstawie informaci udzielonej przez Wydziat,
odpowiedz na wniosek, przedkfada do akceptacii Sekretarzowi, a nastepnie do zatwierdzenia
Staroscie.

Za przestrzeganie terminow udzielenia informacji publicznej zgodnych z art. 13 ustawy, na
wniosek zainteresowanego, odpowiada Wydziat Organizacyjny.

Za tresé i zakres udzielonej informacji odpowiadajg Naczelnicy Wydziatow.

Za brak odpowiedzi na wniosek lub nierzetelne jej przygotowanie zgodnie z art. 23 ustawy,
ponoszg odpowiedzialnosé Naczelnicy Wydziatow.



§3

Sekretarz rozpatruje wnioski © udostepnienie informacji publicznej na potrzeby prac
i opracowan naukowych, a w szczeg6lnosci poprzez wskazanie sposobu udostgpnienia tej informaciji.

§4

1. Naczelnicy Wydziatébw prowadzg rejestr wnioskéw o udostepnienie informacji publicznej
w zakresie zadan publicznych realizowanych przez Wydziat.

2. Wzor wniosku o udostepnienie informacji publicznej stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

3. Wzér rejestru wnioskow o udostepnienie informacji publicznej stanowi zatgcznik nr 2
do niniejszego zarzadzenia.

§5

Decyzje o odmowie udostepnienia informacji publicznej, a takze decyzje o umorzeniu postgpowania
w sprawie udostepnienia informacji publicznej wydaje Sekretarz, po otrzymaniu z Wydziatu przestanek
do wydania takich decyzji.

. §6

Wprowadza sie zakaz udostepniania informacji publicznej w drodze przeniesienia danych
na przekazany w tym celu przez strong elektroniczny nosnik pamigci.

§7

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi oraz Naczelnikom Wydzialow Starostwa
Powiatowego w Tarnowskich Goérach.

§8

Traci moc obowigzujaca Zarzadzenie nr 24/2012 Starosty Tarnogérskiego z dnia 17 kwietnia 2012
roku sprawie udostepniania informacji publicznej w Starostwie Powiatowym w Tarnowskich Gorach.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta Tarnog6rski

Lucyna Ekkert

! Przepisy wprowadzajace zmiany opublikowano w: Dz. U. z 2002 Nr 23 poz. 220, Nr 62 poz. 558, Nr 113 poz. 984, Nr 153
poz. 1271, Nr 200 poz. 1688, Nr 214 poz. 1806, z 2003 Nr 162 poz. 1568, z 2004 Nr 102 poz. 1055, z 2007 Nr 173 poz. 1218,z
2008 Nr 180 poz. 1111, Nr 223 poz. 1458, z 2009 Nr 92 poz. 753, Nr 157 poz. 1241, z 2010 Nr 28 poz. 142, poz. 146, Nr 40
poz. 230, Nr 106 poz. 675, z 2011 Nr 21 poz. 113, Nr 217 poz. 1281 oraz Nr 149 poz. 887

2 prrepisy wprowadzajace zmiany opublikowano w: Dz. U. z 2002 Nr 153 poz.1271, z 2004 Nr 240 poz. 2407, z 2005 Nr 64
poz. 565, Nr 132 poz. 1110, z 2010 Nr 182 poz. 1228, z 2011 Nr 204 poz. 1195



Nazwisko i Imie / jednostka....................... Zatacznik nr 1

Starostwo Powiatowe
w Tarnowskich Gérach

WNIOSEK
O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ

Na podstawie art. 2 ust 1 ustawy o dostgpie do informacji publicznej z dnia 6 wrzesnia 2001
roku/Dz.U.Nr.112,p0z.1198 z pé2n. zm./ prosze o udostepnienie informaciji publicznej w nastepujacym zakresie:

.............................................................................................................................................................

Sposéb udostepnienia informaciji*:

1. Wglad do dokumentéw udostepnionych w Starostwie Powiatowym. 0
2. Wykonanie kserokopii dokumentu. O
3. Wykonanie scanu dokumentu. ‘ O
4. Wykonanie wydruku komputerowego dokumentu. O
5. Przeniesienie danych na elektroniczny nosnik pamigci — CD/DVD lub inny powszechnie stosowany no$nik

informacii (wskazag jaki)...............coooovoooroeoo L]

Forma udostepnienia informacji publicznej*:

1. Odbiér osobisty przez wnioskodawce. L]
2. Przestanie na adres pocztowy (wskazagé jaki)..............co.ooooi O]
3. Przestanie na adres e-mail (wWskazag jaki)...................oooooooooeo. ]

Sposob powiadomienia o optacie*:

1.Informacja przestana na adres € =mail.................c..oooooooooiooeooe L]
2. Powiadomienie telefoniczne/sms...............c...coooooooeeoeeoeeeeeeeereee. [
3. Informacja przestana na adres POCZtOWY..............o.ooveveeeeieeeeeeeeeeeeeeeee L]
Miejscowo$é/ data Podpis wnioskodawcy

Urzad zastrzega sobie prawo pobierania optaty od informacji udostepnianych zgodnie z art. 15 ustawy o dostepie do
informacji publicznej .

* zakre$li¢ wlasciwe Starosta Tarnogorski

Lucyna Ekkert
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